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Nr sprawy: DK/02/2018 Radom, dnia 2018-03-05 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

Nazwa zadania:  

Świadczenie usługi eksperta branżowego opisu informacji o zawodach,  
etap I, grupa 1, nr sprawy DK/02/2018  

 
I. Zamawiający 
Instytut Technologii Eksploatacji – Państwowy Instytut Badawczy  
ul. Pułaskiego 6/10  
26-600 Radom 
Tel.: (48) 364-42-41, fax: (48) 364-47-60 
Adres strony internetowej: http://www.itee.radom.pl.  
Adres poczty elektronicznej: instytut@itee.radom.pl (ogólny) lub zp@itee.radom.pl (dedykowany dla 
zamówień publicznych) 
Godziny pracy: 7:30 do 15:30  

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Opis przedmiotu zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi eksperta branżowego, a także wykonanie, 
we współpracy z drugim ekspertem branżowym oraz przydzielonym przez Zmawiającego 
ekspertem metodologicznym zawodu/grupy zawodów, opisu informacji o zawodzie dla 
wybranego zawodu wskazanego w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, 
opracowanym zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 7 sierpnia 
2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej 
stosowania (Dz. U. z 2014 r. poz. 1145 z późn. zm.) – grupa wielka zawodów 1 – 
Przedstawiciele władz publicznych, wyżsi urzędnicy i kierownicy. Zawody są przypisane do 
jednej z trzech list zawodów: A, B i C, różniących się zakresem koniecznych do zrealizowania 
czynności. Przedmiotem niniejszego postępowania są zawody przypisane do listy B. 

Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój na lata 2014–2020, Oś priorytetowa II „Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, 
gospodarki i edukacji”, Działanie 2.4 „Modernizacja publicznych i niepublicznych służb 
zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie ich do potrzeb rynku pracy”, projekt nr POWR.02.04.00 
00-0060/16-00 pod nazwą „Rozwijanie, uzupełnianie i aktualizacja informacji o zawodach oraz 
jej upowszechnianie za pomocą nowoczesnych narzędzi komunikacji – INFODORADCA+”, 
zwany dalej „Projektem”. 

Zamówienie jest udzielane w ramach realizacji I etapu Projektu. 

W ramach zawartej umowy wykonawca będzie zobowiązany do:  

1) Zapoznania się z modelem oraz metodologią opracowania informacji o zawodach 
opisanymi w publikacji „Podręcznik - Jak tworzyć informacje o zawodach funkcjonujących 
na rynku pracy?” oraz innymi dokumentami wskazanymi  przez Zamawiającego. 

2) Opracowania opisu informacji dla wybranego zawodu, zgodnie z przyjętymi w projekcie 
wzorami dokumentów, w tym:  

 identyfikacja, zgromadzenie, analiza i selekcja materiałów źródłowych dotyczących 
wybranego zawodu oraz opracowanie „Wstępnego projektu informacji o zawodzie”, 
zgodnie z zaleceniami Zamawiającego;  

 przygotowanie ankiety badawczej, przeprowadzenie badań z udziałem przedstawicieli 
zawodu oraz opracowanie raportu z badań (dotyczy to zawodów z listy A i C), zgodnie 
z zaleceniami Zamawiającego; 

 odniesienia się do uwag dotyczących poszczególnych wersji opisu informacji o danym  
zawodzie przygotowanych przez: 2 recenzentów, członków panelu ewaluacyjnego oraz 
zespół walidacji i jakości, zgodnie z zaleceniami Zamawiającego;  
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 wprowadzenia do poszczególnych wersji opisu informacji o danym zawodzie 
uzupełnień i modyfikacji wynikających z recenzji, ewaluacji i walidacji, zgodnie 
z zaleceniami Zamawiającego;  

 przesyłania do Zamawiającego poszczególnych wersji elektronicznych opisu informacji 
o danym zawodzie, wskazanych w harmonogramie zadań eksperta branżowego 
zamieszczonym w dalszej części opisu przedmiotu zamówienia („Szczegółowy zakres 
prac wykonawcy (eksperta branżowego)”,  

 informowania o postępach prac, występujących problemach i innych zagadnieniach 
istotnych dla realizacji zamówienia, także na wniosek Zamawiającego,  

3) Uczestnictwa w warsztatach metodologicznych dla zespołów eksperckich opracowujących 
opisy informacji o zawodach.  

4) Udziału w spotkaniach roboczych (w trybie stacjonarnym i na odległość) zespołu ekspertów 
opracowujących opis informacji dla wybranego zawodu z listy zawodów opisanych w 
Załączniku nr 1 (w tym gotowość do max. 2 spotkań osobistych w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego).  

5) Stosowania formularzy i dokumentów elektronicznych przekazywanych przez 
Zamawiającego.  

6) Współpracy z pozostałymi członkami zespołu eksperckiego (w trybie stacjonarnym i na 
odległość), w tym z ekspertem metodologicznym grup zawodów pełniącym rolę lidera 
zespołu na wszystkich etapach przygotowywania opisu informacji o zawodzie,  

7) Opracowania słownika pojęć branżowych dla opisywanego zawodu, 
8) Przeniesienia na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do wszelkich 

materiałów wytworzonych w ramach umowy („utwory”) na następujących polach 
eksploatacji,  

 wytwarzanie nieograniczonej ilości egzemplarzy utworu z zastosowaniem technik: 
poligraficznych, reprograficznych, informatycznych, fotograficznych, cyfrowych, na 
nośnikach optoelektronicznych, fonograficznych, zapisu magnetycznego, 
audiowizualnych lub multimedialnych;  

 wprowadzanie do obrotu oryginału albo egzemplarzy, najem lub użyczenie oryginału 
albo egzemplarzy, na których utwór utrwalono - bez ograniczeń przedmiotowych, 
terytorialnych i czasowych, bez względu na przeznaczenie;  

 wprowadzenie do pamięci komputera i systemów operacyjnych;  

 rozpowszechnianie w sieciach informatycznych lub teleinformatycznych, w tym w 
Internecie, w taki sposób aby dostęp do utworu przez osoby trzecie był możliwy w 
wybranym przez nie miejscu i czasie;  

 publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, nadawanie, 
reemitowanie, w tym za pośrednictwem sieci kablowych i satelitarnych;  

 wydawanie całości lub fragmentów utworu w publikacjach zbiorowych w postaci 
książkowej (albumy, katalogi, leksykony), wydawnictwach multimedialnych, 
samodzielnie lub w wydaniach z utworami innych podmiotów;  

 wykorzystywanie w celach informacyjnych, promocji i reklamy; 

 opracowanie w szczególności polegające na przeróbce, zmianie, wykorzystaniu części, 
przemontowaniu utworu. 

 

Szczegółowy zakres i harmonogram prac wykonawcy (eksperta branżowego) dla 
zawodów z listy B obejmuje: 

a) Identyfikacja, zgromadzenie, analiza i selekcja materiałów źródłowych dotyczących 
wybranego zawodu oraz opracowanie (we współpracy z drugim ekspertem branżowym 
i ekspertem metodologicznym) Wstępnego projektu informacji o zawodzie i dostarczenie 
go w formie pliku MS Word do Zamawiającego, zgodnie z zaleceniami Zamawiającego 
i przekazanymi przez niego dokumentami. Termin realizacji: do 10 dni od daty warsztatów 
metodologicznych zorganizowanych przez Zamawiającego; 

b) Opracowanie (we współpracy z drugim ekspertem branżowym i ekspertem 
metodologicznym), wersji 1 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatką nr 1 
z walidacji wewnętrznej przekazaną drogą elektroniczną przez Zespół ds. walidacji i jakości 
Zamawiającego oraz doręczenie wersji 1 projektu – pliku MS Word do Zamawiającego. 
Termin realizacji: do 2 dni od daty przekazania Notatki Nr 1 przez Zamawiającego;  

c) Opracowanie (we współpracy z drugim ekspertem branżowym i ekspertem 
metodologicznym) wersji 2 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z dwoma recenzjami 
wersji 1 projektu, przekazanymi przez Zamawiającego drogą elektroniczną, sporządzenie 
„Odpowiedzi Zespołu Eksperckiego na uwagi recenzentów projektu Informacji o Zawodzie” 
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oraz przekazanie tych dokumentów w wersji elektronicznej do Zamawiającego. Termin 
realizacji: do 5 dni od przekazania 2 recenzji; 

d) Opracowanie (we współpracy z drugim ekspertem branżowym i ekspertem 
metodologicznym) wersji 3 projektu informacji o zawodzie, zgodnie z Notatką 
z posiedzenia Panelu Ewaluacyjnego wersji 2 projektu oraz przekazanie wersji 
elektronicznej - plik MS Word do Zamawiającego. Termin realizacji: do 5 dni od 
przekazania Notatki z posiedzenia Panelu Ewaluacyjnego; 

e) Opracowanie (we współpracy z drugim ekspertem branżowym i ekspertem 
metodologicznym) wersji 4 projektu informacji o zawodzie i przekazanie go - pliku MS 
Word do Zamawiającego, zgodnie z Notatką nr 2 z walidacji wewnętrznej przekazaną drogą 
elektroniczną przez Zespół ds. walidacji i jakości Zamawiającego. Termin realizacji: do 5 
dni od przekazania Notatki Nr 2 przez Zamawiającego. 

 

Kody Wspólnego Słownika Zamówień:  

CPV 73200000-4 - Usługi doradcze w zakresie badań i rozwoju; 

III. Termin wykonania zamówienia 
Wymagany termin wykonania zamówienia: nie dłuższy niż do 08.06.2018 r. (dla wszystkich części 
zamówienia). 

IV. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia 
tych warunków 
O udzielenie Zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który będzie osobiście wykonywał 
zamówienie lub za pośrednictwem osoby przez niego wyznaczonej, jeżeli wymieniony wykonawca 
lub osoba spełniają następujące warunki udziału w postępowaniu:  
1. posiada wykształcenie nie niższe niż wymagane dla zawodu, dla którego oferuje 

opracowanie informacji o zawodzie, t.j. odpowiednio: wyższe, średnie lub zasadnicze 
zawodowe 

2. posiada co najmniej 2-letnie doświadczenie pracy w zawodzie lub zawodzie pokrewnym2, dla 
którego przygotowywana jest informacja o zawodzie i/lub co najmniej 2-letnie doświadczenie 
naukowo-badawcze lub dydaktyczne w dziedzinie związanej z zawodem, dla którego 
przygotowywana jest informacja o zawodzie,  

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu dokonywana 
będzie w oparciu o złożone przez wykonawcę w niniejszym postępowaniu oświadczenia oraz 
dokumenty na zasadzie: spełnia / nie spełnia. 

Zamawiający w trosce o należyte wykonanie powierzonych zadań zastrzega sobie prawo do 
żądania od wykonawcy złożenia dodatkowych wyjaśnień, jak również do wglądu w dokumentację 
potwierdzającą wykształcenie i doświadczenie oferenta, w tym zwłaszcza, dyplomy, certyfikaty, 
referencje. W razie nieudostępnienia Zamawiającemu ww. dokumentów w terminie wyznaczonym 
przez Zamawiającego, nie krótszym niż 3 dni robocze Wykonawca może być wykluczony z 
postępowania, a jego oferta odrzucona. 

V. Dodatkowe warunki: 

1. Każdy zawód z listy zawartej w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego stanowi 
odrębną część zamówienia.  

2. Wykonawca, który będzie osobiście wykonywał zamówienie (t.j. osoba fizyczna, która będzie 
świadczyć usługę eksperta branżowego) może złożyć ofertę na nie więcej niż dwie części 
zamówienia. Pozostali wykonawcy mogą składać oferty na dowolną liczbę części zamówienia 
pod warunkiem, że ta sama osoba wyznaczona przez wykonawcę do wykonywania zamówienia 
będzie występować w nie więcej niż dwóch częściach. 

3. W ramach tej samej części zamówienia wykonawca może wskazać tylko jedną osobę 
wyznaczoną do realizacji zamówienia. 

  

                                                 
2 Zawód pokrewny, zgodnie z definicją przyjętą na potrzeby niniejszego projektu, to zawód z tej samej grupy 

elementarnej (kod czterocyfrowy w Klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy Dz.U. 2014 poz. 
1145, w której występuje dany zawód) lub zawód z innej grup elementarnej, jeśli  jest z nim powiązany branżowo 
lub rodzajem działalności. Klasyfikacja zawodów i specjalności jest dostępna pod adresem:  
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140001145/O/D20141145.pdf 
lub w wyszukiwarce: http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html 

 

http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html
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4. Do wykonania opisu informacji o zawodzie zostanie wybranych dwóch ekspertów branżowych 
reprezentujących różne, niepowiązane ze sobą podmioty/miejsca pracy.  

5. W ramach realizacji I etapu Projektu ta sama osoba nie może być ekspertem branżowym dla 
więcej niż 2 zawodów. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny przedstawionej przez wykonawcę 
w przypadku, gdy łączne wynagrodzenie 2 wykonawców, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty 
w ramach rozpatrywanej części zamówienia (zawodu), przekroczy budżet przewidziany na 
realizację zadania. 

7.  W sytuacji, gdy zaoferowana cena będzie się wydawać rażąco niska w stosunku do przedmiotu 
zamówienia i budzić wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z wymaganiami, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania oferenta do przedłożenia 
innych dokumentów, które potwierdzą potencjał wykonawcy i zagwarantują jakość 
i terminowość świadczonych usług. 

8. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego; 

2) wykonawca został wykluczony z postępowania; 

3) wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu; 
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu do składania ofert, zmiany 

zapytania ofertowego oraz do unieważnienia postępowania w każdym czasie, bez podania 
przyczyny. 

VI. Podstawy wykluczenia z udziału w postępowaniu 
Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli jest powiązany z Zamawiającym osobowo 
lub kapitałowo. Powiązanie z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, w rozumieniu zapisu 
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Spójności na lata 
2014-2020 z dnia 19.09.2016 r. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 
wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów wymaganych od wykonawców. 

1. Formularz ofertowy – wypełniony i podpisany przez wykonawcę – wg załącznika nr 2; 

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych – wg załącznika nr 3; 
 

VIII.  Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 

Oferty należy składać do dnia: 2018-03-16 do godz. 14:00. 

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu 
osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem 
rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia 
właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne 
dokumenty, o których mowa w treści niniejszego zapytania ofertowego. 

Oferty na wszystkie części zamówienia należy składać w tym samym formularzu ofertowym. 

Oferty można składać: 

W formie elektronicznej, jako załącznik w postaci zeskanowanej (preferowany format PDF), na 
adres e-mail: zp@itee.radom.pl. Jako tytuł wiadomości należy wpisać: „Oferta DK.02.2018”, 

lub 

  

mailto:zp@itee.radom.pl
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w formie pisemnej, w kopercie zaadresowanej na zamawiającego, z dopiskiem: „Oferta – 
Świadczenie usługi eksperta branżowego opisu informacji o zawodach, etap I, grupa 1, nr 
sprawy DK/02/2018” w siedzibie Zamawiającego Instytut Technologii Eksploatacji - Państwowy 
Instytut Badawczy, ul. Pułaskiego 6/10, 26-600 Radom, pokój nr 112 C. 

Oferty w formie pisemnej mogą być składane osobiście lub za pośrednictwem operatora 
pocztowego lub posłańca. 

Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana, 
jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania jednej z formy przewidzianych na składanie ofert. 

IX. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, 

z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje.  
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem oferowanych części zamówienia oraz warunkami stawianymi przez 
Zamawiającego.  

3. Cena może być tylko jedna za oferowaną cześć zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości 
cen w ramach tej samej części.  

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą.  
5. Ceny za wykonanie oferowanych części zamówienia należy przedstawić w „Formularzu 

ofertowym" stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia.  

 
X. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do 
szczegółowego rozpatrywania, jeżeli: 
1.1 oferta spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 
1.2 oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie, 
1.3 wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego, 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na tą samą część zamówienia (zawód). 

3. Każda część zamówienia (zawód) będzie oceniana odrębnie. Wszystkie następujące dalej 
w pkt. 4–14 zapisy należy traktować jako odnoszące się do oceny ofert dotyczących jednego, 
tego samego zawodu (części zamówienia). 

4. Dla każdej części zamówienia zamawiający wybierze dwóch wykonawców reprezentujących 
różne, niepowiązane ze sobą podmioty/miejsca pracy i którzy uzyskali kolejno najwyższą liczbę 
punktów, a jeżeli nie będzie dwóch wykonawców – zostanie wybrana jedna oferta. 

5. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryteria 
(jednakowe dla wszystkich części zamówienia): 
Cena brutto 30 pkt 
Doświadczenie zawodowe  45 pkt 
Doświadczenie naukowo – badawcze lub dydaktyczne 10 pkt 
Doświadczenie przedmiotowe  10 pkt 
Aspekt społeczny 5 pkt 

6. Oferta przedstawiająca najniższą cenę brutto za wykonanie usługi w ocenianej części 
zamówienia otrzyma maksymalną liczbę punktów za cenę – 30. Pozostałym ofertom, 
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów, zgodnie 
z następującym wzorem: 
 

C  =  
Najniższa oferowana cena brutto 

x 30 
Cena brutto w rozpatrywanej ofercie 

 
7. Doświadczenie zawodowe (Dz): 

W przypadku doświadczenia pracy w zawodzie, dla którego jest składana oferta: 
a. od co najmniej 2 do 3 lat – 6 pkt  
b. doświadczenie od powyżej 3 do 5 lat – 29 pkt  
c. doświadczenie powyżej 5 lat – 45 pkt 
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W przypadku doświadczenia pracy w zawodzie pokrewnym do zawodu, dla którego jest 
składana oferta: 

a. od co najmniej 2 do 3 lat – 3 pkt  
b. doświadczenie od powyżej 3 do 5 lat – 16 pkt  
c. doświadczenie powyżej 5 lat – 25 pkt 

Jeżeli wykonawca lub osoba wyznaczona przez wykonawcę do realizacji zamówienia posiada 
zarówno doświadczenie pracy w zawodzie stanowiącym przedmiot oferty, jak i zawodzie 
pokrewnym, to punktacja za doświadczenia w zawodzie i zawodzie pokrewnym będzie 
sumowana, nie może jednak łącznie przekroczyć 45 pkt (jeżeli suma jest większa od 45 to 
będzie przyjmowane 45 pkt) 
 

8. Doświadczenie naukowo – badawcze lub dydaktyczne w dziedzinie związanej z zawodem 
(Dnb): 
a. doświadczenie od co najmniej 2 do 3 lat – 2 pkt  
b. doświadczenie od powyżej 3 do 5 lat – 7 pkt 
c. doświadczenie powyżej 5 lat – 10 pkt 
 

9. Doświadczenie przedmiotowe (Dp): 
W tym kryterium Zamawiający będzie oceniał udział w realizacji zamówień /projektów 
związanych z zawodoznawstwem, rynkiem pracy lub edukacją zawodową (w szczególności 
związanych z tworzeniem informacji o zawodach funkcjonujących na rynku pracy). Za udział 
Zamawiający uznaje uczestnictwo w: tworzeniu standardów kwalifikacji i/lub kompetencji 
zawodowych lub innych form opisu informacji o zawodach warunkujących wykonywanie zawodu 
(np. charakterystyki/profile kwalifikacyjne, opisy stanowisk pracy, podstawy programowe 
kształcenia w zawodach, programy kształcenia i szkolenia zawodowego, polska rama 
kwalifikacji, sektorowe ramy kwalifikacji i inne) i/lub świadczeniu usług i/lub opracowywaniu 
materiałów zawodoznawczych dla doradztwa i poradnictwa zawodowego. Punktacja będzie 
przyznawana w następujący sposób: 
a. brak udziału w przedsięwzięciach z podanego zakresu – 0 pkt; 
b. udział w 1 przedsięwzięciu z podanego zakresu – 5 pkt; 
c. udział w 2 i więcej przedsięwzięciu z podanego zakresu – 10 pkt; 
 

10. Aspekt społeczny As: 
Maksymalna liczba punktów – 10 będzie przyznawana w sytuacji, w której wykonawca lub 
osoba wyznaczona przez wykonawcę do realizacji zamówienia jest osobą niepełnosprawną 
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 2046, z późn. zm.). W pozostałych 
przypadkach wykonawca otrzyma 0 pkt. 
 

11. Oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną sumą punktów: 

P = C + Dz + Dnb + Dp + As; 

12. Jeżeli wybór 2 najkorzystniejszych ofert nie będzie możliwy, z uwagi na fakt, że zostały złożone 
więcej niż 2 oferty o takim samym bilansie ceny i pozostałych kryteriów, zamawiający wybierze 
spośród nich oferty z najniższymi cenami, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
zamawiający wybierze spośród nich oferty, które uzyskały kolejno najwyższą liczbę punktów w 
kryterium „Doświadczenie zawodowe” (Dz). Jeżeli punktacja w kryterium Dz także będzie 
jednakowa to zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych zawierających cenę. Oferowana na 
wezwanie zamawiającego cena nie może być wyższa niż cena w ofercie. 

13. Jeżeli nie mniej niż dwie oferty, które uzyskały kolejno najwyższą liczbę punktów, zostały 
złożone przez wykonawców zatrudnionych w tej samej instytucji, to zamawiający wybierze 
spośród tych ofert ofertę wykonawcy, który uzyskał większą liczbę punktów, a pozostałe 
odrzuci. Jeżeli nie będzie to możliwe z uwagi na fakt, że oferty tych wykonawców uzyskały taką 
samą liczbę punktów, to zamawiający wybierze ofertę wykonawcy zgodnie z zasadami 
określonymi w pkt 12.  

14. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, doliczy do 
przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć 
zgodnie z tymi przepisami. 
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15. Jeżeli oferty złożone przez różnych wykonawców, w których świadczenie usługi eksperta 
branżowego ma być realizowane przez tą samą osobę, zostały zaklasyfikowane do 2 najwyżej 
ocenionych ofert w więcej niż dwóch częściach zamówienia (zawodach), to zamawiający 
wybierze spośród tych ofert 2 oferty, które uzyskały kolejno 2 najwyższe liczby punktów, a jeżeli 
nie będzie to możliwe z uwagi na fakt że więcej niż 2 oferty uzyskały taką samą liczbę punktów, 
dokonana wyboru zgodnie z zasadami określonymi w pkt. 12. 

 

XI. Istotne dla stron postanowienia umowy 
1 Umowa zostanie zawarta z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego 

zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.  
2 Istotne postanowienia umowy zawarto w załączniku nr 4. Jako dodatkowe postanowienia 

umowy należy także traktować szczegółowy zakres i harmonogram prac wykonawcy 
wymieniony w opisie przedmiotu zamówienia (pkt II), który zostanie dołączony do wzoru umowy.  

 
XII. Warunki istotnych zmian umowy 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następującym zakresie: 
1. w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wymogów 

dotyczących realizacji Projektu w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, 
2. zmiany terminu realizacji umowy w przypadku, gdy wykonanie umowy w pierwotnym terminie 

nie jest możliwe w wyniku wystąpienia okoliczności niezależnych od Oferenta. 

XII. Załączniki 
Załączniki do specyfikacji: 

1. Listy zawodów – załącznik nr 1 

2. Formularz ofertowy – załącznik nr 2. 

3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych – załącznik nr 3 

4. Istotne postanowienia umowy – załącznik nr 4. 
 
Radom, 2018-03-05 
 

Podpisał: prof. dr hab. inż. Adam Mazurkiewicz – Dyrektor 
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Grupa wielka zawodów: 1 – PRZEDSTAWICIELE WŁADZ PUBLICZNYCH, WYŻSI URZĘDNICY 
I KIEROWNICY 

 
Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie 
klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2014 
r. poz. 1145 z późn. zm.) grupa 1 obejmuje zawody, w których podstawowymi zadaniami są: 
planowanie, określanie i realizowanie podstawowych celów i kierunków polityki państwa, formułowanie 
przepisów prawnych oraz kierowanie działalnością jednostek administracji publicznej, a także 
sprawowanie funkcji zarządzania w przedsiębiorstwach lub ich wewnętrznych jednostkach 
organizacyjnych. 
 
 

Lista B zawodów (części) zamówienia 
 

Lp. 
Kod 

zawodu 
Nazwa zawodu 

1.  121101 Główny księgowy 

2.  121201 Kierownik działu kadr i płac 

3.  132301 Kierownik budowy 

4.  134301 Kierownik domu spokojnej starości 

5.  134402 Kierownik domu pomocy społecznej 

6.  142004 Kierownik sklepu / supermarketu 

7.  143907 Kierownik firmy sprzątającej 
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FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY 
 

Dane dotyczące wykonawcy: 

Nazwa / Nazwisko i imię  

Adres siedziby/miejsca 
zamieszkania 

 

Nr telefonu/faks  

Adres e-mail  

nr NIP (jeżeli dotyczy)  

nr REGON (jeżeli dotyczy)  

 
Dane dotyczące zamawiającego: 
Instytut Technologii Eksploatacji – Państwowy Instytut Badawczy 
ul. Pułaskiego 6/10  
26-600 Radom 
 
Zobowiązania wykonawcy: 
W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na Świadczenie usługi eksperta branżowego 
opisu informacji o zawodach, etap I, grupa 1, nr sprawy DK/02/2018, oferuję wykonanie, 
zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 
następujących części zamówienia:  
 
Oferta częściowa 1: 
Oferuję świadczenie usługi eksperta branżowego opisu informacji o zawodach, etap I, 
grupa zawodów 1 dla następującego zawodu: 

Numer zawodu na liście (zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego): ……………… 

Kod zawodu: ………………. 

Nazwa zawodu: ………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Cena i termin wykonanie usługi 

cena brutto (PLN):  

słownie:  

cena netto:1  

Termin wykonania:  

 
  

                                                 
1 Wypełniają Wykonawcy, którzy do ceny usługi mają obowiązek doliczyć podatek VAT (są 
zarejestrowanymi płatnikami VAT). Pozostali Wykonawcy nie wypełniają tego pola. 
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Informacje o osobie, która będzie wykonywać zamówienie oraz jej kwalifikacjach 
i doświadczeniu:  
 

Nazwisko i imię:   

Adres e-mail:   

Telefon do kontaktu:  

Aktualne miejsce pracy (wypełniają 
wyłącznie wykonawcy będący 
osobami fizycznymi): 

 nazwa i adres 

 stanowisko/funkcja 

 

Podstawa dysponowania osobą 
wyznaczoną do realizacji 
zamówienia przez Wykonawcę (np. 
umowa o pracę, inna – wpisać jaka) 
– wypełniają wyłącznie wykonawcy 
będący osobami prawnymi 

 

Wykształcenie: 

 rodzaj (wpisać wyższe, średnie 
lub zasadnicze zawodowe); 

 nazwa uczelni/szkoły 

 uzyskany tytuł / stopień naukowy 
/ kwalifikacje (jeżeli dotyczy) 

 

Liczba lat pracy w pracy w zawodzie 
lub w zawodzie pokrewnym, dla 
którego składana jest oferta 

1. W zawodzie: ………………….. 

Nazwy zakładów pracy, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

2. W zawodzie pokrewnym2: ……………….., nazwa i kod 

zawodu pokrewnego ………………………………………. 

Nazwy zakładów pracy, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

                                                 
2 Zawód pokrewny, zgodnie z definicją przyjętą na potrzeby niniejszego projektu, to zawód z tej samej grupy 

elementarnej (kod czterocyfrowy w Klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy Dz.U. 2014 
poz. 1145, w której występuje dany zawód) lub zawód z innej grup elementarnej, jeśli  jest z nim powiązany 
branżowo lub rodzajem działalności. Klasyfikacja zawodów i specjalności jest dostępna pod adresem:  
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140001145/O/D20141145.pdf 
lub w wyszukiwarce: http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html 

http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html
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Liczba lat doświadczenia naukowo-
badawczego lub dydaktycznego 
w dziedzinie związanej z zawodem  

1. liczba lat doświadczenia naukowo-badawczego  

……….. 

Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko / funkcja: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

 

2. liczba lat doświadczenia dydaktycznego 

………………… 

Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko / funkcja: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

Udział w realizacji zamówień / 
projektów związanych z 
zawodoznawstwem, rynkiem pracy 
lub edukacją zawodową  
(w szczególności związanych 
z tworzeniem informacji o zawodach 
funkcjonujących na rynku pracy) 

Nazwa zamówienia / projektu, opis roli w zamówieniu / 
projekcie: 

1. ……………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………… 

Osoba wyznaczona do realizacji 
zamówienia jest osobą 
niepełnosprawną* 

Ã TAK 

Ã NIE                                    * Zaznaczyć właściwy kwadrat 
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Oferta częściowa 23: 
Oferuję świadczenie usługi eksperta branżowego opisu informacji o zawodach, etap I, 
grupa zawodów 1 dla następującego zawodu: 

Numer zawodu na liście (zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego): ……………… 

Kod zawodu: ………………. 

Nazwa zawodu: ………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Cena i termin wykonania usługi 

cena brutto (PLN):  

słownie:  

Termin wykonania:  

 
Informacje o osobie, która będzie wykonywać zamówienie oraz jej kwalifikacjach 
i doświadczeniu:  
 

Nazwisko i imię:   

Adres e-mail:   

Telefon do kontaktu:  

Aktualne miejsce pracy (wypełniają 
wyłącznie wykonawcy będący 
osobami fizycznymi): 

 nazwa i adres 

 stanowisko/funkcja 

 

Podstawa dysponowania osobą 
wyznaczoną do realizacji 
zamówienia przez Wykonawcę (np. 
umowa o pracę, inna – wpisać jaka) 
– wypełniają wyłącznie wykonawcy 
będący osobami prawnymi 

 

Wykształcenie: 

 rodzaj (wpisać wyższe, średnie 
lub zasadnicze zawodowe); 

 nazwa uczelni/szkoły 

 uzyskany tytuł / stopień naukowy 
/ kwalifikacje (jeżeli dotyczy) 

 

                                                 
3 Jeżeli wykonawca składa ofertę na więcej niż 2 części zamówienia (2 zawody) należy powtórzyć sekcję „Oferta 
częściowa” tyle razy, ile to będzie konieczne, zmieniając jedynie numer oferty częściowej. Jeżeli wykonawca 
składa ofertę tylko na jeden zawód (część zamówienia) to może usunąć sekcję „Oferta częściowa 2” lub 
pozostawić ją niewypełnioną. 
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Liczba lat pracy w pracy w zawodzie 
lub w zawodzie pokrewnym, dla 
którego składana jest oferta 

3. W zawodzie: ………………….. 

Nazwy zakładów pracy, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

4. W zawodzie pokrewnym4: ……………….., nazwa i kod 

zawodu pokrewnego ………………………………………. 

Nazwy zakładów pracy, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

Liczba lat doświadczenia naukowo-
badawczego lub dydaktycznego 
w dziedzinie związanej z zawodem  

3. liczba lat doświadczenia naukowo-badawczego  

……….. 

Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko / funkcja: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

 

4. liczba lat doświadczenia dydaktycznego 

………………… 

Nazwy instytucji, okres zatrudnienia (od – do), 

stanowisko / funkcja: 

……………………………………………………………. 

…………………………………………………………….. 

Udział w realizacji zamówień / 
projektów związanych z 
zawodoznawstwem, rynkiem pracy 
lub edukacją zawodową  
(w szczególności związanych 
z tworzeniem informacji o zawodach 
funkcjonujących na rynku pracy) 

Nazwa zamówienia / projektu, opis roli w zamówieniu / 
projekcie: 

3. ……………………………………………………………… 

4. ……………………………………………………………… 

Osoba wyznaczona do realizacji 
zamówienia jest osobą 
niepełnosprawną* 

Ã TAK 

Ã NIE                                    * Zaznaczyć właściwy kwadrat 

 

                                                 
4 Zawód pokrewny, zgodnie z definicją przyjętą na potrzeby niniejszego projektu, to zawód z tej samej grupy 

elementarnej (kod czterocyfrowy w Klasyfikacji zawodów i specjalności na potrzeby rynku pracy Dz.U. 2014 
poz. 1145, w której występuje dany zawód) lub zawód z innej grup elementarnej, jeśli  jest z nim powiązany 
branżowo lub rodzajem działalności. Klasyfikacja zawodów i specjalności jest dostępna pod adresem:  
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140001145/O/D20141145.pdf 
lub w wyszukiwarce: http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html 

 

http://www.klasyfikacje.gofin.pl/kzis/6,0.html
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Oświadczenia wykonawcy. 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego, nie wnoszę do niej 
żadnych zastrzeżeń oraz uzyskałem informacje niezbędne do przygotowania oferty. 

2. Oświadczam, że załączony do zapytania ofertowego wzór umowy został przeze mnie 
zaakceptowany bez zastrzeżeń i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do 
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

3. Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie 
z ustawą z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z 
późn.zm). 

 
Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej 

Nazwisko, imię:  

Stanowisko:  

Telefon:  Fax:  

 
Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączamy następujące dokumenty: 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

 
Zastrzeżenie wykonawcy 
Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępniane 
(wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa): 
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Inne informacje wykonawcy:  

 

 

 

 

 
 
 
 
_______________________________     _____________________________ 
Miejscowość, data              (imię i nazwisko) 

podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy  
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……………………………………                 

                    όƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏΣ Řŀǘŀύ 
DANE WYKONAWCY 

Nazwa wykonawcy:  …………………………………… 

Adres wykonawcy: …………………………………….. 

Telefon: …………………………………………………….. 

E-mail: ………………………………………………………. 

Osoba do kontaktu: ………………………………….. 
 

hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ²ȅƪƻƴŀǿŎȅ 

Oświadczam, iż ubiegając się o udzielenie zamówienia (nr sprawy: KD/05/2017) nie jestem 
powiązany/a z Zamawiającym Instytutem Technologii Eksploatacji – Państwowym Instytutem 
Badawczym , osobowo lub kapitałowo w rozumieniu zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowania 
ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ wƻȊǿƻƧǳ wŜƎƛƻƴŀƭƴŜƎƻΣ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ 
{ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ ƻǊŀȊ CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƽƧƴƻǏŎƛ ƴŀ ƭŀǘŀ нлмп-2020 z dnia 23.08.2017 r. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 
lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub  

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli  

 

 

 

 

……………………………………………………………… 
όǇƻŘǇƛǎȅ ƻǎƽō ǳǇƻǿŀȍƴƛƻƴȅŎƘ Řƻ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ 

ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƵ ǿƻƭƛ ǿ ƛƳƛŜƴƛǳ ƻŦŜǊŜƴǘŀύ 
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¦ah²! h 5½L9_h bǊ ΧΧκΧΧΧΧΦκDZA 
ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴŀ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ ¦ƴƛƛ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƧ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ 
{ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ zawarta w dniu ……………………… 2017 r. roku, zwana dalej Umową pomiędzy: 
Instytutem Technologii i Eksploatacji - tŀƵǎǘǿƻǿȅƳ LƴǎǘȅǘǳǘŜƳ .ŀŘŀǿŎȊȅƳ, z siedzibą w 

Radomiu (26- 600) przy ul. K. Pułaskiego 6/10, zarejestrowanym w Sądzie Rejonowym dla m.st. 

Warszawy, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, KRS 0000043623, 

REGON: 001238212, NIP: 796 - 003-58-05, reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………….. 
zwanym dalej „Zamawiającym”, 

a 

……………………………………………………………………….., zamieszkałym w …..………………….………., pod 
adresem: ul. ………………., ………………….………, posiadającym numer PESEL ……………….…., 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
zwanymi dalej łącznie jako Strony, 

ƻ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜƧ ǘǊŜǏŎƛΥ

 

tw9!a.¦_! 

Zamawiający oświadcza, że realizuje na rzecz Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej 
projekt o nazwie „wƻȊǿƛƧŀƴƛŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ƛ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀǿƻŘŀŎƘ ƻǊŀȊ ƧŜƧ 
ǳǇƻǿǎȊŜŎƘƴƛŀƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƴƻǿƻŎȊŜǎƴȅŎƘ ƴŀǊȊťŘȊƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧƛ LbCh5hw!5/!Ҍ” (nr umowy 
POWR.02.04.00-00-0060/16-00) współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój Osi 
priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Działanie 
2.4 Modernizacja publicznych i niepublicznych służb zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie 
ich do potrzeb rynku pracy, zwany dalej Projektem. 

PRZEDMIOT UMOWY 

Ϡ м 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania w ramach Projektu 

dzieła w formie opisu informacji o zawodzie ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ, zwanego 

dalej także Opracowaniem. 

2. W ramach wykonania dzieła wskazanego w ust. 1 Wykonawca będzie pełnił funkcję 

9ƪǎǇŜǊǘŀ ōǊŀƴȍƻǿŜƎƻ ƻǇƛǎǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀǿƻŘȊƛŜ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΧΧΧΧΧΦΦ 

i zobowiązuje się do: 

1) opracowania opisu informacji dla wybranego zawodu, zgodnie z przyjętym w projekcie 

Poszerzonym modelem informacji o zawodzie oraz Metodologią opracowania 
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informacji  

o zawodach, w tym: 

 opracowania narzędzia badawczego – kwestionariusza ankiety do weryfikacji 
wstępnego projektu opisu informacji o zawodzie, 

 przeprowadzenia badań ankietowych z udziałem przedstawicieli środowiska pracy 
(osoby wykonujące dany zawód i/lub ich przełożeni). 

 odniesienia się do uwag przygotowanych przez 2 recenzentów, Panel ewaluacyjny 
właściwy dla danego zawodu oraz Zespół walidacji i jakości opisów informacji o 
zawodach, 

 opracowania końcowej wersji opisu informacji o zawodzie, zgodnie z zaleceniami 
Zamawiającego, 

2) uczestnictwa w warsztatach metodologicznych dla zespołów eksperckich 

opracowujących opisy informacji o zawodach, 

3) udziału w spotkaniach roboczych zespołu ekspertów opracowujących opis informacji 

dla wybranego zawodu z listy 1000 zawodów objętych projektem, 

4) współpracy z pozostałymi członkami zespołu eksperckiego (w trybie stacjonarnym i na 

odległość), w tym z ekspertem metodologicznym grup zawodów pełniącym rolę lidera 

zespołu na wszystkich etapach przygotowywania opisu informacji o zawodzie. 

5) wyszukania i weryfikacji  informacji na temat zawodu będącego przedmiotem opisu. 

3. Wykonawca wykona Opracowanie w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym. 

TERMIN WYKONANIA OPRACOWANIA 

Ϡ н 

1. Opracowanie zostanie wykonane w terminie do dnia: ………………………………………… 

2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu Opracowanie pocztą elektroniczną na adres 

……………………………………………………………… w formacie edytowalnym Microsoft Word. 

3. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego zgodnie z art. 635 kc 

Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie proporcjonalnie w stosunku do wykonanego 

Opracowania, co jednak nie pozbawia Zamawiającego prawa dochodzenia od Wykonawcy 

kar umownych i odszkodowania przewyższającego kary umowne. 

h.h²L+½YL L h|²L!5/½9bL! ²¸Yhb!²/¸ 

Ϡ о 

1. Wykonawca wykona Opracowanie, w sposób samodzielny, z należytą starannością oraz 

zgodnie ze swoją najlepszą wiedzą i kwalifikacjami. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada doświadczenie, kwalifikacje i umiejętności wymagane 

do wykonania Opracowania. 

3. Wykonawca będzie wykonywał dzieło, o którym mowa w § 1 zgodnie z zatwierdzonym 

wnioskiem o dofinansowanie, umową o dofinansowanie Projektu, wytycznymi dotyczącymi 

kwalifikowania wydatków, wytycznymi dotyczącymi sprawozdawczości, wytycznymi w 



Zapytanie ofertowe, nr sprawy DK/02/2018 
Załącznik nr 4 

 

Strona 19 z 27 

zakresie informacji i promocji oraz innymi Wytycznymi funduszy strukturalnych mającymi 

zastosowanie do Projektu. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do osobistego wykonania Opracowania. Wykonawca nie 

może powierzyć osobom trzecim wykonania umowy (dzieła) bez uprzedniej pisemnej 

zgody Zamawiającego.  

 

Ϡ п 

1. Wykonawca zobowiązuje się do złożenia oświadczenia dotyczącego zatrudnienia 

(wykonywania usług) w instytucjach uczestniczących w realizacji PO WER (Program 

Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój). Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do składania 

oświadczenia dotyczącego zatrudnienia (wykonywania usług) w instytucjach 

uczestniczących w realizacji PO WER, w każdej sytuacji gdy nastąpi zmiana dotycząca 

zatrudnienia (wykonywania usług) Wykonawcy w instytucjach uczestniczących w realizacji 

PO WER. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do złożenia oświadczenia dotyczącego zaangażowania w 

innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności (FS) oraz 

działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta danego 

projektu lub/i innych podmiotów. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do składania 

oświadczenia dotyczącego zaangażowania w innych projektach finansowanych z funduszy 

strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych 

beneficjenta danego projektu i/lub innych podmiotów, w każdej sytuacji gdy nastąpi 

zmiana dotycząca jego zaangażowania. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do złożenia oświadczenia, że obciążenie wynikające z 

wykonywania Opracowania, nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji 

wszystkich powierzonych mu zadań. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do złożenia oświadczenia, że łączne zaangażowanie 

zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS 

oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta danego 

projektu/i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. 

5. Wykonawca zobowiązuje się poinformować pisemnie Zamawiającego o przekroczeniu 

limitu łącznego zaangażowania wynoszącego ogółem 276 godzin miesięcznie. 

Przedmiotowa informacja winna być przekazana niezwłocznie po przekroczeniu limitu 276 

godzin w danym miesiącu. 

6. Wzory oświadczeń, o których mowa powyżej zostały zawarte w załączniku nr 1 do Umowy. 
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h.h²L+½YL ½!a!²L!W+/9Dh 

Ϡ р 

Zamawiający jest zobowiązany do:  

1) udzielenia Wykonawcy wskazówek przy wykonaniu Umowy; 

2) dostarczenia Wykonawcy wymaganych przez niego informacji i dokumentów związanych 

z realizacją Umowy. 

²!w¦bYL t_!¢bh|/L 

Ϡ с 

1. Potwierdzeniem należytego wykonania Opracowania będzie protokół odbioru, zwany dalej 

Protokołem. Wzór Protokołu stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 

2. Protokół powinien być sporządzany w formie elektronicznej oraz pisemnej i doręczony 

Zamawiającemu wraz z rachunkiem, o którym mowa w § 7 ust. 3 pkt 2) poniżej. 

3. Wzór rachunku stanowi załącznik nr 3 do Umowy. 

WYNAGRODZENIE 

Ϡ т 

1. Z tytułu wykonania Opracowania, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy 

wynagrodzenie ǿ ƪǿƻŎƛŜ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦ (słownie: ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ) złotych 

brutto.  

2. W kwocie określonej w ust. 1 oprócz kwoty zaliczki na podatek dochodowy od osób 

fizycznych, do jakiej zapłaty zobowiązany jest Zamawiający, jako płatnik, uwzględnione są 

wszystkie koszty związane z wykonaniem Umowy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej, płatne będzie przez Zamawiającego 

przelewem  w następującym trybie: 

1) po akceptacji Opracowania przez MRPiPS, 
2) po podpisaniu przez Zamawiającego Protokołu, 
3) na podstawie rachunku wystawionego przez Wykonawcę w terminie 14 dni od dnia 
podpisania Protokołu. 

4. Wykonawca oświadcza, iż został poinformowany, iż wypłacane wynagrodzenie jest 

współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego. 

PRAWA AUTORSKIE 

Ϡ у 

1. Wykonawca oświadcza, że w stosunku do dzieła, będącego przedmiotem niniejszej umowy, 

przysługują mu wyłączne prawa autorskie w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2017. 880 t.j. z późn.zm., dalej 
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zwana „ustawą o prawie autorskim”) i że te jego prawa nie są w jakikolwiek sposób 

obciążone prawami osób trzecich.  

2. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na zasadzie wyłączności, autorskie prawa 

majątkowe do Opracowania, obejmujące prawo ich wykorzystywania na następujących 

polach eksploatacji: 

1) utrwalanie i zwielokrotnianie dowolną techniką, w dowolnej liczbie egzemplarzy, 

w szczególności techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego i zapisu 

elektroniczno-cyfrowego; 

2) zamieszczania całości lub części dzieła w informatorach, katalogach i podobnych 

wydawnictwach przygotowanych w ramach Projektu; 

3) wprowadzanie do pamięci komputerów; 

4) rozpowszechnianie w sieci informatycznej; 

5) udostępnianie osobom trzecim; 

6) przetłumaczenie na język obcy i wykorzystanie takiej jego postaci w zakresie 

określonym w postanowieniach poprzedzających.  

3. Wykonawca, wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych do Opracowania, 

o których mowa w ust. 1 powyżej, zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnych 

praw autorskich oraz upoważnia Zamawiającego do zlecania osobom trzecim wykonywania 

tych zależnych praw autorskich. Wykonawca oświadcza, że nie będzie wykonywał prawa do 

nadzoru nad sposobem korzystania z utworu oraz, że nie będzie wykonywał osobistych 

praw autorskich do dzieła, w szczególności praw o których mowa w przepisach art. 56-58 

oraz art. 60 ustawy o prawie autorskim. 

4. Wykonawca oświadcza, że wynagrodzenie o którym mowa w § 7 ust. 1 obejmuje wszystkie 

pola eksploatacji i wszystkie prawa, które są przedmiotem niniejszej umowy 

5. Przeniesienie praw autorskich majątkowych do Opracowania, o których mowa w ust. 1, 

nastąpi z chwilą podpisania Protokołu przez Zamawiającego. 

DANE OSOBOWE 

Ϡ ф 

1. Wykonawca oświadcza, że został poinformowany: 

a) iż administratorem jego danych osobowych jest Minister Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa działający jako Instytucja 

Pośrednicząca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego; 

b)  o prawie dostępu do treści swoich danych osobowych i ich poprawiania oraz o prawach 

przysługujących instytucjom uprawnionym do kontroli prawidłowości realizacji 

Projektu, w szczególności dostępu do pełnej informacji dotyczącej zasad realizacji 

Umowy, prawie wglądu do Umowy i uzyskiwania jej kopii w celach związanych 

z prawidłowością realizacji Projektu. 
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2. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego jego danych osobowych 

podanych w niniejszej umowie, w celu jej wykonania oraz na przekazanie i przetwarzanie 

jego danych osobowych odpowiednim instytucjom odpowiedzialnym za wdrażanie 

i realizację Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój i innym wykonawcom 

biorącym udział w realizacji Projektu, w zakresie niezbędnym do wykonywania 

powierzonych im obowiązków oraz celu Projektu. 

INFORMACJE POUFNE 

Ϡ мл 

1. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, w których 

posiadanie wejdą w związku z zawarciem lub wykonaniem umowy, w szczególności tych, 

które stanowią tajemnicę stron w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2003.153.1503 t.j. z późn. zm.), lub których ujawnienie 

mogłoby narazić strony na szkodę a co do których Strony podjęły niezbędne działania 

w celu zachowania ich poufności. Obowiązek ten trwa bez względu na termin 

obowiązywania niniejszej umowy. 

2. Informacje poufne o których mowa w ust. 1 oznaczają w szczególności informacje, które 

zostały pozyskane w związku z realizacją niniejszej umowy, zwłaszcza informacje 

techniczne, technologiczne, organizacyjne, prawne, finansowe lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą lub których ujawnienie mogłoby narazić drugą Stronę 

na szkodę. 

KARY UMOWNE 

Ϡ мм 

1. W przypadku opóźnienia przez Wykonawcę w wykonaniu Opracowania w terminie 

wskazanym w § 2 ust. 1 Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną 

w wysokości 1% wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia, 

ale nie więcej niż 50% wynagrodzenia. 

2. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 100% 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 7 ust. 1. 

3. Płatność kary umownej nastąpi w terminie 7 dni od otrzymania przez Wykonawcę 

wezwania do jej zapłaty, przelewem, na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany 

w wezwaniu. 

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przenoszącego 

wysokość zastrzeżonych kar umownych. 
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Ϡ мн 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Spory wynikłe z Umowy strony poddają pod rozstrzygniecie sądu właściwego miejscowo 

i rzeczowo dla Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – jeden dla Zamawiającego 

jeden dla Wykonawcy. 

4. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 
 
 
 
 
 
       WYKONAWCA                                                       ½!a!²L!W+/¸ 
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podejmując się realizacji obowiązków w ramach umowy nr …./2017/DZA zawartej 
w ramach Projektu o nazwie αwƻȊǿƛƧŀƴƛŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƛ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀǿƻŘŀŎƘ 
oraz jŜƧ ǳǇƻǿǎȊŜŎƘƴƛŀƴƛŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƴƻǿƻŎȊŜǎƴȅŎƘ ƴŀǊȊťŘȊƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧƛ LbCh5hw!5/!Ҍ” 
(nr umowy POWR.02.04.00-00-0060-00/16-00) współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza 
Edukacja Rozwój Osi priorytetowa II Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, 
gospodarki i edukacji Działanie 2.4 Modernizacja publicznych i niepublicznych służb 
zatrudnienia oraz lepsze dostosowanie ich do potrzeb rynku pracy, oświadczam co 
następuje: 
 
1) Oświadczam, iż jestem / nie jestem* zatrudniony w instytucjach uczestniczących  

w realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na podstawie stosunku 

pracy tj. Instytucji Zarządzającej (IZ) lub instytucji, do której IZ Programem Operacyjnym 

(PO) delegowała zadania związane z zarządzaniem PO. 

 
……………………………….. 

Podpis 

 
2) Oświadczam, iż jestem/ nie jestem* zaangażowany, jako personel projektu,  

w inny projekt finansowany w ramach z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności.  

 
 

……………………………….. 
Podpis 

 
3) Oświadczam, iż obciążenie wynikające z wykonywania zadań w Projekcie nie wyklucza 

możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych mi zadań.  

 

……………………………….. 
Podpis 

4) Oświadczam, iż łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań 

finansowanych z innych źródeł, nie przekracza 276 godzin miesięcznie (uwzględnia czas 

faktycznie przepracowany, w tym czas zaangażowania w ramach własnej działalności 

gospodarczej poza projektami). Zobowiązuję się poinformować pisemnie 

Zamawiającego o przekroczeniulimitu łącznego zaangażowania wynoszącego ogółem 

276 godzin miesięcznie niezwłocznie po przekroczeniu tego limitu godzin w danym 

miesiącu.  

 
……………………………….. 

Podpis 
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5) Oświadczam, iż nie jestem powiązany/a z Zamawiającym – Instytutem Technologii 

i Eksploatacji - tŀƵǎǘǿƻǿȅƳ LƴǎǘȅǘǳǘŜƳ .ŀŘŀǿŎȊȅƳ, osobowo lub kapitałowo 

w rozumieniu zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 

oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19.09.2016 r. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 
wykonawcą, polegające w szczególności na: 
e) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

f) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

g) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

h) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia lub  

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli z n/w osobami: 

a. ……………………………………………..……………………..……. 

b. …………………………………………………………………………… 

 
 

 

……………………………….. 
Podpis 
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ǿǎƪŀȊǳƧŊŎȅ ƴŀƭŜȍȅǘŜ ǿȅƪƻƴŀƴƛŜ hǇǊŀŎƻǿŀƴƛŀ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ¦ƳƻǿŊ ƻ ŘȊƛŜƱƻ  
bǊ ΧκΧΧΧΧΧΦΦκ5½! Ȋ Řŀƴƛŀ ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦ 

 
Protokół przekazania Dzieła (Opracowania) dla Instytutu  Technologii Eksploatacji - 
tŀƵǎǘǿƻǿŜƎƻ Lƴǎǘȅǘǳǘǳ .ŀŘŀǿŎȊŜƎƻ  (Zamawiający) w ramach projektu „Rozwijanie, 
ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴƛŜ ƛ ŀƪǘǳŀlizacja informacji o zawodach oraz jej upowszechnianie za ǇƻƳƻŎŊ 
ƴƻǿƻŎȊŜǎƴȅŎƘ ƴŀǊȊťŘȊƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀŎƧƛέ 

a  

Panią/Panem ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ (Wykonawca) 

 
W ramach realizacji zadań wynikających z ww. Umowy Wykonawca przekazuje na rzecz 
Zmawiającego:  

1) Opracowanie – opis informacji o zawodzie dla zawodu:   

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΦΦΧΧΧΧΧ  

2) Zamawiający oświadcza, że otrzymane Opracowanie zostało wykonane w sposób 

należyty zgodnie z postanowieniami umowy o dzieło Nr …/…………/DZA z dnia …………. 

3) Niniejszy protokół stanowi podstawę do otrzymania wynagrodzenia wynikającego  

z umowy o dzieło Nr …/…………../DZA 

 

 

 

 

½ŀƳŀǿƛŀƧŊŎȅΥ             Wykonawca: 

 

……………………………………..                                   …………………………………….. 
 



 
Istotne postanowienia umowy ς ½ŀƱŊŎȊƴƛƪ ƴǊ 3 

 

 
 

 
 Radom,  dnia   

     Nazwisko i imię wystawiającego. 

 

 
            Nazwa i adres zakładu pracy 

RACHUNEK 
dla Instytutu Technologii Eksploatacji – Państwowego Instytutu Badawczego 

 

1. Za wykonaną pracę wg umowy z dnia   , tj.  
……………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 2. Wynagrodzenie zł:         ,     
 

słownie złotych:     

 
 

        ............................................. 
              podpis  wystawiającego 

__________________________________________________________________________________________

______ 

Sprawdzono pod względem 

merytorycznym 

 Stwierdzam wykonanie 

 i przyjęcie   prac zgodnie z  umową 
 

 

.............................................           ............................................. 

podpis                podpis 

Oświadczenie podatkowe Zleceniobiorcy 

Nazwisko   

Imiona: 1.   2  

Imię ojca .   Imię matki   

Miejsce urodzenia    data urodzenia   

                      lub               

Nr PESEL (Nr ewid. w dowodzie osobistym)    Nr identyfikacji podatkowej NIP 

Miejsce zamieszkania: Gmina/Dzielnica   

Ulica   nr domu   nr mieszkania    

Kod pocztowy              Miejscowość    

__________________________________________________________________________________________ 
 

Adres Urzędu Skarbowego:   
 

Stwierdzam, że powyższe dane podałem zgodnie ze stanem rzeczywistym i oświadczam, że znana jest mi 

odpowiedzialność karna za podanie danych niezgodnych z prawdą 

           
 

............................................. 

 podpis wystawiającego 

Wynagrodzenie:   Wyliczenie podatku: kwota brutto 

proszę przesłać pocztą na adres domowy koszty uzyskania  

 dochód  podatek  

przekazać na rachunek banku   do wypłaty zł  

nr rachunku    (słownie zł)  
 


