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Dotyczy projektu „Doskonałość dydaktyczna uczelni” realizowanego  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego
(numer wniosku o dofinansowanie POWR.03.04.00-00-P023/21)
DZP.291.13.2023Siedlce, dnia 31.01.2023 r.
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
Uniwersytet Przyrodniczo - Humanistyczny w Siedlcach, 
z siedzibą przy ul. Konarskiego 2, zaprasza do złożenia oferty na:
Kurs tutoringu I i II stopnia.
[bookmark: _Hlk85695392]I. INFORMACJE OGÓLNE
1. Zamówienie udzielone zostanie z uwzględnieniem wymogów wynikających z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, na podstawie obowiązującego w UPH Regulaminu udzielania zamówień publicznych, wprowadzonego zarządzeniem Rektora UPH nr 95/2022.
2. Dotyczy projektu „Doskonałość dydaktyczna uczelni” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (numer wniosku o dofinansowanie POWR.03.04.00-00-P023/21).
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych, polegających na zorganizowaniu i przeprowadzenia szkolenia dla kadry akademickiej: Kurs tutoringu I i II stopnia.
2. Przedmiot zamówienia opisany został następującymi kodami CPV:
1) 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe;
2) 80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego;
3) 80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia.
4. Przedmiot zamówienia musi zostać wykonany zgodnie z obowiązującymi wytycznymi 
w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn, w tym standardów dostępności  dla osób niepełnosprawnych. Wykonawca  winien uwzględnić w zakresie swojej działalności zapisy art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.  
o zapewnieniu dostępności  osobom  ze szczególnymi potrzebami (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Wykonanie zamówienia nastąpi w terminie:
I stopień: II-III.2023 r. i II stopień: III-IV.2023 r.
(termin zostanie uzgodniony z Zamawiającym po wyborze oferty) w obiekcie Zamawiającego.
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert przeprowadziłem co najmniej 8 kursów z tutoringu akademickiego i 5 kursów z tutoringu II stopnia (akredytacji) w zakresie odpowiadającym zakresowi zamówienia publicznego wraz z podaniem rodzaju, daty, miejsca wykonania i podmiotów, na rzecz których usługa ta została wykonana, z załączeniem dowodów, określających czy to szkolenie zostało wykonane należycie. 
2) w wykonaniu zamówienia - jako osoby prowadzące zajęcia - uczestniczyć będą osoby, spełniające następujące wymagania: 
- każdy trener odpowiedzialny za przeprowadzenie warsztatów, posiada doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń, tj. który w okresie ostatnich 3 lat przeprowadził min. 3 szkolenia lub warsztaty dla dowolnej kategorii uczestników szkolenia uczelni wyższych;
- każdy trener posiadania certyfikat tutorski I i II stopnia;
- minimum dwóch trenerów posiada co najmniej stopień naukowy doktora.
2. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie do przedstawienia dokumentów potwierdzających, iż osoby prowadzące szkolenie spełniają opisane w ust. 1 warunki oraz posiada doświadczenie opisane w ust. 1.
V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o następujące kryterium:
- kryterium cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia (znaczenie - 100%);
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia.
3. CENA OFERTY
1) Ceną oferty jest cena brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym zakresie rzeczowym, dla wszystkich uczestników.
2) Wykonawca, obliczając cenę oferty, zobowiązany jest uwzględnić w niej wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności:
- wynagrodzenie osób prowadzących szkolenie (z wszelkimi pochodnymi, także tymi leżącymi po stronie wykonawcy);
- koszty ewentualnego noclegu i wyżywienia osoby prowadzącej szkolenie;
- koszt przygotowania wymaganych materiałów i pomocy dydaktycznych;
- koszt wydania zaświadczeń/certyfikatów o ukończeniu szkolenia;
- koszt wytworzenia wymaganej przez Zamawiającego dokumentacji;
- catering.
3) Cena oferty jest ceną ryczałtową, obejmującą wszystkie koszty świadczenia usługi, niepodlegającą zmianie w całym okresie świadczenia usługi.
VII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
1. Oferta złożona w formie papierowej:
1) powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte w sposób uniemożliwiający samoczynne zdekompletowanie oferty. Wszystkie zapisane strony winny być ponumerowane oraz zaparafowane i opatrzoną pieczęcią imienną (lub podpisane czytelnie)przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osobę (osoby) podpisującą ofertę.
2) Ofertę należy umieścić w zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej nieprzeźroczystej kopercie oznaczonej napisem: DZP.291.13.2023 Kurs tutoringu I i II stopnia zawierającej wszystkie dokumenty składające się na ofertę:
- Formularz Ofertowy, sporządzony zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego ogłoszenia;
- Zaakceptowany opis przedmiotu zamówienia, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia;
- Zaakceptowany projekt umowy, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego ogłoszenia.
2. Oferta złożona w formie elektronicznej (platforma zakupowa PZP24):
1) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie i Instrukcji dostępnych pod adresem https://uph-edu.logintrade.net/
2) Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z platformy przetargowej, określone w Regulaminie portalu.
3) Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują poprzez Platformę Przetargową, dostępną pod adresem: https://uph-edu.logintrade.net/
4) Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.
5) Wymagania techniczne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, rejestracja na platformie, w tym złożenie oferty w formie elektronicznej:
1. Rekomendowane przeglądarki internetowe:
1. Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,
1. Google Chrome 31,
1. Mozilla Firefox 26,
1. Opera 18.
2) Pozostałe wymagania techniczne:
1. dostęp do sieci Internet,
1. obsługa przez przeglądarkę protokołu XMLHttpRequest – ajax,
1. włączona obsługa JavaScript,
1. zalecana szybkość łącza internetowego powyżej 500 KB/s,
1. zainstalowany Acrobat Reader,
1.  zainstalowane środowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub nowszy.
3) Rekomendowane formaty przesyłanych danych:
image/bmp, image/x-windows-bmp, application/msword, application/drafting, image/gif, application/x-compressed, application/x-gzip, multipart/x-gzip, image/jpeg, image/pjpeg, application/x-latex, application/pdf, image/pict, image/png, application/mspowerpoint, application/postscript, application/rtf, application/x-rtf, text/richtext, image/tiff, image/x-tiff, application/mswrite, application/excel, application/x-excel, application/vnd.ms-excel, application/x-msexcel, application/vnd.ms-excel, text/xml, application/x-zip-compressed, application/zip, application/vnd.ms-office, image/x-ms-bmp, video/x-msvideo, audio/x-ms-wma, application/vnd.oasis.opendocument.spreadsheet, application/acad, application/x-acad, application/autocad_dwg, image/x-dwg, application/dwg, application/x-dwg, application/x-autocad, image/vnd.dwg, drawing/dwg.
4) Kodowanie i oznaczenie czasu przekazania danych:
Czas zapisywany jest w formacie YYYY-MM-DD HH:MM:SS. Czas przekazania danych jest to czas, w którym zostanie potwierdzone złożenie oferty, dokumentu przez Wykonawcę. W przypadku wybrania opcji złożenia oferty bez logowania, potwierdzenie odbywa się poprzez kliknięcie w link dostępny w wiadomości mailowej, wysłanej automatycznie po złożeniu oferty, dokumentu będąc niezalogowanym na Platformie zakupowej. Wiadomość otrzymuje Wykonawca na adres e-mail wskazany w formularzu w ikonę „Złóż ofertę”. W przypadku Wykonawcy zalogowanego na Platformie Przetargowej, czas przekazania danych jest to czas wysłania dokumentu, oferty przez Platformę Przetargową.
5) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.
UWAGA!
W razie wystąpienia jakichkolwiek problemów prosimy o kontakt z działem Helpdesk Logintrade +48 71 787 35 34, e-mail: helpdesk@logintrade.net
1. Oferta złożona w formie elektronicznej (Baza Konkurencyjności Funduszy Europejskich):
1. Wymagania techniczne i organizacyjne składania ofert zostały zamieszczone w Regulaminie dostępnym pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin
2. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje warunki korzystania z systemu „Baza Konkurencyjności Funduszy Europejskich”, określone w Regulaminie.
3. Ofertę i załączniki Wykonawcy przekazują w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .pdf, .doc, .docx, .odt.
4. W razie wystąpienia jakichkolwiek problemów technicznych wsparcie jest udzielane przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl, tel. 532 514 864, 783 926 213 (w godzinach: 8.15-16.15, poniedziałek - piątek).
VIII. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy złożyć w jednej z trzech form:
a) za pośrednictwem platformy zakupowej PZP24 znajdującej się pod adresem https://uph-edu.logintrade.net/rejestracja/oplatformie.html,
b) za pośrednictwem bazy konkurencyjności; 
c) przesłać/złożyć w zamkniętej kopercie w Uniwersytecie Przyrodniczo ‑ Humanistycznym w Siedlcach, 08-110 Siedlce, ul. Konarskiego 2,  Kancelaria Ogólna  pok. 20/21.
Ofertę należy złożyć do dnia 08 lutego 2023 r. do godz. 10.00 / z wyłączeniem sobót, niedziel i dni świątecznych/.
2. W przypadku złożenia oferty w formie papierowej, która wpłynie do zamawiającego po upływie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, bez jej rozpatrywania.
3. Otwarcie ofert.
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08 lutego 2023 r. o godz. 11:00 w Uniwersytecie Przyrodniczo ‑ Humanistycznym w Siedlcach, 08-110 Siedlce, ul. Konarskiego 2, pokój 57.
4. Zadawanie pytań.
1. [bookmark: _GoBack]Zamawiający ustala, iż termin zadawania pytań do niniejszego posterowani upływa w dniu 06 lutego 2023 r. o godz. 11.00.
1. Wszystkie pytania zadanie po upływie powyższego terminu, nie mające istotnego wpływu na przedmiot zamówienia pozostaną bez odpowiedzi ze strony Zamawiającego.
IX. ZMIANA UMOWY 
Strony ustalają następujące okoliczności zmiany treści niniejszej umowy:
1) w przypadkach uzasadnionych, w szczególności gdy wynika to z potrzeb uczestników projektu, organizacji pracy Zamawiającego bądź dostępności sal, w których odbywać się będą zajęcia, dopuszcza się zmiany określonych w harmonogramie terminów przeprowadzenia poszczególnych szkoleń;
2) w przypadkach uzasadnionych, w szczególności gdy wynika to z sugestii zgłaszanych przez uczestników projektu lub przez Zamawiającego, dopuszcza się zmianę zagadnień, objętych zakresem szkoleń;
3) z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy, wynikających z działań osób trzecich lub  działania siły wyższej (w szczególności związanej z epidemią choroby COVID-19) dopuszcza się zmianę terminu wykonania przedmiotu umowy lub rezygnację z szkolenia (zmiana ta powodować będzie zapłatę wykonawcy jedynie wynagrodzenia za faktycznie wykonaną usługę).
4) Zmiana umowy w opisanym w pkt 1, 2, 3 zakresie nie będzie skutkować zwiększeniem wynagrodzenia Wykonawcy.
X. POZOSTAŁE INFORMACJE
1. Zamawiający określa następujące warunki płatności:
1) wypłata wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi jednorazowo, po wykonaniu całości przedmiotu zamówienia;
2) forma płatności - przelew;
3) termin płatności - do 21 dni od dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.
2. Osoba upoważniona do kontaktu: Klaudia Krawczyk - Styrna Dział Zamówień Publicznych e-mail: klaudia.krawczyk-styrna@uph.edu.pl
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyn.
4. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych, z zastrzeżeniem odpowiedniego stosowania przepisów ustawy dotyczących:
1) wykluczenia wykonawcy;
2) odrzucenia oferty;
3) wyjaśniania treści ofert oraz dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu;
4) przesłanek i sposobu weryfikacji rażąco niskiej ceny.
XI. BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy nie wykluczeni na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 13 kwietnia 2022 r. poz. 835) 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz art. 5k rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576.
Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1. administratorem Państwa danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczo – Humanistyczny w Siedlcach, z siedzibą w Siedlcach 
(08-110) przy ul. Konarskiego 2, reprezentowany przez Rektora;
2) administrator wyznaczył osobę pełniącą zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych i można się z nim skontaktować poprzez adres e-mail: roman.sikorski@uph.edu.pl;
3) Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wyłonienia wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o zamówienie publiczne przeprowadzane zgodnie z ustawą oraz w pozostałych celach określonych w ustawie;
4) Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, okres przechowywania wynika również z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
5) odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;  ponadto dane osobowe mogą zostać przekazane na zasadach wynikających z ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
6) posiadają Państwo:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do treści danych osobowych Państwa dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Państwo, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących narusza przepisy RODO;
1. nie przysługuje Państwu:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
1. 	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
1. w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO;
1. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego (poza UE) lub organizacji międzynarodowej;
1. obowiązek podania przez Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z ustawy, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i jest warunkiem zawarcia umowy o zamówienie publiczne;
1. w przypadku, gdy Wykonawca sporządzając ofertę posługiwał się będzie danymi osób trzecich (w szczególności osób wyznaczonych do wykonania przedmiotu zamówienia), zobowiązany jest do złożenia w treści Formularza Ofertowego oświadczenia o przysługującym mu prawie do dysponowania danymi tych osób.
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postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, na 


podstawie obowiązującego w


 


UPH 


Regulaminu udzielania zamówień publicznych, 


wprowadzonego zarządzeniem Rektora UPH nr


 


95/2022.


 


2. Dotyczy projektu „Doskonałość dydaktyczna uczelni” realizowanego w ramach 


Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój współfinansowanego ze środków 


Europejsk


iego Funduszu Społecznego (numer wniosku o dofinansowanie 


POWR.03.04.00


-


00


-


P023/21).


 


II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


 


1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług edukacyjnych, polegających na 


zorganizowaniu i


 


przeprowadzenia szkolenia


 


dla kadry akademic


kiej


:


 


Kurs tutoringu I i 


II stopnia.


 


2. Przedmiot zamówienia opisany został następującymi kodami CPV:


 


1) 80000000


-


4 


Usługi edukacyjne i szkoleniowe


;


 


2) 80510000


-


2 


Usługi szkolenia specjalistycznego


;


 


3) 80530000


-


8 


Usługi szkolenia zawodowego.


 


3. Szczegółowy


 


opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2 do niniejszego 


ogłoszenia.


 


4. Przedmiot zamówienia musi zostać wykonany zgodnie z obowiązującymi wytycznymi 


 


w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji oraz zasady równości 


szans kobiet


 


i mężczyzn, w tym standardów dostępności  dla osób niepełnosprawnych. 


Wykonawca  winien uwzględnić w zakresie swojej działalności zapisy art. 6 Ustawy z 
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