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Warszawa, 19.01.2023 r. 

                                                    Zapytanie ofertowe 7/KRM/2023 

 

Konfederacja Lewiatan, w ramach projektu „Upowszechnienie alternatywnych metod rozwiązywania 

sporów poprzez podniesienie kompetencji mediatorów, utworzenie Krajowego Rejestru Mediatorów 

(KRM) oraz działania informacyjne” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego (EFS), w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, w ramach Działania 

2.17 „Skuteczny wymiar sprawiedliwości” na podstawie umowy nr POWR.02.17.00-00-0001/20-00, 

zaprasza do składania ofert na: 

wybór obiektu zlokalizowanego w Katowicach świadczącego usługi hotelarsko - gastronomiczne 

tj.: 

▪ wynajem sal szkoleniowych, 

▪ zapewnienie cateringu,  

▪ zapewnienie noclegów  

na potrzeby przeprowadzenia jednego 24-godzinnego szkolenia przygotowującego do walidacji 

(egzaminu) w ramach kwalifikacji rynkowej „Prowadzenie mediacji sądowych i pozasądowych w 

sprawach cywilnych”.  

 

Zamawiający  

Konfederacja Lewiatan              

ul. Zbyszka Cybulskiego 3 

00-727 Warszawa 

NIP 526-23-53-400 

tel. (+48 22) 55 99 949; fax (+48 22) 55 99 910 

I. Postanowienia ogólne  
Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną  

w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 

II. Przedmiot zamówienia  
Przedmiotem zamówienia jest: 

Wybór obiektu zlokalizowanego w Katowicach świadczącego usługi hotelarsko - gastronomiczne  

w związku z organizacją szkoleń w ramach projektu „Upowszechnienie alternatywnych metod 

rozwiązywania sporów poprzez podniesienie kompetencji mediatorów, utworzenie Krajowego 

Rejestru Mediatorów (KRM) oraz działania informacyjne”. 

 

Kod CPV: 55000000-0 - Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego  
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Oferent przedstawi propozycję/je lokalizacji obiektu/ów hotelarsko-gastronomicznego/ych  

o standardzie min. 3 gwiazdkowym na terenie Katowic. Dojazd do obiektu musi być możliwy 
komunikacją miejską. Oferent zapewni salę szkoleniową, wyżywienie i noclegi w tym samym 

obiekcie. Budynek będzie klimatyzowany, dostosowany do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

Usługa obejmuje obsługę szkolenia (tj. 2 dni szkoleniowe następujące po sobie), które zostanie 
przeprowadzone w terminie 3 - 4 marca 2023 r. dla max. 25 osób. Szkolenie odbywało się będzie w 

przedziale czasowym 8:00 - 17:30.   

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany ww. terminu w uzgodnieniu z Oferentem, a Oferent 

przyjmuje do wiadomości, że taka sytuacja może wystąpić. 

Oferent zapewni:  

 salę konferencyjną na każdy dzień szkolenia (łącznie 2 dni po 9,5 godziny) o powierzchni 

dostosowanej do liczby uczestników szkolenia – maksymalnie 25 osób + 2 trenerów - z 

dostępem do szybkiego i bezprzewodowego internetu, wyposażoną w komputer/laptop 

kompatybilny z projektorem multimedialnym, flipcharty z blokiem/tablice wraz z  różnymi 

kolorami pisaków, ekran, możliwość zaciemnienia sali, klimatyzację, stoły, krzesła. Sala 

dostosowana będzie do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. Sala szkoleniowa będzie 

udostępniona Zamawiającemu w godz. 08.00 – 17.30; 

 przerwę kawową (starter plus uzupełnienie) każdego dnia szkolenia. Przerwa kawowa 

obejmuje min.: kawę sypaną i rozpuszczalną, herbatę, wodę, mleko, cukier, cytrynę, drobne 

słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce. Przygotowanie 

przerwy kawowej przed rozpoczęciem szkolenia i sprzątnięcie przerwy kawowej po 

zakończeniu szkolenia. Przerwa kawowa podana zostanie albo w sali szkoleniowej albo w 

oddzielnym pomieszczeniu obok sali szkoleniowej. 

Przerwa kawowa zapewniona będzie dla każdego uczestnika szkolenia w każdym dniu 

szkolenia. 

Rozliczenie nastąpi wg. liczby potwierdzonych osób korzystających z przerw kawowych. 

 obiad dla uczestników szkolenia w każdym dniu szkolenia. Obiad składać się będzie z zupy, 

drugiego dania i napoju. Będzie możliwość zgłoszenia dania wegetariańskiego przez 

Zamawiającego. Obiady będą podawane w tym samym budynku, w którym odbywać się 

będą szkolenia, ale w oddzielnej sali. Na 3 dni przed szkoleniem Oferent prześle 

Zamawiającemu 3 propozycje menu obiadowego do wyboru. Obiad zapewniony będzie dla 

każdego uczestnika szkolenia w każdym dniu (2 dni x max. 25 osób =  max. 50 przerw 

obiadowych). Rozliczenie nastąpi wg. liczby potwierdzonych osób korzystających z obiadów. 

 noclegi ze śniadaniem między pierwszym a drugim dniem szkolenia lub na noc przed jego 

rozpoczęciem dla ok. +/- 40% osób (spośród grupy max. 25 osób). Każdy pokój będzie miał 

dostęp do szybkiego i bezprzewodowego internetu. Hotel będzie dysponował co najmniej 1 
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pokojem dla osób z niepełnosprawnościami. Uczestnicy szkoleń będą zakwaterowani  

w pokojach 1 osobowych. Śniadanie podane będzie w formie bufetu.  

Rozliczenie nastąpi wg. liczby potwierdzonych osób korzystających z noclegu. 

 kolację dla osób korzystających z noclegu między pierwszym a drugim dniem szkolenia lub na 

noc przed jego rozpoczęciem.  

Rozliczenie nastąpi wg. liczby potwierdzonych osób korzystających z noclegu. 

 

III. Warunki udziału w Postępowaniu 
a) Wykonawca wykaże doświadczenie w organizacji szkoleń/konferencji polegające na 

zorganizowaniu w ostatnich 3 latach licząc wstecz od daty składania ofert, min. 1 

szkolenia/konferencji trwających min. 2 dni, obejmujące zapewnienie noclegów, sali i 

cateringu, każde dla nie mniej niż 25 osób. 

Ocena spełnienia warunku nastąpi w oparciu o metodę 0-1 na zasadzie kwalifikacji „spełnia/nie 

spełnia”, na podstawie dołączonego do oferty Oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego. 

b) Brak powiązań z Zamawiającym 

Wykonawca nie może pozostawać w stosunku prawnym lub faktycznym z Zamawiającym, 

który może budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności.  

Wykonawca, oraz osoby wyznaczone przez Wykonawcę do wykonania zamówienia, nie 

może/mogą być powiązany/powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w mieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, 

polegające w szczególności na: uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub 

spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawaniu w związku 

małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 

drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Ocena spełnienia warunku nastąpi w oparciu o metodę 0-1 na zasadzie kwalifikacji „spełnia/nie 

spełnia”, na podstawie dołączonego do oferty Oświadczenia stanowiącego Załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego. 

c) o udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy są uprawnieni do 

występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi. 

         Ocena spełnienia warunku nastąpi w oparciu o metodę 0-1 na zasadzie kwalifikacji „spełnia/nie     

spełnia”, na podstawie dołączonego do oferty Oświadczenia o możliwości wykonania zamówienia 

stanowiącego Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 
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IV.         Termin realizacji zamówienia   

1. Od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2023 r. 

W związku z obecną sytuacją epidemiologiczną związaną z pandemią COVID-19 i możliwymi 

zmianami w obostrzeniach oraz z uwagi na konieczność przeprowadzenia rekrutacji wśród 

uczestników szkolenia Zamawiający dopuszcza możliwość zamiany ww. terminu w uzgodnieniu  

z Oferentem, a Oferent przyjmuje do wiadomości, że taka sytuacja może wystąpić. 

V. Oferta 
1) Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
2) Każdy z Oferentów składa jedną ofertę według wzoru stanowiącego Załącznik do Ogłoszenia  

w Bazie konkurencyjności i oznacza ją jako „OFERTA”. 
3) Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty skutkuje odrzuceniem 

wszystkich ofert złożonych przez Oferenta.  
4) Oferta powinna być sporządzona w jednym egzemplarzu, w języku polskim, a cenę należy podać 

w polskich złotych (PLN). 
5) Cena brutto podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 

z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
6) Ustalenie prawidłowej stawki podatku od towarów i usług (VAT) leży po stronie Oferenta. 
7) Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert. 
8) Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta, 

zgodnie z formą reprezentacji Oferenta określoną w rejestrze lub innym dokumencie właściwym 
dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela 
Oferenta. 

9) W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone 
pełnomocnictwo, określające jego zakres. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby 
uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba że wynika ono z innych załączonych do oferty 
dokumentów. 

10) W przypadku oferty niekompletnej, Zamawiający może wystąpić do Oferent z prośbą 
o uzupełnienie oferty. 

11) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
 

Oferta składać się będzie z: 

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1; 

2. Klauzula informacyjna – załącznik 2. 

3. Oświadczenie o możliwości wykonania zamówienia – załącznik 3. 

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej. 

5. Stosowne pełnomocnictwa – jeśli wymagane. 
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VI. Termin składania ofert  

Składanie oferty za pośrednictwem poczty elektronicznej 

Oferta w formie elektronicznej powinna być przygotowana zgodnie z treścią niniejszego zapytania 

ofertowego, a następnie zeskanowana w jednym pliku zawierającym wszystkie wymagane 

dokumenty i oświadczenia.  

Skan oferty należy przesłać do dnia 27 stycznia 2023 r. drogą elektroniczną na adres:  

izawadzka@konfederacjalewiatan.pl lub przez stronę: 

bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl 

VII. Ocena Ofert  
Kryteriami oceny przekazanych ofert będzie:    

I. Cena brutto  – 80 pkt. 
Zamawiający dokona oceny złożonych w terminie ofert, w oparciu o  kryterium ceny 

przypadającej na 1 uczestnika (zakładając, że 80% = 80 pkt.) przy czym:  

Cena będzie liczona wg następującego wzoru:  

Cena brutto oferty z najniższą ceną  

----------------------------------------------- x 80 = liczba punktów  

Cena brutto badanej oferty 

Punkty za kryterium „cena” zostaną zaokrąglone do liczb całkowitych.  

 

II. Lokalizacja obiektu świadczącego usługi hotelarsko – gastronomiczne w Katowicach– 

max. liczba pkt. 20. 

W odległości od 0 do 2 km w linii prostej od dworca PKP Katowice – 20 pkt. 

W odległości od 2 do 4 km w linii prostej od dworca PKP Katowice – 15 pkt. 

W odległości od 4 do 6 km w linii prostej od dworca PKP Katowice – 10 pkt. 

W odległości od 6 do 8 km w linii prostej od dworca PKP Katowice – 5 pkt. 

W odległości od 8 km i więcej w linii prostej od dworca PKP Katowice – 0 pkt. 

Podsumowując, łącznie Oferent może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

VIII. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty  
1) Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt. VI nie będą rozpatrywane.   
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2) W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do:   

▪ skontaktowania się z Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert; 
▪ odpowiedzi tylko na wybraną ofertę;   

▪ negocjacji warunków (po wyborze Wykonawcy).   

3) Od wyboru ofert nie przysługuje odwołanie.  

4) Po wyborze Wykonawcy, Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia szczegółów 
wykonania zamówienia.  

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag w trakcie realizacji usługi, które 
Wykonawca zobowiązany będzie uwzględnić. 

6) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie kształtuje 
zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert.  

7) Zamawiający zastrzega, że oferowana cena brutto stanowi informację publiczną w 
rozumieniu Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez 
Wykonawcę jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta 
zostanie odrzucona.  

8) Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia wyłonionemu Wykonawcy zamówień 
uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia podstawowego, 
w przypadkach i na warunkach określonych w Wytycznych kwalifikowalności wydatków w 
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, w razie pojawienia się takiej 
potrzeby w Projekcie. 

9) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed upływem 

terminu składania ofert.  

10) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
11) W razie unieważnienia postępowania, Zamawiający nie jest zobowiązany do zwrotu 

Oferentom kosztów związanych z udziałem w postępowaniu.  

  

IX. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia  
1. Zmiana postanowień umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania może 

nastąpić za zgodą obydwu Stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności  

i może dotyczyć: 

1) zmiany odpowiednich postanowień umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy 

wystąpią zdarzenia siły wyższej rozumiane jako zewnętrzne, nieprzewidziane zdarzenia 

pozostające poza kontrolą Stron, w szczególności wojny i inne działania o charakterze 

zbrojnym, działania siły przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki, epidemie, 

pandemie, a także inne działania zagrażające porządkowi publicznemu, decyzje lub 

działania władz publicznych oraz klęski żywiołowe;  
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2) przypadków losowych, które będą miały wpływ na treść zawartej umowy i termin jej 

realizacji, 

4) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń 

Instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie umowy; 

5) nastąpi konieczność zmiany terminu realizacji zamówienia, gdy nastąpią 

nieprzewidziane problemy z organizacją zajęć we wcześniej założonym terminie; 

6) zmiany terminu realizacji projektu, w ramach którego umowa jest realizowana, co 

będzie miało wpływ na zmianę terminu obowiązywania niniejszej umowy; 

7) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu umowy, zmian będących następstwem działania organów 

administracji, zmiany odpowiednich zapisów umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania 

umowy konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego; 

8) zmiany Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisał umowę, w wyniku połączenia, 

podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego 

Wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, pod warunkiem, o ile nowy Wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz 

nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy; 

9) zmiany formy prowadzenia zajęć szkoleniowych w przypadku zaistnienia okoliczności 

niezależnych od Stron, takich jak np. wprowadzonych obostrzeń epidemiologicznych, 

zaistnieniem siły wyższej, w zakresie w jakim te okoliczności będą miały wpływ na 

realizację przedmiotu umowy. 

2. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej którejkolwiek ze stron umowy, 

zmiana harmonogramu oraz osób biorących udział w koordynacji realizacji umowy nie stanowi 

zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

3. Każda ze Stron obowiązana jest do powiadomienia na piśmie drugiej strony o każdej zmianie 

danych teleadresowych, jaka nastąpi w trakcie obowiązywania umowy. W przypadku zaniechania 

obowiązku, o którym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje się, że wszelkie doręczenia i 

powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe, podane w umowie uważa się skuteczne. 

 

Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego: 

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1. 

2. Klauzula informacyjna – załącznik 2. 

3. Oświadczenie o możliwości wykonania zamówienia – załącznik 3. 

4. Wzór umowy. 
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