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Warszawa, 19.01.2023 r.

Zapytanie ofertowe 7/KRM/2023

Konfederacja Lewiatan, w ramach projektu ,,Upowszechnienie alternatywnych metod rozwigzywania
sporéw poprzez podniesienie kompetencji mediatoréw, utworzenie Krajowego Rejestru Mediatorow
(KRM) oraz dziatania informacyjne” wspétfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS), w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, w ramach Dziatania
2.17 ,Skuteczny wymiar sprawiedliwosci” na podstawie umowy nr POWR.02.17.00-00-0001/20-00,
zaprasza do sktadania ofert na:

wybdr obiektu zlokalizowanego w Katowicach swiadczgcego ustugi hotelarsko - gastronomiczne
tj.:

* wynajem sal szkoleniowych,

= zapewnienie cateringu,

* zapewnienie noclegow
na potrzeby przeprowadzenia jednego 24-godzinnego szkolenia przygotowujgcego do walidacji
(egzaminu) w ramach kwalifikacji rynkowej ,Prowadzenie mediacji sagdowych i pozasgdowych w
sprawach cywilnych”.

Zamawiajacy

Konfederacja Lewiatan

ul. Zbyszka Cybulskiego 3

00-727 Warszawa

NIP 526-23-53-400

tel. (+48 22) 55 99 949; fax (+48 22) 55 99 910

|. Postanowienia ogdlne

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020".

II. Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest:

Wybdr obiektu zlokalizowanego w Katowicach swiadczgcego ustugi hotelarsko - gastronomiczne
w zwigzku z organizacjg szkolen w ramach projektu ,Upowszechnienie alternatywnych metod
rozwigzywania sporéw poprzez podniesienie kompetencji mediatoréw, utworzenie Krajowego
Rejestru Mediatoréw (KRM) oraz dziatania informacyjne”.

Kod CPV: 55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
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Oferent przedstawi propozycje/je lokalizacji obiektu/6w hotelarsko-gastronomicznego/ych
o standardzie min. 3 gwiazdkowym na terenie Katowic. Dojazd do obiektu musi by¢ mozliwy
komunikacja miejskg. Oferent zapewni sale szkoleniowa, wyzywienie i noclegi w tym samym
obiekcie. Budynek bedzie klimatyzowany, dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Ustuga obejmuje obstuge szkolenia (tj. 2 dni szkoleniowe nastepujace po sobie), ktdre zostanie
przeprowadzone w terminie 3 - 4 marca 2023 r. dla max. 25 oséb. Szkolenie odbywato sie bedzie w
przedziale czasowym 8:00 - 17:30.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ww. terminu w uzgodnieniu z Oferentem, a Oferent
przyjmuje do wiadomosci, ze taka sytuacja moze wystgpic.

Oferent zapewni:

= sale konferencyjng na kazdy dzien szkolenia (tacznie 2 dni po 9,5 godziny) o powierzchni
dostosowanej do liczby uczestnikdw szkolenia — maksymalnie 25 oséb + 2 treneréw - z
dostepem do szybkiego i bezprzewodowego internetu, wyposazong w komputer/laptop
kompatybilny z projektorem multimedialnym, flipcharty z blokiem/tablice wraz z rdéznymi
kolorami pisakéw, ekran, mozliwos¢ zaciemnienia sali, klimatyzacje, stoty, krzesta. Sala
dostosowana bedzie do potrzeb oséb z niepetnosprawnos$ciami. Sala szkoleniowa bedzie
udostepniona Zamawiajgcemu w godz. 08.00 — 17.30;

= przerwe kawowa (starter plus uzupetnienie) kazdego dnia szkolenia. Przerwa kawowa
obejmuje min.: kawe sypang i rozpuszczalng, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne, drobne
stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce. Przygotowanie
przerwy kawowej przed rozpoczeciem szkolenia i sprzatniecie przerwy kawowej po
zakonczeniu szkolenia. Przerwa kawowa podana zostanie albo w sali szkoleniowej albo w
oddzielnym pomieszczeniu obok sali szkoleniowej.

Przerwa kawowa zapewniona bedzie dla kazdego uczestnika szkolenia w kazdym dniu
szkolenia.
Rozliczenie nastgpi wg. liczby potwierdzonych oséb korzystajgcych z przerw kawowych.

e obiad dla uczestnikdow szkolenia w kazdym dniu szkolenia. Obiad sktadac sie bedzie z zupy,
drugiego dania i napoju. Bedzie mozliwos¢ zgtoszenia dania wegetarianskiego przez
Zamawiajgcego. Obiady bedg podawane w tym samym budynku, w ktérym odbywad sie
bedg szkolenia, ale w oddzielnej sali. Na 3 dni przed szkoleniem Oferent przesle
Zamawiajgcemu 3 propozycje menu obiadowego do wyboru. Obiad zapewniony bedzie dla
kazdego uczestnika szkolenia w kazdym dniu (2 dni x max. 25 oséb = max. 50 przerw
obiadowych). Rozliczenie nastgpi wg. liczby potwierdzonych oséb korzystajgcych z obiadéw.

= noclegi ze $niadaniem miedzy pierwszym a drugim dniem szkolenia lub na noc przed jego
rozpoczeciem dla ok. +/- 40% osdéb (sposrdd grupy max. 25 osdb). Kazdy pokdj bedzie miat
dostep do szybkiego i bezprzewodowego internetu. Hotel bedzie dysponowat co najmniej 1
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a)

pokojem dla oséb z niepetnosprawnosciami. Uczestnicy szkolen beda zakwaterowani
w pokojach 1 osobowych. Sniadanie podane bedzie w formie bufetu.

Rozliczenie nastgpi wg. liczby potwierdzonych oséb korzystajgcych z noclegu.

kolacje dla oséb korzystajgcych z noclegu miedzy pierwszym a drugim dniem szkolenia lub na
noc przed jego rozpoczeciem.

Rozliczenie nastgpi wg. liczby potwierdzonych oséb korzystajgcych z noclegu.

Wykonawca wykaze doswiadczenie w organizacji szkolen/konferencji polegajagce na
zorganizowaniu w ostatnich 3 latach liczagc wstecz od daty skfadania ofert, min. 1
szkolenia/konferencji trwajacych min. 2 dni, obejmujace zapewnienie noclegéw, sali i
cateringu, kazde dla nie mniej niz 25 osdb.

Ocena spetnienia warunku nastgpi w oparciu o metode 0-1 na zasadzie kwalifikacji ,spetnia/nie

spetnia”, na podstawie dotgczonego do oferty Oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

b) Brak powigzan z Zamawiajgcym

Wykonawca nie moze pozostawaé¢ w stosunku prawnym lub faktycznym z Zamawiajacym,
ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

Wykonawca, oraz osoby wyznaczone przez Wykonawce do wykonania zamoéwienia, nie
moze/mogg by¢ powigzany/powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w mieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg,
polegajgce w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub
spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia warunku nastgpi w oparciu o metode 0-1 na zasadzie kwalifikacji ,spetnia/nie

spetnia”, na podstawie dotgczonego do oferty Oswiadczenia stanowigcego Zatacznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

c)

o udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Oferenci, ktdrzy sg uprawnieni do
wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi.

Ocena spetnienia warunku nastgpi w oparciu o metode 0-1 na zasadzie kwalifikacji ,spetnia/nie

spetnia”, na podstawie dotgczonego do oferty Oswiadczenia o mozliwosci wykonania zamdéwienia

stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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V. Termin realizacji zamowienia
1. Od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2023 r.

W zwigzku z obecng sytuacjg epidemiologiczng zwigzang z pandemig COVID-19 i mozliwymi
zmianami w obostrzeniach oraz z uwagi na koniecznos¢ przeprowadzenia rekrutacji wsréd
uczestnikdw szkolenia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zamiany ww. terminu w uzgodnieniu
z Oferentem, a Oferent przyjmuje do wiadomosci, ze taka sytuacja moze wystgpic.

1) Oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2) Kazdy z Oferentéw skfada jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik do Ogtoszenia
w Bazie konkurencyjnosci i oznacza jg jako ,,OFERTA”.

3) Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkuje odrzuceniem
wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

4) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, a cene nalezy podac
w polskich ztotych (PLN).

5) Cena brutto podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

6) Ustalenie prawidtowe]j stawki podatku od towardw i ustug (VAT) lezy po stronie Oferenta.

7) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu skfadania ofert.

8) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta,
zgodnie z forma reprezentacji Oferenta okreslong w rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela
Oferenta.

9) W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje petnomocnik do oferty musi byé zatgczone
petnomocnictwo, okreslajgce jego zakres. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze wynika ono z innych zatgczonych do oferty
dokumentoéw.

10) W przypadku oferty niekompletnej, Zamawiajgcy moze wystgpi¢c do Oferent z prosba
o uzupetnienie oferty.

11) Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

Oferta sktada¢ sie bedzie z:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

Klauzula informacyjna — zatgcznik 2.

Oswiadczenie o mozliwosci wykonania zamdwienia — zatgcznik 3.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;.

5. Stosowne petnomocnictwa — jesli wymagane.

Eal A
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VI. Termin sktadania ofert

Sktadanie oferty za posrednictwem poczty elektronicznej

Oferta w formie elektronicznej powinna by¢ przygotowana zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego, a nastepnie zeskanowana w jednym pliku zawierajgcym wszystkie wymagane
dokumenty i oswiadczenia.

Skan oferty nalezy przesta¢ do dnia 27 stycznia 2023 r. drogg elektroniczng na adres:
izawadzka@konfederacjalewiatan.pl lub przez strone:
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

VII. Ocena Ofert

Kryteriami oceny przekazanych ofert bedzie:

I.  Cena brutto — 80 pkt.
Zamawiajacy dokona oceny ztozonych w terminie ofert, w oparciu o kryterium ceny
przypadajgcej na 1 uczestnika (zaktadajac, ze 80% = 80 pkt.) przy czym:

Cena bedzie liczona wg nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oferty z najnizszg ceng

x 80 = liczba punktéw
Cena brutto badanej oferty

Punkty za kryterium ,,cena” zostang zaokraglone do liczb catkowitych.

Il. Lokalizacja obiektu swiadczacego ustugi hotelarsko — gastronomiczne w Katowicach-
max. liczba pkt. 20.

W odlegtosci od 0 do 2 km w linii prostej od dworca PKP Katowice — 20 pkt.
W odlegtosci od 2 do 4 km w linii prostej od dworca PKP Katowice — 15 pkt.
W odlegtosci od 4 do 6 km w linii prostej od dworca PKP Katowice — 10 pkt.
W odlegtosci od 6 do 8 km w linii prostej od dworca PKP Katowice — 5 pkt.

W odlegtosci od 8 km i wiecej w linii prostej od dworca PKP Katowice — 0 pkt.

Podsumowujgc, tgcznie Oferent moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

VIII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
1) Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt. VI nie bedg rozpatrywane.
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2) W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do:

= skontaktowania sie z Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert;

= odpowiedzi tylko na wybrang oferte;

* negocjacji warunkow (po wyborze Wykonawcy).

3) Od wyboru ofert nie przystuguje odwotanie.

4) Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia szczegotow
wykonania zamdwienia.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji ustugi, ktore
Wykonawca zobowigzany bedzie uwzglednié.

6) Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogltoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz nie ksztattuje
zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

7) Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena brutto stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez
Wykonawce jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta
zostanie odrzucona.

8) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zaméwien
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamodwienia podstawowego,
w przypadkach i na warunkach okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, w razie pojawienia sie takiej
potrzeby w Projekcie.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

11) W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zwrotu
Oferentom kosztéw zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

1. Zmiana postanowienn umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania moze
nastgpi¢ za zgodg obydwu Stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci
i moze dotyczy¢:

1) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy
wystgpig zdarzenia sity wyzszej rozumiane jako zewnetrzne, nieprzewidziane zdarzenia
pozostajgce poza kontrolg Stron, w szczegdlnosci wojny i inne dziatania o charakterze
zbrojnym, dziatania sity przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki, epidemie,
pandemie, a takze inne dziatania zagrazajgce porzgdkowi publicznemu, decyzje lub
dziatania wtadz publicznych oraz kleski zywiotowe;
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2) przypadkéw losowych, ktore bedg miaty wptyw na tres¢ zawartej umowy i termin jej
realizacji,

4) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub zalecen
Instytucji, ktéra przyznata srodki na sfinansowanie umowy;

5) nastgpi konieczno$¢ zmiany terminu realizacji zamowienia, gdy nastapig
nieprzewidziane problemy z organizacjg zaje¢ we wczesniej zatozonym terminie;

6) zmiany terminu realizacji projektu, w ramach ktérego umowa jest realizowana, co
bedzie miato wptyw na zmiane terminu obowigzywania niniejszej umowy;

7) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy, zmian bedacych nastepstwem dziatania organdéw
administracji, zmiany odpowiednich zapiséw umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania
umowy konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego;

8) zmiany Wykonawcy, z ktéorym Zamawiajgcy podpisat umowe, w wyniku potgczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego
Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, pod warunkiem, o ile nowy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy;

9) zmiany formy prowadzenia zaje¢ szkoleniowych w przypadku zaistnienia okolicznosci
niezaleznych od Stron, takich jak np. wprowadzonych obostrzern epidemiologicznych,
zaistnieniem sity wyzszej, w zakresie w jakim te okolicznosci bedg miaty wptyw na
realizacje przedmiotu umowy.

2. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej ktérejkolwiek ze stron umowy,

zmiana harmonogramu oraz osdb biorgcych udziat w koordynacji realizacji umowy nie stanowi

zmiany jej tresci i nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

3. Kazda ze Stron obowigzana jest do powiadomienia na piSmie drugiej strony o kazdej zmianie
danych teleadresowych, jaka nastgpi w trakcie obowigzywania umowy. W przypadku zaniechania

obowigzku,

o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje sie, ze wszelkie doreczenia i

powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe, podane w umowie uwaza sie skuteczne.

Zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Klauzula informacyjna — zatgcznik 2.

3. Oswiadczenie o mozliwosci wykonania zamoéwienia — zatacznik 3.

4. Wzor umowy.
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