Warszawa, 11.01.2023 r
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2023

Helsinska Fundacja Praw Cztowieka z siedzibg przy ul. Wiejskiej 16 w Warszawie (00-490),
NIP: 5251261255, w zwigzku z realizacjg celu gtéwnego w Projekcie NMF/PA18/003 —
.Bezpieczny Dom” w obszarze tematycznym PA 18 ,Azyl i migracja” w ramach Programu
~Sprawy wewnetrzne” Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021,

zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustug hotelarskich oraz konferencyjnych

kod CPV
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

I. Zamawiajacy:

Helsinska Fundacja Praw Cztowieka
ul. Wiejska 16

00-490 Warszawa

NIP: 5251261255

II.  Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamowienia udziela sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci opisang w Rozdziale 2. Wytycznych
Krajowego Punktu Kontaktowego w zakresie zamoéwien publicznych obowigzujgcych od dnia
od 2 wrzesnia 2021 r.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego z chwilg publikacji
ogtoszenia w Bazie Konkurencyjnosci.

W postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zaméwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164).

Ocena ofert ztozonych w ramach zapytania prowadzona bedzie w oparciu o zasada réwnosci
szans i niedyskryminacji celem umozliwienia wszystkim osobom sprawiedliwego udziatu w



postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia. Przy wyborze oferty Zamawiajacy
nie stosuje kryteridw dotyczacych wieku, ,rasy”, koloru skory, ptci (w tym cigzy i wychowania
dziecka), pochodzenia etnicznego i narodowego, orientacji seksualnej, tozsamosci ptciowej
czy stanu zdrowia. Uwzgledniane sa jedynie wymagania zawarte w ofercie.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest:

- §$wiadczenie ustugi hotelarsko-gastronomicznej tj. zapewnienie zakwaterowania i
wyzywienia dla 65 osob uczestnikow szkolenia z zakresu identyfikacji ofiar tortur i
postepowania z nimi w dniach 28-31 marcu 2023 r. w Projekcie NMF/PA18/003 — ,Bezpieczny
Dom” w obszarze tematycznym PA 18 ,Azyl i migracja” w ramach Programu ,Sprawy
wewnetrzne” Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021,

- Zapewnienie zakwaterowania i wyzywienia: nocleg, $niadania, obiadu i kolacji, wszystkich
uczestnikow szkolenia w jednym budynku, w pokojach jednoosobowych, dwuosobowych -
kazdy z tazienka i wc,

-zapewnienia sali szkoleniowej do przeprowadzenia szkolenia dla 60 osob,
- zapewnienie i przygotowanie przerw kawowych w czasie szkolenia dla 65 osob,

W terminie koniec marca 2023 r.

IV.  Zakres ustug/obowigzkow

V.  Przedmiotem zamowienia jest realizacja przez Wykonawce wszelkich niezbednych
dziatan (ustug) polegajacych na zapewnieniu sali konferencyjnej (szkoleniowych),
noclegéw i cateringu na potrzeby realizacji szkolenia w terminie pod koniec marca
2023, w okolicach Warszawy.

VI. Termin realizacji zamoéwienia.

Poczatek realizacji: 03.2023. Koniec realizacji: 03.2023.

VII.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speiniania tych warunkow.

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.



2. Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie do realizacji zamdwienia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie:

o Informacji zawartych w formularzu oferty (Zatacznik nr 1),

¢ Oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik
nr2),

e CV Wykonawcy z informacjami na podstawie, ktorych Zamawiajacy bedzie mogt
potwierdzi¢ spetnienie powyzszych wymagan.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji spetnienia przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu przed podpisaniem umowy na wykonanie zamodwienia np. poprzez
wezwanie do przekazania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie osoby,
ktéra bedzie realizowaé ustugi.

VIII.  Kryteria oceny i wyboru ofert

Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryterium:
1. Kryterium 50% cena

Cena (brutto) powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i
obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
C = (Cmin /Co) x 50

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — Najnizsza cena catkowita sposrod waznych ofert,

Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50.

R. Kryterium 50% doswiadczenie
Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenia w $wiadczeniu ustug hotelarskich.

— 50 punktdw — w wymiarze powyzej 7 lat,
— 40 punktdw — w wymiarze powyzej 6 lat,
— 30 punktéw — w wymiarze powyzej 5 lat,
— 20 punktdw — w wymiarze powyzej 4 lat,

— 10 punktéw — w wymiarze powyzej 3 Iat.] Z komentarzem [AF1]: do$wiadczenie w $wiadczeniu
ustug hotelarskich???:) @Ewa Ostaszewska-Zuk



mailto:ewa.ostaszewska@hfhr.pl

IX. Miejsce, termin i sposob sktadania ofert

Oferty wypetnione na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 nalezy sktada¢ w
terminie do 19 stycznia 2023 r. (liczy sie data i godzina wptywu):

1. e-mailem na adres: aleksandra.fertlinska@hfhr.pl
2. poprzez Baze Konkurencyjnosci.

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Brane bedg pod uwage jedynie kompletne oferty tj. oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami,
przy czym oferta oraz oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, muszg by¢ wypetnione na wzorach stanowigcym Zatgcznik nr 1 i nr 2 do
niniejszego zapytania.

Zataczniki dodatkowe, niewymagane przez Zamawiajgcego niniejszym zapytaniem, nie beda
stanowi¢ powodu do odrzucenia oferty, przy czym nie bedg one brane pod uwage.

X.  Warunki zmiany umowy

Umowa ulega zmianie na warunkach wskazanych w Rozdziale 3. Wytycznych Krajowego
Punktu Kontaktowego w zakresie zamdwien publicznych obowigzujgcych od dnia 2 wrzesnia
2021 r. Ponadto Zamawiajgcy okresla nastepujgce okolicznosci, ktére mogg powodowac
konieczno$¢ wprowadzenia zmian w treSci zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej

oferty

1. Termin badz zakres realizacji przedmiotu umowy moze ulec zmianie w nastepujacych
sytuacjach:

e W przypadku wystapienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy, na jego
uzasadniony wniosek, pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych
Wykonawca nie mdgt przewidziec na etapie sktadania oferty i nie jest przez niego
zawiniona;

e W przypadku koniecznosci zmiany: terminu, harmonogramu, wskaznikéw, budzetu
Projektu;

o Wystgpienia okolicznosci, ktorych obiektywnie nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy;

o W przypadku, gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia
umowy okolicznos¢ prawna, ekonomiczna, techniczna lub wystapi sita wyzsza, za
ktérg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem mozliwosci
nalezytego wykonania umowy zgodnie z zamdwieniem.
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2. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianom w nastepujgcych
przypadkach:

Zmiany przepisdw i regulacji prawno-podatkowych, uzyskanych przez Zamawiajgcego
interpretacji podatkowych, skarbowych i wszelkich innych odgoérnych decyzji
powodujgcych zmiane kosztéw wykonania umowy;

Zmiany obowigzujacej stawki VAT — jesli zmiana stawki VAT bedzie powodowac
zmiane kosztéw wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos$¢ zwiekszenia/zmniejszenia wynagrodzenia o kwote réwna réznicy w kwocie
podatku zaptaconego przez Wykonawce;

3. Inne zmiany:

XL

W przypadku zmiany regulacji prawnych obowigzujgcych w dniu podpisania umowy z
Wykonawca, ktéry bedzie wnosit nowe wymagania co do sposobu realizacji
jakiegokolwiek obszaru ujetego przedmiotem zamdwienia pod warunkiem, ze nie
bedzie to zwigzane ze zmiang zakresu i wartosci przedmiotu zamdwienia;

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do
umowy pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci
uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatacznikéw do
umowy.

Pozostate kluczowe informacje

Termin realizacji zamoéwienia:

Planowany termin realizacji zamdwienia to marzec 2023 r.

Miejsce realizacji zamodwienia:

Miejscem realizacji ustug bedzie przede wszystkim miasto stoteczne Warszawa, Wymiar
czasu $wiadczonych ustug prawnych wyniesie orientacyjnie 4 dni:

Warunki rozliczenia wynagrodzenia:

Na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury/faktury VAT/rachunku.

Sposob obliczania ceny oferty:

Cena oferty Wykonawcy musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania zwigzane z zamdwieniem
oraz obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
Z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia i nie moze ulec zmianie przez
caty okres obowigzywania umowy.



W formularzu ofertowym podajac cene Wykonawca wskazuje cene catos¢ $wiadczenia ustugi
W formularzu ofertowym wszystkie kwoty nalezy poda¢ w PLN.

W przypadku Wykonawcoéw rozliczajgcych sie w oparciu o fakture - stawki podatku VAT nalezy
obliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte
podajac cene netto, nalezny podatek VAT i cene brutto.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny, wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wptywac na cene, obcigzajg Wykonawce.

Formularz oferty i zatacznik do oferty w postaci oswiadczenia wykonawcy o spetnieniu
warunkdéw udziatu w postepowaniu musi by¢ podpisany.

Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny w
trakcie jego trwania w przypadku zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia
okoliczno$ci prawnej, ekonomicznej, technicznej lub wystgpienia sity wyzszej, za ktorg zadna
ze stron nie ponosi odpowiedzialno$ci, w szczegdlnosci, gdy:

1. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,
2. wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert sporzadzonych wylacznie w jezyku
polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamodwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium na przedmiotowe postepowanie.

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.



Wyniki rozstrzygniecia wyboru oferty zostang opublikowane w terminie
maksymalnie 7 dni od daty zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W przypadku podania przez Wykonawce w tresci oferty informacji stanowiacej
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest do ziozenia
oswiadczenia z wyjasnieniem, ktore informacje stanowia taka tajemnice.

Zamawiajacy informuje, Ze objety jest zakazem udzielenia zamowienia
podmiotom powigzanym kapitalowo Ilub osobowo z Operatorem
Programu/beneficjentem/ partnerem projektu. Przez co rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Operatorem Programu/ beneficjentem/ partnerem projektu lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Operatora Programu/ beneficjenta/
partnera projektu lub osobami wykonujgcymi w imieniu Operatora Programu/
beneficjenta/partnera projektu czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

XII. Sposob udzielania informacji i wyjasnien

Szczegotowych informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela Pani Aleksandra Fertlinska
tel.: (+48) 22 556 44 40, e-mail: aleksandra.fertlinska@hfhr.pl

XIII.  Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
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2. Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie wykonawcy.



