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1 Nazwa i adres zamawiającego 

Przedsiębiorstwo Wielobranżowe „HAT-BUD” S.C. A. W. Cz. Korbecki 
ul. Dworska 25 
38-430 Miejsce Piastowe  
NIP: 6841746818 
Strona www: https://hat-bud.pl/  
E-mail:   biuro@hat-bud.pl    
Osoba kontaktowa: Marcin Korbecki 

Niniejsze zapytanie zostało upublicznione w Bazie Konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

2 Nazwa zamówienia 

System komunikacji wizualnej – Etap I  

3 Opis przedmiotu zamówienia 

3.1 Kod CPV  

79421200-3   Usługi projektowe inne niż w zakresie robót budowlanych 
79340000-9   Usługi reklamowe i marketingowe 
79410000-1 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania 
 
 

3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Zamówienie niniejsze jest prowadzone zgodnie z regułą konkurencyjności określoną 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności 
na lata 2014-2020. 

Przedmiotem Zamówienia jest świadczenie usług doradczych na rzecz Zamawiającego, 
polegających na opracowaniu dla Zamawiającego Systemu informacji wizualnej 
zewnętrznej oraz Systemu informacji wizualnej wewnętrznej i dostarczenie ich 
Zamawiającemu w postaci dwóch osobnych raportów.  

W ramach realizacji zamówienia Zamawiający wymaga przygotowania kompleksowych 
raportów obejmujących następujące elementy:  
 
• Raport I - obejmujący System informacji wizualnej zewnętrznej, zawierający co 

najmniej: 
1) analizę przestrzeni zewnętrznej firmy – w tym dróg dojazdowych 

i głównych arterii komunikacyjnych pod kątem usprawnienia procesów 
usługowych świadczonych przez Zamawiającego i komunikacji na linii firma-
klient; 

2) opracowanie zespołu wartości dla klienta; 
3) wykonanie wizualizacji i opracowania technicznego projektów (przygotowanie do 

wdrożenia) elementów funkcjonalnych obejmujących: 
− budynki (kolorystyka, oznakowanie, znaki towarowe, szyldy informacyjne); 



 
− plansze informacyjne zewnętrzne z funkcją reklamową; 
− tablice kierunkowe i drogowskazy z funkcją reklamową; 
− opracowanie funkcjonalności terenów przyległych do budynków firmy. 

• Raport II - obejmujący System informacji wizualnej wewnętrznej, zawierający co 
najmniej: 

1) analizę przestrzeni wewnętrznej firmy – w tym rozplanowania pomieszczeń 
i głównych ciągów komunikacyjnych pod kątem usprawnienia procesów 
usługowych świadczonych przez Zamawiającego i komunikacji na linii firma - 
klient oraz zwiększenia efektywności komunikacji wewnętrznej; 

2) opracowanie zespołu wartości dla klienta; 
3) wykonanie wizualizacji i opracowania technicznego projektów (przygotowanie do 

wdrożenia) elementów funkcjonalnych obejmujących: 
− elewacje wewnętrzne (kolorystyka, oznakowanie, znaki towarowe, szyldy 

informacyjne, tabliczki znamionowe); 
− plansze informacyjne wewnętrzne z funkcją reklamową; 
− opracowanie funkcjonalności obszarów związanych z produkcją 

i obsługą klientów. 
 
Każdy z raportów musi ponadto zawierać informacje dotyczące ilości i rodzajów 
rekomendowanych do wykonania elementów składających się na kompletny system 
informacji wizualnej zewnętrznej i wewnętrznej, a także rekomendacje dotyczące 
materiałów z jakich powinny one zostać wykonane oraz sposobu ich montażu. 
 
Zamawiający wymaga, aby wszystkie dokumenty będące efektem realizacji usługi zostały 
przygotowane zgodnie ze standardem cyfrowym dostępnym na stronie 
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/100565/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych
_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf 
 

4 Termin realizacji zamówienia   

Zamawiający oczekuje wykonania przedmiotu zamówienia w terminie nie dłuższym niż 
21 dni kalendarzowych, licząc od dnia następnego po dniu podpisania umowy 
z wybranym Wykonawcą, jednak nie później niż do 15.03.2023 r.   

Zamawiający zamierza zawrzeć umowę z wybranym Wykonawcą w terminie do 
31.01.2023 r. 

5 Warunki udziału w postępowania oraz opis sposobu dokonywania ich oceny 

5.1 Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie ustanawia warunków w tym zakresie. 

5.2 Wiedza i doświadczenie 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca przedstawi, iż w okresie 
ostatnich 3 lat, a jeśli okres działalności jest krótszy, to w tym okresie wykonał co najmniej 
jedno zamówienie (usługę) polegające na stworzeniu wizualizacji i opracowaniu projektów 
elementów identyfikacji zewnętrznej i wewnętrznej firmy klienta. 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/100565/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/100565/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf


 
Na potwierdzenie warunku do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające 
wykonanie takiego zamówienia (usługi). Dokumentem takim może być np.: (katalog 
otwarty) list referencyjny, protokół odbioru, itp., określające w sposób jednoznaczny 
następujące elementy:  

a) podmiot, na rzecz którego wykonano zamówienie,  
b) datę zakończenia zamówienia,  
c) przedmiot zamówienia. 

Zamawiający nie uzna warunku za spełniony, jeżeli do oferty zostanie dołączone wyłącznie 
oświadczenie Wykonawcy o fakcie wykonania zamówienia i/lub lista klientów, na rzecz 
których wykonano zamówienie. 

 

5.3 Potencjał techniczny 

Zamawiający nie ustanawia warunków w tym zakresie. 

5.4 Sytuacja finansowa i ekonomiczna 

Zamawiający nie ustanawia warunków w tym zakresie. 

5.5 Dodatkowe warunki 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 
warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia 
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których 
mowa w pkt. 9 ZO. 

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu 
o oświadczenia i dokumenty złożone wraz z ofertą w celu potwierdzenia nie spełnienia 
przesłanek wykluczenia. 

3. Wykonawca jest zobowiązany w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, wykazać 
nie później niż na dzień składania ofert spełnianie warunków i brak podstaw do 
wykluczenia. 

4. Zamawiający, w przypadku stwierdzenia błędów lub braków w dokumentach 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw do 
wykluczenia zwróci się do Wykonawcy z prośbą o ich uzupełnienie wyznaczając czas 
na jego dokonanie nie krótszy niż 5 dni kalendarzowych. Nieuzupełnienie dokumentów 
lub uzupełnienie ich w sposób niepozwalający na stwierdzenie spełnienia warunków 
udziału lub braku podstaw do wykluczenia będzie skutkować odrzuceniem oferty. 

5. Z postępowania o udzielenie zamówienia zostaną wykluczeni Wykonawcy, którzy nie 
wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz Wykonawcy, wobec których 
wystąpią przesłanki wykluczenia. Z postępowania o udzielenie zamówienia zostaną 
również wykluczeni Wykonawcy, którzy:  

− wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego 
postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami 
uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców 
w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; 

− złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 
prowadzonego postępowania; 

− nie udokumentowali spełniania warunków udziału w postępowaniu lub braku 
podstaw do wykluczenia; 

− nie złożyli wyjaśnień na pytania Zamawiającego zadane w trakcie oceny oferty; 



 
6. Wykonawca składając ofertę w ramach niniejszego postępowania akceptuje 

wszystkie zapisy niniejszego zapytania ofertowego i dołączonych do niej 
załączników, w tym w szczególności zapisy wynikające ze wzoru umowy 
stanowiącej załącznik do zapytania ofertowego.  
Brak akceptacji zapisów umowy lub modyfikacja oświadczenia na formularzu oferty 
spowoduje odrzucenie oferty. 

6 Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga) wraz z opisem sposobu 
przyznawania punktacji 

1) W ocenie udział będą brały oferty nieodrzucone złożone przez Wykonawców 
niewykluczonych z przedmiotowego postępowania. 

2) Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich 
znaczenie:  

Lp. Kryterium 
Znaczenie punktowe 

kryterium (pkt) 

1. Cena (C) – 100% 100 pkt  

 
3) Ocena końcowa każdej z ocenianych ofert będzie wyliczona wg wzoru:  

W = C 
Gdzie: 
W – Ocena końcowa 

C – ilość punktów uzyskanych przez ocenianą (badaną) ofertę w danym kryterium 

   
Oferta może uzyskać maksymalnie: 100 punktów  

 
 Ocena ofert wg kryterium nr 1 „Cena” prowadzona będzie zgodnie z poniższym wzorem: 

 

C = (Cn /Co ) x 100 punktów    

Gdzie: 

C  - ilość punktów uzyskanych przez ocenianą (badaną) ofertę 

Cn -  najniższa cena oferty spośród ważnych ofert 

Co  - cena oferty ocenianej (badanej) 

Uwaga: 

W zakresie kryterium nr 1, dla porównania i oceny ofert, brana pod uwagę będzie cena 
oferty netto (bez VAT) podana przez Wykonawcę w Ofercie. 

Im niższa cena, tym korzystniejsza oferta.  

Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 



 
7 Miejsce, termin i forma składania i otwarcia ofert 

1. Oferty należy złożyć do dnia 18.01.2023 do godz. 11:00 (czasu polskiego).  
2. Oferty w postępowaniu można składać: 

• Elektronicznie z wykorzystaniem opcji dostępnej w ramach Bazy 
Konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ ) 

• Osobiście, przesyłką pocztową lub kurierską w siedzibie Zamawiającego.  
3. Oferty składane osobiście przesyłką pocztową lub kurierską zaleca się złożyć 

w zamkniętej kopercie opisanej w następujący sposób: adres Wykonawcy, adres 
Zamawiającego, dopisek: "Oferta na Zakup systemu komunikacji wizualnej w 
otoczeniu zewnętrznym i wewnętrznym firmy – Etap I. Nie otwierać do dnia 
18.01.2023 do godz. 11:15". 

4. Oferty składane drogą elektroniczną powinny posiadać formę pliku PDF podpisanego 
odręcznie i następnie zeskanowanego lub podpisanego kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

5. Oferta składana elektronicznie, niepodpisana podpisem kwalifikowanym powinna 
zostać podpisana przez osoby upoważnione, a następnie zeskanowana i w takiej formie 
umieszczona w systemie. W takim wypadku Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
żądania przesłania oryginału oferty.   

6. Za datę złożenia oferty uznaje się datę jej wpływu do siedziby Zamawiającego lub datę 
złożenia w systemie Baza Konkurencyjności. 
Oferty, które spłyną po terminie wyznaczonym na składanie ofert nie będą 
rozpatrywane. 

7. Każdy Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę. Zamawiający nie dopuszcza 
składania ofert wariantowych i/lub częściowych. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż 
jednej oferty i/lub oferty wariantowej i/lub oferty częściowej spowoduje odrzucenie 
przez Zamawiającego wszystkich złożonych ofert.  

8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 
ofertę. W tym celu należy postąpić zgodnie z instrukcją opublikowaną na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub złożyć odpowiednie 
oświadczenie do Zamawiającego.  

9. Oferty i wszystkie dokumenty wchodzącej w jej skład zaleca się złożyć w języku polskim. 
W przypadku dokumentów obcojęzycznych należy dokonać ich tłumaczenia na język 
polski. Zamawiający nie wymaga tłumaczenia przysięgłego.  
Zamawiający zaleca wypełnić formularz ofertowy pismem komputerowym lub 
maszynowym. 

10. Zamawiający zaleca złożenie ofert w PLN. W przypadku, gdy cena oferty zostanie 
wyrażona w innej walucie Zamawiający dokona jej przeliczenia na PLN przy użyciu 
kursu średniego NBP z dnia otwarcia ofert.  

11. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.01.2023 r. o godz.11:15 w siedzibie Zamawiającego. 
12. Okres związania ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia wyznaczonego przez 

Zamawiającego jako termin otwarcia ofert. 

8 Sposób oceny ofert 

1. Zamawiający dokona oceny ofert zgodnie z regulacjami „procedury odwróconej”. 
Oznacza to, ze Zamawiający: 
a) Dokona oceny wszystkich złożonych ofert zgodnie z kryteriami oceny opisanymi 

ZO. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
b) Dokona zbadania, czy oferta oceniona jako najbardziej korzystna nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
c) W przypadku stwierdzenia braków w ofercie pozwalających na jej uzupełnienie 

wezwie Wykonawcę, który złożył ofertę najkorzystniejszą do uzupełnienia 
dokumentów.  

d) W przypadku uzupełnienia dokumentów we wskazanym terminie oraz stwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokona wyboru oferty i wezwie 
Wykonawcę do zawarcia umowy. 

e) W przypadku gdy Wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą nie uzupełni 
wymaganych dokumentów lub uzupełni je niewłaściwie Zamawiający dokona 
odrzucenia oferty i przystąpi do badania kolejnej oferty z najwyższą liczbą punktów 
powtarzając czynności b) – d).  

2. W przypadku przedstawienia kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem 
wybrany Wykonawca może zostać zobowiązany przed podpisaniem umowy do 
przedstawienia oryginałów tych dokumentów. 

3. W przypadku złożonych oświadczeń, na poziomie podpisywania umowy Zamawiający 
może żądać przedstawienia dodatkowych dokumentów potwierdzających zgodność 
oświadczeń ze stanem faktycznym. 

 

9 Informacja o zakresie wykluczenia 

1) Oferty w ramach niniejszego postępowania nie mogą złożyć podmioty powiązane 
z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia  lub powinowactwa 
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Na potwierdzenie braku opisanego powiązania Wykonawca zobowiązany jest do 
załączenia do oferty podpisanego, stosownego oświadczenia. Oświadczenie to zawarto 
w formularzu oferty.  

 
2) Oferty w ramach postępowania nie mogą zostać złożone przez podmioty wykluczone 

z udziału w postępowaniach publicznych na podstawie na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Na potwierdzenie braku opisanego powiązania Wykonawca zobowiązany jest do 
załączenia do oferty podpisanego, stosownego oświadczenia. Oświadczenie to zawarto 
w formularzu oferty.  
 



 
10 Ustalenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

Warunki zmiany umowy, o ile zostały przewidziane, zostały zawarte w tekście umowy 
dołączonym do niniejszego opisu przedmiotu umowy. 

11 Informacje o możliwości składania ofert częściowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 

12 Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, 
jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami 
oceny, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Każdy Wykonawca może złożyć 
wyłącznie jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich 
ofert złożonych przez Wykonawcę. 

13 Informacje o zamówieniach uzupełniających 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających 

14 Informacja o sposobie porozumienia się zamawiającego z wykonawcami 
oraz o osobach uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 

1. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do udzielania odpowiedzi w ramach 
niniejszego zapytania są:  

a. Marcin Korbecki 
b. Michał Janas 

2. Zapytania w sprawie niniejszego zapytania można składać za przez system dostępny 
na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

3. Pytania zadane w inny sposób pozostaną bez odpowiedzi ze strony Zamawiającego. 
4. Pytania do treści zapytania: 

a) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 
warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert 
pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia 
wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert.  

b) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia 
wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w lit. a), lub dotyczy 
udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić 
wniosek bez rozpoznania. 

c) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w lit. a) 

d) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści odpowiedzi na stronie 
internetowej, na której udostępnił niniejsze zapytanie 

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenie odpowiedzi na pytania 
przekazane mu w sposób inny niż opisany powyżej, w szczególności Zamawiający 
nie odpowiada na pytania za pośrednictwem telefonu.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
5. Zmiany w treści zapytania: 

a) w szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, 
przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść niniejszego 
zapytania. Dokonane w ten sposób modyfikacje Zamawiający publikuje na stronie 
internetowej na której udostępnił niniejsze zapytanie.  

b) modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Oferentów 
c) Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert z uwzględnieniem czasu 

niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści 
niniejszego zapytania. O przedłużeniu terminu składania ofert informuje poprzez 
zamieszczenie odpowiedniej informacji na stronie internetowej na której udostępnił 
niniejsze zapytanie. 

15 Inne postanowienia 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, w przypadku, gdy 
zajdzie jedna z poniższych okoliczności: 
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, z zastrzeżeniem, 
że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty 

c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 
lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć, 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, 

e) jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegające zwrotowi 
środki z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego 
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które zamawiający zamierzał przeznaczyć 
na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane 

f) w innych przypadkach, na podstawie decyzji Zamawiającego. 
2. Wadium – w ramach niniejszego postępowania nie jest wymagane.  

16 Lista dokumentów, które powinny znaleźć się w ofercie 

1. Formularz ofertowy 
2. Dokumenty potwierdzające doświadczenie Wykonawcy.  
3. Pełnomocnictwo, jeżeli oferta jest podpisana przez inną osobę niż osoba wskazana do 

reprezentacji w dokumencie rejestrowym. 

17 Załączniki 

1. Formularz ofertowy; 
2. Wzór umowy; 
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