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Zatqcznik nr 2

Opis zakresu prac

Opis zakresu prac

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie catosciowe]j obstugi wydarzenia outdoorowego.

Zakres prac obejmuje:

1
2
3
4.
5
6

wynajem przestrzeni na pl. Szczepanskim w Krakowie;

organizacje wynajetej przestrzeni oraz zapewnienie niezbednego wyposazenia i ochrony;
zapewnienie prowadzacych event oraz warsztaty;

zapewnienie komunikacji eventu oraz materiatéw promocyjno-informacyjnych;
dokumentacje wydarzenia (fotograficzna i wideo);

produkcje eventu;

Szczegoty dotyczace zakresu ustugi zostaty opisane w punktach na kolejnych stronach.
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1. Wynajem przestrzeni na pl. Szczeparnskim w Krakowie

W ramach ustugi Wykonawca powinien zapewni¢ wynajem przestrzeniw centrum Krakowna

Placu Szczepanskim, na okres 27 kwietnia — 8 maja 2023 r. (tj. na okres eventu w dniach 28 kwietnia

— 7 maja oraz przez dwa dodatkowe dni na montaz/demontaz wyposazenia) — o powierzchni 1000

metréw kwadratowych, wraz z uzyskaniem niezbednych pozwolen z Urzedu Miasta na wjazd

samochoddéw o dmc 10-16 ton oraz na wjazd wdzkéw widtowych;

2. Organizacja wynajetej przestrzeni oraz zapewnienie niezbednego wyposazenia i ochrony

a. opracowanie i wykonanie identyfikacji wizualnej przestrzeni:

Wykonawca powinien opracowac i wykonaé identyfikacje wynajetej przestrzeni, zgodnie

z wytycznymi Plastyka Miasta Krakowa. W zakres prac wchodzi:

opracowanie i wykonanie identyfikacji przestrzeni przez scenografa (koncepcja
zagospodarowania terenu miejskiego zgodnie z wytycznymi Plastyka Miasta Krakowa);
zaprojektowanie, produkcja i umieszczenie tabliczek informacyjnych przy wejsciach
do namiotdéw (20 szt. tabliczek informacyjnych wykonanych ze sklejki, o wymiarach +/-
40x100 cm, umieszczonych w miejscach uzgodnionych z Zamawiajgcym).

Kolorystyka wszystkich planowanych elementéw wyposazenia powinna by¢ zgodna z wytycznymi Plastyka Miasta

Krakowa dla tego obszaru. Usytuowanie namiotéw oraz innych elementéw wyposazenia (m.in scena, barierki) nalezy

uzgodnic wspodlnie z Zamawiajgcym tak, aby na wynajetym terenie stworzyé dwie tematyczne strefy:

o

przestrzen prezentacji matopolskich MSP - przestrzen catodziennej ekspozycji (wystawa sprzetu filmowego,

oswietleniowego, stoisk charakteryzatorskich, stoisk z wizualnymi efektami specjalnymi, materiaty
promocyjne, wyswietlanie zrealizowanych produkcji) i kameralnych spotkan z przedstawicielami branzy

(potencjalni kontrahenci).
przestrzer warsztatowa - organizacja 10 zaje¢ dla MSP zainteresowanych pracg w branzy audiowizualnej
(1 dziennie, w ktérych wezmie udziat 5 przedstawicieli MSP) prowadzonych przez ekspertéw rozwijajacych

praktyczne umiejetnosci niezbedne w pracy w branzy audiowizualnej.

b. zapewnienie niezbednego wyposazenia wynajetej przestrzeni w postaci namiotéw oraz

strefy do wywiadoéw:

Przez caty okres trwania wydarzenia (28 kwietnia — 7 maja 2023) Wykonawca powinien

zapewnié:

2 namioty z podfogg, Scianami, zadaszeniem i zamykanym wejsciem o powierzchni nie
mniejszej niz 5x10 metréw kazdy, wraz z wyposazeniem w postaci 1 kanapy, 2 stotéw, 20
krzeset kazdy;

4 namioty z podtogg, Scianami, zadaszeniem i zamykanym wejsciem o powierzchni nie

mniejszej niz 3x5 metréw kazdy;
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strefa do wywiadoéw skfadajgca sie ze sceny i widowni. Scena powinna znajdowac sie
na podwyzszeniu z miejscem dla Gospodarza i gosci (fotele lub krzesta) oraz stolika.
Na potrzeby organizacji widowni nalezy zapewni¢ nie mniej niz 50 miejsc siedzgcych —
krzeset lub lezakow.

barierki ochronne 170 mb;

Namioty bedg petni¢ funkcje wystawiennicze, techniczne, warsztatowe i prasowe. Kolorystyka namiotéw i sceny, a takze

innych elementdéw wyposazenia powinna by¢ zgodna z opracowang koncepcja zagospodarowania terenu oraz zgodna
z wytycznymi Plastyka Miasta Krakow. Wszelkie koszty transportu, montazu, obstugi i demontaz wyposazenia
sg po stronie Wykonawcy.

C.

wyposazenie przestrzeni w sprzet audio-wizualny, oswietlenie oraz tacze internetowey

postaci:

Przez caty okres trwania wydarzenia (28 kwietnia — 7 maja 2023) Wykonawca powinien

zapewnic¢ ponizszy sprzet, wraz z jego obstuga techniczna:

min. 2 ekrany LED/plazmowe o przekatnej min. 49 cali kazdy;

min. 1 projektor wraz z ekranem projekcyjnym (lub ekran projekcyjny wykonany
technologii LED) o minimalnych wymiarach 2x1m, do uzytku w Swietle dziennym;
przytacze internetowe wraz z WiEizapewniajgce darmowy dostep do internetu dla
publicznosci i wystawcow, kompatybilne ze wszystkimi powszechnie uzywanymi
urzadzeniami oraz z mozliwoscia jednoczesnego potaczenia dla minimum 100 osdb,
dostepne bez przerw i awarii na catym terenie Miasteczka;

przytacze energetycze na terenie catego Miasteczka o mocy wystarczajgcej do zasilania
wszystkich zainstalowanych urzadzen oraz namiotéw;

oswietleniew postaci sterownika oswietlenia oraz o$wietlenia zewnetrznego placu;
nagtosnienie- kolumny, mikser, mikrofony;

Oswietlenie ogdlne powinno zapewnia¢ widocznos¢ na catej powierzchni Miasteczka uwzgledniajgc wnetrza
poszczegdblnych stoisk. Nagtosnienie powinno zapewniac¢ petne pokrycie dzwiekiem i dobrg styszalno$¢ na catym terenie
Miasteczka. Wszelkie koszty transportu, montazu, obstugi i demontaz sprzetu sg po stronie Wykonawcy.

d.

ochrona wynajetej przestrzeni

Przez caty okres wynajmu przestrzeni (27 kwietnia — 8 maja 2023) Wykonawca powinien

zapewni¢ ochrone przestrzeni Miasteczka, zgodnie z wymogami ponizej:

min. 7 ochroniarzy przez 24h na dobe;

wszyscy ochroniarze powinni by¢ wpisani na liste kwalifikowanych pracownikdw ochrony
fizycznej lub pracownikdow zabezpieczenia technicznego i wykonywac zadania na rzecz
przedsiebiorcy, ktdry uzyskat koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
zakresie ustug ochrony oséb i mienia;

taczny wymiar czasu pracy: min. 7 oséb x 11 dni x 24 godziny;
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W ramach ustugi ochrony powinno by¢ zapewnione:

o

o

nadzorowanie porzadku podczas wydarzen Miasteczka,

wykonanie ustug zgodnie z przepisami prawa, w tym przede wszystkim ustawy o ochronie oséb i
mienia podczas Miasteczka,

obchdd chronionego terenu lub przebywanie we wskazanych miejscach,

udaremnianie préb dokonania kradziezy, zniszczenia, dewastacji mienia oraz naruszenia
bezpieczenstwa osdb biorgcych udziat w Miasteczku,

udaremnienie prob wejscia osdb, ktére nie poddaty sie kontroli weryfikacyjnej pod katem
wnoszenia na teren imprezy niebezpiecznych przedmiotéw

interwencje w przypadku zaistnienia sytuacji zagrazajgcych dokonaniu kradziezy, zniszczenia,
dewastacji mienia oraz naruszenia bezpieczefstwa osdb;

usuwanie z miejsca przeprowadzania imprezy osdb, ktore swoim zachowaniem zaktécajg porzadek
publicznych lub zachowujg sie niezgodnie z regulaminem obiektu,

podejmowanie dziatan interwencyjnych w przypadku stwierdzenia zaktécen porzadku;

3. Zapewnienie prowadzacych event oraz warsztaty

a. zapewnienie Gospodarza eventu

Na caty okres wydarzenia (28 kwietnia — 7 maja 2023) Wykonawca zapewni jednego

prowadzacego wydarzenie, w postaci dziennikarza lub dziennikarkicechujgcego/ej sie

rozpoznawalnoscig, tj.:

posiadajgcego minimum dziesiecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu programu w
telewizji ogdlnopolskiej, w ktérym prowadzit(a) wywiady z osobami publicznymi
zwigzanymi z branzg audiowizualng oraz:

w latach poprzedzajgcych wytonienie wykonawcy wzigt/wzieta udziat w reklamie
publikowanej w ogdlnopolskich mediach lub udzielit/a swojego wizerunku w
ogdblnopolskim magazynie oraz:

posiada znajomosc jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym prowadzenie
swobodnej rozmowy na tematy zwigzane z branzg filmowa.

ustuga obejmuje min. 60 godzin pracy (10 dni x 6 godzin);
na etapie sktadania ofert Wykonawca musi przedstawic list intencyjny lub umowe z
prowadzgcym na okres realizacji Miasteczka (3-11 wrzesnia);

Zadaniem gospodarza bedzie:

o

prezentowanie matopolskich MSP inwestorom odwiedzajacym Miasteczko - prowadzenie
otwartych dla publicznoéci wywiadéw i rozméw z MSP i ekspertami branzy w zakresie
internacjonalizacji;

prowadzenie otwartych dla wszystkich uczestniczacych MSP i ich pracownikéw rozméw
z zaproszonymi ekspertami;

animowanie i integracja inwestordéw i przedsiebiorcow (zapewnienie jak najdtuzszego czasu pobytu
zaproszonych oséb w Miasteczku);
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o prezentacja potencjatu matopolskiej branzy w oparciu o prezentacje dotychczas zrealizowanych
w regionie produkcji.

Wszelkie koszty zwigzane z udziatem gospodarza w wydarzeniu, w tym przejazdy, zakwaterowanie oraz noclegi sa po
stronie Wykonawcy.

b. zapewnienie prowadzacyh warsztaty
Na caty okres wydarzenia (28 kwietnia — 7 maja 2023) Wykonawca zapewni dodatkowych

prowadzacych dla facznie 13 warsztatéw:
» 10 warsztatéw dla MSP - jeden warsztat kazdego dnia o dtugosci 1,5h kazdy
= 3 dodatkowe warsztaty promocyjne prezentujace potencjat gospodarczy Matopolski
— warsztaty realizowane w trzy rézne dni, o dtugosci 1h kazdy;
C. tematyce zwigzane z branzg audiowizualna:

= warsztaty mogg by¢ prowadzone przez jedng lub kilka réznych oséb;

= kazdy z prowadzacych powinien posiada¢ znajomos$¢ rynku branzy audiowizualnej
z uwzglednieniem polskiego jak i zagranicznego rynku filmowego;

= kazdy z prowadzacych powinien charakteryzowaé sie aktywng praca w branzy
audiowizualnej;

= ustuga obejmuje min. 18 godzin pracy (10 dni x 1,5h + 3 dni x 1,0h);

Zadaniem prowadzacych warsztaty bedzie:

o prowadzenie codziennych warsztatéw o tematyce zwigzanej z branzg audiowizualng, skierowanych
do przedstawicieli mikro, matych i S$rednich przedsiebiorstw zainteresowanych rozwojem
i internacjonalizacjg biznesu w branzy.

4. Komunikacja eventu oraz materiaty promocyjno-informacyjne

a. materiaty promocyjno-informacyjne:

Wykonawca zapewni projekt, wydruk oraz dystrybucje materiatéw informacyjnych (w oparciu
o dostarczone przez Zamawiajgcego tresci merytoryczne) w postaci:

= prezentacja multimedialna (zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego) wyswietlana
na ekranach w Miasteczku (5’);

= 4 roll-up sktadajagce sie z konstrukcji aluminiowej z mechanizmem rolujgcym,
teleskopowego masztu aluminiowego, gornej listwy mocujgcej, wzmocnionej torba
transportowa, wysokiej jakosci wydruku w rozdzielczosci do 1440 dpi;

= 100 plakatow — wydruk (na papierze 350 g) kolorowych plakatéw w formacie B1 wraz
z wynajeciem nosnikow i plakatowaniem;

= 5000 ulotek - wydruk i dystrybucja kolorowych ulotek w formacie A6 na papierze 200g;

= 5000 folderdw - ilosc stron: 16 + 4 oktadka, format po ztozeniu: A5 (210x148 mm), oktadka:
250x148 mm / zawiniete dtuzsze boki oktadki do srodka na zaktadki / bigowane, papier: -
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oktadka: papier czerpany w masie 300 g + hot stamping 1+0, - srodek: Sappi Quatro Gloss
170 g lub o rownowaznej jakosci; druk: 4+4; szyty po dtuzszym boku / lewa strona

Tresci merytoryczne do przygotowania materiatéw dostarczy Zamawiajacy. Przygotowane materiaty muszg spetnia¢ wymogi
wytycznych dotyczacych promocji projektéw dofinansowanych w ramach EFRR. Tresci merytoryczne do przygotowania
materiatéw dostarczy Zamawiajacy.

b. komunikacja eventu:

Wykonawca zapewni komunikacje wydarzenia przez okres 2 m-cy, poczgwszy od 14 kwietnia
2023 r., w postaci obstugi strony www wraz z obstugg medidow spotecznosciowych w tym:
= kompleksowe opracowanie i redagowanie tekstéw zamieszczanych na profilu Facebook,
Instagramie oraz Twitterze;
= statg obstuge i aktualizacje profilu na Facebooku, Instagramie i Twitterze — aktualizacje
danych otrzymanych od Zamawiajgcego umieszczanych na profilach social media,
ze szczegblnym naciskiem na moderowanie dyskusji z odbiorcami;
= archiwizacje materiatdw upublicznionych w trakcie trwania projektu na Facebooku,
Instagramie i Twitterze;

5. Dokumentacja wydarzenia (fotograficzna i wideo)

Przez caty okres trwania wydarzenia (28 kwietnia — 7 maja 2023) Wykonawca zapewni dokumentacje
audiowizualng wszystkich wydarzen odbywajgcych sie na terenie Miasteczka Filmowego:

2 ekipy telewizyjne:

= sktadajace sie co najmniej z operatora, dzwiekowca, reportera, asystenta reportera kazda;

= zapewnienie tgcznie co najmniej dwdch kamer z zewnetrznym mikrofonem,
4 mikrofondw, 6 mikroportéw, tyczki, dodatkowego oswietlenie (zestaw reporterski);

=  zakres pracy dla kazdej z ekip: min. 100 godzin pracy (10 dni x 10 godziny) w tym realizacja
okoto 5 godzin surowych materiatéw dziennie, ktére postuzg do obroébki i stworzenia
materiatéw promocyjnych.

1 ekipa foto:

= skfadajgca sie co najmniej z fotosisty, opisywacza, korektora foto;
=  zakres pracy: min. 100 godzin pracy (10 dni x 10 godziny), w tym realizacja min. 50 zdjec¢
dziennie.



Europejskie Rzeczpospolita N P o “
Program Regionalny - Polska M ALO O L S l( A Rozwoju Regionalnego

W ramach ustugi Wykonawca zapewni réwniez obrébke materiatu audiowizualnego powstatego
w trakcie realizacji zadania (pre i postprodukcja, montaz). Wszelkie prawa autorskie do powstatych
materiatdw powinny zosta¢ przekazane na rzecz Zamawiajacego.

Do produkcji Wykonawca zobowigzany jest wykorzysta¢ sprzet wraz z wykwalifikowang obstuga oraz licencjonowane
oprogramowanie dedykowane do tego celu, a takze powszechnie wykorzystywane w branzy.

. Produkcja eventu

Wykonawca zapewni osobe sprawujacg merytoryczny nadzor nad realizacjg catosci wydarzenia przez
okres 2 m-cy, poczawszy od 14 kwietnia 2023 r.

W zakres obowigzkéw wchodzi¢ bedzie merytoryczny nadzér nad realizacjg catosci wydarzenia
zgodnie z harmonogramem, tj.:

= dziatania w zakresie przygotowania i realizacji eventu;

= koordynacja wspodtpracy z partnerami zewnetrznymi i podwykonawcami;

= dystrybucja materiatow;

=  organizacja widowni;

» obstuga wystawiajacych sie MSP.





