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Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego
Umowa na wykonanie usługi szkoleniowej nr ………………
Zawarta w dniu ……… r. w Lublinie pomiędzy: 

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Lublinie, ul. Królewska 15, 20-109 Lublin, 
NIP: 7120104912, REGON: 061464143, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 
w imieniu którego działa ………….. – ……….. i ……………. – ……………….,
a 

firmą …………………… z siedzibą w ………….., ul. ………….., kod pocztowy ……, NIP: ….., REGON: ……., zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, w imieniu której działa …… – ………. .
została zawarta umowa następującej treści:

POSTANOWIENIA UMOWY

§ 1

1. W związku z realizacją projektu „Szkoły kompetencji zawodowych” (nr projektu: RPLU.12.04.00-06-0076/18) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje; Działanie 12.4 Kształcenie zawodowe, Wykonawca na zamówienie Zamawiającego zobowiązuje się do przygotowania 
i przeprowadzenia kursu/kursów:
1) ……….. w …… dla …… osób w łącznym wymiarze …… godz.,
2) ……... w …… dla …… osób w łącznym wymiarze …… godz.,
2. Usługa szkoleniowa obejmuje realizację kursów opisanych w ust. 1, w tym:
1) zapewnienie wykładowców/instruktorów wskazanych przez Wykonawcę w Załączniku nr 3 do Zapytania ofertowego znak sprawy ………,

2) zapewnienie sal szkoleniowych/pracowni,
3) opracowanie i przekazanie materiałów szkoleniowych na zajęcia teoretyczne (np. podręcznik, skrypt, materiały drukowane),
4) zapewnienie materiałów szkoleniowych niezbędnych do zrealizowania części praktycznej kursu, 
5) wydanie zaświadczenia o ukończeniu kursu, 
6) organizację i przeprowadzenie egzaminu czeladniczego wraz z wydaniem świadectwa czeladniczego.
3. Kurs/y opinane w ust. 1 będą realizowane w pracowniach/salach szkoleniowych zlokalizowanych na terenie miasta …., jednakże szczegółowe informacje dotyczące adresu miejsca realizacji zajęć, Wykonawca przekaże Zamawiającemu w formie pisemnej na etapie przygotowywania harmonogramu/ów kursu/ów, tj. na co najmniej pięć dni roboczych przed terminem rozpoczęciem kursu/ów.
4. Godzina dydaktyczna realizacji kursu obejmuje 45 minut. Zajęcia muszą być przeprowadzane 
w czasie wolnym od pracy (popołudnia lub weekendy) nie więcej niż 8 godzin dydaktycznych, tj. 6 godzin zegarowych dziennie.
§ 2

1. Za wykonanie niniejszej umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości nieprzekraczającej ……… zł brutto, w podziale:
1) ……….. zł brutto (słownie: …….., ……… groszy brutto) za kurs ………. 
w ……. (…. zł x …… osób), 

2) ……….. .
2. Płatności będą dokonywane, po przekazaniu Zamawiającemu dokumentacji szkoleniowej 
oraz podpisaniu protokołu odbioru realizacji każdego z poszczególnych kursów, po wystawieniu przez Wykonawcę faktury/rachunku, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy: ………………...
3. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w terminie najpóźniej 14 dni od dnia przedłożenia faktury/rachunku wraz z niezbędnymi załącznikami, nie wcześniej jednak niż 7 dni po wpłynięciu na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie kosztów związanych z realizacją Projektu.
4. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia związane z opóźnieniem wypłaty wynagrodzenia, które wynikają z opóźnień w przekazywaniu na rachunek Zleceniodawcy środków związanych 
z realizacją projektu „Szkoły kompetencji zawodowych” nr projektu RPLU.12.04.00-06-0076/18.
§ 3

Zamawiający odpowiada za:

1. Dostarczenia Wykonawcy plakatu promującego realizowany projekt w celu oznakowania sal/pracowni, w której będą odbywały się zajęcia, 

2. Przekazania Wykonawcy formatek z obowiązującymi logotypami w celu przygotowania skryptu,
3. Przekazanie Wykonawcy dokumentacji przebiegu szkolenia m.in.: dziennika zajęć zawierającego: listy obecności, potwierdzenie odbioru materiałów szkoleniowych (skryptu/podręcznika/materiałów drukowanych), wzoru rejestru wydanych zaświadczeń.

§ 4
Wykonawca zobowiązuje się do:

1. Rzetelnej i terminowej realizacji usługi opisanej w § 1 ust. 1,
2. Organizacji kursu o charakterze zamkniętym, tj. wyłącznie dla uczestników/uczestniczek projektu. Wykonawca wystąpi pisemnie do Zamawiającego o zgodę na ewentualne dołączenie do grupy  osób dodatkowych,
3. Opracowania szczegółowego programu kursu, zgodnie z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667), i realizacji programu kursu zgodnego z standardem wymagań egzaminacyjnych (czeladnik) w zawodzie …………..,  obejmującego zakres nie mniejszy niż przedstawiony w formie pisemnej na co najmniej pięć dni roboczych przed terminem rozpoczęciem kursu.

4. Realizacji zajęć w formie stacjonarnej zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiającym, w okresie lipiec – sierpień 2022 r. Jednakże Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego.
5. Realizacji zajęć w następującym trybie: od poniedziałku do niedzieli, w godzinach pomiędzy 8.00 a 19.00 (dokładne dni i godziny do uzgodnienia pomiędzy stronami); ( wymiar godzinowy szkolenia: zakłada się, że spotkania będą trwały max 8 godzin dydaktycznych dziennie z możliwością dostosowania do potrzeb Uczestników (-czek) projektu. W trakcie kursu powinna być zaplanowana co najmniej 15 minutowa przerwa obiadowa. Harmonogram wymaga akceptacji Zamawiającego.
6. Prowadzenia dziennika zajęć i nadzoru nad listami obecności podpisanymi przez uczestników/czki zajęć oraz innymi wymaganymi dokumentami, których kopie wraz z kopiami zaświadczeń ukończenia kursu i świadectw czeladniczych, potwierdzone za zgodność z oryginałem w terminie 7 dni od zakończenia wszystkich zajęć Wykonawca przekaże Zamawiającemu. Poświadczenie dokumentów wymaga: sformułowania „Za zgodność z oryginałem”, aktualnej daty, podpisu osoby/osób poświadczającej/ych lub upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy.
7. Zobligowania osób wskazanych jako wykładowcy do sumiennego wypełnienia oraz składania czytelnych podpisów na dokumentacji przekazanej przez Zamawiającego dotyczącej realizacji kursów, tj. m.in. listach obecności, programach,

8. Przekazywania, w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o nieobecnościach uczestników projektu na zajęciach lub o innego rodzaju zaistniałych problemach. Wykonawca zobowiązany jest do monitorowania wskaźnika obecności Uczestników (-czek) na kursie (wymagane minimum 80% obecności Uczestnika (-czki) na zajęciach- spełnienie tego wymogu będzie niezbędne, aby Uczestnik (-czka) projektu mógł (mogła) przystąpić do egzaminu oraz uzyskać zaświadczenie potwierdzające nabyte kwalifikacje zawodowe) oraz informowania na bieżąco Zamawiającego o wynikach monitoringu.
9. Oznakowania sal i pracowni, w których realizowany będzie kurs, plakatem informującym o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z obowiązującymi wytycznymi w zakresie promocji. Stosowny plakat Wykonawcy przekaże Zamawiający.  
10. Zapewnienia wszelkich materiałów i produktów do przeprowadzenia zajęć praktycznych w ilościach niezbędnych do należytego wykonania programu szkolenia, tak aby uczestnicy/czki kursu mieli/miały możliwość samodzielnego wykonywania ćwiczeń podczas tych zajęć. 
11. Przesłania do Zamawiającego na co najmniej pięć dni roboczych przed terminem rozpoczęciem kursu w formie pisemnej harmonogramu realizacji zajęć zawierającego: nazwę i adres instytucji szkoleniowej, miejsce realizacji zajęć, datę realizowanych zajęć, czas realizacji w godzinach od – do, liczbę przeprowadzonych godzin zajęć z podziałem na zajęcia teoretyczne i praktyczne, imię i nazwisko wykładowcy. Wraz z harmonogramem Wykonawca przekaże Zamawiającemu szczegółowy program szkolenia obejmujący zagadnienia zawarte w zapytaniu z podziałem na część teoretyczną i praktyczną (wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do zapytania ofertowego) Szczegółowy program musi być opisany w języku efektów uczenia się oraz zapewnić nabycie wiedzy i umiejętności wymaganych podczas egzaminu.
12. Zorganizowania i opłacenia egzaminu czeladniczego przed komisją egzaminacyjną powołaną przez podmiot zewnętrzny, odrębny w stosunku do Wykonawcy w celu zachowania bezstronności i obiektywności oceny. Przez podmiot zewnętrzny należy rozumieć podmiot, który nie jest powiązany z Wykonawcą osobowo lub kapitałowo, zgodnie z odpowiednimi przepisami. Każdy uczestnik/czka po zakończeniu kursu musi przystąpić do egzaminu czeladniczego. Egzamin czeladniczy powinien zostać zorganizowany bezpośrednio po zakończeniu kursu. Treści programowe zrealizowane podczas kursu winny gwarantować min. 80% zdawalności. W przypadku uzyskania przez uczestników kursu negatywnego wyniku egzaminu przed komisją egzaminacyjną, Wykonawca zobowiąże się do koordynowania działań dotyczących ustalenia poprawkowego egzaminu czeladniczego najpóźniej w ciągu 3 tygodni od ukończenia kursu oraz poinformowania uczestników kursu i Zamawiającego o terminie egzaminu. Koszt egzaminu poprawkowego ponosi uczestnik/czka kursu.
13. Wydania po zakończeniu udziału w kursie uczestnikowi/czce:
· zaświadczenia o ukończeniu kursu, zawierającego wszystkie wymagane elementy wymienione w § 71 ust.4 rozporządzenia MPiPS z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy(Dz. U. z 2014 r. poz. 667) wraz z suplementem zawierającym okres trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych oraz numer z rejestru zaświadczeń,

· oraz, po osiągnięciu pozytywnego wyniku egzaminu czeladniczego, świadectwa czeladniczego w danym zawodzie.

W przypadku, gdy nie ma możliwości oznakowania ww. zaświadczeń należy dołączyć dodatkowy dokument (dyplom, certyfikat, zaświadczenie) z informacją, że szkolenie realizowane było w ramach w/w projektu wraz z informacją o współfinansowaniu szkolenia ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. .

14. Ochrony powierzonych mu danych osobowych uczestników projektu. Zamawiający zgłosi Instytucji Zarządzającej zamiar powierzenia Wykonawcy danych osobowych niezbędnych do wydania zaświadczeń uczestników/czek projektu, a w przypadku nie wyrażenia sprzeciwu zawrze z Wykonawcą umowę dotyczącą powierzenia tych danych.

15. Realizacji wsparcia zgodnie z kryterium równości szans kobiet i mężczyzn oraz zasadą niedyskryminacji osób ze względu na wiek, płeć, rasę, pochodzenie etniczne, narodowość                czy niepełnosprawność,

16. Przyjęcia do wiadomości, iż Zamawiający zastrzega możliwość niezrealizowania szkolenia będącego przedmiotem zapytania, w przypadku okoliczności niezależnych od niego 
np. rezygnacji Uczestników/czek.
17. Przeprowadzenia kursów w sposób zapewniający indywidualne podejście i wykorzystywanie materiałów dydaktycznych uwzględniających specyficzne potrzeby osób z niepełnosprawnościami (cyfrowe, drukowane itp.), zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady równości szans 
i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełno sprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2470/Wytyczne_zasady_rownosci_szans12052015.pdf). Zajęcia będą prowadzone językiem wrażliwym na płeć, z zachowaniem poszanowania równości kobiet i mężczyzn, w sposób umożliwiający udział osobom z niepełnosprawnościami. 
18. Niezwłocznego informowania Zamawiającego (pismo, mail) o konieczności odwołania zajęć 
z przyczyn niezależnych od Wykonawcy oraz do ustalenia nowego terminu realizacji 
w porozumieniu z Zamawiający, 
19. Monitorowania obciążenia wynikającego z zaangażowania osób wskazanych do realizacji niniejszego przedsięwzięcia nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych danej osobie.
20. Poddania się kontroli, do przeprowadzenia której uprawniony jest Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego – Instytucja Zarządzająca.
§ 5

1. W razie stwierdzenia nieprawidłowości w wykonywaniu niniejszej umowy Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym lub nakazać wstrzymanie zajęć. 
2. Okres trwania umowy na wykonanie zamówienia może zostać zmieniony z zachowaniem formy pisemnej, za zgodą obu Stron.

3. Niniejsza umowa wygasa w przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy o realizację projektu „Szkoły kompetencji zawodowych” zawartej pomiędzy Instytucją Zarządzającą a Zamawiającym.

4. Realizacja niniejszej umowy może ulec zawieszeniu lub wypowiedzeniu w przypadku, 
gdy Instytucja Zarządzająca wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie projektu „Szkoły kompetencji zawodowych”.
§ 6
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia w powyższej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie zaistniałe na tle realizacji niniejszej umowy spory, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądowi powszechnemu właściwemu dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej 
ze stron. 
 ……………………………………………      

……….……………………………………

Zamawiający
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