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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zamoéwieniu

Zamawiajacy:
Centrum CBT EDU Sp. z 0.0., ul. Wotodyjowskiego 74A, 02-724 Warszawa

tel. 502 104 480, e-mail: edu@cbt.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr 03/2022/POWR

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

na

Swiadczenie ustug cateringowych oraz wynajem sal szkoleniowych

Zadanie realizowane w ramach

Projektu: ,Doskonalenie zawodowe pracownikéw systemu ochrony zdrowia z zakresu zdrowia
psychicznego dzieci i mtodziezy” nr POWR.05.04.00-00-0176/19. Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, Os Priorytetowa V Wparcie dla obszaru zdrowia, Dziatanie 5.4.

Zatwierdzit:
Pawet Szeplewicz

Warszawa, 23 grudnia 2022 r.
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I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia jest zapewnienie ustug cateringowych wraz z wynajmem sal
wyktadowo — szkoleniowych w ramach Projektu: ,Doskonalenie zawodowe pracownikéw
systemu ochrony zdrowia z zakresu zdrowia psychicznego dzieci i mtodziezy”, realizowanego
przez Uniwersyteckie Centrum Kliniczne WUM w partnerstwie z Centrum CBT — EDU
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 — 2020, Os$ Priorytetowa V
Woparcie dla obszaru zdrowia, Dziatanie 5.4. wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Wiedza Edukacja Rozwdéj, zwanego dalej Projektem.

2. Catos$¢ zamowienia ma by¢ zrealizowana w jednym miejscu oraz na terenie jednego obiektu.
Sale wyktadowe oraz miejsce, w ktérym beda podawane positki muszg by¢ zlokalizowane
w tym samym obiekcie. Obiekt musi by¢ zlokalizowany w Warszawie — Dzielnica Mokotow.

3. Ze wzgledu na dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego WIEDZA EDUKACIA
ROZWO), termin ptatnoéci okresla sie do 30 dni od dnia otrzymania faktury.

4. Wykonawca ubiegajgcy sie o zamdwienie musi zagwarantowac wykonanie ustug w wymiarze

oraz w terminach podanych w ponizszej tabeli.
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KURS A
Godzin i eed Liczba sale I-Irczzebrz:‘/v
Zjazd Data . v dydaktycznych o 2 obiad
zajec . uczestnikéw | wyktadowe | kawowych
szkolenia .
w dniu
13.01.2023 14:00-19:15 6 6 1 1 1
Modut16 | 1) 012023 | 10:00-15:15 6 6 1 1 1
zjazd 1
15.01.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
28.01.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
Modut 16
zjazd 2
29.01.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
12.05.2023 14:00-19:15 6 6 1 1 1
Modutl7 | 43057023 | 10:00-15:15 6 6 1 1 1
zjazd 1
14.05.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
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27.05.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
Modut 17
Zjazd 2 28.05.2023 | 10:00-15:15 6 6 1 1 1
16.06.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
Modut 18 17.06.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
18.06.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
07.07.2023 14:00-19:15 6 6 1 1 1
Modutld | 48977023 | 10:00-15:15 6 6 1 1 1
zjazd 1
09.07.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
Modut 19 14.07.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
Zjazd 2 15.07.2023 | 10:00-15:15 6 6 1 1 1
22.07.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
Modut 20
23.07.2023 10:00-15:15 6 6 1 1 1
KURS B
Godzin P Liczba sale LI:zZeb:N
Zjazd Data ., U dydaktycznych o P obiad
zajec . uczestnikow | wyktadowe | kawowych
szkolenia .
w dniu
09.01.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1
10.01.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1
11.01.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1
12.01.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1
13.01.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1
06.03.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1
07.03.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1
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08.03.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1

09.03.2023 9:00-14:20 6 24 2 2 1

24.04.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1

25.04.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1

26.04.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1

27.04.2023 9:00-14:20 6 24 2 2 1

09.06.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1

10.06.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1

11.06.2023 9:00-16:00 8 24 2 2 1

12.06.2023 9:00-14:20 6 24 2 2 1

KURS Cc-2
Godzin i s Liczba sale LIrczzebr?/v
Zjazd Data . v dydaktycznych o : obiad
zajec . uczestnikéw | wyktadowe | kawowych
szkolenia .
w dniu

17.01.2023 8:30-16:00 8,5 30 2 2 1

17 18.01.2023 8:30-16:00 8,5 30 2 2 1

19.01.2023 8:30-15:30 8 30 2 2 1

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é zmiany termindw szkolen, zmniejszenia liczby uczestnikow
korzystajacych z positkdw ze wzgledu na sytuacje zwigzane miedzy innymi z pandemig oraz
wynikajgce z przepisdw lub decyzji administracyjnych wydanych w zwigzku z pandemig Covid-19.
Zmiana terminu oraz liczby uczestnikéw bedzie kazdorazowo uzgadniana z Wykonawca.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku gdy w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa
wywotujacego chorobe COVID-19 lub w zwigzku z inng przyczyng przeprowadzenie szkolen
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w formie stacjonarnej stanie sie niemozliwe lub znacznie utrudnione, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo odstapienia od zawarcia umowy albo jezeli umowa bedzie zawarta Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo odstgpienia od realizacji zawartej umowy.

5. Wymagania dotyczace ustug:
1) W obiekcie, w ktérym bedg swiadczone ustugi nie mogg by¢ realizowane prace remontowo-
budowlane.

2) Wykonawca zapewni bez dodatkowych optat dostep do bezprzewodowego internetu na
terenie catego obiektu. tgcze internetowe musi spetnia¢ nastepujace parametry: tacze
$wiattowodowe symetryczne predkosci do 1000/Mb/s , bez limitu transferu danych.

3) Przystepujac do $wiadczenia ustug Wykonawca wyraza zgode na wytgcznos¢ w oznakowaniu
powierzchni materiatami reklamowymi (szczegdlnie recepcja)

4) Toaleta dla personelu i uczestnikédw musi by¢ zlokalizowana na tym samym poziomie co sale
szkoleniowe.

5) Wykonawca zapewni oddzielang tazienke dla firmy cateringowej i pomieszczenie do
przygotowania wydania positkéw, pobytu oséb z obstugi w trakcie trwania szkolenia
z zachowaniem wszelkich wymogow dla takich ustug oraz rezimu sanitarnego w zwigzku
z Covid-19.

6) Zamawiajacy wymaga, aby ustugi byly realizowane z zachowaniem rezimu sanitarnego
zgodnie z aktualnymi na dzien realizacji przepisami i wytycznymi w zwigzku z pandemia
Covid-19.

6. Infrastruktura szkoleniowa:
1) Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture umozliwiajgcg realizacje programu szkolen
dla zgtoszonej liczby osdb.

2) Dedykowany opiekun Sali (osoba do kontaktu, odpowiedzialna za harmonogram i biezgce
ustalenia).

3) Sale szkoleniowe dostepne w godzinach zaplanowanych na przeprowadzenie szkolenia (ramy
czasowe zostang ustalone z Wykonawcag w trakcie akceptowania godzinowego programu
szkolenia).

4) Obiekt musi dysponowaé¢ salami szkoleniowymi w ilosci i pojemnosci zgodnej
z przedstawionym zapotrzebowaniem.

5) Wystrdj Sali — nie rozpraszajgcy uwagi — bez dekoracji, obrazéw, czy zdje¢ na $cianach.
6) Mozliwosé zobaczenia ustawienia sali szkoleniowe] dzien przed rozpoczeciem szkolenia.
7) Sala musi byé wyposazona w:

a. sprzet szkoleniowy i multimedialny, tj. co najmniej: laptop kompatybilny
z projektorem multimedialnym, nagtosnienie sali, tablice suchoscieralng i flipchart
z papierem i flamastrami, ekran projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelnosc
prezentowanych materiatéw multimedialnych, mikser z interfejsem audio/video,
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8)

nagtosnienie min o mocy 100 W, min. 2 mikrofony bezprzewodowe na
statywach oraz kamera.

b. klimatyzacje,

c. oswietlenie zgodne z normg dla pomieszczen o wyzszych wymaganiach wzrokowych
(500Ix),

d. dostep do bezprzewodowego internetu w kazdej Sali zgodnie z parametrami
opisanymi w pkt 5.2),

e. dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami,
zaluzjami. Okna z mozliwoscig otwierania w kazdej sali,

f. obstuge techniczng dostepng podczas trwania spotkania,
g. odpowiednig liczbe miejsc siedzgcych przy stofach lub krzesta z podtokietnikami,

h. sale do realizacji zaje¢ treningowych wyposazone w pufy (worki typu sako) lub
materace sktadane o grubosci min. 6 cm.

Wykonawca zapewni do obstugi sali osobe potrafigcg obstugiwacé sprzet bedacy na
wyposazeniu sali okreslony w pkt. 6 ppkt.7) a.

7. Wyzywienie:

1)

2)

3)

4)

Bufet kawowy (uzupetniany na biezgco w czasie trwania szkolenia) w kazdym dniu szkolenia:
a. Kawa — bez ograniczen
b. herbata czarna, zielona, owocowa — bez ograniczen
c. dodatki: cytryna, cukier, Smietanka lub mleko (ptynne) do kawy — bez ograniczen
d. ciasteczka i/lub ciasteczka deserowe min. 100g/osobe,
e. paluszki,
f. soki owocowe co najmniej 500 ml dla kazdego uczestnika szkolenia,

g. woda mineralna (gazowana i niegazowana) co najmniej 500 ml dla kazdego
uczestnika szkolenia, zamawiajgcy dopuszcza podawanie wody mineralnej w
dzbankach.

Bufet powinien by¢ opisany nazwg projektu i powinien by¢ przeznaczony tylko dla jego
uczestnikéw; nie dopuszcza sie faczenia bufetu dla grup z réznych projektéw szkoleniowych.
Catering organizowany bedzie, w wydzielonym miejscu dostepnym tylko dla uczestnikéw,
poza salg szkoleniowa.

W szczegdlnym wypadku zapewnienie positkéw obiadowych weganskich lub podyktowanych
specjalistyczng dieta.

Obiad — w kazdym dniu szkolenia, w godzinach do ustalenia z Zamawiajgcym, sktadajacy sie
z
CENTRUM
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5)

6)

a. dwdch dan goracych na kazdego uczestnika: zupa — 500 g oraz danie gtéwne (w tym
min. 2 rodzaje miesa po 150 g porcja, dodatek do wyboru frytki/ziemniaki/ryz/kasza
itp. — minimum 150 g, a takze suréwka minimum 150 g oraz gotowane warzywa —
minimum 150 g,

b. bufetu szwedzkiego z napojami: woda, kompot,
c. deseru (ciasto domowe) — minimum 100 g na osobe.

Uczestnicy szkolenia powinni mieé¢ zabezpieczone miejsca konsumpcji, zarezerwowane dla
grupy, stoty powinny znajdowac sie w odlegtosciach umozliwiajgcych zachowanie wymogéw
sanitarnych okreslonych w zwigzku z pandemig Covid-19, w miejscu wydzielonym,
zarezerwowanym tylko dla grupy szkoleniowej.

Ponadto:

a. Wszystkie dania oraz napoje gorgce musza by¢ podane w podgrzewaczach/
termosach;

b. Napoje zimne musza byé serwowane w szklankach, a gorgce w filizankach
porcelanowych lub kubkach

c. Do konsumpcji muszg byé przygotowane: zastawa porcelanowa, sztuéce metalowe,
szklanki, filizanki porcelanowe lub kubki porcelanowe;

d. Uzyta zastawa musi by¢ czysta, odkazona i nieuszkodzona;
e. Musza by¢ zapewnione nieuszkodzone, czyste serwetki, obrusy lub skirtingi z tkaniny
f.  Wszystkie Smieci pozostate po positkach muszg by¢ na biezgco sprzatane;

g. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg byé bezwzglednie Swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi. Uzyte sktadniki muszg by¢ wysokiej jakosci.

Ustugi wchodzgce w zakres przedmiotu zamoéwienia muszg by¢ zrealizowane z zachowaniem
rezimu sanitarnego zgodnie z aktualnymi na dzien realizacji przepisami i wytycznymi zwigzanymi ze
zwalczaniem pandemii Covid-19.

8.

KLAUZULA SPOtECZNA - Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca skierowat do realizacji
przedmiotu zamowienia, co najmniej dwie (2) osoby zatrudnione przez Wykonawce na
podstawie umowy o prace zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks

pracy (t.j. Dz. U. 22019 r, poz. 1040 ze zm.) w petnym wymiarze czasu pracy. Wykazanie przez
Wykonawce, ze zatrudnia wiecej niz 2 osoby na podstawie umowy o prace bedzie dodatkowo
punktowane w kryterium oceny ofert.

Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamodwienia, ktére dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia: czynnosci sktadajace sie na
Swiadczenie ustug hotelarskich.
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10. Sposéb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktdrych mowa powyzej, uprawnienia
Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan o ktérych mowa
powyzej oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan zostaty okreslone we wzorze
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Zapytania.

Il. KODY CPV:

55000000-0 — ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego,
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw.

lll.  TERMIN SKLADANIA OFERT
Oferty nalezy ztozy¢ najpdzniej do 3 stycznia 2023 r. do godziny 9.00
IV. TERMIN OTWARCIA OFERT:
Otwarcie ofert odbedzie sie 3 stycznia 2023 r. o godzinie 9:30
V. MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT
1. Oferty mozna sktadac:
a) Oferty w formie pisemnej (papierowe) pocztg, kurierem lub osobiscie na adres:
Centrum CBT EDU Sp. z 0.0., ul. Wotodyjowskiego 74A, 02-724 Warszawa

Oferty powinny by¢ dostarczone w zamknietych kopertach oraz opatrzone nazwg i adresem
Wykonawcy, a takze adnotacjg: ,Dot. Zapytania ofertowego nr 03/2022 — Oferta na
Swiadczenie ustug cateringowych oraz wynajem sal szkoleniowych w zwiqgzku z realizacjg
projektu pt.: ,Doskonalenie zawodowe pracownikow systemu ochrony zdrowia z zakresu
zdrowia psychicznego dzieci i mfodziezy”. Nie otwierac¢ przed 3.01.2023 r. godz. 9:30.

O przyjeciu oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do biura Centrum CBT EDU Sp. z
0.0. w Warszawie.

b) Oferty elektroniczne nalezy przesta¢ e-mailem na adres e-mail: edu@cbt.pl W tytule
maila nalezy wpisac: oferta — postepowanie Nr 03/2022/POWR albo ztozy¢ na
platformie Bazy Konkurencyjnosci pod ogtoszeniem, dotyczgcym niniejszego

zamowienia.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
4, Oferty niespetniajgce wymagan zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
5. Koszty przygotowania i dostarczenia oferty obcigzajg Wykonawce.
6. Termin zwigzania oferta: 30 dni, liczac od terminu skfadania ofert.
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VI. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA ZE STRONY
ZAMAWIAJACEGO

Kierownik projektu — Pawet Szeplewicz tel. 502 104 480, e-mail: edu@cbt.pl

VII. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Warszawa Dzielnica Mokotow

VIll.  CELZAMOWIENIA

Celem zaméwienia jest wytonienie Wykonawcy na Swiadczenie ustug cateringowych oraz
wynajem sal szkoleniowych realizowanych w ramach projektu , Doskonalenie zawodowe
pracownikéw systemu ochrony zdrowia z zakresu zdrowia psychicznego dzieci i mtodziezy” nr
POWR.05.04.00-00-0176/19. Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, 0O$
Priorytetowa V Wparcie dla obszaru zdrowia, Dziatanie 5.4.

IX. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od daty zawarcia umowy do 31.07.2023 r.
Szczegdtowy terminarz przedstawiony zostat w tabelach zawartych w pkt. 1.4. Zapytania
ofertowego (zwanego dalej Zapytaniem).

X. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdéwienia nie mogg sie ubiega¢ wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestnictwie w spdtce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
2) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Xl

DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

Ubiegajgc sie o udzielenie zaméwienia Wykonawca winien ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1.

Xil.

Oferte, sporzgdzong zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego;

Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, sporzagdzone na wzorze
okreslonym w Zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego;

Oswiadczenie dotyczgce doswiadczenia zawodowego, sporzgdzone na wzorze okreslonym
w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego;

Aktualny dokument okreslajgcy status prawny Wykonawcy (wypis z Krajowego Rejestru
Sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) - dotyczy oséb
prawnych i oséb fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza.

W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie przetargowej dostepnosci dokumentdw,
o ktérych mowa powyzej, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty i nie wymaga ztozenia
dokumentu przez Wykonawce w ofercie przetargowej.

Dokument potwierdzajgcy, ze oferta zostata podpisana przez osobe(-y) witasciwie
umocowang(-e), jezeli nie wynika to z innych dokumentéw zatgczonych do oferty
(np. petnomocnictwo, umowa spoétki cywilnej).

POZOSTALE INFORMACIE DOTYCZACE POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 50 tys. PLN netto (bez
podatku od towardw i ustug [VAT]), prowadzone jest z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci w sposéb zapewniajgcy przejrzystosé oraz zachowanie uczciwej konkurencji
i rGwnego traktowania wykonawcdw.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty sporzgdzone
w jezyku innym niz polski powinny by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski oraz
poswiadczone przez Wykonawce.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych ani ofert czesciowych.

Oferta, o$wiadczenia oraz inne dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ sporzadzone
pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej (papierowej, opatrzone witasnorecznym
podpisem) albo w formie elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamodwienia i by¢ sporzgdzona
zgodnie z wymaganiami niniejszego Zapytania, na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we
wzorze, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej na maszynie do
pisania, komputerze lub recznie dtugopisem.

Oferta i wszystkie dokumenty (réwniez ztozone na zatgczonych do Zapytania wzorach) musza
by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis z pieczatkg imienng lub
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czytelnie imie i nazwisko osoby(-6b) upowaznionej(-ych) do reprezentowania, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy, okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym
dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjne;.

7. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe (-y) podpisujacy (-e) oferte,

8. Zataczniki do oferty i dokumenty winny by¢ sporzgdzone wg wzordow i wymogow Zapytania.

9. Zamawiajacy poprawi w ofertach oczywiste pomytki rachunkowe, ktérych konsekwencja
moze by¢ poprawienie ceny oferty.

10. Zamawiajgcy wezwie, w terminie przez siebie wyznaczonym, Wykonawce
do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci oferty oraz dokumentéw ztozonych wraz z ofertg lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania w przypadku braku
wymaganych dokumentdw, ich niekompletnosci lub, gdy ich tres¢ bedzie budzita
watpliwosci lub, gdy bedg zawieraty btedy.

11. Cena oferty nie moze znaczgco odbiegac od srednich cen rynkowych oraz musi uwzgledniac
koszty wynagrodzenia pracownikéw na poziomie nie mniejszym niz ustawowo minimalne.
W przypadku podejrzenia razgco niskiej ceny Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcy, pod
rygorem odrzucenia jego oferty, o przedtozenie dowoddéw (kalkulacji), potwierdzajgcych
realno$¢ zaoferowanej ceny oferty oraz, ze z tytutu realizacji zamdwienia i pozyskanego za
nie wynagrodzenia, przy zachowaniu nalezytej starannosci Wykonawca nie poniesie strat.

12. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego - moze by¢
ztozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe (osoby) udzielajgcg petnomocnictwa lub notarialnie.

13. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
dotyczacych ceny oferty, nazwy i adresu wykonawcy, oraz danych dotyczacych kryteridw
oceny ofert.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupetnieniu tresci Zapytania zostanie przekazana Wykonawcom niezwtocznie pisemnie
(e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana w Bazie konkurencyjnosci. Jezeli wprowadzone
zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie. Na kazdym
etapie realizacji zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania.

15. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:
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1)

2)

3)
4)

5)

16.

17.

bedzie niezgodna z Zapytaniem ofertowym, badz jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci
ogtoszenia, z zastrzezeniem pkt. 9, 10, 11.

jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

Wykonawca nie ztozy wyjasnien lub dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

bedzie zawierata razgco niska cene.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, a Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty;

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg;

4) w przypadku gdy w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2 wywotujgcego
chorobe COVID-19 przeprowadzenie szkolen w formie stacjonarnej stanie sie niemozliwe
lub znacznie utrudnione lub ze wzgledu na wprowadzenie obostrzen, zakazéw lub
nakazéw przez rzad, organ administracji panstwowej albo samorzadowe;j.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu

w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.

Wykonawca okresli w Ofercie, ktorej wzér stanowi Zatgcznik 1 do Zapytania ceny
jednostkowe przedmiotu zamdwienia podajgc kwoty brutto. Cena oferty musi zawierac
wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

W niniejszym postepowaniu wigzgce i ostateczne beda ceny jednostkowe okreslone

w ofercie Wykonawcy, ktdre zostang wpisane do umowy i w oparciu o ktére bedzie
realizowana umowa. Ceng oferty niezbedng do poréwnan w toku oceny ofert w kryterium
cena bedzie suma wszystkich cen jednostkowych zaoferowanych w ofercie Wykonawcy.
Jesli Wykonawca nie jest ptatnikiem VAT, winien podaé cene brutto, bez ceny netto oraz
VAT.

OCENA OFERTY | KRYTERIA WYBORU

Zamawiajgcy przeprowadzi wybor najkorzystniejszej oferty w dwéch etapach.

1) Etap | — weryfikacja spetnienia wszystkich wymogdéw okreslonych przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci
przedstawionych dokumentéw. Zamawiajgcy w toku badan i oceny ofert moze zazgdaé
od Wykonawcow uzupetnien (jesli nie naruszy to zasady konkurencyjnosci) oraz
wyjasnien dotyczgcych ztozonych dokumentéw.

2) Etap Il — do etapu drugiego zostang zakwalifikowani jedynie Oferenci, ktorzy spetniajg
wszystkie wymogi okreslone przez Zamawiajgcego. Podczas etapu Il oferty zostang
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ocenione wg kryteriéw oceny przyjetych przez Zamawiajgcego do wyboru
najkorzystniejszej oferty.

2. Kryteria oceny ofert

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria przypisujgc im
odpowiednio wagi procentowe:

a) Cena oferty — waga 60 pkt
b) Doswiadczenie w zakresie realizacji ustug cateringowych — waga 30 pkt

c) Spetnienie klauzuli spotecznej - zatrudnienie oséb na umowe o prace, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia — 10 pkt;

2)Ocena ofert bedzie sie odbywata w oparciu o dane wpisane przez Wykonawce
w ofercie przetargowej oraz na zatgczniku nr 3.

3) Ocena ofert dokonywana bedzie, wedtug nastepujacych wzordow:

a) w zakresie kryterium cena (C):

najnizsza cena ofertowa brutto wsrdd rozpatrywanych

C= x 60 pkt
cena oferty badanej

b) w zakresie kryterium doswiadczenie w zakresie ustug cateringowych (D):

Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna liczba jakg moze uzyskaé Wykonawca wynosi 30
punktéw, ktére zostang przyznane na podstawie informacji przekazanej na zataczniku nr 3.
Za kazdg ustuge spetniajgca minimalne kryteria, tj. zrealizowane zamdwienia, w ramach
ktorego Wykonawca wykonat co najmniej 500 zestawdw obiadowych (w ramach jednego
zamodwienia) w okresie 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalno$ci jest krétszy - z tego okresu, Wykonawca otrzyma po 10 pkt. za kazdg ustuge,
max. 30 pkt.

Nieztozenie lub niewypetnienie Zatgcznika nr 3 odnosnie doswiadczenia zawodowego
Wykonawcy spowoduje, ze w zakresie tego kryterium Wykonawca otrzyma 0 pkt.

c) w zakresie kryterium - zatrudnienie os6b na umowe o prace, ktore bedg uczestniczy¢ przy
wykonywaniu zaméwienia (ZUP)

Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskaé Wykonawca
wynosi 10. Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty w zaleznosci od liczby osdb, ktére
Wykonawca zobowigze sie zatrudni¢ do realizacji przedmiotu zamdwienia, na podstawie

umowy o prace przez caty okres obowigzywania umowy ponad 2 osoby bezwzglednie
wymagane w pkt. .9.
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Za zatrudnienie:
e 3 0s6b na umowe o prace — Wykonawca otrzyma 3 pkt;
e 4 0s6b na umowe o prace — Wykonawca otrzyma 6,5 pkt;
e 5 0s6b na umowe o prace — Wykonawca otrzyma 10 pkt.

Niewypetnienie stosownej pozycji w Ofercie spowoduje odrzucenie oferty. Zadeklarowanie
w ofercie zatrudnienia 2 0sob na podstawie umowy o prace spowoduje brak przyznania
dodatkowych punktow.

d) ocena punktowa oferty (OPO):
OPO=C+D+2ZUP

e) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw za
wszystkie kryteria tacznie.

f) Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

TRYB | TERMIN OGtOSZENIA WYNIKOW POSTEPOWANIA

Wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozg swoje oferty zostang powiadomieni o wynikach
postepowania, a wybrany Wykonawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie
i miejscu podpisania umowy.

Zamawiajgcy pozostawia sobie mozliwo$¢ dokonania przed ogtoszeniem wynikéw, wizji
lokalnej osrodka, ktory uzyska najwieksza liczbe punktow, w celu zweryfikowania na miejscu
informacji zawartych w Ofercie.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

. Przewiduje sie mozliwos$¢ zmian umowy w sytuacji, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian

bedzie nastepstwem zaistnienia okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19, ktore
wptywajg lub mogg wptyngé na nalezyte wykonanie umowy, na warunkach i w zakresie

zgodnym z przepisami i wytycznymi wydanymi przez organy panstwa i stuzb sanitarnych.

. W przypadku braku mozliwosci realizacji szkolerh w formie stacjonarnej z powodu epidemii

COVID-19 lub innej niezaleznej od zamawiajgcego i nieprzewidzianej przyczyny oraz
powszechnie obowigzujgcych na dzien realizacji szkolen przepiséw dotyczacych ograniczen,
nakazéw i zakazéw w zwigzku ze stanem epidemii, a takie odpowiednich przepiséw
i wytycznych organdw panstwa i stuzb sanitarnych, Zamawiajgcy moze zmieni¢ termin

wykonania zamdwienia badzZ odstgpic od realizacji umowy.
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ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wzdor Formularza oferty - Zatgcznik nr 1,
2. Wzér Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw — Zatacznik nr 2,
3. Oswiadczenie w zakresie doswiadczenia zawodowego — Zatacznik nr 3,

4. Wz6r umowy — Zatgcznik nr 4.
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