Fundusze Narodowy Fundusz . . I
Europejskie 2 Ochrony Srodowiska Unia Europejska £ %

Infrastruktura i Srodowisko | Gospodarki Wodnej Fundusz Spéjnosci Thast

Zapytanie ofertowe
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zaprasza do ztozenia
oferty na realizacje ustugi:
obstuga Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej przez
profesjonalne studio graficzne, na potrzeby przygotowania réznorodnych
materiatow informacyjnych i promocyjnych, prezentujgcych dziatalnos¢ i oferte.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie przeprowadzone zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien przez NFOSIGW.

1. Informacje podstawowe

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej jest instytucja finansowa, dziatajaca
w sektorze finansdow publicznych, ktéra udziela wsparcia finansowego najwiekszym oraz
ponadregionalnym przedsiewzieciom stuzgcym ochronie srodowiska.

W celu promowania i informowania o swojej dziatalnosci potrzebuje projektéw réznorodnych
materiatdw marketingowych (informacyjnych i promocyjnych), kierowanych do wszystkich grup
interesariuszy.

2. Dane zamawiajacego

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
ul. Konstruktorska 3A, 02-673 Warszawa

NIP: 522 00 18 559

REGON: 142 137 128

Osobg do kontaktu w sprawie niniejszego zamdwienia jest:

Joanna Zemetka-Wiktorowska

tel. (22) 45 90 644

tel. kom. 724 700 801

mail: Joanna.Zemelka@nfosigw.gov.pl

3. Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

Zakres prac:

Przedmiotem zamodwienia jest profesjonalna obstuga graficzna w zakresie opracowania projektow
graficznych i/lub koncepcji réznorodnych materiatéw informacyjnych i promocyjnych, prezentujacych
dziatalnoé¢ i oferte NFOSIGW, wraz z bezterminowym przeniesieniem wszelkich praw autorskich i
majatkowych na Zamawiajgcego oraz przekazaniem plikdw produkcyjnych oraz wersji edytowalnych
materiatéw/projektow.
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Wycena ustugi:

Ustuga bedzie realizowana na podstawie przedstawionych przez Wykonawce cen za poszczegdlne
prace / projekty / koncepcje graficzne, ktérych wykaz znajduje sie ponizej w tabeli A. Zamawiajgcy
bedzie je zlecat, w zaleznosci od potrzeb i trybu pracy, do wartosci umowy, na podstawie wskazanych
cen jednostkowych. Prace / projekty / koncepcje graficzne nie ujete w ponizszym spisie bedg mogty
by¢ zrealizowane przez Wykonawce, na podstawie kazdorazowej wyceny, w oparciu o liczbe godziny
pracy grafika i trybu pracy, przemnozong przez jednostkowg cene za godzine pracy grafika podang
w ofercie Wykonawcy w tabeli B, ktora zostanie zaproponowana przez Wykonawce dla danego typu
i trybu prac. Wycena bedzie kazdorazowo zaakceptowana przez Zamawiajgcego, o ile nie przekroczy
wartosci umowy, ktéra pozostata do wykorzystania w momencie zamdwienia. W przypadku
niewykorzystania catosci kwoty przeznaczonej na realizacje umowy w terminie przewidzianym
umowag, moze ona zostac przedtuzona na czas do 3 miesiecy, w celu wykorzystania pozostatej kwoty.

Zasady pracy i terminy wykonania:

Ponizej znajduje sie wykaz prac do wyceny. Nie wszystkie podane ponizej prace muszg by¢ wykonane
w trakcie trwania umowy. Wykaz stanowi katalog mozliwych / przewidywanych prac, a Wykonawca
sktadajac oferte jednoczesnie potwierdza, ze dysponuje zespotem specjalistow, ktérzy potrafig
w profesjonalny sposéb przygotowaé wymienione ponizej projekty.

Wycene nalezy podac¢ w kosztach wykonania poszczegdélnych projektow przez (tabela A) specjaliste
grafika / DTP / animatora, etc. W wycenie nalezy uwzgledni¢ kazdorazowo przedstawienie dwdch
wstepnych propozycji projektu / koncepcji graficznej do wyboru Zamawiajgcego, a nastepnie
opracowanie szczegétowe wybranej przez Zamawiajgcego koncepcji, z maksymalnie piecioma turami
korekty Zamawiajgcego. Dodatkowo nalezy podaé wycene (tabela B) za godzine pracy specjalisty
grafika / DTP / animatora, etc., w trybach: zwyktym, ekspresowym i specjalnym. Przez tryb
ekspresowy rozumie sie wykonania prostych projektow, kazdorazowo uzgodnionych przez
Zamawiajgcego i Wykonawce, w ciggu 1h do 3h od zlecenia, a przez tryb specjalny wykonanie prac w
godzinach 16.00-22.00 od poniedziatku do pigtku i w godzinach 9.00-13.00 w soboty.

Termin przekazania wstepnych propozycji projektéw / koncepcji graficznych od dnia zlecenia
przygotowania przez Zamawiajgcego to maksymalnie 3 dni robocze. Zamawiajgcy przewiduje
rowniez tryb ekspresowy i specjalny przygotowania poszczegdlnych projektéw z zatozeniem
zwiekszonych kosztéw, wskazane w tabeli B. Zlecanie realizacji projektéw bedzie odbywato sie
mailowo. Rozliczenia za prace jest przewidziane w trybie miesiecznym za poprzedni miesigc.

UWAGA!

Wszystkie materiaty w wersjach elektronicznych, ktére powstang na potrzeby Zamawiajgcego i beda
publikowane na stronach internetowych NF, m.in. broszury, ulotki, ksiegi identyfikacji wizualnej,
muszg by¢ wykonane zgodnie z:

,Zasadami adaptacji materiatow dydaktycznych do potrzeb oséb stabowidzgcych”
http://pzn.org.pl/category/baza wiedzy/edukacja/zasady-adaptacji-materialow-

dydaktycznych/ (Publikacja zamieszczona na stronie Polskiego Zwigzku Niewidomych)



http://pzn.org.pl/category/baza_wiedzy/edukacja/zasady-adaptacji-materialow-

Tabela A

Lp. | Nazwa ustugi Cenanettozal | Cenabruttozal

1 Projekt ulotki/broszury 2 str. dwie
wersje jezykowe PLi EN.

2 Projekt ulotki /broszury4 str. dwie
wersje jezykowe PLi EN.

3 Projekt ulotki/broszury 8 str. dwie
wersje jezykowe PLi EN.

4 Projekt reklamy prasowe;.

5 Projekt reklamy
wielkoformatowej.

6 Projekt reklamy internetowe;.

7 Projekt planszy do SoMe.

8 Projekt Scianki medialne;.

9 Projekt komplimentki.

10 | Projekt zaproszenia.

11 | Projekt kartki okolicznosciowej
papierowej/elektroniczne;.

12 | Projekt dyplomu/certyfikatu.

13 | Projekt flagi pion / poziom.

14 | Projekt animacji (5 plansz).

15 | Projekt roll-up’u.

16 | Banerinternetowy.

17 | Zmiana formatu projektu.

18 | Zmiana wzoru papieru
firmowego.

19 | Wzér prezentacji firmowej.

20 | Przygotowanie logotypu
NFOSIGW i programéw NFOSiGW
na potrzeby odwzorowania w
réznych formatach i wersjach
kolorystycznych.

21 | Przygotowanie Ksiegi Identyfikacji
Wizualnej (wraz z dostosowaniem
do potrzeb osdb z
niepetnosprawnoscia)

RAZEM

Tabela B

Nazwa ustugi

Cena netto

Cena brutto

Jednostkowa cena z 1h pracy profesjonalnego
grafika / DTP / animatora w trybie zwyktym




Jednostkowa cena z 1h pracy profesjonalnego
grafika / DTP / animatora w trybie
ekspresowym 1-3h

Jednostkowa cena z 1h pracy profesjonalnego
grafika / DTP / animatora w trybie specjalnym
pn.-pt. 16.00-22.00 i sob. 9.00-13.00

RAZEM

Prosimy o odestanie wypetnionej tabeli A i B na zataczonym formularzu ofertowym i potwierdzenie,
ze Wykonawca dysponuje zespotem profesjonalnych grafikéw do ich przygotowania oraz jest w stanie
dotrzyma¢ wskazane w OPZ wymagania, co do terminu ich wykonania.

4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia
Zamawiajgcy okresla wartos¢ szacunkowga zamodwienia na 120 000,00 zf netto.
5. Termin wykonania zamdéwienia

Termin realizacji umowy — 24 miesigce od daty podpisania umowy lub przed uptywem wskazanego
terminu w przypadku wyczerpania srodkédw przeznaczonych na jego realizacje. Z mozliwoscig
przedtuzenia umowy maksymalnie do 3 miesiecy, jesli Srodki przeznaczone na realizacje umowy nie
zostaty wykorzystane we wskazanym powyzej terminie.

6. Sposdb przygotowania ofert

Oferta musi zostac przestana na zatgczonym formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do OPZ) i musi
zawierac:

- tabele A i B, okreslajgce ceny wykonania poszczegdlnych projektéw przez profesjonalnego grafika
/ DTP/ animatora oraz cene (poz. RAZEM) za cate zamdwienie, a takze oferowang cene za godzine
pracy profesjonalnego grafika / DTP / animatora w trzech trybach prac: zwyktym, ekspresowym i
specjalnym (tabela B), na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym;

- projekt planszy z przeznaczeniem do zamieszczenia na Twitterze (link do profilu NFOSIGW:
https://twitter.com/NFOSiGW?lang=pl) przygotowany w formacie JPG, dostosowanym do
parametréow Twittera (zostanie przetestowany, czy wyswietla sie poprawnie) dot. informacji
o realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020. Dane oraz wymagane
oznakowanie logotypami do wykonania planszy znajdujg sie w zatgczniku nr 2 do OPZ. Wykonawca
musi zaprojektowac plansze, tzn. zaproponowac uktad graficzny, ewentualnie zdjecia, grafiki,
umiescié tresci z zatgcznika nr 2 i tytut. Kolorystyka i oznakowanie logotypami (tzw. ciggiem znakdw)
muszg by¢ zgodne z wymaganiami dla POIiS 2014-2020, okre$lonymi w Ksiedze Identyfikacji
Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie.. dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko link:
https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/media/49391/Ksiega Identyfikacji Wizualnej 2014-
2020 2017.pdf

- wykaz i opis, o ktérych mowa w pkt. 7, potwierdzajgce posiadanie wymaganego doswiadczenia
przez zespot, co najmniej trzech grafikéw dedykowanych do wykonania zamdéwienia;


https://twitter.com/NFOSiGW?lang=pl
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49391/Ksiega_Identyfikacji_Wizualnej_2014-2020_2017.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49391/Ksiega_Identyfikacji_Wizualnej_2014-2020_2017.pdf

Oferte (wypetniony formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatacznikami) podpisana przez osobe do
tego uprawnionga nalezy przesta¢ droga mejlowa na wskazany adres Zamawiajacego.

7. Wymagania podmiotowe

Wykonawca, w celu potwierdzenia posiadania wiedzy i dos$wiadczenia, zobowigzany jest do
zatgczenia do sktadanej oferty:

e wykazu co najmniej trzech profesjonalnych grafikéw, dedykowanych do realizacji zamédwienia,
ktorzy majg min. 3-letnie doswiadczenie w realizacji projektédw graficznych, w tym w wykonywaniu
projektéw takiego rodzaju jak wskazane w tabeli A i wykonali w okresie ostatnich 3 lat, przed
uptywem terminu sktadania ofert, tgcznie co najmniej 10 projektéw odpowiadajgcych rodzajem
projektom sposrdd wskazanych w tabeli A. Na potwierdzenie tego Wykonawca ztozy wykaz
wskazanych do realizacji zamdwienia grafikdow, wraz z informacja o zrealizowanych przez kazdego z
nich projektach.

e potwierdzenie, w formie opisu, ze Wykonawca (podmiot) posiada co najmniej 5-letnie
doswiadczenie w zakresie projektowania graficznego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia lub uzupetnienia
dokumentéw.

8. Kryteria oceny ofert

Za oferte wazng uznawana bedzie oferta spetniajgca wszystkie warunki wymienione w szczegétowym
opisie przedmiotu zamodwienia i ztozona przez Wykonawce spetniajgcego wymagania opisane w pkt.
6i7.

Ocena ofert dokonana zostanie na podstawie nastepujgcego kryterium:

e Cena — 60 pkt.

a) Ztabeli A
Najnizsza ofertowana cena RAZEM z tabel A

x 50 pkt.
Cena ocenianej oferty RAZEM z tabeli A

b) ZtabeliB
Najnizsza ofertowana cena RAZEM z tabeli B

x 10 pkt.
Cena ocenianej oferty RAZEM z tabeli B

e Projekt planszy na Twittera — 40 pkt.

Punktacja za projekt bedzie przyznawana w nastepujgcy sposob:

0-10 pkt. — kreatywnos¢ przedstawienia tresci i danych z uzyciem wymaganego oznakowania, wyzej
oceniane bedg projekty czytelnie i w sposdb jasny, uporzadkowany prezentujgce tres¢ oraz
przykuwajgce uwage i umozliwiajgce szybkie odczytanie tematyki i danych;



0-20 pkt. — dopasowanie zaprezentowanej grafiki do zadanego tematu — wyzej oceniane bedg
projekty w sposdb jednoznaczny ukazujgce temat, z zastosowaniem grafiki umozliwiajgcej szybkie i
tatwe skojarzenie z prezentowang trescia;

0-10 pkt. — estetyka i jakos¢ wykonania projektu — wyzej ocenianie beda projekty starannie
przygotowane, o uporzagdkowanej i rozplanowane;j strukturze.

taczna wartosé punktéw oferty bedzie sumg punktéw otrzymanych w kryterium cena oraz kryterium
projekt planszy na Twittera.

9. Ogtoszenie informacji dotyczacej wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi drogg elektroniczng
wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie. Jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostata wybrana, odmawia zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ztozonych w wyznaczonym terminie.

10. Sposoby oraz termin sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 9 stycznia 2023 roku (decydujgca jest godzina wptywu oferty do

Zamawiajacego, a nie wystania jej przez Wykonawce) poprzez przestanie jej droga elektroniczna,
w formie podpisanego skanu, na adres: Joanna.Zemelka@nfosigw.gov.pl

Oferty ztozone po uptywie wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.


mailto:Joanna.Zemelka@nfosigw.gov.pl

