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Biatystok, 21.12.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/NFDK/2.14/POWER/2022

(zamdwienie nieobjete procedurq zamowienia publicznego w rozumieniu ustawy Prawo
Zamdwien Publicznych, realizowane na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020)

dotyczgce zamowienia:

Swiadczenie kompleksowej ustugi szkoleniowej z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego wraz
z ustugami towarzyszgcymi dla kadry realizujgcej zadania z zakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego z wojewddztwa téddzkiego — gtdéwnie z terenu powiatdw: kutnowski, towicki,

skierniewicki, M. Skierniewice, rawski, teczycki, tomaszowski, opoczynski w ramach projektu pt.
,Szkolenia z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego — makroregion nr Il (warminsko-
mazurskie, mazowieckie, tddzkie, podlaskie”)

realizowanego przez

Narodowe Forum Doradztwa Kariery w partnerstwie z Open Education Group Sp. z 0.0. (Beneficjent
projektu), tédzkim Centrum Doskonalenia Nauczycieli i Ksztatcenia Praktycznego, Narodowym
Forum Doradztwa Kariery, Mazurskim Osrodkiem Doskonalenia Nauczycieli w Etku w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 (PO WER 20142020)
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.14 Rozwdj narzedzi dla uczenia sie
przez cate zycie.

Zapytanie ofertowe zostafo upublicznione na podstawie Sekcji 6.5.2 Zasada konkurencyjnosci
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

ZAMAWIAJACY

Nazwa i adres zamawiajacego

Narodowe Forum Doradztwa Kariery; NIP: 5262735277; REGON: 015608394. Siedziba gtéwna: ul. Al.
Jerozolimskie 00-697 Warszawa,

Adres korespondencyjny dla postepowania: Biuro Projektu NFDK, ul. Kolejowa 12E, 15-701 Biatystok

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Rodzaj zamodwienia:

Swiadczenie kompleksowej ustugi szkoleniowej z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego wraz z
ustugami towarzyszgcymi dla 290 oséb, kadry realizujgcej zadania z zakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego z woj. todzkiego (gtdwnie z terenu powiatow: kutnowski, towicki, skierniewicki, M.
Skierniewice, rawski, teczycki, tomaszowski, opoczynski) w tacznej wysokosci 560 godzin zegarowych
szkolen
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2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia zostat okreslony w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Wspdiny Stownik Zamoéwien:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

4. Oferty czesciowe i wariantowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych. Przedmiotowe zamdwienie nie zostato podzielone na czesci ze wzgledu na koniecznosé
zapewnienia wysokiej sprawnosci realizacji zamdwienia oraz skutecznej interwencji wykonywanej w
ramach prowadzonego projektu, a takze z uwagi na jednorodny charakter i sposéb realizacji
zamoéwienia. Podziat zamdwienia na czesci nie bytby zasadny i uzasadniony ekonomicznie. Dlatego
zamoéwienie polega na wykonaniu przedmiotowego zadania w catosci. Niezbedne jest udzielenie
zamoéwienia wytgcznie jednemu Wykonawcy, bez dzielenia przedmiotu zamdwienia na czeSci w
odniesieniu do poszczegdlnych jego sktadnikow. Takie dziatanie jest podyktowane koniecznoscig
realizacji zamowienia w dos¢ krétkim czasie (do sierpnia 2023 r.) oraz zapewnienia jego petnej
spéjnosci (z ramami programowymi szkolen), co jest mozliwe wytacznie przy realizacji przedmiotu
zamowienia przez jednego Wykonawce. Ponadto celem kluczowym jest zapewnienie wysokiej jakosci
merytorycznej w ramach jednakowej dla wszystkich bazy szkoleniowej w oparciu o wysokiej klasy
treneréw z tozsamg myslg przewodnig i sposobem prowadzenia szkolenia dla wszystkich grup
docelowych. Jeden wykonawca daje wiec gwarancje odpowiednio wysokiego poziomu rzetelnosci i
jednolitego przekazu dla wszystkich grup docelowych. W takiej sytuacji dzielenie przedmiotu
zamoéwienia bytoby nieekonomiczne i nieefektywne. W motywie 78 dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE w sprawie zamowien publicznych ustawodawca unijny wskazat jako
przyktadowe podstawy odstgpienia od podziatu zamdwienia na czesci, m.in. nadmierne trudnosci
techniczne lub nadmierne koszty wykonania zamoéwienia lub ryzyko braku skoordynowania dziatan
réoznych Wykonawcow realizujgcych poszczegdlne czesci zamowienia, co mogtoby powaznie zagrozi¢
wilasciwemu wykonaniu zamdwienia. Podstawy te materializujg sie w opisanych powyzej
okolicznosciach przedmiotowego zaméwienia

Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2023 .

Ww. terminy przedstawiajg ramy czasowe — na etapie przedmiotowego zamdwienia maksymalny
dopuszczalny okres realizacji zamdwienia to 31 sierpnia 2023 r. W przypadku wydtuzenia realizacji
projektu i uzyskania stosownej zgody Instytucji Posredniczacej — mozliwe bedzie aneksowanie umowy
z Wykonawca o termin realizacji szkolenia. Decyzja o ewentualnym wydtuzeniu okresu realizacji
projektu zapadnie w | kwartale 2023 r. i bedzie zalezna od aktualnego stanu rekrutacji
uczestnikéw/czek projektu. Wykonawca podczas szacowania ceny zamdwienia winien wzigé ww.
kwestie pod uwage.

6. Miejsce realizacji zamdwienia:

Wojewddztwo tddzkie (gtéwnie na terenie powiatow: kutnowski, towicki, skierniewicki, M.
Skierniewice, rawski, feczycki, tomaszowski, opoczynski ). W zaleznosci od miejsca w ktérym
Zamawiajacy zrekrutuje grupy szkoleniowe.
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Warunki udziatu w postepowaniu:
1) O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie poniisze
warunki:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w niniejszym zakresie.

Posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne dla realizacji zamdéwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia.

Wykazanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji minimum 2 odrebnych ustug
szkoleniowych i/lub doradczych, w tgcznym wymiarze (wszystkie ustugi tacznie) nie mniejszym niz
280 godzin szkoleniowych (zegarowych i/lub lekcyjnych) dla tgcznej liczby nie mniejszej niz 130
0s6b —w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krdotszy — w tym okresie).

Jako odrebne ustugi szkoleniowe i/lub doradcze Zamawiajgcy rozumie ustugi realizowane na
podstawie odrebnych uméw.

Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia ww. warunku winien przedstawi¢ wykaz ustug
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz dowody okreslajgce czy
wykazane ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa
powyzszej sg referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych s wykonywane. Jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentdéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Weryfikacja warunku: zatacznik nr 4 wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, iz ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym zdolnym do realizacji zamdwienia. Zamawiajacy
uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze ze dysponuje/bedzie dysponowat osobami,
zdolnymi do realizacji zamodwienia, ktdre beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, przy
czym co najmniej:

c.1. kierownikiem zespotu Wykonawcy, ktory:

| w okresie ostatnich 5 (pieciu) lat od terminu sktadania ofert zorganizowat/a co najmniej 1
(jedna) ustuge polegajaca na realizacji szkolen dla tgcznie co najmniej 200 osdb, przy czym
wykonywat/a czynnosci polegajgce co najmniej na przygotowaniu harmonogramu szkolen,
przygotowaniu list obecnosci, zaswiadczen, przygotowywaniu sprawozdan i przetwarzaniu
danych osobowych.

c.2. bedzie dysponowat co najmniej czteroma osobami — trenerami, posiadajacymi:
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e wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie;

o wyksztatcenie potwierdzajgce  kwalifikacje doradcy zawodowego (zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli) lub inne formy doskonalenia z
zakresu doradztwa zawodowego (Studia podyplomowe z doradztwa zawodowego, kursy i
szkolenia z doradztwa zawodowego prowadzone przez o$rodki doskonalenia nauczycieli
oraz inne instytucje szkoleniowe);

® co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z obszaru doradztwa
zawodowego;

® co najmniej roczne doswiadczenie we wspodtpracy ze szkotami, przedszkolami,
placéwkami, kuratoriami w zakresie doradztwa zawodowego;

e doswiadczenie w prowadzeniu szkoled - minimum 20 godzin szkoleniowych w ciggu
ostatnich dwdch lat od terminu sktadania ofert.

Dodatkowo minimum 1 trener z 4 wykazanych przez Wykonawce musi udokumentowag, iz brat
udziat w szkoleniu zrealizowanym przez Osrodek Rozwoju Edukacji (ORE) pn. Przygotowanie
treneréw do realizacji szkolen z zakresu doradztwa edukacyjnozawodowego w roli
uczestnika/czki szkolenia lub w roli trenera prowadzacego szkolenia w w/w projekcie.
Weryfikacja warunku nastgpi na podstawie wykazu osob stanowigcego zatqgcznik nr 6 do zapytania
ofertowego. Dodatkowo w przypadku trenera ktory brat udziat w szkoleniu zrealizowanym przez
ORE pn. Przygotowanie trenerow do realizacji szkolen z zakresu doradztwa
edukacyjnozawodowego konieczne jest zlozenie wraz z ofertg kopii zaswiadczenia
potwierdzajgcego udziat trenera w szkoleniu (w przypadku uczestnika/czki szkolenia). W
przypadku trenera prowadzgcego szkolenia w ramach w/w projektu konieczne jest przedstawienie
obiektywnych dokumentéw potwierdzajacych ten fakt (np. protokoty odbioru, referencje,
zaswiadczenia etc.).

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na prawidtowe wykonanie
zamowienia Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca posiada srodki finansowe
lub zdolnos¢ kredytowg w wysokosci co najmniej 100 000 zt. Na potwierdzenie tego warunku
Wykonawca przedstawi:

» informacje z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajgcej
wysokos$¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowa wykonawcy nie
nizszg niz 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych 00/100), w okresie nie wczesniejszym
niz 3 miesigce przed jej ztozeniem.

Wykonaweca nie posiada powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym.

W  postepowaniu nie mogg bra¢ udzialu oferenci, ktérzy s3 powigzani z
Zamawiajgcym/Beneficjentem osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym/Beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego/Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego/Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajace w szczegdélnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa,
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c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Weryfikacja warunku: oswiadczenie Wykonawcy — zgodnie z wzorem przedstawionym przez
Zamawiajgcego (zatgcznik nr 3). W przypadku gdy oferta jest sktadana przez podmioty wystepujace
wspdlnie w roli Wykonawcy lub w przypadku gdy Wykonawca polega na potencjalne
udostepnionym przez podmiot trzeci — zatgcznik nr 3 winien zostaé ztozony takize przez te
podmioty.

Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku gdy do oferty nie zostang dotgczone dokumenty
potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu (pkt.7) Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawce do uzupetnien lub wyjasnien. W przypadku gdy oferta nie zostanie zabezpieczona w
postaci wadium (pkt.9) oferta bedzie podlegata odrzuceniu jako niezgodna z trescig zapytania
ofertowego.

Podstawy Wykluczenia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy w stosunku do ktérych nie zachodzg podstawy

wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Podstawa do
wykluczenia sg nastepujgce przestanki:

1) skazania wykonawcy (w przypadku spotek kapitatowych — cztonka zarzadu, cztonka rady
nadzorczej, prokurenta wykonawcy, za$ w przypadku spétek osobowych — wspdlnika
niebedacego komandytariuszem lub prokurenta wykonawcy) za okreslone przestepstwa, m.in.
przeciwko obrotowi gospodarczemu, wiarygodnosci dokumentéw, korupcji, skarbowe;

2) wydania wobec wykonawcy prawomocnego wyroku lub ostatecznej decyzji administracyjnej o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca dokonat ptatnosci tych naleznosci lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie ich sptaty;

3) orzeczenia wobec wykonawcy zakazu ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

4) zawarcia przez wykonawece z innymi uczestnikami postepowania porozumienia majgce na celu
zaktécenie konkurencji;

5) udziatu wykonawcy w przygotowaniu danego postepowania, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie z
postepowania;

6) udaremniania lub utrudniania przez wykonawce stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywanie ich pochodzenie, w zwigzku z brakiem mozliwosci ustalenia
beneficjenta rzeczywistego, w rozumieniu przepiséw przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

7) Naruszenie obowigzku dotyczgcych ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci tych naleznosci lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie ich spfaty;

Wykonawca na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia obowigzany jest ztozyé nastepujgce
podmiotowe srodki dowodowe:
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a) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego sporzadzona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej
ztozeniem, potwierdzajgca brak karalnosci w zakresie wskazanym w pkt 1) i pkt 3) powyzej;

b) Zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéow i optat, w zakresie okreslonym w pkt 7) powyzej,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z
optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem Wykonawca zobowigzany jest do
ztozenia dokumentédw potwierdzajacych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami

lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

c) zaswiadczenia albo innego dokumentu wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych lub wtasciwego oddziatu regionalnego lub wiasciwej placowki
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie okreslonym
w pkt 7) powyzej, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w
przypadku zalegania z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
zaswiadczeniem albo innym dokumentem Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia
dokumentédw potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca

dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

Podstawy wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), dalej jako ustawa o wspieraniu
Ukrainy. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce:

1)

2)

3)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o wspieraniu Ukrainy;

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., oile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o wspieraniu Ukrainy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o wspieraniu Ukrainy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania wyzej wymienionych okolicznosci.

d) Na potwierdzenie braku wskazanych powyzej podstaw do wykluczenia Wykonawca przedstawi
oswiadczenie wg: zatgcznik nr 7
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9. Wadium

Zamawiajgcy informuje, ze kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany
jest przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w wysokosci 4 000,00 zt
(stownie: cztery tysigce ztotych 00/100).
Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujgcych
formach: 1) pienigdzu; 2) gwarancjach bankowych; 3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 4)
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
310, 8361572 z pézn.zm.).
W przypadku gdy wadium wnoszone jest w pienigdzu, Wykonawca zobowigzany jest do jego wptaty
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego 40 1160 2202 0000 0003 2502 0409 Wadium
whiesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty wadium (wadium w formie
gotowki) lub oryginat gwarancji lub oryginat poreczenia. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim
wykonawcom niezwtocznie, nie pdziniej jednak niz w terminie 7 dni po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana:
- odmodwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
- zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.
W stosunku do Wykonawcy, z ktérym podpisana zostanie umowa, wadium moze zostac zaliczone,
na jego wniosek, na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza zwrdcenie wadium na wniosek Wykonawcy ktdry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

10. Wymag zatrudnienia na podstawie umowy o prace:

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia do realizacji zamdwienia przez caty okres realizacji
ustugi kierownika zespotu Wykonawcy na podstawie umowy o prace w wymiarze minimum 1/4
etatu. (w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1510, 1700).

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia dokumentdw potwierdzajgcych zaangazowanie
osoby na podstawie umowy o prace, zgodnie z procedurg ktdra zostanie szczegétowo opisana w
umowie zawartej z Wykonawca. Procedura bedzie zgodna z orzecznictwem KIO w powyzszym
zakresie oraz aktualnymi interpretacjami.

PROCEDURA
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11. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Narodowe Forum Doradztwa Kariery jest podmiotem, ktéry nie jest zobowigzany do stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2022 poz. 1710). W zwigzku
z tym, ze niniejsze zamdwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na
lata 2014-2020, postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w aktualnie
obowigzujgcych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.

12. Kryterium oceny ofert:
Oferta tacznie moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Ocena ofert nastgpi na podstawie nastepujacych
kryteridw:

a) Koszt ustugi - Cena brutto za catos¢ zamdwienia — waga 40 pkt.: - Oferent powinien uwzglednic
wszystkie koszty zwigzane z wykonywangq ustugg w przedktadanej wycenie.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru:
(taczna warto$é najnizszej oferty brutto/tgczna wartosé oferty ocenianej brutto) C=(Cmin/Co) x 40 pkt
gdzie:
C - oznacza liczbe punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium - cena,
Cmin- 0znacza najnizszg cene brutto wykonania przedmiotu zamdwienia, sposrdod waznych i
nieodrzuconych ofert,
Co- oznacza cene brutto oferty badanej
o Weryfikacja na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zaftacznika nr 2
uwzgledniajgcego cene ryczattowg za catos¢ realizacji zamdwienia.

b) Dodatkowy potencjat kadrowy— waga 30 pkt.:

Dysponowanie dodatkowymi trenerami do realizacji zamdéwienia spetniajgcymi wymagania

e wyksztatcenie co najmniej wyzsze magisterskie;

e wyksztatcenie potwierdzajagce kwalifikacje doradcy zawodowego (zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie
szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli) lub inne formy doskonalenia z
zakresu doradztwa zawodowego (Studia podyplomowe z doradztwa zawodowego, kursy i
szkolenia z doradztwa zawodowego prowadzone przez osrodki doskonalenia nauczycieli
oraz inne instytucje szkoleniowe);

® co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z obszaru doradztwa
zawodowego;

® co najmniej roczne doswiadczenie we wspodtpracy ze szkotami, przedszkolami,
placowkami, kuratoriami w zakresie doradztwa zawodowego;

e doswiadczenie w prowadzeniu szkolen - minimum 20 godzin szkoleniowych w ciggu
ostatnich dwdch lat od terminu sktadania ofert.

Trener musi spetnia¢ wszystkie wymagania, w tym bra¢ udziat w szkoleniu zrealizowanym przez
Osrodek Rozwoju Edukacji (ORE) pn. Przygotowanie treneréw do realizacji szkolen z zakresu
doradztwa edukacyjnozawodowego.
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- 2 dodatkowych trenerow — 5 pkt.;

- 3 dodatkowych treneréw — 10 pkt.;

- 4 dodatkowych treneréw — 15 pkt.;

- 5jwiecej dodatkowych treneréow — 30 pkt.

Weryfikacja na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zatgcznika nr 6. (czes¢ A)

W ramach przedmiotowego kryterium nie bedg przyznawane punkty dla trenerow wykazanych przez
Wykonawce dla potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu. (zatgcznik nr 5) Weryfikacja na
podstawie przedtoZzonego przez Wykonawce zatgcznika nr 6. W tresci zatqcznika nr 6 nalezy wskazac
trenerow (w tym wskazacé m.in. ich doswiadczenie (np. ustuga/szkolenie), date realizacji, liczbe godzin,
podstawa dysponowania). Dodatkowo w celu uzyskania punktow w przedmiotowym kryterium
konieczne jest dotgczenie do oferty zaswiadczen lub innych dokumentow potwierdzajgcych udziat w
szkoleniu zrealizowanym przez Osrodek Rozwoju Edukacji (ORE) pn. Przygotowanie treneréw do
realizacji szkolen z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego.

Jezeli Wykonawca nie ztozy ww. zatqgcznika wraz z ofertq — otrzyma 0 pkt. Jezeli na etapie badania ofert
Zamawiajgcy dostrzeze niescistosci — wezwie Wykonawce do stosownych wyjasnien, z zastrzezeniem
braku mozliwosci wskazania na etapie wyjasnieri nowego trenera/trenerki (niewykazanej pierwotnie
w tresci zatqgcznika nr 6) celem spetnienia kryterium pozacenowego.

c) Dysponowanie personelem kluczowym — 10 pkt.

Kryterium: , Dysponowanie personelem kluczowym” dotyczy dysponowania przez Wykonawce na
podstawie umowy o prace lub kontraktu (co najmniej od 1 roku) personelem kluczowym (czyli
ekspertami w dziedzinie rynku pracy, ekonomii, psychologii, pedagogiki) posiadajacym wyksztatcenie
wyzsze oraz kwalifikacje z zakresu doradztwa zawodowego. Wprowadzenie ww. kryterium premiuje
podmioty posiadajgce w swoich zasobach potencjat kadrowy adekwatny do obszaru realizowane;j
ustugi.

- 1 osoba spetniajgca definicje personelu kluczowego — 5 pkt.;

- 2 lub wiecej 0s6b spetniajgcych definicje personelu kluczowego — 10 pkt.
Weryfikacja na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zatgcznika nr 6. (czes$¢ B)

W ramach przedmiotowego kryterium nie bedq przyznawane punkty dla oséb/trenerow wykazanych
przez Wykonawce dla potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu. (zatgcznik nr 6) oraz dla
trenerow wykazanych przez Wykonawce jako trenerzy dodatkowi (zatgcznik nr 6, czes¢ A).

d) Aktualizacja programéw szkoleniowych do aktualnych przepiséw prawa i trendéw rozwoju
doradztwa zawodowego — max 10 pkt.

Punkty zostang przyznane Wykonawcy, ktéry zadeklaruje w formularzu ofertowym opracowanie

aktualizacji programow szkoleniowych (stanowigcy zatgcznik nr 1 do OPZ) do aktualnych przepiséw
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prawa i trendéw rozwoju doradztwa zawodowego, w tym kluczowych wyzwan transformacji
spoteczno-gospodarcze;j.

| za deklaracje przygotowania aktualizacji programéw ztozong w formularzu ofertowym — 5 pkt.

| za ztozenie koncepcji aktualizacji programéw wraz z ofertg zgodnie ze specyfikacjg wskazang
przez Zamawiajgcego — 10 pkt.

Deklaracja aktualizacji programow wigze sie z koniecznoscig aktualizacji programéw przed
rozpoczeciem szkolen dla pierwszej grupy. Czynnik ten zostanie wyraznie opisany w umowie zawartej
z Wykonawcg i powigzany z karg umowng w przypadku nieprzygotowania aktualizacji i/lub
przygotowania jej z opdznieniem (tj. po rozpoczeciu szkolen przez pierwsza grupe).

Za koncepcje ztozong wraz z ofertg Zamawiajgcy rozumie dokument nie mniejszy niz 2 strony A4
(maksymalnie 4 strony A4, w przypadku wiekszej liczby stron Zamawiajacy dokona oceny pierwszych 4
stron), czcionka ARIAL 11, interlinia 1,5 pkt. W koncepcji Wykonawca musi wskaza¢:

a) Konkretne zapisy programu ktére wymagaja aktualizacji do aktualnych przepiséw prawa - wraz z
propozycjg zmian;

b) Konkretne zapisy programu ktdore wymagajg aktualizacji do aktualnych trendéw rozwoju
doradztwa zawodowego, w tym kluczowych wyzwan transformacji spoteczno-gospodarczych —
Wraz z propozycjg zmian.

W przypadku, gdy koncepcja aktualizacji programow nie obejmuje ktéregos z czynnikdw wskazanych

w specyfikacji (ppkt.a), b)) Zamawiajgcy przyzna 0 pkt w ramach kryterium dot.

koncepcji aktualizacji programow.

e) Dodatkowe materiaty szkoleniowe — 10 pkt.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji ustugi zgodnie z programem/zaktualizowanym programem
oraz materiatami szkoleniowymi. Zamawiajgcy przyzna dodatkowe punkty za przedstawiony przez
wykonawce opis dodatkowych materiatow szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen innych niz
przedstawione w OPZ. Szczegdtowy opis powinien dostarczy¢ Zamawiajgcemu odpowiedzi, w jaki
sposéb zapewnienie dodatkowych materiatéw szkoleniowych bedzie wspiera¢ cele szkolenia.
Zamawiajgcy oczekuje, ze wykonawca w oparciu o swojg wiedze i doswiadczenie przedstawi opis
materiatdw szkoleniowych odpowiednio do celdw szkolenia. Opis dodatkowych materiatéw
szkoleniowych powinien by¢ szczegdtowy, logiczny, spdjny oraz wyczerpujacy, uwzgledniajgcy
specyfike grupy docelowej szkolenia wraz z przekonujgcym i wyczerpujgcym uzasadnieniem, w jaki
sposéb zapewnienie i wykorzystanie zaproponowanych materiatéw przetozy sie na realizacje celéw
szkolenia.

Ocenie bedzie podlegat 1 opis, maksymalnie do 4 stron formatu A4 (czcionka Arial 12, odstepy 1,5). W
przypadku zamieszczenia diuzszego opisu ocenie zostanie poddany fragment mieszczacy sie w limicie
stron. W przypadku przedstawienia wiecej niz 1 opis propozycji zamawiajgcy oceni pierwszy ztozony w
ofercie.

Zamawiajacy przyzna:

0 punktéw — w przypadku, gdy opis dubluje materiaty wskazane w zatgczniku nr 1 do OPZ lub opisy s3
nieprecyzyjne, nieadekwatne do grupy docelowej lub niewspierajace celéw szkolenia, lub opisy, ktéry
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uniemozliwiajg dokonanie oceny (niepetnym Ilub bez uzasadnienia lub z niewyczerpujgcym
uzasadnieniem);

10 punktdw - za opis jednego dodatkowego materiatu szkoleniowego z precyzyjnym i wyczerpujgcym

uzasadnieniem, dlaczego zaproponowany materiat jest adekwatny do grupy docelowej szkolenia i jak
wspiera cele szkolenia.

Zapewnienie dodatkowych materiatéw szkoleniowych bedzie wspieraé cele szkolenia.

Aby uzyskac punkty w kryterium, opis nalezy ztozy¢ wraz z ofertg. W przypadku nieztozenia opisu, nie
podlega on uzupetnieniu, a oferta w kryterium otrzyma 0 punktédw. Opis bedzie oceniany przez zespot

pracownikéw Zamawiajgcego, ktory przyzna punkty poszczegélnym ofertom w tym kryterium.

Punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow ulegajg sumowaniu. tacznie oferta Wykonawcy moze
uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

13. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe:

Baza Konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz www.nfdk.pl

14. Termin, miejsce i sposob sktadania ofert:

1.

2.

o vk w

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 30.12.2022 r. godz.10:00 wigzaca jest data
wptywu oferty).
Oferte nalezy ztozy¢:

a za posrednictwem poczty tradycyjnej, kuriera lub osobiscie (liczy sie data wptywu do
siedziby Zamawiajgcego), w Biurze Projektu w siedzibie Narodowego Forum Doradztwa
Kariery, ul Kolejowa 12 E w godzinach 8:00 — 14:00,

b lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: projekt.pfdk@gmail.com;

c lub za posrednictwem platformy:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Kompletna oferta powinna zostaé ztozona na Formularzu Ofertowym wraz z zatgcznikami.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w sposéb czytelny.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Dokumenty ofertowe muszg by¢é podpisane przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania wykonawcy (tzn. zgodnie z formg reprezentacji okreslong w odpowiednim
rejestrze lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) badz
posiadajgca(-ce) stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo w oryginale nalezy dotgczy¢ do
oferty.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu prawidtowego ztozenia/dostarczenia
oferty ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data wystania przesytki
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pocztowej lub kurierskiej. Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda
rozpatrywane.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu w formie, w jakiej ztozona zostata oferta
pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian winno by¢ oznakowane tak, jak oferta, z dodatkowym oznaczeniem
wyrazem: ,,ZMIANA”.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki,
sktadajace sie na wazng oferte.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami zatacznikdw, a w szczegdlnosci zawieraé wszystkie informacje oraz
dane.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert réwnowaznych.

Wzory dokumentow dotfgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty, bgdz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca w toku postepowania moze zwracaé sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania za posrednictwem bazy konkurencyjnosci pod adresem
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub pisemnie przy uzyciu poczty

elektronicznej na adres: projekt.pfdk@gmail.com. Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy

zadajgcego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej www.nfdk.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Wyjasnienia zamieszczane na stronie

internetowej nie bedg zdradza¢, wskazywac ani identyfikowac podmiotu zadajacego pytanie.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego
ztozenia w terminie krétszym niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktérej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i
udzielonych wyjasnien.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

Forma oferty:

a. Dokumenty wchodzace w skfad oferty powinny byé¢ przedstawiane w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem.

b. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu do wgladu, gdy ztozona przez
Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferte nalezy ztozy¢é w formie papierowej w zamknietej kopercie oznaczonej poprzez wskazanie
nazwy Wykonawcy (nazwa i adres Wykonawcy), wskazujac tytut i znak postepowania lub w

formie elektronicznej przesta¢ na wskazany adres poczty elektronicznej -w tytule e-maila
wskazujgc tytut i znak postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/NFDK/2.14/POWER/2022

15. Osoby do kontaktu:

Osoba wyznaczong do kontaktu jest:


http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:projekt.pfdk@gmail.com
http://www.nfdk.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Karolina Chartuniewicz projekt.pfdk@gmail.com;

16.

1.

3.

17.

18.
1.

19.

Sposéb sporzadzenia oferty:

Oferte mozna sktada¢ wytacznie na formularzu, ktérego wzdér przedstawiono w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

W skfad oferty wchodzi¢ muszg nastepujgce dokumenty:
2.1. zatacznik nr 2 Formularz uwzgledniajacy cene za realizacje zamdwienia.
2.2. zatacznik nr 3 o braku powigzan kapitatowych i osobowych.

2.3. zatacznik nr 4 potwierdzajacy spetnienie przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu,
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyta realizacje ustug wykazanych w zatgczniku.

2.4. zatacznik nr 5 potwierdzajacy spetnienie przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu.

2.5. zatgcznik nr 6 — cze$¢ A oraz czesé B (zatgcznik nieobligatoryjny, sktadany w celu otrzymania
punktdw w ramach kryterium pozacenowego o ktdrym mowa w pkt. 11 ppkt. b (czes¢ A
zatgcznika nr 6) oraz 11 pkt.c (czes¢ B zatacznika nr 6) zapytania ofertowego.

2.6. Zatgcznik nr 7 — oswiadczenie Wykonawcy.

2.7. dokumenty na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.8. potwierdzenie wniesienia wadium.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg zatacznika nr 6 i/lub koncepcji aktualizacji programu

szkolenia i/lub propozycji dodatkowych materiatéw szkoleniowych — Zamawiajgcy nie bedzie

wzywat do ich uzupetnienia. Jezeli na etapie badania ofert Zamawiajgcy dostrzeze niescistosci w

tresci zatacznika nr 6 — Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do stosownych wyjasnien, z

zastrzezeniem braku mozliwosci wskazania na etapie wyjasnien nowego trenera/trenerki/osoby

(niewykazanej pierwotnie w tresci zatgcznika nr 6) celem spetnienia kryterium pozacenowego.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow poprzez
upublicznienie wyniku na portalu

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2. Zamawiajacy zawrze pisemng umowe z Wykonawca, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte.
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym,
Zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zawarcie umowy:
Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert i dokonaniu ich oceny, Narodowe Forum
Doradztwa Kariery dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.
Jezeli wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy zawiera
umowe z kolejnym Wykonawcg, ktdry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

Informacje o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy:


mailto:projekt.pfdk@gmail.com
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Zamawiajgcy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:
- w pienigdzu,
- w gwarancjach bankowych,
- w gwarancjach ubezpieczeniowych,
- w poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -—
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zobowigzaniem pienieznym,
- poreczeniach bankowych udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt.2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze zaliczy¢ kwote wadium na poczet
zabezpieczenia.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie w kwocie odpowiadajacej 5 % ceny catkowitej (tj. catkowitego maksymalnego
wynagrodzenia brutto) podanej w ofercie. Zabezpieczenie wnosi sie przed podpisaniem umowy na
rachunek zamawiajgcego wskazany w zapytaniu ofertowym w terminie 3 dni od wezwania Wykonawcy
do przystgpienia do zawarcia umowy. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Podwyzszenie wartosci zabezpieczenia do 5% (maksymalny poziom dopuszczony przez ustawe pzp)
wynika z wielkoSci przedmiotowego zamodwienia, szerokiego terenu realizacji zamowienia (teren
wojewddztwa tddzkiego gtéwnie z terenu powiatdw: kutnowski, towicki, skierniewicki, M.
Skierniewice, rawski, teczycki, tomaszowski, opoczynski) oraz stosunkowo krétkiego okresu realizacji
zamoéwienia. W zwigzku z powyzszym, w celu efektywnego gospodarowania srodkami publicznymi oraz
zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego — konieczne jest zaplanowanie w ramach przedmiotowego
zamowienia tzw. podwyziszonego programu zabezpieczenia w wysokosci do 5% ceny catkowitej
podanej w ofercie przez Wykonawce.

20. Zmiana umowy:

Z uwagi na mozliwo$¢ wystgpienia zmian w trakcie realizacji projektu, Zamawiajgcy informuje, a
Wykonawca sktadajagcy oferte akceptuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajdg sie zapisy
przewidujagce mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowied umowy w przypadkach
dotyczacych zmian we wniosku o dofinansowanie wprowadzonych za zgoda 1Z:

a. Zmiany tacznej liczby godzin zaplanowanych do zrealizowania. W przypadku zmiany liczby
godzin, zmianie ulegnie wartos¢ zamowienia proporcjonalnie do liczby faktycznie
zrealizowanych godzin.

b. Nadzwyczajnych przypadkow, ktore sg/bedg spowodowane okolicznosciami, ktérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mégt przewidzied.

Zmiany sposobu dokumentowania realizacji przedmiotu umowy.

d. Zmiany harmonogramu realizacji umowy.

e. Zasad ptatnosci, a w szczegélnosci warunkow i/lub termindw ptatnosci, w szczegdlnosci w
przypadku koniecznosci uwzglednienia okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy o udzielenie zamodwienia, jak rowniez w przypadku, gdy ze wzgledu na
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interes Zamawiajacego lub uzasadniony wniosek Wykonawcy zmiana warunkdéw oraz terminu
ptatnosci bedzie konieczna.
f. Sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci gdy zmiana sposobu realizacji
zamowienia wynika¢ bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczgca/Zarzadzajacy, jak rowniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby UP.

g. Dostosowania postanowien umowy, spowodowanych zmiang Wytycznych dotyczacych
realizacji projektdw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 20142020 lub
wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Posredniczacej.

Osoby wskazane w wykazie kadry powinny bra¢ udziat w realizacji zamdwienia. Zamawiajacy
dopuszcza jednak mozliwo$é zmiany sktadu kadry realizujgcej umowe. W takim przypadku
zmiana moze by¢ dokonana po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego. W takim przypadku
konieczne jest ztozenie przez Wykonawce wniosku o zmiane/wprowadzenie nowych oséb
realizujgcy ustuge wskazujacego na:

a) Dane osoby wprowadzanej do sktadu kadry
b) Opis doswiadczenia i kwalifikacji — wskazujgcego na spetnienie wymagan opisanych w
warunku udziatu w postepowaniu w odniesieniu do potencjatu kadrowego

Nowy cztonek kadry musi posiada¢ doswiadczenie i kwalifikacje nie mniejsze niz wymagane w
zapytaniu ofertowym (w opisie warunku udzialu w postepowaniu). Rozszerzenie/zmiana o0s6b
wykonujgcych ustuge nie stanowi zmiany umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania doswiadczenia/kwalifikacji oséb
skierowanych do realizacji zamdéwienia na kazdym etapie realizacji zamdwienia, a takze przed
podpisaniem umowy z Wykonawca.

21. Kary umowne oraz istotne postanowienia umowy

Wykonawca sktadajac oferte, akceptuje, iz w umowie zawartej z Wykonawca bedg znajdowaé sie
nastepujace kary, tj. m.in.:

a. przewidujace, iz w przypadku nieprzeprowadzenia ktorychkolwiek szkolen w czasie i/lub
miejscu ustalonym z Zamawiajgcym w harmonogramie i/lub niezgodnie z programem
szkolenia i/lub w przypadku skracania czasu trwania danego szkolenia w stosunku do
zatozonej liczby godzin Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5
% catkowitej ceny brutto catego zamdwienia, za kazdy przypadek;

b. przewidujace, iz w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy lub w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn nie
lezgcych po stronie Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktérgkolwiek ze
stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umownga w wysokosci 15 % tacznego wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w
umowie;

c. przewidujace, iz w przypadku odstgpienia od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego lub w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
nie lezgcych po stronie Wykonawcy, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktorgkolwiek ze
stron z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
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kare umowng w wysokosci 10 % tacznego wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w
umowie;

Zamawiajgcy przewiduje jednorazowg kare umowng w wysokosci 3% facznego
wynagrodzenia Wykonawcy przewidzianego w umowie za prowadzenie dokumentacji
potwierdzajgcej realizacje ustug w sposdb niepetny/zawierajacy skreslenia/korektor, w
tym brak przedstawiania dokumentéw na rozliczenie realizowanych dziatan, powtarzajgce
sie btedy w rozliczeniach etc. Przed zastosowaniem ww. kary Zamawiajacy wezwie
Wykonawce do usuniecia wad i nalezytej realizacji umowy zgodnie z jej postanowieniami;
Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy przewidzianego w umowie za niezrealizowanie obowigzku zatrudnienia na
podstawie umowy o prace kierownika zespotu wykonawecy lub za uchylanie sie przez

Wykonawce od obowigzku przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej zatrudnienie;

f.

Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia
Wykonawecy przewidzianego w umowie za niezrealizowanie przez Wykonawce obowigzku
wykonania prowadzenia czesci szkolenia ~w kazdej grupie szkoleniowej objetej
przedmiotowym zamdwieniem — w czesci (dot. czasu/okresu) zapewniajacej dzielenie sie
wiedzg z uczestnikiem/czkg projektu przez trenera spetniajgcego wymag przeszkolenia w
ramach projektu pozakonkursowego ORE (szkolenie pn. Przygotowanie treneréw do
realizacji szkolen z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego);

Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 5% facznego wynagrodzenia
Wykonawcy przewidzianego w umowie za niezrealizowanie deklaracji wskazanej w
umowie zwigzanej z aktualizacjg programoéw szkoleniowych do aktualnych przepiséw
prawa, trendéw etc. Zamawiajgcy przewiduje takze kare umowng w wysokosci 0,1%
tacznego wynagrodzenia Wykonawcy za kazdy dzien opdinienia w przedstawieniu
aktualizacji o ktorej mowa w zdaniu pierwszym w odniesieniu do terminu wskazanego w
umowie (tj. nie pdzniej niz na 1 dzien przed rozpoczeciem szkolenia w pierwszej grupie
szkoleniowej).

Zastrzegajace Zamawiajgcemu mozliwosé potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych (odszkodowanie
uzupetniajgce).

Zastrzegajace, ze odstgpienie przez ktérgkolwiek ze stron od zawartej umowy nie
powoduje uchylenia obowigzku zaptaty kar umownych z tytutu zdarzen zaistniatych w
okresie jej obowigzywania.

Zastrzegajace, iz Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym,
bez zachowania okresu wypowiedzenia, na podstawie oswiadczenia przestanego
Wykonawcy w nastepujgcych przypadkach:

i w przypadku nieprzeprowadzenia zaje¢ w czasie lub miejscu ustalonym z
Zamawiajgcym (niezgodnie z harmonogramem) lub niezrealizowania przedmiotu
zaméwienia w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie z
zadeklarowanym przez Wykonawce okresem gotowosci, po uprzednim
dwukrotnym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszenia i braku
zaniechania naruszenia przez Wykonawce,
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ii. w przypadku przeprowadzenia zaje¢ niezgodnie z programem szkolenia, po
uprzednim dwukrotnym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszenia i braku
zaniechania naruszenia przez Wykonawce,

iii.  wprzypadku opdinien Wykonawcy w dostarczeniu Zamawiajgcemu dokumentacji
potwierdzajgcej realizacje ustugi w terminach i formie wskazanej w umowie — po
uprzednim dwukrotnym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszenia i braku
zaniechania naruszenia przez Wykonawce,

iv. w przypadku prowadzenia szkolen przez trenera niespetniajgcego wymagan,
okreslonych dla oséb skierowanych do realizacji zamdwienia, opisanych w tresci
niniejszego zapytania ofertowego — po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym
wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen, i braku zaniechania naruszenia
przez Wykonawce,

V. w przypadku, gdy Wykonawca realizuje Przedmiot zamdwienia w sposdb razgco
nieprawidtowy, w szczegdlnosci w sposdb zagrazajgcy prawidtowej realizacji
Projektu, i nie zaprzestanie naruszen pomimo wezwania do zaniechania naruszen,

vi. w przypadku, gdy Wykonawca w toku realizacji umowy ztozy lub postuzy sie
fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi lub stwierdzajgcymi
nieprawde dokumentami Iub tez w przypadku gdy Wykonawca popetni
oszustwo,

vii. zastrzegajace, iz rozwigzanie Umowy z przyczyn wskazanych powyzej nastepuje z
przyczyn dotyczacych Wykonawcy,

viii. zastrzegajace, iz bez wzgledu na przyczyne i sposdb rozwigzania lub wygasniecia
umowy Zamawiajacy jest zobowigzany kazdorazowo do zaptaty wynagrodzenia za
cze$¢ przedmiotu umowy, ktdra zostata zrealizowana nalezycie, zgodnie z
postanowieniami umowy do dnia jej rozwigzania lub wygasniecia, co nie wytacza
prawa Zamawiajgcego do potracenia ewentualnych kar umownych z tego
wynagrodzenia.

22. Ptatnosci:

a)

b)

Ptatnosci beda dokonywane za zrealizowanie szkolen dla poszczegdlnych grup szkoleniowych,
jednak nie wczesniej niz po przekazaniu oryginatéw dokumentacji potwierdzajacej wykonanie
ustugi i nie czesciej niz w okresach miesiecznych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji
zamowienia, uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji zamoéwienia. Jednakze
w kazdym przypadku decyzja o wypfacie zaliczek nalezy wytgcznie do Zamawiajgcego.
Maksymalny poziom zaliczek nie przekroczy 30% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy.
Podstawg wyptaty wynagrodzenia jest poprawnie wypetniona dokumentacja (m.in. listy
obecnosci uczestnikéw szkolen; kopie wydanych zaswiadczen potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem o udziale w szkoleniu oraz nabyciu kompetencji opisanych jezykiem efektow
uczenia sie, ankiety ewaluacyjne, potwierdzenie odbioru przerwy kawowej, cateringu, ustugi
hotelowej etc.). W przypadku zmiany formuty realizacji szkolen z uwagi na nie dajgce sie
przewidzie¢ okolicznosci (np. ograniczenia wynikajagce ze stanu epidemiologicznego)
Zamawiajgcy moze podjac decyzje o realizacji ustug w formie zdalnej. Wéwczas Wykonawca
winien zapewni¢ niezbedny sprzet i niezbedne warunki do przeprowadzenia ustug w formie
zdalnej. W przypadku takiej koniecznosci Wykonawca bedzie takie zobowigzany do
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zapewnienia dla uczestnikow/czek szkolen niezbednego sprzetu umozliwiajgcego udziat w
szkoleniu w formule zdalnej. Zamawiajgcy w takim wypadku dostosuje takze zakres
dokumentacji ktéra bedzie wymagana od Wykonawcy w zwigzku ze zmiang formuty realizacji
ustug. W przypadku zmiany formuty realizacji szkolen — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
renegocjacji ceny.

d) Rozliczenie poza dokumentacjg wskazang w ppkt.c) bedzie potwierdzone poprzez podpisanie
przez obie strony protokotu odbioru. (czesciowych oraz koricowego na zakonczenie realizacji
ustugi).

23. Ochrona danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1), dalej jako RODO, Zamawiajacy niniejszym informuje o
zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujgcych Wykonawcom prawach z tym
zwigzanych, mianowicie:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Narodowe Forum Doradztwa Kariery
Al. Jerozolimskie 51/9 00-697 Warszawa;
Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonym zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzonymi przez Ministerstwo Rozwoju, ktérego
przedmiotem Swiadczenie kompleksowe]j ustugi szkoleniowej z zakresu doradztwa edukacyjno-
zawodowego wraz z ustugami towarzyszacymi dla kadry realizujacej zadania z zakresu doradztwa
edukacyjno-zawodowego z wojewddztwa tddzkiego ( gtdwnie z terenu powiatow: kutnowski, towicki,
skierniewicki, M. Skierniewice, rawski, teczycki, tomaszowski, opoczynski) w ramach projektu
»Szkolenia z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego — makroregion nr Il (warminsko-mazurskie,
mazowieckie, tédzkie, podlaskie”) nr postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE NR
2/NFDK/2.14/POWER/2022

2) - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Pzp;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia albo do czasu
rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 w
zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi jako ostatnie;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

— przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

— osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

24. Inne postanowienia:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Wykonawcg, ktory przedstawi
najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy cena tej oferty przekroczy o mniej niz 25% kwote
zaplanowang w budzecie projektu na realizacje powyzszego dziatania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wérdd najkorzystniejszych ofert, jezeli
oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od umowy o
realizacje przedmiotu niniejszego zaméwienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania w
kazdym czasie bez wskazywania przyczyn jego uniewaznienia.



