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I. Zamawiający: 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

wraz ze specyfikacją istotnych warunków konkursu 

nr 6/2022/POWR/03.05.00-00-ZR53/18-00/Jakość 

Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego 

ul. Gustawa Herlinga-Grudzińskiego 1 

30-705 Kraków 

NIP: 6762134096 

REGON: 357129941 

 
II. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć dydaktycznych w języku polskim dla studentów 

kierunku: Informatyka i ekonometria – ścieżka specjalizacyjna pn.: Projektowanie gier 

komputerowych i aplikacji VR z przedmiotów: 

 
Seminarium - przygotowanie do egzaminu dyplomowego, wraz z przygotowaniem karty przedmiotu 

(sylabus), 

 
w ramach projektu „Jakość i Innowacyjność - Zintegrowany Program Rozwoju Krakowskiej Akademii 

im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój, Oś III Szkolnictwo Wyższe dla Gospodarki i Rozwoju; Działanie 3.5. Kompleksowe 

programy szkół wyższych, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego. Na każda z części zamówienia należy złożyć osobna ofertę. 

 
 

Kod CPV: 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

80300000-7 Usługi szkolnictwa wyższego 

 
III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 
Zamówienie nie zostanie udzielone w częściach. 

 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć dydaktycznych w języku polskim dla studentów 

kierunku: Informatyka i ekonometria – ścieżka specjalizacyjna pn.: Projektowanie gier 

komputerowych i aplikacji VR z przedmiotu: 

Seminarium - przygotowanie do egzaminu dyplomowego, wraz z przygotowaniem karty przedmiotu 

(sylabus) w terminie do lutego 2023 r. (semestr zimowy) tj. 

 
(1 godzina dydaktyczna to 45 min. zegarowych) 

Seminarium – 30 godzin dydaktycznych, studia stacjonarne 

 

Zakres merytoryczny: 

− usystematyzowanie wiedzy z obszaru kierunku – Informatyka i ekonometria i realizowanej 

ścieżki specjalizacyjnej, 

− rozwijanie umiejętności korzystania z literatury fachowej, zasobów internetowych, baz 

bibliograficznych i innych źródeł informacji 

− opanowanie zasad tworzenia i redagowania tekstów naukowych. 
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− rozwijanie umiejętności pozyskiwania, selekcji i korzystania z baz bibliograficznych, cyfrowych 

zasobów internetowych, literatury naukowej; 

− opanowanie warsztatu badawczego - umiejętność poprawnego formułowania hipotez 

badawczych, dobrania odpowiednich metod i narzędzi analitycznych oraz właściwej 

interpretacji uzyskanych wyników i wyciągania syntetycznych wniosków z przeprowadzonych 

analiz; 

− przygotowanie do egzaminu dyplomowego wraz z opracowaniem studium przypadku- 

problemu rozwiązywanego podczas praktyk. 

 
Oferta   powinna   uwzględniać   poza   wskazanymi powyżej   warunkami realizacji zamówienia, 

w szczególności: 

 
a) przeprowadzenie zajęć zgodnie z harmonogramem ustalonym przez Zamawiającego w drodze 

roboczych uzgodnień z wybranym  Wykonawcą, przy czym  zajęcia  te  muszą  zostać  zrealizowane 

w terminie do lutego 2023 r., zgodnie ze sposobem organizacji pracy u Zamawiającego; W zależności 

od aktualnej sytuacji epidemicznej zajęcia mogą odbywać się: zdalnie, hybrydowo lub w kontakcie 

rzeczywistym. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej zmiany sposobu prowadzenia zajęć oraz 

terminów ich odbywania w harmonogramie, w zależności od bieżącej sytuacji epidemicznej; 

Wykonawcy obowiązani są uwzględnić przedmiotowe okoliczności niezależne od Zamawiającego 

decydując się na złożenie oferty oraz oferując warunki prowadzenia zajęć przedstawiane w ofercie; 

 

b) przeprowadzenie końcowego zaliczenia/egzaminu z przedmiotu oraz wystawienie ocen po 

zakończeniu zajęć zgodnie z obowiązującą w Uczelni procedurą, biorąc pod uwagę ramy czasowe sesji 

egzaminacyjnej, określone w przepisach wewnętrznych Uczelni; 

 

c) przygotowanie dokumentacji zajęć według wzorów przekazanych przez Zamawiającego 

obowiązujących w Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego (w szczególności: listy 

obecności, zestawienie zawierające ogólną liczbę przeprowadzonych zajęć i inne) oraz dostarczenie 

dokumentacji do właściwej jednostki administracyjnej Uczelni; 

 

d) przygotowanie materiałów dydaktycznych z zastosowaniem oznaczeń przekazanych przez 

Zamawiającego, 

 

e) przygotowanie karty przedmiotu (sylabusa) w sposób przyjęty u Zamawiającego; 

 

 
 

IV. Dodatkowe Informacje dotyczące wykonania zamówienia 

1. Wybrani Wykonawcy mają obowiązek skontaktować się z Zamawiającym w terminie 7 dni 

roboczych od momentu powiadomienia ich o wybraniu przedstawionej przez nich oferty, w celu 

uzgodnienia wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zamówienia. 

2. Wybrani Wykonawcy mają obowiązek przedłożyć dokumenty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia, będące w ich posiadaniu, a także współpracować z Zamawiającym przy składaniu 

niezbędnych wyjaśnień w związku z prowadzeniem weryfikacji prawidłowości realizacji 

projektu przez upoważnione instytucje nadzorcze i kontrolne, również po zakończeniu realizacji 

zadań wynikających z przedmiotowego zamówienia, w okresie związania zamawiającego 

zasada trwałości projektu, tj. do 5 lat po zakończeniu realizacji projektu. 

3. Zamawiający ma możliwość na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia do: 

− zmiany lub odwołania postępowania, 

− zmiany lub odwołania warunków postępowania, 

− zmiany treści Ogłoszenia (zaproszenia do składania ofert) i/lub zapytania ofertowego, 
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− unieważnienia lub zamknięcia postępowania bez podania przyczyny na każdym etapie 

postępowania, 

− zmiany w umowie zawartej z wybranym wykonawcą, względem upublicznionego wzoru 

umowy, stanowiącego załącznik do niniejszego zaproszenia do składania ofert: 

▪ w zakresie zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, zmian w przepisach 

prawa powszechnie obowiązującego mającego wpływ na realizację zamówienia, 

zmian w wytycznych w zakresie realizacji projektów wydawanych przez 

Instytucję Zarządzającą lub Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju; 

▪ w przypadku niedostępności na rynku towarów objętych dostawą w ramach 

zawartej umowy, nie wynikającej z winy Wykonawcy, 

▪ jeżeli w czasie realizacji umowy zmianie ulegnie nazwa Wykonawcy jego stan 

prawny lub adres siedziby Wykonawcy; 

▪ jeżeli w czasie realizacji umowy zmianie ulegnie nazwa Zamawiającego, jego 

stan prawny lub adres siedziby Zamawiającego. 

4. Dokonywanie istotnych zmian w umowie możliwe jest jedynie w sytuacji, gdy: 

a) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw lub usług od dotychczasowego wykonawcy, 

nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione 

łącznie następujące warunki: 

− zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 

sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

− zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 

kosztów dla zamawiającego, 

− wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie, 

b) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące 

warunki: 

− konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, 

działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

− wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w umowie, 

c) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca: 

− na podstawie postanowień umownych, o których mowa w lit. a, 

− w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub nabycia 

dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia 

oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 

− w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 

podwykonawców. 

d) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a łączna wartość zmian jest mniejsza 

niż 209 000 euro i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie. 

 
5. Zmiana osób, które w imieniu wykonawcy mają przeprowadzić zajęcia praktyczne po wyborze 

ofert jest możliwa i dopuszczalna jedynie z ważnych przyczyn i wyłącznie w związku z 

zastąpieniem tych osób przez osoby o nie mniejszym doświadczeniu i wykształceniu niż te 

wskazane w ofercie, jeśli spełniają wszystkie pozostałe warunki wynikające z zaproszenia do 

składania ofert. Za ważne przyczyny rozumie się okoliczności takie jak: 

a. rozwiązanie stosunku prawnego łączącego Wykonawcę z osobą, która w jego imieniu 

miała przeprowadzić szkolenie, 
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b. choroba lub inna niezawiniona przez osobę, która w imieniu Wykonawcy miała 

prowadzić szkolenia niedyspozycja, cechująca się trwałością w okresie realizacji 

terminu zamówienia, 

c. siła wyższa. 

6. Zamawiający oświadcza, iż wynagrodzenie za realizację zamówienia jest współfinansowane ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

7. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osób dedykowanych do realizacji zamówienia, na 

etapie realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osoby, które spełniają wymogi określone 

w zaproszeniu do składania ofert i zostaną zaakceptowane przez Zamawiającego. 

8. W wyjątkowych sytuacjach Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminu realizacji 

zamówienia. 

9. Zamawiający zastrzega możliwość niezrealizowania całości zamówienia, z powodu zmian we 

wniosku o dofinansowanie projektu, zmian w przepisach prawa powszechnie obowiązującego, 

zmian w wytycznych w zakresie realizacji projektów wydawanych przez Instytucję 

Zarządzającą lub Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju. 

10. W ramach składania wniosku o płatność oferty mogą zostać przekazane w celu weryfikacji do 

właściwej instytucji publicznej, a także przedłożone do kontroli właściwej instytucji w związku 

prowadzeniem weryfikacji prawidłowości realizacji projektu. . 

11. Zamawiający przewiduje nakładanie kar umownych na Wykonawcę na etapie realizacji 

zamówienia. 

12. Kary umowne nie wykluczają dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach 

ogólnych, jeżeli kara umowna nie pokryje wyrządzonej szkody. 

13. Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki równych szans, w szczególności stosowanie języka 

równościowego oraz uwzględnienie kwestii równości szans podczas realizacji zajęć 

dydaktycznych. 

14. Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POWER Zamawiający 

nie może udzielić zamówienia osobom zatrudnionym jednocześnie w instytucji uczestniczącej 

w realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (tj. IZ PO lub instytucji, do której 

IZ PO związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy, chyba że nie zachodzi 

konflikt interesów lub podwójne finansowanie. 

15. Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POWER Zamawiający 

nie może udzielić zamówienia osobom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 

wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru wykonawcy a wykonawcą, w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, , 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 

linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

e) innym powiązaniu, które może naruszać przejrzystość postępowania, uczciwą 

konkurencję lub równe traktowanie wykonawców. 

 
V. Miejsce realizacji zamówienia 

Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego 

ul. Gustawa Herlinga-Grudzińskiego 1 

30-705 Kraków 
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VI. Termin realizacji zamówienia 

do lutego 2023 r. tj. w semestrze zimowym, roku akademickiego 2022/2023. 

 
VII. Warunki udziału w postępowaniu 

 
O udział w realizacji zajęć stanowiących przedmiot zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy - osoby 

fizyczne nie prowadzące działalności gospodarczej, osoby fizyczne prowadzące działalność 

gospodarczą, osoby prawne, spółki prawa handlowego, lub jednostki organizacyjne nieposiadające 

osobowości prawnej oraz wspólnicy spółek cywilnych, które spełniają następujące warunki 

uczestnictwa w postępowaniu: 

1) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

(oświadczenie załącznik nr 3), 

2) a osoby, które prowadzić będą zajęcia posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do 

wykonania zamówienia, tj: 

 
Wymagania dla osoby prowadzącej zajęcia: 

1) wykształcenie wyższe, co najmniej stopień doktora – opis weryfikacji spełniania warunku: 

załącznik nr 2 CV oraz kopia dyplomu, 

2) min. 2 -letnie doświadczenie w prowadzeniu seminarium dyplomowego w obszarze 

problematyki kierunku studiów - opis weryfikacji spełniania warunku: załącznik nr 2 CV, 

3) min. 2 -letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych/szkoleń dla osób dorosłych 

lub w prowadzeniu zajęć na uczelni wyższej - opis weryfikacji spełniania warunku: 

załącznik nr 2 CV, 

Oferenci obowiązani są przedłożyć kopię dokumentów, potwierdzających posiadanie przez osoby, które 

w ich imieniu będą prowadzić zajęcia, spełnienie powyższych wymagań. Kopie przedkładanych 

dokumentów należy potwierdzić za zgodność z oryginałem. 

 
Niespełnienie w/w wymogów skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

Poza wskazanymi dokumentami potwierdzającymi spełnianie warunków stawianych przez 

zamawiającego osobom prowadzącym zajęcia, Wykonawca obligatoryjnie przedkłada: 

− aktualny odpis z KRS lub odpis z ewidencji działalności gospodarczej osób fizycznych, 

a w przypadku osób fizycznych CV wg. wzoru stanowiącego załącznik nr 2, 

− oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w pkt. VII - wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 3. 

− oświadczenie o braku powiązań – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 

− lista osób, które w imieniu Wykonawcy prowadzić będą zajęcia – według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 7 wraz z CV według wzoru stanowiącego załącznik nr 2, 

− dodatkowo Wykonawcy składający oferty obowiązani są przedłożyć oświadczenie 

antykorupcyjne, zgodnie z zarządzeniem Rektora Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza 

Modrzewskiego Nr 27/2021 z dnia 30 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia w Krakowskiej 

Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego „Polityki Antykorupcyjnej”, którego wzór stanowi 

załącznik nr 9 do niniejszej dokumentacji. 

 
Brak złożenia wskazanych  w  pkt  VII  oświadczeń,  stanowiących  podmiotowe  środki  dowodowe, 

w przypadku braku możliwości ich uzupełnienia (dotyczy braków podlegających uzupełniniu) lub 

nieuzupełnianie wskazanych braków na wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym przez niego 

terminie skutkować będzie odrzuceniem oferty, jako niespełniającej wymogów formalnych. 

 
VIII. Informacje na temat zakresu wykluczenia: 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców powiązanych osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym. 
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2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury 

wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d)pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 

e) innym powiązaniu, które może naruszać przejrzystość postępowania, uczciwą konkurencję 

lub równe traktowanie wykonawców. 

 
3.W celu zweryfikowania, czy nie zachodzą powiązania osobowe lub kapitałowe Wykonawca jest 

zobowiązany do wypełnienia i popisania stosownego oświadczenia, stanowiącego załącznik do 

formularza ofertowego. Oferty, które nie będą zawierać ww. oświadczenia zostaną odrzucone. 

4.Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy jako osoby prawne nie 

wykażą dokumentu, z którego wynika prawne umocowanie do działania osób podpisujących ofertę. 

 
IX. Wykaz dokumentów składanych przez wykonawcę 

Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od wykonawcy: 

1. Załącznik 1 – Formularz oferty; 

2. Załącznik 2 – CV dla osób prowadzących zajęcia wraz z załącznikami, np. kopia dyplomu, inne 

pozwolenia, licencje oraz inne dokumenty potwierdzające określone przez zamawiającego 

wymagania dla tych osób, zgodnie ze wskazaniami w pkt VII; 

3. Załącznik 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków; 

4. Załącznik 4 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych Wykonawcy 

z Zamawiającym; 

5. Załącznik nr 7 – lista osób, które w imieniu wykonawcy będą prowadzić zajęcia, 

6. Załącznik nr 9 – oświadczenie antykorupcyjne. 

7. Wszystkie dokumenty wymagane na potwierdzenie spełnienia warunków wskazanych w pkt. VII 

zaproszenia do składania ofert (w załączeniu). 

 
Brak złożenia wyżej wymienionych załączników oraz dokumentów, a także brak podpisu na 

wymaganych dokumentach i oświadczeniach skutkował będzie odrzuceniem oferty. 

 
X. Sposób przygotowania oferty 

Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

1. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej na formularzu, którego wzór stanowi załącznik do 

niniejszego zapytania ofertowego w postaci skanu podpisanych dokumentów, które w 

przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej zostaną w oryginale załączone do umowy. 

2. Załączniki do zaproszenia do składania ofert stanowią jego integralną część i nie mogą zostać 

zmienione. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści zaproszenia do składania ofert. 

4. Wykonawca, przystępując do udziału w postępowaniu, akceptuje tym samym treść wszystkich 

załączników. 

5. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wskazane jest, 

aby oferta była przygotowana w sposób uniemożliwiający jej dekompletację. 

6. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

7. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty. 
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8. Każda ewentualna poprawka w ofercie powinna być parafowana przez osobę upoważnioną do 

podpisania oferty. W przypadku osób prawnych do oferty powinien zostać dołączony dokument 

stanowiący podstawę prawną do działania osoby podpisującej ofertę, pod rygorem odrzucenia 

oferty. 

9. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą część zamówienia. 

11. Wykonawca zaoferuje tylko jedną ostateczną cenę wyrażoną w polskich złotych. 

12. Cena oznacza cenę brutto za 1 godzinę dydaktyczną. 

13. Cena musi zawierać wszystkie koszty Wykonawcy i opłaty związane z realizacją zamówienia, 

a w szczególności podatek VAT, podatek dochodowy od osób fizycznych oraz składki na 

ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, których obowiązek regulowania wynika z aktualnie 

obowiązujących przepisów zarówno przez składającego ofertę, jak i Zamawiającego (tj. 

wynagrodzenie brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiającego). 

14. Wykonawca zobowiązany jest podać ceny z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

15. Wykonawca dołączy do oferty pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej do podpisania oferty, 

jeżeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów załączonych do oferty. 

16. Wymaga się, aby oferta doręczona została w wersji papierowej w oryginale przez Wykonawcę, 

którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w chwili podpisania z nim umowy, jako 

załącznik do tejże umowy. 

17. Wykonawca ma prawo zastrzec poufność informacji stanowiących tajemnicę jego 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy należy oznaczyć w sposób wyraźnie 

określający wolę ich utajnienia. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających 

zastrzeżone informacje. Brak zastrzeżenia traktowany będzie jako zgoda na ujawnienie treści 

oferty w całości. 

18. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

19. Wykonawca przystępujący do udziału w postępowaniu oświadcza, iż jest administratorem 

danych osobowych zawartych w ofercie w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz 

spełnia warunki, o których mowa w art. 6 ust.1 w/w rozporządzenia. Wykonawca powierza 

Zamawiającemu do przetwarzania dane osobowe dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia 

postępowania, w szczególności wyboru oferty i ogłoszenia wyników oraz realizacji projektu. 

20. Termin związania ofertą wynosi 90 dni, liczony jest od dnia złożenia oferty. 

21. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 
XI. Ocena i wybór najkorzystniejszej oferty 

1. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert pod względem ich formalnej zgodności z treścią 

Zapytania ofertowego. 

2. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

b) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zaproszenia do składania ofert, 

c) zostanie złożona po terminie, 

d) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

e) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 

f) jest niekompletna zgodnie z punktem IX Zapytania ofertowego – Wykaz dokumentów 

składanych przez Wykonawcę (np. brak załączników, brak podpisów na załącznikach, brak 

kompletnych danych w załącznikach, wymaganych dodatkowych dokumentów), a braki nie 

podlegają uzupełnieniu albo nie zostały uzupełnione w terminie. 

g) Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 
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h) W przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę 

wpisaną słownie. 

i) Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw 

Zamawiającemu. 

j) Żadne informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione 

Wykonawcom lub innym osobom, niezaangażowanym w proces oceny i wyboru oferty. 

Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

k) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień oraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera informacje 

nieprawdziwe lub niemożliwe do udokumentowania. 

l) Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, która uzyska największą liczbę 

punktów. 

m) Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie 

lub więcej ofert uzyskały taką samą punktację, wówczas Zamawiający wezwie tych 

Wykonawców do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie 

mogą zawierać ceny wyższej od ceny złożonej w ofercie pierwotnej. Pozostałe warunki oferty 

nie mogą ulec zmianie. 

n) W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza będzie przewyższać 

zaplanowany budżet, Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z tym 

Wykonawcą. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie 

przyniosą efektu, Zamawiający unieważni postępowanie. 

o) Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo wybrania oferty najkorzystniejszej spośród 

pozostałych ofert, o ile ta nie przekroczy budżetu projektu, którym dysponuje Zamawiający. 

p) Zasada konkurencyjności nie zawiera wymogu, który wiązałby ważność postępowania z liczbą 

złożonych ofert. Zatem jeżeli w wyniku przeprowadzonego postępowania złożona zostanie 

tylko jedna oferta, podlega ona analizie pod kątem: 

– złożenia w terminie, 

– złożenia przez jej przez wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu, 

– zgodności z opisem przedmiotu zamówienia. 

Jeśli powyższe warunki zostaną spełnione, oferta podlega ocenie. W sytuacji, gdy oferta jest zgodna z 

wymaganiami, Beneficjent zawiera umowę z wykonawcą, który ją złożył. 

 
XII. Kryteria oceny ofert ich waga oraz opis sposobu przyznawania punktacji: 

 
Zamawiający oceni spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu stwierdzeniem: 

„spełnia” lub „nie spełnia’, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich informacje. 

Ocena ofert zostanie dokonana osobno dla każdej wydzielonej części zamówienia w oparciu 

o następujące kryteria: 

 
cena: 100% 

 
Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert zostanie obliczona wg wzoru: 

C min 

LP = Cmin./C.ofertowa --------- 100 

Cbad 

gdzie: 

LP - liczba punktów uzyskanych przez ocenianą ofertę 

Cmin. - najniższa cena spośród ofert ważnych 

C.ofertowa - cena badanej oferty 

/ - znak dzielenia 
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Cmin. i C.ofertowa ustala się na podstawie złożonych i nie odrzuconych ofert z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Pod uwagę bierze się całkowitą cenę za wykonanie zamówienia. 

 
Oferta może uzyskać 

max. 100 pkt. 

 
Cena oferty muszą być podane w złotych polskich, liczbowo, z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów obliczoną 

w podany wyżej sposób. 

 
Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert uzyskały taką samą punktację, wówczas Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia w 

wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierać ceny wyższej od ceny 

złożonej w ofercie pierwotnej. Pozostałe warunki oferty nie mogą ulec zmianie. 

 
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, która uzyska największą liczbę punktów. 

 
W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana jako najkorzystniejsza będzie przewyższać zaplanowany 

budżet, Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z tym Wykonawcą. W przypadku, 

gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, Zamawiający 

unieważni postępowanie. 

 
Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wybrania oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, o ile 

ta nie przekroczy budżetu projektu, którym dysponuje Zamawiający. 

 
 

XIII. Termin i sposób złożenia ofert 

 
Oferty należy składać w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

pod numerem ogłoszenia właściwego dla niniejszego zamówienia, poprzez zamieszczenie oferty       

w Bazie Konkurencyjności wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami. Liczy się data i godzina 

wpłynięcia oferty do Bazy Konkurencyjności. Szczegółowy sposób składania ofert za pomocą Bazy 

konkurencyjności znajduje się w Regulaminie i instrukcjach zamieszczonych w Bazie Konkurencyjności. 

 
Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. Oferty złożone w Bazie 

Konkurencyjności przed zamknięciem terminu do ich złożenia nie są dostępne dla Zamawiającego, aż 

do jego upływu, tzn. Zamawiający do czasu zamknięcia terminu do składania ofert nie ma możliwości 

zapoznania się z ich treścią. 

 
 

Oferty należy składać do dnia 15 grudnia 2022 r. go godz. 9:00 

Powyższe obowiązki podyktowane są koniecznością zachowania w tajemnicy treści nadsyłanych ofert 

do dnia i godziny ich otwarcia – zgodnie z zasadą konkurencyjności, opisaną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r., 

wydanych przez Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej. 

 
Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 15 grudnia 2022 r. go godz. 9:30 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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O wynikach postępowania Wykonawcy zostaną poinformowani za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności, poprzez zamieszczenie w Bazie informacji o wyniku ogłoszonego zamówienia, pod 

numerem ogłoszenia właściwym dla przedmiotowego zamówienia. 

 
O liczbie złożonych ofert oraz Wykonawcach, którzy przystąpili ubiegają się o zamówienie, wykonawcy 

informowani są za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. Każdy Wykonawca, który złoży ofertę 

posiada dostęp do pozostałych ofert złożonych w postepowaniu za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności z wyłączeniem informacji niejawnych. 

 
XIV. Sposób komunikowania się z zamawiającym 

Pytania dotyczące niniejszego zamówienia należy kierować do Zamawiającego wyłącznie za 

pośrednictwem Bazy Konkurencyjności, przy użyciu odpowiedniej zakładki pod przedmiotowym 

ogłoszeniem. Na pytania skierowane do Zamawiającego w inny sposób niż za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności Zamawiający nie udziela odpowiedzi. 

 
Powyższe obowiązki podyktowane są koniecznością zachowania transparentności postępowania o 

udzielnie zamówienia – zgodnie z zasadą konkurencyjności, opisaną w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r., 

wydanych przez Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej. 

 
XV. Przetwarzanie danych osobowych. 

 
Administratorem Danych Osobowych, które zostaną przekazane wraz ze złożoną ofertą (na podstawie 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym „RODO”) jest Krakowska 

Akademia im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego z siedzibą przy ul. Gustawa Herlinga-Grudzińskiego 1, 

30-705 Kraków. Inspektor Ochrony Danych Osobowych jest do Państwa dyspozycji pod adresem: 

iodo@afm.edu.pl (szczegółowy zakres obowiązku informacyjnego wynikający z RODO, adekwatnie do 

podstaw i celu przetwarzanych tu danych osobowych, znajduje się na stronie: www.ka.edu.pl/rodo). 

 
Wykaz załączników do zapytania ofertowego: 

1. Załącznik 1 – Formularz oferty; 

2. Załącznik 2 – CV osób prowadzących zajęcia wraz z załącznikami; 

3. Załącznik 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków; 

4. Załącznik 4 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych Wykonawcy 

z Zamawiającym; 

5. Załącznik nr 5 – Istotne postanowienia umowne –wzór; 

6. Załącznik nr 6 – Istotne postanowienia umowne – wzór dla osoby prawnej; 

7. załącznik nr 7 – Lista osób, które w imieniu wykonawcy będą prowadzić zajęcia/lista instruktorów, 

8. załącznik nr 8 – wzór umowy powierzenia danych osobowych 

9. załącznik nr 9 – oświadczenie antykorupcyjne. 

mailto:iodo@afm.edu.pl
mailto:iodo@afm.edu.pl
http://www.ka.edu.pl/rodo)

