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Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemię COVID-19

ZK.042.1.2022.AK



Słupsk, dnia 7.12.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiający: Miasto Słupsk


    Pl. Zwycięstwa 3


   76-200 Słupsk 


   Tel.: 59 8 488 316


   e-mail: zko@um.slupsk.pl


   strona internetowa: www.slupsk.pl oraz www.bip.um.slupsk.pl

Prezydent Miasta Słupska zaprasza do składania ofert na wykonanie zadania                     pn.: „Tworzenie e-formularzy w projekcie Cyfrowa Gmina w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwój Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia dot. realizacji projektu grantowego Cyfrowego Gmina o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00”
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Utworzenie formularzy elektronicznych, wraz z całościowym opublikowaniem                    na platformie ePUAP, umożliwiających złożenie wniosku do Urzędu Miejskiego w Słupsku                   bez wychodzenia z domu.
2.1 Szczegółowe wymagania.

1. Formularze stosowane na ePUAP tworzone są z wykorzystaniem języka XForms
oraz XPath.

2.Wykonawca opracuje formularze elektroniczne (zgodnie z właściwymi przepisami
prawa) na podstawie przekazanych przez Urząd formularzy w formacie doc, odt.                                
lub pdf.

3. Wszystkie formularze elektroniczne Wykonawca przygotuje z należytą
starannością tak, aby pola do uzupełnienia w tych formularzach zgadzały                          
się z polami formularzy w przekazanych wzorach formularzy.

4. Pola wskazane przez Urząd Miejski w Słupsku jako pola obowiązkowe formularzy                        
w przekazanych wzorach formularzy, muszą zostać polami obowiązkowymi również                        
w formularzach elektronicznych.

5. Układ graficzny wszystkich formularzy powinien być jednolity.

6. Wizualizacja formularzy elektronicznych nie musi być identyczna z przekazanym,
ale musi zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści                  
i kontekstu zapisanych informacji, w sposób zgodny ze wzorem.

7. Przygotowując formularze Wykonawca musi dążyć do maksymalnego
wykorzystania słowników.

8. W budowanych formularzach należy wykorzystać mechanizm automatycznego
pobierania danych z profilu – celem uzupełnienia danych o wnioskodawcy.

9. Formularze muszą zapewniać walidację wprowadzonych danych po stronie klienta                          
i serwera zgodnie z walidacją zawartą w schemacie dokumentu.

10. Jeśli w formularzu elektronicznym występują pola PESEL, REGON lub kod
pocztowy, to pola te muszą być walidowane pod kątem poprawności danych
wprowadzanych przez wnioskodawcę.

11. Zamawiający wymaga aby Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 45 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy przekazał do akceptacji Zamawiającemu 
utworzone formularze, a następnie po uzyskaniu akceptacji zainstalował formularze
na koncie Urzędu.

12. Zamawiający zaakceptuje lub wskaże pola do poprawy w terminie do 7 dni                      
od uzyskania formularzy. 

13. Wykonawca przygotuje wzory dokumentów elektronicznych w Centralnym
Repozytorium Wzorów Dokumentów Elektronicznych zgodnie ze standardem 
ePUAP w formacie XML zgodnym z formatem Centralnego Repozytorium Wzorów
Dokumentów.

14. Zamawiający dopuszcza możliwość wykorzystania przez Wykonawcę wzorów,
które są już opublikowane w CRWDE.

15. Wygenerowane dla poszczególnych formularzy wzory dokumentów
elektronicznych, składające się z plików:


Wyróżnik (wyróżnik.xml)


Schemat (schemat.xml) Wizualizacja (styl.xsl)

muszą zostać dostosowane do wymogów formatu dokumentów publikowanych                     
w CRWDE i spełniać założenia interoperacyjności.

16. W ramach umowy Wykonawca zainstaluje formularze na platformie ePUAP                   
na koncie Urzędu Miejskiego w Słupsku oraz przekaże Zamawiającemu formularze                                      
na informatycznym nośniku danych.

17. W ramach umowy Wykonawca przygotuje i przekaże Zamawiającemu wszystkie
wzory dokumentów elektronicznych na informatycznym nośniku danych oraz złoży
lub przygotuje wnioski o ich publikację w CRWDE – w zależności od wyboru 
Zamawiającego.

18. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 30 dni                  
od dnia uzyskania akceptacji Zamawiającego dla utworzonych formularzy przekazał
lub złożył wnioski o publikację wzorów dokumentów elektronicznych do CRWDE.

19. Zamawiający udzieli Wykonawcy niezbędnych upoważnień do występowania                
w imieniu Zamawiającego w celu kompletnego przejścia procesu publikacji                      
na platformie ePUAP.

20. Na czas realizacji umowy Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do części
administracyjnej platformy ePUAP konta Miasta Słupska z uprawnieniami do konsoli
administracyjnej.  

21. Zamawiający dopuszcza, aby Wykonawca wykorzystał opisy usług umieszczone                       
na platformie ePUAP.

22. Wykonawca wykona lub zaktualizuje kartę spraw/usług dostępną na platformie
ePUAP dla każdego formularza elektronicznego.

23. Po akceptacji (opublikowaniu) wzoru w CRWDE Wykonawca publikuje kartę spraw 
ze stworzonym formularzem tak by była gotowa dla mieszkańców chcących złożyć 
wniosek poprzez platformę ePUAP.

24. Każdy z opublikowanych formularzy winien zawierać emblemat graficzny                             
wg poniższego wzoru:
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25. Wykonawca zobowiązuje się do ewentualnych korekt dla utworzonych formularzy
w ciągu 3 miesięcy od odbioru usługi. Za wykonaną korektę nie należy się dodatkowe
wynagrodzenie.
3. Warunki udziału:
1) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał że wykonał minimum 10 formularzy                       w minimum 3 jednostkach samorządu terytorialnego w ostatnich 5 latach przed złożeniem oferty. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się                   za odrzuconą.
4. Kryteria i sposób oceny oferty:
Przy wyborze oferty do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium: 

Cena –80 %. 

Termin realizacji - 20 %



Do 30 dni od dnia podpisania umowy – 20 pkt



Od 31 do 60  dni od dnia podpisania umowy – 10 pkt



Od 61 do 75 dni od dnia podpisania umowy -5 pkt



Od 76 do 90 dni od dnia podpisania umowy – 0 pkt
Cena winna obejmować wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest sporządzając ofertę przewidzieć wszelkie okoliczności mogące mieć wpływ                  na cenę oraz termin realizacji. Zamawiający ustala maksymalny termin realizacji na 90 dni                od dnia podpisania umowy. Do czasu wykonania zamówienia nie wlicza się okresu oczekiwania                        na opublikowanie wzoru dokumentów w Centralnym Repozytorium Wzorów Dokumentów Elektronicznych liczony od dnia dostarczenia wszystkich wzorów. W przypadku odrzucenia/zwrotu do poprawy wniosku przez CRWDE o tym czy okres zostanie wliczony do czasu realizacji zamówienia decyduje jednogłośnie Zamawiający. Za realizację zamówienia uważa się uruchomienie formularzy dla mieszkańców miasta Słupska.
5. Informacje praktyczne:

1) Oferta powinna zawierać:


a) wypełniony formularz cenowo-ofertowy stanowiący załącznik nr 2,


b) wypełnione oświadczenie stanowiące załącznik nr 3,.


c) dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań Zamawiającego                        

w zakresie doświadczenia w realizacji tożsamych zamówień,

2) Wykaz formularzy:


a) wydanie zaświadczenia o uzyskaniu uprawnień do kierowania pojazdami,


b) udostępnianie dokumentacji związanej z dowodem osobistym,


c) udostępnianie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodów 


osobistych,


d) wydawanie zaświadczeń z akt dowodów osobistych oraz z rejestru 


dowodów osobistych,


e) postępowanie administracyjne w sprawie wymeldowania z pobytu stałego 

lub czasowego,


f)postępowanie administracyjne w sprawie zameldowania na pobyt stały lub 

czasowy,


g) wniosek o wydanie zaświadczenia z akt ewidencji ludności,


h) zmiana treści licencji na wykonywanie transportu drogowego osób i 

rzeczy,


i) wydanie wypisu z licencji na wykonywanie krajowego transportu 


drogowego,


j)zaświadczenie na przewóz drogowy na potrzeby własne,


k) zawiadomienie o zrzeczeniu się zezwolenia/zezwoleń na sprzedaż 


napojów alkoholowych,


l) zmiana treści zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych,


m) wydawanie zaświadczeń o przedsiębiorcy figurującym w ewidencji 

działalności gospodarczej prowadzonej przez Prezydenta Miasta Słupska 

przed przekazaniem do CEIDG,


n) nadanie medalu za długoletnie pożycie małżeńskie (50 lecie),


o) ustalenie i odtworzenie aktu stanu cywilnego,


p) zmiany w aktach stanu cywilnego – sprostowanie,


q) ustalenie opłaty planistycznej,


r) ustalenie opłaty adiacenckiej


s) rozgraniczenie nieruchomości,


t) zaświadczenie o braku założonej księgi wieczystej,


u) aktualizacja danych ewidencji gruntów i budynków,


v) deklaracja o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami 


komunalnymi,


w) procedura w sprawie wydania zezwolenia na wykreślenie hipoteki,


x) procedura w sprawie zaliczenia nadpłaty podatku na poczet zaległych lub 

przyszłych zobowiązań podatkowych,


y) procedura w sprawie stwierdzenia nadpłaty podatku,


z) procedura w sprawie zwrotu nadpłaty,


aa) nabycie nieruchomości w trybie bezprzetargowym,


ab) przygotowanie nieruchomości do zbycia w drodze przetargu,


ac) dzierżawa nieruchomości lub jej części,


ad) sprzedaż lokalu mieszkalnego na rzecz najemcy.
6. Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę wraz z kompletem dokumentacji należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miejski w Słupsku, Pl. Zwycięstwa 3, 76-200 Słupsk, pok. 6 (Kancelaria Urzędu) w zamkniętej kopercie                z dopiskiem: OFERTA: „Wykonanie e-formularzy na platformę ePUAP w ramach projektu Cyfrowa Gmina” lub na adres e-mailowy a.kaczmarowski@um.slupsk.pl w terminie do dnia 19.12.2022 r. do godz. 15.00. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny na każdym jego etapie. Niezależnie od powyższego, w przypadku złożenia niepełnej oferty Zamawiający zastrzega sobie prawo do poinformowania Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą ilość punktów, o konieczności złożenia brakujących dokumentów w terminie określonym przez Zamawiającego. W przypadku dalszych braków w ofercie Zamawiający nie będzie informował po raz kolejny Wykonawcę a złożona oferta zostanie odrzucona.
7. Termin związania ofertą:
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni, jednak nie dłużej niż 7 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego umowy do podpisu. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Odesłanie umowy przez Wykonawcę (decyduje data stempla pocztowego) po terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania dwóch egz. umowy nie będzie powodować związania umową a umowa będzie traktowana jako niezawarta. Zamawiający samodzielnie lub na wniosek Wykonawcy może przedłużyć termin związania ofertą.
8. Załączniki:

1) Wzór umowy.

2) Formularz ofertowo-cenowy. 

3) Oświadczenie.
tel: +48 59 84 88 300
www.fb.com/MiastoSlupsk

urzad@um.slupsk.pl
www.slupsk.pl
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