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Niechobrz, dn. 30.11.2022 r.  
miejscowość i data 

 

Zapytanie ofertowe nr 2/2022/POPW.01.02.00-18-0028/21 

 

I.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

W związku z realizacją projektu pt. „Zwiększenie konkurencyjności firmy TOMASZ ŻYRADZKI P.P.H.U. 

WIKLINOWY-OGRÓD dzięki ekspansji na rynki zagraniczne", nr POPW.01.02.00-18-0028/21, w ramach 

Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, Oś priorytetowa I: Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, 

Działanie 1.2: Internacjonalizacja MŚP firma TOMASZ ŻYRADZKI P.P.H.U. WIKLINOWY-OGRÓD z 

siedzibą w Racławówce (36-047), Racławówka 369 ogłasza postępowanie na wybór Wykonawcy 

usługi dotyczącej internacjonalizacji biznesowej na rynkach zagranicznych (w tym: Francja, Hiszpania) 

w zakresie: 

wytworzenia materiałów reklamowych 

 

Tryb udzielania zamówienia: zamówienie udzielane będzie w trybie postępowania ofertowego 

(zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 

wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lat 2014-2020). 

 

II.  DANE ZAMAWIAJĄCEGO: 

 

TOMASZ ŻYRADZKI P.P.H.U. WIKLINOWY-OGRÓD  

Racławówka 369 

36-047 Racławówka (woj. podkarpackie) 

NIP: 5170273828 

REGON: 180417513 

Adres do korespondencji:  

Niechobrz 21, 

36-047 Niechobrz (woj. podkarpackie) 

 

III. KRÓTKI OPIS PROJEKTU: 

 

Firma TOMASZ ŻYRADZKI P.P.H.U. WIKLINOWY-OGRÓD planując ekspansję zagraniczną zleciła firmie 

zewnętrznej przygotowanie modelu biznesowego internacjonalizacji. Firma doradcza była 

odpowiedzialna za przeprowadzenie analiz wykorzystanych w procesie przygotowywania planu 

działań, celów strategicznych przedsiębiorstwa WIKLINOWY-OGRÓD i jego dalszej działalności na 

rynkach międzynarodowych.  

 

Produkty przeznaczone do internacjonalizacji to: maty wiklinowe, płotki wiklinowe 

 

Nowe rynki, na których firma planuje rozpocząć swoją sprzedaż to: Francja, Hiszpania 

 

Opracowany model biznesowy internacjonalizacji Zamawiający udostępni wybranemu Wykonawcy po 
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podpisaniu umowy. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

 

Rodzaj zamówienia: usługi  

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa wytworzenia materiałów reklamowych wg następującej 

specyfikacji: 

a) Torby papierowe - 240x340x90 pionowo, druk 4+0, folia mat 1+0, sznurek biały, nakład min. 2 

x 100 szt. 

b) Wizytówki - 90x50, papier kreda 350 g, druk 4+4, folia soft touch 1+1, lakier UV 3D 1+0, 

złocenie 1+0, nakład min. 2 x 100 szt. 

c) Film promocyjny / reklamowy 30-sekundowy, format 4K i HD, połączenie ujęć filmowych i 

animacji 2D w formie napisów, przygotowanie spójnej kolorystyki i udźwiękowienie, 

przygotowanie plików do emisji na wszystkich formatach przeznaczonych do prezentacji na 

platformach social media. 

d) Naklejki - 90x50, papier samoprzylepny nienacinany, druk 4+0, nakład min. 2 000 szt. 

e) Bloczki z ulotkami - A6, 50 kartek w bloku, papier offset 90 g, druk 4+0, nakład min. 2 000 szt. 

f) Katalogi szyte I rodzaj - A4 pionowo, ilość stron 4+16, okładka papier kreda 250 g, druk 4+4, 

folia mat 1+0, środek papier kreda mat 170 g, druk 4+4, nakład min. 2x670 szt. 

g) Katalogi szyte II rodzaj - A4 pionowo, ilość stron 4+16, okładka papier kreda 250 g, druk 4+4, 

folia mat 1+0, środek papier kreda mat 170 g, druk 4+4, nakład min. 2x670 szt. 

h) Notatniki - A4, oprawa twarda z ekoskóry, ilość stron środka 96, papier offset 90 g, druk kolor 

4+4, blok szyty nićmi, wyklejki papier offset 120 g bez zadruku, zdobienie okładki grawer 

laserowy, wklejka PCV na wizytówkę, ilość min. 2 x 12 szt. 

i) Teczki firmowe - A4, jednobigowe, papier kreda 350 g, druk 4+0, nakład min. 500 szt. 

j) Teczki ofertowe - A4, jednobigowe, papier kreda 350 g, druk 4+0, folia mat 1+0, nakład min. 

500 szt. 

k) Fotoalbumy - 20x20, okładka ekoskóra, ilość stron środka 20 (10 rozkładówek), druk na 

papierze fotograficznym, rozkładówki twarde otwierane na płasko, zdobienie okładki grawer 

laserowy, ilość min. 2 x 7 szt. 

 

Planowany termin realizacji: zgodnie ze złożoną ofertą, nie później niż do 28.02.2023 r. 

 

UWAGI: 

         

1. Usługi obejmują rynki zagraniczne: Francja, Hiszpania. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

3. Zamawiający zastrzega, że Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia. 

 

 

V. NAZWA I KODY OKREŚLONE WE WSPÓLNYM SŁOWNIKU ZAMÓWIEŃ (CPV):
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79340000-9 – usługi reklamowe i marketingowe  

79341000-6 – usługi reklamowe  

22460000-2 – handlowe materiały reklamowe, handlowe katalogi i przewodniki  

79810000-5 – usługi drukowania  

79823000-9 – usługi drukowania i dostawy  

79822500-7 – usługi projektów graficznych 

 

VI.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

  

 

Podmioty ubiegające się o udzielenie zamówienia muszą spełniać łącznie następujące warunki 

minimalne:  

- dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. posiadającymi doświadczenie w 

świadczeniu zgodnych z przedmiotem zamówienia usług;  

- dysponują odpowiednią wiedzą i umiejętnościami w zakresie świadczenia usług;  

- posiadają niezbędne i w odpowiedniej wysokości środki pieniężne do prawidłowej realizacji 

zamówienia;  

- wykażą na podstawie załączonych do oferty dokumentów (brak narzuconego formatu lub wzoru) 

doświadczenie w realizacji minimum 3 usług polegających na wytworzeniu materiałów reklamowych 

i promocyjnych typu: wizytówki, notatniki, katalogi, teczki,  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

świadczonych dla przedsiębiorstwa z sektora MŚP – kwalifikowanych zgodnie z definicją MŚP 

zawartą w Załączniku I do Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. 

uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 

108 Traktatu (Dz.U.UE.L.2014.187.1).  

 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu ofertowym zostanie dokonana na podstawie 

oświadczenia Wykonawcy złożonego na Formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 

do niniejszego zapytania ofertowego oraz dokumentów załączonych do Formularza ofertowego.  

 

 

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY I INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH/PROCENTOWYCH:

  

Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska największą 

liczbę punktów przyznanych w ramach ustalonych z kryteriów nr: A i B. 

 

Sposób oceny:  

A. Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny (najniższa cena netto) = 60 pkt.  

B. Termin realizacji (najkrótszy termin w dniach kalendarzowych = 40 pkt. 
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Kryterium 

oceny 

Punktacja 

i waga 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienia danego kryterium 

oceny ofert 

A. Cena  

 

Punktacja od 0 

do 60 pkt.  

Waga 60 %  

Porównanie nastąpi w sposób polegający na obliczeniu stosunku 

ceny netto w ofercie z najniższą ceną netto do ceny netto badanej 

oferty. Ilość punktów przyznawanych poszczególnym ofertom 

nastąpi w wyniku przemnożenia otrzymanego ilorazu przez 60.  

K cena - Kryterium cena = (C min /C bof) x 60  

C min - Cena najniższej oferty  

C bof - Cena badanej oferty  

Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana „w górę”, do 

dwóch miejsc po przecinku.  

Maksymalna ilość punktów w ramach tego kryterium: 60 

punktów  

B. Termin 

realizacji 

Punktacja od 0 

do 40 pkt.  

Waga 40 % 

Porównanie nastąpi w sposób polegający na obliczeniu stosunku 

ilości dni kalendarzowych w ofercie z najniższą liczbą dni do ilości 

dni w badanej ofercie. Ilość punktów przyznawanych 

poszczególnym ofertom nastąpi w wyniku przemnożenia 

otrzymanego ilorazu przez 40. 

K termin – Kryterium termin realizacji = (T min / T bof) x 40 

T min – najniższa ilość zadeklarowanych dni kalendarzowych 

T bof – ilość zadeklarowanych dni kalendarzowych oferty 

ocenianej 

Liczba dni jest określana jako liczba dni kalendarzowych, liczona 

od dnia następującego po podpisaniu umowy na wykonanie 

usługi do dnia zakończenia usługi w sposób zatwierdzony przez 

Zamawiającego, co zostanie potwierdzone protokolarnym 

odbiorem. 

Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana „w górę” do 

dwóch miejsc po przecinku. 

Maksymalna ilość punktów w ramach tego kryterium: 40 
punktów 

 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyskała w ocenie całkowitej (suma kryterium 

A+B) największą liczbę punktów i mieści się w budżecie, jaki Zamawiający przewidział na sfinansowanie 

zamówienia. 

O wyborze oferty decydowała będzie liczba zdobytych punktów. Oferta na realizację zamówienia 

może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta 

uzyska największą liczbę punktów. 

 

 

 

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI, 

A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ 

Z WYKONAWCAMI: 



   

5  

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia: pytania dotyczące opisu przedmiotu zamówienia, 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

w następującej formie: 

a) pisemnie na adres Zamawiającego: Niechobrz 21, 36-047 Niechobrz 

b) drogą elektroniczną poprzez moduł składania zapytań na portalu 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

c) drogą elektroniczną na adres: biuro@wiklinowy-ogrod.pl 

d) osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia – Tomasz Żyradzki 

e) Prosi się by wszelka korespondencja kierowana do zamawiającego w związku z niniejszym 

postępowaniem miała dopisek: Dotyczy: Zapytanie ofertowe nr 2/2022/POPW.01.02.00-18-

0028/21 

2. Oświadczenia, pytania dotyczące opisu przedmiotu zamówienia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje dotyczące postępowania Zamawiający i Wykonawcy przekazują wyłącznie pisemnie, 

drogą elektroniczną lub za pośrednictwem operatora pocztowego. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do pozostawienia bez odpowiedzi pytań, które wpłynęły do niego później niż do końca dnia, 

w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania pytań dotyczących opisu przedmiotu zamówienia, wniosków, 

oświadczeń i innych informacji telefonicznie. 

4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamówieniu 

i załączników. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom / zamieszcza na stronie 

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może zmienić treść ogłoszenia o zamówieniu 

i załączników. Zamawiający przedłuża w takim przypadku termin składania ofert o czas niezbędny 

do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych 

zmian.  

 

IX. SPOSÓB, MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT: 

 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem 

nieważności. Ofertę należy sporządzić na maszynie do pisania lub komputerze lub inną trwałą 

czytelną techniką. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej. 

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Nie 

dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

3. Oferta powinna być złożona w zamkniętej i nieprzejrzystej kopercie (opakowaniu), oznaczonej 

dokładną nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowanej na Zamawiającego i oznaczonej napisem: 

 

Oferta 

Dotyczy: ……………………………………………. 

 

Znak sprawy: Zapytanie ofertowe nr 2/2022/POPW.01.02.00-18-0028/21 

 

Nie otwierać przed dniem: 08.12.2022 r. godz. 9:30 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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4. Prosi się, by wszystkie kartki oferty (łącznie z załącznikami) były zszyte/trwale złączone (np. 

bindowane, umieszczone w skoroszycie, itp.) a wszystkie strony ponumerowane i parafowane 

przez osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy. 

5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty niezależnie od 

wyniku postępowania. 

6. Wszystkie koszty związane z zapoznaniem się z przedmiotem zamówienia ponosi Wykonawca. 

7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

8. Ofertę złożoną po terminie zwraca się niezwłocznie bez otwierania. 

9. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia wykonawca bezwarunkowo akceptuje 

warunki określone w ogłoszeniu o zamówieniu oraz wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do 

niniejszego Zapytania ofertowego. 

10. Oferta musi zawierać następujące elementy: 

a) Prawidłowo wypełniony Formularz oferty, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do 

Zapytania ofertowego.  

b)  Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych, według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

c) Dokumenty poświadczające doświadczenie Wykonawcy na rynkach zagranicznych – brak 

narzuconego formatu lub wzoru. 

d) Pełna nazwa, dokładny adres wykonawcy, ponadto prosi się by w ofercie zamieścić numer NIP, 

REGON, telefonu, e-mail, adres strony internetowej. 

e) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy powinno być dołączone do oferty, o ile nie 

wynika ono z innych dokumentów załączonych do oferty. Pełnomocnictwo dołączone do oferty 

winno być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie, (jeżeli jest konieczne).  

f) Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: Jeżeli oferta jest składania przez 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia do oferty należy dołączyć 

umowę regulującą współpracę tych wykonawców. 

11. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego pod adresem: Niechobrz 21, 36-047 Niechobrz, do 

dnia 08.12.2022 r., godz. 9:00. 

O terminie złożenia oferty decyduje data i godzina wpływu oferty (o złożeniu oferty nie decyduje 

data stempla pocztowego). 

12. Oferta złożona po terminie określonym w pkt 11. zostanie zwrócona Wykonawcy. 

13. Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę za pomocą pisemnego zawiadomienia przekazanego 

przed upływem terminu do składania ofert. 

14. Koperta (opakowanie) powinna być oznaczona określeniem: „zmiana" lub „wycofanie". 

15. Zawiadomienie o zmianie oferty powinno być dostarczone zgodnie z postanowieniami punktu 13 

i 14. 

16. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 08.12.2022 r. o godz. 9:30 

17. Informacja o wyniku postępowania zostanie upubliczniona na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

18. W przypadku wystąpienia błędów (za wyjątkiem błędów w zakresie kryterium cenowego) 

dopuszcza się jednorazową możliwość poprawy treści złożonej oferty lub złożenia wyjaśnień. 

19. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert, dodatkowych dokumentów, wyznaczając im odpowiedni termin na przedłożenie 

wyjaśnień. Brak złożenia wyjaśnień lub przedłożenia dokumentów w wyznaczonym terminie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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skutkować będzie odrzuceniem złożonej oferty. 

 

X. INFORMACJA DOTYCZĄCA POWIĄZAŃ:

  

W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty, które powiązane są z Zamawiającym osobowo 

lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające 

w szczególności na: 

1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

4. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 

wątpliwości co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w 

związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Zamawiający dokona oceny spełniania warunku na podstawie oświadczenia będącego elementem 

załącznika nr 2. 

 

XI. OCENA I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

  

1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodności z niniejszym 

zapytaniem ofertowym. 

2. Oferta zostanie odrzucona, jeśli: 

a) została złożona po wyznaczonym terminie; 

b) została złożona w niewłaściwym miejscu; 

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

d) do oferty nie załączono wszystkich wymaganych dokumentów przewidzianych 

w Zapytaniu ofertowym; 

e) zaoferowana cena przez danego Wykonawcę przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

f) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym; 

g) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa; 

h) jest niekompletna lub nie będzie zawierała wszystkich wymaganych przez 

Zamawiającego dokumentów lub oświadczeń; 

i) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu; 

j) oferta zawiera rażąco niską cenę. 

3. Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli 
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pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia 

i dokumenty, zawierające błędy, omyłki pisarskie bądź rachunkowe lub nie potwierdzające 

spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli 

wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich 

złożenia oferta podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

4. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

5. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw 

Zamawiającemu. 

6. Żadne informacje dotyczące procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostaną ujawnione 

Wykonawcom lub innym osobom, niezaangażowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru 

oferty. 

7. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera informacje 

nieprawdziwe lub niemożliwe do udokumentowania. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem 

o wyjaśnienie, jeśli uzna, iż wycena zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co najmniej 30% od 

szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych 

ofert. Wyjaśnienia winny być przedstawione przez Wykonawcę w określonym przez 

Zamawiającego terminie. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył 

wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta uzyskała 

najwyższą liczbę punktów, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawcę 

przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na realizację zamówienia. 

10. Zamawiający wymaga, aby ofertę wraz z załącznikami podpisała osoba uprawniona do 

reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli upoważnienie nie wynika z dokumentów 

rejestrowych, Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty stosowne 

pełnomocnictwo. 

 

XII. WYNAGRODZENIE: 

 

Wydatek zostanie poniesiony w ramach projektu „Zwiększenie konkurencyjności firmy TOMASZ 
ŻYRADZKI P.P.H.U. WIKLINOWY-OGRÓD dzięki ekspansji na rynki zagraniczne.”, nr POPW.01.02.00-18-
0028/21, w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, Oś priorytetowa I: Przedsiębiorcza 
Polska Wschodnia, Działanie 1.2: Internacjonalizacja MŚP. 
Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie po zrealizowaniu całości przedmiotu zamówienia oraz 

dostarczenia prawidłowo wypełnionej faktury/rachunku do siedziby Zamawiającego. Zamawiający nie 

przewiduje zaliczek. Wszystkie dodatkowe koszty nieujęte w Zapytaniu ofertowym, a które są 

niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia, lub te, które wynikną w trakcie realizacji zamówienia 

pokrywa Wykonawca. Rozliczenia będą prowadzone w PLN.  Ofertę należy złożyć w PLN.  

 

XIII. POSTANOWIENIA DODATKOWE: 
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1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych. 

2. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert częściowych. 

3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykonał przedmiot zamówienia zgodnie 

z obowiązującym prawem. 

4. Zamawiający zastrzega, aby Wykonawca na etapie ubiegania się o udzielenie zamówienia 

jak również w jego realizacji nie zatrudniał i nie współpracował z pracownikami 

Zamawiającego w sposób, w którym zachodziłoby podejrzenie o naruszenie ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) 

5. Oferty dostarczone Zamawiającemu po terminie składania ofert nie będą przyjęte i będą 

Wykonawcom zwracane bez otwierania. Skuteczne złożenie oferty oznacza otrzymania 

oferty przez Zamawiającego przed terminem składania ofert. Zmiany albo wycofanie 

oferty przez Wykonawcę przed upływem terminu składania ofert jest dopuszczalne. 

6. W ramach składania wniosku o płatność oferty będą przekazane w celu weryfikacji do 

właściwej instytucji publicznej. 

7. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający wezwie niezwłocznie Wykonawcę, 

który złożył najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy – wyznaczając mu w tym celu 

odpowiedni termin, nie dłuższy niż 30 dni. Jeżeli Wykonawca uchyla się od zawarcia 

umowy Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, którego oferta była następna 

w kolejności, pod warunkiem, że nie upłynął termin związania ofertą. 

8. Z tytułu odrzucenia oferty bądź unieważnienia Wykonawcom nie przysługują żadne 

roszczenia wobec Zamawiającego. 

9. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

10. Termin ważności oferty: minimum 30 dni od daty wskazanej w Zapytaniu jako Termin 

dostarczania ofert. 

11. Dokumenty składane w języku innym niż polski powinny zostać złożone wraz z ich 

tłumaczeniem na język polski. 

 

XIV. WARUNKI ZMIANY UMOWY: 

 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w następujących przypadkach: 

a) wystąpienie siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w 

terminach określonych w umowie; 

b) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację umowy, 

c) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, 

których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać 

usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej 

interpretacji jej postanowień przez strony, przy jednoczesnym braku zmiany 

charakteru umowy; 

d) zmiana nie będzie prowadzić do zmiany charakteru umowy, a łączna wartość 

zmian jest mniejsza niż 214 000 euro – w przypadku zamówień na dostawy i usługi 

i zarazem jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej pierwotnie w 
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umowie w przypadku zamówień na usługi lub dostawy. 

2. Wszelkie zmiany w Umowie wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności. 

3. Ponadto Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień umowy w następujących 

przypadkach i zakresie: 

a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystąpienia okoliczności, 

których Zamawiający i Wykonawca nie byli w stanie przewidzieć, pomimo 

zachowania należytej staranności; 

b) wynagrodzenia w przypadku zmiany przepisów podatkowych w szczególności 

zmiany stawki podatku od towarów i usług; 

c) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy; 

d) zmiany zasad płatności wynagrodzenia Wykonawcy, gdy konieczność 

wprowadzania zmian będzie następstwem postanowień innych umów mających 

związek z umową dotyczącą niniejszego postępowania a konieczność 

wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć 

w chwili zawarcia umowy, 

e) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek 

okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

f) zmiany terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności 

niezależnych od stron, które uniemożliwiają wykonanie przedmiotu zamówienia 

w umówionym terminie, 

g) nie leżących po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamówienia nie było 

możliwe lub wykonawca miał w istotny sposób utrudnione możliwości 

w spełnieniu świadczenia. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego 

z uzasadnionym wnioskiem o przedłużenie terminu wykonania zamówienia. 

h) Jeżeli konieczność zmiany jest spowodowana wystąpieniem niezależnych od stron 

okoliczności, których nie można było przy zachowaniu należytej staranności 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a które uniemożliwiają prawidłową 

realizację przedmiotu umowy zgodnie z jej postanowieniami. 

i) zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności 

spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, kwestiami 

organizacyjnymi, które nie były możliwe do przewidzenia w chwili zawarcia 

umowy. 

j) zmiany polegającej na zmianie osób, wykonawców i innych podmiotów 

współpracujących przy realizacji zamówienia pod warunkiem, że ich uprawnienia 

i doświadczenie nie są gorsze od tych, jakie posiadają podmioty zamieniane, 

zaś Wykonawca uzyskał zgodę Zamawiającego na dokonanie tych zmian. Zmiany 

te mogą nastąpić z przyczyn organizacyjnych pod warunkiem, że ww. osoby 

spełniają wszystkie wymogi niezbędne do należytej realizacji zamówienia; 

 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY: 
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1. Zamawiający żąda od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana w niniejszym 

postępowaniu, jako najkorzystniejsza, wniesienia bezwarunkowego zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, zwanego dalej „zabezpieczeniem”, w wysokości 10 % ceny ofertowej 

brutto podanej w ofercie.  

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione w następujących formach:  

a. pieniądzu;  

b. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;  

c. gwarancjach bankowych;  

d. gwarancjach ubezpieczeniowych;  

e. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości.  

4. Zabezpieczenie winno zostać wniesione przed zawarciem umowy z zastrzeżeniem, iż 

zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu uznaje się za wniesione, jeżeli pieniądze wpłyną na 

rachunek Zamawiającego przed zawarciem umowy.  

5. W przypadku wnoszenia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

w formie gwarancji lub poręczenia zabezpieczenie musi być bezwarunkowe, nieodwołalne, 

niepodlegające przeniesieniu na rzecz osób trzecich i płatne na pierwsze żądanie 

Zamawiającego. Gwarancje/poręczenia powinny zawierać termin ważności 

gwarancji/poręczenia nie krótszy niż termin realizacji umowy plus 30 dni.  

6. Zabezpieczenia zostanie zwrócone lub zwolnione w ciągu 30 dni (z wyjątkiem sytuacji gdy 

z dokumentu na podstawie którego udzielono zabezpieczenia wynika, że przestaje on wiązać 

w określonym terminie mimo iż nie został zwrócony) po odbiorze końcowym przedmiotu 

umowy, potwierdzającym jego należyte wykonanie. 

 

XVI. INFORMACJA NA TEMAT WADIUM: 

 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 450,00 zł (słownie: czterysta 

pięćdziesiąt złotych, 00/100). 

2. Wadium należy wnieść do upływu terminu składania ofert oznaczonego datą i godziną. 

Niewniesienie wadium do upływu wyznaczonego terminu (oznaczonego datą i godziną) 

skutkuje odrzuceniem oferty.  

3.  Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:  

• pieniądzu,  

• poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - 

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,  

• gwarancjach bankowych,  

• gwarancjach ubezpieczeniowych,  

• poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 359 ).  
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4. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto prowadzone w ING Bank 

Śląski numer 10 1050 1562 1000 0091 3818 7332 z dopiskiem: „Wadium – zapytanie ofertowe 

nr 2/2022/POPW.01.02.00-18-0028/21”.  

5. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu rozumie się gdy w wyznaczonym terminie, tj. do 

upływu terminu składania ofert (oznaczonego datą i godziną) nastąpi uznanie kwoty wadium 

na rachunku bankowym Zamawiającego. Wadium w innej formie niż pieniądz należy złożyć w 

siedzibie Zamawiającego: TOMASZ ŻYRADZKI P.P.H.U. WIKLINOWY-OGRÓD, Niechobrz 21, 36-

047 Niechobrz, woj. podkarpackie, w odrębnej kopercie z opisem „Wadium – zapytanie 

ofertowe nr 2/2022/POPW.01.02.00-18-0028/21 w związku z realizacją projektu pt.: 

„Zwiększenie konkurencyjności firmy TOMASZ ŻYRADZKI P.P.H.U. WILKINOWY-OGRÓD dzięki 

ekspansji na rynki zagraniczne” w formie oryginału. Wadium w formie poręczenia lub 

gwarancji musi obejmować cały okres związania ofertą, a beneficjentem takich dokumentów 

musi być Zamawiający.  

6. Gwarancja/poręczenie musi być podpisana przez przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien 

być złożony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką 

lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treści gwarancji /poręczenia winno wynikać 

bezwarunkowe i nieodwołalne zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu, na jego 

pierwsze żądanie, pełnej kwoty wadium.  

7. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający zatrzyma wadium wraz 

z odsetkami, wynikającymi z oprocentowania na rachunku bankowym, w przypadku gdy:  

• odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,  

• zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

8. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub po unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie przelewu, będzie 

zwracane na konto z którego wpłynęło, o ile Wykonawca nie wskaże innego numeru konta. 

Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza zamawiający zwróci 

wadium niezwłocznie po zawarciu umowy. 

 

XVII. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY: 

 

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że będzie przetwarzał dane 

osobowe uzyskane w trakcie niniejszego postępowania, a w szczególności: dane osobowe 

ujawnione w ofertach i dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty ponadto 

realizując obowiązek informacyjny wskazuje, iż: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest TOMASZ ŻYRADZKI P.P.H.U. 

WIKLINOWY-OGRÓD 

 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia zapytanie ofertowe 
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2/2022/POPW.01.02.00-18-0028/21 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

1. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o sekcję 6.5.2 pkt 19 i 20 Wytycznych w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 

2014-2020 (dalej Wytyczne); 

2. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z zapisów 

umowy/decyzji o dofinansowanie projektu; 

3. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem wynikających przystąpienia do przedmiotowego 

postępowania oraz z przepisów prawa w szczególności Wytycznych, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencją nie podania danych będzie 

odrzucenie Wykonawcy z postępowania; 

4. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

5. posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do usunięcia na podstawie art. 17 ust 1 RODO; 

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

6. nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XVIII. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE: 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

 

XIX. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy cena 

za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką zamawiający może przeznaczyć na 

realizację zamówienia oraz do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie podając 

do publicznej wiadomości przyczyny unieważnienia, a także do pozostawienia postępowania 

bez wyboru ofert. 

 

XX. Termin związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od dnia otwarcia ofert.  
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Spis załączników do Zapytania ofertowego: 

1. Wzór Formularza Oferty – załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

2. Wzór Oświadczenia o braku powiązań osobowych i kapitałowych – załącznik nr 2 do Zapytania 

ofertowego 

3. Wzór Umowy – załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego 


