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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukacji tukasz Dymek
realizujgcy projekt ,,Praca w zasiegu reki”, nr RPDS.08.02.00-02-0128/18

zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie:

warsztatow aktywnego poszukiwania pracy
(obszar Legnica — grupa 12)

Poznan, 18.11.2020 .
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I NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukacji tukasz Dymek
Adres siedziby: ul. Sw. Marcin 29/8, 61-806 Poznan

NIP 7642058401, REGON 572107982
Reprezentowany przez tukasza Dymek - wtasciciela

I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa Rozwoju (wersja
z dnia 22 sierpnia 2019 r.). Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa i kod przedmiotu zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV)
85312320-8 Ustugi doradztwa

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie grupowych warsztatéow aktywnego poszukiwania pracy dla
grupy uczestnikow ($r. 4-10 os6b w grupie) w ramach projektu ,Praca w zasiegu reki” nr RPDS.08.02.00-02-
0128/18 w wymiarze 24 godzin zegarowych/grupa.

Projekt jest wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslagskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 8
Rynek Pracy, Dziatania 8.2 Wsparcie oséb poszukujgcych pracy.

Uczestnikami projektu sg osoby po 30 roku zycia zamieszkate w wojewddztwie dolnoslgskim pozostajgce bez
zatrudnienia — gtéwnie znajdujgce sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, tj. przynalezgce do co najmniej
jednej z ponizszych grup: kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby o niskich kwalifikacjach, osoby powyzej
50 roku zycia i/lub osoby dtugotrwale bezrobotne.

. SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Cel i zakres warsztatéw aktywnego poszukiwania pracy:
Celem zajec jest wsparcie budowania sciezki kariery uczestnikdéw i postawy proaktywnego funkcjonowania na
regionalnym rynku pracy z uwzglednieniem indywidualnych barier i mozliwosci kazdego uczestnika.
Minimalny zakres tematyczny zajec:
e przygotowanie dokumentéw aplikacyjnych (tradycyjne CV, video CV, CV w jezyku obcym, wizytowka
internetowa, list motywacyjny),
e autoprezentacja w sieci (m.in. LinkedIn, Goldenline),
e ocena witasnej sytuacji na rynku pracy,
e analiza lokalnego i krajowego rynku pracy,
e aktywne metody szukania pracy (wykorzystanie portali spotecznosciowych),
e komunikacja i autoprezentacja w kontakcie z pracodawcg (np. symulacje rozmdéw kwalifikacyjnych, ass
essment center),
e najczestsze pytania kwalifikacyjne.
Szczegétowa tematyka zaje¢ zostanie uzgodniona z Wykonawcg po rozpoznaniu potrzeb uczestnikow
uwzglednionych w IPD.
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Metody pracy: dyskusja, burza mézgdw, praca w grupach, praca indywidualna, odgrywanie rol, case study.

Wymiar godzinowy ustugi: 24 godziny zegarowe/grupa - godzina szkoleniowa rozumiana jest jako 45 minut zaje¢
i 15 minut przerwy. Zajecia realizowane w formie warsztatow.

Termin realizacji warsztatow: 30.11.2020r.- 2.12.2020r. w godz. 8.00 — 16.00. Termin realizacji zamowienia
moze ulec zmianie (w szczegdlnosci termin rozpoczecia moze przesungc sie i/lub termin zakoriczenia moze
wydtuzy¢ sie) z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci majgce wptyw na realizacje projektu, w tym zwtaszcza
rezygnacje lub potrzeby uczestnikéw.

Miejsce realizacji warsztatow: Legnica (wojewddztwo dolnoslaskie).

Miejsce realizacji uzaleznione jest od miejsc zamieszkania zrekrutowanych uczestnikow do projektu. Koszt
dojazdu oraz wszelkie inne koszty zwigzane z realizacja zamdwienia (z wytgczeniem najmu sali i organizacji
cateringu) sg po stronie Wykonawcy i powinny by¢ wliczone w oferowang cene.

Sale na warsztaty zapewnia Zamawiajacy.

Catering w trakcie zaje¢ zapewnia Zamawiajacy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

e rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugi wskazanej przez Zamawiajacego

e przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
grupowego poradnictwa zawodowego w terminie do 5 dni roboczych po zakoriczonej formie wsparcia,
a zeskanowanych dokumentdéw na kazde wezwanie Zamawiajacego

e przeprowadzenia warsztatdéw w terminie oraz miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego (z uwagi na
specyfike grupy docelowej wyczekiwanie uczestnika na realizacje wsparcia wigze sie z ryzykiem jego
rezygnacji lub przerwania udziatu w projekcie)

e niezwtocznego informowania Zamawiajacego o nieobecnosciach uczestnikow

e przekazania Zamawiajgcemu prawidtowo sporzgdzonych protokotéw z przeprowadzonych form
wsparcia

e informowania o wszystkich znanych okoliczno$ciach moggcych wptyna¢ na realizacje zadan, do ktérych
Wykonawca jest zobowigzany

e przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji zaje¢ w oparciu o ,, Wytyczne
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014- 2020”

e oznaczenia miejsca oraz dokumentéw zwigzanych z ustugg zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania Projektu wskazanymi przez Zamawiajgcego.

V. INFORMACJE DODATKOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

2. Zapytanie ofertowe nie dopuszcza sktadania ofert warunkowych.

3. Zapytanie ofertowe nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia catosci lub czesci postepowania w kazdym czasie bez
podania przyczyny.

5. Zmiana osoby wyznaczonej przez Wykonawce (dotyczy Wykonawcow niebedgcych osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dziatalnosSci gospodarczej) do realizacji przedmiotu zamdwienia w trakcie realizacji
zamowienia mozliwa jest wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego. Nowa wskazana przez Wykonawce osoba musi
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spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria bedgce przedmiotem oceny ofert na poziomie nie

gorszym niz osoba pierwotnie wskazana w ofercie.

6. Zamawiajacy informuje, ze umowa z Wykonawcg wybranym w drodze niniejszego postepowania bedzie
przewidywata kary umowne — szczegdlnie w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:

a. za opdbznienie w realizacji ustug lub realizowanie ustug niezgodnie z ustalonym harmonogramem — w
wysokosci do 30 % tagcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

b. w przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawce w wysokosci do
100% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

c. w przypadku poswiadczenia przez Wykonawce nieprawdy w skfadanych oswiadczeniach lub
przedktadanych dokumentach w ramach ztozonej oferty w szczegdlnosci w celu uzyskania wyzszej ilosci
punktéw w ramach kryteridw oceny lub spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w wysokosci
100% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

W przypadku naliczenia kary umownej Zamawiajgcy ma mozliwos¢ bez zgody Wykonawcy umniejszenia

kwoty naleznego wynagrodzenia o wartos¢ kary lub Wykonawca zobowigzuje sie do uiszczenia kary umownej

w ciggu 7 dni od otrzymania wezwania ze strony Zamawiajgcego.

7. Zastrzega sie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

a. stwierdzenia przez Zamawiajacego nienalezytego wykonania ustugi, w tym jakiegokolwiek uchybienia,
zmiany, opdznienia, realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego

b. kwestionowania przez Instytucje Posredniczgca/Zarzadzajacyg poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych z
realizacjg Projektu dot. zadan objetych niniejszym zapytaniem ofertowym badz uznania ich czesci lub
catosci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

c. poswiadczenia przez Wykonawce nieprawdy w skfadanych oswiadczeniach lub przedktadanych
dokumentach w ramach ztozonej oferty.

8. W przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, wynagrodzenie brutto wskazane
przez Wykonawce w Formularzu Oferty, obejmuje koszty podatku dochodowego, koszty ubezpieczen
spotecznych ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego (tzw. brutto brutto). Wartos¢ wynagrodzenia
netto dla Wykonawecy bedzie przeliczana w zaleznosci od obowigzku naliczania przez Zamawiajgcego kosztéw
ubezpieczen spotecznych ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego. Sumaryczna wysokosé
wynagrodzenia netto, kosztéw podatku dochodowego i ubezpieczen spotecznych ponoszonych przez
Wykonawce i Zamawiajgcego nie przekroczy wartosci wynagrodzenia brutto brutto wskazanego przez
Wykonawce w Formularzu Oferty.

V. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w celu
wtasciwej realizacji zamowienia publicznego (dotyczy zwtaszcza nastepujgcych sytuacji: odstgpienie
wybranego Wykonawcy od realizacji Zamdwienia, pojawienia sie dodatkowych uczestnikéw projektu,
rezygnacji uczestnikow, wystgpienia okolicznosci powodujgcych konieczno$é¢ zmiany harmonogramu)
zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze
dotyczyé:

a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,
c) ostatecznej ilosci uczestnikow,
d) zwiekszenia wartosci zamdwienia w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamodwienia
publicznego okreslonego w umowie.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajeé¢, z przyczyn
uwzgledniajgcych potrzeby prawidtowe] realizacji projektu.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przekazania czesci Zamowienia kolejnemu najwyzej ocenionemu
Wykonawcy, w przypadku braku dyspozycyjnosci wybranego Wykonawcy w zaplanowanych terminach
realizacji Zamdwienia, przy czym konkretne terminy realizacji Zamdwienia wskazywane sg w zapytaniu lub
przekazywane sg Wykonawcy nie pdzniej niz na 3 dni przez zaplanowanym terminem realizacji Zamdwienia.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:

1.

Wykonawcy niebedgcy osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, tj. przedsiebiorcy,
fundacje i inne organizacje posiadajg aktywny wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ).
Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych w/w wpis

Posiadajg wiedze i umiejetnosci (w przypadku osobistego wykonywania ustugi) lub dysponujg kadrg
posiadajacg wiedze i umiejetnosci do prawidtowego wykonania zamdwienia, tj. uprawnienia i kwalifikacje
potwierdzone stosownymi dyplomami/ zaswiadczeniami/certyfikatami umozliwiajgcymi/uprawniajgcymi
do prowadzenia ustug poradnictwa zawodowego. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ kopie potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie w/w warunku udziatu w
postepowaniu.

Posiadajg co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia doradztwa zawodowego.
Przez co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe rozumie sie minimum 24 miesieczne zaangazowanie w
wykonywaniu obowigzkéw zawodowych doradcy zawodowego, w tgcznym wymiarze min. 300 godzin w
okresie 3 lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.
Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty zatgcznik nr 1 obejmujacy wykaz doswiadczenia
zawodowego w w/w zakresie wypetniony w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia warunku
wraz z dokumentami potwierdzajagcymi wskazane doswiadczenie, np. potwierdzong za zgodnos$é z
oryginatem kopie umow, protokotéw wykonania ustugi lub zaswiadczen/referencji. Przez co najmniej 2
letnie do$wiadczenie zawodowe nalezy rozumieé prowadzenie poradnictwa/doradztwa zawodowego na
podstawie stosunku pracy lub umowy cywilno-prawnej przez okres co najmniej 2 lat (wymaga sie, aby
Oferent wykazat, ze Swiadczyt jakiekolwiek czynnosci polegajgce na prowadzeniu poradnictwa/doradztwa
zawodowego w kazdym miesigcu wykazywanym jako 2 letnie doswiadczenie zawodowe).

Posiadajg doswiadczenie w pracy z osobami bez zatrudnienia znajdujgcymi sie w najtrudniejszej sytuacji na
rynku pracy, tj. niepetnosprawnymi, po 50 roku zycia, dtugotrwale bez pracy, o niskich kwalifikacjach i
kobietami — min. 300 godzin w okresie trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie. Wykonawca jest zobowigzany dotgczyé do oferty zatgcznik nr 2 obejmujgcy wykaz
doswiadczenia zawodowego w w/w zakresie wypetniony w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng ocene
spetnienia warunku wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wskazane doswiadczenie, np. potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem kopie umow, protokotéw wykonania ustugi lub zaswiadczen/referenciji.

Sa dyspozycyjni lub zapewnig kadre spetniajacg warunki udziatu w postepowaniu dyspozycyjng w terminach
realizacji zamdwienia, z zastrzezeniem, ze terminy te mogg ulec zmianie z uwagi na nieprzewidziane
okoliczno$ci majgce wptyw na realizacje projektu. Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca
podpisuje sie pod o$wiadczeniem pod formularzem oferty. W sytuacji niemoznosci wykonania zamdwienia
przez Wykonawce w wyznaczonym terminie, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$é przekazania czesci
Zamowienia kolejnemu najwyzej ocenionemu Oferentowi i tym samym pomniejszenia Zamdwienia o
przekazang innemu Wykonawcy ilos¢ godzin lub rozwigzanie umowy z Wykonawcg i przekazanie pozostatej
czesci realizacji zamdwienia kolejnemu najwyzej ocenionemu oferentowi. Decyzja o zastosowaniu jednego
z w/w rozwigzan zostanie podjeta po przeprowadzeniu uzgodnien co do mozliwosci dalszej terminowej
realizacji zamodwienia z obecnym Wykonawcg zamdwienia.

Dysponujg potencjatem technicznym oraz znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej
wykonanie zamoéwienia. Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca podpisuje sie pod
oswiadczeniem pod formularzem oferty.

Nie sg skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
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wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe. Na potwierdzenie spetnienia warunku
Wykonawca podpisuje sie pod oswiadczeniem pod formularzem oferty.
Wykonawcy nie spetniajacy ww. warunkdéw zostang odrzuceni.

VII. WYTYCZNE DOTYCZACE ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 r.

Wykonawca jest zobowigzany do zfozenia oswiadczenia odnosnie spetniania wymagan rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej: RODO:

a) Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw
tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w
art. 13 lub art.14 RODO, w zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego: ”"Os$wiadczenie wykonawcy w
zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych” (jesli dotyczy)
b) W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktérej dane dotyczg, w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia Wykonawca bedacy:
— Osobg fizyczng skierowang do realizacji zamoéwienia,
—  Podwykonawcy/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng,
—  Podwykonawcg/ podmiotem trzecim bedgcym osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza,
—  Petnomocnikiem podwykonawcy/ podmiotu trzeciego bedgcy osobg fizyczng
—  Cztonkiem organu zarzadzajgcego podwykonawcy/ podmiotu trzeciego, bedgcym osobg fizyczng
lub
—  Podwykonawcy/ podmiotem trzecim wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane bezposrednio
pozyskat (dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia)
zobowigzani sg do podpisania klauzuli informacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego: ,,KLAUZULA INFORMACYJNA”

UWAGA: Klauzule informacyjng podpisuje kazda osoba, ktdra zostata wskazana w ofercie do wykonania
przedmiotu zamdwienia/ zostanie skierowana do realizacji zamdwienia a jej dane osobowe zostaty wskazane i
przetwarzane w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

VIl INFORMACJE O WYKLUCZENIU

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferenci, ktérzy nie ztozg podpisanego ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.
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IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocenie podlegajg wytgcznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem zamodwienia oraz spetniajgce
wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujgce
kryteria:

1. Cena za przeprowadzenie 1 godziny ustugi warsztatow aktywnego poszukiwania pracy — waga 50%
(maksymalnie 50 punktow)

Kryterium odnosi sie do ceny jednostkowe] za realizacje zamdwienia, tj. ceny za przeprowadzenie 1 godziny
zegarowej (60 minut) poradnictwa zawodowego. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi, w
tym zwtaszcza koszty dojazdu doradcy na miejsce zajeé. Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich wraz ze
wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cmin: CO) x 50

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ceny

Cmin — najnizsza cena za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej doradztwa sposrdd waznych ofert
CO —cena za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej doradztwa wskazana w ofercie

2. Jakosc¢ potwierdzona referencjami — waga 30% (maksymalnie 30 punktéw)

Przez jakos¢ rozumie sie referencje, tj. dokumenty zawierajgce opinie dotychczasowych
zleceniodawcéw/odbiorcéw ustugi potwierdzajgce nalezyte wykonanie tozsamych ustug przez doradce
zawodowego, tj. doradztwa zawodowego dla 0séb bez zatrudnienia znajdujgcych sie w szczegdlnej sytuacji na
rynku pracy, tj. 0séb z niepetnosprawnosciami i/lub oséb dtugotrwale bez pracy i/lub kobiet i/lub 0séb o niskich
kwalifikacjach i/lub oséb po 50 roku zycia. Kryterium ma na celu wytonienie doradcéw $wiadczgcych ustugi na
najwyzszym poziomie, znajgcych specyfike grupy docelowej i ich szczegdlne potrzeby. Przyjmuje sie, ze za kazdy
dokument poswiadczajacy nalezyte wykonanie ustugi Oferent otrzyma 1 pkt. Warunkiem przyznania punktu jest
wyrazne wskazanie w opinii/ referencji faktu $wiadczenia doradztwa zawodowego dla w/w grupy oséb oraz
potwierdzenie wysokiej jakosci Swiadczonych ustug przez doradce. Kilka referencji wystawionych przez ten sam
podmiot/osobe traktuje sie jako 1 referencje/opinie i przyznaje w tej sytuacji tylko 1 pkt.

Wykonawca, ktory nie przedtozy ani jednej referencji otrzymuje 0 punktow w ramach tego kryterium.

Ocena przyznawana za kryterium ,Jakos¢” w sytuacji ztozenia min. 1 referencji bedzie liczona wg nastepujacego
wzoru:

R = (RO : Rmax) x 30

gdzie:

R — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium jakos¢

RO — liczba referencji wykazanych w badanej ofercie

Rmax — liczba referencji z oferty, w ktdrej wykazano najwiekszg ilos¢ referencji

3. Doswiadczenie/potencjat kadry — waga 20% (maksymalnie 20 punktéw)

Ocenie podlegac bedzie wykazana w Zataczniku nr 1 liczba godzin ustug tozsamych lub podobnych tematycznie
do przedmiotu zamowienia, zrealizowanych przez Wykonawce/osobe wskazang do realizacji przedmiotu

Strona7z9



Fundusze DOLNY , : e
el 2 Unia Europejska S0
Eu l'OpEjSkle % ) SLASK Europejski Fundusz Spoteczny et

Program Regionalny

zamowienia w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert Punkty przyznawane za kryterium cena
bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

D = (DO : Dmax) x 20

gdzie:

D — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium doswiadczenie/potencjat kadry

DO - liczba zrealizowanych godzin doradztwa wykazanych w badanej ofercie

Dmax — liczba godzin zrealizowanych doradztwa z oferty, w ktérej wykazano najwiecej zrealizowanych godzin
doradztwa

OPIS SPOSOBU WYLICZENIA OCENY KONCOWEJ:
Ok=C+R+D

gdzie:

Ok (ocena koncowa) — suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach

C —liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,,cena”

R — liczba punktow przyznanych Wykonawcy za kryterium , jakos¢”

D — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium ,doswiadczenie/potencjat kadry”

Na podstawie przyznanych punktéw zamawiajgcy utworzy liste rankingowg ztozonych ofert. Z listy rankingowej
wytoniony zostanie 1 najwyzej oceniony Wykonawca.

" przypadku przyznania jednakowej liczby punktéw kilku ofertom,
0 wyzszej pozycji na liscie rankingowej decydowac bedzie kolejno: wyzsza liczba punktéw w kryterium ,cena”,
wyzsza liczba punktéw w kryterium ,jako$¢”, wyzsza liczba punktow w kryterium ,, doswiadczenie/potencjat
kadry”. W przypadku jednakowej ilosci punktéw w kazdym z w/w kryteriow o wyzszej pozycji na liscie
rankingowej zdecyduje kolejnos¢ wptywu oferty.

Wykonawcy, ktérych oferty zostang wybrane beda wezwani do podpisania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

X. ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a. ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajacg o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu;
C. przedstawi nieprawdziwe informacje;
d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco niskiej ceny
za realizacje przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia i budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy
oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o
udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
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cene stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,
spoczywa na Wykonawcy.

3. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony
prawnej.

Xl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca skfada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ztozona oferta powinna zostaé sporzadzona w jezyku polskim czytelng technika. Wszystkie strony oferty
powinny zostac trwale spiete, zas oferta podpisana przez Wykonawce.

3. Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami i dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie warunkdéw udziatu w
postepowaniu powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg tradycyjng lub kurierem na adres biura
projektu Zamawiajgcego:

ul. B. Kominka 9 lok. 302
59-220 Legnica
z dopiskiem na kopercie: ,,Oferta na przeprowadzenie warsztatow aktywnego poszukiwania pracy —
Legnica gr. 12” do dnia 26.11.2020 r. roku do godz. 9.00 (decyduje data i godzina wptywu do siedziby
Zamawiajacego).

4. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcy, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni wybodr
wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcow wg otrzymanej punktacji.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowad sie z Zamawiajgcym: tel. 502-630-479
e-mail: pracawzasiegureki@biuroprojektu.eu.
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