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Szczecin, dnia 18.11.2022 r. 
EURO CAPITAL DORADZTWO GOSPODARCZE PIOTR SIBILSKI  
Al. Wojska Polskiego 52/3 
70-477 Szczecin 
 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/8.6/Szczecin/2022 

 
W związku z realizacją przez EURO CAPITAL DORADZTWO GOSPODARCZE PIOTR SIBILSKI projektu  pt. 
„AKADEMIA ZAWODOWCÓW” nr RPZP.08.06.00-32-K018/20 zapraszamy do złożenia oferty na 
realizację usługi przeprowadzenia egzaminów czeladniczych dla uczestników ww. projektu.  
 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

Niniejsze postępowanie realizowane jest zgodnie z aktualną wersją „Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” - pkt 6.5.2. Zasada 

konkurencyjności. 

 

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Kod CPV: 80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 

 

Przedmiotem zapytania jest wyłonienie wykonawcy/ów na przeprowadzenie egzaminów 

czeladniczych dla uczniów Zespołu Szkół Nr 6 im. Mikołaja Reja w Szczecinie w następującym 

zakresie: 

 

1.1. Przeprowadzenie egzaminów czeladniczych dla m.in. 25 uczniów Zespołu Szkół Nr 6 im. 

Mikołaja Reja w Szczecinie w zawodzie KELNER;  

1.2. Przeprowadzenie egzaminów czeladniczych dla m.in. 20 uczniów Zespołu Szkół Nr 6 im. 

Mikołaja Reja w Szczecinie w zawodzie KUCHARZ; 

1.3. Przeprowadzenie egzaminów czeladniczych dla m.in. 10 uczniów Zespołu Szkół Nr 6 im. 

Mikołaja Reja w Szczecinie w zawodzie CUKIERNIK. 

 

Szczegółowe informacje na temat przedmiotu zamówienia: 

a) termin realizacji: egzaminy czeladnicze powinny zostać przeprowadzone w okresie od dnia 

podpisania umowy z Wykonawcą do 30.11.2023 r. Podpisanie umowy z Wykonawcą 

zaplanowane zostało na listopad 2022 r. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany 

okresu realizacji umowy na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych 

przez Zamawiającego (niemożliwych do przewidzenia/siły wyższej). O konkretnych terminach 

realizacji egzaminów czeladniczych wskazanych w pkt 1.1-1.3 Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę na co najmniej 2 dni przed terminem realizacji usługi - zgodnie z harmonogramami 

realizacji egzaminów (przekazywanymi sukcesywnie wyłonionemu Wykonawcy przez 

Zamawiającego). 

b) miejsce przeprowadzenia egzaminów czeladniczych - siedziba Zespołu Szkół Nr 6 im. Mikołaja 

Reja w Szczecinie, ul. Gen. Józefa Sowińskiego 3, 70-236 Szczecin. 



 

2 
  

c) cel i zakres realizacji usługi: sprawdzenie opanowanych wiadomości i umiejętności w zakresie 

zawodu określonego w pkt 1.1-1.3 wśród uczniów Zespołu Szkół Nr 6 im. Mikołaja Reja w 

Szczecinie oraz uzyskanie przez nich świadectwa czeladniczego potwierdzającego posiadanie 

kwalifikacji zawodowych. 

d) Zamawiający zastrzega możliwość odwołania egzaminu czeladniczego dla danego uczestnika/ 

grupy uczestników w terminie do 12 godzin przed jego planowym rozpoczęciem. 

e) koszty związane z przeprowadzeniem egzaminów czeladniczych wskazanych w pkt 1.1-1.3, 

zapewnieniem produktów/ narzędzi niezbędnych do przeprowadzenia egzaminów                               

oraz wystawieniem świadectw czeladniczych ponosi Wykonawca. Wykonawca zobowiązany 

będzie dostarczyć Zamawiającemu oryginały wystawionych świadectw czeladniczych w 

terminie do 5 dni roboczych liczonych od dni ich wystawienia, celem ich wydania przez 

Zamawiającego uczestnikom projektu „AKADEMIA ZAWODOWCÓW”.  

f) Wykonawca/y usług deklarują dostępność wobec Zamawiającego 7 dni w tygodniu w 

godzinach 7:00-20:00. 

g) Wykonawca/y usług deklarują uczestnictwo na żądanie Zamawiającego w spotkaniach grupy 

sterującej i zespołu zarządzającego projektem w celu monitorowania i walidowania 

wskaźników i efektywności procesu dydaktycznego. 

h) podstawą rozliczenia usługi będzie faktura lub inny równoważny dokument księgowy 

wystawiany przez Wykonawcę w danym miesiącu – w którym przeprowadzony zostanie 

egzamin wraz z przedłożoną dokumentacją potwierdzającą zrealizowanie działań zgodnie z 

wymaganiami Zamawiającego (tj. list obecności podczas egzaminu sporządzanych przez 

egzaminatora – wg wzoru wskazanego Wykonawcy przez Zamawiającego, świadectw 

czeladniczych oraz protokołów wydanych świadectw). 

i) Zamawiający jest związany umową o dofinansowanie projektu „AKADEMIA ZAWODOWCÓW”. 

Z uwagi na możliwe opóźnienia w wypłacie kolejnych części dotacji na realizację ww. projektu, 

Zamawiający zastrzega, że płatności będą dokonywane w terminach zgodnych z umową 

zawarta z Wykonawcą, pod warunkiem dostępności środków na koncie projektowym 

Zamawiającego. O sytuacji braku środków Zamawiający będzie każdorazowo informował 

oferenta przed upływem terminu płatności. Zamawiający dopuszcza również możliwość 

płatności w formie zaliczki. 

j) Wykonawca w treści faktury lub innego równoważnego dokumentu księgowego za wykonane 

usługi zawrze informacje, które zostaną przekazane przez Zamawiającego w celu 

prawidłowego rozliczenia kosztów i zapewnienia właściwej identyfikacji projektu.  

k) Realizacja usług wskazanych w pkt 1.1-1.3 (w tym wzory świadectw czeladniczych) musi 

odbywać się z uwzględnieniem przepisów prawa powszechnie obowiązującego – w tym m.in.: 

Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie egzaminu 

czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzającego, przeprowadzanych 

przez komisje egzaminacyjne izb rzemieślniczych; Ustawą z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle, 

standardami egzaminacyjnymi zatwierdzonymi przez Związek Rzemiosła Polskiego (standard: 

132/cz – KELNER, 74/cz – KUCHARZ, 76/c – CUKIERNIK). 

 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych odrębnie dla każdej części przedmiotu 

zamówienia ze wskazanych w punktach 1.1, 1.2 oraz 1.3 (łącznie 3 części zamówienia). 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
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2. WARUNKI/KRYTERIA UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (podmioty które nie spełnią niżej 

wymienionych warunków wykluczone zostaną z udziału w postępowaniu), kryteria oceny: 1- 

spełnia, 0 – nie spełnia. Oferent przedłoży oświadczenia i dokumenty – jeżeli dotyczy: 

2.1 Oświadczenie o braku powiązania osobowego lub kapitałowego z Zamawiającym. Przez 

powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem, 

polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

 posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2.2 Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (w tym 

w szczególności zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 

stycznia 2017 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego                               

oraz egzaminu sprawdzającego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb 

rzemieślniczych oraz Ustawą z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle). 

2.3 Oferty niekompletne (nieposiadające wymaganych załączników, wymienionych w punkcie 

2, 3 i 9 niniejszego zapytania) nie będą podlegały ocenie i zostaną odrzucone.  

2.4 Zamawiający dokona poprawy oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści 

oferty, które nie powodują istotnej zmiany oferty. Zamawiający niezwłocznie powiadomi 

o tym Wykonawcę, który w terminie 2 dni będzie mógł złożyć oświadczenie o niewyrażeniu 

zgody na poprawienie omyłki.  

 

3. OCENA OFERTY (kryteria, wagi punktowe, sposób przyznania punktacji) 

KRYTERIA OCENY OFERTY mają na celu wyłonienie Wykonawcy spełniającego wymagania 

Zamawiającego do przeprowadzenia usługi w taki sposób, aby zapewnić najwyższą jakość przy 

najbardziej konkurencyjnej cenie.  

3.1 Łącznie oferta w danej części zamówienia może uzyskać maksymalnie 100 punktów.  

3.2 Liczba punktów za poszczególne kryteria oceny ofert zostanie przyznana z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

3.3 Liczba punktów za poszczególne kryteria oceny w danej części oferty zostanie 

zsumowana i będzie stanowić końcową ocenę oferty dla danej części (OK = C + L + G). 

3.4 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta dla danej części, która będzie miała 

najkorzystniejszy bilans punktowy w kryteriach oceny ofert. 

3.5 Ocena odbywać się będzie na podstawie informacji zawartych w przedstawionej 

ofercie i załączonych do niej dokumentów. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający 
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może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i 

dokumentów. Zamawiający może żądać od Oferenta potwierdzenia przedłożonych 

przez niego informacji, np. poprzez przedstawienie referencji lub innych dokumentów 

potwierdzających liczbę osób, dla których przeprowadzone zostały egzaminy 

czeladnicze w okresie 3 lat poprzedzających złożenie oferty, a Oferent zobowiązuje się 

dostarczyć niezwłocznie żądane dokumenty. Za najkorzystniejszą uznana zostanie 

oferta, która uzyska największą sumę punktów ze wszystkich ocenianych ofert w danej 

części zamówienia w ramach kryteriów określonych w pkt 3.6. 

3.6 Do porównania ofert oraz ich oceny Zamawiający przyjmie następujące kryteria:  

a) Cena – 50% spośród 100 punktów, gdzie „Cena” (C) – oznacza łączną wartość 

zamówienia brutto wskazaną w formularzu ofertowym w wierszu „cena całkowita” 

dla  poszczególnych egzaminów  – maksymalna liczba punktów – 50.  

Sposób przyznania punktów:  

 

           najniższa cena spośród wszystkich  złożonych ofert  

                                            w danej części 

C =        -----------------------------------------------------------------------  x 100 pkt. x znaczenie kryterium 50% 

                          cena w danej części oferty ocenianej 

 

b) Łączna liczba osób, dla których zostały przeprowadzone przez Oferenta egzaminy 

czeladnicze w okresie ostatnich 3 lat poprzedzających złożenie oferty 

zgłoszonych w ofercie (L) do realizacji części zamówienia, której dotyczy oferta – 

40% spośród 100 punktów – maksymalna liczba punktów - 40. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do żądania od Oferenta dokumentów potwierdzających 

podane w formularzu ofertowym dane. 

Oferent zobowiązany jest wskazać ww. liczbę biorąc pod uwagę 3 lata 

poprzedzające złożenie oferty oraz uwzględniając zakres tematyczny 

przeprowadzonych egzaminów: 

 dla oferty dotyczącej przeprowadzenia egzaminów czeladniczych w zawodzie 

KELNER Oferent wskazuje wyłącznie liczbę przeprowadzonych egzaminów zgodnie 

ze standardem 132/cz – KELNER; 

 dla oferty dotyczącej  przeprowadzenia egzaminów czeladniczych w zawodzie 

KUCHARZ Oferent wskazuje wyłącznie liczbę przeprowadzonych egzaminów 

zgodnie ze standardem 74/cz – KUCHARZ; 

 dla oferty dotyczącej przeprowadzenia egzaminów czeladniczych w zawodzie 

CUKIERNIK Oferent wskazuje wyłącznie liczbę przeprowadzonych egzaminów 

zgodnie ze standardem 76/c – CUKIERNIK. 

Sposób obliczenia punktów:  

 

    liczba osób, dla których przeprowadzono egzamin czeladniczy  

     dla danej części i zakresu zamówienia, których dotyczy oferta 

L =   ---------------------------------------------------------------------------  x 100 pkt. x znaczenie kryterium 40%  

             największa liczba osób, dla których przeprowadzono 

 egzamin czeladniczy, w części i zakresie których dotyczy oferta spośród  
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                                             złożonych ofert 

 

c) Gotowość do realizacji usług wskazanych w pkt 1.1-1.3 zgodnie z opisanym 

zakresem od momentu  zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego (G) – 

10% spośród 100 punktów – maksymalna liczba punktów – 10. 

Punkty zostaną przyznane zgodnie z zasadami poniżej: 

 czas gotowości do 24 godzin od zgłoszenia zapotrzebowania  przez 

Zamawiającego – 10 pkt. 

 czas gotowości do 48 godzin od zgłoszenia zapotrzebowania  przez 

Zamawiającego  – 6 pkt. 

 czas gotowości równy lub większy niż 72 godziny od zgłoszenia 

zapotrzebowania  przez Zamawiającego – 3 pkt. 

Przez czas gotowości do realizacji usług wskazanych w pkt 3.6 c) rozumiana jest 

możliwość fizycznego przeprowadzenia działań egzaminacyjnych we wskazanym 

miejscu od momentu zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego. 

4. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 

Oferty należy składać na załączonym do niniejszego zapytania Formularzu ofertowym wraz z 

wymaganymi załącznikami w zamkniętej, opieczętowanej kopercie do dnia 28.11.2022 r. do 

godz. 16:00. Oferty można dostarczyć: przesyłką kurierską, za pośrednictwem operatora 

pocztowego lub osobiście do biura Zamawiającego - EURO CAPITAL DORADZTWO 

GOSPODARCZE PIOTR SIBILSKI, Al. Wojska Polskiego 52/3, 70-477 Szczecin (w dni powszednie 

w godzinach od 9:00 do 16:00). Za termin dostarczenia oferty uznawany jest termin 

dostarczenia przesyłki do siedziby Zamawiającego. 

 

5. ZAŁĄCZNIKI wymagane wraz z formularzem ofertowym: 

5.1 Istotne postanowienia umowy (1 egzemplarz). 

5.2 Oświadczenie Oferenta o braku powiązań osobowo-kapitałowych i spełnieniu warunków 

udziału w postępowaniu dla każdej części zamówienia, której oferta dotyczy oddzielnie. 

 

6. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania ofertą upływa 30.12.2022 r. 

 

7. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA, NEGOCJACJE 

7.1 Zamawiający zastrzega: 

a) możliwość zawieszenia lub unieważnienia postępowania w przypadku wykrycia 

wad w zapytaniu ofertowym w celu ich usunięcia; 

b) możliwość unieważnienia postępowania bez dokonywania wyboru oferty i/lub bez 

podawania przyczyn (Oferentom nie przysługują żadne roszczenia względem 

Zamawiającego w przypadku zastosowania któregokolwiek z powyższych); 

c) możliwość podjęcia negocjacji z Oferentem w przypadku, gdy zaoferowana przez 

Oferenta cena brutto będzie większa niż cena wynikająca z budżetu projektu. 
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7.2 Wszelkie zmiany dotyczące treści zapytania ofertowego Zamawiający upubliczni w bazie 

konkurencyjności. W przypadku istotnych zmian, termin składania ofert może ulec 

wydłużeniu lub może zostać przeprowadzone nowe postępowanie. 

 

8. KONTAKT 

EURO CAPITAL DORADZTWO GOSPODARCZE PIOTR SIBILSKI 

Al. Wojska Polskiego 52/3 

70-477 Szczecin  

Piotr Sibilski: tel. + 48 502 522 488; e-mail: biuro@eurocapitaldotacje.pl 

 

9. ZAŁĄCZNIKI do Zapytania ofertowego 

9.1 Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

9.2 Załącznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy. 

9.3 Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy usługi o braku powiązań osobowo-kapitałowych 

i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
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