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 wzór umowy 

 

UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUGI SZKOLENIOWEJ 
 

Umowa niniejsza, zwana dalej umową, zawarta w dniu ……………………w Cieszynie  

pomiędzy: 

Gminą Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, reprezentowaną przez …………….: zwaną 

w dalszej części umowy zamawiającym 

a 

……………………………………………… 

z siedzibą ………………………………. 

zwaną w dalszej części umowy wykonawcą 

reprezentowaną przez …………………………………………. 

zwanych dalej każdy z osobna Stroną, a łącznie Stronami, 

o następującej treści: 

 

Niniejsza umowa zawarta zostaje w ramach projektu „Cieszyn – miast samowystarczalne” 

o zwanego dalej „Projektem”. Projekt realizowany jest w ramach Programu Rozwój Lokalny, 

finansowany ze środków Norweskiego mechanizmu finansowego na lata 2014-2021 i jest 

wynikiem przeprowadzonego postępowania na wyłonienia Wykonawcy usług szkoleniowych. 

 

§ 1. 

Przedmiot umowy 
1. Zamawiający zleca a wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania w okresie 8 tygodni 

usługi szkoleniowej, polegającej na przeprowadzeniu stacjonarnego cyklu szkoleń 

zamkniętych z zakresu partnerstwa publiczno-prywatnego jako nowego narzędzia 

realizacji zadań własnych gminy, zwanej dalej „szkoleniem”, dla 20 osób, zwanych dalej 

uczestnikami szkolenia, na warunkach określonych w niniejszej umowie oraz zapytaniu 

ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy, zamieszczonym w portalu 

„baza konkurencyjności” w dniu ………... . 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia liczby uczestników szkolenia o 10% za 

co wykonawcy nie będzie przysługiwało dodatkowe wynagrodzenie. Zmiana liczby 

uczestników nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.  

3. Szkolenie przeprowadzane będzie dla 4 grup po minimum 5 uczestników w każdej grupie. 

4. Program i harmonogram szkolenia stanowią załącznik nr 2 do niniejszej umowy. Strony 

umowy, za porozumieniem, dopuszczają możliwość zmian harmonogramu szkoleń. 

Zmiana harmonogramu szkolenia nie stanowi o konieczności zawarcia aneksu do 

niniejszej umowy. Program szkolenia musi być zgodny z założeniami określonymi 

w zapytaniu ofertowym. 

5. Łączna ilość godzin wykonywania umowy to 192 godziny. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi na profesjonalnym poziomie 

i z należytą starannością, z zastosowaniem wiedzy i umiejętności niezbędnych 

do wykonania przedmiotu niniejszej umowy, zgodnie z wymogami wskazanymi przez 

mailto:urzad@um.cieszyn.pl


  
 

Projekt: „Cieszyn – miasto samowystarczalne” jest finansowany ze środków Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego 2014-2021 w ramach programu „Rozwój lokalny". 

 

Wspólnie działamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjającej integracji społecznej  

Urząd Miejski w Cieszynie, ul. Rynek 1, 43-400 Cieszyn; tel. 33 4794 200, e-mail: urzad@um.cieszyn.pl, www.cieszyn.pl 

2 

 

zamawiającego, oraz zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawami oraz 

dobrymi praktykami. 

7. Wykonawca w ramach usługi zobowiązuje się do: 

1) przeprowadzenia, przed rozpoczęciem szkolenia, analizy potrzeb i dopasowania 

programu zajęć oraz materiałów dydaktycznych do potrzeb Zamawiającego; 

2) zapewnienia prowadzących (wykładowców, trenerów, itd.) o odpowiednim 

przygotowaniu do realizacji zajęć dydaktycznych; 

3) zapewnienia ciągłości zajęć, tj. w razie braku możliwości prowadzenia zajęć przez 

wyznaczonego wykładowcę (trenera, itd.), zaproponowanie innego prowadzącego, 

prezentującego odpowiedni poziom wiedzy merytorycznej lub przeniesienie 

(odrobienie) zajęć w innym terminie; 

4) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem i harmonogramem uzgodnionym 

z zamawiającym; 

5) wyposażenia uczestników materiały szkoleniowe; 

6) przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej po zakończeniu realizacji zajęć merytorycznych; 

7) sprawowania nadzoru merytorycznego nad realizacją programu nauczania; 

8) przekazania certyfikatu ukończenia kursu każdemu z uczestników oraz kopii, 

potwierdzonych za zgodność z oryginałem, dla Zamawiającego; 

9) przechowywania dokumentacji związanej z realizacją usługi w sposób zapewniający 

dostępność, poufność i bezpieczeństwo, z tytułu czego nie przysługuje mu żadne 

dodatkowe wynagrodzenie; 

10) przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych koniecznych przy 

realizacji projektu oraz zawarcie z zamawiającym umowy powierzenia danych 

osobowych zgodnej z załączonym do zapytania ofertowego wzorem stanowiącym 

załącznik nr 3; 

11) umożliwienia zamawiającemu, Operatorowi Programu (Minister Funduszy i Polityki 

Regionalnej dalej zwany MFiPR) oraz innym uprawnionym podmiotom 

przeprowadzenia kontroli realizacji projektu, w tym udostępnienia tymże podmiotom 

dokumentów dotyczących realizacji projektu, a także wizytowania zajęć; 

12) umożliwienia zamawiającemu oraz Operatorowi Programu (MFiPR) wykorzystania 

materiałów szkoleniowych lub ich fragmentów oraz dokumentacji fotograficznej 

w szczególności poprzez zamieszczenie ich na stronach internetowych i publikacjach; 

13) prowadzenia, gromadzenia oraz przekazania po zakończeniu cyklu szkoleń 

zamawiającemu całej dokumentacji dotyczącej szkoleń w szczególności oryginałów 

list obecności, ankiet, testów i innych materiałów a także potwierdzonych za zgodność 

z oryginałem kopii certyfikatów.   

8. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia sali wykładowej wraz z wyposażeniem, 

2) współdziałania z wykonawcą przy realizacji zamówienia, 

3) zapłaty należnego wynagrodzenia. 
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§ 2. 

Harmonogram  
1. Zajęcia w ramach realizacji usługi wskazanej w § 1 ust. 1 będą realizowane zgodnie 

z programem oraz harmonogramem stanowiącymi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Niniejszą umowę zawarto na okres 8 tygodni. 

 

§ 3. 

Wykonanie umowy 
1. Przedmiot umowy winien być wykonany z należytą starannością i zastosowaniem wiedzy 

i umiejętności niezbędnych do jego wykonania, zgodnie z wymogami projektu, 

realizowanego w ramach programu Rozwój Lokalny. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności niezbędne do wykonania 

zlecenia objętego umową oraz wymagane prawem uprawnienia do realizacji usługi, 

o której mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy. 

3. Wykonawca nie może bez zgody zamawiającego powierzyć wykonania działań 

edukacyjnych realizowanych w ramach niniejszej umowy podwykonawcy, jednak nie 

wyklucza się możliwości zawierania umów cywilnoprawnych z osobami fizycznymi oraz 

podzlecania usług podwykonawcom zatwierdzonym przez zamawiającego.  

4. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, przy pomocy których będzie 

realizował przedmiot niniejszej umowy, jak za własne.  

5. Strony zobowiązują się do regularnej wymiany informacji dotyczących okoliczności, które 

mogą mieć wpływ na prawidłowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy. 

6. Wykonawca zobowiązuje się aktywnej współpracy z zamawiającym w zakresie 

wykonywania przedmiotu niniejszej umowy, w tym do: 

1) odpowiadania niezwłocznie na każde zapytanie zamawiającego zgłaszane w formie 

pisemnej lub elektronicznej, jednakże nie później niż w terminie 5 dni od dnia zapytania 

przez zamawiającego; 

2) informowania zamawiającego o niemożności świadczenia usług zgodnie 

z harmonogramem, niezwłocznie po uzyskaniu takiej informacji, jednakże nie później 

niż na 3 dni przed planowaną datą przeprowadzenia zajęć; 

3) przekazywania zamawiającemu pocztą elektroniczną informacji o prowadzonych 

kontrolach realizacji projektu – w dniu powzięcia przez wykonawcę wiadomości w tym 

zakresie. 

 

§ 4. 

Wynagrodzenie  

1. Z tytułu wykonania przedmiotu umowy zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

wykonawcy wynagrodzenie za przeprowadzenie pełnego cyklu szkoleń w kwocie ………. 

zł (słownie: ………………… zł) zgodnie ze złożoną ofertą. 

2. Zamawiający oświadcza, iż zamówienie jest finansowane w całości ze środków 

publicznych i ma charakter kształcenia zawodowego tak więc zgodnie z art. 49 ust 1 pkt 29 
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ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług podlega zwolnieniu od 

podatku VAT. 

3. Na wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, składają się wszystkie koszty, jakie musi 

ponieść wykonawca dla prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. 

4. Strony uzgadniają, że wynagrodzenie nie będzie podlegało waloryzacji lub negocjacji 

(w szczególności nie będzie możliwe jego zwiększenie) w trakcie realizacji niniejszej 

umowy. 

5. Wynagrodzenie jest finansowane ze środków Norweskiego Mechanizmu Finansowego na 

lata 2014 - 2021. 

6. Wykonawca oświadcza, że *jest płatnikiem/*nie jest płatnikiem *(niepotrzebne usunąć) 

podatku VAT posiadającym numer identyfikacji podatkowej NIP: ………. Fakturę należy 

wystawić na: Miasto Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP: 5482404950. 

7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, będzie płatne wykonawcy w terminie 14 dni od 

dnia otrzymania przez zamawiającego poprawnie wystawionej faktury. Wykonawca 

wystawi fakturę nie wcześniej niż po przeprowadzeniu pełnego cyklu szkoleń. Zapłata 

wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, uznana zostaje za dokonaną w dniu wydania 

przez zamawiającego jego bankowi dyspozycji przelania wynagrodzenia. 

8. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie wystawionej przez wykonawcę faktur VAT 

drogą elektroniczną, zgodnie z obowiązującym prawem, na adres mailowy: 

urzad@um.cieszyn.pl, począwszy od dnia podpisania niniejszej umowy, zastrzegając 

sobie jednocześnie prawo do cofnięcia tejże zgody, ze skutkiem w dniu następnym po 

podjęciu tej decyzji. 

9. Wykonawca może złożyć fakturę VAT w formie ustrukturyzowanego dokumentu 

elektronicznego za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej 

PEF, zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prywatnym. Zamawiający informuje, że adresem PEF Gminy, 

który pozwoli na złożenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, jest: NIP 

5482404950. 

10. Przelew środków będzie dokonany na rachunek bankowy wskazany na fakturze, które 

jednocześnie jest zgłoszone i ujęte w elektronicznym wykazie podmiotów 

zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych 

i przywróconych do rejestru, czyli na tak zwanej „białej liście” lub na jakiekolwiek inne 

konto zgłoszone i wykazane w „białej liście” pod rygorem odmowy wypłaty. W 

przypadku niezgodności rachunku bankowego Wykonawcy z rachunkiem ujawnionym w 

wykazie podmiotów VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej 

Zamawiający jest uprawniony do wstrzymania się z płatnością, co nie będzie stanowiło 

opóźnienia ani nie będzie powodowało jakiejkolwiek odpowiedzialności po stronie 

Zamawiającego. 
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§ 5. 

Naruszenia i kary 
1. Wykonawca oświadcza, że przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy będzie 

wykorzystywał jedynie materiały, utwory, dane i informacje oraz programy komputerowe 

i inne – zgodne z obowiązującymi przepisami. Za wszelkie ewentualne naruszenia, w tym 

naruszenie dóbr osobistych, majątkowych i osobistych praw autorskich, praw pokrewnych, 

praw do znaków towarowych lub wzorów użytkowych bądź innych praw własności 

przemysłowej, a także danych osób trzecich, wyłączną odpowiedzialność względem osób, 

których prawa zostały naruszone, ponosi wykonawca. 

2. Jeśli wykonawca nie poinformuje zamawiającego o niemożności świadczenia usług 

w terminie wskazanym w harmonogramie, a dane zajęcia w ramach szkolenia nie zostaną 

przeprowadzone, Wykonawca może zostać zobowiązany do zapłaty kary umownej 

w wysokości 100 zł, płatnej w terminie 8 (ośmiu) dni od otrzymania stosownego wezwania 

od zamawiającego. Zamawiający odstąpi od naliczania kary umownej w przypadku, gdy 

wykonawca udowodni, że niepoinformowanie zamawiającego przez wykonawcę było 

wynikiem działania siły wyższej (zdarzenie losowe). 

3. W przypadku wykonywania usługi niezgodnie z niniejszą umową wykonawca może 

zostać zobowiązany do zapłaty kary umownej w wysokości 1 000 zł brutto za każde 

stwierdzone naruszenie. 

4. W przypadku gdy zamawiający poniesie szkodę wyższą niż zastrzeżone powyżej kary 

umowne, będzie on uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

przewyższającego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych – 

przyjętych w Kodeksie Cywilnym. 

 

§ 6. 

Rozwiązanie umowy 
1. Niniejsza umowa może zostać rozwiązana przez zamawiającego ze skutkiem 

natychmiastowym w przypadku rozwiązania umowy między zamawiającym a Operatorem 

Programu (MFiPR), w oparciu o którą zamawiający realizuje projekt, a także w przypadku, 

gdy wykonawca rażąco nie wywiązuje się z obowiązków, które zostały na niego nałożone 

w niniejszej umowie. 

2. Rozwiązanie umowy z tytułu niewywiązania się wykonawcy z któregokolwiek obowiązku, 

które zostały na niego nałożone w niniejszej umowie, następuje niezależnie od obowiązku 

zwrotu przez wykonawcę na rzecz zamawiającego określonych kosztów lub zapłaty przez 

wykonawcę na rzecz zamawiającego kar umownych – zgodnie z zapisami niniejszej 

umowy. 

3. Realizacja niniejszej umowy może ulec zawieszeniu w przypadku, gdy Operator Programu 

(MFiPR) wstrzyma z jakichkolwiek przyczyn finansowanie projektu, w ramach którego 

świadczone są usługi, będące przedmiotem niniejszej umowy. 

4. Niniejsza umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w każdym czasie 

z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia. 
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5. Wypowiedzenie umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 7. 

Postanowienia końcowe 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują postanowienia Kodeksu 

Cywilnego i wszelkie inne przepisy, które mogą znaleźć zastosowanie. 

2. Wszelkie zmiany w treści niniejszej umowy winny mieć formę pisemnego aneksu 

pod rygorem nieważności. Zamawiający przewiduje możliwość istotnych zmian umowy 

w szczególnie uzasadnionych przypadkach związanych w szczególności z ograniczeniami 

w poruszaniu się lub/i organizowaniu spotkań forma przeprowadzenia szkoleń może ulec 

zmianie ze stacjonarnej na on-line lub może zostać przedłużony termin realizacji.  

3. Wszelkie spory zaistniałe na tle realizacji niniejszej umowy poddane zostaną przez Strony 

sądowi powszechnemu właściwemu dla siedziby zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach – dwa egzemplarze 

dla zamawiającego i 1 egzemplarz dla wykonawcy. 

 

 

 

…………………………………   ………………………………………… 

Podpis zamawiającego      Podpis wykonawcy 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 zapytanie ofertowe, 

Załącznik nr 2 Program i harmonogram zajęć, 

Załącznik nr 3 umowa powierzenia danych. 
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