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Białystok, 07.10.2022 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z realizacją projektu "Zwiększenie konkurencyjności przedsiębiorstwa EL-FEST dzięki ekspansji na rynki zagraniczne” wdrożonego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, oś priorytetowa 1 Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP firma EL-FEST Karolina, Mateusz, Łukasz Ginter poszukuje Wykonawcy, który zajmie się organizacją udziału w targach Paris Game Week w Paryżu w dn. 02-06 listopada 2022 r. dla firmy EL-FEST Karolina, Mateusz, Łukasz Ginter. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zachowaniem zasad wynikających z rozdziału 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, w tym w szczególności dotyczące rozeznania rynku i zasady konkurencyjności.

I. Zamawiający
EL-FEST Karolina, Mateusz, Łukasz Ginter
Ul. Baranowicka 23
15-554 Białystok 
NIP: 5423250764 REGON: 363114120

II. Informacje o projekcie

Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, oś priorytetowa 1 Przedsiębiorcza Polska Wschodnia, działanie 1.2 Internacjonalizacja MŚP.

III. Opis profilu działalności Wnioskodawcy oraz projektu

Celem projektu jest zwiększenie konkurencyjności firmy EL-FEST na rynkach zagranicznych poprzez wdrożenie modelu biznesowego związanego z internacjonalizacją działalności. Głównymi produktami eksportowymi Wnioskodawcy są meble przeznaczone dla graczy komputerowych. Docelowe rynki zagraniczne, które będą kierunkami eksportu oferty Wnioskodawcy to: Niemcy, Francja, Wielka Brytania, Rosja, Czechy. W ramach realizacji projektu Wnioskodawca podejmie działania mające na celu wzrost internacjonalizacji, a w szczególności przygotowania planu marketingowego, zaprojektowania strony internetowej przeznaczonej do promocji i sprzedaży produktów, których dotyczy projekt, na rynkach  zagranicznych, opracowania gwarancji produktów na rynki zagraniczne, badań marketingowych i testów produktów eksportowych, prowadzące do uzyskania certyfikacji, a także weźmie udział w zagranicznych imprezach targowych. Główną grupę docelową Wnioskodawcy stanowią resellerzy mebli oferowanych przez Wnioskodawcę, a także ich bezpośredni odbiorcy - mieszkańcy docelowych krajów, zainteresowani nabyciem zaprojektowanych specjalnie na potrzeby graczy komputerowych mebli.

IV. Kod CPV 

60100000-9 Usługi w zakresie transportu drogowego
79956000-0 Usługi w zakresie organizacji targów i wystaw

V. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zapytania ofertowego jest poszukiwanie Wykonawcy następujących usług:

Organizacja udziału w targach Paris Game Week w Paryżu w dn. 02-06 listopada 2022 r. dla firmy EL-FEST Karolina, Mateusz, Łukasz Ginter

W ramach udziału w tragach poniesione zostaną wydatki na: 
· Wynajęcie i zabudowę powierzchni wystawienniczej (podnajęcie i podstawowe wyposażenie stoiska od operatora targów) o powierzchni 12 mkw; 
· Zaprojektowanie i wizualizacja przestrzeni wystawienniczej o pow. 12 mkw. wraz z logotypami Beneficjenta i wymaganymi logotypami Programu Operacyjnego Polska Wschodnia;
· Zakup usług w zakresie organizacji i obsługi stoiska;  
· Przygotowanie show roomu produktowego gdzie uczestnicy targów będą mogli usiąść i zweryfikować produkt;
· Przygotowanie roll up produktowych, które zostaną wykorzystane na powierzchni wystawienniczej;
· Zakup usług transportu 3 osób biorących udział w targach, transportu eksponatów i elementów zabudowy;
· Organizacja podróży służbowej dla 3 osób uczestniczących w targach wraz z noclegiem; 
· Wpis do katalogu targowego, opłatę rejestracyjną oraz reklamę w mediach targowych,
· Link do strony targów: https://en.parisgamesweek.com/.

VI. Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki: 
1. Wykonawca wpłacił wadium w wysokości 1 000,00 zł zgodnie z punktem VII. pkt. 1 niniejszego zapytania,
2. Podmiot posiada uprawnienia do wykonywania działalności/ czynności określonej zapytaniem ofertowym. Zakres działalności prowadzonej przez Oferenta obejmuje świadczenie usług i dostaw określonych w przedmiocie zapytania ofertowego,
3. Podmiot znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
4. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie realizacji usługi będącej przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego – warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże się realizacją w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności przez Wykonawcę jest krótszy, to w tym okresie, co najmniej dwoma prawidłowo wykonanymi zamówieniami dotyczącymi kompleksowej organizacji wyjazdów na targi zagraniczne dla przedsiębiorców w roli wystawców.  
5. Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawcę̨ warunków określonych w pkt.  1 według formuły spełnia / nie spełnia na podstawie analizy złożonych dokumentów przez Wykonawcę. Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie załączonego wydruku potwierdzenia wpłaty wadium na konto Zamawiającego zgodnie z punktem VII. Pkt. 2 niniejszego zapytania.

Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę wskazanych w pkt. 2, 3 warunków udziału w postępowaniu według formuły spełnia/ nie spełnia – na podstawie analizy złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu stanowiącego załącznik nr 1 „Formularz ofertowy” do niniejszego zapytania ofertowego. Z treści załączonego do oferty Wykonawcy oświadczenia oraz formularza ofertowego mającego na celu potwierdzenie spełniania przez niego warunków jak wyżej wynikać ma jednoznacznie, iż Wykonawca ten warunek spełnia. 
W celu oceny spełnienia przez Wykonawcę warunku z pkt.  4 Wykonawca składa wraz z ofertą referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego prace były wykonywane, określające, czy zostały one wykonane zgodnie z zapisami umowy i prawidłowo ukończone (lub oświadczenie Wykonawcy, jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów).
Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunku w pkt. 5 tj. braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym według formuły spełnia/nie spełnia – na podstawie analizy przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia, według wzoru załączonego do niniejszego zapytania ofertowego, stanowiącego załącznik nr 2.



VII. Wymagania dotyczące wadium

1. Zamawiający informuje, iż każdy Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia zobowiązany jest przed upływem terminu składania ofert tj. 14.10.2022 r. (Zamawiający uzna wadium za skuteczne, tylko wówczas gdy bank prowadzący rachunek Zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert tj. najpóźniej – 14.10.2022 r. godzina 23:59:59), do wniesienia w pieniądzu wadium w wysokości 1 000,00 zł (słownie: tysiąc dwieście złotych 00/100 groszy).
2. Wadium należy wnieść na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy nr 19 1240 5211 1111 0010 6584 2945 Wadium musi obejmować cały okres związania ofertą. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty kserokopię/wydruk potwierdzenia wpłaty wadium z potwierdzeniem dokonanego przelewu. Na poleceniu przelewu należy wpisać: „Wadium – zapytanie ofertowe na organizację targów z dnia 07.10.2022”. Wadium jest nieoprocentowane, na co Wykonawca wyraża zgodę, przystępując do składania ofert.
3. W przypadku wyłonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrócone Wybranemu Wykonawcy niezwłocznie po podpisaniu z nim umowy.
4. Zamawiający zwraca wniesione wadium Oferentom, których oferty nie zostały wybrane, niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania.
5. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium na wniosek Oferenta, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert w przypadku zaistnienia dwóch przesłanek – wycofania oferty przed upływem terminu składania ofert oraz złożenia wniosku o zwrot wadium.

VIII.  Wykluczenia

1. [bookmark: page8]Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty, które są powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; posiadaniu udziałów lub co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawaniu  w  takim  stosunku  prawnym  lub  faktycznym,  który  może  budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku w/w powiązań według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.



IX. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryteriach: 
1. Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną ilość punktów, a pozostałym ofertom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktów, zgodnie ze wzorem: 

Oferta o najniższej cenie brutto
C =   ------------------------------------------------ x 100
Cena brutto oferty badanej

gdzie: C - wartość punktowa badanej oferty.
2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najwyższą ilością uzyskanych punktów, spełniająca wymagania zapytania ofertowego. 
3. W przypadku oferty składanej w innej walucie niż PLN na potrzeby procesu wyboru ofert oferta ta zostanie przeliczona na PLN przy zastosowaniu średniego kursu NBP z dnia sporządzenia protokołu z postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz wyboru częściowego.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
3. Maksymalna możliwa do uzyskania liczba punktów wynosi 100.

X. Kary umowne

Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar umownych:
a) z tytułu niedotrzymania terminu realizacji zamówienia Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 1% wynagrodzenia netto za każdy dzień zwłoki, jednak nie więcej niż 30% łącznej kwoty wynagrodzenia,
b) za odstąpienie Wykonawcy od umowy lub rozwiązanie umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie – karę w wysokości 30% wynagrodzenia netto,
c) za odstąpienie od umowy lub rozwiązanie umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – karę w wysokości 30% wynagrodzenia netto.

XI. Zasady wyboru oferty

1. Oferty złożone w terminie zostaną przeanalizowane przez Zamawiającego do 17.10.2022 r.
2. Zamawiający w trakcie analizy ofert może wystąpić do Oferenta o dodatkowe wyjaśnienia lub uzupełnienia, jeśli zawarte w ofercie informacje nie pozwolą na obiektywną ocenę oferty.
3. Dla odpowiedzi związanych z wyjaśnieniem oferty przyjmuje się 2 dni robocze od dnia dostarczenia przez Zamawiającego zapytania/prośby o wyjaśnienie.
4. Po dokonaniu analizy ofert oraz rozpatrzeniu – zgodnie z zasadą konkurencyjności – przedłożonych ofert, Zamawiający poinformuje Oferentów o wyborze najkorzystniejszej oferty.
5. Wyniki rozstrzygnięcia wyboru oferty zostaną opublikowane na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/ 

XII. Pozostałe warunki realizacji zamówienia

1. Wymagany maksymalny termin realizacji zamówienia: 15.11.2022 r.
2. Planowany termin podpisania umowy: październik 2022 r.



XIII. Sposób przygotowania oferty

1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy" stanowiącym Załącznik nr 1 do    niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę – osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo.
2. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy dołączyć:
a) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
b) Pełnomocnictwo (jeśli dotyczy),
c) Referencje potwierdzające spełnienie warunków z pkt. VI. pkt. 4. 
3. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są przygotowywane na koszt Wykonawców. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie składają jedną wspólną ofertę.
4. Wymagany okres ważności oferty wynosi 7 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert.
5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich w postępowania i zawarcia umowy warunkowej w sprawie realizacji zamówienia. Oferta powinna być podpisana przez ustanowionego pełnomocnika. Do oferty należy dołączyć dokument pełnomocnictwa.
6. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.
7. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie realizacji przedmiotowego zamówienia, okazania umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości uzupełniania treści oferty czy załączników – kryteria oceny będą dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów, które wpłynęły wraz z ofertą.
9. W sytuacji, gdy Oferent przedłoży dokumenty, z których nie będzie jednoznacznie wynikało, iż spełnia wymogi określone w niniejszym zapytaniu, oferta taka zostanie ODRZUCONA. Przykładowo: jeśli referencje dla ekspertów bądź dla Oferenta nie będą wskazywały okresu realizacji usługi oznaczało to będzie niespełnienie wymogów (brak możliwości weryfikacji czy wymogi te zostały spełnione w wymaganym okresie).

XIV. Warunki zmiany umowy

1. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania istotnych zmian postanowień zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w szczególności w sytuacjach określonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 (Wytyczne Horyzontalne).
2. Dopuszczalne będą zmiany umowy wynikające w szczególności z:
· zmiany rozporządzeń, przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów programowych i umowy o dofinansowanie, związane z realizacją projektów współfinansowanych ze środków unijnych;
· przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego i/lub Wykonawcy;
· uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku wystąpienia okoliczności, których Zamawiający i/lub Wykonawca nie mogli przewidzieć na etapie prowadzenia postępowania ofertowego.
3. Dopuszczalne będą zmiany dotyczące terminu realizacji zamówienia:
· w przypadku wystąpienia siły wyższej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, będącego poza kontrolą stron umowy.
· w przypadku wystąpienie stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjątkowy, stan wojenny, stan klęski żywiołowej itp.).
· w przypadku innych przeszkód uniemożliwiających zrealizowanie zamówienia, za które nie odpowiada Wykonawca.
· w przypadku konieczności wykonania zamówień dodatkowych, których wykonanie jest niezbędne dla wykonania przedmiotu Umowy.
· zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu realizacji z przyczyn niezależnych od Wykonawcy, będących następstwem okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności opóźnienia w przekazywaniu niezbędnych informacji i dokumentów, odbiorze, opóźnienia w podejmowaniu decyzji przez Zamawiającego ważnych z punktu widzenia realizacji zamówienia itp.
· zamawiający dopuszcza możliwość zmiany okresu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku wystąpienia innych przyczyn niż wyżej wymienione, jeśli wynikać to będzie z okoliczności o charakterze obiektywnym, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem nieważności.

XV. Termin i miejsce składania ofert

1. Oferty można składać do dnia 14.10.2022 r. 
2. Oferty należy składać drogą elektroniczną na adres: mateusz@pro-gamer.pl lub osobiście/za pośrednictwem poczty/kurierem w zamkniętej kopercie na adres zamawiającego: 
EL-FEST Karolina, Mateusz, Łukasz Ginter, ul. Baranowicka 23, 15-554 Białystok z dopiskiem: „Oferta na organizację targów. Nie otwierać do 15.10.2022 r.”
3. Oferty złożone po terminie (liczy się data wpływu oferty do Zamawiającego) nie będą brane pod uwagę w procesie oceny ofert.

XVI. Osoba upoważniona do kontaktu:

Mateusz Gitner
mateusz@pro-gamer.pl
tel. 22 599 42 66

XVII. Przetwarzanie danych osobowych

1. Oferent wyraża zgodę na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszego postępowania ofertowego, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako „RODO" lub „Ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych"). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych będzie odbywało się z poszanowaniem przepisów RODO oraz wydanych w związku z nim krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych.
2. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych, o których mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.
3. Zamawiający będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie i celu przeprowadzenia postępowania ofertowego oraz realizacji obowiązku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
4. [bookmark: page15]Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w niniejszym postępowaniu oraz wymogiem ustawowym do wypełnienia obowiązków wynikających z mocy prawa. Brak podania danych osobowych uniemożliwia udział Oferenta w postępowaniu ofertowym.
5. Odbiorcą danych mogą być w szczególności Instytucje Pośredniczące, Instytucje Zarządzające oraz inne instytucje państwowe i unijne, jak również podmioty zaangażowane przez te instytucje w związku z audytem, rozliczeniem i kontrolą projektu unijnego, Urząd Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie. Ponadto dane mogą być przekazywane/ udostępniane dostawcom i podwykonawcom usług tj. informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe – takie podmioty przetwarzają dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.
6. Oferent posiada: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących oferenta; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych oferenta;
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
7. W każdej chwili, Oferentowi przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowiązań oraz okres przedawnienia roszczeń wynikający z przepisów, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej zgodnie zapisami umowy o dofinansowanie projektu.
9. W przypadku zawarcia umowy lub zamówienia pomiędzy Oferentem a Zamawiającym, dane podane przez Oferenta będą przetwarzane w celu wykonania takiej umowy lub zamówienia oraz ich rozliczenia.


XVIII. Wykaz załączników

Załącznik nr 1  Formularz ofertowy
Załącznik nr 2  Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym
Załącznik nr 3 Zapytanie ofertowe 
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