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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 12/SNS/2022 z dnia 06.10.03.2022 r. 
prowadzone w trybie zasady konkurencyjności  

 

I. Narodowe Forum Doradztwa Kariery zaprasza do złożenia oferty na przeprowadzenie kursów 

Operator koparkoładowarek – klasa III – wszystkie dla uczniów  Zespołu Szkół Centrum 

Kształcenia Rolniczego im. W. Witosa w Suwałkach w ramach realizowanego projektu „Szansa `na 

starcie”. Projekt dofinansowany przez Unię Europejską w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014 - 2020, Oś Priorytetowa III Kompetencje i 

kwalifikacje, Działanie 3.3. Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności podlaskiej 

gospodarki. Poddziałanie 3.3.1 Kształcenie zawodowe młodzieży na rzecz konkurencyjności 

podlaskiej gospodarki. 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Narodowe Forum Doradztwa Kariery, Oddział regionalny – Podlaskie Forum Doradztwa Kariery ul. 

Elektryczna 1/3, lok. 210/3, 15-080 Białystok, NIP 526 273 52 77, REGON 015608394, Tel. 85 651 02 

50, www.nfdk.pl, email: podlaskie.nfdk@gmail.com. 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Szacowana wartość zamówienia przekracza 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów  

i usług (VAT), postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych  

i zostanie przeprowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności wg. reguł opisanych  

w obowiązujących Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 

lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017r. 

III. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursów Operator 

koparkoładowarek – klasa III – wszystkie dla uczniów  Zespołu Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego im. W. Witosa w Suwałkach w ramach projektu „Szansa na starcie” 

IV. Nazwa i kod CPV:  

80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego 
 

V. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Zamówienie dotyczy: 

 Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Operator koparkoładowarek – klasa III – wszystkie, 

w wymiarze min. 134 h, zakończonego egzaminem państwowym dającym uprawnienia 

państwowe do wykonywania pracy operatora koparkoładowarek wszystkich typów, stosowny 

wpis w książce operatora, dla łącznie 12 uczniów/uczennic (2 grupy x 6 osób), 

w terminie październik 2022 r. – wrzesień 2023 r. 

 Liczba uczestników w poszczególnych grupach może ulec zmianie (+/- 2 osoby). 

 Harmonogram kursu może ulec zmianie na wniosek jednej ze stron po akceptacji przez drugą. 

 Zamawiający wymaga, aby kurs teoretyczny odbywał się w Zespole Szkół Centrum Kształcenia 

Rolniczego w Suwałkach, a część praktyczna kursu  na terenie Suwałk.  

2. Wykonawca w ramach usługi zobowiązany jest do realizacji kursu na wysokim poziomie, 

dostosowanego do specyfiki szkolenia z zachowaniem wymogów sanitarnych, przepisów BHP i 

przepisów przeciwpożarowych. 

3. Program kursu powinien zawierać wszystkie zagadnienia teoretyczne i praktyczne niezbędne 

do przygotowania ucznia do uzyskania uprawnień państwowych do wykonywania pracy 
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operatora koparkoładowarek wszystkich typów przed komisją IMBiGS oraz być zgodny 

z obowiązującymi przepisami. Do wymiaru czasu zajęć określonego dla poszczególnych kursów 

nie wlicza się godzin przewidywanych na egzaminy. 

4. Kurs będący przedmiotem zamówienia musi być prowadzony zgodnie z harmonogramem 

uzgodnionym z Zamawiającym w trybie zajęć pozalekcyjnych od poniedziałku do piątku  

w dostosowaniu do rozkładu lekcji uczniów oraz ewentualnie w weekendy.  

5. Wykonawca powinien zapewnić warunki, sprzęt, urządzenia, materiały niezbędne do 

prawidłowego i terminowego wykonania Zamówienia, w tym odpowiednio wyposażonej sali 

szkoleniowej, niezbędnych materiałów dydaktycznych do zajęć dla każdego uczestnika. 

6. Wykonawca do realizacji kursu zapewni wykładowców/instruktorów posiadających 

kwalifikacje i uprawnienia zgodne z obowiązującymi przepisami; 

7. Wykonawca zapewnieni uczestnikom szkolenia wykonanie koniecznych badań lekarskich oraz 

ubezpieczy uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków na sumę 

ubezpieczenia min. 10 000,00 zł na jedną osobę; 

8. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji kursu, w tym dziennika zajęć, list 

obecności, programu i harmonogramu zajęć oraz przekazania dokumentacji kursu  w terminie 

7 dni od zakończenia poszczególnych edycji (grup) kursu. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia egzaminu nadającego uprawnienia 

państwowe do wykonywania pracy operatora koparkoładowarek wszystkich typów. Egzamin 

powinien odbyć się maksymalnie 30 dni po zakończeniu kursu. 

10. Zaświadczenia powinny być wydane na podstawie Rozporządzenia Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach 

pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652). 

11. Wykonawca zobowiązany jest do wydania uczestnikowi, który ukończył kurs z wynikiem 

pozytywnym stosownego zaświadczenia/certyfikatu oznaczonego zgodnie z wymogami UE 

oraz dostarczenia Zamawiającemu potwierdzonych za zgodność z oryginałem kserokopii ww. 

dokumentów wraz z listą potwierdzającą ich odbiór w terminie 7 dni od zakończenia kursu. 

12. Wykonawca w ogólnej cenie kursu zobowiązany jest uwzględnić wszystkie niezbędne koszty  

w taki sposób aby uczestnik kursu nie ponosił żadnych kosztów bezpośrednich, począwszy od 

niezbędnych badań lekarskich, po koszt egzaminu i wydania dokumentów potwierdzających 

zdobyte uprawnienia. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ KRYTERIA OCENY OFERTY: 

1. Składana oferta musi być zgodna z opisem przedmiotu zamówienia oraz innymi wymaganiami 

określonymi przez Zamawiającego w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na prowadzenie kursów objętych 

przedmiotem zamówienia. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4. Z udziału w postępowaniu wykluczeni są wykonawcy powiązani osobowo lub kapitałowo  

z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 

między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane 

z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IZ PO, 
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c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Weryfikacja powyższego zostanie przeprowadzona na podstawie złożonego przez oferenta 

oświadczenia – załącznik nr 3. 

5. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki 

udziału w postępowaniu tj. muszą posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności 

lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, posiadać wiedzę i 

doświadczenie umożliwiającą wykonanie zamówienia, dysponować odpowiednim potencjałem 

technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, jak również znajdować się  

w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej zapewniającej wykonanie zamówienia – 

weryfikacja na podstawie oświadczeń - załączniku nr 2  

6. Wykonawca powinien być wpisany do RIS (Rejestru Instytucji Szkoleniowych przy Wojewódzkim 

Urzędzie Pracy właściwym dla swojej siedziby) - weryfikacja na podstawie dołączonego do oferty 

wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 

7. Na podstawie złożonych dokumentów Zamawiający dokona oceny spełniania warunków według 

formuły: „spełnia - nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach. 

Oferent, który nie spełni powyższych wymagań, nie przejdzie pozytywnie oceny formalnej. 

Oświadczenia będą oceniane pod względem ich aktualności i treści odnoszącej się do warunków 

udziału w postępowaniu (np. zgodność danych z opisu przedmiotu zamówienia z załącznikami). 

Oferenci nie spełniający warunków określonych w zapytaniu ofertowym, zostaną przez 

Zamawiającego wykluczeni z udziału w postępowaniu, a ich oferty zostaną uznane za odrzucone. 

8. Kryteria jakimi będzie kierował się Zamawiający przy wyborze oferty – Kryteria wyboru ofert: 
 

Kryterium oceny jest cena ofertowa rozumiana jako cena brutto całości przedmiotu zamówienia. 

Maksymalna ilość punktów do uzyskania wynosi – 100 pkt. Waga kryterium wyliczana jest z wzoru: 
 

C = (Najniższa cena ofertowa / Cena ofertowa w rozpatrywanej ofercie) x 100  

Cena oferty winna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Cena 

oferty winna być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku; weryfikacja na 

podstawie oferowanej ceny brutto zamieszczonej w formularzu ofertowym. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania bez wyboru żadnej oferty, jeżeli 
cena najkorzystniejszej oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający może 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

VII. WARUNKI, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  
1. Oferent musi założyć następujące dokumenty: 

a) formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1, 

b) Podpisane Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiące załącznik nr 2 

c) Podpisane Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych stanowiący załącznik nr 3, 

d) Podpisany załącznik nr 4 -  Klauzula informacyjna – art.13 RODO 

e) Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 

2. Oferty niekompletne, zawierające błędy oraz niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia i/lub 

innymi wymaganiami Zamawiającego zostaną odrzucone. 
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3. Oferta powinna zostać złożona na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

w terminie do dnia 13.10.2022 r. wraz z wymaganymi załącznikami. Oferty należy składać poprzez 

Bazę Konkurencyjności. 

4. Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego: Ewa Malinowska tel. 503157830 – od 

poniedziałku do piątku godz. 12.00-15.00. Pytania co do przedmiotu zamówienia prosimy kierować 

drogą pisemną (email) na wsparcie.podlaskie@gmail.com 

5. Oferta przesłana po terminie nie będzie rozpatrywana. 

VIII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA 

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian  

w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość dokonania niniejszych 

zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć: 

a) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu umowy; 

b) zaistnienia okoliczności spowodowanych czynnikami zewnętrznymi, np. siła wyższa, 

nieprzewidziane warunki pogodowe oraz inne okoliczności zewnętrzne mogące mieć wpływ 

na realizację postanowień umowy; 

c) wystąpienia czynników uniemożliwiających bądź zagrażających prawidłowej realizacji 

projektu, a niemożliwych do przewidzenia na etapie składania zapytania ofertowego; 

d) gdy wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny 

sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy  

e) w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony. 

f) zmian ilości osób uczestniczących w kursach. 

g) okresu i harmonogramu realizacji umowy. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w innych niż wymienione powyżej 

przypadkach za obopólnym porozumieniem Stron. 

 

IX. POZOSTAŁE INFORMACJE: 

1. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. Wykonawcy będą zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

określonym przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie 

bez podania przyczyny. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy cena tej oferty przekroczy o mniej niż 25% kwotę 

zaplanowaną w budżecie projektu na realizację powyższego działania. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w przypadku, gdy cena 

najkorzystniejszej oferty przekroczy o ponad 25% kwotę zaplanowaną w budżecie projektu na 

realizację powyższego działania. 

5. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający dopuszcza możliwość wzrostu wartości 

zamówienia udzielonego z zastosowaniem zasady konkurencyjności do wysokości 50% 

wartości zamówienia określonej w umowie z wykonawcą. 

6. Za dzień zakończenia realizacji zamówienia przyjmuje się dzień podpisania protokołu odbioru 

z klauzulą „bez zastrzeżeń”. 

7. Oferta wiąże, aż do momentu podpisania umowy z wybranym wykonawcą. Jeżeli wybrany 

wykonawca odmówi podpisania umowy w terminie 3 dni roboczych od zawiadomienia o 
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wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający uprawniony jest do powierzenia zamówienia 

oferentowi, którego oferta uzyskała następną w kolejności najwyższą ilość punktów. 

Ewa Malinowska – Kierownik projektu 
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