
 

 

Wrocław, dn. 06.10.2022r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO: 
ATUM Sp. z o.o., ul. Ostrowskiego 7, 53-238 Wrocław, 
NIP 1130099894, REGON 010877860, KRS: 000068514 
Osoba do kontaktu: Anna Drajer-Serek, anna.drajer-serek@atum.edu.pl, +48 793376056 
 
 

2. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU 
Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na 
lata 2014-2020 i jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego. Celem projektu „Nowy zawód – nowe możliwości” jest uzyskanie kwalifikacji zawodowych w 
formach pozaszkolnych przez 133 osób, poprzez udział w kwalifikacyjnych kursach zawodowych (KKZ)  
i uzyskanie możliwości potwierdzania kwalifikacji w zawodzie poprzez udział w egzaminach zewnętrznych 
przez 150 osób dorosłych, z własnej inicjatywy zainteresowanych nabyciem, podniesieniem lub 
uzupełnieniem kwalifikacji i uprawnionych do przystąpienia do egzaminów zawodowych, które 
zamieszkują województwo lubelskie. Projekt jest realizowany w okresie 01.03.2019-31.08.2023.   
 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
W związku z realizacją Projektu „Nowy zawód – nowe możliwości” poszukujemy uprawnionego podmiotu 
do organizacji oraz przeprowadzenia zajęć  w ramach Kwalifikacyjnych Kursów Zawodowych w poniższych 
tematach: 
 
Część 1 
Technik urządzeń i systemów energetyki odnawialnej zgodnego z podstawą programową kształcenia w 
zawodzie 311930 (Kwalifikacja ELE.10 Montaż urządzeń i systemów energetyki odnawialnej i Kwalifikacja 
ELE.11 Eksploatacja urządzeń i systemów energetyki odnawialnej) w trybie zaocznym w województwie 
lubelskim (w miejscowości Kraśnik i/lub Lublin), dla 2 grup szkoleniowych. 
 
Część 2 
Technik usług kosmetycznych ( kod zawodu 514207, dla kwalifikacji FRK.04 Wykonywanie zabiegów 
kosmetycznych), w trybie zaocznym w województwie lubelskim (w miejscowości Kraśnik i/lub Lublin),   dla 
2 grup szkoleniowych. 
 
Część 3 
Technik informatyk (kod zawodu 351203,  dla kwalifikacji INF.02 oraz INF.03 w trybie zaocznym w 
województwie lubelskim, (w miejscowości Kraśnik i/lub Lublin),  dla 2 grup szkoleniowych. 
 
Część 4 
Technik Logistyk (kod zawodu: 333107, dla kwalifikacji SPL.01 Obsługa magazynów, SPL.04 Organizacja 
transportu), w trybie zaocznym w województwie lubelskim, dla 2 grup szkoleniowych, 

 
 

Odbiorcami Kwalifikacyjnych Kursów Zawodowych  w realizowanym projekcie są osoby, które: 



 

 

- mają ukończone 18lat 
-wykszt. min. podst. 
-zamieszkują  jednen z wybranych terenów WL w rozumieniu przepisów KC: 
50% UP to osoby zamieszkujące tereny słabo zaludnione, POZA GMINAMI: miasta Chełm, Zamość i 
Lublin, gm miejskie: Międzyrzec Podl., Terespol, Radzyń Podl., Włodawa, Biała Podl., Biłgoraj, 
Hrubieszów, Krasnystaw, Tomaszów Lub., Lubartów, Świdnik, Kraśnik, Łuków, 
Puławy i Dęblin; gm.miejsko-wiejskie: Szczebrzeszyn, Łęczna, Janów Lub., Bełżyce, Poniatowa, 
Parczew, gm.wiejska: Mełgiew 
50% up to osoby zamieszkujące miasta średnie WL Biała Podl., Biłgoraj, Chełm, Hrubieszów, 
Krasnystaw, Kraśnik, Lubartów, Łęczna, Łuków, Puławy, Radzyń Podl., Świdnik, Tomaszów Lub., 
Zamość. 
 

 
W ramach usługi realizator zapewnia: 

 Organizację i przeprowadzenie zajęć dla wymienionych zawodów i kwalifikacji zgodnych ze 
specyfikacją oraz zgodną z minimalną podstawą programową, minimalną liczbą godzin dla 
poszczególnych KKZ  w formie niestacjonarnej to 65% podstawy programowej: 

o KKZ Technik urządzeń i systemów energetyki odnawialnej, min. 819 h 
o Technik usług kosmetycznych, min.875 h 
o Technik informatyk, min.823 h 
o Technik Logistyk, min.  832 

 Dostęp do platformy e-learningowej dla Uczestników, na której będą realizowane zajęcia w formie 
zdalnej, odpowiednio dla kwalifikacji, zajęcia w formie e-learningowej zgodnie z wymaganiami 
podstawy programowej to maksymalnie 40% podstawy programowej realizowanej w trybie 
niestacjonarnym: 

o KKZ Technik urządzeń i systemów energetyki odnawialnej, max. 327 h 
o Technik usług kosmetycznych, max. 350 h 
o Technik informatyk, mx. 329 h 
o Technik Logistyk, max. 332 h. 

 Wykwalifikowaną kadrę trenerską,  
 Wsparcie uczestników w realizacji niezbędnych praktyk zawodowych 
 Materiały dydaktyczne do zajęć (skrypt lub podręcznik odpowiadający tematyce szkoleń zawartą 

w minimalnej podstawie programowej dla KKZ, itp.) 
 Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczącej KKZ (dzienniki zajęć, listy obecności, 

protokoły odbioru materiałów szkoleniowych, protokoły odbiory cateringu wraz z inną niezbędną 
dokumentacją przy realizacji Kwalifikacyjnych Kursów Zawodowych w ww. zawodach i 
kwalifikacjach) 

 Catering oraz przerwę kawową jeśli czas trwania zajęć tego wymaga (Organizacja przerwy 
kawowej jest zasadna w sytuacji,  gdy kurs trwa co najmniej 4 godziny lekcyjne dziennie, 
Organizacja przerwy obiadowej jest zasadna w sytuacji, gdy kurs trwa co najmniej 6 godzin 
lekcyjnych dziennie 

 Umożliwienie Uczestnikom przystąpienia do Egzaminów Zawodowych w ramach kwalifikacji przed 
Okręgową Komisją Egzaminacyjną 

 Gotowość do realizacji szkoleń na terenie województwa lubelskiego (Kraśnik i/lub Lublin) 
 

Ogólne warunki realizacji zajęć: 
- tryb realizacji zajęć weekendowy (w soboty i/lub w niedziele) 
- planowane zajęcia średnio co 2 tygodnie (możliwe zajęcia co tydzień) 



 

 

- harmonogram ustalany z Zamawiającym z wyprzedzeniem zapewniającym płynność realizacji zajęć  
- zajęcia są realizowane w formie wykładów, warsztatów, zajęć praktycznych i ćwiczeń 
- liczba godzin zajęć w ciągu jednego dnia nie powinna przekraczać 10h dziennie 
-liczba godzin zajęć dla poszczególnych zwodów i kwalifikacji zgodna z założeniami podstawy programowej 
- grupa średnio 15-20 osób dorosłych 
- Zamawiający zapewnia materiały szkoleniowe, program zajęć, dokumentację niezbędną do wypełnienia 
przez trenera (dziennik zajęć, listy obecności), dobór wszystkich materiałów szkoleniowych następuje w 
porozumieniu z Zamawiającym 
 

4. KOD WSPÓLNEGO SŁOWNIKA ZAMÓWIEŃ 
80500000-9 Usługi szkoleniowe 

 
5.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Od 10.2022 do 30.06.2023 

 
6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Warunek 1 – Brak powiązań: 
O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z 
Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
Przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w 
szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 5% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie oświadczenia Wykonawcy, stanowiącego 
załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

 
Warunek 2 – Posiadanie odpowiednich uprawnień oraz wykwalifikowanej kadry: 
 
Podmiot/ placówka ubiegający się o realizację usługi Kwalifikacyjnych Kursów Zawodowych powinien 
bezwzględnie posiadać wykwalifikowaną kadrę. 
 
Podmiot ubiegający się o prowadzenie Kwalifikacyjnych Kursów Zawodowych  oświadcza, że posiada 
potencjał kadrowy do prowadzenia Kwalifikacyjnych Kursów Zawodowych (min. 5 nauczycieli zawodu 
na daną Kwalifikację Zawodową) 

 
Realizator zapewnia opiekę trenerską. Trenerzy posiadać powinni  wykształcenie wyższe w zakresie 
zawodu, którego będzie nauczać lub wykształcenie średnie wraz ze świadectwem dojrzałości 
potwierdzające kwalifikacje w zakresie zawodu, którego będzie nauczać oraz minimum dwuletnie 
doświadczenie w realizacji zajęć dla osób dorosłych w obszarze zawodowym, którego będzie 
nauczać. 



 

 

Należy: 
a) posiadać wykształcenie wyższe w zakresie zawodu, którego będzie nauczać lub w zakresie wiedzy 

i umiejętności obejmujących treści przedmiotu, którego będzie nauczać wskazane w podstawie 
programowej dla tego przedmiotu, oraz posiadać przygotowanie pedagogiczne, lub 

b) posiadać wykształcenie średnie wraz ze świadectwem dojrzałości i dokument potwierdzający 
kwalifikacje zawodowe w zakresie zawodu, którego będzie nauczać,́ oraz przygotowanie 
pedagogiczne, a także co najmniej dwuletni staż ̇pracy w zawodzie, którego będzie nauczać,́ lub  

c) posiadać przygotowanie zawodowe uznane przez Zamawiającego za odpowiednie do prowadzenia 
zajęć z zakresu kształcenia zawodowego. 

Spełnienie warunku posiadania uprawnień oraz wykwalifikowanej kadry będzie  dokonane na 
podstawie oświadczenia Wykonawcy, stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, z 
zastrzeżeniem, że na każdym etapie realizacji zamówienia Zamawiający ma prawo poprosić o 
dokumenty poświadczające spełnienie ww. warunku. 
 
Warunek 3 – gotowość do realizacji zadania z dnia na dzień 
Realizator oświadcza, że jest gotowy do realizacji zadnia w trybie „z dnia na dzień”, dysponuje 
potencjałem kadrowym, który w razie trudności, choroby itd. jest w stanie zapewnić ciągłość 
realizacji zajęć (np. zastępstwo). 
 

7. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Okres związania ofertą wynosi  minimum 90 dni, z możliwością przedłużenia. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert (od ostatecznego terminu składania 
ofert). 

 
8. FORMA SKŁADANIA OFERT 

● Oferta winna zostać złożona z zachowaniem formy pisemnej wyłącznie na formularzu 
stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

● Wykonawca wraz z formularzem oferty powinien dostarczyć komplet oświadczeń  
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu wymaganych 
postanowieniami zapytania ofertowego 

● Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (1 oferta = 1 podmiot) 
● Dopuszcza się składanie ofert częściowych. 
● Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w jednym egzemplarzu, winna zawierać datę 

sporządzenia, adres, zawierać imię i nazwisko oraz dane kontaktowe, telefon i adres e-mail 
osoby wyznaczonej do kontaktów z Zamawiającym, być podpisana przez osoby upoważnione 
lub umocowane do reprezentacji Oferenta, zawierać okres ważności oferty oraz odnosić się do 
przedmiotu zamówienia określonego w pkt. 3 niniejszego zapytania, w sposób umożliwiający 
dokonanie oceny oferty. 

 
9. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

Oferty należy składać w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.10.2022 r. Liczy się data wpłynięcia oferty 
do Zamawiającego. Oferty, które wpłyną po terminie nie zostaną uwzględnione.  
Oferty należy składać pod adresem: ATUM Sp. z o.o., ul. Ostrowskiego 7, 53-238 Wrocław 
 - osobiście w siedzibie Zamawiającego j.w w godzinach 10.00-16.00 lub 
 - pocztą tradycyjną wysyłając na w/w adres. 



 

 

Wykonawca może przed terminem składania ofert zmienić, uzupełnić lub wycofać swoją ofertę. 
W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować 
treść zapytania ofertowego, wyznaczając nowy termin składania oferty. Wszelkie modyfikacje, 
uzupełnienia i zmiany, w tym zmiany terminów stają się integralną częścią zapytania ofertowego i będą 
wiążące przy składaniu ofert. 
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez 
dokonywania wyboru ofert Wykonawcy. 
 

10. KRYTERIA OCENY OFERT 
 
Część 1 
Cena za usługę realizacji KKZ 1 (zawierająca wszystkie ww komponenty)  – 100 punktów  

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach kryterium „cena 1” zostanie obliczona według 
wzoru: 
C1 = (Cmin/Coferty) x 20 pkt 
Gdzie: 
C1 – liczba zdobytych punktów, 
Cmin – cena najniższa wśród ofert prawidłowo złożonych, 
Coferty – cena oferty badanej. 
 
 

Część 2  
Cena za usługę realizacji KKZ 2  (zawierająca wszystkie ww komponenty)  – 100 punktów 

 
Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach kryterium „cena 2” zostanie obliczona według wzoru: 

C2 = (Cmin/Coferty) x 20 pkt 
Gdzie: 

C2 – liczba zdobytych punktów, 
Cmin – cena najniższa wśród ofert prawidłowo złożonych, 
Coferty – cena oferty badanej. 

 
Część 3 
Cena za usługę realizacji KKZ 3 (zawierająca wszystkie ww komponenty)  – 20 punktów 

 
Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach kryterium „cena 3” zostanie obliczona według wzoru: 
C3 = (Cmin/Coferty) x 20 pkt 
Gdzie: 
C3 – liczba zdobytych punktów, 
Cmin – cena najniższa wśród ofert prawidłowo złożonych, 
Coferty – cena oferty badanej. 

 
Część 4 
Cena za usługę realizacji KKZ 4 (zawierająca wszystkie ww komponenty)  – 20 punktów 

 
Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach kryterium „cena 4” zostanie obliczona według wzoru: 



 

 

C4 = (Cmin/Coferty) x 20 pkt 
Gdzie: 

C4 – liczba zdobytych punktów, 
Cmin – cena najniższa wśród ofert prawidłowo złożonych, 
Coferty – cena oferty badanej. 
 

 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów w ramach ww. 
kryteriów oraz spełni pozostałe wymagania dotyczące braku powiazań, doświadczenie i potencjału kadry 
oraz gotowości do realizacji zadania z dnia na dzień. 
 
11. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ ZAMIESZCZONO OGŁOSZENIE: 
● Strona Zamawiającego: www.kursylubelskie.pl 

 
12. INFORMACJE DODATKOWE: 

● Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
● Nie przewiduje się udziału Wykonawców w otwarciu ofert. 
● Ocena ofert nastąpi w terminie 3 dni roboczych od upływu terminu składania ofert. 
● Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcą, który wygra 

postępowanie. 
● Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdy 

Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą odmówił podpisania umowy 
lub gdy podpisanie umowy takim Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn. 

● Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  zmiany  zakresu   warunkowej   umowy  zawartej   
z podmiotem wybranym w wyniku przeprowadzonego postępowania wyłącznie w formie 
pisemnego aneksu z następujących powodów: 
- uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamówienia, 
- obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy, 
- okoliczności siły wyższej, 
- zmian regulacji prawnych obowiązujących w dniu podpisania umowy, 
- otrzymania decyzji jednostki finansującej projekt zawierającej zmiany zakresu zadań, 
- terminów realizacji czy też ustalającej dodatkowe postanowienia, do których Zamawiający 

zostanie zobowiązany. 
● Dodatkowe informacje Zamawiający udzielać będzie wyłącznie osobiście po wcześniej 

ustalonym terminie. 
● Przedmiot zamówienia współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Lubelskiego na lata 2014-2020, osi priorytetowej 12 Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, 
działanie 12.4 Kształcenie zawodowe. 

● Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyniku postępowania e-mailem 
lub telefonicznie oraz umieści stosowną informację na stronie:  www.atum.edu.pl 
 

13. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI: 
Anna Drajer-Serek, anna.drajer-serek@atum.edu.pl, +48 793376056 
 

14. ZAŁĄCZNIKI: 



 

 

1. OŚWIADCZENIE o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą a 
Zamawiającym. 

2. OŚWIADCZENIE o posiadaniu odpowiednich uprawnień do prowadzenia Kwalifikacyjnych Kursów 
Zawodowych oraz kadry o odpowiednich kwalifikacjach (min. 5 prowadzących na 1 kwalifikację 
zawodową). 

3. FORMULARZ OFERTOWY 
4. Minimalna podstawa programowa dla Kwalifikacyjnych Kursów zawodowych zawartych w 

ofercie – Technik urządzeń i systemów energetyki odnawialnej 
5. Minimalna podstawa programowa dla Kwalifikacyjnych Kursów zawodowych zawartych w 

ofercie – Technik usług kosmetycznych 
6. Minimalna podstawa programowa dla Kwalifikacyjnych Kursów zawodowych zawartych w 

ofercie – technik logistyk 
7. Minimalna podstawa programowa dla Kwalifikacyjnych Kursów zawodowych zawartych w 

ofercie – technik informatyk 


