
                

Zamówienie nr DIR-WPI.940.21.2022

Ministerstwo Edukacji i Nauki, ul. Wspólna 1/3, 00-529 Warszawa 

(NIP: 7011010460, REGON: 387796051) informuje, że prowadzi postępowanie o udzielenie 

zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, 

na podstawie  art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U. 2019 poz. 2019).

Zamówienie dotyczy usługi cateringowej dla maksymalnie 150 osób w ramach organizacji 

wydarzenia pn. XII Ogólnopolska Konferencja Porozumienia Akademickich Centrów Transferu 

Technologii (PACTT) w dniach 8-10.11.2022 r. w Chęcinach. Współorganizacja wydarzenia odbywa 

się w ramach projektu pn. Wsparcie zarządzania badaniami naukowymi i komercjalizacją wyników 

prac B+R w jednostkach naukowych i przedsiębiorstwach realizowanego w ramach Programu 

Operacyjnego Inteligentny Rozwój.

W związku z powyższym, w przypadku zainteresowania wykonaniem usługi, prosimy 

o złożenie oferty poprzez wypełnienie, podpisanie i przesłanie skanu formularza ofertowego 

stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz odesłanie go na wskazany poniżej adres 

mailowy.

Oferty należy przesyłać na adres: rafal.komar@mein.gov.pl (telefon kontaktowy: 22 529 24 78) 

w nieprzekraczalnym terminie do końca dnia 14 października 2022 r. 

W przypadku ewentualnych pytań prosimy o kontakt mailowy z wyraźnym oznaczeniem 

w tytule, że wiadomość stanowi pytanie dot. przedmiotowego postępowania.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, oferty należy składać na wszystkie elementy 

wymienione w zamówieniu.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia bez konieczności podania 

przyczyny.
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CPV 55500000-5 Usługi dostarczania posiłków
CPV 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków

Kryteria oceny ofert:

I. Cena oferty brutto  – 100%

najniższa zaoferowana cena brutto 

Przyznane punkty = ------------------------------------------- x 100 

cena ocenianej oferty brutto

Zamawiający dokona zaokrąglenia liczby przyznanych punktów do drugiego miejsca po przecinku 
(jeśli trzecia cyfra po przecinku jest równa lub większa od 5 zaokrągli liczbę przyznanych punktów w 
górę, a jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokrągli liczbę przyznanych punktów w 
dół).
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 
taką samą cenę, Zamawiający w takim przypadku wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych (Wykonawcy składający 
oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach).

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Zapewnienie usługi cateringowej podczas trzydniowej XII Ogólnopolskiej Konferencji Porozumienia 
Akademickich Centrów Transferu Technologii (PACTT) w Chęcinach w dniach:

1) 08 listopada 2022 r. 

2) 09 listopada 2022 r.

3) 10 listopada 2022 r.

III.Usługa cateringowa obejmuje:

4.1. Wymagania dotyczące cateringu

Przerwa kawowa, śniadanie, lunch oraz kolacja mają mieć formę bufetu samoobsługowego 
Zamawiający oczekuje śniadania, przerwy kawowej, lunchu oraz kolacji o wskazanej przez 
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Zamawiającego godzinie, z czego przerwa kawowa powinna być dostępna od momentu 
wskazanego na przerwę kawową w danym dniu do wyczerpania.

4.2 Catering obejmuje w czasie:

a) Śniadania (gramatura przedstawiona dla 1 śniadania)

- woda mineralna gazowana i niegazowana, podawana w butelkach, minimum 0,5 
l/osobę,

- kawa czarna bez ograniczeń,

- herbata w saszetkach bez ograniczeń (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzona 
wrzątkiem

- cukier, śmietanka lub mleko do kawy, świeża cytryna w plasterkach, wykałaczki,

- pieczywo (wybór), min. 300 g/osobę,

- masło, min. 20 g/osobę,

- wybór wędlin i serów, min. 100 g/osobę,

- 2 dania na ciepło (np. parówki, jajecznica, naleśniki), porcja ok. 200 g/osoba, łącznie 
oba dania stanowić powinny 100% porcji w stosunku do zgłoszonej liczby uczestników, 

- wybór warzyw

b) przerwy kawowej (gramatura przedstawiona dla 1 przerwy kawowej): 

- woda mineralna gazowana i niegazowana, podawana w butelkach, minimum 0,5 
l/osobę,

- kawa czarna bez ograniczeń,

- herbata w saszetkach bez ograniczeń (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzona 
wrzątkiem,

- kruche ciastka bez ograniczeń,

- cukier, śmietanka lub mleko do kawy, świeża cytryna w plasterkach, wykałaczki,

c) lunchu: którego menu będzie obejmować (gramatura przedstawiona dla 1 lunchu): 

- zupa - 100% porcji w stosunku do zgłoszonej liczby uczestników, 

- danie mięsne na ciepło (1 rodzaj) – 100% porcji w stosunku do zgłoszonej liczby 
uczestników (porcja około 250 g/osoba), 

- danie wegetariańskie na ciepło (1 rodzaj) - 20% porcji w stosunku do zgłoszonej 
liczby uczestników (porcja około 250 g/osoba), 
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- dodatki do wyboru (2 rodzaje: np. ryż zwykły lub curry, ziemniaki gotowane lub 
ziemniaki opiekane w ziołach, warzywa gotowane mix. lub np. brokuły),

- woda mineralna gazowana i niegazowana, podawana w butelkach, minimum 0,5 
l/osobę,

- kawa czarna bez ograniczeń, 

- herbata w saszetkach bez ograniczeń (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzona 
wrzątkiem,

- cukier, śmietanka lub mleko do kawy, świeża cytryna w plasterkach, wykałaczki.

d) kolacji, której menu będzie obejmować (gramatura przedstawiona dla 1 kolacji): 

- dania podawane na ciepło (inne niż podawane na lunch danego dnia) w tym:

 danie mięsne (1 rodzaj) – 100% porcji w stosunku do zgłoszonej liczby 
uczestników (porcja około 200 g/osoba),

 danie wegetariańskie (1 rodzaj) - 20% porcji w stosunku do zgłoszonej 
liczby uczestników (porcja około 200 g/osoba),

- dodatki do wyboru (2 rodzaje: np. ryż zwykły lub curry, ziemniaki gotowane lub 
ziemniaki opiekane w ziołach, warzywa gotowane mix. lub np. brokuły), 

- wybór wędlin i serów, min. 100 g/osobę,

- zimne przekąski, min. 200 g/osobę,

- pieczywo (wybór), min. 300 g/osobę,

- masło, min. 20 g/osobę,

- woda mineralna gazowana i niegazowana, podawana w butelkach, minimum 0,5 
l/osobę, 

- kawa czarna bez ograniczeń, 

- herbata w saszetkach bez ograniczeń (min. 3 rodzaje, w tym czarna) parzona 
wrzątkiem, 

- cukier , śmietanka lub mleko do kawy, świeża cytryna w plasterkach, wykałaczki. 

Wszystkie posiłki muszą być wykonane z naturalnych produktów metodą tradycyjną. Zamawiający nie 
dopuszcza posiłków typu instant (np. zupy w proszku itp.).

4.3 Sposób podania:

a) w formie szwedzkiego stołu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filiżanki, 
talerzyki), szklanek oraz widelczyków i łyżeczek, a także sztućców metalowych (do 
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serwowania posiłków i napojów Wykonawca nie będzie używał naczyń oraz 
sztućców jednorazowych np. plastikowych, tekturowych), zapewnienie papierowych 
serwetek, stołów bufetowych, stolików koktajlowych oraz zapewnienie nakrycia 
stołów (tkanina stołowa - obrus). Za zgodą zamawiającego dopuszczalne będzie 
użycie jednorazowych kubków oraz talerzyków podczas serwowania przerwy 
kawowej. 

b) Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie usługi na miejsce jej świadczenia i 
rozstawienie stołów, zastawy i sprzętu niezbędnego do świadczenia usługi na 
minimum 30 min. przed daną godziną lunchu, kolacji lub przerwy kawowej, w 
sposób uzgodniony z Zamawiającym. Wykonawca dostarcza ciepłe posiłki na 
minimum 20 min. przed rozpoczęciem śniadania, lunchu, kolacji lub przerwy 
kawowej i zapewnia utrzymanie właściwej temperatury posiłków do momentu 
spożycia. Sprzątnięcie po wykonaniu usługi.

4.4 Zapewnienie obsługi kelnerskiej

4.5 W przypadku śniadania, lunchu oraz kolacji umożliwienie spożywania posiłków na 
siedząco w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

4.6 Godziny podania posiłków (godziny podano orientacyjne, mogą ulec zmianie):

• śniadanie:

09.11.2022 r. – od godz. 8:00 do godz. 9:00

10.11.2022 r. – od godz. 8:00 do godz. 9:00

• przerwa kawowa:

08.11.2022 r. – od godz. 16:00 do wyczerpania

09.11.2022 r. – od godz. 10:45 do wyczerpania

09.11.2022 r. – od godz. 16:00 do wyczerpania

10.11.2022 r. – od godz. 10:45 do wyczerpania

• lunch:

08.11.2022 r. – od godz. 13:00 do godz. 14:00

09.11.2022 r. – od godz. 13:00 do godz. 14:00

10.11.2022 r. – od godz. 13:00 do godz. 14:00

• kolacja:

08.11.2022 r. – od godz. 19:00 do godz. 20:00

09.11.2022 r. – od godz. 19:00 do godz. 20:00
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IV.Informacje dodatkowe

 Zamawiający najpóźniej na 2 dni przed terminem spotkania przekaże wykonawcy, w 
formie elektronicznej (e-mail), ostateczną liczbę osób korzystających z cateringu,

 Ostateczna kwota wynagrodzenia za realizację przedmiotu umowy, zostanie określona z 
uwzględnieniem ostatecznej liczby uczestników spotkania, wskazanej przez 
zamawiającego. 
- W przypadku zgłoszenia uczestnictwa mniejszej liczby osób, niż maksymalna liczba 
osób wskazana w zapytaniu ofertowym, kwota wynagrodzenia zostanie pomniejszona 
odpowiednio o 1/150 za każdą osobę nie korzystającą z cateringu
- W przypadku zgłoszenia przez zamawiającego, że dana osoba skorzysta tylko z części 
oferowanego cateringu, kwota wynagrodzenia zostanie odpowiednio pomniejszona o 
wartość cateringu, z którego dana osoba nie skorzystała. Wartość ta obliczana jest na 
podstawie cen zawartych w formularzu ofertowym. 

 zmniejszenie liczby osób korzystających z cateringu podczas spotkania o więcej, niż 
50% nie spowoduje zmniejszenia wynagrodzenia wykonawcy za usługę cateringową 
poniżej 50% kwoty przewidzianej maksymalnie za tę usługę na spotkaniu, przez co 
należy rozumieć, że niezależnie od liczby osób korzystających z cateringu podczas 
spotkania, wykonawcy należne będzie wynagrodzenie nie niższe niż 50% kwoty 
przewidzianej maksymalnie umową za usługę cateringową na spotkaniu,

 Płatność za usługę realizowana będzie przelewem na rachunek wykonawcy, w terminie 
do 30 dni od dnia otrzymania przez zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury po 
zakończeniu trzydniowego spotkania;

 Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień wydania przez zamawiającego 
dyspozycji przelewu z rachunku zamawiającego;

 Podstawą wystawienia faktury będzie protokół odbioru sporządzony po realizacji całej 
usługi,

 Zamawiający sporządzi protokół odbioru w terminie 7 dni od dnia wykonania usługi;
 Kwota podana w ofercie pokrywa wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca w związku 

z realizacją zamówienia,
 Wykonawca, przedstawi zamawiającemu (nie później niż na 7 dni przed datą 

rozpoczęcia spotkania) zezwolenie na prowadzenie działalności cateringowej wydane dla 
wykonawcy/podwykonawcy w drodze decyzji, przez właściwy organ Państwowej 
Inspekcji Sanitarnej w postaci skanu dokumentu przesłanego w formie elektronicznej (e-
mail) oraz dwie propozycje menu do akceptacji zamawiającego.

Klauzula informacyjna:
(obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)
W przypadku spraw dot. projektów realizowanych ze środków POWER lub/i POIR:
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1. Administratorem Państwa danych osobowych jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego pełniący funkcję Instytucji Zarządzającej dla 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020/ Programu Operacyjnego Innowacyjny Rozwój 2014-2020, mający siedzibę przy ul. 
Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie Państwa danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014-2020 (PO WER) / Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020 (PO IR) na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru „Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój”/ „Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój”:

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy 
dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego 
przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności 
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 
20.12.2013, str. 320, z późn. zm.),

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 
Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. zm.),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 
2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych”: 
a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy 

dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego 
przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności 
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 
Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 
2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.),

d) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy 
wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do 
przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a 
instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Państwa dane osobowe są przetwarzane w celu wykonywania obowiązków państwa członkowskiego w zakresie aplikowania o środki wspólnotowe i 
w związku z realizacją projektów w ramach PO WER/ POIR.

4. Przetwarzane w systemie wdrażania dane osobowe należą do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój/Program Operacyjny 
Inteligentny Rozwój i są powierzane do przetwarzania instytucjom zaangażowanym we wdrażanie PO WER/PO IR, beneficjentom oraz podmiotom 
wykonującym na zlecenie tych instytucji/podmiotów działania związane z aplikowaniem o środki wspólnotowe i realizacją projektów.

5. Podanie Państwa danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia/realizacji projektu, a odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem 
możliwości udzielenia wsparcia/realizacji czynności w ramach projektu.

6. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Państwa dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
8. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014 -2020 oraz zakończenia 

archiwizowania dokumentacji.
9. W przypadku Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój 2014-2020 Państwa dane osobowe będą przechowywane w okresie nie dłuższy niż 

30 dni roboczych po upływie terminu wskazanego w Umowie zasadniczej na przechowywanie dokumentów dot. udzielonej pomocy.
10. Mogą Państwo skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych wysyłając wiadomość na adres poczty elektronicznej: iod@miir.gov.pl.
11. Mają Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest  Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
12. Mają Państwo prawo dostępu do treści Państwa danych i ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania wysyłając wiadomość na adres 

poczty elektronicznej: power.poir@nauka.gov.pl.
Podanie przez Państwa danych osobowych i wyrażenie zgody na ich przetwarzanie jest dobrowolne, jednakże niepodanie tych danych lub niewyrażenie 

zgody na ich przetwarzanie uniemożliwi realizację ww. celów.

mailto:iod@miir.gov.pl
mailto:power.poir@nauka.gov.pl
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