
 
 

 

Klewki, 01.10.2022 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR RPWM/1/2022 

W ramach projektu pn. 

„Cyfryzacja biura poprzez zakup infrastruktury IT zabezpieczeniem w kontekście pandemii COVID-19”  

realizowanego zgodnie z umową o dofinansowanie nr RPWM.13.01.00-28-0207/22-00 zawartą w 

ramach Osi Priorytetowej 13 „Odporna i zdrowa gospodarka przyszłości”, Działanie 13.1 „Wytrzymałe 

MŚP”, 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Biuro Rachunkowe „Alternatywa” Joanna Grochal 

Ul. Spacerowa 13, 10-687 Klewki 

NIP: 7431622187 

REGON: 510995063 

Osoba do kontaktu: 

Joanna Grochal,  

Tel.: 503 540 144 

e-mail: biuro@biuroalternatywa.pl 

Pytania i wątpliwości dotyczące ww. Zapytania Ofertowego można przesyłać do 30.09.2022 roku za 

pomocą drogi elektronicznej na adres: biuro@biuroalternatywa.pl lub za pośrednictwem portalu 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:  

 

Niniejsze zapytanie ofertowe wraz z załącznikami zostało zamieszczone na stronie internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.  

Szacunkowa wartość zamówienia na usługi zaplanowane w ramach projektu przekracza kwotę 50 tys. 

PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT), toteż niniejsze zamówienie zostanie udzielone 

zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 
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III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

Przedmiotem zamówienia jest zakup infrastruktury IT dla Biura Rachunkowego „Alternatywa” Joanna 

Grochal, objętego wsparciem w ramach projektu „Cyfryzacja biura poprzez zakup infrastruktury IT 

zabezpieczeniem w kontekście pandemii COVID-19” realizowanego zgodnie z umową  

o dofinansowanie nr RPWM.13.01.00-28-0207/22-00 zawartą w ramach Osi Priorytetowej  

13 „Odporna i zdrowa gospodarka przyszłości”, Działanie 13.1 „Wytrzymałe MŚP”.  

Infrastruktura ta pozwoli na poprawę konkurencyjności firmy oraz zabezpieczenie ciągłości działalności 

gospodarczej w okresie epidemii i wprowadzanie zmian wpływających na budowanie odporności firmy 

na przyszłe kryzysy (w tym m.in. dostosowanie stanowisk pracy do działania  

w warunkach zwiększonego reżimu sanitarnego, zmiana sposobu funkcjonowania/dystrybucji, zmiana 

oferty, wykorzystywanie pracy zdalnej). 

 
 
SZCZEGÓŁOWY OPIS ZAMÓWIENIA: 
 

Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie części: 

Część 1: Zakup sprzętu niezbędnych do wprowadzenia zmian w realizowanych procesach 

- Router wraz z zaporą sprzętową i pakietem bezpieczeństwa w sieci szt. 1 

- Switch szt. 1 

- Szafa serwerowa szt. 1 

- Zasilacz awaryjny UPS szt. 1 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 

 

Część 2: Zakup sprzętu niezbędnych do wprowadzenia do oferty nowego produktu i/lub usługi 

- Serwer szt. 1 

- Macierz dyskowa szt. 1 

- Laptop wraz z oprogramowaniem biurowym szt. 12,  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1.  

 

Kody CPV: 

30200000-1 – Urządzenia komputerowe 



 
32420000-3 – Urządzenia sieciowe 

 
IV.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  

 
Do składania ofert zapraszamy Wykonawców spełniających łącznie poniższe warunki: 
1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania: 
Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie;  
 
2. posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne dla realizacji zamówienia zgodnie z opisem 
przedmiotu zamówienia: 
Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie;  
 
 
V. SPOSÓB, MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

 
1. Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu ofertowym, przy czym w przypadku 

konieczności złożenia dodatkowych dokumentów należy przygotować także własne 
formularze w pozostałym zakresie. 
 

2. Na ofertę składać powinny co najmniej1:  
 

• Formularz ofertowy, zawierający dokładny adres wykonawcy, NIP, REGON, numer telefonu, 
faksu, e-mail (zgodnie z Załącznikiem nr 2), 
 

• Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy – jeśli dotyczy (oryginał lub kopia 
poświadczona notarialnie za zgodność z oryginałem), 

 

• Oświadczenie o braku powiązań z zamawiającym (zgodnie z Załącznikiem nr 3), 
 

• Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia: jeżeli oferta jest składana przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, do oferty należy dołączyć 
umowę regulującą współpracę tych wykonawców. 

 

• Inne dokumenty, potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu ofertowym. 
 

3. Wszystkie załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. W przypadku składania oferty 

przez pełnomocnika Wykonawcy, niezbędne jest załączenie do oferty stosownego 

pełnomocnictwa wraz z odpisem z KRS bądź wydrukiem z CEIDG (jeśli konieczne). 

4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na komputerze lub odręcznie drukowanymi 

literami, niebieskim lub granatowym kolorem. W przypadku składania oferty przez osobę 

fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą lub osoby prawne oferta powinna być opatrzona 

pieczątką firmową (jeśli posiada), mieć datę sporządzenia oraz czytelny podpis Wykonawcy. 

5. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych obejmujących poszczególne części (1-2) 

wskazane w opisie przedmiotu zamówienia; każdy potencjalny wykonawca ma prawo złożyć 

 
1 dotyczy wszystkich części jeśli inny przypis, bądź treść zapytania ofertowego nie stanowi inaczej  



 
tylko jedną ofertę na każdą część przedmiotu zamówienia. W przypadku złożenia przez tego 

samego wykonawcę więcej niż jednej oferty na tę samą część przedmiotu zamówienia 

odrzucone zostaną i pozostaną bez rozpatrzenia wszystkie oferty złożone przez danego 

wykonawcę.  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

6. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

Zamawiający ma prawo jednorazowo żądać od Wykonawcy przedłużenia terminu związania 

ofertą o 15 dni. Wykonawca ma również prawo do samodzielnego przedłużenia terminu 

związania ofertą o 15 dni w drodze pisemnego zawiadomienia złożonego Zamawiającemu.  

7. Oferta musi zawierać cenę brutto, tzn. musi uwzględniać wszelkie koszty i składniki niezbędne 

do wykonania zamówienia. Cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych, tj. z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. Rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą będą 

prowadzone w walucie polskiej.  

8. Do upływu terminu składania ofert zamawiający ma prawo dokonania zmian lub uzupełnienia 

treści zapytania ofertowego.  

9. Ofertę należy złożyć w jednej z poniższych form:  

- za pośrednictwem portalu www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

- skan wypełnionych i podpisanych przez osobę upoważnioną ze strony Wykonawcy 

dokumentów za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres:    biuro@biuroalternatywa.pl  

- w formie pisemnej poprzez nadanie ich przesyłką pocztową lub kurierską albo poprzez 

osobiste dostarczenie do biura Zamawiającego, w zamkniętej i nieprzejrzystej kopercie 

(opakowaniu), oznaczonej dokładną nazwą i adresem Wykonawcy, zaadresowanej na 

Zamawiającego i oznaczonej napisem (w przypadku tradycyjnej formy składania ofert):  

 

 

W przypadku problemów technicznych związanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, 

spowodowanych niezastosowaniem się do zaleceń z punktów b), c) konsekwencje powyższego 

obciążają Wykonawcę, który oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu wysuwał roszczeń względem 

Zamawiającego. 

Oferta 

Dot. Zakupu infrastruktury IT zgodnie z 

ZAPYTANIEM OFERTOWYM NR RPWM/1/2022 

Nie otwierać przed dniem składania ofert, tj. 11.10.2022 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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O terminie wpływu oferty decyduje data i godzina wpływu na serwer pocztowy 

Zamawiającego, widoczna w treści wiadomości e-mail. 

10. Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę za pomocą pisemnego/e-mailowego 

zawiadomienia przekazanego zamawiającemu przed upływem terminu składania ofert. W 

takim przypadku koperta, w której zostanie przesłana zmiana lub uzupełnienie powinna być 

oznaczona adnotacją „zmiana” lub „uzupełnienie” wraz z opisem jak w pkt 9 powyżej.  

11. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

12. Zaleca się aby wszystkie zapisane strony ofert były ponumerowane oraz zszyte. Zamawiający 

nie ponosi odpowiedzialności za dekompletację oferty, której kartki nie były odpowiednio 

spięte. 

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie 

od wyniku postępowania.  

14. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert.  

15. Treść oferty powinna odpowiadać treści zapytania. Zamawiający zabrania jakichkolwiek 

modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc służących do wypełnienia. W przypadku 

ewentualnych uwag do treści dokumentów, które mogą skutkować zmianą treści dokumentów 

Wykonawca zobowiązany jest zgłosić to Zamawiającemu stosownie do uregulowań z pkt XI 

zapytania ofertowego.  

16. Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia wykonawca bezwarunkowo akceptuje 

warunki określone w ogłoszeniu o zamówieniu oraz wzór umowy stanowiący załącznik do 

niniejszego Zapytania ofertowego. 

17. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 

postępowania bądź oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 

wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, 

uzupełnienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo 

ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

18. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego pod adresem: ul. Spacerowa 13, 10-687 

Klewki lub elektronicznie: za pośrednictwem dedykowanej strony internetowej 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl bądź za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres e-mail: biuro@biuroalternatywa.pl  

do dnia 11.10.2022 do godz. 9:00 

19. Decyduje data wpływu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

20. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 11.10.2022, godz. 11:00. 

 

VI. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY  

mailto:biuro@biuroalternatywa.pl


 
Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, o  
terminie  i miejscu zawarcia umowy. 

 

VII. KRYTERIA OCENY OFERT 

 

1. Zamawiający dokona oceny punktowej złożonych ofert na podstawie następujących kryteriów 

oceny ofert łącznie dla każdej części zamówienia: 

 

Część 1 

Kryterium Nr 1.  

Cena netto – 60 % 

Sposób przyznania punktacji za spełnienie kryterium: Lp = (Cmin : C) x 100, gdzie: 

Lp – liczba punktów, 

Cmin – cena najniższa spośród złożonych ofert, 

C – cena zaoferowana przez Wykonawcę 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (Lp). 

 

Kryterium Nr 2.  

Czas usunięcia awarii/usterki – 30 % 

Sposób przyznania punktacji za spełnienie kryterium: Lp = (Umin : U) x 100, gdzie: 

Lp – liczba punktów, 

Umin – najkrótszy czas usunięcia awarii/usterki, 

U – czas usunięcia awarii/usterki zaoferowany przez Wykonawcę 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (Lp). 

 

Kryterium Nr 3.  

Okres gwarancji – 10 % 

Sposób przyznania punktacji za spełnienie kryterium: Lp = (Gmin : G) x 100, gdzie: 

Lp – liczba punktów, 

Gmin – najdłuższy okres gwarancji w miesiącach, 



 
G – okres gwarancji w miesiącach i zaoferowany przez Wykonawcę 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (Lp). 

 

Część 2 

Kryterium Nr 1.  

Cena netto – 60 % 

Sposób przyznania punktacji za spełnienie kryterium: Lp = (Cmin : C) x 100, gdzie: 

Lp – liczba punktów, 

Cmin – cena najniższa spośród złożonych ofert, 

C – cena zaoferowana przez Wykonawcę 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (Lp). 

 

Kryterium Nr 2.  

Czas usunięcia awarii/usterki – 30 % 

Sposób przyznania punktacji za spełnienie kryterium: Lp = (Umin : U) x 100, gdzie: 

Lp – liczba punktów, 

Umin – najkrótszy czas usunięcia awarii/usterki, 

U – czas usunięcia awarii/usterki zaoferowany przez Wykonawcę 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (Lp). 

 

Kryterium Nr 3.  

Okres gwarancji – 10 % 

Sposób przyznania punktacji za spełnienie kryterium: Lp = (Gmin : G) x 100, gdzie: 

Lp – liczba punktów, 

Gmin – najdłuższy okres gwarancji w miesiącach, 

G – okres gwarancji w miesiącach i zaoferowany przez Wykonawcę 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów (Lp). 



 
2. Ceną oferty w niniejszym postępowaniu jest cena netto za daną część zamówienia wskazana w 

Załączniku nr 2 do Zaproszenia.  
3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów w ramach 

ww. kryteriów. obliczonego w poniższy sposób: 
 
S= C*0,60 +U*0,30+ G*0,10 
 

gdzie:  
S – suma uzyskanych punktów  
C – punkty z kryterium cena netto 
U – punkty za kryterium usunięcia awarii/usterki  
G – punkty z kryterium gwarancja 
 
Wszystkie obliczenia punktów będą dokonywane tylko i wyłącznie dla ofert spełniających wymagania 

Zamawiającego (w szczególności wszystkich cech technicznych), z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku (bez zaokrągleń). 

 
4. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

zostały złożone oferty, który uzyskały taką samą liczbę punktów Zamawiający wezwie Oferentów 
do przedstawienia szczegółowych wyjaśnień i określi dodatkowe kryterium wyboru z punktu 
widzenia ochrony oddziaływania na środowisko.  

 

VIII. INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE  
 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich Oferentów, którzy złożyli 
oferty w niniejszym postępowaniu.  

2. Umowa zostanie podpisana z Oferentem, który złożył najkorzystniejszą ofertę.  

3. W przypadku, gdy Oferent, który złożył najkorzystniejszą ofertę uchyla się od podpisania umowy, 
Zamawiający ma prawo wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych złożonych ofert.  
4. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz dokumentów 
dotyczących treści złożonych ofert, oraz korygować oczywiste omyłki pisarskie lub dotyczących 
wyliczeń ceny 
5. O dokonaniu wyboru oferty zostaną poinformowani wszyscy wykonawcy 

 
IX. INFORMACJE NT. EWENTUALNYCH ZAMÓWIEŃ UZUPEŁNIAJĄCYCH 

 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.  

X. INFORMACJE NT. ZAKRESU WYKLUCZENIA 
 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo 

z zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 



 
• Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

• Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

• Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

• Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Brak powiązań wykonawcy z zamawiającym weryfikowany będzie w oparciu o oświadczenie 

wykonawcy o braku powiązań, odpis z KRS/wydruk z CEIDG – jeśli dotyczy. 

Wykonawcy pozostający w powiązaniu opisanym powyżej zostaną wykluczeni z postępowania.. 

XI. WARUNKI ZMIANY UMOWY: 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, przede wszystkim, gdy jest ona 

korzystna dla Zamawiającego i nie była możliwa do przewidzenia na etapie podpisywania umowy. 

Dopuszczalne będą zmiany dotyczące w szczególności:: 

1. Zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia na żądanie Zamawiającego lub z przyczyn 
niezależnych lub usprawiedliwionych przez Wykonawcę.  

2. Aktualizację danych Wykonawcy i Zamawiającego poprzez: zmianę nazwy Wykonawcy, 
zmianę adresu siedziby, zmianę formy prawnej itp.  

3. Nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu umowy.  

4. Zaistnieją okoliczności spowodowane czynnikami zewnętrznymi np. siła wyższa, inne 
okoliczności np. zmiana parametrów urządzenia, z uwagi na trwający proces badawczy i 
osiągane w nim rezultaty i postępy mogące mieć wpływ na realizację postanowień umowy, 
mogące mieć tez wpływ na szczegóły techniczne.  

5. Udzielenia wykonawcy zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i 
nie przekraczającym 50% wartości realizowanego zamówienia podstawowego, niezbędnych 
do jego prawidłowego wykonania wynikających m.in. z:  

a. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od 
zamówienia podstawowego wymagałoby niewspółmiernie wysokich kosztów  

b. wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia 
dodatkowego  

6. Obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy/Oferenta, Warunki 
dokonania zmian: wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym 
Wykonawcą muszą być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych 
przez strony, pod rygorem nieważności.  

7. Otrzymanie od Instytucji Finansującej projekt decyzji lub rekomendacji dotyczących zmian w 
realizowanym projekcie, do których Zamawiający zostanie zobowiązany, a które mogą mieć 
wpływ na zasadność i rodzaj wydatków ponoszonych w ramach przedmiotowego 
zamówienia.  

 
Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy. Wskazane powyżej istotne zmiany 

postanowień umowy zostaną wprowadzone do umowy pod warunkiem wystąpienia w toku realizacji 

Projektu okoliczności uzasadniających wprowadzenie zmian w celu należytej realizacji Projektu.  



 
 
 
XII. INFORMACJA O UNIEWAŻNIENIU POSTĘPOWANIA 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania na każdym jego etapie 

bez podawania przyczyny. Decyzja zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

 
XIII. ZASTOSOWANE ŚRODKI UPUBLICZNIENIA INFORMACJI O ZAMÓWIENIU:  

Zamieszczanie Zapytania bazie konkurencyjności pod adresem:  
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

Załączniki: 

1. Wzór umowy – załącznik nr 4 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1 
3. Formularz ofertowy – załącznik nr 2 
4. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym – załącznik nr 3 

 
 
 

 

 Z poważaniem 

Joanna Grochal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


