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Zatacznik nr 1
Opis Przedmiotu Zamowienia

Kompleksowa obstuga 2-dniowego szkolenia wyjazdowego dla beneficjentédw Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwoj oraz dla pracownikow Zamawiajgcego, zorganizowanego z dala
od ruchliwych ciggdow komunikacyjnych, w odlegtosci maksymalnie do 60 km na potudnie
Warszawy, liczagc od Patacu Kultury i Nauki (Plac Defilad 1) z wytgczeniem Miasta Warszawa
(odlegtos¢ musi by¢ podana na podstawie Google Maps w oparciu o trasy faktycznych i
funkcjonujgcych ciggdw komunikacyjnych).

Ustuga obejmuje: wynajecie sal konferencyjnych na dwa dni szkolen, zapewnienie noclegdw,
autokaréw do przejazdu beneficjentdw oraz pracownikéw Zamawiajgcego z Warszawy (spod
Patacu Kultury i Nauki) do miejsca szkolenia (pierwszego dnia) oraz z miejsca szkolenia do
Warszawy (pod Patac Kultury i Nauki) ostatniego dnia, ustugi gastronomiczne dla uczestnikéw
podczas 2 dni szkolenia, branding sal, transport niezbednych materiatéw szkoleniowych oraz
zapewnienie kompleksowej realizacji streamingu szkolenia online.

Przewidziana liczba uczestnikdw: 60 z mozliwoscia zmniejszenia lub zwiekszenia liczby
maksymalnie do 10%.

Termin realizacji szkolenia: 15-16 listopada lub 22-23 listopada.

Wymagania dotyczace sal konferencyjnych:

1. Jedna klimatyzowana sala konferencyjna dostepna podczas dwdch dni szkolen dla grupy 60
0s0b z mozliwosécia zmniejszenia lub zwiekszenia liczby maksymalnie do 10% z
dostepem do $wiatta dziennego oraz z mozliwoscig zaciemnienia; usytuowana na terenie
tego samego hotelu lub osrodka szkoleniowo-wypoczynkowego, w ktérym zapewnione
beda noclegi i wyzywienie dla uczestnikow szkolenia. Wykonawca zapewniajgc sale
konferencyjng powinien zachowac aktualne standardy bezpieczenstwa, w tym uwzglednic
wytyczne MR i GIS dotyczgce organizowania spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i
kongresow w trakcie epidemii COVID-19.

2. Sala powinna by¢ wyposazona w: stot prezydialny dla min. 4 oséb, miejsca siedzgce w
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ukfadzie teatralnym, stoliki do wykorzystania podczas prac w grupach (lub krzesta z
podpdérkami do pisania, co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe + statyw, internet
bezprzewodowy, projektor multimedialny potgczony z komputerem przenosnym, ekran,
flipchart z flamastrami lub whiteboard, nagtosnienie.

3. Obstuga nagtosnienia i sprzetu elektronicznego podczas szkolenia z mozliwoscig zapisu
audio.

4. Przed wejsciem do sali szkoleniowe] zapewnione miejsce recepcyjne oraz mozliwosé
rozstawienia banneru, $cianki i trybuny rejestracyjne;j.

5. Sala, w ktérej bedg realizowane szkolenia powinny zosta¢ oznakowane za pomocga tablic
lub wyswietlanych informacji na monitorach.

Wymagania dotyczace ustugi streamingu szkolenia online.

1. Streaming realizowanego wydarzenia w czasie rzeczywistym w jakosci HD (1080 p).

2. Mozliwos¢ wyboru (dla uczestnikow) jakosci oglgdanego materiatu (360p, 480p, 720p, 1080p).
3. Dostep do moderowanego czatu online dla wszystkich uczestnikow spotkania. Moderator moze
zarzagdza¢ uprawnieniami oraz wyfacza¢ lub wiacza¢ mozliwos¢ korespondowania
poszczegdblnych uczestnikow.

Mozliwos¢ wyswietlania prezentacji i innych materiatéw multimedialnych.

Minimum dwie kamery oraz obstuga techniczna spotkania (min. realizator i dZzwiekowiec).

Zapis offline dostepny dla zamawiajgcego po zakonczeniu szkolenia.

Montaz materiatéw wideo zgodny ze wskazaniami zamawiajgcego.

Maksymalna liczba uczestnikow szkolenia online — 300 oséb.
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Mikroporty, nagtosnienie oraz oswietlenie niezbedne do realizacji wydarzenia.

10.Dedykowana do realizacji szkolenia online strona internetowa lub mozliwos¢ osadzenia
odtwarzacza na stronie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza uzycie platform
dedykowanych do tego typu wydarzen (Zoom, MS Teams i inne). Wskazana platforma musi
uzyskac¢ akceptacje Zamawiajgcego.

11. Statystyki ogladalnosci dostepne dla zamawiajgcego po zakonczeniu szkolenia online,
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Wymagania dotyczace noclegéw:

1. Noclegi w hotelu lub osrodku szkoleniowo-wypoczynkowym poza granicami m.st. Warszawa, o
standardzie co najmniej czterogwiazdkowym (zgodnie z informacjg zawartg w Centralnym
Wykazie Obiektow Hotelarskich) usytuowanym z dala od ruchliwych ciggdw komunikacyjnych,
w odlegtosci maksymalnie do 60 km na potudnie Warszawy liczgc od Patacu Kultury i Nauki
(Plac Defilad 1) z wytgczeniem Miasta Warszawa (odlegtos¢ musi by¢ podana na podstawie
Google Maps w oparciu o trasy faktycznych i funkcjonujgcych ciggéw komunikacyjnych), z
czego organizator zapewni nocleg dla maksymalnie 60 uczestnikdw z mozliwos$cig zmniejszenia
lub zwiekszenia liczby maksymalnie o 10%. (Beneficjentéw Dz. 4.2 POIR oraz dla pracownikéw
Zamawiajacego) w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych z tazienkami oraz dostepem
do bezprzewodowego Internetu, z przeznaczeniem do pojedynczego wykorzystania.

2. Ustuga noclegowa dla uczestnikow szkolenia bedzie obejmowata nocleg z pierwszego na drugi
dzien szkolenia.

3. Miejsce realizacji szkolenia musi spefnia¢ kryterium dostepnosci, zgodnie ze ,Standardami
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020”, ktdre stanowig zafacznik nr 2 do ,Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i meziczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020".

Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej/ cateringu
ustugi gastronomiczne/cateringowe dla uczestnikdw szkolenia:

e 1 $niadanie w formie bufetu drugiego dnia dla wszystkich oséb korzystajgcych z noclegu;

e bufety kawowe catodzienne (w trakcie trwania szkolen) podczas wszystkich dni szkolen dla
wszystkich uczestnikdw oraz pracownikdw Zamawiajacego, sktadajgce sie z napojow (napoje
gazowane, soki, woda gazowana i niegazowana), ciastek lub ciast, przekasek (w tym tartinki) i
Swiezych owocdéw uzupetnianych na biezgco. Dostep do kawy, herbaty, wody, napojoéw przez
caty czas trwania szkolenia;

e 2 obiady — pierwszego i drugiego dnia szkolenia, dla wszystkich uczestnikow oraz pracownikow
Zamawiajgcego, w formie bufetu, zawierajgce minimum:

2 rodzaje zup do wyboru (w tym jedna wegetarianska/ weganska), 4 rodzaje cieptego dania
gtéwnego do wyboru (w tym min. jedno wegetarianskie), 2 rodzaje satatek lub suréwek do
wyboru, 2 rodzaje deseru, napoje bez ograniczen (kawa, herbata, woda, soki);

e kolacja zasiadana pierwszego dnia szkolenia dla wszystkich uczestnikdw szkolenia oraz
pracownikéw Zamawiajacego, w formie bufetu, zawierajgce minimum 4 rodzaje przystawek (w
tym na zimno oraz na ciepto, z czego min. jedna wegetarianska), 4 rodzaje cieptych dan (w tym
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min. jedno wegetarianskie), 3 rodzaje satatek lub suréwek do wyboru, 3 rodzaje deseru,
dodatki (pieczywo, masto, sosy), napoje bez ograniczen (kawa, herbata, woda, soki);

e szczegoty positkdw oraz menu zostang ustalone z Wykonawcg po zawarciu umowy;

e Sniadania, obiady i kolacje majg odbywaé¢ sie w pomieszczeniu restauracyjnym,
zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikdw szkolenia oraz pracownikéw Zamawiajgcego lub w
czesci pomieszczenia restauracyjnego z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikow
szkolenia z zapewnieniem miejsc siedzacych dla kazdego uczestnika.

Networking pierwszego dnia szkolenia:

Wykonawca zapewni specjalnie wydzielone miejsce umozliwiajace przeprowadzenie networkingu
(inne niz miejsce odbywania sie kolacji) dla oséb biorgcych udziat w szkoleniu. Dodatkowo w
miejscu konsultacji muszg by¢ dostepne miejsca siedzgce (np. sofy, fotele lub krzesta) oraz stoliki
bankietowe. Przestrzen powinna by¢ zaaranzowana tak, zeby sprzyjata nawigzywaniu kontaktow
pomiedzy uczestnikami. Przez caty czas trwania networkingu, tj. od godz. 20:00-24:00 bedzie
dostepny bufet kawowo-herbaciany oraz obstuga kelnerska. W ramach bufetu Wykonawca
zapewni: 4 rodzaje ciast, owoce, zimne napoje (napoje gazowane — min. 4 rodzaje, soki - min. 2
rodzaje, woda gazowana i niegazowana) oraz bufet przekgsek zimnych (minimum 8 rodzajow
przekgsek w tym 3 rodzaje satatek oraz min. 3 potrawy wegetarianskie), ktéry bedzie dostepny do
zakonczenia konsultacji. Wykonawca zapewni rowniez dostep do nagtosnienia oraz mikrofonu.

Koncepcja i realizacja dodatkowych aktywnosci w trakcie kolacji majacej na celu zbudowanie
dobrych relacji miedzy uczestnikami szkolenia, podsumowujacej pierwszy dzien szkolenia.
Wykonawca musi przedstawic propozycje atrakcji towarzyszacych kolacji i pozwalajacych spedzié
czas wolny w sposdb sprzyjajacych integracji i budowaniu dobrych relacji, ktéra bedzie podlegata
ocenie w ramach kryterium oceny ofert ,ocena zaproponowanej czesci networkingowej”.
Zamawiajgcy wyklucza pokazy kulinarne, pokazy sommelieréw, pokazy/zajecia florystyczne etc.
Zaproponowana koncepcja powinna polegac na zaproponowaniu, aranzacji takich rozwigzan, ktére
angazujgc uczestnikdw pozwolg rownoczesnie zachowac swobode. Wykonawca zapewni rowniez
zaplecze techniczne do realizacji zaproponowanych przez siebie aktywnosci. Wykonawca musi
zapewnic¢ obstuge techniczng i organizacyjng tej czesci spotkania.

W czasie trwania spotkania zapewniona zostanie réwniez muzyka, ktora bedzie grata w tle
spotkania.
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Wymagania dotyczace transportu:

Autokary spetniajgce wszystkie wymagania techniczne zwigzane z dopuszczeniem do ruchu
drogowego, posiadajgce wazne dokumenty ubezpieczen transportowych, ktérych rok produkcji nie
moze by¢ wczesniejszy niz 2012 r., wyposazone w klimatyzacje, toalete, rozktadane siedzenia, pasy
bezpieczenstwa. Wykonujgcy ustuge transportowg musi posiada¢ aktualng licencje na przewdz
krajowy osdb oraz wymagane prawem aktualne ubezpieczenia. W przypadku awarii pojazdu,
uniemozliwiajgcego dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie podstawié¢ nowy
pojazd zastepczy o tym samym standardzie.

Transport bedzie odbywat sie na trasie:

Dzien 1 - Parking pod Patacem Kultury i Nauki w Warszawie = Hotel lub osrodek szkoleniowo-
wypoczynkowy, stanowigcy miejsce zakwaterowania uczestnikdw szkolenia oraz pracownikéw
Zamawiajgcego,

Dzien 2 - Hotel lub osrodek szkoleniowo-wypoczynkowy, stanowigcy miejsce zakwaterowania
uczestnikdéw szkolenia oraz pracownikdw Zamawiajgcego > Parking pod Patacem Kultury i Nauki
w Warszawie.

Wstepny harmonogram szkolenia:
Pierwszy dzien szkolenia (wtorek):

e 12:00 - przyjazd uczestnikdw szkolenia

e 12:00-13:00 — zakwaterowanie w pokojach
e 13:00-14:00 - obiad

e 14:00-16:00— | czes¢ szkoleniowa

e 16:00-16:15— przerwa kawowa

e 16:15-17:30 — Il cze$¢ szkoleniowa

e 17:30-17:45 - przerwa kawowa

e 19:00-19:45 - Kolacja

e 20:15-24:00 — wieczorny networking

Drugi dzien szkolenia (Sroda)

e 8:00-9:00 - $niadanie

e 10:00-12:00 — podsumowanie szkolenia i indywidualne spotkania z beneficjentami
e 12:00-12:30-wymeldowanie sie z hotelu

e 12:30-13.15 - wyjazd
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