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Sygn. postępowania: SJO/ZP/75/2022                                      Warszawa, dnia   29 września 2022 r. 

 
Zapytanie ofertowe 

 
 

pn. „Dostawa podręczników do nauki języka angielskiego” 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone bez stosowania przepisów ustawy 

z  dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z późn. zm.),       

wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 powołanej ustawy. 

Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady przejrzystości i uczciwej konkurencji. 

 
Postępowanie prowadzone jest w trybie oceny i porównania ofert zgodnie z zasadą 
konkurencyjności, opisaną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w  ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 
Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
 

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w związku z realizacją zadania nr 21 projektu 

pn. „NERW 2 PW Nauka – Edukacja – Rozwój – Współpraca” współfinansowanego przez Unię 

Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014- 2020 (Nr POWR.03.05.00-00-Z307/18). 

 

Treść Zapytania ofertowego wraz z załącznikami jest dostępna na portalu 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Wszelka korespondencja dotycząca pytań 

lub modyfikacji Zapytania będzie zamieszczana na ww. portalu  

 

I.   Nazwa i adres Zamawiającego: 

Politechnika Warszawska 

Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa 

NIP 525-000-58-34,  REGON: 000001554 

adres strony Zamawiającego: www.pw.edu.pl 

 

II.   Postępowanie prowadzone dla: 

Studium Języków Obcych Politechniki Warszawskiej 
Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa 
NIP: 525 000 58 34, REGON: 000001554 
Tel.: (+48) 22 234 51 48 
adres strony Zamawiającego: www.sjo.pw.edu.pl 

 

III.    Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: 

Kontakt w godz. 900 – 1500 (czasu urzędowego obowiązującego na terytorium Rzeczpospolitej 
Polskiej), w dni robocze (dni robocze - to dni inne niż dni ustawowo wolne od pracy oraz dni 
ustanowione przez Zamawiającego jako dni wolne od pracy).  

       Osoby do kontaktu: 

- w sprawach proceduralnych – mgr Grażyna Podlodowska, e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl 
- w sprawach merytorycznych - mgr Kamila Zająkała, e-mail:  kamila.zajakala@pw.edu.pl 

 
 

IV.   Opis przedmiotu zamówienia 
 
1. Przedmiotem  zamówienia  jest dostawa oryginalnych, nowych, wolnych od wad materiałów do 

nauki języka angielskiego, według następującego zestawienia: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.pw.edu.pl/
http://www.sjo.pw.edu.pl/
mailto:zamowienia.sjo@pw.edu.pl
mailto:kamila.zajakala@pw.edu.pl
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Lp. Nazwa ISBN ISBN 

1 2nd edition Speakout Intermediate 
Coursebook, Antonia Clare 

Pearson 9781292115948 

2 2nd edition Speakout Intermediate 
Workbook without key 

Pearson 9781292114361 

3 2nd edition Email English, P. 
Emmerson 

Macmillan 9780230448551 

 

2. Do opisu przedmiotu zamówienia przyjęto klasyfikację ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 
nr 22111000-1 – podręczniki szkolne. 

3. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
5. Zamawiający zobowiązuje się do zakupu podręczników w minimalnej liczbie - 6 sztuk każdego 

z ww. tytułów; Ostateczna liczba zamówionych podręczników uzależniona będzie od stopnia 

realizacji projektu oraz liczby jego uczestników i nie przekroczy maksymalnej liczby 13 sztuk 

każdego z ww. tytułów. 

6. Termin realizacji przedmiotu zamówienia – od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2022 
r.  

7. Miejsce dostaw: Ośrodek Języka Angielskiego SJO PW, ul. Rektorska 2 p. 45, 00-616 

Warszawa, 

8. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć wskazane w złożonym zamówieniu (poprzez e-mail) 
ilość podręczników, w terminie do 5 dni  od dnia złożenia zamówienia. 

9. Wykonawca zobowiązuje się sprzedać wskazane ilości podręczników w cenie zawierającej 
wszelkie koszty realizacji zamówienia – w tym koszty transportu do siedziby Zamawiającego, 
koszty wniesienia i koszty rozładunku w  miejscu wskazanym przez Zamawiającego, koszty 
rękojmi, koszty gwarancji, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie należne cła 
i  podatki. 
 

V. Sposób rozliczenia: 

Zasady płatności i szczegółowy sposób rozliczenia został określony we wzorze umowy – załącznik 
nr 3 do Zapytania ofertowego. 
 

VI. Kryteria oceny ofert:  

1. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriów najniższej ceny 
całkowitej oferty brutto. (cena 100%). 

2. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.  

3. Jeżeli okaże się, że oferta zawiera oczywiste omyłki rachunkowe, Zamawiający poprawi je, 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę.  

4. W Formularzu oferty, zgodnym co do treści i formy z załącznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania  
ofertowego, Wykonawca poda:  
1) właściwą stawkę podatku VAT, jeśli jest zobowiązany do jego naliczania;  
2) wartość brutto oferty (wartość netto  powiększona o podatek VAT - jeżeli dotyczy).  

5. Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zamówienia nie podlegają negocjacjom 
w trakcie oceny ofert i realizacji zamówienia. Sposób wyliczenia ceny został określony w 
Formularzu oferty. 

6. Cena pozostaje niezmienna przez cały okres obowiązywania umowy. 
 

VII. Sposób przygotowania oferty 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści Zaproszenia do składania ofert i zostać sporządzona 
według Formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do ZO.  

2. Oferta musi zostać podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy 
(za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do 
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reprezentowania Wykonawcy, wskazane we właściwym rejestrze lub centralnej ewidencji 
i  informacji o działalności gospodarczej bądź w stosownym pełnomocnictwie).  

3. Jeżeli pełnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty 
należy załączyć stosowne pełnomocnictwo w formie kopii poświadczonej za zgodność przez 
wykonawcę lub notariusza.  

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę 
więcej niż jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie. 

5. Zaleca się, aby Wykonawca nie zmieniał Formularza oferty.  

6. Oferta (Formularz oferty - załącznik nr 1 do ZO) powinna być przygotowana w języku 
polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej. 

 

VIII. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty: 
 

1. Ofertę wraz z załącznikami składa się pod rygorem nieważności:  
1) drogą elektroniczną na adres e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl w postaci  odwzorowania 

cyfrowego (skan podpisanego przez wykonawcę dokumentu   odręcznym podpisem), 
w  tytule maila należy wpisać nazwę lub nr postępowania;  

lub 
2) za pomocą systemu  Baza Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ poprzez zakładkę „OFERTY” 
dostępną w karcie Zapytania ofertowego (ogłoszenia). Szczegółowa  instrukcja 
dotycząca rejestracji Wykonawcy w Bazie konkurencyjności oraz sposobu dodawania 
oferty dostępna jest pod adresem                                                                                                                     
https://archium-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web.instruction 
sekcja „Załączniki”, plik pod nazwą „Instrukcja oferenta w BK2021”. 

2. Formularz ofertowy wraz z wymaganymi załącznikami powinien być przesłany w postaci 
podpisanego odwzorowania cyfrowego formularza (skan formularza z  odręcznym podpisem) 
na ww.  adres e-mail   

3. Termin składania ofert: do dnia 07.10.2022 r. do godz. 12:00. Liczy się data i godzina 
wpływu. 

4. Zamawiający nie będzie dokonywał oceny ofert złożonych po terminie oraz przesłanych na 
adresy inne, niż wskazane powyżej. 

5. Do Formularza oferty należy dołączyć nw. dokumenty: 
1) odpis z właściwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji albo 
wskazać dostępność tych dokumentów w formie elektronicznej, wskazać w Formularzu 
oferty adres internetowy do ogólnodostępnych, bezpłatnych baz danych; (dotyczy 
wyłącznie podmiotu, którego danych rejestrowych nie można ustalić na podstawie 
wydruku aktualnych informacji o  podmiotach wpisanych do rejestru udostępnianych 
przez Centralną Informację Krajowego Rejestru Sądowego na stronie internetowej lub na 
podstawie zaświadczenia o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej. Kopia dokumentu rejestrowego powinna być poświadczona za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę, 

2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez pełnomocnika, do oferty należy 
dołączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, podpisane przez osoby 
upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

3) W zakresie braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający żąda złożenia oświadczenia 
Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia – Załącznik nr 2.  

 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 
związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy 
a  wykonawcą, polegające w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

mailto:zamowienia.sjo@pw.edu.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://archium-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web.instruction
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d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w  linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w  linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
4) Wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, podlega wykonawca 
który jest: 
a) wykonawcą lub uczestnikiem konkursu wymienionym w wykazach określonych 

w  rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 
albo wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy wymienionej we 
wprowadzeniu do wyliczenia, 

b) wykonawcą lub uczestnikiem konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w  rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z późn. zm.) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 
i  rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy wymienionej we wprowadzeniu do wyliczenia, 

c) wykonawcą lub uczestnikiem konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 
r. poz. 217 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w  rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
wymienionej we wprowadzeniu do wyliczenia. 

 
6. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu wyznaczonego na przesłanie oferty, tj. terminu, 
o którym mowa w pkt 3. 

7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty 
zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 
Wykonawcę. 

8. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 
 

IX. Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania od Wykonawców szczegółowych informacji 
i  wyjaśnień na każdym etapie postępowania. 

2. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń 
względem Zamawiającego z tytułu niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania 
i  złożenia swojej oferty na to zapytanie. 

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy.  
4. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca potwierdzi fakt otrzymania od niego wiadomości.  
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego.  
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, 

zmienić treść niniejszego zapytania ofertowego, w tym przedłużyć termin składania ofert.  
7. Zamawiający może unieważnić postępowanie w sytuacji gdy:  

1)  cena oferty najkorzystniejszej przewyższa kwotę jaką przeznaczył na realizację zadania, 
chyba że Zamawiający podejmie decyzję o zwiększeniu tej kwoty 
do ceny najkorzystniejszej oferty. 

2)  nie wpłynęła żadna oferta,  
3) zaistniały okoliczności powodujące, że prowadzenie postępowania lub  wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć.  
8. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą tę ofertę, w której zostanie zaoferowane 

wykonanie zamówienia za najniższą cenę całkowitą oferty. Z Wykonawcą, który złoży 
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najkorzystniejszą ofertę zostanie zawarta umowa, której  projekt  stanowi załącznik nr 3 do 
ZO.  

9. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do 
złożenia oryginału oferty w siedzibie Studium Języków Obcych PW. 

10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie uchylać się 
od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać jako najkorzystniejszą ofertę zajmującą 
kolejną pozycję w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.  

11. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie zamieści informację 
o  wyborze na stronie internetowej  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

 
 
X. Ochrona danych osobowych  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z  siedzibą 
w  Warszawie (kod pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1 

 administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość 
przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się pod adresem mailowym: 
iod@pw.edu.pl  

 Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu przeprowadzenia rozeznania rynku               
w zakresie dostarczenia podręczników dla uczestników kursów językowych, w związku 
z realizacja  zadania 21 pn. „Kursy z języków obcych dla studentów” w ramach projektu: „NERW 
2 PW Nauka Edukacja – Rozwój – Współpraca”, nr POWR.03.05.00-00-Z307/18: 
a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,  
b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu wypełnienia obowiązku prawnego 

Administratora, określonego w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji 
programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (tj. Dz. U. poz. 1146, z późn. zm.), Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, 
Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów 
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego 
przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego 
i  Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 
347 z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm., Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 
Społecznego i uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz Wytycznych 
w  zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
regionalnego, Europejskiego funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 
– 2020.  

c) W przypadku wyboru oferty - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 4 w celu wykonania 
umowy zawartej z Administratorem.  

 Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą podmioty uprawnione do uzyskania danych 
osobowych na podstawie przepisów prawa oraz uczestniczące w postępowaniu o udzielenie 
niniejszego zamówienia. 

 Dane osobowe Wykonawcy przechowywane będą przez okres 5 lat od momentu zakończenia 

i rozliczenia Projektu. 

 Wykonawca posiada: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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 Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może 
skutkować uznaniem oferty za nieważną. Podanie przez Oferenta danych do kontaktu, tj. nr 
telefonu i adresu e-mail jest równoznaczne z wyrażeniem zgody na kontakt telefoniczny 
i  e- mailowy. 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Formularz oferty 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia 
Załącznik nr 3 - Wzór umowy 
 

 

                                                                                                                  Dyrektor  

                                                                                                  Studium Języków Obcych PW 

                                                                         

                                                                                                           /-/mgr Lucyna Skwarko 

 
 


