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Sygn. postepowania: SJO/ZP/75/2022 Warszawa, dnia 29 wrzesnia 2022 r.

Zapytanie ofertowe

pn. ,Dostawa podrecznikdéw do nauki jezyka angielskiego”

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 22022 r. poz. 1710, z p6zn. zm.),
warto§¢ zamodwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 powotanej ustawy.
Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady przejrzystosci i uczciwej konkurencji.

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i poréwnania ofert zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest prowadzone w zwigzku z realizacjg zadania nr 21 projektu
pn. ,NERW 2 PW Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” wspotfinansowanego przez Unie
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014- 2020 (Nr POWR.03.05.00-00-Z2307/18).

Tres¢  Zapytania  ofertowego wraz z  zalgcznikami  jest  dostepna na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Wszelka korespondencja dotyczaca pytanh
lub modyfikacji Zapytania bedzie zamieszczana na ww. portalu

I.  Nazwa i adres Zamawiajacego:

Politechnika Warszawska

Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa

NIP 525-000-58-34, REGON: 000001554
adres strony Zamawiajgcego: www.pw.edu.pl

Il. Postepowanie prowadzone dla:

Studium Jezykdw Obcych Politechniki Warszawskiej
Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa

NIP: 525 000 58 34, REGON: 000001554

Tel.: (+48) 22 234 51 48

adres strony Zamawiajgcego: www.sjo.pw.edu.pl

lll.  Osoby uprawnione do kontaktéw z Wykonawcami:
Kontakt w godz. 9% — 15% (czasu urzedowego obowigzujgcego na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej), w dni robocze (dni robocze - to dni inne niz dni ustawowo wolne od pracy oraz dni
ustanowione przez Zamawiajgcego jako dni wolne od pracy).
Osoby do kontaktu:
- w sprawach proceduralnych — mgr Grazyna Podlodowska, e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl
- w sprawach merytorycznych - mgr Kamila Zajgkata, e-mail: kamila.zajakala@pw.edu.pl

IV. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa oryginalnych, nowych, wolnych od wad materiatéw do
nauki jezyka angielskiego, wedtug nastepujgcego zestawienia:
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VII.
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Lp. Nazwa ISBN ISBN

1 2" edition Speakout Intermediate | Pearson 9781292115948
Coursebook, Antonia Clare
) 2" edition Speakout Intermediate | Pearson 9781292114361
Workbook without key
3 2" edition Email English, P.| Macmillan | 9780230448551
Emmerson

Do opisu przedmiotu zamdéwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV)
nr 22111000-1 — podreczniki szkolne.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zakupu podrecznikdw w minimalnej liczbie - 6 sztuk kazdego
z ww. tytutéw; Ostateczna liczba zamoéwionych podrecznikéw uzalezniona bedzie od stopnia
realizacji projektu oraz liczby jego uczestnikéw i nie przekroczy maksymalnej liczby 13 sztuk
kazdego z ww. tytutow.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia — od dnia zawarcia umowy do dnia 30 listopada 2022
r.

Miejsce dostaw: Osrodek Jezyka Angielskiego SJO PW, ul. Rektorska 2 p. 45, 00-616
Warszawa,

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ wskazane w ztozonym zamoéwieniu (poprzez e-mail)
ilos¢ podrecznikéw, w terminie do 5 dni od dnia ztozenia zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie sprzeda¢ wskazane ilosci podrecznikdbw w cenie zawierajgcej
wszelkie koszty realizacji zamdwienia — w tym koszty transportu do siedziby Zamawiajgcego,
koszty wniesienia i koszty roztadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, koszty
rekojmi, koszty gwarancji, koszty ubezpieczenia na czas transportu oraz wszelkie nalezne cta
i podatki.

Sposéb rozliczenia:

Zasady pfatnosci i szczegbtowy sposoéb rozliczenia zostat okreslony we wzorze umowy — zatgcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego.

Kryteria oceny ofert:

1.

2.

6.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie kryteribw najnizszej ceny
catkowitej oferty brutto. (cena 100%).

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ziotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Jezeli okaze sie, ze oferta zawiera oczywiste omyiki rachunkowe, Zamawiajgcy poprawi je,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.
W Formularzu oferty, zgodnym co do tresci i formy z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego, Wykonawca poda:

1) wtasciwg stawke podatku VAT, jesli jest zobowigzany do jego naliczania;

2) wartos¢ brutto oferty (warto$¢ netto powiekszona o podatek VAT - jezeli dotyczy).

Cena przedstawiona w ofercie oraz warunki wykonania zaméwienia nie podlegajg negocjacjom
w trakcie oceny ofert i realizacji zamdwienia. Sposob wyliczenia ceny zostat okreslony w
Formularzu oferty.

Cena pozostaje niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

Sposéb przygotowania oferty

1. Tresc¢ oferty musi odpowiadaé tre$ci Zaproszenia do sktadania ofert i zosta¢ sporzgdzona

weditug Formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1 do ZO.

2. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy

(za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione do
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reprezentowania Wykonawcy, wskazane we witasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji
i informac;ji o dziatalnosci gospodarczej bgdz w stosownym petnomocnictwie).

3. Jezeli petnomocnictwo do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty
nalezy zataczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie kopii poswiadczonej za zgodnos$c¢ przez
wykonawce lub notariusza.

4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty lub po terminie, spowoduje jej odrzucenie.

5. Zaleca sie, aby Wykonawca nie zmieniat Formularza oferty.

6. Oferta (Formularz oferty - zatacznik nr 1 do ZO) powinna by¢ przygotowana w jezyku
polskim, w formie elektronicznej lub postaci elektroniczne;.

VIIl. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty:

1. Oferte wraz z zatgcznikami skfada sie pod rygorem niewaznosci:
1) droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.sjo@pw.edu.pl w postaci odwzorowania
cyfrowego (skan podpisanego przez wykonawce dokumentu  odrecznym podpisem),
w tytule maila nalezy wpisa¢ nazwe lub nr postepowania;

lub

2) za pomoca systemu Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ poprzez zaktadke ,OFERTY”
dostepng w karcie Zapytania ofertowego (ogtoszenia). Szczegdtowa instrukcja
dotyczaca rejestracji Wykonawcy w Bazie konkurencyjnosci oraz sposobu dodawania
oferty dostepna jest pod adresem
https://archium-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web.instruction
sekcja ,Zatgczniki?, plik pod nazwa ,Instrukcja oferenta w BK2021”.

2. Formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami powinien by¢ przestany w postaci
podpisanego odwzorowania cyfrowego formularza (skan formularza z odrecznym podpisem)
na ww. adres e-mail

3. Termin skladania ofert: do dnia 07.10.2022 r. do godz. 12:00. Liczy sie data i godzina
wplywu.

4. Zamawiajgcy nie bedzie dokonywat oceny ofert ztozonych po terminie oraz przestanych na
adresy inne, niz wskazane powyze;.

5. Do Formularza oferty nalezy dotgczy¢ nw. dokumenty:

1) odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji albo
wskaza¢ dostepnosé tych dokumentéw w formie elektronicznej, wskazaé w Formularzu
oferty adres internetowy do ogdlnodostepnych, bezptatnych baz danych; (dotyczy
wytgcznie podmiotu, ktérego danych rejestrowych nie mozna ustali¢ na podstawie
wydruku aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do rejestru udostepnianych
przez Centralng Informacje Krajowego Rejestru Sgdowego na stronie internetowej lub na
podstawie zaswiadczenia o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnosSci
Gospodarczej. Kopia dokumentu rejestrowego powinna by¢ poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce,

2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez petnomocnika, do oferty nalezy
dotgczy¢ petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, podpisane przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3) W zakresie braku podstaw do wykluczenia, Zamawiajgcy zgda ztozenia oswiadczenia
Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia — Zatgcznik nr 2.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajgce w szczegodlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4)  Woykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, podlega wykonawca
ktory jest:

a) wykonawcg lub uczestnikiem konkursu wymienionym w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014
albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy wymienionej we
wprowadzeniu do wyliczenia,

b) wykonawcg Ilub uczestnikiem konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z pdézn. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy wymienionej we wprowadzeniu do wyliczenia,

¢) wykonawcy lub uczestnikiem konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217 z pézn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
wymienionej we wprowadzeniu do wyliczenia.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu wyznaczonego na przestanie oferty, tj. terminu,
0 ktérym mowa w pkt 3.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztoZzenie oferty

zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.
Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Informacje dodatkowe

1.

e

~

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania od Wykonawcéw szczegdtowych informacji

i wyjasnien na kazdym etapie postepowania.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ Zzadnych roszczen

wzgledem Zamawiajgcego z tytutu niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania

i ztozenia swojej oferty na to zapytanie.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca potwierdzi fakt otrzymania od niego wiadomosci.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,

zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania ofertowego, w tym przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w sytuacji gdy:

1) cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jakg przeznaczyt na realizacje zadania,
chyba Zze  Zamawiajgcy podejmie decyzje o  zwiekszeniu tej kwoty
do ceny najkorzystniejszej oferty.

2) nie wptyneta zadna oferta,

3) zaistnialy okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania lub  wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢.

Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg te oferte, w ktérej zostanie zaoferowane

wykonanie zamodwienia za najnizszg cene catkowitg oferty. Z Wykonawca, ktéry ztozy
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najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa, ktorej projekt stanowi zatgcznik nr 3 do
ZO.

9. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do
ztozenia oryginatu oferty w siedzibie Studium Jezykéw Obcych PW.

10.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie uchylac sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ jako najkorzystniejszg oferte zajmujaca
kolejng pozycje w rankingu ocenionych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania.

11.Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci informacje
o0 wyborze na stronie internetowe] https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

X. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibag
w Warszawie (kod pocztowy: 00-661), Plac Politechniki 1

= administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac¢ sie pod adresem mailowym:
iod@pw.edu.pl

= Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia rozeznania rynku

w zakresie dostarczenia podrecznikéw dla uczestnikdow kurséw jezykowych, w zwigzku

Z realizacja zadania 21 pn. ,Kursy z jezykdéw obcych dla studentéw” w ramach projektu: ,NERW

2 PW Nauka Edukacja — Rozwoj — Wspoétpraca”, nt POWR.03.05.00-00-2307/18:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO,

b) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu wypetnienia obowigzku prawnego
Administratora, okreslonego w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizac;ji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (tj. Dz. U. poz. 1146, z p6zn. zm.), Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm., Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
regionalnego, Europejskiego funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014
—2020.

c) W przypadku wyboru oferty - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 4 w celu wykonania
umowy zawartej z Administratorem.

= QOdbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz uczestniczgce w postepowaniu o udzielenie
niniejszego zamoéwienia.

= Dane osobowe Wykonawcy przechowywane bedg przez okres 5 lat od momentu zakonczenia
i rozliczenia Projektu.

= Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;
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Wiedza Edukacja Rozwoj

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ uznaniem oferty za niewazng. Podanie przez Oferenta danych do kontaktu, tj. nr
telefonu i adresu e-mail jest rébwnoznaczne z wyrazeniem zgody na kontakt telefoniczny

i e- mailowy.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia

Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy

Dyrektor
Studium Jezykéw Obcych PW

/-Imgr Lucyna Skwarko
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