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W zwigzku z realizacjg projektu ,,D.N.A. PLUS — Dydaktyka, Nauka, Administracja — Zintegrowany Program
Rozwoju WSB” wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Nr umowy POWR.03.05.00-00-2211/18 zwracamy sie z pro$bg o przedstawienie oferty na:

1. Przeprowadzenie szkolen grupowych z Microsoft Excel 2019 dla $redniozaawansowanych

2. Przeprowadzenie szkolenia z zakresu $wiadczen pomocy materialnej przyznawanej studentom

I. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM
Wyisza Szkota Bankowa w Gdansku (dalej jako WSB w Gdarisku) jest uczelnig biznesowa nalezgcg do grona
niepublicznych uczelni, ktdra stawia sobie za cel przede wszystkim wysoka jakos$¢ ksztatcenia. Jednoczesnie dba
o rozwdj oferty edukacyjnej ksztattowanej w oparciu o wieloletnig obserwacje potrzeb rynku pracy. Uczelnia
prowadzi studia | i Il stopnia oraz studia podyplomowe.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Niniejsze zamdwienie bedzie udzielone zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci opisang w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r.
2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych z pdin. zm.

I1l. OPIS PROJEKTU
Przedmiot zamdwienia ma zostaé¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,,D.N.A. PLUS — Dydaktyka,
Nauka, Administracja — Zintegrowany Program Rozwoju WSB”. Celem gtéwnym projektu jest wzrost jakosci
funkcjonowania WSB do 04.2023 r. jako nowoczesnej, efektywnej organizacji z ciggle doskonalonymi procesami
PRAKTYCZNEGO KSZTALCENIA i ZARZADZANIA oraz STRUKTURA dostosowang do potrzeb studentow,
pracownikdéw oraz otoczenia spoteczno — gospodarczego WSB.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWNIENIA
Przedmiot zamdwienia skfada sie z 2 czesci:

Czeéc 1
Przeprowadzenie szkolen z Microsoft Excel 2019 dla sredniozaawansowanych.

Przeprowadzenie szkolen dla 2 grup szkoleniowych ok. 15 osobowych. Na przeprowadzenie jednego szkolenia
przewidziano 8 godzin 45-minutowych. Grupa docelowa: pracownicy administracyjni Zamawiajacego. Terminy
szczegbtowe szkoled wskaze Zamawiajacy zgodnie z przygotowanym przez Zamawiajgcego harmonogramem.
Zamawiajacy zapewni odpowiednio wyposazone sale szkoleniowe. Szkolenia beda prowadzone w siedzibie
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolen w formie on-line z
wykorzystaniem technik uczelnia na odlegtosc.

Zakres szkolenia:

1) Formatowanie

-Formatowanie warunkowe

-Korzystanie z szablonéw

-Rézne metody kopiowania formatowania
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2) Poprawnosc¢ danych

-Sposoby unikania btedéw

-Sprawdzanie poprawnosci

-Listy rozwijane

-Inspekcja formut

-Okno czujki

-Ochrona arkusza i skoroszytu Strona | 2
3) Formuty i funkcje

-Formuty w tabelach

-Rodzaje odwotan

-Sledzenie btedéw wykonywania formut

-Funkcje — daty i czasu, matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne, wyszukaj pionowo

4) Narzedzia baz danych

-Sortowanie wedtug kolejnosci listy niestandardowe;j
-Usuwanie duplikatéw

-Tekst jako kolumny

-Filtr zaawansowany

5) Tabele przestawne

6) Przetwarzanie informacji z zewnetrznych zrédet danych

-taczenie danych

-Importowanie rozdzielanego pliku

-Obliczanie Sredniej z wartosci przechowywanych w zakresie bazy danych

7) Macra

Czeséc 2
Szkolenie z zakresu Swiadczen pomocy materialnej przyznawanej studentom.

Przeprowadzenie 1 szkolenia dla grupy ok. 15 osobowej. Na przeprowadzenie jednego szkolenia przewidziano 8
godzin 45-minutowych. Grupa docelowa: pracownicy administracyjni Zamawiajgcego. Szczegdtowy termin
wskaze Zamawiajgcy zgodnie z przygotowanym przez Zamawiajgcego harmonogramem. Zamawiajgcy zapewni
odpowiednio wyposazong sale szkoleniowg. Szkolenie bedzie prowadzone w siedzibie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia w formie on-line z wykorzystaniem technik
uczelnia na odlegtosé. Zakres szkolenia:

Omdwienie przepisow regulujgcych przyznawanie swiadczen w Swietle przepiséw i ich zmian.

1. Zasady ustalania sktadu rodziny studenta:

a) skfad rodziny studenta, ktéry nie jest samodzielny finansowo.

b) student samodzielny finansowo lub zyciowo - kryteria samodzielnosci finansowej/zyciowej i
dokumentowanie jej.

Zasady obliczania dochodu na osobe w rodzinie.

Co jest wliczane do dochodu rodziny a co nie.

Zmiana sytuacji dochodowej — utrata i uzyskanie dochodu.

Dokumentacja dochodu w rodzinie. Rola oswiadczen jako sposobu dokumentacji.

Stypendium socjalne w zwiekszonej wysokosci — kryteria przyznawania.

Odpowiednie stosowanie przepiséw KPA w procesie przyznawania Swiadczen.

. Stypendium Rektora: kryteria przyznawania i sposdb dokumentowania osiggnie¢ naukowych i sredniej z
poprzedniej uczelni; osiggniecia naukowe, artystyczne i sportowe.

10. Stypendium Ministra Edukacji i Nauki.

11. Stypendium dla oséb niepetnosprawnych: kryteria przyznawania, dokumenty stanowigce podstawe
przyznania $wiadczenia.

O NOUWwN

Yo)
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12. Zapomoga: kryteria przyznawania, sposob dokumentowania przejsciowo trudnej sytuacji zyciowej studenta.
13. Swiadczenia dla studentéw z zagranicy:

a ) warunki ktére musi spetni¢ student-cudzoziemiec, aby méc staraé sie o stypendium

b) stypendium socjalne: zasady ustalania dochodu rodziny studenta-cudzoziemca; dokumenty pozwalajgce
ustali¢ sytuacje materialng w rodzinie studenta-cudzoziemca + ttumaczenie.

c) stypendium rektora: dokumentowanie wynikdow w nauce uzyskanych w uczelni znajdujacej sie poza
terytorium RP.

d) stypendium socjalne i zapomoga dla studentow z Ukrainy w zwigzku ze spec ustawg: komu sie nalezg i jak
powinny by¢ udokumentowane.

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia (2 czesci) musi by¢ wykonany do 31.03.2023 r.

VL. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY W RAMACH UStUGI, O KTORE) MOWA W NINIEJSZYM
ZAPYTANIU OBEJMOWAC BEDZIE

Zadania dotycza czesci 1i 2:
W ramach przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, przeprowadzenia i obstugi
szkolen, w tym w szczegdlnosci:
1) przeprowadzenia szkolenia w okreslonej formie przez trenera, spetniajagcego wymagania Zamawiajgcego,
2) opracowania programu szkolenia, dostosowanego do potrzeb szkoleniowych uczestnikéw,
3) opracowania, powielenia i dostarczenia kazdemu uczestnikowi szkolenia materiatow szkoleniowych; jeden
dodatkowy egzemplarz materiatéw szkoleniowych do archiwizacji w dokumentacji projektu,
4) stworzenie przez Wykonawce sylabusa dla przeprowadzanych szkolen zawierajgcego m.in. szczegétowe
efekty ksztatcenia danego szkolenia i realizacje szkolern wedtug tego sylabusa. Sylabus zostanie przekazany w
formie wydruku Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem szkolen,
5) przygotowanie i przeprowadzenie krétkiego testu kompetencji (pre i post testéw) obrazujgcego wyniki
uczenia sie uczestnikéw szkolen,
6) wydania po zakonczeniu szkolenia certyfikatu/ zaswiadczenia potwierdzajgcego udziat w szkoleniu kazdemu
uczestnikowi,
7) przekazania Zamawiajgcemu kopii wydanych uczestnikom certyfikatéw/ zaswiadczen (w wersji papierowej),
8) wszystkie dokumenty musza zostaé przygotowane na formatce projektowej przekazanej przez
Zamawiajacego,
9) prowadzenia wymaganej dokumentacji oraz jej oznakowania zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego dla
projektu w tym: list odbiory certyfikatu/ zaswiadczenia, list obecnosci; listy powinny by¢ czytelne, nie powinny
by¢ korygowane ani poprawiane (brak mozliwosci uzycia korektora),
10) przekazania Zamawiajgcemu zrzutdw ekranu, w przypadku szkolen realizowanych w formie on-line
Wykonawca, na potwierdzenie realizacji szkolenia oraz obecnosci uczestnikdw, dokonuje "zrzutu ekranu" -
funkcja "printscreen" swojego ekranu.

VIL. NADZOR NAD WYKONANIEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nadzoér prowadzony przez Wykonawce:
Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zamawiajgcego o pojawiajacych sie
problemach w realizacji ustugi, pod rygorem odmowy zaptaty za ustuge.
Nadzér prowadzony przez Zamawiajgcego:
Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia Zamawiajgcemu lub innym podmiotom uprawnionym
przeprowadzenia kontroli realizacji ustugi.

VIll. OFERTY CZF,SCIOWE
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Najmniejszg czeS¢ stanowi przeprowadzenie szkolenia
grupowego zgodnie z podziatem zawartym w pkt IV zapytania ofertowego. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych.

IX. KOD CPV
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
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X. FINANSOWANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia bedzie finansowany ze srodkéw publicznych w wysokosci co najmniej 70 %.

Zamawiajacy oswiadcza, ze ustuga edukacyjna/szkoleniowa, rozumiana jako ustuga realizowana na rzecz uczelni w
celu szerzenia wiedzy i doskonalenia odbiorcow wsparcia w kierunku kariery zawodowej lub naukowej, ma
charakter ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego, tzn. obejmuje nauczanie pozostajace w
bezposrednim zwigzku z branzg lub zawodem, jak réwniez nauczanie majgce na celu uzyskanie lub uaktualnienie
wiedzy do celéw zawodowych. Oswiadczenie to Zamawiajacy sktada w celu zwolnienia z podatku VAT
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia, na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Xl.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie Zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy posiadajgcy zdolnos¢ prawng (osoby fizyczne, osoby
prawne, pozostate jednostki organizacyjne posiadajgce zdolnosé¢ prawng), ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

Czeséc 1
Przeprowadzenie szkolen z Microsoft Excel 2019 dla sredniozaawansowanych.

-posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub zapewnig prowadzenie szkolen przez trenera spetniajgcego ten warunek,
-posiadajg minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki bedacej przedmiotem
niniejszego zapytania, tj. min. 160 godzin przeprowadzonych szkolen w okresie IX 2020 — biezgcy okres
(wymagana jest zaréwno liczba lat jak i liczba godzin szkoleniowych) lub zapewnig prowadzenie szkolen przez
trenera spetniajgcego ten warunek,

-na potwierdzenie doswiadczenia nalezy wypetni¢ tabele zawartg w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz dofaczy¢ dokumenty poswiadczajgce nalezyte
wykonanie ustug.

Czesc 2
Szkolenie z zakresu $wiadczen pomocy materialnej przyznawanej studentom.

-posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub zapewnig prowadzenie szkolen przez trenera spetniajacego ten warunek,
-posiadajg minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z tematyki bedacej przedmiotem
niniejszego zapytania, tj. min. 80 godzin przeprowadzonych szkolen w okresie IX 2020 — biezgcy okres
(wymagana jest zaréwno liczba lat jak i liczba godzin szkoleniowych) lub zapewnia prowadzenie szkolen przez
trenera spetfniajgcego ten warunek,

-na potwierdzenie doswiadczenia nalezy wypetni¢ tabele zawartg w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz dotgczy¢ dokumenty poswiadczajgce nalezyte
wykonanie ustug.

Warunki wspélne dla dwoch czesci:

1. Zamawiajagcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu na
podstawie ztozonej dokumentacji, zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia, na zgdanie Zamawiajacego, innych dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie powyzszych warunkow.

3. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za
wykonanie zlecenia.

4. Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POWER Zamawiajgcy nie moze
udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Z mozliwosci
realizacji zaméwienia WYLACZONE s3 osoby/podmioty, ktére powigzane sg z Wyzszg Szkota Bankowg
w Gdansku lub z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta, lub
osobami wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wybory wykonawcy:
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- osobowo (w szczegdlnosci poprzez pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefdstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli) lub

- kapitatowo (w szczegdlnosci uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki
osobowej; posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa; petnienia funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pomocnika).

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia moze wskaza¢ wiecej niz jednego trenera. Kaidy ze
wskazanych treneréw musi spetniaé¢ wszystkie warunki udziatu w postepowaniu. Niespetnienie przez
minimum jednego trenera ktoregokolwiek warunku udziatlu w postepowaniu bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty.
XIl. DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW
W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu kazdy z Wykonawcéw zobowigzany jest
przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:
a) Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania, zawierajacy:
e koncowa cene wyrazong w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, podana
kwota powinna pokrywac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia ,
e oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan z Zamawiajgcym (Zatacznik nr 1).
b) Zyciorys zawodowy (CV)/ portfolio Wykonawcy lub CV/ portfolio trenera wskazanego przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia, obrazujagce wymogi zawarte w Warunkach
Udziatu w postepowaniu,
c) Kopie dyplomu ukonczenia studidw wyzszych przez trenera/ osoby wskazane przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu zamdwienia.
d) Dokumenty poswiadczajace nalezyte wykonanie wczesniejszych ustug (z WUPu)
e) Dokumenty rejestrowe (zatozycielskie) Wykonawcy np.: wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, KRS itp. (w zaleznosci od procedury).

Niedostarczenie w terminie skiadania ofert wszystkich powyiszych dokumentéw (do kazdego trenera
wskazanego w ofercie do realizacji przedmiotu zamoéwienia) bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

Xlll. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERT
1. Oferty nalezy sktadaé na wzorze formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego. Podpisang oferte nalezy ztozy¢:
- za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci w terminie do 05.10.2022 r. do godziny 24.00
- osobiscie w godzinach 8.00-15.00 w dni powszednie w Kancelarii Wyzszej Szkoty Bankowej w
Gdansku, al. Grunwaldzka 238A, 80-266 Gdansk, pok. B105, z dopiskiem ,Oferta dot. zapytanie
ofertowe nr 33/2022/7211” w terminie do 05.10.2022 r. do godziny 15.00, za date wptywu oferty
uwaza sie wptyw do Zamawiajgcego.
2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu dostarczenia ofert, zmienié¢ lub wycofaé oferte.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
4. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Oferta oraz zataczniki musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym, musi zataczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski, w przypadku
watpliwosci pomiedzy wersja obcojezyczna i wersja polskojezyczng uznaje sie, ze wersja polskojezyczna jest wersja
wigzaca. Oferta i zataczniki musza by¢ sporzadzone w sposéb czytelny i trwaty oraz czytelnie podpisane przez
osobe witasciwg do reprezentowania Wykonawcy.
5. Catosc¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.
XIV. KRYTERIUM OCENY | SPOSOB OCENY
Czesc 1
1. Ocena ofert sktada sie z dwéch etapow:

Etap 1 - Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, na
podstawie ztozonych dokumentéw, oraz zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego, zgodnie z formuta ,spetnia —
nie spetnia”. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie
odrzucona i nie zostanie zakwalifikowana do etapu 2 badania ofert.
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Etap 2 — Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktow wyliczonych w
oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100 pkt. = 100%):

KRYTERIUM WAGA (%)
K1 - Cena ofertowa brutto 80
K2 — Doswiadczenie szkoleniowe trenera z obszaru ktérego dotyczy szkolenie 20
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Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryteriow oceny oferty: |

Kryterium oceny — K1 - cena ofertowa brutto* — 80%:

*pod pojeciem ceny ofertowej brutto Zamawiajqcy rozumie kwote brutto wraz z narzutami na wynagrodzenia
stanowigce koszt Zamawiajgcego (jesli dotyczy), a dla podatnika VAT — kwote zawierajgcq podatek VAT (jesli
dotyczy)

Punkty za kryterium K1 ,cena ofertowa brutto” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
(Cena oferty najtanszej / Cena oferty badanej) x 80 = liczba punktow.

Weryfikacja K1:
Na podstawie danych z zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. formularza ofertowego oraz ztozonych
dokumentoéw.

Kryterium oceny — K2 — doswiadczenie szkoleniowe trenera — 20%:

Doswiadczenie trenera z obszaru ktérego dotyczy szkolenie. W ramach kryterium mozna otrzymac
maksymalnie 20 pkt. Punkty za kryterium nie podlegajg sumowaniu. Ocena w ramach tego kryterium bedzie
dokonywana na podstawie formularza ofertowego oraz ztozonych dokumentow:

- doswiadczenie minimum dwuletnie, tj. min. 160 godzin przeprowadzonych szkolen — 0 pkt.

- doswiadczenie: minimum trzyletnie, tj. min. 240 godzin przeprowadzonych szkoler — 10 pkt.

- doswiadczenie: minimum czteroletnie, tj. min. 320 godzin przeprowadzonych szkoler — 20 pkt.

Weryfikacja K2:

Na podstawie danych z Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. formularza ofertowego oraz dostarczonych
dokumentdw poswiadczajgcych nalezyte wykonanie wczesniejszych ustug tj. referencji, protokotéw odbioru itp.
Jezeli Wykonawca proponuje wiecej niz jednego trenera do wykonania przedmiotu zamdwienia wykazuje wéwczas
doswiadczenie kazdego trenera osobno. Liczba punktéw za doswiadczenie (K2) bedzie woéwczas s$rednig
arytmetyczng liczby punktow uzyskanych przez poszczegélnych treneréw (bez uwzgledniania miejsc po przecinku).

Czesc 2
2. Ocena ofert sktada sie z dwdch etapow:

Etap 1 - Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, na
podstawie ztozonych dokumentéw, oraz zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego, zgodnie z formuta ,,spetnia —
nie spetnia”. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie
odrzucona i nie zostanie zakwalifikowana do etapu 2 badania ofert.

Etap 2 — Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiggnietej liczby punktow wyliczonych w

oparciu o nastepujace kryteria i ustalong punktacje do 100 pkt. (100 pkt. = 100%):

KRYTERIUM WAGA (%)
K1 - Cena ofertowa brutto 80
K2 — Doswiadczenie szkoleniowe trenera z obszaru ktérego dotyczy szkolenie 20

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryteriéw oceny oferty:

Kryterium oceny — K1 - cena ofertowa brutto* — 80%:
*pod pojeciem ceny ofertowej brutto Zamawiajgcy rozumie kwote brutto wraz z narzutami na wynagrodzenia
stanowigce koszt Zamawiajgcego (jesli dotyczy), a dla podatnika VAT — kwote zawierajgcq podatek VAT (jesli
dotyczy)
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Punkty za kryterium K1 ,,cena ofertowa brutto” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:
(Cena oferty najtanszej / Cena oferty badanej) x 80 = liczba punktéw.

Weryfikacja K1:
Na podstawie danych z zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. formularza ofertowego oraz ztozonych
dokumentéw.
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Kryterium oceny — K2 — doswiadczenie szkoleniowe trenera — 20%:
Doswiadczenie trenera z obszaru ktérego dotyczy szkolenie. W ramach kryterium mozna otrzymac
maksymalnie 20 pkt. Punkty za kryterium nie podlegajag sumowaniu. Ocena w ramach tego kryterium bedzie
dokonywana na podstawie formularza ofertowego oraz ztozonych dokumentow:
- doswiadczenie minimum dwuletnie, tj. min. 80 godzin przeprowadzonych szkolen — 0 pkt.
- doswiadczenie: minimum trzyletnie, tj. min. 120 godzin przeprowadzonych szkolen — 10 pkt.
- doswiadczenie: minimum czteroletnie, tj. min. 160 godzin przeprowadzonych szkolen — 20 pkt

Weryfikacja K2:

Na podstawie danych z Zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego, tj. formularza ofertowego oraz dostarczonych
dokumentdéw poswiadczajgcych nalezyte wykonanie wczesniejszych ustug tj. referencji, protokotéw odbioru itp.
Jezeli Wykonawca proponuje wiecej niz jednego trenera do wykonania przedmiotu zamdwienia wykazuje wowczas
doswiadczenie kazdego trenera osobno. Liczba punktdw za doswiadczenie (K2) bedzie wdwczas Srednig
arytmetyczng liczby punktéw uzyskanych przez poszczegdlnych treneréw (bez uwzgledniania miejsc po przecinku).

Dotyczy czesci 1i 2:
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza liczbe punktéw — ,K”, gdzie K
oznacza sume uzyskanych punktéw we wszystkich kryteriach:

K=K1+K2
Najkorzystniejsza oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

3. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna taka, ktdéra otrzyma najwyiszg liczbe punktéw sposréd
ocenianych.

4. W przypadku, gdy kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w
budzecie ww. projektu Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami.

5. W przypadku ofert rdwnowazinych Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcow, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych lub zaprosic ich do negocjacji cenowych.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze w uzasadnionych przypadkach, w toku oceny ofert, bedzie miat prawo zada¢ od
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych ztozonych dokumentdéw i tresci oferty, a takze bedzie miat prawo
wezwac do uzupetnienia wymaganych dokumentdw, jesli nie zostang one ztozone lub bedg zawierac btedy.
Zamawiajacy dopuszcza komunikacje telefoniczng i mailowa w ww. sprawach.

7. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,
niezwiocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce. W terminie jednego dnia roboczego od zawiadomienia
Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje telefoniczng i
mailowag w ww. sprawie.

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi upubliczniajagc wynik zapytania w Bazie
Konkurencyjnosci.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze oferty ztozone przez osoby zatrudnione w Wyzszej Szkole Bankowej w Gdansku
mogg zosta¢ odrzucone w przypadku ich kolizji z uregulowaniami ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. oraz zapisami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci dotyczgcych kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem personelu.

10. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia trybu niniejszego zapytania bez wybrania ktérejkolwiek z
ofert, bez podania przyczyny i na kazdym etapie postepowania.
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XV. UWAGI KONCOWE

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego w szczegdlnosci
w przypadku, gdy:

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

- mimo wyboru najkorzystniejszej oferty, realizacja danego zamowienia bytaby niecelowa lub nie prowadzita
do osiggniecia zamierzonego przez Zamawiajacego celu,

- W interesie Zamawiajgcego lezy przeprowadzenie dodatkowych analiz lub zebranie dodatkowych
informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia, co wymaga powtdrnego wszczecia postepowania w
sprawie udzielenia zamoéwienia.

. Odstgpienie lub uniewaznienie zapytania ofertowego nie wymaga podania przyczyny.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty w przypadku niespetnienia wymagan zawartych w
zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, do ktérej nie ztozono wszystkich wymaganych
dokumentéw.

. Termin zwiazania ofertg 60 dni liczony od dnia sktadania ofert. Zamawiajacy moze zwréci¢ sie z prosbg do
Wykonawcoéw o przedtuzenie terminu zwigzania oferta o kolejne 30 dni.

KARY UMOWNE

-za opoznienie w realizacji zamdwienia: 1 % wartosci catego zamdwienia za kazdy rozpoczety tydzien
opd&znienia w realizacji zamowienia, nie wiecej niz 25 % wartosci catego zamodwienia,

-za odstgpienie od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno$¢ Wykonawca:
25 % wartosci catego zamodwienia.

Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, jezeli wysokos$¢ szkody przewyisza
wartos¢ kary umowne;j.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia podpisana zostanie w czasie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Pytania nalezy sktada¢ wytgcznie za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci w terminie do
03.10.2022 r. do godz. 24.00 Wykonawca kazdorazowo jest zobowigzany poinformowac¢ Zamawiajgcego o
ztozonych pytaniach na adres e-mail zapof@wsb.gda.pl pod rygorem pozostawienia pytan bez odpowiedzi.

XVI. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
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