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I Potska Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny serce Polski

Warszawa, 19.09.2022 roku

Zamawiajacy:

Fundacja Rozwoju Bankowosci Spoétdzielczej
ul. Bonarka 8
30-415 Krakéw

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w postepowaniu na wybdr Wykonawcy na przeprowadzenie
kursu/szkolenia prowadzacego do uzyskania kwalifikacji z zakresu Pracownik administracyjno-
biurowy wraz z egzaminem dla 7 Uczestnikow i Uczestniczek projektu, w tym z
niepetnosprawnosciami i szczegélnymi potrzebami.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,Nowy start.” RPMA.09.01.00-14-f304/20,
wspotfinansowanego ze sSrodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa IX. Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.1. Aktywizacja
spoteczno-zawodowa 0sdb wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/NS/ZK-P

1. Podstawy prawne prowadzenia postepowania:

1.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie niniejszego zapytania ofertowego. Podstawg
wszczecia niniejszego postepowania sg obowigzujgce Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 20142020.

1.2. Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez
zamieszczenie w bazie konkurencyjnosci, tj. na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. Opis przedmiotu zamdwienia

CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

2.1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest wybdér Wykonawcy na przeprowadzenie
kursu/szkolenia prowadzacego do uzyskania kwalifikacji z zakresu Pracownik
administracyjno-biurowy dla 7 Uczestnikéw i Uczestniczek projektu w wymiarze minimum 80
godzin na osobe, zakonczonych egzaminem potwierdzajgcym uzyskanie kwalifikacji, a takze
zapewnienie i organizacje przerw kawowych dla Uczestnikéw i Uczestniczek, w ramach
projektu ,Nowy start.” Wspodftfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020. Kursy/szkolenia bedg realizowane od poniedziatku do
piatku rozpoczynajgc od 06.10.2022r. w kazdy kolejny dzier roboczy w godzinach 15.30-20
30 (6 godzin dydaktycznych, 45min kazda oraz min 2 przerwy kawowe). Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo do zmiany planowanego terminu realizacji szkolen. Szczegdétowe
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terminy realizacji beda uzgadniane na etapie realizacji zamdwienia na podstawie
przedstawionego programu kursu/szkolenia i Harmonogramu przez Wykonawce, a
ewentualne zmiany z min. 24-godzinnym wyprzedzeniem.
Gtéwnym celem projektu i zamdwienia jest wzrost potencjatu i kwalifikacji na lokalnym rynku
pracy 60 (36K/24M) oséb pozostajgcych bez zatrudnienia w wieku aktywnosci zawodowej 18
lat i wiecej, zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, w tym oséb z
niepetnosprawnosciami, zamieszkujgcych (w rozum. Przepiséw Kodeksu Cywilnego) na
wybranych obszarach wojewddztwa mazowieckiego. Przeprowadzenie kurséw/szkolen
zawodowych ma na celu podniesienie kompetencji spoteczno-zawodowych osdb objetych
wsparciem i niesienie im pomocy w wyjsciu z obecnej i zmiane ich sytuacji spoteczno-
zawodowej.

Zamowienie sktada sie z 1 czesci i obejmuje swiadczenie wsparcia w jezyku polskim w okresie

od podpisania umowy z Wykonawcg do czasu zakoriczenia wsparcia, wg Harmonogramu

spotkan opisanego w pkt 2.1 (1h = 45 minut).

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesSciowych. Zamawiajgcy nie

dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Do podstawowych zadan Wykonawcy zamdéwienia bedzie nalezato:

v organizacja i realizacja szkoleri/kurséw, zapewnienie przerwy kawowej (catodniowa i
uzupetniana w trakcie kursu/szkolenia, zawierajgcej: ciastka, kawe, herbate, cytryne,
cukier, mleko, wode gazowang i niegazowang) dla wskazanych Uczestnikow i
Uczestniczek projektu;

v’ przeprowadzenie weryfikacji nabycia kwalifikacji zawodowych przez osoby
uczestniczgce w kursie/szkoleniu poprzez przeprowadzenie egzaminu przez instytucje
certyfikujgca, w ramach nastepujgcych etapow:

a) WALIDACJA — przeprowadzenie zewnetrznych egzaminow certyfikujacych przez
uprawnione instytucje zewnetrzne
b) CERTYFIKACIA - wydanie certyfikatéw zewnetrznych potwierdzajgcych zdobyte

kwalifikacje zawodowe przez uprawnione instytucje przeprowadzajgce walidacje.
v' wsp6tpraca z Biurem projektu oraz zespotem specjalistéw zaangazowanym do realizacji

wsparcia w ramach projektu (m.in. doradcy);

v' prowadzenie niezbednej dokumentacji dotyczacej realizacji wsparcia (m.in. dziennik
zaje¢ z programem i zakresem, listy obecnosci uczestnikdw i uczestniczek projektu,
ankiety, sprawozdania/raporty z postepow, wydanie Certyfikatéw/Dyploméw lub
innych dokumentéw nadajacych odpowiednie uprawnienia zawodowe, inne -—
niezbedne do realizacji okreslonych form wsparcia);

v’ przygotowania materiatéw szkoleniowych (materiaty piémiennicze, podreczniki,
materiaty zuzywalne podczas czesci praktycznej), odziezy ochronnej— jesli dotyczy;

v' przekazywanie niezwfocznie wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajgcego informaciji
o kazdym odbiorcy wsparcia, ktory opuszcza kurs/szkolenie lub posiada innego rodzaju

zalegtosci.
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3. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:

3.1. Ustugi bedg realizowane w okresie od 06.10.2022 do dnia realizacji catego kursu/szkolenia
oraz przeprowadzenia egzamindéw. Doktadne terminy - dni i godziny poszczegdlnych form
wsparcia — kursow/szkolern i egzamindw - bedg ustalane pomiedzy Wykonawcy
a Zamawiajgcym po uwzglednieniu przekazanego wraz z ofertg programu szkoleniowego
zgodnie z zapisami w pkt 2.1.

3.2. Zamdwienie bedzie realizowane stacjonarnie w miejscu wskazanym przez Wykonawce, na
terenie miejscowosci (lub w bliskiej okolicy) wskazanej przez Zamawiajacego tj. Drobin z
zachowaniem maksymalnego czasu dojazdu dla Uczestnikdw 20min od centrum miasta
(Urzad Miasta i Gminy Drobin) za posrednictwem komunikacji miejskiej lub pieszo zgodnie z
mapami google maps, w salach i budynkach bez barier architektonicznych Ilub
dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami lub szczegdlnymi potrzebami
objetych wsparciem. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje wsparcia w formie on-line, wytacznie
w drodze wyjatku, np. w przypadku wystgpienia stanu epidemiologicznego lub wystgpienia
innych uzasadnionych okolicznosci i ograniczen np. ograniczenia zdrowotne).

3.3. W przypadku formy online/na odlegtos$¢ ustuga bedzie odbywacé sie w formie e-learningu, z
wykorzystaniem platformy Microsoft Teams umozliwiajgcego bezposrednig komunikacje
Wykonawcy z odbiorcg wsparcia w czasie rzeczywistym.

3.4. Zamawiajgcy zastrzega, ze terminy i liczba godzin wsparcia oraz okres realizacji moze ulec
zmianie, w zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb uczestnikdw i uczestniczek projektu i

warunkéw realizacji projektu.

‘4. Ogodlne warunki udziatu w postepowaniu:

4.1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy posiadaja:

a) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

4.2. Warunki udzialu w postepowaniu — wszystkie osoby zaangazowane do wykonania
zamoéwienia zobowigzane sg posiadaé:

a) przynajmniej 5-letnie doswiadczenie w realizacji kurséw/szkolerr z obszaru objetego
przedmiotem zamowienia tj. minimum 15 szkolen z tego zakresu w ciggu ostatnich 5 lat,
a w przypadku szkolen akredytacyjnych stosowne uprawnienia i minimum 2-letnie
doswiadczenie w stosowaniu konkretnej metodologii;

b) umiejetnos¢ wtadania jezykiem polskim w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania pracy w przedmiocie zamdwienia;

c) osoba realizujgca zamdwienie musi posiadac¢ petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

d) tgczne zaangazowanie zawodowe 0séb realizujgcych zamdwienie w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych Zrédet, w tym s$rodkéw wiasnych Zamawiajgcego i innych
podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Limit zaangazowania zawodowego dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego,
w szczegoblnosci:

1. w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu

wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci
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pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie
wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,
2. w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form

zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile
dotyczy).

e) Zadna z 0séb wykonujacych caftoéé¢ lub cze$é niniejszego zamdwienia nie moze byé
zatrudniona na podstawie umowy o prace przez Zamawiajgcego (Zamawiajacy planuje
zaangazowanie Wykonawcy/éw w formie umowy cywilno-prawnej do realizacji
Zamoéwienia). Powyzsze ograniczenie nie dotyczy sytuacji, gdy pracownik etatowy
Zamawiajgcego sktada osobiscie oferte (jako osoba nieprowadzaca lub prowadzaca
dziatalnos$¢ gospodarczg) i wskazuje w niej siebie jako osobe odpowiedzialng za realizacje
niniejszego zamoéwienia. W takiej sytuacji Zamawiajacy w przypadku uznania oferty za
najkorzystniejszg zastrzega sobie prawo do podpisania z Wykonawcg aneksu do umowy
o prace na realizacje zadan, ktorych osobiste wykonanie Wykonawca zadeklarowat
w ztozonej ofercie. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo do obnizenia stawek
zaproponowanych przez Wykonawce do stawek obowigzujgcych dla pracownikow
etatowych Zamawiajgcego realizujgcych podobne lub zblizone zadania na tozsamym lub
podobnym stanowisku. Z postepowania wykluczone sg osoby zatrudnione na Umowe o
prace u Partnera projektu.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy, gdy tgczne zaangazowanie
zawodowe Wykonawcy w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkédw wilasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw, przekracza 276 godzin
miesiecznie. Powyzszy warunek dotyczy wylacznie Wykonawcow bedacych
pracownikami etatowymi Zamawiajgcego i osobiscie realizujgcych zamdwienie lub jego
cze$é, spetniajgcych warunki i definicje personelu projektu zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020.

g) Brak powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym; przez powigzania osobowe
lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce
w szczegodlnosci na:

- uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akc;ji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niespetnienie chociazby jednego z wyzej wymienionych warunkoéw obligatoryjnych (z wyjatkiem
lit. e) skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania oraz odrzuceniem jego
oferty.
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5. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Spetnienie warunkéw wskazanych w pkt. 4.1 a) zostanie zweryfikowane na podstawie
zatgczonego wydruku w odpowiedniej ewidencji CEiDG lub KRS lub innych ogdlnodostepnych
rejestrow i informacji przedstawionych w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego t;j.
Zestawieniu zrealizowanych ustug.

Spetnienie warunkéw wskazanych w pkt. 4.2 a) zostanie zweryfikowane na podstawie
informacji przedstawionych w Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, w tym w odniesieniu
do oséb zaangazowanych w przeprowadzenie wsparcia w zyciorysie zawodowym i/lub kopii
odpowiednich dyplomodw/certyfikatow/zaswiadczern (lub innych im réwnowaznych
dokumentow).

Celem potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. 4.2
b), c), d) Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci zgodnej ze wzorem zawartym w formularzu
oferty.

Kryterium okreslone w pkt. 4.2 e) dotyczy wytgcznie Wykonawcow, bedacych pracownikami
etatowymi Zamawiajgcego, ktdrzy osobiscie bedg wykonywali zamdwienie lub pracownikow
etatowych Partnera projektu.

Spetnienie warunku co do zaproponowanego miejsca realizacji szkolen okreslonego w pkt 3.2
badane bedzie na podstawie informacji udostepnianych przez portal www.google.pl/maps/
gdzie jako lokalizacje poczatkowg wprowadzony zostanie Drobin (Urzad Miasta i Gminy
Drobin) a miejsce docelowe jako adres wskazany w ofercie, z ustawionym przetgcznikiem
typu dotarcia na Transport publiczny. Na tej podstawie zostanie okreslony czas dotarcia — w
przypadku przekroczenia czasu 20 min, kryterium zostanie okreslone jako niespetnione.
Spetnienie warunku wskazanego w punkcie 4.2 g) zostanie zweryfikowane na podstawie
oswiadczenia zawartego w Zafaczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Spetnienie  warunkéw dotyczacych zaproponowania odpowiedniej ilosci godzin
przeprowadzonego kursu/szkolenia weryfikowane bedzie na podstawie zatgczonego do
oferty programu kursu/szkolenia. Program musi by¢ dostosowany do wymogow instytucji
przeprowadzajgcej proces walidacji i certyfikacji. W przypadku braku takiej informacji(ilosci
godzin niezbednych do uzyskania kwalifikacji) w ogdlnodostepnych zasobach na stronie
internetowej certyfikacji konieczne jest przedtozenie stosownego oswiadczenia jednostki
certyfikujgcej. Zataczony program musi zawiera¢ informacje tgczng ilo$¢ godzin
szkoleniowych oraz w podziale na dni szkoleniowe wraz z przypisanym zakresem
tematycznym i szczegdtowym opisem oraz liczbg godzin, a takze metody prowadzenia
kursu/szkolenia(warsztaty, wyktad, inne).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zweryfikowania informacji zawartych w ofercie oraz
zyciorysach zawodowych poprzez wezwanie Wykonawcéw do przedtozenia dokumentéw
potwierdzajgcych informacje zawarte w ofercie, poza wymaganymi.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dotaczy do oferty wymaganych dokumentdéw, ztozone
dokumenty bedg nieczytelne lub bedg budzity watpliwos¢, co do ich prawdziwosci
Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do ich uzupetnienia w terminie 2 dni roboczych.
Nieztozenie przez Wykonawce lub mimo wezwania nieuzupetnienie w wymaganym terminie
w/w dokumentéw skutkuje odrzuceniem oferty.
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6. Sposdb porozumienia sie w sprawie postepowania

6.1. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest Robert
Owczarek, e-mail: biuro@nowystart.ekspert-szkolenia.eu.

6.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu skfadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany terminu sktadania ofert Zamawiajgcy
zamiesci informacje na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

7. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

7.1. Kazdy z Wykonawcow sktada jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
7.2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte poprzez odpowiednie wypetnienie formularza ofertowego.
7.3. Oferta powinna zostac¢ ztozona:
- w formie elektronicznej jako skan podpisanej oferty przestany na adres e-mail podany
w pkt. 7.4 a)

- lub poprzez Baze Konkurencyjnosci w odpowiedzi na zamieszczone ogtoszenie na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (o przyjeciu oferty decyduje
data i godzina wptywu w Bazie konkurencyjnosci)

- lub pisemnej na adres podany w pkt. 7.5 a).

7.4. Sktadanie ofert w wersji elektronicznej:

a) Oferta w formie elektronicznej powinna zosta¢ przestana na adres e-mail:
biuro@nowystart.ekspert-szkolenia.eu z wyraznym oznaczeniem w temacie e-maila
,Oferta do Zapytania ofertowego nr 5/NS/ZK-P w zwigzku z realizacja projektu ,Nowy
start.”. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie oferty w przypadku
nieoznakowania Oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego. Oferta
w formie elektronicznej powinna zawierac pliki w jednym z formatéw: PDF/JIPG (Formularz
ofertowy - skan),

b) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.
Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym do
odczytu przez Zamawiajgcego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

¢) Wielkos$¢ wiadomosci e-mail z Ofertg nie powinna przekracza¢ (25MB).

d) Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzej regut odnoszacych sie do sposobu
przesytania Oferty, skutkujgcy nieskutecznym przestaniem Oferty do Zamawiajgcego w
wymaganym terminie, skutkowac bedzie pozostawieniem Oferty bez rozpatrzenia.

€) W przypadku, w ktérym przestanie Oferty w sposéb okreslony powyzej nie jest mozliwe ze
wzgledu na wielkos¢ lub charakter oferty, Oferta winna zostac ztozona w formie pisemnej,
w sposob okreslony w pkt. 7.5.

f) Oferta powinna zosta¢ ztozona w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym w Bazie
Konkurencyjnosci. Decyduje data odebrania oferty na serwerze Zamawiajgcego.

7.5. Sktadanie ofert w formie papierowe;j:

a) Oferta w formie papierowej powinna zostac dostarczona na adres:
ul. Stefana Zeromskiego 73A, 05-400 Otwock (Biuro firmy “EKSPERT” S.C.)

b) Oferty powinny by¢ dostarczone w oryginale, w zamknietych kopertach oraz opatrzone
nazwg i adresem Whnioskodawcy oraz adnotacjg: ,Oferta do Zapytania ofertowego nr
5/NS/ZK-P do projektu ,,Nowy start.” Nie otwiera¢ przed 05.10.2022.”

c) O przyjeciu oferty decyduje data i godzina wptywu oferty na wskazany w pkt. a) adres.
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7.6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreslong w krajowym rejestrze sagdowym lub
innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osobe uprawniong.

7.7. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

7.8. Wykonawca moze zmieni¢ oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca moze
wycofac oferte przed rozstrzygnieciem postepowania przez Zamawiajgcego.

7.9. Oferta ztozona po terminie okreslonym w pkt. 9 nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego
i zostaje odrzucona z powodu uchybienia formalnego.

7.10. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zatgczonego do
zapytania ofertowego.
7.11. Wykaz dokumentdéw sktadajgcych sie na oferte:

a) formularz ofertowy wraz z nastepujgcymi osSwiadczeniami (zatgcznik nr 1):
- oSwiadczenie o braku powigzan Wykonawcy z Zamawiajacym,
- oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu,
- wydruk z CEiDG lub KRS lub innego publicznie dostepnego Rejestru,
- przyktadowy program kursu/szkolenia
- zyciorys zawodowy osoby wskazanej do realizacji zamdwienia (wraz z zatgcznikami —
Dyplomy/Certyfikaty/Zaswiadczenia/Referencje itp.),

a) ponadto, jesli dotyczy, nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienie oséb
podpisujgcych oferte do jej podpisania, o ile nie wynika ono z przepiséw prawa lub innych
dokumentéw rejestrowych,

a) w przypadku sktadania ofert przez osoby fizyczne, w tym osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg, bedace pracownikami etatowymi Zamawiajgcego, ktdre osobiscie
beda wykonywad catos¢ lub czes¢ Zamodwienia nalezy ztozyé oswiadczenie Wykonawcy
zgodnie ze wzorem zawartym w formularzu ofertowym.

7.12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
7.13. Wykonawca sktadajagc oferte moze dokonaé zastrzeienia, ze nie zezwala na

udostepnianie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji pozostatym uczestnikom postepowania. W tym celu
nalezy podac strony oferty, ktdre stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i oddzieli¢ je od czesci
jawnej oferty.

7.14. Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia
nie podlegajg zwrotowi.

7.15. Wszystkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny byé dokonane w sposéb czytelny.

7.16. Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zamodwienia na adres
podany w pkt. 7.4 a) lub poprzez Baze konkurencyjnosci w odpowiedzi na zamieszczone
ogtoszenie na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania powyzszego
whniosku.
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Fundusze

Rzeczpospolita Unia Europejska [

Eu roDeJSkle - Polska Europejski Fundusz Spoteczny e

Wiedza Edukacja Rozwoj

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

8.1.

8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Cena jest wartoscia wyrazong w jednostkach pienieznych, ktdrg Zamawiajacy jest
zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy (tj. catkowita kwotg, obejmujgcg nalezne daniny
publicznoprawne, ktéra podlega zaptacie).

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie ceny jednostkowe za godzine za pojedynczg
osobe.

Cena oferty winna by¢ obliczona i zapisana zgodnie z formularzem ofertowym.

Wykonawca zobowigzany jest podac informacje, czy jest podatnikiem VAT oraz czy jest
podmiotem zagranicznym w rozumieniu przepiséw o imporcie ustug (art.17 ust. 1. pkt 4.
ustawy o Podatku od towardw i ustug).

Wykonawca bedacy podatnikiem VAT obowigzany jest zaznaczy¢, czy oferowana cena
uwzglednia podatek VAT oraz wg jakiej stawki.

Wykonawca, ktéry bedzie rozliczat sie na podstawie umowy cywilnoprawnej poza
dziatalnoscig gospodarczg jest obowigzany zaznaczy¢ to w formularzu ofertowym.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty
polski). Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

W przypadku osoby fizycznej cena wskazana w ofercie obejmuje catkowity koszt
zaangazowania Wykonawcy, tj. kwote wynagrodzenia brutto wraz ze wszystkimi sktadnikami
wynagrodzenia tj. m.in. sktadkami do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu
Skarbowego, do optacenia ktérych zobowigzany bedzie Zamawiajgcy w zwigzku
z zaangazowaniem Wykonawcy. Rodzaje i wysokos$¢ naliczanych sktadek sg zalezne od
statusu prawnego Wykonawcy w momencie wykonywania zamodwienia, w szczegélnosci
tego, czy podlega on obowigzkowym ubezpieczeniom spotecznym z innego tytutu niz umowa
na wykonanie zamdéwienia i osigga z tych tytutéw minimalne wynagrodzenie w danym roku.
Cena obejmuje catkowity koszt wynagrodzenia Wykonawcy tj. koszty trenera i egzaminatora,
zapewnienia sali, materiatdw szkoleniowych (materiaty piSmiennicze, podreczniki, materiaty
zuzywalne podczas czesci praktycznej), odziezy ochronnej (jesli dotyczy), przerw kawowych
oraz egzaminow zewnetrznych i wydania Certyfikatéw/Dyplomoéw lub im réwnowaznych
dokumentéw potwierdzajgcych uzyskane kwalifikacje przez osoby uczestniczagce w
kursach/szkoleniach.

‘9. Termin sktadania ofert:

9.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05.10.2022 r. do godz.9:00.

‘10.0twarcie ofert. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty:

10.1
10.2

10.3.

. Otwarcie ofert ma charakter niejawny.
. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci

z trescig zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest niezgodna
z innymi obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niska cene,
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e) Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajacego oczywistej omytki
pisarskiej i/lub rachunkowej w tresci oferty,

f) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg na zasadach
okreslonych w pkt. 12 niniejszego zapytania ofertowego.

10.4. Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikéw postepowania Wykonawcom nie przystuguja
zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
10.5. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zagdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert badZz uzupetnien brakéw formalnych wyznaczajac
Wykonawcy odpowiedni termin. W przypadku nieuzupetnienia oferty lub nieztozenia petnych
wyjasnien, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty. W ramach sktadanych
wyjasnien lub uzupetnienia brakéw formalnych niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty lub dokonywanie
zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem pkt. 10.6 ponizej.

10.6. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce. W terminie 2
dni roboczych od zawiadomienia, Wykonawca moze nie zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek.
Oferta jego w takim przypadku podlega odrzuceniu.

10.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawcami, ktérych oferty uzyskaty najwyzszg ilos¢ punktdw, to jest zostaty uznane za
najkorzystniejszg, w przypadku, gdy cena podana przez Wykonawce przekracza wysokos¢
Srodkow przeznaczonych w budzecie projektu na ustuge objetg niniejszym postepowaniem
lub w wyniku np. wytonienia wiecej niz jednego Wykonawcy z takg sama liczbg punktéw.
Zamawiajacy wowczas zastrzega sobie prawo do dokonania podziatu cze$ci zamowienia.

10.8. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamdwienia Wykonawcy,
ktérego oferta jest jedng z najkorzystniejszych i podjecia negocjacji lub wybrania oferty
Wykonawcy, ktérego oferta jest kolejng najkorzystniejsza.

‘11. Kryteria oceny ofert:

11.1. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujacych kryteriow
oceny ofert:
a) Cena netto przeprowadzenia kursu/szkolenia wraz z zapewnieniem sali oraz przerw kawowych
w przeliczeniu na jednego uczestnika na godzine szkoleniowa- max 60 pkt
Oferta z najnizszg ceng za godzine dla pojedynczego Uczestnika otrzymuje 60 punktéw.
Pozostate oferty sg punktowane wedle nastepujgcej formuty arytmetycznej:
LP = (X/Y) *60,
gdzie: LP = liczba punktéw przyznanych ofercie,
X = najnizsza cena,
Y = cena ocenianej oferty

W ramach tego kryterium moze zosta¢ przyznanych maksymalnie 60 pkt.

b) Cena netto przeprowadzenia egzaminu wraz z zapewnieniem sali oraz wydaniem certyfikatow
w przeliczeniu na jednego uczestnika— max 40pkt
Oferta z najnizszg ceng za godzine dla pojedynczego Uczestnika otrzymuje 40 punktéw.
Pozostate oferty sg punktowane wedle nastepujgcej formuty arytmetycznej:
LP = (X/Y) *40,



** o

Fundusze " . i *
el Rzeczpospolita Unia Europejska T
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny B

Wiedza Edukacja Rozwoj

* %

gdzie: LP = liczba punktéw przyznanych ofercie,
X = najnizsza cena,
Y = cena ocenianej oferty

W ramach tego kryterium moze zosta¢ przyznanych maksymalnie 40 pkt.

Ocena taczna (suma punktéw) bedzie liczona jako suma 11.1a) oraz 11.1b) uwzgledniajac
odpowiednie wagi punktowe tj. dla 11.1a) - 2 oraz 11.1b) — 5. Suma punktéw w kryterium
11.1 liczona bedzie zgodnie z ponizszym wzorem:

SP=X*2 +Y*5

gdzie: SP = suma punktow przyznanych ofercie,

X = suma punktow przyznana w kryterium 11.1a),

Y = suma punktéw przyznana w kryterium 11.1b).

11.2. Z uwagi na to, ze Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych,
w postepowaniu moze zostaé wybrana jako najkorzystniejsza tylko jedna oferta w ramach
catego postepowania. Oferent, ktérego oferta otrzyma najwyzszg sume punktdw zostanie
wezwany do podpisania umowy z zastrzezeniem zapiséw pkt. 11 ust. 11.3.

11.3. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze
ztozone oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajgcy dysponuje na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy w takiej sytuacji wezwie Oferentdw do ztozenia w wyznaczonym terminie
dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe nie mogg zawieraé ceny wyzszej od ceny
ztozonej w ofercie pierwotnej, a pozostate warunki zamoéwienia nie mogg ulec zmianie.

12. Termin zwigzania oferta:

12.1 Ztozona oferta zawiera 10 dniowy termin zwigzania ofertg. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o kolejny okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

13. Wynik postepowania:

13.1. Maksymalna suma punktéw do zdobycia: 320 pkt, z zastrzezeniem zapiséw pkt. 11,
ust. 11.2i 11.3.
13.2. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w

przypadku, w ktérym Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
odmowit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawca stato sie
niemozliwe z innych przyczyn.

13.3. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania
ofertowego na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

13.4. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do
zawarcia Umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Planowany termin
podpisania umowy to 48 godzin od zakonczenia sktadania ofert.
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14. Podmioty powigzane:
14.1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw powigzanych kapitatowo lub osobowo

z Zamawiajgcym oraz osoby bedgce etatowymi pracownikami Lidera projektu tj. majacych
zawartg umowe o prace z ,,EKSPERT" S.C. OWCZAREK ROBERT, HODORSKI PAWEL, ul. Stefana
Zeromskiego 73a, 05-400 Otwock.

14.2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg polegajgce w szczegdlnosci
na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez wtasciwg instytucje;

C) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie braku powigzan, o ktéorych mowa w pkt. 14.2 Wykonawca skfada

oswiadczenie zawarte w formularzu ofertowym.

15. Inne postanowienia:
15.1. Zamawiajacy moze zmieni¢ warunki niniejszego postepowania w catosci lub w czesci
przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym w pkt. 9. Informacja
o zmianach zostanie zamieszczona rowniez na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
15.2. Na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany do przedfozenia

dokumentdéw poswiadczajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt. 4 niniejszego zapytania ofertowego.

15.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy, gdy zaoferowana
stawka jest razaco niska lub gdy zaproponowana stawka po negocjacjach z Wykonawca nie
jest zgodna z poziomem wynagradzania obowigzujgcym u Zamawiajgcego lub gdy po
negocjacjach przekracza zatozong w budzecie kwote.

15.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie uprawnienie do uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyn lub do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

15.5. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 15.1, 15.3, 15.4 Wykonawcom nie przystuguja
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego, w przypadku skorzystania przez niego
z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w pkt. 15.1, 15.3, 15.4. W tym zakresie
Wykonawcy zrzekajg sie wszelkich przystugujgcych im roszczen.

15.6. Strony wprowadzg zmiany do Umowy w przypadku zaistnienia jednej z okolicznosci
okreslonej ponizej - w przypadku gdy ta okolicznos¢ ma wptyw na postanowienia Umowy.
Zmiany nie mogg narusza¢ obowigzujgcych przepisdw prawa ani Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020:

a) Zmian w podatku VAT — wynikajgcych ze zmiany przepiséw,
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Zmian w zakresie 0séb wykonujgcych zamoéwienie —w przypadkach losowych, w ktérych
dalsze wykonywanie zamoéwienia przez osoby dotychczas wskazane do jego realizacji nie
jest mozliwe z przyczyn nie dajgcych sie wczesniej przewidzie¢ i uniemozliwiajgcych tym
osobom dalsze wykonywanie Umowy, przy czym nowa osoba musi spetnia¢ minimalne
wymagania okre$lone w postepowaniu i uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.
Zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub termindw realizacji poszczegdlnych ustug
przewidzianych Umowga — jezeli wykonanie Umowy (lub poszczegdlnych form wsparcia)
w terminie wczesniej przewidzianym nie jest mozliwe.
Zmian liczby godzin realizowanych ustug i oséb, dla ktérych realizowane bedzie wsparcie
jesli staty sie one niezbedne, przy czym ewentualne zwiekszenie zakresu rzeczowego
realizacji zamdwienia powoduje, ze:
1) ze wzgledéw ekonomicznych lub technicznych nie mozna zmieni¢ Wykonawcy;
2) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow Zamawiajacego;
3) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci lub wielkosci zamoéwienia okreslonej
w Umowie.
Zmian sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci na rzecz Wykonawcy na
skutek zmian zawartej przez Zamawiajgcego umowy o dofinansowanie lub Wytycznych
wskazanych w pkt. 1.1 niniejszego zapytania lub wynikajacych ze zmiany formy prawnej
Wykonawcy lub Zamawiajgcego.
Woystgpienia okolicznosci na ktére Zamawiajacy i/lub Wykonawca (dalej: Podmiot) nie
miat wptywu i nie mogt przewidzie¢ na czas realizacji zamdwienia, a ktére w istotny
sposdb wptywajg na obopdlne zobowigzania Zamawiajgcego i Wykonawcy, w przypadku
zmiany przepisdOw prawa istotnych dla realizacji zamowienia, zmian gospodarczych
i ustrojowych oraz w przypadku wystgpienia tzw. sity wyzszej (zdarzenia zewnetrzne, na
wystgpienie ktérych Podmiot nie ma wptywu, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
i ktérych nie dato sie unikng¢ nawet w przypadku dotozenia najwyziszej starannosci,
i ktdre uniemozliwiajg wykonanie zobowigzan wynikajgcych zUmowy, a w szczegdlnosci
takie jak wojna, zamach terrorystyczny, rozruchy, trzesienie ziemi, pozar, eksplozja,
strajk, lokaut, generalny brak srodkéw transportu, materiatéw lub sity roboczej lub
ograniczenia w dostawie energii). Podmiot, u ktérego wyniknety utrudnienia
w wykonaniu Umowy wskutek dziatania sity wyzszej, jest obowigzany do niezwtocznego
poinformowania drugiego podmiotu o wystgpieniu i ustaniu dziatania sity wyzszej. Brak
powiadomienia lub zwtoka z powiadomieniem drugiego Podmiotu o wystgpieniu sity
wyzszej spowoduje, iz nie bedzie mozna skutecznie powotywac sie na site wyzszg jako
przyczyne zwolnienia z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania. Podmiot, u ktérego wyniknety utrudnienia w wykonaniu Umowy na
skutek dziatania sity wyzszej, jest obowigzany do podjecia wszelkich mozliwych i prawem
przewidzianych dziatan w celu zminimalizowania wptywu dziatania sity wyzszej na
wykonanie Umowy. Daty lub terminy wypetnienia zobowigzan wynikajgcych z Umowy
zostang przetozone lub przedtuzone o okres, w ktdrym istniata sita wyzsza. Sita wyzsza
nie obejmuje zdarzen, bedacych wynikiem niewykonania lub nienalezytego
wykonywania Umowy, ktérych wystgpienie dany Podmiot przy dotozeniu nalezytej
starannosci mégt przewidzie¢ w chwili zawierania Umowy lub mdgt im zapobiec.
Ptatnos¢ zrealizowana bedzie za faktycznie wykonang czes¢ Umowy. Zamawiajgcy
wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilo$¢ zrealizowanych godzin i/lub

egzaminow.
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h) Zamawiajgcy zastrzega, ze moze zleci¢ wykonanie $wiadczenia dla mniejszej ilosci oséb
niz przewidywat to w zapytaniu ofertowym z przyczyn od niego niezaleznych a
Wykonawca oswiadcza niniejszym, ze rezygnuje z jakichkolwiek roszczen o ptatnosci za
niezrealizowane godziny.

15.7. Rozliczenie nastepowad bedzie na podstawie umowy oraz prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku, po przeprowadzonym swiadczenia, po dostarczeniu przez Wykonawce do
Zamawiajgcego wszystkich wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2.5
(podpunkt 4).

15.8. Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie kar umownych, ktére zostaty okreslone w
zatgczniku nr 3 Wzér umowy z Wykonawca.

Zatacznik 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik 2 — Klauzula informacyjna i zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Zatacznik 3 — Wz6r umowy z Wykonawcy



