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Regulamin udzielania zamowien przez Ireneusz Golawski '""IR-BUD" na realizacje¢ projektu

»Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstwa Ireneusz Gotawski Ir Bud”

[Przedmiot regulacji]

§ 1.

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien wspotfinansowanych ze

srodkéw UE, udzielanych przez podmiot prywatny nie zobowigzany do stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamdéwien na dostawy takze roboty budowlane lub
ustugi, ktore nie mogg zosta¢ wydzielone w szczegdlnosci ze wzgledow technicznych,
organizacyjnych, ekonomicznych lub celowo$ciowych, do udzielenia zamdwienia stosuje
si¢ przepisy dotyczace dostaw o ile stanowig gldéwny przedmiot zamowienia.

Udzielanie zaméwien odbywa si¢ wedhug zasad niedyskryminacji i rownego traktowania
wykonawcOw oraz jawnosci 1 przejrzystosci prowadzonego postepowania.

Przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych stosuje si¢ odpowiednio jedynie
w przypadkach wskazanych w niniejszym Regulaminie i pod warunkiem, ze przepisy te nie

pozostaja w sprzecznosci z zapisami Regulaminu.

§2.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)
2)

3)

zamawiajacym lub kierowniku zamawiajgcego — rozumie si¢ przez to Ireneusz Gotawski
wykonawcy — rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o0 zamowienie, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia;

zamoOwieniu — rozumie si¢ przez to umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajagcym

a wykonawca;



4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

5) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz.1163 z p6zniejszymi zmianami);

6) komisji przetargowej — rozumie si¢ przez to komisj¢ powotywang zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu przez zamawiajacego;

[Zasady udzielania zaméwien]|

§3.
1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
W sposOb zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz traktowanie na réwnych
prawach podmiotéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.
2. Zamowienia udzielane sg wytacznie wykonawcom wybranym zgodnie z postanowieniami

niniejszego Regulaminu.

§ 4.
1. Ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia moga jedynie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania zgodnie z art. 24 ustawy.
2. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia moga uczestniczy¢ zar6wno wykonawcy krajowi,
jak 1 zagraniczni, jezeli nie naruszy to zobowigzan wynikajagcych z umoéw miedzynarodowych
zawartych przez Rzeczpospolita Polska lub przepisow ustaw
3. Przepisy niniejszego Regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio

do wykonawcow ubiegajacych sie wspodlnie o udzielenie zamowienia.

§ 5.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem zasady

pisemnosci.

§ 6.
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne z zastrzezeniem ust. 2.
2. Informacje, dokumenty i os$wiadczenia skladane przez wykonawce stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa nie moga by¢ udostgpnianie osobom trzecim, jak tez wykorzystywane przez
zamawiajacego w celach innych niz zwigzane z prowadzonym postgpowaniem i realizacja umowy

zawarte] z tym wykonawcg w wyniku postgpowania.



§7.

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia podejmuje kierownik zamawiajacego.

§ 8.

1. W przypadku zastosowania do udzielenia zamowienia trybu przetargu nieograniczonego lub

negocjacji z ogloszeniem postgpowanie poprzedza si¢ publikacja ogtoszenia o zamowieniu na co

najmniej 7 dni przed terminem skladania ofert na stronie internetowej zamawiajgcego i na

tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego.

2. Informacja o opublikowaniu ogloszenia moze by¢ zamieszczona w prasie oraz w uzasadnionych

przypadkach w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;.

3. W ogloszeniu nalezy poda¢ w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

nazwe 1 siedzibe zamawiajgcego;

rodzaj postepowania;

miejsce i termin skladania ofert, termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie
oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. W
przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 5 225 000 euro
w przypadku zamowien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamowien na
dostawy 1 ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy si¢ od dnia nast¢pnego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

przedmiot postepowania o udzielenie zamowienia/rodzaj, zakres dostawy;

miejsce i termin otwarcia ofert;

Mmiejsce 1 termin, w ktorym mozna zapoznaé si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia 1 z dokumentacja projektowa;

wysoko$¢ wadium, numer rachunku bankowego dla wptat gotowkowych oraz miejsce
ztozenia dokumentéw potwierdzajacych udzielenie zabezpieczen wadialnych gdy sa one
niegotowkowe;

zastrzezenie, ze zamawiajacemu przystuguje prawo uniewaznienia post¢powania o
udzielenie zamdwienia bez podania przyczyn;

wymagania stawiane wykonawcom;

10) kryteria oceny ofert;

11) oczekiwany lub wymagany termin realizacji zaméwienia;



12) nazwiska osob uprawnionych do udzielania wyjasnien w sprawie przetargu oraz Sposob
porozumiewania si¢ z nimi,
4. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 moze zosta¢ w szczegolnych wypadkach skrocony. Nie moze

on jednak wynosi¢ mniej niz 5 dni.

§9.

1. Specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia wraz ze szczegdélowym opisem przedmiotu
zamOwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajgcego.
2. Na stronie internetowej umieszcza si¢ rowniez wyjasnienia i zmiany tresci specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia i ogloszenia.

[Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy]|

§ 10.

Zamawiajacy moze zadaé¢ wniesienia wadium przez wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamoOwienia.

§11.

1. Jezeli w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamawiajacy okreslit wysoko$¢ wadium
to wykonawca przystepujacy do przetargu jest obowigzany wnies¢ wadium w tej wysokosci.

2. Za zgoda Zamawiajacego wadium moze by¢ wniesione:

1) w pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4)  innych formach, jezeli zostaty dopuszczone przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

3. Zamawiajacy moze ustali¢ wadium w wysokos$ci okreslonej przez Zamawiajacego.

4. Wadium ulega przepadkowi w razie wycofania lub zmiany oferty po uptywie terminu
do sktadania ofert lub w razie uchylenia si¢ przez wykonawce, ktory wygrat przetarg, od
zawarcia umowy na warunkach okre§lonych w ofercie w terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego, niedostarczenia w okreslonym przez zamawiajgcego terminie dokumentow
wymaganych przed zawarciem umowy lub w przypadku niewniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli byto wymagane.

5. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu niezwlocznie po zawarciu umowy lub
po ogloszeniu o uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia z przyczyn okre$lonych

w niniejszym Regulaminie, nie pozniej jednak niz nastgpnego dnia po wygasnieciu okresu
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zwigzania ofertg.
6. Wadium wniesione w innej formie niz pieniagdz zwracane jest wykonawcy na jego wniosek w

przypadkach okreslonych w ust.7 oraz po zakonczeniu postgpowania.

\l

. Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktoéry zostat wykluczony z postepowania;
3) ktorego oferta zostata odrzucona.
8. Jezeli wadium bylo wniesione w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je w wartosci, w jakiej zostato

whiesione z zastrzezeniem ust. 4.

(o]

. Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania zlozong oferta moze zwrdci¢ si¢ do

wykonawcow o przedtuzenie tego terminu i/ lub o przedtuzenie terminu waznosci wadium.

§12.

1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, ktore stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, a jezeli wykonawca jest gwarantem to rOwniez pokryciu roszczen z tytutu gwarancji
jakosci.

2. Zamawiajacy ustala wysoko$¢ zabezpieczenia od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie

lub maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego, ktéra wynika z umowy.
Formy wniesienia zabezpieczenia zamawiajacy okresla w specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia.

w

. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamdwienia 1 uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Zamawiajacy
pozostawia nie wiecej niz 30% wysokosci zabezpieczenia do czasu uptywu okresu gwarancji
lub rekojmi za wady. Kwota ta po potraceniu ewentualnych roszczen jest zwracana

wykonawcy nie p6zniej niz w 15 dniu po uptywie okresu gwarancji lub rekojmi.

o

. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu Zamawiajagcy zwraca w warto$ci, w jakiej bylo

whniesione.

[ Przygotowanie postepowanial
§ 13.
Przygotowanie postgpowania kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ komisji przetargowe;,

wyznaczonym pracownikom lub osobom trzecim.

§ 14.



1. Podstawag ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig zgodnie
z zasadami okreSlonymi w ustawie, z uwzglednieniem odmiennych zapisOw niniejszego
Regulaminu.

2. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz na 3 miesiecy przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Warto§¢ zamoéwienia okresla si¢ w ztotych oraz w przeliczeniu na euro po kursie ustalonym

zgodnie z ustawa.

§ 15.
1. Szacunek warto$ci zamdwienia powinien by¢ wykonany w sposob nienaruszajacy zasady
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
2. Zakazuje si¢ dzielenia zaméwienia na cz¢sci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia

stosowania przepisOw ustawy.

§ 16.
1. Przedmiot zamoéwienia nalezy okres$lic w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomoca
dostatecznie dokladnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania

I okoliczno$ci moggace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

§17.

1. W specyfikacji istotnych warunkow zamowienia nalezy w szczegdlnos$ci:
1) okresli¢ tryb, w jakim prowadzone jest postepowanie, miejsce i termin sktadania oraz otwarcia
ofert, jak tez forme sktadanych ofert lub, jezeli jest to mozliwe, formularz oferty;
2) okreslic obowiazujace w postepowaniu sposoby komunikowania si¢ zamawiajacego z
wykonawcami,
3) wskazac, ze oferta powinna zawiera¢ cen¢ ze wszystkimi jej sktadnikami;
4) okresli¢ okres zwigzania oferta, z tym ze minimalny okres zwigzania oferta wynosi 60 dni od
ostatecznego terminu sktadania ofert;
5) wskazac, ze do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu
W postepowaniu np.:

a) odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej wykonawcy przystepujacego do postgpowania o udzielenie zamowienia;
b) zezwolenia, koncesje lub licencje, jezeli sa wymagane dla prowadzenia dziatalnoSci

gospodarczej zwigzanej z przedmiotem post¢powania;



¢) odpowiednie dokumenty potwierdzajace posiadanie niezbednych uprawnien i kwalifikacji;
d) dokumenty potwierdzajace wiarygodno$¢ finansowa i/ lub kredytows;
6) okresli¢ warunki stawiane przez zamawiajacego, a w szczegolnosci,
a) opis przedmiotu zamowienia;
b) warunki, jakie muszg spelnia¢ wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia oraz sposob
oceny spetnienia tych warunkow;
¢) wymagania dotyczace wadium,;
d) zakres, termin i warunki szczegdlne wykonania zamowienia;
e) przestanki wykluczenia wykonawcy i odrzucenia jego oferty,
f) kryteria wyboru oferty, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert;
g) wymagania dotyczace podwykonawcow
h) formalnosci, jakie winny by¢ dopelnione po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w celu zawarcia umowy, w tym miedzy innymi dotyczace zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;
1) projekt umowy,
6) jezeli przewiduje si¢ mozliwos$¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych zamiesci¢ informacje, ze
dopuszcza si¢ udzielenie zamowien uzupeiniajacych dla zamoéwienia podstawowego w wysokos$ci
nie wigkszej niz 50 % warto$ci zamowienia podstawowego.
2. Dokumenty, potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu moga by¢ ztozone w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ przez jedna z osob: wykonawce, radce

prawnego, adwokata albo notariusza.

[Postepowanie o udzielenie zamowienia]

§ 18.
Jezeli wykonawca zwréci si¢ z zapytaniem dotyczacym treSci specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia odpowiedz przesyla si¢ wykonawcy, a takze publikuje na stronie internetowe;.

§ 19.
1. Z zawartos$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
2. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze

dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

§ 20.

1. Wykonawca wylaniany jest w postepowaniu, ktore sktada si¢ z cze¢sci jawnej 1 niejawne;.



2. W czgs$ci jawnej komisja przetargowa w obecnosci wykonawcow:

1) podaje liczbg otrzymanych ofert oraz stwierdza czy oferty zostaty ztozone w terminie;

2) otwiera koperty z ofertami i odczytuje nazwy i adresy wykonawcoéw oraz informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci;

3) przyjmuje do protokotu zgloszone przez wykonawce wyjasnienia lub oswiadczenia.

3. W czesci niejawnej komisja przetargowa dokonuje badania ztozonych ofert w szczego6lnosci
w zakresie istnienia przestanek wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru

najkorzystniejszej oferty.

§ 21.

1. Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo
ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub
ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania. Uzupetnienie dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z przepisami ustawy.

2. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow o ktorych mowa powyze;j.

3. Z postgpowania wyklucza si¢ wWykonawcow zgodnie z przepisami ustawy.

§ 22.
Jezeli w toku badania ofert komisja przetargowa stwierdzi oczywiste omyltki poprawia je zgodnie

Z przepisami ustawy.

§ 23.
1. Wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcy i odrzucenia oferty
dokonuje kierownik zamawiajacego.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poro6wnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 tagczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;



3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza

informacje, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, na stronie internetowe;j.

§ 24.
1. Z przebiegu postgpowania sporzadza si¢ protokot.

2. Protok6t komisji przetargowej podlega akceptacji kierownika zamawiajgcego.

§ 25.
Pisma informacyjne kierowane do uczestnikow postgpowania oraz oswiadczenia woli sktadane w

toku postepowania podpisuje kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§ 26.
Zamawiajacy udostepnia niniejszy Regulamin wykonawcom oraz publikuje go na stronie

internetowe;.

§ 27.
Przed zawarciem umowy na realizacj¢ dostaw wykonawca, ktory wygral postgpowanie o udzielenie

zamoOwienia, zobowigzany jest do ztozenia wymaganych dokumentow.

§ 28.
Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana nie podpisze w terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego umowy na warunkach okre§lonych w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia
1 w ofercie lub odmowi jej zawarcia, nie przedtozy dokumentdw wymaganych przed zawarciem
umowy lub nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli bylo wymagane,
zamawiajacy moze wybrac t¢ sposrod pozostatych ofert, ktora uzyskata najwigksza liczbe punktow

pod warunkiem, Ze nie uplynal termin zwigzania oferta.

§ 29.
Po =zakonczeniu postgpowania zamawiajacy przechowuje dokumentacje przetargowag oraz

udostgpniania ja na wniosek osob trzecich w czg$ci niepodlegajacej utajnieniu.

[Komisja przetargowa]



§ 30.
1. Komisje¢ przetargowa powotuje kierownik zamawiajacego w skladzie co najmniej trzech osob.
2. Pracami komisji przetargowej Kieruje przewodniczacy a pod jego nieobecno$¢ zastepca

przewodniczacego.

§ 31.

1. Komisje przetargowe pracujag na posiedzeniach. Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢
poszczegdlnym czlonkom komisji wykonanie okreslonych czynnosci poza posiedzeniem,
Z wyjatkiem czynnosci oceny ofert. Czynnosci wykonane indywidualnie przez cztonka komisji
podlegaja akceptacji komisji.

2. W przypadkach usprawiedliwionej nieobecnosci czes$ci sktadu komisji, czynnosci komisji sa
wazne, jezeli zostaly dokonane w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu jednak nie mniej niz
3 0s0b.

3. W przypadkach nieobecnosci lub wykluczenia ponad potowy skladu komisji przetargowej

kierownik zamawiajacego zatwierdzenia nowy sktad komisji.

§ 32.

1. Komisja przetargowa, dokonuje, w imieniu zamawiajgcego oceny ofert, w oparciu o Kryteria
wyszczegdlnione w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli zachodza
przestanki okreslone w ustawie lub zaistnieje konieczno$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

3. Po bezskutecznym uptywie terminu na sktadanie protestow lub po oddaleniu protestu, komisja
doprowadza do zawarcia umowy, powoduje zwrot wadiow jesli byly wymagane, publikuje
ogloszenia o udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu postgpowania, przekazuje umowe

do realizacji osobie wskazanej przez kierownika zamawiajacego.

§ 33.
1. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nie mogg wystgpowaé w imieniu zamawiajacego, ani
tez wykonywac¢ czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem osoby, ktdre pozostaja z wykonawca w
takim stosunku prawnym badz faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu obowigzane s3g do zlozenia

o$wiadczenia zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Regulaminu.
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2. Czltonkowie komisji przetargowych, ktorych bezstronno$¢ moze budzi¢ watpliwosci z uwagi
na istnienie okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, podlegaja wylaczeniu z prac komisji.
Wszyscy cztonkowie komisji maja obowigzek ztozenia pisemnego o$wiadczenia co do istnienia lub
nieistnienia okoliczno$ci wymienionych w art.17 ustawy. Wzor o$§wiadczenia stanowi zatgcznik

do niniejszego Regulaminu.

[Tryby udzielania zamowien|]

§ 34.
Trybami udzielania zaméwien s3:
1) przetarg nieograniczony;
2) negocjacje z ogloszeniem;
3) negocjacje z zachowaniem konkurencji;
4) konkurs ofert;

5) zamowienie z wolnej reki.

§ 35.
1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§ 36.
1. Negocjacje z ogloszeniem to tryb, w ktérym po ogloszeniu o zamoéwieniu zamawiajacy zaprasza
wykonawcow dopuszczonych do udziatu w postgpowaniu do sktladania ofert wstepnych
niezawierajacych ceny, nastgpnie komisja przetargowa prowadzi z nimi negocjacje. Po
negocjacjach zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktoérymi prowadzil negocjacje do ztozenia
ofert ostatecznych.
2. Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu nie moze by¢ krotszy
niz 7 dni od daty ogloszenia postgpowania a termin sktadania ofert nie krotszy niz 5 dni od daty

wystania zaproszenia do sktadania ofert.

§ 37.
1. Negocjacje z zachowaniem konkurencji to tryb stosowanym w przypadku, gdy zamawiajacy
rozpoczynajac postepowanie nie jest w stanie okresli¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy
przedmiotu zamowienia i/ lub istotnych warunkow zamowienia tak, aby dokona¢ wyboru

najkorzystniejszej oferty.
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2. W trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji zaproszenie do negocjacji nalezy skierowac¢ do
co najmniej trzech wykonawcow. Zaproszenie do negocjacji moze by¢ poprzedzone zaproszeniem
do sktadania ofert wstepnych (bez podawania ceny). Prowadzone negocjacje maja charakter
poufny, co oznacza, ze bez zgody drugiej strony nie mozna ujawni¢ informacji technicznych i
handlowych zwigzanych z negocjacjami. Po przeprowadzeniu negocjacji i analizie wiarygodnos$ci
wykonawcow komisja przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycj¢ wykonawcow, ktorzy
zostang zaproszeni do zlozenia ofert ostatecznych. Po przeprowadzeniu negocjacji mozliwa jest
modyfikacja przedmiotu zamdwienia, warunkow realizacji zamowienia i kryteriéw oceny ofert.
3. Zaproszenie do negocjacji powinno w szczegdlnosci okreslac:

1) nazwg i siedzib¢ zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) opis zasad prowadzenia negocjaciji,

4) zastrzezenie o wykluczeniu wykonawcy z postepowania w przypadku

nieprzystapienia do negocjacji,

5) sposob oceny ofert,

6) wymagania stawiane wykonawcom wraz z okresleniem dokumentow i o§wiadczen,

jakie powinni ztozy¢ w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia,

7) opis sposobu oceny spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu wraz z zasadami

wykluczen wykonawcoéw z postepowania,

8) zastrzezenie o mozliwo$ci uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn,

nazwiska, stanowiska stuzbowe 1 numery telefonow osdb upowaznionych przez

zamawiajacego do udzielania wyjasnien w sprawie zamowienia.
4. Zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych powinno w szczegolnosci okreslac:

1) nazwe i siedzibe zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) opis warunkow realizacji zamOwienia,

4) istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy lub wzoér umowy,

5) kryteria oceny ofert ostatecznych wraz ze sposobem oceny,

6) wymagany okres zwigzania oferta,

7) wysoko$¢ wadium jezeli jest wymagane,

zastrzezenie o mozliwo$ci uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.

§ 38.

1. Przez konkurs ofert rozumie si¢ procedure udzielenia zaméwienia polegajaca na zaproszeniu do
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ztozenia ofert co najmniej trzech wykonawcow.
2. Zaproszenie do sktadania ofert w postgpowaniu prowadzonym w trybie konkursu ofert powinno
w szczeg6lnosci okreslac:
1) nazwg i siedzibe zamawiajgcego,
2) opis przedmiotu zamowienia,
3) termin i pozostale warunki realizacji zamowienia,
4) miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert, termin sktadania ofert, przy czym
termin na zlozenie oferty wynosi w przypadku dostaw 1 uslug nie mniej niz 7 dni, a w
przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej
5225 000 euro w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku
zamowien na dostawy 1 uslugi, termin wynosi nie mniej niz 30 dni od daty upublicznienia
zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy si¢ od dnia nast¢gpnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.
5) sposob oceny ofert,
6) wymagania stawiane wykonawcom wraz z okre$leniem dokumentow i o§wiadczen,
jakie powinni ztozy¢ w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia,
7) opis sposobu oceny spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu wraz z zasadami
wykluczen wykonawcow z postgpowania,
8) wymagany okres zwigzania oferta,
9) wysoko$¢ wadium jezeli jest wymagane,
10) zastrzezenie o mozliwos$ci uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn,
11) nazwiska, stanowiska stuzbowe i numery telefonow oso6b upowaznionych przez
zamawiajacego do udzielania wyjasnien w sprawie zamowienia.
3. Dodatkowo zaproszenie do ztozenia oferty publikuje si¢ na stronie internetowej zamawiajacego

w dniu dostarczenia zaproszen do sktadania ofert do wybranych wykonawcow.

§39
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki
1) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia zamowien
dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym 1 nieprzekraczajacych tacznie 50 %

warto$ci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktorych
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wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,
jezeli:
a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspdotmiernie wysokich kosztow
lub
b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego;
2) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia zaméwien uzupelniajgcych, stanowigcych nie
wiecej niz 20 % warto$ci zamdwienia podstawowego 1 polegajacych na powtorzeniu tego
samego rodzaju zamowien, jezeli zamowienie uzupetniajace byto przewidziane w SIWZ dla

zamowienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamdowienia podstawowego.

2. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajacy udziela

zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

3. W trybie zamowienia z wolnej reki nie stosuje si¢ przepisow dot. ogloszen., SIWZ, ofert.
Umowe w spawie zamowienia uzupetniajacego badz dodatkowego mozna zawrze¢ w formie aneksu

do umowy o zamdwienie podstawowe.

[Ochrona prawna wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia]

§ 40.
Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego lub zaniechania podjecia czynnos$ci, do ktorych
zamawiajacy jest zobowigzany na mocy niniejszego Regulaminu, jezeli interes prawny wykonawcy
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow

niniejszego Regulaminu wykonawcy przystuguje protest.

§ 41.
Protest wnosi si¢ do kierownika zamawiajacego w terminie 4 dni od dnia, w ktérym wykonawca

powzial lub mogt powzia¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

§ 42.
1. Protest powinien wskazywaé oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajgcego oraz

zawiera¢ przytoczenie zarzutOw wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym wniesienia protestu
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oraz uzasadnienie interesu prawnego wykonawcy.

2. Tre$¢ protestu zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej i przekazuje ja wykonawcom
biorgcym udzial w postepowaniu. Wykonawcy, ktorzy nie przylacza si¢ do protestu uzasadniajac
swQj interes prawny w terminie dwdch dni od zamieszczenia protestu na stronie internetowej nie

moga nastepnie wnies¢ protestu powotujac si¢ na te same okolicznosci.

§ 43.
1. Po wptynigciu protestu komisja przetargowa przekazuje swoje stanowisko wraz z propozycija
rozstrzygnigcia protestu kierownikowi zamawiajacego.
2. Zamawiajacy moze odrzuci¢ protest wniesiony po terminie.
3. Kierownik zamawiajacego rozstrzyga protest niezwlocznie.
4. Rozstrzygnigcie protestu komisja przesyla do wykonawcy, ktory wniost protest oraz zamieszcza
obok tresci protestu na swojej stronie internetowej oraz przesyta wykonawcom biorgcym udzial w

postgpowaniu.

§ 44.
1. W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajacy powtarza oprotestowang czynno$¢ lub
wykonuje czynno$¢ zaniechang oraz czynnos$ci po nich nast¢pujace albo uniewaznia postepowanie.
2. Zawarcie umowy nastgpuje po rozstrzygnigciu protestu lub po uplywie terminu na wniesienie

protestow. Wniesienie protestu po terminie nie wstrzymuje zawarcia umowy.
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Zalacznik nr 1

Piecz¢¢ zamawiajacego

Oswiadczenie
kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajgcego, ktéremu Kkierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynno$ci/bieglego/innej osoby wykonujacej czynnosci zwigzane z zaméwieniem*

Przedmiot zamowienia:

IMIQ (IMIONA) .vvveiiiiiiiiiie ettt nnee s

N AZWISKO oo e ——

Uprzedzony o odpowiedzialnos$ci karnej za falszywe zeznania os§wiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia ztoZenia niniejszego o§wiadczenia nie pozostawalem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca 1 nie bytem cztonkiem organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiagzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzy$ci majatkowych.

W  zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wyltaczeniu
z wykonywania czynnosci dotyczacych zamdwienia

* - niepotrzebne skresli¢
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