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ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

w sprawie zamówienia na świadczenie usług psychologa, trenera zajęć grupowych, trenera zajęć 

ekonomicznych oraz terapeuty uzależnień w projekcie „Aktywność w Gminie Barciany” 

z dnia 22.09.2022 r. 

 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Barcianach jako realizator projektu zaprasza do składania ofert na 

realizację przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego.   

  

1. ZAMAWIAJĄCY  

  

Zamawiający: 

Nazwa Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Barcianach 

Forma prawna Wspólnota samorządowa 

Numer REGON 510-862-907 

Numer NIP 742-186-54-22 

Dane teleadresowe Zamawiającego: 

Adres do korespondencji ul. Wojska Polskiego 7, 11-410 Barciany 

E-mail gopsbarciany@wp.pl 

Tel. 89-753-11-87 

Godziny pracy 7:00 - 15.00 

Dane biura projektu/dane do kontaktu Zamawiającego   

Adres do korespondencji ul. Wojska Polskiego 7, 11-410 Barciany 

E-mail gopsbarciany@wp.pl 

Tel. 89-753-11-87 

Godziny pracy 7:00 – 15:00 

Osoba do kontaktu 

(przedstawiciel Zamawiającego) 
Paweł Hoszkiewicz 

 

2. ZAPYTANIE OFERTOWE    

  

Tytuł zapytania  Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usług psychologa, 
trenerów zajęć grupowych, trenera zajęć ekonomicznych oraz terapeuty 
uzależnień dla uczestników projektu „Aktywność w Gminie Barciany” 
zgodnie ze specyfikacją przedstawioną poniżej.   

Publikacja zapytania  Zapytanie ofertowe jest dostępne na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

Charakter prawny zapytania Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami 
konkurencyjności określonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 
2014-2020,  

 
 
 
 
 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMÓWIENIA)  
 

3.1 Przedmiot zamówienia – informacje podstawowe: 
 

Zwięzłe określenie przedmiotu 
zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie następujących usług: 
1. Psycholog 
2. Trener zajęć grupowych 
3. Trener zajęć ekonomicznych 
4. Terapeuta uzależnień 

 
Zamówienie zostało podzielone na 4 części. 

Wspólny Słownik Zamówień (kod-
y CPV przedmiotu zamówienia) 

85121270-6 – Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
80570000-0 – Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
85320000-8 – Usługi społeczne 
85000000-9 – Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

 

3.2.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

 

3.2.1 
 
  

1. Część I 
Psycholog:  
W pierwszym etapie przeprowadzenie testów motywacyjnych i diagnozy sytuacji 
psychologicznej w drugim etapie przeprowadzenie indywidualnego wsparcia 
psychologicznego dla 40 uczestników projektu. Psycholog będzie zatrudniony w wymiarze 80h 
(2h/UP, łącznie 2x40=80h w projekcie) oraz 240h (śr. 6h/UP, łącznie 240h) za indywidualne 
wsparcie psychologiczne. Psycholog swoje zadania będzie wykonywał w Klubie Aktywnych 
przy GOPS w Barcianach. Psycholog  spotka się z uczestnikami projektu, porozmawia z nimi 
i ustali sytuację psychologiczną, by nie kierować uczestników projektu do wsparcia, które jest 
niedostostosowane do sytuacji psychologicznej uczestników, zrobi test motywacyjny.  

2. Część II  
Trener zajęć grupowych:  
prowadzenie następujących treningów: 

• Trening umiejętności społecznych (kompetencje społeczne). Uczestnik pozna metody 
skutecznej komunikacji z otoczeniem, nawiązywanie pozytywnych relacji 
międzyludzkich, doskonalenie umiejętności interpersonalnych w zakresie tworzenia 
własnego wizerunku, przełamywanie barier izolacji, sposoby integracji z otoczeniem, 
pełnienie ról społecznych (w tym w miejscu pracy), samodzielność, podejmowanie 
decyzji, techniki kreatywnego rozwiązywania problemów, korzystanie z usług 
zdrowotnych, urzędów. 

• Trening radzenia sobie ze stresem. Uczestnik zrozumie mechanizmy stresu, pozna jego 
źródła i skutki, dowie się jak zmobilizować własny potencjał do radzenia sobie ze 
stresem, pozna skuteczne techniki radzenia sobie ze stresem, dowie się jak panować 
nad emocjami, opracuje własny plan radzenia sobie ze stresem. 

• Trening komunikacji. Uczestnik dowie się, jak wykorzystywać komunikaty 
pozawerbalne, rozbudowywać komunikaty słowne, jak znaleźć optymalny sposobu 
porozumiewania się UP z otoczeniem i opracować indywidualny słownik, jak 
zmniejszyć frustrację, która wynika z poczucia niezrozumienia przez otoczenie 
komunikatów wysyłanych przez UP, jak poszerzyć kontakty społeczne, jak zmniejszyć 
poczucie izolacji UP. 

• Trening asertywności. Uczestnik nauczy się, jak czuć się swobodniej uczestnicząc 
w różnych konwersacjach, jak określać i rozpoznawać elementy takich zachowań jak 
agresja, bierność i manipulacja, jak wdrożyć zachowania asertywnych, jak odmawiać, 
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jeśli nie czuje się komfortowo wobec żądania, jak stosować technikę zdartej płyty, 
asertywnego odroczenia oraz zasłony dymnej. 

• Trening z zakresu rozwiązywania konfliktów i prowadzenia negocjacji. Uczestnik 
udoskonaleni umiejętności skutecznej komunikacji (werbalnej i niewerbalnej), 
nabędzie i udoskonali umiejętności przekonania innych do własnego zdania, nabędzie 
i udoskonali umiejętności skutecznej argumentacji, udoskonali umiejętności 
asertywnej obrony własnego zdania i swoich praw a także przyjmowania uzasadnionej 
krytyki, nabędzie i udoskonali umiejętności konstruktywnego udzielania informacji 
zwrotnej. 

Treningi dla 40 uczestników projektu, dla 4 grup po średnio 10 osób z każdego tematu, po 
12 h/temat/gr (2 dni po 6h) x 4gr=48h razem treningi 1-5 240h. Trener swoje zadania będzie 
wykonywać w Klubie Aktywnych przy GOPS w Barcianach.  

3. Część III 
Trener zajęć ekonomicznych: 
prowadzenie treningu umiejętności ekonomicznych: 
Uczestnik pozna sposoby planowania wydatków według swoich potrzeb i zarazem możliwości, 
budżet domowy – jak zbilansować wpływy i wydatki, kształtowanie orientacji w cenach 
towarów i usług, racjonalne planowanie najpotrzebniejszych zakupów, strategie radzenie 
sobie ze stresem zadłużenia. Trening dla 40 uczestników, 12 h (2 dni po 6h) x 4gr=48h. Trener 
swoje zadania będzie wykonywać w Klubie Aktywnych przy GOPS w Barcianach. 

4. Część IV 
Terapeuta uzależnień: 
wsparcie w zakresie uzależnień dla 5 uczestników projektu, którzy mają problemy z 
uzależnieniami (alkohol, substancje psychoaktywne). Wsparcie ma wyzwolić uczestnika od 
czynnika, który go uzależnił, po przebyciu terapii oczekiwane jest, że uczestnik zaprzestanie 
stosować daną substancję psychoaktywną lub praktykować dane zachowanie (lub że 
przynajmniej znacznie zmniejszy się częstość tychże zjawisk). Proces ten prowadzić ma do 
zredukowania szkodliwych skutków nałogu, a także umożliwić mu powrót do prawidłowego 
funkcjonowania w społeczeństwie. Terapeuta uzależnień będzie zatrudniony w wymiarze 140h 
(dla 5 UP, 2h/mc, spotkania indywidualne, łącznie 140h). Terapeuta swoje zadania będzie 
wykonywał w Klubie Aktywnych przy GOPS w Barcianach.  

 

3.2.2   Wymagania od wykonawców dot. wykonania zamówienia: 
 

1) Część I Psycholog: 

• wykształcenie wyższe kierunkowe, 

• min. 2 lata doświadczenia zawodowego. 
2) Część II Trener zajęć grupowych:  

• wykształcenie wyższe, 

• min. 2 lata doświadczenia zawodowego, 

• doświadczenie w obszarze tematycznym, 

• wysokie umiejętności interpersonalne. 
3) Część III Trener zajęć ekonomicznych 

• wykształcenie wyższe, 

• min. 2 lata doświadczenia zawodowego, 

• doświadczenie w obszarze tematycznym, 

• wysokie umiejętności interpersonalne. 

4) Część IV Terapeuta uzależnień: 

• wykształcenie kierunkowe, 

• min. 2 lata doświadczenia w obszarze wsparcia. 
 



 
    

4 
 

3.2.3. Do zadań Wykonawcy będzie należało: 

1) utrzymywanie stałej wymiany informacji w sprawach istotnych z punktu widzenia 

prawidłowej realizacji usługi z pracownikami projektu, 

2) prowadzenie procesu wsparcia oraz dokumentowanie realizacji wykonywanych czynności 

psychologa, trenera umiejętności społecznych, terapeuty uzależnień zgodnie z wymogami 

Zamawiającego poprzez prowadzenie poniższych dokumentów: 

• karty pracy, 

• planu pracy z uczestnikiem, 

3) realizowane wsparcia zgodne jest z zasadą równości szans płci, niedyskryminacji oraz 

dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, 

4) wszystkie powyższe wymogi winny zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty 

jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty złożonej w odpowiedzi na niniejsze 

zapytanie ofertowe, 

5) wykonawca będzie przekazywał do 2 dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, 

w którym prowadzone były spotkania do Zamawiającego listę obecności zawierającą 

wymiar godzin zajęć w danym dniu,  

Zamawiający zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiającego możliwość 

kontroli realizacji usługi w każdym czasie, a także prawo wglądu do dokumentacji związanej 

z realizacją usługi.   

3.2.4 Forma zatrudnienia:  

1) umowa o świadczenie usług z osobą prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą;  

lub 

2) umowa o świadczenie usług z innym podmiotem uprawnionym to realizacji usług;  

lub  

3) umowa zlecenie z osobą fizyczną nieprowadzącą działalności  

 

3.3 Ogólne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:  

  

3.3.1  Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem  

na realizację przedmiotu zamówienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy może zawierać 

inne klauzule, w tym w szczególności zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy i dobro 

Projektu, w szczególności m.in. dotyczące obowiązku zachowania poufności, przekazania  

bez dodatkowego wynagrodzenia powstałych praw autorskich, możliwości odstąpienia, 

rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia umowy  

(w tym w przypadku zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji elementów zamówienia), kary 

umowne lub inne ogólnie przyjęte (w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia należytej 

współpracy i prawidłowego wykonania umowy, z uwzględnieniem uwarunkowań Projektu.   
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3.3.2  Na każdym etapie realizacji zamówienia Oferent zobowiązany będzie do kontaktu  

z przedstawicielem Zamawiającego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych 

utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. W trakcie realizacji zamówienia niezbędne 

dokumenty i informacje zostaną udostępnione Oferentowi. Oferent będzie zobowiązany do 

realizacji zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego i złożonej oferty, postanowieniami 

umowy, a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób 

uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze 

środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w ramach Projektu.  

3.3.3  Cena brutto przedmiotu zamówienia – wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki 

związane z realizacją przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze 

publicznoprawnym i inne (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane  

z obowiązkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie będzie podlegało podwyższeniu, 

chyba że co innego wyraźnie postanowi Zamawiający w treści niniejszego zapytania lub w trakcie 

realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej).   

3.3.4 Oferent zobowiązany będzie dołączyć do dokumentu potwierdzającego sprzedaż dokument 

(protokół) potwierdzający wykonanie przedmiotu zamówienia.  

3.3.5 Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

Oferent ma możliwość złożenia oddzielnej oferty na realizację określonej cześć zamówienia 

wskazanego w pkt 3.2.1. 

Oferenci mogą składać oferty obejmujące minimum jedną część stanowiącą przedmiot 

zamówienia.  

Zamawiający dopuszcza możliwości dzielenia przedmiotu zamówienia na części mniejsze niż jedną 

z opisanych. 

Oferty będą oceniane w podziale na poszczególne części zamówienia. 

3.3.6 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3.3.7 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu 

umowy z wykonawcą w zakresie:  

1) Zwiększenia/ rozszerzenia ilości  osób uczestniczących w szkoleniu o X osób w przypadku 

powstania oszczędności w projekcie lub w przypadku zdiagnozowania dodatkowych 

potrzeb uczestników projektu, które nie były znane na moment ogłaszania 

przedmiotowego zapytania ofertowego 

2) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw, usług lub robót budowlanych od 

dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się 

niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

a.  zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub operacyjności sprzętu, 

usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego 

b. zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne 

zwiększenie kosztów dla zamawiającego,  

c. wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie,  
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3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki:  

a. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,  

b. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w umowie, 

4)  wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca:  

a. na podstawie postanowień umownych, o których mowa w pkt. 1,  

b. w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji lub 

nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy 

wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego 

podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy,  

c. w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego 

podwykonawców; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może 

zawrzeć umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji 

zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas 

zrealizowanych prac,  

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a łączna wartość zmian jest mniejsza 

niż progi unijne w rozumieniu art. 3 Pzp i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości 

zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub 

dostawy albo, w przypadku zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% 

wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie 

 

3.4 Wymagania wobec Oferenta:  

  

3.4.1  Oferent powinien posiadać niezbędne uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej realizacji 

przedmiotu zamówienia, w szczególności niezbędne środki techniczno-organizacyjne, niezbędne 

doświadczenie, kwalifikacje oraz potencjał osobowy i finansowy.   

3.4.2  Oferent powinien spełniać łącznie następujące warunki:  

  1) Dysponować personelem jeżeli usługa nie będzie wykonywana osobiście lub osobiście 

spełniać poniższe wymagania: 

a. psycholog, trenerzy oraz terapeuta muszą mieć skończone studia wyższe,   

b. psycholog, trenerzy oraz terapeuta muszą posiadać doświadczenie umożliwiające 

przeprowadzenie danego wsparcia, 

c. psycholog, trenerzy oraz terapeuta muszą doświadczenie zawodowe w obszarze, w 

którym będą prowadzili szkolenia nie krótsze niż 2 lata (w przypadku podmiotów 

prawnych ubiegających się o realizację przedmiotu zamówienia, kryterium 

doświadczenia oznacza, iż oferent musi dysponować personelem przewidzianym 

do realizacji danego wsparcia, który posiada min. 2-letnie doświadczenie 

zawodowe), 

2) Zamawiający uzna, że Oferent, który złożył ofertę posiada ww. doświadczenie i kwalifikacje 

3) Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia faktyczności oświadczenia poprzez 

weryfikację dokumentów poświadczających doświadczenie, po wyborze oferenta a przed 

dniem podpisania umowy.  
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3.4.3  

  

W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału:   

1) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 

Zamawiającemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie 

wobec Zamawiającego, chyba ze było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie 

ponosił odpowiedzialności;  

2) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od 

podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty;  

3) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają 

uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i 

doświadczeń zgodnie z warunkami udziału w nin. Postępowaniu bądź znajdują się w 

sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości 

prawidłowego wykonania zamówienia lub są powiązani osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym; 

4) Oferenci oraz uczestnicy konkursu wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisani na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

5) Oferenci oraz uczestnicy konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 

lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji  w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

6) Oferenci oraz uczestnicy konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 

i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3; 

7) Rosyjscy wykonawcy i podwykonawcy – na podstawie rozporządzenie (UE) 2022/576 w 

sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w 

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 

8.4.2022, str. 1);  

8) Oferenci wymienieni w Komunikacie Komisji „Tymczasowe kryzysowe ramy środków 

pomocy państwa w celu wsparcia gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 

131 z 24.3.2022 str. 1); 

9) Oferenci wymienieni w Ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835). 

3.4.4   Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia – nie spełnia (1-0) i 

zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta wymienione w 

punkcie 3.5.  

3.4.5  Wadium  

Nie dotyczy  
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3.5 Wymagane oświadczenia i dokumenty:  

 

3.5.1  Zamawiający wymaga złożenia w Ofercie następujących oświadczeń i dokumentów, a mianowicie:  

1) aktualnego odpisu z właściwego rejestru (KRS) lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej (CEIDG); (jeżeli dotyczy) 

2) oświadczeń Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o 

zamówienie, w szczególności:  

a. wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono 

jego upadłości,  

b. Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne,  

c. Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione 

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,  

d. Oferent nie jest osobą prawną, której urzędujących członków władz skazano za 

przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia  

publicznego albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych,  

e. Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej 

niezakłóconą realizację zamówienia 

f. Oferenci wykluczeni na podstawie przepisów o charakterze sankcyjnym  

wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotów związanych z 

Federacją Rosyjską 

g. Oferent nie jest powiązany osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym*. 

 

*Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 

osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:    

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia  w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

3.5.2   Dokumenty, o których mowa w pkt 3.5.1 należy przedstawić w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji 

Oferenta.  

3.5.3   Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w zapytaniu 

ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę będą brane oferty w 

rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych oświadczeń i dokumentów 

wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów 

formalnych w złożonej przez Oferenta oferencie, zgodnie z warunkami opisanymi w punkcie 5.3.2 
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przedmiotowego zapytania ofertowego; oferent ponosi negatywne konsekwencje nie 

przedłożenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i Kodeksu cywilnego.  

3.5.4   Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z 

przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do 

wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów.  

 

3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamówienia  

 

3.6.1  Część I: 

W terminie od 1 listopada 2022 r. – 31 stycznia 2023 r.  

Część II: 

W terminie od 1 listopada 2022 r. – 31 stycznia 2023 r. 

Część III: 

W terminie od 1 listopada 2022 r. – 31 stycznia 2023 r. 

Część IV: 

W terminie od 1 listopada 2022 r. – 31 października 2023 r.  

  

4.  KRYTERIA OCENY OFERT   

  

W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na 

podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert.  

 

Dotyczy Części I, II, III i IV: 

 

Kryterium  Waga  Opis kryterium i sposobu przyznawania punktów  

1. Cena całkowita części 

zamówienia / zamówienia  

80%  1. Cena to całkowita cena brutto zawierająca wszystkie elementy 

składowe przedmiotu zapytania 

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty 

najkorzystniejszej/cena oferowana x 80 

3. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym 

kryterium wynosi 80 punktów. 

Oferent jest zobowiązany do zastosowania właściwej stawki VAT.  

2. Doświadczenie  
 

20% 1. Doświadczenie w pracy: 

• do 2 lat – 5 pkt, 

• od 3 do 5 lat – 10 pkt, 

• powyżej 5 lat – 20 pkt. 

2. Maksymalnie w ramach kryterium można osiągnąć 20 punktów.   
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5. PRZYGOTOWANIE OFERTY   

  

5.1Podstawowe wymogi dotyczące oferty:  

 

5.1.1  Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia oraz 

informacje określone w sposób jednoznaczny.   

5.1.2  Oferta powinna być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności 

przepisami dotyczącymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego 

dotyczącymi oferty oraz spełniać wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.  

5.1.3  Oferta powinna zawierać:  

1) na stronie tytułowej lub na kopercie wskazany tytuł zapytania ofertowego,   

2) zobowiązanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu zapytania,  

3) dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz nr 

telefonu,    

4) jednoznaczny opis elementów oferty podlegających ocenie wg ww. kryteriów,  

5) okres (termin) ważności oferty (w razie braku innego oświadczenia będzie to minimalny 

okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert),  

6) całkowitą cenę brutto realizacji całej usługi będącej przedmiotem zamówienia (w tym za 

poszczególne elementy – etapy realizacji przedmiotu zamówienia oraz za całość przedmiotu 

zamówienia), cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych w PLN  z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku.  

7) wymagane oświadczenia i dokumenty, w szczególności dotyczące posiadanego 

doświadczenia w zakresie przedmiotu zamówienia,  

8) podpis osoby upoważnionej (do reprezentacji Oferenta), a jeśli jej upoważnienie wynika z 

pełnomocnictwa do oferty powinno być załączone pełnomocnictwo;   

9) parafki osoby upoważnionej na wszystkich stronach oferty oraz jej załącznikach;  

10) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub 

Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) - jeżeli dotyczy.  

5.1.4  Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy; w 

przypadku gdy formularz nie zawiera wszystkich ww. elementów oferty – Oferent powinien dołączyć 

do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.  

 

5.2 Pozostałe wymagania oferty:  

  

5.2.1.  Oferta powinna być ważna w okresie co najmniej 30 dni od upływu terminu do składania ofert.  

  

5.3 Pytania do Zamawiającego. Uzupełnianie i poprawianie ofert:  

  

5.3.1  W przypadku istotnych wątpliwości Oferent może zadać pytanie Zamawiającemu w celu objaśnienia 

treści zapytania ofertowego. Ewentualną odpowiedź (merytoryczną) Zamawiający zamieści na 

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz przekaże za 

pośrednictwem poczty elektronicznej. 
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5.3.2  Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych w złożonej przez Oferenta ofercie to jest 

w szczególności:   

• omyłki pisarskie,  

• brak załączników. 

Zamawiający wezwie Oferenta do uzupełnienia braków w w/w zakresie w ciągu 2 dni roboczych.  

O zaistnieniu takiej konieczności Zamawiający powiadomi Oferenta, kontaktując się drogą e-

mailową z osobą wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi 

kontaktowymi zapisanymi w ofercie).  

Nie dostarczenie poprawnych załączników skutkować będzie odrzuceniem oferty jako nie 

spełniającej kryteriów formalnych.   

Uzupełnieniu nie będą podlegać oferty które: 

• nie zostały dostarczone w terminie, 

• zostały dostarczone w sposób nie zgodny ze wskazaniem zamawiającego opisany w pkt: 

6.2.2, 

• nie posiadające ceny, 

• niepodpisane przez osobę uprawnioną.   

 

Niedokonanie tego skutkować będzie odrzuceniem oferty przez Zamawiającego lub dokonanie jej 

oceny bez uwzględnienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie usunięcie jej błędów 

formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany treści lub istotnych 

elementów oferty podlegających ocenie zgodnie z kryteriami ocen.  

 

5.3.3  

Uzupełniona na wezwanie Zamawiającego oferta Wykonawcy powinna spełniać wszystkie 

wymagania zapytania ofertowego – i to najpóźniej na dzień, w którym upływał termin składania 

ofert, z zastrzeżeniem terminu do uzupełnienia oferty.   

Wykonawca ma możliwość jednokrotnego poprawienia oferty. Jeżeli pomimo wezwania Oferent nie 

poprawi wskazanych w wezwaniu błędów taka oferta podlega odrzuceniu. 

  

6. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY. WYBÓR OFERTY   

  

6.1 Termin i sposób złożenia oferty:  

  

6.1.1  Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub elektronicznej w terminie do dnia 04.10.2022 roku 

do godziny 10:00.   

6.2.2  Ofertę można doręczyć Zamawiającemu:  

• osobiście pod adresem biura projektu to jest, w godzinach pracy to jest: ul. Wojska 

Polskiego 7, 11-410 Barciany, 

• pocztą/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy. Liczy się moment 

wpływu oferty do Zamawiającego, 

• Korespondencją elektroniczną poprzez system Baza Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentów:  
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6.2.1.  Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz  merytorycznym zgodnie z 

treścią niniejszego zapytania ofertowego.  

6.2.2  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 

stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty. 

6.2.3  Zamawiający ogłosi wybór Oferenta na stronie internetowej:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

6.2.4  Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, w tym dokumentów potwierdzających podane w ofertach informacje.  

6.2.5 Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty 

Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.   

6.2.6 Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub/oraz zmodyfikować treść zapytania 

ofertowego. Informacja o zmianie treści zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na 

stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/   

W przypadku istotnej  modyfikacji treści zapytania zostanie przedłużony termin składania 

ofert. 

6.2.7  W przypadku w którym najkorzystniejsza oferta pod względem kwoty przewyższa budżet 

zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiający może wezwać Oferenta, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę do podjęcia negocjacji mających na celu obniżenie kwoty 

zaproponowanej przez tego wykonawcę do kwoty będącej akceptowalną przez 

Zamawiającego.  

Jeżeli Oferent, który złożył najkorzystniejszą ofertę nie wyrazi zgody na obniżenie kwoty 

wynagrodzenia Zamawiający ma prawo skierowania zapytania o możliwość negocjacji ceny 

do innych Oferentów którzy złożyli oferty.  

6.2.8 Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, to jest nie 

podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiającego, Zamawiający może 

wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

6.2.9 W przypadku, gdy oferty z najwyższą liczbą punktów  uzyskają identyczną ilość punktów, 

Zamawiający wezwie Oferentów, którzy złożyli te oferty do negocjacji ceny. Jako 

najkorzystniejsza zostanie wybrany ten Oferent, który w wyniku negocjacji najbardziej obniży 

cenę.  

Negocjacje będą prowadzone za pośrednictwem poczty elektronicznej. Negocjacje mogą być 

prowadzone wielokrotnie w stosunku do jednej oferty.  

W przypadku w którym pomimo procedury negocjacji liczba punktów negocjowanych ofert 

będzie taka sama, Zamawiający unieważni Zapytanie Ofertowe.  

  

 

 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby 

fizycznej, której dane dotyczą, w celu związanym z prowadzonym postępowaniem 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Wojska Polskiego 7, 11-
410 Barciany; 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z procedurą 
zapytania ofertowego z dn. 18-02-2021 r. 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 
posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO *;   

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
nie przysługuje Pani/Panu: 
w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Załączniki:  

 

1. Formularz ofertowy wraz z oświadczeniami Wykonawcy – załącznik nr 1  

2. Oświadczenie o braku występowania powiązań z BENEFICJENTEM – załącznik nr 2 

3. Oświadczenie o spełnieniu obowiązku RODO – załącznik nr 3 

 


