

Rzeszów, dn. 10.11.2020 r
ZAPYTANIE OFERTOWE 
na przeprowadzenie egzaminów ECDL DIGCOMP wraz z wydaniem zewnętrznego certyfikatu, potwierdzającego zdobycie kompetencji cyfrowych dla uczestników projektu: pn. „Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich- Edycja II”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa: IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działanie: 9.3 Podnoszenie kompetencji osób dorosłych w obszarze TIK i języków obcych. 

	
I. Nazwa i adres Zamawiającego

	Altum Programy Społeczno-Gospodarcze ul. Warszawska 5/7,35-205 Rzeszów NIP 8131086874 
e- mail: altum@altum.pl
tel. 17 852 27 60   
Adres strony internetowej na której dostępne jest zapytanie ofertowe: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

	II. Tryb wyboru oferty
	Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 z 22 sierpnia 2019 r. wydane przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju. Do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zapytanie zgodne z zasadą konkurencyjności dla wydatków powyżej 50 tyś. zł.

	III. Kod CPV
	 
	 CPV: 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe, 
CPV: 80533100-0 - Usługi szkolenia komputerowego 




	IV. Przedmiot zamówienia
	
	Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów ECDL zgodnych z ramą DIGCOMP wraz z wydaniem zewnętrznego certyfikatu, potwierdzającego zdobycie kompetencji cyfrowych dla uczestników projektu: pn. „Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich- Edycja II”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa: IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działanie: 9.3 Podnoszenie kompetencji osób dorosłych w obszarze TIK i języków obcych. 

Liczba uczestników oraz ilość egzaminów:
Poziom A (5 modułów) - 170 Osób - Uczestników Projektu, weryfikowane . jest na podstawie : ECDL DIGCOMP 14
Łącznie : 850 egzaminów

Poziom B- (6 modułów) - 140 Osób- Uczestników Projektu, weryfikowane . jest na podst.: ECDL DIGCOMP 16
Łącznie:840 egzaminów

Poziom C – (6 modułów) - 40 osób uczestników projektu, weryfikowane . jest na podstawie: ECDL DIGCOMP 12 (zamiennie ECDL
PROFILE) oraz ECDL PROFILE DIGCOMP 61 oraz ECDL PROFILE DIGCOMP 62 
Łącznie: 240 egzaminów

Zakres uszczegółowiony jest na stronie https://ecdl.pl/certyfikaty/ecdl-profile-digcomp/

	Po każdym ukończonym module szkoleniowym na poziomie A,B,C przeprowadza  się egzamin. 

Egzaminy  ECDL są tak skonstruowane by sprawdzić kompetencje zdefiniowane w zał. Nr 20 Standard wymagań dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach projektów w PI 10 iii w ramach Działania 9.3 RPO WP. (załączony do zapytania).
Przeprowadzony egzamin to proces certyfikacji uzyskanych KC przez UP, czyli uzyskanie Certyfikatu ECDL na danym poziomie biegłości cyfrowej. Egzaminy realizują Centra Egzaminacyjne ECDL przy wsparciu
akredytowanych laboratoriów ECDL. Egzaminator w trakcie egzaminu czuwa nad poprawnością procesu egzaminu. Weryfikuje także po egzaminie przesłaną dokumentację egzaminacyjną (przy modułach B1, B2,
B3, B4, A1, A2 zadania otwarte – część praktyczna) określając liczbę punktów wg wytycznych do każdego zakresu egzaminowania. Centrum Egzaminacyjne zajmuje się pozyskaniem certyfikatów i ich dystrybucją
do akredytowanego laboratorium. 
Czas egzaminu na każdy moduł wynosi 45min. Czas egzaminu może zostać zwiększony w przypadku osób niepełnosprawnych w sytuacji, gdy niepełnosprawność wpływa na szybkość realizacji zadań.

Nabycie Kompetencji Cyfrowych na poziomie A, B i C weryfikowane w następujących etapach:
ETAP I – Zakres - gr. docelowa 
ETAP II – Wzorzec – efekty uczenia się, które osiągną UP po przeprowadzonym . szkoleniu zdefiniowane są w
sylabusach ECDL DIGCOMP i potwierdzone  będą przeprowadzonym
egzaminem
ETAP III – Ocena – po zakończ. wsparcia udziel. danej osobie, tj. po przeprowadzenie  Egzaminów ECDL z 5/6 modułów na poziomie A/B/C zostanie przeprowadzona weryfikacja efektów uczenia się jakie osiągnęli UP– ocena po egzaminie. 
ETAP IV – Porównanie – po zakończ. wsparcia udzielonego danej osobie nastąpi porównanie  wyników uzyskanych przez nią z poszczególnym egzaminem z wzorcowym sylabusem ECDL DIGCOMP.



Egzaminy muszą być przeprowadzane w miejscowości prowadzenia szkolenia, w tym celu Wykonawca stworzy Uczestnikom odpowiednie warunki lokalowe i sprzętowe. 

Egzaminy obejmują teren województwa podkarpackiego z uwzględnieniem jak najmniejszej odległości od miejsca zamieszkania Uczestników. Miejsce realizacji uzależnione jest od przebiegu rekrutacji uczestników projektu.

Egzaminy muszą być przeprowadzone zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi przeciwdziałania zakażeniom COVID-19




	V. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
	
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie egzaminów ECDL DIGCOMP wraz z wydaniem zewnętrznego certyfikatu, potwierdzającego zdobycie kompetencji cyfrowych dla uczestników projektu: pn. „Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich- Edycja II”, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa: IX Jakość edukacji i kompetencji w regionie, Działanie: 9.3 Podnoszenie kompetencji osób dorosłych w obszarze TIK i języków obcych.

Egzamin ECDL DIGCOMP na poziomie A (5 modułów) dla 170 Osób-Uczestników Projektu,
Łącznie : 850 egzaminów

Egzamin na poziomie A weryfikuje nabyte umiejętności w  zakresie tematycznym :
Uczestnik wie, jak unikać cyberprzemocy, wie, że nowe technologie mogą negatywnie wpłynąć na zdrowie, jeśli są używane niewłaściwie. Stara się oszczędzać energię. Potrafi  poprosić o wsparcie techniczne, kiedy TIK nie działają zgodnie z oczekiwaniami albo kiedy korzysta z nowych programów, urządzeń lub aplikacji. Umie korzystać z TIK przy rozwiązywaniu
problemów w ograniczonym zakresie, umie wybrać narzędzia cyfrowe do wykonywania rutynowych zadań. Wie, że TIK mogą być twórczo używane, i umie je tak wykorzystywać w pewnym zakresie. Ma podstawową
wiedzę, ale zdaje sobie sprawę z moich ograniczeń w zakresie korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnych. Certyfikat zewnętrzny potwierdza zdobycie kompetencji w zakresie obszarów i efektów uczenia się określonych we wniosku o dofinansowanie, zgodnie ze standardem DIGCOMP.
Potrafi wyszukiwać informacje online, korzystając z wyszukiwarek internetowych,  Uczestnik wie, że różne wyszukiwarki mogą generować różne wyniki. Wie, że nie wszystkie informacje w Internecie są wiarygodne. Wie, jak zapisać pliki i treści (na przykład teksty, zdjęcia, muzykę, pliki wideo i strony internetowe). Wie, jak wrócić do zapisanych plików i treści. Potrafi kontaktować się z innymi osobami za pośrednictwem narzędzi komunikacji elektronicznej (telefony komórkowe, VoIP, czat, poczta elektroniczna). Potrafi dzielić się plikami i treściami z innymi osobami za pośrednictwem prostych narzędzi (poczta elektroniczna, przesyłanie załączników). Wie, że można wykorzystywać TIK w dostępie do usług publicznych, i z niektórych pasywnie korzysta. Potrafi współpracować z innymi osobami, korzystając z ograniczonych możliwości TIK (na przykład poczta elektroniczna). Zna podstawowe normy obowiązujące w kontaktach z innymi online. Wie, jakie są zalety i zagrożenia związane z tożsamością cyfrową. Potrafi tworzyć proste treści cyfrowe (na przykład tekst, tabela, obrazy, nagrania audio). Umie wprowadzać podstawowe zmiany do treści stworzonych przez innych. Wie, że jakaś część treści, z których korzysta, może być objęta prawem autorskim. Potrafi zmieniać proste funkcje oprogramowania i aplikacji (ustawienia podstawowe). Potrafi wdrożyć podstawowe czynności, aby chronić swoje urządzenie (na przykład używać oprogramowania antywirusowego, stosować hasła). Wie, że może dzielić się tylko pewnymi informacjami osobowymi (swoimi lub innych osób) w środowisku sieciowym.

Egzamin ECDL DIGCOMP na poziomie B - (6 modułów) dla 140 Osób- Uczestników Projektu
Łącznie:840 egzaminów
Egzamin na poziomie B weryfikuje nabyte umiejętności w  zakresie tematycznym:

Przeglądanie informacji  w Internecie i wyszukiwanie informacji online, Uczestnik potrafi wyrazić swoje potrzeby informacyjne, selekcjonować właściwe informacje pośród wyników wyszukiwania. Porównywanie  różnych źródła informacji. Umiejętność  zapisywania , przechowywania i tagowania plików, treści i informacji. Strategie przechowywania plików i treści. Organizowanie zapisanych plików i treści oraz zarządzanie nimi. Umiejętność  korzystania  z kilku narzędzi komunikacji elektronicznej, aby kontaktować się z innymi osobami, stosując bardziej zaawansowane funkcje tych narzędzi. Umie
uczestniczyć w networkingu i komunikacji sieciowej, przekazując wiedzę, treści i informacje. Aktywne korzystanie z podstawowych funkcjonalności usług online (urząd, szpital, bankowość, usługi e-governance) Tworzenie i zmienianie wyniki pracy zespołowej, korzystając z prostych narzędzi pracy online. 
Uczestnik zasady netykiety i potrafi je zastosować we własnych zachowaniach. Kształtuje  własną tożsamość wirtualną i śledzić swoje ślady w sieci. Tworzy treści cyfrowe w różnych formatach, w tym multimedialne (na przykład tekst, tabela, obrazy, nagrania audio). Potrafi edytować, przetwarzać i modyfikować treści stworzone przez siebie lub przez innych. Posiada podstawową wiedzę na temat praw autorskich i własności intelektualnej, umie zastosować wybrane licencje do tworzonych treści. Potrafi  wprowadzić pewne zmiany do oprogramowania i aplikacji (ustawienia zaawansowane, podstawowe zmiany w programach). Wie, jak chronić swoje urządzenia cyfrowe, rozwija znane sposoby dbania o bezpieczeństwo. Potrafi zadbać o ochronę swoją i innych osób, rozumie ogólne zasady ochrony danych osobowych i ma podstawowe rozeznanie, w jaki sposób dane są zbierane i wykorzystywane. Wie, jak chronić siebie i innych przed cyberprzemocą, rozumie ryzyka dla zdrowia wynikające z korzystania z TIK (od ergonomii do uzależnienia od technologii). Rozumie pozytywne i negatywne skutki korzystania z TIK dla środowiska naturalnego. Potrafi rozwiązywać proste problemy, gdy TIK nie działają zgodnie z oczekiwaniami. Rozumie ograniczenia TIK, umie rozwiązywać nietypowe problemy, korzystając z możliwości TIK, Potrafi wybrać odpowiednie narzędzie w zależności od celu i ocenić skutki jego wykorzystania. Twórczo wykorzystuje  TIK w rozwiązywaniu problemów, współpracuje przy tworzeniu innowacyjnych i kreatywnych rozwiązań, ale nie przyjmuje roli lidera. Wie, jak się uczyć nowych zastosowań technologii informacyjno-komunikacyjnych. 

Certyfikat zewnętrzny potwierdza zdobycie kompetencji w zakresie obszarów i efektów uczenia się określonych we wniosku o dofinansowanie, zgodnie ze standardem DIGCOMP.

Egzamin ECDL DIGCOMP Poziom C – (6 modułów)  dla 40 osób uczestników projektu: 
Łącznie: 240 egzaminów

Egzamin na poziomie C weryfikuje nabyte umiejętności w  zakresie tematycznym:

Umiejętność korzystania z szerokiego zakresu strategii podczas przeglądania i wyszukiwania informacji online, Uczestnik wie jak  selekcjonować i śledzić otrzymywane informacje, wie kogo obserwować w elektronicznych platformach wymiany informacji (na przykład na mikroblogach). Jest krytyczny wobec informacji, potrafi sprawdzić i ocenić jej ważność i wiarygodność. Stosuje  różne metody i narzędzia organizowania plików, treści i informacji, umie zastosować strategie pobierania treści, które zostały zapisane również przez inne osoby. Angażuje się w korzystanie z szerokiego zakresu narzędzi komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna, czat, blogi, mikroblogi,
komunikatory), umie zastosować narzędzia komunikacji elektronicznej, dostosowując je do celu działania, umie dostosować narzędzia komunikacji do potrzeb odbiorców, umie odbierać różne rodzaje komunikatów.
Potrafi  aktywnie dzielić się informacją, treściami i zasobami z innymi osobami w komunikacji sieciowej, pracy zdalnej i na platformach dedykowanych współpracy online. Aktywnie uczestniczy w przestrzeniach online, wie, jak się zaangażować w działalność obywatelską online, korzysta z wielu różnych serwisów. Często korzysta z narzędzi współpracy cyfrowej, czuje się pewnie w tym obszarze, wspierając w  ten sposób wspólny proces tworzenia zasobów, treści i wiedzy. Umie zastosować różne aspekty netykiety w rozmaitych przestrzeniach komunikacyjnych online, ma wypracowane strategie radzenia sobie z niewłaściwymi zachowaniami w komunikacji online. Potrafi zarządzać kilkoma tożsamościami wirtualnymi w zależności od okoliczności i celu, umie śledzić informacje online pochodzące z różnych serwisów, jakie powstają podczas interakcji z innymi osobami, wie jak dbać o swój wizerunek w sieci, tworzy treści cyfrowe w różnych formatach, na różnych platformach i w różnych środowiskach, wykorzystuje różnorodne narzędzia cyfrowe, aby tworzyć oryginalne treści cyfrowe. Potrafi łączyć istniejące treści, aby tworzyć nowe przekazy. Wie, w jaki sposób różne rodzaje licencji wpływają na informacje i zasoby, których używa i które tworzy. Wprowadza zmiany w (otwartym) oprogramowaniu, zmieniać, modyfikować, pisać kod źródłowy, umie kodować i programować w kilku językach, zna i rozumie, jakie są funkcje w programach. Często rozwija znane sposoby dbania o bezpieczeństwo, umie się zachować, gdy urządzenie jest w jakiś sposób zagrożone. Często zmienia domyślne ustawienia prywatności online, aby podnieść poziom ochrony, ma szeroką wiedzę i odpowiednie zrozumienie spraw związanych z prywatnością w sieci, wie, jak jego dane są gromadzone i wykorzystywane. Wie, jak właściwie korzystać z TIK, aby unikać zagrożeń dla zdrowia, wie, jak zachować równowagę między światem online i offline. Jest poinformowany na temat wpływu TIK na życie codzienne, konsumpcję i środowisko naturalne. Potrafi rozwiązywać złożone problemy wynikające z wykorzystywania technologii informacyjno-komunikacyjnych. Podejmuje  świadome decyzje o wyborze narzędzi, urządzeń, aplikacji, oprogramowania przy realizacji nowych zadań, jest świadom rozwoju TIK, rozumie, jak działają TIK, krytycznie ocenia zastosowanie poszczególnych narzędzi do osiągania różnych celów i realizacji rozmaitych zadań. Umie rozwiązywać problemy koncepcyjne, korzystając z technologii i narzędzi cyfrowych, uczestniczy w tworzeniu wiedzy za pośrednictwem TIK, może brać udział w działaniach innowacyjnych i aktywnie współpracować z innymi przy tworzeniu innowacyjnych i kreatywnych rozwiązań. Często podnosi swoje kompetencje cyfrowe.

Certyfikat zewnętrzny potwierdza zdobycie kompetencji w zakresie obszarów i efektów uczenia się określonych we wniosku o dofinansowanie, zgodnie ze standardem DIGCOMP.

Termin Wykonania zamówienia:
Od dnia podpisania umowy  do 15.04.2022 r.
Egzamin musi odbywać się po każdym zakończonym module szkoleniowym, szczegółowy termin zostanie uzgodniony z Zamawiającym i wymaga jego akceptacji.
Termin realizacji może zostać wydłużony w przypadku wydłużenia przez Zamawiającego realizacji projektu lub przesunięcia terminu realizacji projektu.

Wykonawca zobowiązuje się do: 
- rzetelnego i terminowego przeprowadzenia egzaminów, zgodnie z wymogami projektu, 
- prowadzenia dokumentacji podczas egzaminu i przekazanie Zamawiającemu, 
- zapewnienia sali egzaminacyjnej wyposażonej w sprzęt komputerowy, zgodnej z  wymogami standardu ECDL (laboratorium ECDL),
- niezwłocznego informowania Zamawiającego w formie telefonicznej lub e-mail o nieobecnościach Uczestników podczas egzaminu oraz wszelkich zaistniałych problemach. 
- przeprowadzenia egzaminów zgodnie z harmonogramem ustalonym z 
Zamawiającym, dostosowanym do harmonogramu szkoleń.

Wykonawca zaakceptuje klauzulę, że otrzyma wynagrodzenie tylko za egzaminy, które rzeczywiście się odbyły. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób skierowanych na egzamin, a w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajęcia w trakcie, Wykonawcy będzie przysługiwało częściowe wynagrodzenie, w wysokości proporcjonalnej do ilości odbytych egzaminów. 

W ramach wszystkich szkoleń egzaminy mogą odbywać się od poniedziałku do soboty. Dopuszcza się przeprowadzenie egzaminów również w niedzielę, po uprzednim uzgodnieniu i wyrażeniu zgody przez Zamawiającego. 

	






VI. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem dokonywania oceny ich spełnienia



	
Istotne warunki zamówienia: 
1. Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania wszystkich dokumentów przekazywanych Uczestnikom i Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 
2. Osoby przeprowadzające egzaminy nie mogą być osobami zatrudnionymi w instytucji uczestniczącej w realizacji PO (rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020) – jeżeli dotyczy.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki udziału w postępowaniu: 

1.Wykonawcy posiadają status Centra Egzaminacyjnego ECDL.

2. Posiadają  doświadczenie w przeprowadzeniu min. 500 egzaminów. Przez „doświadczenie” rozumie się liczbę przeprowadzonych egzaminów ECDL DIGCOMP lub innych równoważnych z zakresu ICT w  okresie ostatnich trzech lat, od daty upublicznienia zapytania ofertowego, przy czym liczba przeprowadzonych egzaminów równa się liczbie przeegzaminowanych osób. 
oraz 
3. Posiadają kadrę egzaminatorów w ilości minimum 4 osób, zdolnych do wykonania zamówienia, posiadających doświadczenie w przeprowadzaniu egzaminów na poziomie minimum 50 przeprowadzonych egzaminów. W celu weryfikacji spełnienia kryterium Wykonawca załącza do oferty wykaz Kadry wraz z opisem wykształcenia oraz doświadczenia egzaminatora. 
Należy załączyć  do oferty  pisemną   deklaracje uczestnictwa w realizacji zamówienia, złożoną przez wykazanych egzaminatorów.

4. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 w zakresie maksymalnego łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godz. Miesięcznie (jeśli dotyczy). 

5. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, posiadają uprawnienia do przeprowadzenia egzaminów ECDL DIGCOMP. Wykonawca jest zobowiązany załączyć kopie dokumentów potwierdzających posiadane uprawnienia. 
6. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
7. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
8. Nie byli prawomocnie skazani za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe. 
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz wariantowych.

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie na podstawie treści załączonych dokumentów i oświadczeń, w tym: 
1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
2. Załącznik nr 2– Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, 
3.Załącznik nr 3 – Oświadczenie, że Wykonawca posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie, że Wykonawca znajduje się w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 
5. Załącznik nr 5 – Wykaz doświadczenia 
6. Załącznik nr 6 – Wykaz kadry wraz z deklaracjami egzaminatorów.
Wykonawcy niespełniający ww. warunków zostaną odrzuceni.  

	VII. Informacje o wykluczeniu
	Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są 
z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 
a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a. uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych;
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do podpisania stosownego oświadczenia, określonego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 
Wykonawcy, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni.


	

VIII. Warunki zawarcia umowy



	1. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawcę ponosi pełną odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w umowie łączącej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wojewódzkim Urzędem Pracy w Rzeszowie - Instytucją Pośredniczącą oraz odpowiednich reguł i warunków wynikających z Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podkarpackiego na lata 2014- 2020, przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych wytycznych związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe, Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił możliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy przez Wykonawcę w niżej określony sposób.
2. Zamawiający informuje, a Wykonawca składając ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały się między innymi następujące zapisy:
- Przewidujące karę umowną w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcę zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
- Przewidujące karę umowną w wysokości 100% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy – w przypadku nie przestrzegania zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 w zakresie maksymalnego łącznego zaangażowania zawodowego w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych Zamawiającego i innych podmiotów, nie przekracza 276 godz. miesięcznie.
-  W przypadku nie wykonania egzaminów w ustalonym terminie bez uzasadnienia (przy czym o przyjęciu uzasadnienia lub jego odrzuceniu decyduje Zamawiający) Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w umowie, za daną grupę zgłoszoną do egzaminu.
- Zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia przez Wykonawcy warunków podpisanej umowy, w tym m.in.   stwierdzenia przez Zamawiającego rażących uchybień, opóźnień, realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym harmonogramem przez Zamawiającego.

	IX. Wadium
	WADIUM
1.Zamawiający wymaga od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości: 4600 PLN (słownie: cztery tysiące sześćset złotych )
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
- pieniądzu,
- poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
- gwarancjach bankowych
-  gwarancjach ubezpieczeniowych
3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przed końcem terminu składania ofert przelewem na rachunek bankowy nr 53 9163 0009 2001 0011 1559 0001  tytułem wpłaty „Wadium – egzaminy  komputerowe” lub gotówką w kasie, w siedzibie Towarzystwo Altum Programy Społeczno-Gospodarcze ul. Warszawska 5/7,35-205 Rzeszów  codziennie w godzinach 8:00 -15:00.
4. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz, oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium należy dołączyć do oferty.
5.W przypadku zawarcia z Wykonawcą umowy wpłacone wadium przekształca się w kaucję stanowiącą zabezpieczenie należytego wykonania umowy. Kaucja zostanie zwrócona w ciągu 7 dni od zakończenia umowy (liczone od daty wypłaty ostatniej płatności na rzecz Wykonawcy). Zamawiający zatrzymuje wadium/kaucję, jeżeli: a) nie uzna umowy za należycie wykonaną lub b) Wykonawca, którego oferta została wybrana, odmówił lub zwleka z zawarciem umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, c) Wykonawca wypowie/zerwie umowę przed jej zakończeniem z pominięciem sytuacji dopuszczonych w umowie. 
Wykonawcy zwraca wniesione wadium oferentom, których oferty nie zostały wybrane, w terminie do 30 dni kalendarzowych począwszy od upływu terminu do składania ofert Przez datę zwrotu rozumie się obciążenia rachunku Zamawiającego. 

	X.. Przygotowanie Oferty
	Oferta powinna być złożona (pocztą lub osobiście; decyduje data wpływu) do dnia 18.11.2020 r. do godziny 08:00 w formie pisemnej w siedzibie Zamawiającego: Towarzystwo Altum Programy Społeczno-Gospodarcze ul. Warszawska 5/7,35-205 Rzeszów  , w zamkniętej kopercie z dopiskiem: ,,W odpowiedzi na zapytanie ofertowe  na przeprowadzenie egzaminów ”  w ramach projektu „Kompetencje cyfrowe dla Wszystkich- Edycja II”,.  Nie otwierać do 18.11.2020 r. do godziny 09:00.
Oferta musi zawierać następujące elementy: 
1. Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
2. Załącznik nr 2– Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, 
3.Załącznik nr 3 – Oświadczenie, że Wykonawca posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie, że Wykonawca znajduje się w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 
5. Załącznik nr 5 – Wykaz doświadczenia Wykonawcy
6. Załacznik nr 6 – Wykaz kadry z deklaracjami egzaminatorów
7. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub zaświadczenie 
o wpisie Wykonawcy do ewidencji działalności gospodarczej/wydruk 
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (nie dotyczy osób fizycznych).
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których w zdaniu wcześniejszym składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty, o których mowa powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

Wymagane jest złożenie wraz z ofertą wszelkich dokumentów mających znaczenie dla oceny oferty potwierdzonych za zgodność z oryginałem.
Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale spięta oraz podpisana przez Wykonawcę
Złożenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkować będzie jej odrzuceniem. W szczególności wyklucza się przesyłanie oferty wyłącznie pocztą e-mail. 
Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie.
Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
Składając ofertę wspólnie z innymi podmiotami, każdy z nich musi załączyć do oferty dokumenty:
a) oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym, 
b) wypis z właściwego rejestru (jeśli dotyczy) aktualny na dzień składania ofert, z którego wynikać będzie iż podmiot nie jest 
w upadłości.
Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wykonanie umowy.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ:
Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Wykonawcy przekazują Zamawiającemu drogą elektroniczną na adres: altum@altum.pl 
Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami może odbywać się:
a) pisemnie
b) elektronicznie
Pytania do treści zapytania ofertowego:
a) Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania. Zamawiający obowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni robocze przed upływem terminu składania ofert.
b) Jeżeli pytanie o wyjaśnienie treści zaproszenia wpłynęło do Zamawiającego po upływie terminu o którym mowa punkcie a) powyżej, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić pytanie bez odpowiedzi.

	XI. Warunki unieważnienia postępowania
	Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania 
w każdym czasie bez podania przyczyny.

	


XII. Kryteria wyboru oferty





	Kryterium wyboru oferty dla każdej z części to:

1.Cena – maksymalnie 100 pkt.
Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:
C = (Cmin : C0) x 100
gdzie:
C - liczba punktów przyznana danej ofercie,
Cmin - najniższa cena spośród ważnych ofert,
C0 - cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100 punktów

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.


	


XIII. Ocena i wybór najkorzystniejszej oferty






	Ocena ofert planowana jest na dzień 18.11.2020 r. od godziny 09:00.
Termin ogłoszenia wyboru oferty może zostać przełożony.
[bookmark: _GoBack]Wykonawca przed upływem terminu złożenia oferty może zmienić lub wycofać swoją ofertę składając pisemne oświadczenie. Oferta wycofana nie będzie rozpatrywana. 
W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień dotyczących złożonej oferty.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dalszych negocjacji dotyczących wyłącznie ceny oferty z wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą ekonomicznie w przypadku, gdy cena tej oferty przewyższa kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
Ocenie merytorycznej podlegają tylko oferty spełniające kryteria formalne. 
W przypadku braku załączonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentów, Zamawiający ofertę odrzuca.
Informujemy, że Zamawiającego nie obowiązuje stosowanie ustawa prawo zamówień publicznych.

	
XIV. Dodatkowe informacje

	1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych. 
2. W przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy z wnioskiem o złożenie wyjaśnień w wyznaczonym terminie. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa, o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
3. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od terminu złożenia oferty. 
4. Każdy Wykonawca w ofercie podaje cenę brutto.
5. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 
6. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury/rachunku, z takim zastrzeżeniem, że wystawienie faktury/rachunku nastąpi po podpisaniu protokołu odbioru dokumentującego zakończenie realizacji przedmiotu danego zamówienia. 
7. Dodatkowo, termin zapłaty może być wydłużony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiającego transzy z WUP Rzeszów. Z tego tytułu nie należą się Wykonawcy żadne odsetki za zwłokę.
8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania egzaminów i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem, uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
9.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury wyboru wykonawcy zamówienia uzupełniającego w wysokości do 50% wartości zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą w następstwie niniejszego postępowania, w przypadku wystąpienia stosownych przesłanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
10. Zamawiający zastrzega sobie, iż liczba uczestników projektu może ulec zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu proporcjonalnego wykonania części umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.
11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień umowy w sytuacji, gdy nastąpi konieczność wprowadzenia zmian w wyniku zmiany wytycznych dotyczących RPO WP lub wytycznych i zaleceń Instytucji Pośredniczącej i Instytucji Zarządzającej.
12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień umowy z powodu:
1) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym istotny wpływ na realizację przedmiotu umowy;
2) zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od Zamawiającego.
13. Zamawiający informuje, że ze względu na wystąpienie na terenie Polski wirusa SARS-COV-2, który spowodował ogłoszenie na obszarze Polski stanu epidemii, mając na względzie troskę o zdrowie i życie Uczestników/Uczestniczek Projektu oraz Wykonawców, od dnia ogłoszenia na terenie Polski stanu pandemii na podstawie stosownego rozporządzenia Ministra Zdrowia, do dnia jego odwołania, wykonywanie usług polegających na przeprowadzeniu szkoleń komputerowych/egzaminów, realizowane może być w formie elektronicznej (zdalnej) na wyraźne żądanie Zamawiającego.





														



12

image1.png
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny




image2.png
AT

PODKARPACKIE




image3.png
‘3\‘ Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie




image4.png
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny





image5.png
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny




image6.png
AT

PODKARPACKIE




image7.png
‘3\‘ Wojewddzki Urzad Pracy
w Rzeszowie




image8.png
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny





