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Zapytanie ofertowe

Wojewddztwo Opolskie - Wojewddzki Urzgd Pracy w Opolu ogtasza postepowanie na
przeprowadzenie kompleksowej oceny merytorycznej Biznesplandw przy udziale 4
ekspertéw w ramach V naboru do projektu Opolskie dotacje z PO WERem realizowanego
przez Wojewddztwo Opolskie/Wojewddzki Urzgd Pracy w Opolu wramach | Osi
Priorytetowej Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatania 1.2 Wsparcie oséb mtodych na
regionalnym rynku pracy Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020.

Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci bez
stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

1. ZAMAWIAJACY
Wojewoédztwo Opolskie, ul. Piastowska 14, 45-082 Opole, NIP 754-307-75-65
- Wojewédzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Gtogowska 25c, 45- 315 Opolu
Telefon: (77) 44 16 701
Fax: (77) 44 16 702

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod i nazwa wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:

Nazwa Kod CPV

Testy i ocena 73430000-5

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie na rzecz Zamawiajgcego ustugi
obejmujgcej przeprowadzenie kompleksowej oceny merytorycznej 5 (pieciu)
Biznesplandéw przy udziale 4 (czterech) ekspertow, ztozonych przez uczestnikow w
ramach V naboru Projektu Opolskie dotacje z PO WERem (dalej jako Projekt)
realizowanym przez Wojewddztwo Opolskie — Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu w
ramach | Osi Priorytetowej Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatania 1.2
Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, wspétfinansowany ze srodkdéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego.
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2. Kompleksowa ocena bedzie obejmowaé ocene merytoryczng Biznesplanow
ztozonych przez uczestnikbw V naboru do Projektu oraz ponowng ocene
merytoryczng tych Biznesplandéw, w odniesieniu do ktérych zostang wniesione
odwotania. Kompleksowa ocena merytoryczna Biznesplanéw ma zosta¢ wykonana
przez Wykonawce z nalezytg starannoscig i zgodnie z nastepujgcymi dokumentami

zamieszczonymi na stronie www.dotacjepower.wup.opole.pl/:

1) Standardem realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie
wlasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,

2) Standardami oceny Biznesplandw w ramach projektu Opolskie dotacje z PO
WERem realizowanego przez Wojewoddztwo Opolskie — Wojewddzki Urzagd Pracy
w Opolu w ramach | Osi Priorytetowej Rynek pracy otwarty dla wszystkich,
Dziatania 1.2 Wsparcie oséb mitodych na regionalnym rynku pracy Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj na lata 2014-2020,

3) Regulaminem przyznawania Srodkow finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego w projekcie Opolskie
dotacje z PO WERem realizowanym przez Wojewddztwo Opolskie — Wojewddzki
Urzad Pracy w Opolu w ramach | Osi Priorytetowej Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Dziatania 1.2 Wsparcie osoéb mtodych na regionalnym rynku pracy
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,

wspotfinansowanym ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

4) Regulaminem Pracy Komisji Oceny Biznesplanéw powotanej w celu oceny
merytorycznej Biznesplandw i przyznania dotacji uczestnikom ubiegajgcym sie
0 otrzymanie wsparcia finansowego w ramach projektu Opolskie dotacje z PO
WERem. Dokumenty dostepne sg na stronie internetowej projektu:

dotacjepower.wup.opole.pl/.

3. Liczba 5 (pieciu) Biznesplanéw, ktére bedg podlegaé kompleksowej ocenie
merytorycznej w ramach zadania objetego niniejszym zaméwieniem, ma charakter
minimalny. Zamawiajacy przewiduje bowiem mozliwosé zastosowania prawa opcji i
w zwigzku z tym rozszerzenie przedmiotu zamowienia poprzez zwiekszenie liczby
Biznesplandéw podlegajacych kompleksowej ocenie w ramach zamowienia do liczby

10. Prawo opcji moze zosta¢ przez Zamawiajgcego zastosowane w wypadku, gdy w
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ramach V naboru do Projektu Biznesplany zostang ztoZzone przez wiekszg liczbe

ﬂ Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Uczestnikéw Projektu niz przewidziana przez Zamawiajgcego liczba 5 Uczestnikow.
. Zamowienie ma zosta¢ wykonane przez Wykonawce w ciggu 4 tygodni od dnia
zawarcia umowy zgodnie ze Szczegdtowym harmonogramem przeprowadzenia
oceny merytorycznej Biznesplanow, ktéry zostanie przez Zamawiajgcego
przekazany Wykonawcy na pisSmie najpdzniej w dniu pierwszego posiedzenia

Komisji Oceny Biznesplandw.

Szczegodtowe zasady wykonania zamowienia i obowigzki Wykonawcy sg okreslone we

wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

1.

nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne
watpliwoéci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamdwienia; nie wszczeto
wobec nich postepowania upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci; nie zalegaja
z optacaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne Iub
zdrowotne,

nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,

nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na podstawie
ktérego wyklucza sie z postepowania:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona ~w  wykazach  okreslonych ~w  rozporzgdzeniu  765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o] ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca
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w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot

wymieniony ~w  wykazach  okreSlonych ~w  rozporzadzeniu  765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg

dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie

decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

dysponujg 4 ekspertami, ktorzy:

- posiadajg wyksztatcenie wyzsze oraz

- wykonali co najmniej 20 ocen wnioskéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
sktadanych przez r6zne podmioty przy ubieganiu sie o srodki finansowe zwigzane
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej lub dokumentéw kwalifikacyjnych do
udzielania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej w okresie

2 lat przed uptywem terminu skfadania ofert w postepowaniu.

4. KRYTERIA | OPIS SPOSOBU OCENY OFERT

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy

bilans punktéw przyznanych w oparciu o kryterium:

Maksymalna ilos¢ punktéw
Kryterium Waga jakie moze otrzymac oferta
za dane kryterium
Cena 60% 60 punktéw
Doswiadczenie 40% 40 punktéw
Suma 100% 100 punktéow

Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego

WwzZoru.

gdzie:

Lp —tgczna liczba punktéw przyznanych ofercie,

Lp=C+D

C — liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena,

D — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - doswiadczenie.

Punkty beda liczone z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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A. Punkty za kryterium ,Cena” (60%, tj. maksymalnie 60 punktdéw) zostang obliczone
wedtug wzoru:

ﬂ Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

cena brutto oferty najtanszej  x 60 pkt = liczba punktéw w danym kryterium
cena brutto oferty badanej
B. Punkty za kryterium ,Doswiadczenie” (40%, tj. maksymalnie 40 punktow) zostang

przyznane na podstawie:
sredniej sumy punktow indywidualnego doswiadczenia 4 kandydatéw na ekspertow.

Ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie 4 ekspertow wskazanych w Wykazie oséb, ktérzy
spetniajg co najmniej minimalne warunki okreslone w pkt 3 ppkt 4 Zapytania ofertowego.
Punktacja bedzie przyznawana kazdemu z ekspertow osobno, za liczbe ocenionych
whioskdw. taczna punktacja przyznana w tym kryterium stanowi¢ bedzie $rednia sumy
punktow indywidualnego doswiadczenia 4 kandydatéw na ekspertow. Punkty zostang
przyznane na podstawie indywidualnego doswiadczenia kandydata na eksperta w ocenie
minimum 20 wnioskdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej skladanych przez rézne
podmioty przy ubieganiu sie o $rodki finansowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej (40%, tj. maksymalnie 40 pkt) obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

llos¢é wnioskéw oceniona przez Punkty (maksymalnie 40 punktéw)

kandydata na eksperta

21-35 20
36-65 30
powyzej 65 40

Liczby punktéw otrzymanych za kryterium ,cena” oraz ,doswiadczenie” po zsumowaniu
stanowiC bedg koncowg oceng oferty.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, niepodlegajgca odrzuceniu, ztozona
przez niewykluczonego z postepowania Wykonawce, ktéra uzyska najwiekszg tgczng ilosé
punktoéw w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

Jesli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert bedzie przedstawia¢ taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert,
Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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PRZYGOTOWANIE OFERTY
1. Wraz z ofertg (formularzem oferty — zat. nr 2 do zapytania ofertowego) nalezy

ztozy¢ dokumenty:

1) Zatgcznik nr 1 do formularza oferty (oSwiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia),

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferte skfada
petnomocnik,

3) wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego

- wzoér wykazu stanowi Zatgcznik nr 2 do formularza oferty.

2. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotu sktadajgcego oferte i ostemplowana pieczecig firmowa.

3. Jezeli oferte sklada inna osoba, do dokumentéw nalezy dotgczyé
petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii notarialnie potwierdzonej lub
petnomocnictwa podpisanego przy uzyciu kwaliflkowanego podpisu
elektronicznego.

4. Oferta musi mie¢ forme pisemng i by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku
polskim.

5. Oferty mozna sktadac:

- osobiscie (w kancelarii urzedu - parter, pok. 10,
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00) lub pisemnie na adres:

Wojewoddzki Urzad Pracy w Opolu,45-315 Opole, ul. Gtogowska 25 ¢ z dopiskiem:

Komisja Oceny Biznesplanéw w projekcie ,,Opolskie dotacje z PO WERem”

- poprzez Baze Konkurencyjnosci;

-w postaci elektronicznej (np. skany podpisanych dokumentéw) w postaci

zaszyfrowanego pliku zip na adres: dotacjepower@wup.opole.pl w terminie do 13

wrzesnia 2022 r. do godziny 10:00.

W przypadku przestania oferty za posrednictwem poczty elektronicznej hasto do

odszyfrowania pliku Wykonawca przesyla na ten sam adres poczty elektronicznej

pomiedzy godzing 10:00 a 10:30 w dniu 13 wrzesnia 2022 roku.

Oferty ztozone po terminie lub elektronicznie w postaci pliku niezaszyfrowanego nie bedg
rozpatrywane. Brak przestania hasta do odszyfrowania pliku zaszyfrowanego w podanym
wyzej terminie réwniez spowoduje odrzucenie oferty. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty, a nie data wystania jej

przesytkg pocztowg czy kurierska.
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Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

ﬂ Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia
nie podlegajg zwrotowi. Koszt przygotowania i ztozenia oferty pokrywa Wykonawca,
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow w tym zakresie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegodlowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przediozong ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia
tresci dokumentéw lub przediozenia dodatkowych dokumentéw. W szczegdlnosci
Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdaé wyjasnien w przypadku razgco niskiej ceny.
Osoby do kontaktu:

Pytania w kwestiach merytorycznych mozna kierowa¢ do Pani Karoliny Wrébel na
adres e-mail: k.wrobel@wup.opole.pl lub tel. (77) 44 17 090 w godz. 8.00-14.00 w dni
robocze, natomiast w kwestiach formalnych prosze kontaktowac¢ sie z Panig Pauling
Wierzgalg [adres e-mail: p.wierzgala@wup.opole.pl lub tel. (77) 44 16 715.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych
i finansowych.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy,
ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o

dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

6. KLAUZULA INFORMACYJNA dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

2.

administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzki Urzgd Pracy w Opolu,
ul. Gtogowska 25c¢, 45-315 Opole, tel. 77 44 16 701,

z Inspektorem Ochrony Danych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu mozecie sie
Panstwo skontaktowac pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres mailowy

iod@wup.opole.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych

osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktérego
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dokonuje Wojewoddzki Urzgd Pracy w Opolu’;

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem pn. ,Przeprowadzenie kompleksowej oceny
merytorycznej 5 Biznesplanéw przy udziale 4 ekspertow, ztozonych w V naborze do
projektu Opolskie dotacje z PO WERem realizowanego przez Wojewoddztwo Opolskie
— Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu w ramach | Osi Priorytetowej Rynek pracy
otwarty dla wszystkich, Dziatania 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku
pracy Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;

4. odbiorcami Panhstwa danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséow ustawy
o dostepie do informac;ji publicznej oraz organy kontrolujgce;

5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujgcym w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu;

6. obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8. posiadacie Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych™;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ™;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznacie Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Panstwu:

"Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

“Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

““Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



Fundusze ) . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
ﬂ EUrOpejSkle - Po[skap P Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 - Wz6r umowy
Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty wraz z zatgcznikami
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