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Poznan, dnia 23 sierpien 2022 r.
Zaktad Doskonalenia Zawodowego
ul. Metalowa 4
60-118 Poznan

Zapytanie ofertowe nr 1/AM2/2022

W zwigzku z realizacjg projektu ,,Akademia Kompetencji Menadzera odpowiedzig na zmiany gospodarcze w
woj. zachodniopomorskim, lubuskim, dolnoslaskim i wielkopolskim”, nr WND-POWR.02.21.00-00-AM19/20,
nr konkursu: POWR.02.21.00-IP.09-00-01/20 ,Akademia Menadzera MSP2”, realizowanego w ramach
Dziatania 2.21 Poprawa zarzadzania, rozwoju kapitatu ludzkiego oraz wsparcie proceséw innowacyjnych w
przedsiebiorstwach - tryb konkursowy wspoffinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Zaktad Doskonalenia Zawodowego z siedzibg w Poznaniu, ul.
Metalowa 4, ogtasza wszczecie postepowania o0 udzielenie zamowienia zgodnie z procedurg zasady
konkurencyjnosci na wytonienie Wykonawcy, ktéry dokona weryfikacji pod kgtem poprawnosci i zgodnosci z
zatgcznikiem nr 6 do niniejszego zapytania - L,MINIMALNY ZAKRES ANALIZY POTRZEB
ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA” — dokumentdw (Analiz) przedstawionych przez

Przedsiebiorcéow.

I. Zamawiajacy:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego (ZDZ)

ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan

NIP 777-00-01-720, KRS 0000101221

tel. 61 868 54 17, e-mail: sekretariat@zdz.poznan.pl

Il. Przedmiot zaméwienia
1. Skrécony opis przedmiotu zaméwienia:

Weryfikacja pod katem poprawnosci i zgodnosci z zatgcznikiem nr 6 — ,MINIMALNY ZAKRES ANALIZY
POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA” — dokumentow (Analiz) przedstawionych przez
Przedsiebiorcow.

2. Kategoria dostawalustugi

Ustugi

3. Nazwai kod CPV
85312320-8 Ustugi doradztwa

4. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

— Przedmiotem zamowienia jest wylonienie Wykonawcy, ktéry dokona weryfikacji pod katem
poprawnosci i zgodnosci z zatgcznikiem nr 6 do niniejszego zapytania — ,MINIMALNY ZAKRES
ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA” - dokumentéw (Analiz)
przedstawionych przez Przedsiebiorcéw.
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Wykonawca dokona analizy przestanych przez przedsiebiorcow elektronicznie za posrednictwem
portalu Operatora obstugujgcego realizacje projektu (portalu) przygotowanych przez podmioty
zewnetrzne ANALIZ POTRZB ROZOWOJYCH PRZEDSIEBIORSTW,

ANALIZA POTRZB ROZOWOJYCH PRZEDSIEBIORSTW zostanie kazdorazowo wykonana dla
przedsiebiorstwa przez podmiot posiadajgcych wpis do Bazy Ustug Rozwojowych -

https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/ w ramach opublikowanych i realizowanych przez niego ustug

rozwojowych,

Przedsiebiorstwa biorgce udziat w projekcie oraz przekazujgce do weryfikacji ANALIZE POTRZEB
ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTW majg z Zamawiajgcym podpisang umowe wsparcia na
refundacje kosztéw przygotowania ANALIZY oraz USLUG ROZOWOJYCH z niej wynikajacych,
Weryfikacja ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA przez Wykonawce
bedzie istotnym kryterium kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem ANALIZY i
bedzie podstawg do uznania refundowania kosztow przygotowanej ANALIZY,

Wykonawca otrzyma dostep od Zamawiajgcego do portalu Operatora obstugujgcego realizacje
projektu,

Weryfikacja ANALIZ zostanie przez Wykonawce dokonana w oparciu o spetnianie przez nie
warunkow okreslonych w zatgczniku nr 6 do niniejszego zapytania - Regulamin Rekrutacji i
Uczestnictwa w Projekcie — ,MINIMALNY ZAKRES ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWA”,

Weryfikacja powinna obejmowac réwniez celowos¢ i racjonalnos¢ przeprowadzonej ANALIZY, w tym
réwniez powinna zbada¢ czy UStUGI ROZWOJOWE tematycznie wpisujg kategorii okreslonych sie
w zafgcznik nr. 7 do niniejszego zapytania — ,Opis uniwersalnych kompetencji menadzerskich”,
Zamawiajgcy przewiduje prowadzenie Weryfikacji ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWA w okresie wrzesien 2022 r. — luty 2022 r.,

W ww. okresie Beneficjent zaplanowat przeprowadzenie minimalnie 40 ustug weryfikacji

Wykonawca przygotuje liste sprawdzajgca, dokumentujgca przeprowadzenie weryfikacji Analizy,
Wzor listy sprawdzajgcej Wykonawca przygotuje w oparciu o zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania
— LMINIMALNY ZAKRES ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA” —
dokumentow (Analiz) przedstawionych przez Przedsiebiorcoéw i przedstawi go Zmawiajgcemu do
akceptacji na siedem dni po podpisaniu umowy,

Wykonawca powinien w ciggu 10 dni kalendarzowych od dnia przestania przez Przedsiebiorce w
portalu - przeprowadzic weryfikacje ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWA oraz przesta¢ (papierowo lub elektronicznie) do Zamawiajgcego liste
sprawdzajgcg stanowigca wynik weryfikacji

Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego monitorowania portalu, liczby i terminu sktadanych
ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA

Wybrany Oferent jest zobowigzany do realizacji przedmiotu zamdwienia ze szczegdlng
starannoscia,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby przeprowadzonych analiz z przyczyn
obiektywnych, tj. rezygnacji Przedsiebiorstw z udziatu w projekcie lub posiadanie juz zweryfikowane;j
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ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH,

- Zamawiajgcy wyptaci wynagrodzenie zaréwno za pozytywng jak i negatywng weryfikacje
(ostatecznie negatywng) przeprowadzonej ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH,

- W przypadku negatywnej weryfikacji ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH przedstawionej przez
Przedsiebiorce, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é skorygowania przez Przedsiebiorce
jednokrotnie ANALIZY zgodnie ze wskazaniami Wykonawcy okreslonymi w Liscie Sprawdzajgcej,

- Wpykonawca dokonuje oceny wprowadzonych zmian do ANALIZY i ostatecznie dokonuje w LiScie
sprawdzajgcej korekty w wynikach weryfikacji w zaleznosci od zakresu i poprawnosci dokonanym
zmian,

- Ptatnosé za weryfikacje ANALIZY naliczana jest jednokrotnie, tj. za ewentualng weryfikacje
skorygowanych zapiséw w ANALIZIE i skorygowanie Listy sprawdzajacej nie bedzie przystugiwato
dodatkowe wynagrodzenie.

Do obowigzkéw Oferenta nalezy:

- przeprowadzanie weryfikacji ANALIZ POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA
przedstawionych przez Przedsiebiorcéw poprzez portal Operatora.

- przygotowanie listy sprawdzajgcej dokumentujgce przeprowadzenie ANALIZ POTRZEB
ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA,

- przestanie w ww. terminach list sprawdzajgcych po kazdorazowej weryfikacji ANALIZ POTRZEB
ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTW,

- przekazanie Zamawiajgcemu praw autorskich do korzystania z w/w utworéw w zakresie kopiowania,
powielania i zmieniania ich tresci,

- zapewnienie wysokiego poziomu weryfikacji przestanej przez Przedsiebiorcéw dokumentacji
poprzez staranne, rzetelne przygotowanie i przekazanie tredci wynikajgcej z ich weryfikacji,

- prowadzenie dokumentacji doradztwa wedtug wzoréw przediozonego przez wykonawce do
akceptacji Zamawiajgcego (Lista sprawdzajgca),

- informowanie Zamawiajgcego w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujgcych problemach
i trudnosciach w realizacji zadania,

- przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonej weryfikacji w wersji elektronicznej lub
papierowej w terminie nie pozniejszym niz 10 dni kalendarzowych od zrealizowania kazdej
pojedynczej ustugi

- ostateczne przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonej weryfikacji w oryginale w
wersji papierowej w terminie nie pézniejszym niz 30 dni kalendarzowych od zrealizowania kazdej
pojedynczej ustugi,

- terminowa realizacja powierzonego zadania,

- udostepnienie danych kontaktowych (adres e-mail, numer telefony) przedsiebiorcom
przedktadajgcym ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA w celu utatwienia
komunikacji.

2. Okres realizacji zamoéwienia:
Weryfikacja realizowana bedzie w okresie: 09.2022 do 02.2023 r.
W przypadku obiektywnych przestanek (termin wydluzenia projektu) termin realizacji

doradztwa moze ulec wydtuzeniu.

Zakfad Doskonalenia Zawodowego ZDZ ZAKEAD
T —

. DOSKONALENIA
ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan, tel. 61 868 54 17  AVODOWES



Sl BPARP  usiecuopeisio [

. ) i Europejski Fundusz Spoteczny Yad
Wiedza Edukacja Rozwoj Grupa PFR *

3. Miejsce realizacji zamoéwienia
Zdalnie - projekt dotyczy przedsiebiorstw z wojewddztw: wielkopolskie, dolnoslgskie, Ilubuskie,

zachodniopomorskie

4. Za realizacje zamoéwienia odpowiedzialny jest Zaktad Doskonalenia Zawodowego.

lll. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Doswiadczenie:

Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Oferent lub w przypadku firm ubiegajgcych sie o
Swiadczenie ustug w ramach niniejszego zapytania osoby wskazane przez Oferenta:

- wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert realizowaty ustugeli
polegajaca/e na weryfikacji/opiniowaniu dla 10 przedsiebiorcow dokumentacji rozwojowej przedsiebiorstwa w
postaci Strategii/Planu/Analizy zawierajgcej Sciezke rozwoju kadry kierowniczej i/lub menadzerskie;j.

Lub

- wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skitadania ofert realizowaty ustugefi
polegajgca/e na przygotowaniu dla 10 przedsiebiorcéw dokumentacji rozwojowej przedsiebiorstwa w postaci

Strategii/Planu/Analizy zawierajgcej sciezke rozwoju kadry kierowniczej i/lub menadzerskiej.

Ocena spetniania tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o wypetnione o$wiadczenie - wykaz
wykonanych ustug dla przedsiebiorstw, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania.

Zamawiajgcy prosi o przedstawienie potwierdzen, ze ustuga/ustugi zostata/y wykonana/e prawidtowo.

IV. Kryteria oceny ofert — opis sposobu oceny ofert:
1. Oferowana cena brutto za dokonanie weryfikacji 1 ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH
PRZEDSIEBIORSTWA

2. Termin weryfikacji.

Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu najkorzystniejszy bilans punktéow

przyznanych w oparciu o kryteria:

Maksymalna ilos¢ punktéw
L.p. Kryterium Waga jakie moze otrzymac oferta za

dane kryterium

Cena brutto za weryfikacje 1 ANALIZY

1. POTRZEB ROZWOJOWYCH | 90% 90 punktow
PRZEDSIEBIORSTWA

2. Termin weryfikacji 10% 10 punktow
Suma 100 100 punktéw

taczna liczba punktow oferty obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:
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LP=Cl+C2

gdzie:

LP —taczna liczba punktéw przyznanych ofercie,

C1 - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium 1

C2 - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium 2

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Liczby punktéw otrzymane za kryterium cena i doswiadczenie, po zsumowaniu stanowi¢ bedg korcowa

ocene oferty. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma tgcznie najwiekszg liczbe punktow.

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
cena brutto oferty badanej x 90 = liczba punktow oferty badanej w kryterium cena

Punkty za kryterium ,,Termin weryfikacji” zostang obliczone wedtug wzoru:

Punkty przyznawane sg zgodnie z nastepujacg metodologia:

— do 5 dni kalendarzowych — 10 pkt

— powyzej 5 dni kalendarzowych — O pkt
Termin liczony od dnia nastepnego po przestaniu w portalu przez przedsiebiorce ANALIZY
POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA.

V. Przygotowanie oferty:

1. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim. Oferta i oswiadczenia muszg by¢
podpisana przez Oferenta. Kopie dokumentacji przedkiadanej przez Oferenta powinny zostac
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby do tego uprawnione.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktérych wzory stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania
ofertowego:

- Zatgcznik nr 1 - formularz oferty,

- Zalgcznik nr 2 - oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

- Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie oferentow,

- Zatgcznik nr 4 - oSwiadczenie — wykaz wykonanych ustug,

- Zatgcznik nr 5 - klauzula informacyjna,

- Zatacznik nr 6 - MINIMALNY ZAKRES ANALIZY POTRZEB ROZWOJOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA,
- Zatgcznik nr 7 - Opis uniwersalnych kompetencji menadzerskich.

- Zatgcznik nr 8 — Oswiadczenie dot. sankgciji.

Oferta nie zawierajgca zatgcznika nr 1 nie bedzie rozpatrywana. Oferta nie zawierajgca zatgcznika
nr2, nr3,nr4, nr5 nr6,nr7, nr8 zostanie odrzucona. Zatgczniki nr 6 i 7 — kazda strona powinna
zosta¢ zaparafowana.

3. Oferta musi by¢é kompletna, tzn. zawiera¢ wszystkie w/w zatgczniki oraz jesli Oferentem jest firma
ubiegajgca sie o sSwiadczenie ustug doradczych w ramach niniejszego zapytania - aktualny (wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis z wiasciwego rejestru lub
wydruk z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci gospodarczej, a takze petnomocnictwo
do reprezentowania Oferenta o ile oferte skiada petnomocnik. Zatgczniki powinny zosta¢ ztozone
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w oryginale, pozostate dokumenty moga byé ztozone w kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Oferenta lub osobe uprawniong do skfadania oswiadczen w imieniu Oferenta. Jezeli Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw
okreslonych powyzej sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego powyzej, wystawiong
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

Oferenci mogg zadawac pytania dotyczgce tresci niniejszego zapytania, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi najpdzniej na 1 dzien przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Oferenci, ktérzy zlozyli oferte zostang poinformowani
0 nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przediuzenia terminu skladania ofert oraz uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie (w catosci lub czesci) bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych i finansowych.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.

Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, a podana cena brutto
bedzie zawiera wszystkie koszty (w tym ewentualne sktadki ubezpieczenh spotecznych, zdrowotnych itd.
lezgcych po stronie pracodawcy) realizacji zaméwienia.

Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegaja
zwrotowi. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw poniesionych przez Oferentéw w zwigzku
Z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

W przypadku powziecia watpliwosci co do zgodnosci jakiejkolwiek czesci Oferty ze stanem faktycznym
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozong
ofertg, w tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedfozenia
dodatkowych dokumentéw celem potwierdzenia stanu faktycznego z trescig oferty. Odpowiedz na
wezwanie nie stanowi przy tym uzupetnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi wezwania do
uzupetnienia oferty. W przypadku braku, ktéregokolwiek z zatgcznikow do Formularza oferty
Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienie okreslajgc termin przestania dokumentu na nie dtuzszy niz 3 dni
robocze.

Oferent, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte zobowigzany jest do zawarcia w terminie 7 dni od dnia
wezwania przez Zamawiajgcego umowy z Zamawiajgcym.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego na ostatni dzien sktadania ofert.

W przypadku gdy Oferent, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstgpi od podpisania
umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Oferentem, ktéry uzyskat w postepowaniu
kolejng najwyzsza liczbe punktdw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Oferentem, ktéry ztozy wazng

najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje

Zakfad Doskonalenia Zawodowego ZDZ ZAKEAD
ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan, tel. 61 868 54 17

DOSKONALENIA
ZAWODOWEGO



Sl BPARP  usiecuopeisio [

. ) i Europejski Fundusz Spoteczny .
Wiedza Edukacja Rozwoj Grupa PFR *

Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg
efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie w czesci, ktorej dotyczy ta oferta.
17. Osobami uprawnionymi do udzielania informacji ze strony Zamawiajgcego sa:
- w kwestiach formalnych: Rafat Stachowiak — specjalista ds. projektow, e-mail:
rafal.stachowiak@zdz.poznan.pl, tel. 61 868 54 17 wew. 146
- w kwestiach merytorycznych: Rafat Stachowiak — specjalista ds. projektow, e-mail:
rafal.stachowiak@zdz.poznan.pl, tel. 61 868 54 17 wew. 146
18. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania, na kazdym jego etapie,

przed wyborem ofert.

VI. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Miejscem skfadania ofert jest:

Zaktad Doskonalenia Zawodowego, ul. Metalowa 4, 60-118 Poznah. Oferty sktada¢ mozna osobiscie (w
sekretariacie 1l pietro - od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 14:30), za pomocg poczty
elektronicznej na adres: rafal.stachowiak@zdz.poznan.pl, pocztg tradycyjng na w/w adres lub poprzez

Baze konkurencyjnosci funduszy europejskich https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .

W przypadku ofert zlozonych osobiscie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub tradycyjnej oferty

powinny zosta¢ oznaczone widocznym dopiskiem:

,Oferta na przeprowadzenie weryfikacji Analiz Przedsiebiorstw nr 1/AM2/2022 w ramach projektu ,Akademia

Kompetencji Menadzera odpowiedziag na zmiany gospodarcze w woj. zachodniopomorskim, lubuskim,

dolnoslgskim i wielkopolskim”, nr WND-POWR.02.21.00-00-AM19/20, nr konkursu: POWR.02.21.00-1P.09-

00-01/20 ,Akademia Menadzera MSP2”. Oferty mozna skfada¢ w terminie do dnia 31.08.2022 r. do godziny

8:00. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

2. O terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty.

3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Oferentowi bez jej otwierania.

4. Oferent moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

5. Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie na zatgczonych do oferty wzorach.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Oferentdw wyjasnieh dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

VIl. Przestanki wykluczenia Oferenta lub odrzucenia oferty:

1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

- Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania
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w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

Ponadto zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia osobom oraz podmiotom o ktérych mowa w Ustawie z

dnia 13.04.2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcym ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

2. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

- zlozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,

- zZtozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgcg o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu,

- przedstawi nieprawdziwe informacje,

- nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajgcy zastrzega, mozliwosé odrzucenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zamowienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest nizsza
0 30% od wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Zamawiajgcy
w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca
sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majgcych wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne
czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do przedmiotu zamodwienia. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

4. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja mu Srodki

ochrony prawnej.

VIIl. Inne postanowienia w zakresie postepowania:

1. Zaptata za realizacje przedmiotu zamodwienia bedzie realizowana w okresach miesiecznych na
podstawie prawidtowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego faktury/rachunku wraz z
oryginatami listami sprawdzajgcymi, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia i zaakceptowania przez
Zamawiajgcego faktury/rachunku. Ptatno$¢ bedzie realizowana przelewem z rachunku Zamawiajgcego
na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu ptatnoSci wynagrodzenia w razie
opdznien zwigzanych z przekazaniem srodkéw finansowych przez PARP.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych, w  wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia. Zamodwienie moze zostaC¢ udzielone w przypadku

zwiekszenia ilosci objetych wsparciem przedsigbiorstw w ramach projektu.

IX. Zmiana, rozwigzanie umowy, kary umowne:
1.Zamawiajgcy informuje, a Oferent akceptuje, Ze w umowie bedg znajdowaty sie m.in. nastepujagce zapisy
dotyczace kar umownych:

a) Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng za kazde naruszenie w wysokosci 5 %
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wynagrodzenia brutto (okreslonego dla danej czesci zamodwienia). Za nienalezyte wykonanie
umowy, strony uznajg w szczegdlnosci realizowanie doradztwa niezgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

b) Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
stanowigcego warto$¢ umowy (okreslonego dla danej czesci zamdwienia) w przypadku
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonawca.

c) W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ich potrgcenia
z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

d) Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajgcego
zastrzezone kary umowne.

e) Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng za kazde opdznienie wynikajace z
dziatan i zaniechan Wykonawcy w oddaniu dokumentacji w wysokosci 5 % wynagrodzenia za

kazdy rozpoczety dzieh zwioki po uptywie terminu o ktérym mowa w pkt. 4 niniejszej umowy.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu przez
Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:
a) niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkéw, w szczegodlnosci gdy Wykonawca:
realizuje zamowienie niezgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu,

i. nierzetelnie prowadzi dokumentacje,

ii. realizuje zamowienie niezgodnie z zatwierdzonym harmonogramem,

iii. nie informowania Zamawiajgcego o wystepujgcych problemach i trudnosciach w

realizacji zadania, mogacych mie¢ wptyw na prawidtowa realizacje doradztwa.

b) odmowy realizacji zlecenia pomimo dopetnienia przez Zamawiajgcego wszelkich formalnosci.

Zamoéwienie moze wykonywac wytgcznie osoba wskazana przez Wykonawca i spetniajgca wymagania

okreslone przez Zamawiajgcego.
Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego w przypadku rozwigzania umowy

o dofinansowanie, jakg Zamawiajgcy zawart z Instytucjg Zarzadzajgca,

Umowa moze zostaé réwniez rozwigzana bez wzajemnych roszczehn w sytuacji gdy Instytucja

Zarzadzajgca odmowi dalszego finansowania projektu i nie przekaze srodkdéw na jego realizacje.

Umowa moze zosta¢ zmieniona w przypadku:

a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdéwienia (w szczegdlnosci zmiany stawek podatku VAT).

b) wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia,

c) wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy;,

d) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, ze zmiany nie wptyng negatywnie
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na realizacje przedmiotu umowy oraz projektu,
e) wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej,

f) zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajgcy zawrze z Instytucjg Zarzadzajaca.

Wiceprezes Zarzadu
Pawel Kolakowski

ul. Metalowa 4, 60-118 Poznan, tel. 61 868 54 17 DOSKONALENIA
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