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Toruń, dn. 6.11.2020 r.   

   

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 8/2020 

z dnia 6.11.2020 r. 

PROWADZONE ZGODNIE Z ZASADĄ KONKURENCYJNOŚCI 

Canvi s. c. A. Umińska, K. Kościukiewicz z siedzibą przy ul. gen. J. H. Dąbrowskiego 6, 87-100 Toruń będąca 

partnerem w projekcie  „Aktywni na rynku pracy – wsparcie osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji 

zawodowej w województwie kujawsko – pomorskim” zwana dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert 

w postępowaniu na przeprowadzenie szkoleń zawodowych dla Uczestników Projektu: „Aktywni na rynku pracy 

– wsparcie osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji zawodowej w województwie kujawsko – 

pomorskim”  realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko - 

Pomorskiego na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Canvi s.c. A. Umińska, K. Kościukiewicz  

ul. gen. J. H. Dąbrowskiego 6, 87-100 Toruń  

NIP: 9562312790, 

Telefon: 730 - 741 - 340  

e-mail: biuro@canvi.pl 

 

Biuro projektu:  

Canvi s.c A. Umińska, K. Kościukiewicz  

ul. Piernikarska 6 

87-100 Toruń  

 

Osoba do kontaktu:  

Małgorzata Gołębiewska 

tel. 537 - 676 -568 

II. Tryb udzielenia zamówienia: Niniejsze postępowanie prowadzone jest w oparciu o Zasadę Konkurencyjności, 

przez Zamawiającego niebędącego zamawiającym w rozumieniu Prawa Zamówień Publicznych, oraz zgodnie z 

„Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 

III. . Informacje ogólne 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

3. Zamówienie zostało podzielone na 2 części. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

mailto:biuro@canvi.pl
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7. Zamawiający nie będzie udzielał zamówień uzupełniających. 

8. Zamawiający może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

9. Zapytanie ofertowe umieszczone zostanie na stronie internetowej. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

10. W przypadku istotnych wątpliwości Wykonawca może zadać pytanie Zamawiającemu w celu objaśnienia 

treści zapytania ofertowego. Ewentualną odpowiedź (merytoryczną) Zamawiający zamieści na stronie 

internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  

IV. Przedmiot zamówienia   

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń zawodowych dla Uczestników 

Projektu  „Aktywni na rynku pracy – wsparcie osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji zawodowej w 

województwie kujawsko – pomorskim” zgodnie ze specyfikacją podaną poniżej: 

Część I: „KURS DLA KANDYDATA NA INSTRUKTORA NAUKI JAZDY KAT. B – kurs podstawowy” dla 2 osób, 

Część II: „KURS PRAWO JAZDY KAT. C” wraz z ustaleniem i opłaceniem egzaminu państwowego” dla 2 osób, 

tak aby Uczestnicy mogli nabyć wiedzę, umiejętności i kwalifikacje niezbędne na rynku pracy w kontekście 

zidentyfikowanych potrzeb danego Uczestnika.  

Miejsce realizacji kursu/szkolenia: miasto Toruń, województwo kujawsko - pomorskie.  

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

Kod 80000000 -4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

Kod 80411000 -8 Usługi szkół jazdy 

V. Szczegółowy opis zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń zawodowych dla Uczestników 

Projektu „Aktywni na rynku pracy – wsparcie osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji zawodowej w 

województwie kujawsko – pomorskim”, zgodnie z opisem podanym poniżej: 

Część I: „KURS DLA KANDYDATA NA INSTRUKTORA NAUKI JAZDY KAT. B – kurs podstawowy dla 2 Uczestników 

Projektu. 

1. Celem kursu jest uzyskanie przez Uczestnika szkolenia wiedzy teoretycznej i umiejętności 

praktycznych przygotowujących uczestnika szkolenia do uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu 

państwowego, dającego uprawnienia instruktora nauki jazdy kat. B. 

2. Przeprowadzenie kursu dla kandydata na instruktora nauki jazdy kat. B – kurs  podstawowy dla 

Uczestników Projektu musi być zgodne z obowiązującymi przepisami tj. z ustawą z dnia 5 stycznia 2011 

r. o kierujących pojazdami (tekst jednolity Dz. U. poz. 1268 z 2020 r. z późn. zm.) oraz Rozporządzeniem 

Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się 

o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców (tekst jednolity Dz. U. 1885 z 

2018 r.) z późn. zm., Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 października 2016 

r. w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów 

dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji (tekst 

jednolity Dz. U. 1200 z 2019 r. z późn. zm.) 

 

3. Szkolenie obejmować powinno: 

Część teoretyczną w zakresie: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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a. Psychologii, 

b. Metodyki nauczania, 

c. Prawa o ruchu drogowym, 

d. Techniki kierowania i obsługi pojazdu, 

e. Bezpieczeństwa ruchu drogowego, 

f. Zasad prowadzenia ośrodków szkolenia, 

g. Techniki i taktyki jazdy, 

h. Praktyki instruktorska. 

Część praktyczną w zakresie: 

a. uczestnictwa w wykładach na kursie prawa jazdy prowadzonym przez organizatora szkolenia, 

b. uczestnictwa w zajęciach praktycznych tzw. jazdy obserwacyjne, 

c. własnej prezentacji wybranych zagadnień z prawa ruchu drogowego, 

d. praktyki jazdy realizowanej w ośrodku doskonalenia techniki jazdy, 

e. kontrolnego sprawdzenie poziomu osiągniętej wiedzy i umiejętności (egzamin wewnętrzny). 

 

4. Szkolenie kończy się egzaminem wewnętrznym, po pozytywnym zaliczeniu którego Uczestnik 

otrzyma zaświadczenie o ukończeniu kursu kwalifikacyjnego dla kandydatów na instruktorów 

zgodnie z załącznikiem nr 5 do rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 

2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 

instruktorów i wykładowców (Dz. U. z 2016 r., poz. 280 z późn. zm.). 

Część II: „KURS PRAWO JAZDY KAT. C” wraz z ustaleniem i opłaceniem egzaminu państwowego dla 2 

Uczestników Projektu. 

1. Celem kursu jest uzyskanie przez Uczestników szkolenia wiedzy teoretycznej i umiejętności 

praktycznych w zakresie kierowania pojazdem silnikowym zgodnie z zakresem określonym w kategorii 

C prawa jazdy. Szkolenie ma przygotować uczestników do uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu 

państwowego na prawo jazdy kat. C. 

2. Przeprowadzenie kursu na prawo jazdy kat. C dla Uczestników Projektu musi być zgodne z 

obowiązującymi przepisami, tj. ustawą z dnia  20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym, ustawą 

z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujących pojazdami (tekst jednolity Dz. U. poz. 1268 z 2020 r. z późn. 

zm.), Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 roku w sprawie 

szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i wykładowców 

(tekst jednolity Dz. U. 1885 z 2018 r. z późn. zm.), oraz Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i 

Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 roku w sprawie egzaminowania osób ubiegających się o 

uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskania uprawnień przez 

egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach. (Dz.U. 2016 poz. 232, z późn. 

zm.) 

3.  Szkolenie obejmować powinno: 

Część teoretyczną przeprowadzoną w formie wykładów i ćwiczeń w zakresie podstaw kierowania pojazdem 

i uczestnictwa w ruchu drogowym oraz obowiązków i praw kierującego pojazdem. 

Część praktyczną w zakresie: 

a. kierowania pojazdem, przeprowadzaną na placu manewrowym, w ruchu miejskim oraz w ruchu 

poza obszarem zabudowanym. 

b. naukę udzielania pierwszej pomocy przeprowadzoną w formie wykładów  i zajęć praktycznych. 

c. kontrolne sprawdzenie poziomu osiągniętej wiedzy i umiejętności (egzamin wewnętrzny). 
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4. Szkolenie powinno zakończyć się egzaminem wewnętrznym ze zdobytej wiedzy teoretycznej i 

praktycznej przygotowującej do egzaminu państwowego. Po pozytywnym zaliczeniu egzaminu 

wewnętrznego Uczestnik otrzyma zaświadczenie o ukończeniu szkolenia, zgodnie z Rozporządzeniem 

Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie egzaminowania osób 

ubiegających się uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania 

uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz.U. 

z 28 czerwca 2019 r. poz. 1206). 

Sposób organizacji kursu/szkolenia w odniesieniu do każdej części zamówienia: 

1. Szkolenie powinno być realizowane w dni robocze od poniedziałku do soboty, z wyłączeniem niedziel i 

dni ustawowo wolnych od pracy, według ustalonego planu nauczania. Do czasu zajęć nie wlicza się 

przerw. Terminy i godziny szkoleń będą dostosowane do potrzeb i możliwości Uczestników Projektu. 

Zamawiający dopuszcza możliwość odbywania części zajęć w niedzielę, o ile Wykonawca uzyska zgodę 

na piśmie od Uczestników oraz Zamawiającego. Do liczby godzin ogółem kursu wskazanej w ofercie nie 

należy doliczać godzin przewidywanych na egzamin wewnętrzny. Program szkolenia oraz sposób 

organizacji zajęć powinien być tak skonstruowany, aby zapewnić jak najwyższą jakość kursu. W 

przypadku awarii jakiegokolwiek sprzętu technicznego, który będzie wykorzystywany w trakcie trwania 

szkolenia Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie zastąpić sprzęt niesprawny sprzętem sprawnym, 

tak aby przedmiotowe szkolenie odbywało się bez zakłóceń. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności 

za szkody wyrządzone przez Wykonawcę i/lub Uczestników kursu/szkolenia podczas wykonywania 

przedmiotu zamówienia.  

2.  Z uwagi na  wprowadzony na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 20 marca 2020 r. stan epidemii  

w związku z rozprzestrzenianiem się koronawirusa SARS-CoV-2 oraz ze wzrostem zachorowań na 

wywoływaną nim chorobę COVID-19, Zamawiający dopuszcza w wyjątkowych przypadkach możliwość 

prowadzenia części teoretycznej kursu w formie zdalnej z wykorzystaniem połączeń on-line, tj. trener 

prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umożliwiającej przekazanie i utrwalenie treści 

określonych w programie szkolenia oraz umożliwiającej uczestnikowi/uczestnikom interaktywną 

swobodę udziału we wszystkich przewidzianych elementach zajęć (ćwiczenia, rozmowa na żywo, chat, 

testy, ankiety, współdzielenie ekranu itp.). W przypadku gdy Beneficjent zdecyduje się na realizację 

powyższego szkolenia w formie zdalnej w czasie rzeczywistym należy mieć na uwadze, iż: 

a. realizator szkolenia powinien zapewnić rozwiązania techniczne pozwalające uczestnikom w pełni 

zrealizować zakładany program szkolenia tj. realizator szkolenia powinien wskazać m.in. platformę 

/rodzaj komunikatora, za pośrednictwem którego prowadzone będzie szkolenie, minimalne 

wymagania sprzętowe, jakie musi spełniać komputer uczestnika czy okres ważności linku 

umożliwiającego uczestnictwo w szkoleniu on-line; 

b. materiały dydaktyczne powinny zostać dostarczone uczestnikom przed rozpoczęciem szkolenia; 

c. całość szkolenia realizowanego zdalnie musi być rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in. 

monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowiązku rejestrowania/nagrywania wizerunku 

uczestników (wideo), niemniej jeśli szkolenie ma formę szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien 

być widoczny trener, a podmiot realizujący szkolenie powinien zadbać o odpowiednie 

udokumentowanie obecności wszystkich uczestników na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie 

czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat 

obecności/aktywności uczestników, czy też zebranie od uczestników potwierdzeń przekazanych 

mailem, że uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostać sporządzona lista obecności 

na szkoleniu); 
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d. realizator szkolenia musi zapewnić możliwość przekazania uczestnikom dokumentów 

potwierdzających zakończenie udziału w szkoleniu/efekty uczenia się/uzyskane 

kwalifikacje/kompetencje. 

3. Prowadzenie zajęć w części teoretycznej w formie zdalnej wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej 

pisemnie. 

Do zobowiązań Wykonawcy w odniesieniu do każdej części zamówienia należy: 

1. Organizacja i przeprowadzanie dla  Uczestników kursu we wskazanym zakresie tematycznym, zgodnym z 

wybraną częścią przedmiotu zamówienia. 

2. Zapewnienia kadry Instruktorów/Wykładowców posiadających wykształcenie i kwalifikacje umożliwiające 

przeprowadzenie szkolenia, zgodnie z przepisami prawa określonymi dla wybranej części przedmiotu 

zamówienia. 

3. Zapewnienia warunków lokalowych i technicznych do przeprowadzenia szkolenia: 

a. Zamawiający wymaga, aby zajęcia odbywały się w pomieszczeniach oraz na placu manewrowym, 

wyposażonych w niezbędny sprzęt, akcesoria oraz inne środki konieczne do realizacji 

programu/szkolenia, gwarantujące wysoki poziom szkolenia, właściwe warunki BHP, z dostępem do 

estetycznego i funkcjonalnego zaplecza socjalnego, w tym WC zaopatrzonego w środki higieny, 

b. Wymagania szczegółowe określone są w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami oraz 

Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 roku. Zajęcia praktyczne 

będą się odbywały w godzinach ustalonych z Uczestnikiem Projektu. Oznaczenie sali/sal oraz budynków, 

w których będą prowadzone szkolenia zawodowe zgodnie z zasadami promocji i oznakowania 

projektów w ramach Funduszy Europejskich na lata 2014-2020. 

c. Przeprowadzenie egzaminów wewnętrznych. Koszt egzaminów wewnętrznych wliczone są do ceny 

kursu podanej przez wykonawcę. 

4. Zapewnienie i przekazanie w pierwszym dniu zajęć Uczestnikom szkolenia/kursu kompletu materiałów 

szkoleniowych, dydaktycznych (między innymi podręczniki, skrypty, wykaz literatury, testy wiedzy) 

obejmujących program szkolenia. Materiały szkoleniowe muszą zawierać podsumowanie treści szkolenia i 

odwołania do źródeł wiedzy, na której zostały one oparte, z poszanowaniem praw autorskich. 

5. Prowadzenie dokumentacji z realizacji szkoleń zawodowych oraz egzaminów, tj. dzienniki zajęć, listy 

obecności, potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, zaświadczeń, ankiet oceniających szkolenie, 

itp. 

6. Wydanie zaświadczenia o ukończeniu kursu Uczestnikom po ukończeniu udziału w kursie/szkoleniu, 

sporządzenia rejestru wydanych zaświadczeń. 

7. W przypadku realizacji części II przedmiotu zamówienia, do zadań Wykonawcy będzie należało ustalenie 

terminu egzaminu państwowego wraz z jego opłaceniem dla 2 Uczestników kursu na prawo jazdy kat. C 

8. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o nieobecnościach na zajęciach 

Uczestników, zwolnieniach lekarskich, rezygnacji Uczestnika, innego rodzaju problemach lub zaległościach. 

9. Wykonanie innych, dodatkowych czynności związanych z bezpośrednią realizacją projektu. 

10. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz stałej współpracy z 

koordynatorem projektu „Aktywni na rynku pracy – wsparcie osób znajdujących się w niekorzystnej 

sytuacji zawodowej w województwie kujawsko – pomorskim” .  

11. Wykonawca zobowiązany jest do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniu Uczestników Projektu (min. 

80% frekwencja na zajęciach) oraz bieżącego informowania Zamawiającego o wszystkich problemach przez 

nich zgłaszanych. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć zgodnie z ustalonym programem oraz w terminach 

zgodnych z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym. 
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13. Zajęcia może prowadzić więcej niż jeden wykładowca/instruktor. Jeśli Wykonawca przewiduje prowadzenie 

zajęć również przez innych wykładowców/instruktorów powinien ich uwzględnić w szczegółowym 

programie szkolenia oraz wykazać, że trenerzy posiadają odpowiednie kompetencje i kwalifikacje do 

prowadzenia zajęć. 

VI. Miejsce i termin realizacji przedmiotu zamówienia w odniesieniu do każdej części zamówienia. 

Termin realizacji zamówienia planowany jest od miesiąca listopada 2020 roku do 31 marca 2021 r. Z uwagi jednak 

na wprowadzony na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 20 marca 2020 r. stan epidemii  w związku z 

rozprzestrzenianiem się koronawirusa SARS-CoV-2 oraz ze wzrostem zachorowań na wywoływaną nim chorobę 

COVID-19 termin realizacji może ulec przedłużeniu. 

Miejsce realizacji kursu/szkolenia: miasto Toruń, województwo kujawsko - pomorskie.  

VII.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków w 

odniesieniu do każdej części zamówienia. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału w 

postępowaniu: 

1.  Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają 

obowiązek ich posiadania. 

Warunek ten zostanie spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że posiada: 

a.  aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, o którym mowa w art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 

2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2019 r., poz. 1482 ze zm.), 

b. aktualny wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia kierowców, prowadzonego 

przez starostę właściwego ze względu na miejsce wykonywania działalności, o którym mowa w art. 28 

ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, 

c. poświadczenie o spełnieniu dodatkowych wymagań, o których mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 5 

stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami oraz § 4 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa 

z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 

pojazdami, instruktorów i wykładowców w zakresie prawa jazdy kat. B – w odniesieniu do części I 

zamówienia i w zakresie prawa jazdy kat. C – w odniesieniu do części II zamówienia. 

Weryfikacja spełnienia warunku: na podstawie dołączonego do oferty:  

a. aktualnego zaświadczenia o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) lub 

aktualnej informacji o wpisie do RIS wygenerowanej ze strony internetowej: http://stor.praca.gov.pl  

b. aktualnego zaświadczenia o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru przedsiębiorców prowadzących 

ośrodki szkolenia kierowców  

c. poświadczenia o spełnieniu dodatkowych wymagań, o których mowa w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 5 

stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami oraz § 4 rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa 

z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 

pojazdami, instruktorów i wykładowców w zakresie prawa jazdy kat. kat. B – w odniesieniu do części I 

zamówienia i w zakresie prawa jazdy kat. C – w odniesieniu do części II zamówienia. 

2. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie. 

http://stor.praca.gov.pl/
http://stor.praca.gov.pl/
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Warunek ten zostanie spełniony, jeśli  Wykonawca posiada doświadczenie w organizowaniu i prowadzeniu 

szkoleń, niezbędne do niezakłóconej realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie wybranej przez siebie części 

przedmiotu zamówienia. 

Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym. 

3.  Dysponują odpowiednim potencjałem kadrowym. 

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca zapewni instruktora/instruktorów którzy spełniają warunki 

zgodne z art. 33 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, posiadają wpis do ewidencji 

instruktorów prowadzonej przez starostę właściwego ze względu na miejsce zamieszkania instruktora i posiadają 

aktualną  legitymację instruktora. 

Warunek ten zostanie spełniony, jeśli Wykonawca zapewni wykładowcę/wykładowców którzy spełniają 

warunki zgodne z art. 38 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami, posiadają wpis  do ewidencji 

wykładowców, prowadzonej przez starostę właściwego ze względu na miejsce zamieszkania wykładowcy. 

Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym oraz dołączonej kserokopii legitymacji instruktora, który będzie 

brał udział w realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym. 

Warunek zostanie spełniony, jeśli Wykonawca posiada infrastrukturę odpowiednią do zakresu prowadzonego 

szkolenia, tj.:  

a) co najmniej jedną salą szkoleniową do realizacji zajęć dydaktycznych,  

b) pomieszczenie biurowe,  

c) plac manewrowy do realizacji zajęć praktycznych 

d) co najmniej jeden pojazd przeznaczony do nauki jazdy w zakresie wybranej części zamówienia 

Weryfikacja spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym. 

5. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej należyte wykonanie zamówienia. 

Weryfikacja spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy złożonego w formularzu ofertowym. 

VIII. Kryteria wyboru oferty: 

Każda z części zamówienia będzie badana i oceniana odrębnie w oparciu o następujące kryteria (takie same dla 

każdej części zamówienia): 

1. Cena - 100%  

2. Ocena kryterium zgodnie z wzorem: 

Cena brutto RAZEM oferty najtańszej 

---------------------------------------------------  x 100 = liczba punktów 

Cena brutto RAZEM oferty badanej 
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3. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 punktów w odniesieniu 

do każdej części zamówienia. 

4. Cena brutto RAZEM oferty przedstawiona w formularzu ofertowym musi obejmować wszystkie obowiązki i 

koszty przyszłego Wykonawcy niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia. 

5. Cena kursu/szkolenia obejmuje między innymi: Koszt organizacji kursu/szkolenia, w tym: zapewnienia 

wykładowców/instruktorów, sali szkoleniowej, sprzętu technicznego i infrastruktury, niezbędnych w 

realizacji wybranej części zamówienia, materiałów szkoleniowych/dydaktycznych, przeprowadzenie 

egzaminu wewnętrznego a w przypadku części II – ustalenie terminu  i opłacenie egzaminu państwowego.  

6. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów w wybranej 

części zamówienia. 

7. Wykonawcy związani będą ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert. 

8. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

we wskazanym przez zamawiającego terminie, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert bez przeprowadzenia ponownego ich badania i oceny. 

 IX. Opis sposobu przygotowania oferty 

Wykonawca składa w postępowaniu jedną ofertę na całość lub wybraną część zamówienia, zgodnie z 

wymaganiami określonymi  w ogłoszeniu. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny 

zgodnie z załącznikiem nr 1, 2, 3. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone. 

Do oferty należy dołączyć dokumenty, o którym mowa w pkt. VII ppkt 1 (lit. a, b, c oraz dokumenty 

potwierdzające spełnienie wymagań instruktora oraz wykładowcy (ksero legitymacji instruktora). 

Do oferty należy dołączyć (jeśli dotyczy) Pełnomocnictwo do występowania w imieniu wykonawcy, w przypadku, 

gdy dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba, której umocowanie do reprezentowania wykonawcy 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

Ofertę należy umieścić w zaklejonej kopercie z podaniem danych adresowych zamawiającego z adnotacją 

”Oferta – szkolenie zawodowe w ramach zapytania ofertowego nr 8 z dnia 6.11.2020 r.  w  projekcie  Aktywni 

na rynku pracy – wsparcie osób znajdujących się w niekorzystnej sytuacji zawodowej w województwie 

kujawsko – pomorskim, realizowanym w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków 

EFS”. 

Wszystkie strony powinny być ponumerowane i podpisane przez Wykonawcę. Wszystkie miejsca w których 

Wykonawca nanosił zmiany powinny być parafowane  przez osobę podpisującą ofertę. 

X. Termin i miejsce składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.11.2020 r. do godziny 12:00. 

2. Oferta powinna zostać złożona: 

a) pisemnie na adres Biura Projektu „Aktywni na rynku pracy – wsparcie osób znajdujących się w 

niekorzystnej sytuacji zawodowej w województwie kujawsko – pomorskim” tj. w  Canvi s.c. A. Umińska, 

K. Kościukiewicz ul. Piernikarska 6, 87-100 Toruń (godziny pracy biura: 8.00 - 15.00)  

lub 
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b) e-mailowo (w formie skanu podpisanej oferty, w tym załączników) na adres: biuro@canvi.pl 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane, ani nie będą zwracane. 

XI. Wykluczenie Wykonawcy 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają wykonawcy, którzy są powiązani osobowo 

lub kapitałowo z zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne 

powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu 

beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu co najmniej 10% udziału lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO,  

c. pełnienia funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają również Wykonawcy, którzy nie wykazali 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się za odrzuconą. 

XII. Odrzucenie oferty 

Zamawiający odrzuci ofertę: 

1. Wykonawców, którzy złożą więcej niż jedną ofertę w prowadzonym postępowaniu. 

2. niezgodną z treścią zapytania ofertowego. 

3. złożoną po terminie. 

4. zawierającą błędy w obliczeniu ceny (kosztów), które nie stanowią oczywistych omyłek rachunkowych. 

5. nieodpowiadającą wymogom formalnym postępowania. 

Oferty odrzucone nie podlegają punktacji. 

XIII. Warunki zmiany umowy 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu umowy z 

wykonawcą  w zakresie: 

1. Zwiększenia/ rozszerzenia 

a) ilości  osób uczestniczących w studiach podyplomowych, 

2. Zmiany Wykonawcy 

a)    zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w 

szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 

zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną 

niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów; 

b)    zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawcę jeżeli  w wyniku połączenia, podziału, 

przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji  lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego 

przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą 

wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy. 
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c)     ww. zmiany mogą zostać wprowadzone pod warunkiem, że zostały spełnione poniższe warunki: 

3. wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie,  

4. zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a łączna wartość zmian jest mniejsza niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, od których jest uzależniony obowiązek 

przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości 

zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi lub dostawy albo, w 

przypadku zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartości zamówienia określonej 

pierwotnie w umowie.    

Zamawiający zastrzega sobie również możliwość zmian postanowień umowy po podpisaniu umowy z 

wykonawcą w przypadku: 

1. zmiany umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Instytucją Zarządzająca, jeśli będą miały wpływ na 

realizację niniejszego postępowania i niniejszej umowy, przy czym zmiana niniejszej umowy będzie 

polegała jedynie na dostosowaniu jej treści do zmienionej umowy o dofinansowanie projektu; 

2. zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązującego, jeśli zmiana ta wpływa na zakres lub warunki 

wykonania przez strony świadczeń wynikających z umowy, a zmiana ta polega na dostosowaniu jej 

postanowień do zmienionych przepisów i realizacji celu umowy. 

Zmiany, o których mowa powyżej  wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności i mogą zostać 

dokonane, o ile nie stoją w sprzeczności z obowiązującym prawem. 

 

XIV. Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do : 

a. unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. 

b. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty. 

c. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym etapie postępowania. 

d. żądania wglądu do oryginałów dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje i 

doświadczenie zawodowe. 

2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Zamawiający jest uprawniony do poprawiania w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie 

powiadamiając o tym Wykonawcę. W przypadku rozbieżności co do kwot oferty, za cenę przyjmuje się 

kwotę wpisaną słownie. 

4. Zamawiający informuje, iż termin płatności za wykonanie usługi może być opóźniony. Termin płatności 

uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie 

wydatków związanych z realizacją projektu. 

5. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi po podpisaniu protokołu odbioru dokumentującego zakończenie 

realizacji przedmiotu zamówienia oraz po przekazaniu Zamawiającemu wszelkiej wymaganej dokumentacji 

dotyczącej przedmiotu zamówienia. 

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni  i jest liczony wraz z upływem terminu składania ofert. 

7. W przypadku podpisania umowy z Wykonawcą, Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania wszelkich 

zasad wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków, jakie zostaną wskazane w umowie zawartej 

pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 

8. Przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, którego oferta 

została uznana za najkorzystniejszą lub z dwoma Wykonawcami, których oferty zostały ocenione najwyżej,  

w szczególności, jeśli cena oferty przekroczy kwoty, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację 

zamówienia. 

 XV. RODO 
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1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Canvi s. c. A. Umińska, K. Kościukiewicz, ul. Gen. J. H. 

Dąbrowskiego 6, 87-100 Toruń. 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Canvi s. c. możliwy jest pod adresem e-mail  biuro@canvi.pl  

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzania postępowania o udzielenie 

zamówienia w drodze zapytania ofertowego, na podstawie rozporządzenia Ministra Rozwoju w sprawie 

rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia w związku z art. 6 ust. 1 lit. b, c - ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. 

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogą być organy zajmujące się kontrolą poprawności 

prowadzenia postępowań. 

5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane będą do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania – czyli w 

przypadku niezbędności przetwarzania danych do wykonania umowy – do czasu rozstrzygnięcia 

postępowania, o którym mowa powyżej  (dotyczy podmiotów, z którymi nie zostanie zawarta umowa 

realizacyjna) albo przez czas wykonywania umowy realizacyjnej oraz czas niezbędny dla realizacji przez 

strony tej umowy wynikających z niej wzajemnych roszczeń (dotyczy podmiotów, z którymi zostanie 

zawarta umowa realizacyjna). W każdym wypadku okres przechowywania Pani / Pana danych nie będzie 

jednak krótszy, niż okres ustawowy wymagany dla przechowywania tego rodzaju danych. 

6. Posiada Pan/Pani prawo do: żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich 

sprostowania  lub ograniczenia przetwarzania. 

7. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jakim jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niezbędnym do przeprowadzenia postępowania 

oraz zawarcia umowy z wykonawcą, którego oferta okaże się najkorzystniejsza. 

9. Pana/Pani dane nie będą poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (profilowaniu). 

10. Pana/Pani dane nie będą przekazane odbiorcy w państwie trzecim lub organizacji międzynarodowej. 

XV. Wykaz załączników 

1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy; 

2. Załącznik nr 2 Oświadczenie wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 

13 lub art. 14 RODO; 

3. Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych. 
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