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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi szkoleniowej pn. ,SZKOLENIA Z ZAKRESU IT” w ramach Projektu pn.
,Nabywamy kompetencje cyfrowe” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego
przez STAWIL Sp. z 0.0. na podstawie Umowy nr RPPK.09.03.00-18-0100/20-00 zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Rzeszowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa IX Jakos$¢ edukacji i kompetenciji w regionie, Dziatanie 9.3 Podnoszenie kompetencji 0sdb dorostych w obszarze
TIK i jezykow obcych.

CEL GLOWNY PROJEKTU:

wzrost kompetencji i kwalifikacji w obszarze TIK u min. 75% z 350 osdb czyli min. 263 0séb bedacych uczestnikami szkolen.

GRUPA DOCELOWA (UCZESTNICY SZKOLEN):

osoby w wieku 25 lat i wiecej, ktdre tacznie spetniajg ponizsze warunki:

a) ucza sie, pracujg lub zamieszkujg (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego) na terenie wojewddztwa podkarpackiego,

b) z wilasnej inicjatywy sg zainteresowane nabyciem, uzupetieniem lub podwyzszeniem umiejetnosci, kompetencji lub
kwalifikacji cyfrowych,

€) nie uczestnicza/nie uczestniczyty w podobnym wsparciu/ w innym projekcie finansowanym z Europejskiego Fundusz
Spotecznego, w szczegdlnosci w ramach poprzednich edycji konkursu w dziataniu 9.3,

d) nie prowadza dziatalnosci gospodarczej.

MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Miejscowosci wskazane przez Zamawiajacego zlokalizowane na terenie woj. podkarpackiego (miejsce szkolenia
w zalezno$ci od wynikéw rekrutacji). Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o miejscu realizacji szkolenia (miejscowosci) na
o najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem pierwszych zajec dla danego uczestnika/éw szkolenia.

UWAGA:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ realizacji maksymalnie 5 szkolen w sposéb réwnolegly (jednoczesnie w tych samych
terminach i réznych miejscach) niezaleznie od tematyki szkolen.

Rekrutacja do projektu realizowana w ramach tzw. ,tur rekrutacyjnych”

OKRES REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
od dnia podpisania umowy do 31.03.2022 r. (maksymalny termin realizacji przedmiotu zaméwienia).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA OBEJMUJE zorganizowanie i przeprowadzenia szkolenia w tym:

1. Zapewnienie 0sob do przeprowadzenia szkolen z tematyki okre$lonej w ramach opisu przedmiotu zaméwienia.

2. Zapewnienie sali szkoleniowej (komputerowej) — Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiednig, spetniajacg warunki
bhp, ppoz. sale szkoleniowg (komputerowg) do przeprowadzenia szkolen. Sala szkoleniowa (komputerowa) powinna
by¢ wyposazona w odpowiednig liczbe miejsc i stolikéw dostosowang do iloci 0sdb biorgacych udziat w szkoleniu wraz
z zapleczem sanitarnym, powinien by¢é zapewniony bezprzewodowy dostep do Internetu oraz wiasciwe oSwietlenie:
dostep do $wiatta dziennego oraz catodobowe o$wietlenie umozliwiajace swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a
zarazem mozliwo$¢ zacieniania sali podczas prezentacji multimedialnej,. Wykonawca zapewni $rodki, przedmioty oraz
narzedzia i materiaty niezbedne do wiasciwej realizacji szkolen, w szczegdinosci stanowiska komputerowe dla kazdego
uczestnika szkolen.

UWAGA:

— sala szkoleniowa kazdorazowo dla kazdej grupy szkoleniowej musi spetnia¢ obowigzujgce na dzien realizacji
przedmiotu zaméwienia wymagania/wytyczne majace zwigzek z przedmiotem zamowienia ze strony Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego iflub Ministerstwa Zdrowia i/lub Instytucji Zarzadzajacej iflub Instytucji Po$redniczace;
w zwigzku z pandemig koronawirusa,

— sala oraz budynek, w ktérym sie ona znajduje powinna umozliwia¢ dostep dla 0séb z niepetnosprawnoscig
ruchowg (fj. dostosowanie architektoniczne) zgodnie z informacjami otrzymanymi od Zamawiajacego — jezeli

dotyczy.
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3. Zapewnienie wyzywienia:
Planuje sie realizacje szkolenia w przecietnym wymiarze od 4 do 8 godzin dydaktycznych dziennie dla uczestnika/éw
szkolenia. Ostateczna ilo$¢ godzin/dzien szkoleniowy uzalezniona bedzie od potrzeb uczestnika/éw szkolenia.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca w przypadku:
—  zaje¢ w wymiarze do 6 godzin dydaktycznych dziennie zapewnit zimny bufet dla uczestnika/éw szkolenia (zimny

bufet obejmuje kawe, herbate, wode, soki, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki
lub kruche ciastka lub owoce, kanapki, przekaski koktajlowe),
—  zaje¢ w wymiarze powyzej 6 godzin dydaktycznych dziennie zapewnit lunch dla uczestnika/déw szkolenia (lunch/
obiad obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napg;.

4. Przeprowadzenie szkolen odpowiadajacych standardom ramy kompetencji informatycznych i informacyjnych

DIGCOMP zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

"‘:" Wojewddzki Urzad Pracy

w Rzeszowie

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
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NAZWA SZKOLENIA
(MODULU
SZKOLENIOWEGO)

MINIMALNY ZAKRES TEMATYCZNY

POZIOM
ZAAWANSOWANIA

PLANOWANA
LICZBA 0SOB

LICZBA

GODZIN

SZKOLENIA

DLA KAZDEJ

0SOBY

(1 godz. = 45
minut)

MODUL
INFORMACJA
| TWORZENIE
TRESCI

» Przegladanie, wyszukanie i filtrowanie
informacii.

» Ocena informacji.

» Przechowywanie i odnajdywanie
informacii.

» Tworzenie tresci.

> Integracja i przetwarzanie tresci.

» Przestrzeganie prawa autorskiego
i licenciji.

» Programowanie.

podstawowy A

160

MODUL
KOMUNIKACJA

» Poczta elektroniczna.
» Komunikacja z wykorzystaniem
narzedzi cyfrowych i aplikacii.

» Dzielenie sie informacjami i zasobami.

> Aktywno$¢ obywatelska.

podstawowy A

80

MODUL
BEZPIECZENSTWA

» Terminologia zwigzana
z bezpieczenstwem.

» Ochrona urzadzen.

» Ochrona danych osobowych.

» Ochrona zdrowia fizycznego
i psychicznego przed zagrozeniami
wynikajacymi z korzystania
z technologii informacyjno-
komunikacyjnych.

$redniozaawansowany
B

110

1) planowana faczna liczba oséb do objecia wsparciem szkoleniowym wynosi 350 osob stanowigcych osoby z grupy
docelowej, w tym nalezy uwzgledni¢, ze co najmniej 40% (tj. 140 osdb) Uczestnikéw/ czek szkoleh beda stanowic:
— osoby o niskich kwalifikacjach (wyksztatcenie maksymalnie na poziomie ISCED 3): minimum 70 os6b,
—  osoby w wieku 50+: minimum 50 osob,
—  0soby z niepetnosprawnosciami,
—  rodzice posiadajgcy Karte Duzej Rodziny.

BIURO PROJEKTU:
STAWIL Sp. z o.0.

ul. Langiewicza 29, 35-021 Rzeszéw

cyfrowe@stawil.pl | cyfrowe.stawil.pl

|

cyfrowe

Nabywamy
kompetencje




* %

Program Regionalny PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny LR

*

Fundusze z ~_ o e ey . . —
E Europejskie //—L > o8" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ realizacji szkoleh w grupach - liczba osob w grupie w zaleznosci od wynikow

rekrutacii.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmnigjszenia ilosci osob. Ostateczne okreslenie liczby oséb nastapi po
przeprowadzeniu rekrutacji przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega, ze liczba oséb nie bedzie mniejsza niz 300,
a w takiej sytuacji Wykonawca o$wiadcza, iz nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu.

3) Kazdorazowo szkolenia realizowane na podstawie harmonogramu szkolenia przedstawionego Wykonawcy przez
Zamawiajgcego nie pozniej niz trzy dni robocze przed pierwszym dniem zaje¢. Harmonogram szkolenia bedzie zawierat
m.in. informacje dotyczace nazwy szkolenia (modutu szkolenia), miejsca realizacji szkolenia.

4) Zamawiajacy zastrzega, iz:

— terminy realizacji szkolen oraz ilos¢ godzin/dzien szkoleniowy uzaleznione bedg od potrzeb uczestnika/ow
szkolenia. Planuje sie realizacje szkolenia przecietnie w wymiarze od 4 do 8 godzin dydaktycznych dziennie.

—  przedmiot zaméwienia moze by¢ realizowany zarowno w dni robocze od poniedziatku do piatku jak i w soboty
i niedziele w godzinach od 7:30 do 21:00.

5) Uczestnicy szkolenia po jego zakoriczeniu powinni naby¢ wiedze w zakresie tematyki szkolenia na poziomie
zaawansowania okre$lonym dla danego szkolenia (zgodnie ze standardem ramy kompetencji informatycznych
i informacyjnych DIGCOMP - Szkolenia musza dostarczaé efekty ksztatcenia opisane w ramie DIGCOMP).

UWAGA:

Zamawiajacy informuje, ze po ukoriczeniu szkolenia kazdy Uczestnik szkolenia przystapi do egzaminu zewnetrznego
(typ: Egzamin kwalifikacji cyfrowych (DigComp) VCC) na poziomie zaawansowania zbieznym z poziomem
zaawansowania okreslonym dla danej tematyki (modutu) szkolenia.

OBOWIAZKI WYKONAWCY:
Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzany jest do:
1. Opracowania i przediozenia Zamawiajagcemu szczeg6towego programu szkolenia dla kazdego szkolenia (modutu
szkoleniowego) wedtug, ktdrego bedg prowadzone zajecia zawierajacego minimum:
— nazwe szkolenia,
—  czas trwania szkolenia,
—  cele szkolenia,
— plan nauczania okre$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem wskazania Wykonawcy, co do wymiaru
godzinowego,
—  wykaz niezbednych Srodkdw i materiatéw dydaktycznych,
—  wykaz literatury,
—  sposob sprawdzania efektow szkolenia.
2. Merytorycznego opracowania i przekazania we wiasnym zakresie uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych
ilub niezbednych podrecznikow iflub skryptéw (dopuszcza sie mozliwo$¢ zapewnienia materiatéw/ podrecznikow
w formie elektronicznej) niezbednych do realizacji programu szkolenia i adekwatnych do poziomu zawansowania.
Materialy szkoleniowe powinny by¢ przekazywane uczestnikom na poczatku szkolenia badz na biezaco zgodnie
z realizowanym tematem zaje¢. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu jeden komplet materiatow szkoleniowych dla
kazdego modutu tematycznego.
UWAGA: Wykonawca musi przedstawi¢ opracowany szczegotowy program szkolenia oraz materiaty szkoleniowe
Zamawiajacemu do akceptacji w terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania umowy. Zamawiajacy ma prawo
przedstawi¢ uwagi do szczeg6towego programu szkolenia i materiatéw szkoleniowych, a Wykonawca ma obowigzek je
uwzgledni¢ i zgodnie z nimi przeprowadzi¢ szkolenie.
3. Realizacji szkolen:
— zgodnie z zakresem i standardem wymagan okreslonym w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020, w tym
w szczegolnosci standardem dostepnosci.
—  z uwzglednieniem potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami zgodnie z informacjami otrzymanymi od Zamawiajacego
(jezeli dotyczy).
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—  przestrzegajac zasady réwnosci szans, w tym réwnosci pici w czasie prowadzenia szkoleh w ramach realizaci
przedmiotu zamowienia.

— gwarantujgcych wysoki poziom jako$ci $wiadczonych ustug poprzez zachowanie odpowiednich standardéw
i parametréw zgodnych z obowigzujacymi przepisami i prawem powszechnie obowigzujgcym w zakresie
przedmiotu zamédwienia (jezeli dotyczy).

— z uwzglednieniem obowigzujacych na dzien realizacji przedmiotu zamdwienia wymagan/wytycznych ze strony
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego i/lub Ministerstwa Zdrowia i/lub Instytucji Zarzadzajacej ilub Instytuci
Posredniczacej w zwigzku z pandemig koronawirusa majacych zwigzek z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Wyznaczenia koordynatora, ktéry bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg realizacji zamdwienia oraz kontakty

z Zamawiajgcym.

Zapewnienia wszelkich materiatow dydaktycznych, sprzetu, itp. umozliwiajacych kazdemu z uczestnikéw szkolenia

skuteczne zdobywania wiedzy i mozliwo$¢ realizacji zaje¢ zgodnie z opracowanym szczegGtowym programem

szkolenia.

Statego monitorowania obecnosci Uczestnikdw na szkoleniach. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci Uczestnika na

szkoleniu lub jego czesci, Wykonawca ma obowigzek odnotowaé ten fakt w przekazywanej Zamawiajacemu

dokumentaciji oraz niezwtocznego poinformowania Zamawiajacego w formie telefonicznej lub e-mail o nieobecnosciach

Uczestnikéw na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych problemach.

UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w trakcie szkolen. Celem kontroli bedzie

potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie ze zlozong oferta, trescig zapytania ofertowego oraz podpisang umowa,

Informowania Zamawiajacego oraz uczestnikdw szkolenia o odwotaniu zaje¢ najpdzniej na dwa dni robocze przed

dniem rozpoczecia zaplanowanych zaje¢ lub niezwlocznie po zaistnieniu okolicznosci, ktére uniemozliwiajg

przeprowadzenie zaje¢.

Przeprowadzenia ws$réd uczestnikdw szkolenia ankiet ewaluacyjnych w terminach wyznaczonych przez

Zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz do ostatniego dnia zajec. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu wzor ankiety

ewaluacyjnej celem akceptacji.

Dostarczenia Zamawiajacemu wypetnionych przez uczestnikéw szkolenia ankiet w terminie nie diuzszym niz 4 dni

robocze od daty przeprowadzenia badania ankietowego.

Przeprowadzenia na zakoriczenie szkolenia: wewnetrznego egzaminu koricowego weryfikujgcego zdobytg wiedze na

poziomie docelowym okreslonym dla danej tematyki szkolenia. Zamawiajacy wymaga, aby efektem prowadzenia zaje¢

byt zdany egzamin na poziomie okreslonym dla danej tematyki szkolenia przez co najmniej 80 % uczestnikéw szkolenia

w pierwszym podejsciu oraz 90 % w drugim podejsciu (podany procent dotyczy pierwotnej liczby uczestnikdw).

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowa¢ w ramach przedmiotu zamdwienia konsultacje dla os6b z negatywnym

wynikiem egzaminu (przed powtérnym egzaminem).

Sporzadzenia wzoru zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia i przediozenia go do akceptacji Zamawiajacemu oraz do

wydania wszystkim uczestnikom szkoler imiennych zadwiadczen o ukoriczeniu szkolenia. Wykonawca zobowigzany

jest do umieszczenia na zadwiadczeniach m.in. nazwy szkolenia, programu, wymiaru godzin szkolenia.

Rzetelnego i terminowego prowadzenia dokumentaciji z przebiegu szkolen w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia

wg wzordw przekazanych przez Zamawiajgcego.

Kazdorazowo po zakoriczeniu szkolenia dla uczestnika/6w szkolenia Wykonawca:

1) przekaze Zamawiajagcemu w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia szkolenia komplet dokumentéw ze
zrealizowanego szkolenia wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego m.in.:

- dziennik zaje¢ zawierajgcy m.in. czas i tematyke zaje¢, program szkolenia (kopia potwierdzona za zgodno$¢
z oryginatem lub oryginat),

- listy odbioru materiatéw szkoleniowych,

- listy obecnosci wraz z potwierdzeniem skorzystania z wyzywienia,

- kopie wydanych za$wiadczeh o ukoriczeniu szkolenia potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem wraz z listgq
potwierdzajaca odbidr zadwiadczen przez uczestnikéw szkolen.

Przetwarzania danych osobowych uczestnikéw szkolenia zgodnie aktualnie obowigzujacymi przepisami ustawy

o ochronie danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu zaméwienia.
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15. Zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia w sposéb
zapewniajacy dostepno$¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz udostepnienia ich instytucjom krajowym i Unii Europejskiej
upowaznionym do kontroli.

16. Informowania uczestnikow szkolen, ktorych prowadzenie jest przedmiotem niniejszego zamowienia, o ich
wspdtfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wykonawca
zobowigzuije sie umieszczaé na wszystkich wytworzonych w zwigzku z realizacjq niniejszego zaméwienia dokumentach
informacje o wspdtfinansowaniu szkolenia wraz z logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego oraz oznaczania
budynkéw i pomieszczen w ktérych realizowane jest szkolenie zgodnie z wtasciwymi wytycznymi.

17. Uwzgledniania w toku realizacji przedmiotu zamdwienia wszelkich uwag i sugestii ze strony Zamawiajacego.
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