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Warszawa, 09.08.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr NPR/2022/08/02
ZAMAWIAJACY:

Woyzsza Szkota Ekologii i Zarzgdzania w Warszawie
ul. Olszewska 12

00-792 Warszawa

NIP 527-10-46-146

l. WPROWADZENIE

Wyzsza Szkota Ekologii i Zarzadzania na podstawie umowy z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju
realizuje projekt ,,Nowoczesny Program Rozwoju WSEIZ w Warszawie” wspoétfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (zwany w dalszej czesci ,,Projektem”).

Ustugi wynikajgce z wykonywania umowy bedgacej przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego
wspotfinansowane sg ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Il. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych, (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269, z 2022 r. poz. 25, 872, 1079 ze zm.)

2. Zamoéwienie realizowane jest w trybie zasady konkurencyjnosci, uregulowanej szczegdtowo
w , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia
20 grudnia 2020 r., ktérych stosowanie wynika z zawartej umowy o dofinansowanie Projektu.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresé sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz
z wyjasnieniami publikowana bedzie na stronie www. bazakonkurencyjnosci.gov.pl w czesci dotyczacej
przedmiotowego zamdwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia oraz do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyn. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z kodami CPV:

Kod gtéwny

80430000-7 - Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
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2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji promotora prac dyplomowych przygotowywanych
przez studentdw semestru VII studidw stacjonarnych i niestacjonarnych kierunku informatyka
na Wydziale Inzynierii i Zarzagdzania Wyzszej Szkoty Ekologii i Zarzadzania. Realizacja funkcji promotora
polega¢ bedzie m.in. na systematycznym sprawdzaniu i zatwierdzaniu kolejnych etapéw pracy,
sporzadzeniu koncowej opinii o pracy, wystawieniu oceny koricowej, udziale w egzaminie
dyplomowym oraz inne czynnosci wynikajace z regulaminu dyplomowania w WSEiZ.

3. Dookreslenie przedmiotu zamdéwienia i warunkow jego realizacji

a. Planowany okres petnienia funkcji promotora prac dyplomowych:
Na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych: od 1.10.2022 r. do 31.03.2023.

b. Wymiar godzinowy:
Na petnienie funkcji promotora przewiduje sie ryczatt w wymiarze 7 godzin rozliczeniowych
w przeliczeniu na jedng prace dyplomowa.

c. Zakres tematyczny.

Wykaz tematow prac dyplomowych obejmuje 20 pozycji. Jeden promotor moze poprowadzic
maksymalnie 4 prace. Petna lista tematow prac dyplomowych znajduje sie w zatgczniku nr 1
do Zapytania (Zatgcznik nr 1 — Lista tematéw prac dyplomowych).

d. W ztozonej ofercie nalezy wskazac¢ tematy, ktére Oferent chce poprowadzi¢ (poprzez postawienie
znaku X w odpowiedniej rubryce). Mozna wskaza¢ jeden lub wiecej tematdw, ale nie wiecej niz 4.

e. Warunki realizacji zamoéwienia:
i. Wykonawca ponosi ewentualne koszty zwigzane z dojazdem oraz noclegiem.

ii. Rozliczenie z Wykonawcg odbedzie sie zgodnie z ustalonymi cenami jednostkowymi za godzine
rozliczeniowa.

iii. Rozliczenie odbedzie sie jednorazowo z dotu po uzyskaniu przez dyplomanta pozytywnej oceny
promotora i recenzenta i/lub uzyskaniu pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego.

i. Pfatnosci za swiadczone ustugi dokonywane bedg na podstawie poprawnie wystawionych przez
Wykonawce faktur lub rachunkéw po dostarczeniu poprawnych dokumentéow potwierdzajacych
realizacje przedmiotu zamdwienia;

ii. Ptatnos¢ bedzie uregulowana w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury/rachunku wystawionego przez Wykonawce.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | KRYTERIA OCENY OFERT

1. Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu:

a. O udzielenie zamoéwienie mogg ubiegac sie oferenci: osoby fizyczne, ktdre spetnig ponizsze warunki:
i. Zaoferujg przedmiot zamdwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym
dokumencie;

ii. Celem potwierdzenia, ze oferowane ustugi spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego,
Wykonaweca podpisze o$wiadczenie stanowigce element zatacznika nr 2 do Zapytania;

iii. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia.
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b. Zamawiajgcy uzna warunek iii. za spetniony, jesli Wykonawca oswiadczy w zataczniku nr 2

do Zapytania, ze:
e posiada stopien lub tytut naukowy w dyscyplinie informatyka lub informatyka techniczna
i telekomunikacja lub

e posiada tytut zawodowy magistra uzyskany na kierunku przypisanym do dyscypliny
informatyka lub informatyka techniczna i telekomunikacja i doswiadczenie oraz dorobek
zawodowy powigzany z tematyka pracy i zatgczy do sktadanej oferty kopie dyplomu.

c. Nie s3 powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez ktére rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci
na:

i. uczestniczeniu w spoétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

ii. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

iv. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy
73da ztozenia Oswiadczenia zgodnego ze wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku nr 3 do Zapytania.
W przypadku ztozenia oferty przez podmiot lub osobe powigzang kapitatowo lub osobowo, oferte taka
wyklucza sie z dalszego postepowania.

2. Kryteria oceny ofert
a. Kazdy z tematow traktuje sie osobno i ocenia oddzielnie.
b. Oferty beda oceniane wedtug nastepujgcych kryteridw:

- Cena brutto za jedng godzine rozliczeniowg petnienia funkcji promotora - 70 pkt
- Posiadanie stopnia naukowego - 30 pkt

Maksymalna liczba punkéw z dwéch warunkéw: 100.
Punkty za cene bedg obliczane dla kazdego tematu pracy dyplomowej osobno wg wzoru:
Najnizsza cena za jedng godzine rozliczeniowg

Liczba punktow = x70
Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punkéw: 70.
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c. Zamawiajgcy zastosuje nastepujace kryteria:

i. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena musi zawierac nalezny podatek VAT badz inne naleznosci publiczne i obejmowad realizacje catego
przedmiotu zamdwienia.

ii. Prawidtowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym.

d. Sposéb oceny oferty

Oceny ofert dokonajg osoby odpowiedzialne po stronie Zamawiajgcego za przygotowanie
i przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy. Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Oferentéw dodatkowych wyjasnien,
dokumentdéw, oswiadczend i innych informacji dotyczgcych ztozonej oferty — nieztozenie ich
w wyznaczonym terminie moze spowodowac wykluczenie, odrzucenie oferty z dalszego postepowania
lub nieprzyznanie punktéw za kryteria, ktérych wyjasnienia miaty dotyczyé.

V. PRZYGOTOWANIE | WYBOR OFERTY

1. Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby WSEIZ (pocztg, kurierem badz osobiscie) — ul. Olszewska 12,
00-792 Warszawa, pokdj nr 2 (Rektorat) lub przestaé mailowo (podpisany skan) na adres
krzysztof.poltorak@wseiz.pl, w terminie do 19.08.2022 r. — liczy sie data wptywu oferty.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wybrany temat pracy dyplomowej. Wykonawca, ktory
ztozy wiecej niz jedng oferte na wybrany temat zostanie wykluczony z postepowania.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku oferty mailowej — skan podpisanych dokumentoéw.

4. Oferta musi zawierac:

a. Wypetniony i podpisany Formularz oferty wraz z o$wiadczeniami (zatacznik nr 2 do Zapytania).
W ofercie nalezy podaé petng nazwe oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, cene
brutto, ktéra musi by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

b. Wypetniony i podpisany zatgcznik 2 do zapytania. Do zatgcznika 2 nalezy dotaczy¢ kopie dyplomu
potwierdzajgcy uzyskanie odpowiednio stopnia naukowego lub tytutu zawodowego magistra. Osoby
z tytutem zawodowym magistra wypetniajg opis najwazniejszych osiggnie¢ zawodowych (w polu
do tego przeznaczonym).

c. Wypetnione i podpisane Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych (zatacznik nr 3
do Zapytania).
5. Poprawki powinny byé naniesione czytelnie i zaparafowane przez osobe podpisujgca oferte.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty.

V1. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY

1. Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl , w ciggu 7 dni po zakorczeniu postepowania (zawarciu umowy).
W informacji o wyniku postepowania zawarta zostanie nazwa wybranego Wykonawcy. Na wniosek
wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, udostepniony zostanie wnioskodawcy protokdt postepowania
o udzielenie zamodwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

2. Jesli podmiot, ktory zostat wybrany uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych.
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VII. WYJASNIENIA | MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe
w obliczeniu cen, niezwtocznie powiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.

3. Przed uptywem sktadania ofert Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wykonawca moze wycofaé przed uptywem terminu swojg oferte poprzez pisemne powiadomienie
Zamawiajacego.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tres¢ zapytania
ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl z podaniem daty upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego a takze opisu dokonanych zmian. Jezeli zmiany bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

5. Osobami odpowiedzialnymi po stronie Zamawiajgcego za przygotowanie i przeprowadzenie
procedury wyboru jest Marta Lis tel. 22 825 80 34/35 w. 148, email: marta.lis@wseiz.pl oraz dr hab.
inz. Krzysztof Péttorak, prof. WSEiZ, tel. 696 610 900, email: krzysztof.poltorak@wseiz.pl

6. Osobami odpowiedzialnymi za podejmowanie decyzji wigzgcych s3: dr Monika Madej, prof. WSEiZ
- rektor i dr hab. inz. Krzysztof Péttorak, prof. WSEIZ — prorektor.

7. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego publikowana
jest na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

8. Nie przewiduje sie zadnych srodkow odwotawczych od podjetych rozstrzygniec.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, ze:

a. Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.

b. Oferta jest niekompletna np. brakuje jednego z wymaganych zatgcznikow.

c. Wykonawca nie ztozy w okreslonym terminie oswiadczen, wyjasnien lub innych dokumentow
wymaganych przez Zamawiajgcego.

10. Podmiot sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
VIII. ZMIANY W UMOWIE

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, o ile:
a. nie bedg prowadzity one do zmiany charakteru umowy;

b. zgode wyrazg na nie obie strony umowy;

c. koniecznos¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg
starannoscig, nie mégt przewidzied.

IX. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajgcy moze na podstawie umowy zleci¢ realizacje dostaw dodatkowych, nieobjetych
zamowieniem podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie pdziniej niz w okresie 3 lat
od udzielenia zamowienia podstawowego, o ile stang sie one niezbedne i zostang spetnione tacznie
nastepujgce warunki:
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a. zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegblnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug, zamdwionych w ramach
zamowienia podstawowego;

b. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla Zamawiajacego;

c. warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

X. ZAMOWIENIA DODATKOWE

Zamawiajgcy moze zlecié realizacje dodatkowych dostaw i ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamowieniem o ile stang sie niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujgce warunki:
a. zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegblnosdci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéow
dla Zamawiajgcego,

c. warto$é kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

XIl. DANE OSOBOWE

W zwigzku z obowigzywaniem przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»,RODO” Wykonawca bedzie przestrzegat zasad ochrony danych osobowych wynikajgcych z RODO.
Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do przekazania danych osobowych osdb, ktérymi postuzy
sie do wykonania przedmiotowego zamdwienia.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1: Lista tematow prac dyplomowych.

Zatgcznik nr 2: Formularz oferty.

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.




