
 

 

 

ZAPYTANIE  OFERTOWE NR 2022-27313-119386 z dnia 22.07.2022 r. – catering 

Katowice 

  

Uczelnia Korczaka – Akademia Nauk Stosowanych realizująca projekt pod 

nazwą „Superwizja pracy socjalnej” POWR.02.05.00-00-0397/20 w ramach Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego  zaprasza do składania ofert w odpowiedzi na 

:  

zapytanie ofertowe dotyczące usługi cateringowej podczas szkolenia „Spotkanie z 

Superwizją” SŁOWNIK CPV: 55520000-1 - Usługi dostarczania posiłków w trybie 

zgodnym z zasadą konkurencyjności dla potrzeb projektu (w ramach Osi 

priorytetowej: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji 

Działania: 2.5 Skuteczna pomoc społeczna, nr umowy: POWR.02.05.00-00-0397/20.  

  

SPIS  TREŚCI:  

  

Rozdział Nazwa rozdziału  

I Informacje ogólne  

II Przedmiot zapytania  

III Termin realizacji  

IV Warunki udziału w postępowaniu  

V Opis sposobu przygotowania ofert  

VI Sposób i termin złożenia ofert  

VII Ocena ofert oraz sposób wyboru  

VIII Zabezpieczenie należytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy  

  

ROZDZIAŁ I  

  

INFORMACJE OGÓLNE:  

  

1. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych i nie podlega tym przepisom.  

2. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu: „Zamawiający” – należy przez to 

rozumieć Uczelnię Korczaka  – Akademia Nauk Stosowanych.  

3. Ilekroć w Zapytaniu ofertowym użyto zwrotu: „Wykonawca” – należy przez to 

rozumieć: osobę fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą lub osobę prawną.  

4. Nie ma możliwości składania ofert częściowych.   

5. Oferty wariantowe: brak możliwości składania ofert wariantowych  

6. Ofertę sporządza się w języku polskim i składa, pod rygorem nieważności, w 

formie pisemnej.  

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty.  

8. Niniejsze zamówienie będzie realizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności.  

9. Złożenie oferty niezgodnej z obowiązującym prawem lub Zapytaniem 

ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.  

10. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do bezpośredniego 

kontaktowania się z Wykonawcami są Alicja Górka tel. 573 337 651 – Rektorat – Dział 

Projektów 



 

 

  

ROZDZIAŁ II  

  

PRZEDMIOT ZAPYTANIA:  

  

1. Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie cateringu oraz obsługi cateringowej 

podczas 2 - dniowego zjazdu w dniach  17-18 września 2022 r. w Katowicach. 

 

W 2-dniowym zjeździe catering obejmuje 2 obiady i 2 dni przerwa kawowa (sobota i 

niedziela). 

  

2.        Zadaniem Wykonawcy jest przygotowanie stołów - obrusy, dekoracje, 

ekspozycja menu, posprzątanie po kolejnych przerwach i po 

zakończeniu szkolenia  każdego dnia oraz transport z/do miejsca organizacji 

szkolenia.  

3.              Wykonawca zapewnia własne naczynia (termosy/podgrzewacze, filiżanki, 

spodki, szklanki, łyżeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu.   

4.                  Usługa cateringowa obejmuje każdego dnia 1 przerwę kawową (w każdym 

dniu szkoleniowym) i 1 przerwę obiadową w każdym dniu szkoleniowym: 

a. catering przerwy kawowej (słodko/słona):  

 napoje (kawa, herbata owocowa, zielona i czarna, woda mineralna 

gazowana i niegazowana, soki, mleko do kawy),  

 ciasta i ciasteczka bankietowe  

 owoce (dowolne)  

b. catering przerwy obiadowej:  

 danie lunchowe (pierwsze danie – zupa i drugie danie - danie 

mięsne/ danie wegetariańskie (gramatura dania ok. 400g na osobę) - liczba 

dań wegeteriańskich i mięsnych zostanie wskazana przez Zamawiającego 3 

dni przed każdym zjazdem zjazdem)  

 napoje (kawa, herbata owocowa, zielona i czarna, woda mineralna 

gazowana i niegazowana, soki, mleko do kawy),  

c. przygotowanie serwisu kawowego, jego dowóz i estetyczne podanie w 

dniach i w godzinach uzgodnionych z Zamawiającym do miejsca i sali, w której 

będą odbywały się zajęcia, najpóźniej na 30 min. przed rozpoczęciem przerwy 

kawowej i obiadowej, przygotowania (nakrycia) stołów w sposób uzgodniony 

z Zamawiającym, zebrania naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych najpóźniej 

30 min. po zakończeniu każdej przerwy.  

d. zapewnienie czystej i nieuszkodzonej zastawy stołowej ceramicznej, 

sztućców metalowych, szklanek, filiżanek, lub naczyń jednorazowych w 

odpowiedniej ilości, a także dekoracji stołów: materiałowe obrusy, serwetki,  

e. terminowego przygotowania posiłków, zgodnie z ustalonym planem 

zajęć,  

f. zachowania zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy 

przygotowywaniu posiłków,  

g. stoły i krzesła zapewnia Zamawiający,  

h. przygotowywania posiłków pełnowartościowych, ze świeżych 

produktów z ważnymi terminami przydatności do spożycia.  

  

 



 

 

 

 

ROZDZIAŁ III   

  

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI:  

  

Usługi będą realizowane w Katowicach przez Wydział Nauk Społeczno – 

Pedagogicznych, ul. Katowicka 27 w dniach od 17-18 września 2022 roku. 

  

Harmonogram 2- dniowego zjazdu szkolenia „Spotkanie z Superwizją” dla 40 osób..  

 
 

Zjazdy 2 - dniowe Termin 

1 17-18.09.2022 r. 

 

  

Zamawiający zastrzega, że termin oraz formuła zjazdu (zdalnie/stacjonarnie) może 

ulec zmianie, o czym Zamawiający poinformuje wykonawcę najpóźniej na 3 dni przed 

planowanym terminem.  

  

ROZDZIAŁ IV  
 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  

  

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał uprawnienia do 

wykonywania określonej działalności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek 

posiadania takich uprawnień. Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy 

zobowiązani są załączyć kserokopię stosownego dokumentu.  

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał doświadczenie w realizacji 

co najmniej 3 usług cateringowych w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie. Na potwierdzenie tego warunku Wykonawcy 

zobowiązani są załączyć Wykaz wykonanych usług   

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy — w tym okresie, w liczbie co najmniej 3, wg 

załącznika nr 2 z załączeniem dokumentów potwierdzających należyte wykonanie tej 

usługi.  

3. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi   

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem   

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające   

w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  



 

 

c)pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub  

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

  
 

Wykonawca na potwierdzenie braku powiązań zobowiązany jest załączyć do oferty  

Oświadczenie o braku ww. powiązań z Zamawiającym (załącznik nr 3). Do udziału   

w postępowaniu dopuszczeni zostaną Wykonawcy, którzy spełnią wszystkie warunki 

udziału w postępowaniu. Ocena spełnienia warunków odbywać się będzie  

na zasadzie „spełnia/nie spełnia”.  

  

4. Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców:  

a) którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je 

nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które 

uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;   

b) w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z 

wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ 

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje 

zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;   

c) którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;   

d) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione   

w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko 

prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko 

środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 

majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału   

w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.  

  

 
 

ROZDZIAŁ V  

  

OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERT:  

  

Oferta powinna zostać przygotowana na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Zapytania.  

Oferta powinna zawierać:  

1. Proponowaną cenę netto  i brutto  za realizację zamówienia przypadającą na 

1 osobę na 1 dzień,  ze wskazaniem kosztów przerw kawowych, obiadu i suchego 

prowiantu  w dniu praktyk.   

2. Propozycję menu z opisem proponowanych potraw (co najmniej 2 propozycje 

do wyboru każdego z dań – przystawki, ciasta, zupy, dania mięsne i wegetariańskie) i 

napojów. 



 

 

3. Wykaz wykonanych usług – Załącznik nr 2.  

4. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym – Załącznik nr 3.  

5. Oświadczenie o możliwości uznania stosowania  klauzuli społecznej-  Załącznik 

nr 5.  

6. Do oferty należy załączyć, potwierdzoną za zgodność z oryginałem, kopię 

dokumentu rejestrowego informacji odpowiadającej odpisowi aktualnemu KRS lub 

wydruk z CIDG  określającego osobę/y upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy oraz kopię dokumentu potwierdzającego uprawnienia do prowadzenia 

usług cateringowych.  

7. Oferta oraz dokumenty będące załącznikami do niniejszego zapytania 

ofertowego muszą być przedstawione w formie oryginału , natomiast wszystkie inne 

dokumenty składane przez Wykonawcę w ofercie mogą być złożone w postaci 

kserokopii poświadczonej przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem” (pieczątka 

imienna, podpis i data poświadczenia).  

8. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty, muszą być 

parafowane przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty. Poprawki mogą być 

dokonane wyłącznie poprzez przekreślenie błędnego zapisu oraz naniesienie obok 

zapisu przekreślonego – zapisu poprawnego.  

 
 

ROZDZIAŁ VI  
 

  

SPOSÓB  I TERMIN  ZŁOŻENIA  OFERTY:  

  

1. Oferta musi spełniać wszystkie wymagania określone w niniejszym Zapytaniu 

ofertowym.  

2. Ofertę należy złożyć do dnia 30 lipca 2022 r. do godziny 23.59, w jeden z poniżej 

wskazanych sposobów.  

 

a) mailem na adres: a.gorka@uczelniakorczaka.pl  w tytule maila wpisując 

„Zapytanie ofertowe 2022-27313-119386  – catering Katowice”  
 

b) w siedzibie Zamawiającego:   

Uczelnia Korczaka – Akademia Nauk Społecznych  

Wydział Nauk Społecznych 

ul. Urbanistów 3, 02-397 Warszawa 

w godzinach: 8.00-15.30 

  

  c) pocztą lub kurierem na adres Zamawiającego:  

Uczelnia Korczaka – Akademia Nauk Społecznych  

Wydział Nauk Społecznych 

ul. Urbanistów 3, 02-397 Warszawa 

w godzinach: 8.00-15.30 

  

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie uniemożliwiającej jej przypadkowe 

otwarcie opisanej w następujący sposób:  

 adres Zamawiającego oraz Wykonawcy (nazwa i siedziba),  

 oferta na Zapytanie ofertowe nr …  z dnia 22.07.2022 r.  

mailto:a.gorka@uczelniakorczaka.pl


 

 

3. Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina ich 

dostarczenia do siedziby Zamawiającego.  

4. Ofertę złożoną po terminie składania ofert, o którym mowa w punkcie 2, 

niszczy się bez otwierania.  

5. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. O przedłużeniu terminu 

składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, 

którzy do tej pory złożyli oferty.  
 

 

 

ROZDZIAŁ VII  
 

  

OCENA OFERT  ORAZ  SPOSÓB  WYBORU:  

  

Maksymalna liczba punktów 100.  

  

1. KRYTERIUM I: Cena – cena netto łącznie za wykonanie usługi  na 1 osobę na jeden 

dzień - przerwa kawowa i obiadowa - łącznie (waga 40 pkt.)  

Oferty ocenione zostaną z zastosowaniem przelicznika:  

Pc = Cn/Co x 40pkt  

Gdzie:  

Pc – liczba otrzymanych punktów  

Cn – najniższa cena netto za wykonanie usługi  

Co – cena netto oferty ocenianej  

  

2. KRYTERIUM II: Doświadczenie max ilość punktów jaką można uzyskać – 30 pkt  

Punkty za kryterium będą obliczane następująco:  

 10 pkt – wykonanie 1-3 usług o podobnym charakterze o wartości minimum   

2 000,00 PLN potwierdzonych załączonymi do oferty referencjami  

 20 pkt – wykonanie 4- 6 usług o podobnym charakterze o wartości minimum   

2 000,00 PLN potwierdzonych załączonymi do oferty referencjami  

 30 pkt – wykonanie 7 i więcej usług o podobnym charakterze o wartości 

minimum 2 000,00 PLN potwierdzonych załączonymi do oferty referencjami  

  

3. KRYTERIUM III: liczba zatrudnionych osób w szczególnej sytuacji na rynku pracy1 – 

max ilość punktów jaką można uzyskać – 30 pkt  

Punkty za kryterium będą obliczane następująco:  

 Zatrudnianie na umowę o pracę do 0 osób w szczególnej syt. na rynku pracy– 

0 pkt  

 Zatrudnianie na umowę o pracę od  1 do 3 osób w szczególnej syt. na rynku 

pracy – 15 pkt  

 Zatrudnianie na umowę o pracę powyżej 3 osób w szczególnej syt. na rynku 

pracy – 30 pkt  

  

Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji cenowych 

w przypadku gdy zaproponowana cena w ofercie która uzyskała najwyższą liczbę 

punktów przekroczyła wartość zaplanowaną w budżecie projektu (nie więcej niż 10 

%).  

  



 

 

 

 

ROZDZIAŁ VIII  
  

ZABEZPIECZENIE  NALEŻYTEGO  WYKONANIA  UMOWY  ORAZ  POSTANOWIENIA 

UMOWY  
 

  

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy.  

2. Zamawiający podpisze umowę z wybranym Wykonawcą na warunkach 

określonych w projekcie umowy - Załącznik nr 4  

 
 

  

WYKAZ  ZAŁACZNIKÓW DO ZAPYTANIA  

  

Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

Załącznik nr 2 - Wykaz wykonanych usług  

Załącznik nr 3  - Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym  

Załącznik nr 4 - Wzór projektu umowy  

Załącznik nr 5 - Oświadczenie o możliwości uznania stosowania  klauzuli społecznej  

Załącznik nr 6 – Harmonogram zjazdów  

  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Załącznik nr 1  
  

Formularz oferty 2022-27313-119386  
  

  

Zamawiający:  

Uczelnia Korczaka – Akademia Nauk Stosowanych  

ul. Pandy 13, 02-202 Warszawa  

REGON: 010291998  

NIP: 5261723036  

Wydział Nauk Społeczno – Pedagogicznych w Katowicach, ul. Katowicka 27 

 

Oferent:  

Nazwa: …………………………………………………….……  

Adres: ……………………………………………………………  

NIP i REGON: ……………………………………………………  

Tel: …………………………………………………………..……  

e-mail: ……………………………………………………………  
 

W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert, składam ofertę na:  

USŁUGĘ CATERINGOWĄ PODCZAS szkolenia „SPOTKANIE Z SUPERWIZJĄ” 
 

Cena za realizację zamówienia przypadającą na 1 osobę na 1 dzień,  ze wskazaniem kosztów 

przerwy kawowej i obiadu:  
 

a)łącznie  na osobę (przerwa kawowa + obiadowa na 1 dzień)   

 

netto: ………….…… zł                    brutto: ………………………… zł  
 

Słownie: ………………………………………………………………………………………..(netto)  
 

.………………………………………………………………………………………………….(brutto)  
 

b) w tym przerwa kawowa: ……..… zł. netto (cena x 1 osoba x 1 dzień) ……….….…. zł. brutto  
 

c) w tym przerwa obiadowa: …….… zł. netto (cena x 1 osoba x 1 dzień)………………zł brutto  
 

  

Całkowita cena umowy za wykonanie usługi (łącznie) liczona w następujący sposób:   
 

A)cena jednostkowa (przerwa kawowa na osobę  x 2 dni x  40 osób:  

 

…………………………………………………(netto) zł,  …………………………..……………(brutto) zł  

 

B) )cena jednostkowa (przerwa obiadowa na osobę) x  2 dni x  40 osób:  

 

…………………………………………………(netto) zł,  …………………………..……………(brutto) zł 

 

 

A+B = cena całkowita ……………..……(netto) zł, ………………………………………(brutto) zł. 

 
 



 

 

 

 

Przykładowy opis menu i sposób podania:  
 
 

Termin 

SOBOTA NIEDZIELA 

Danie mięsne  Vege Danie mięsne  Vege 

17-18.09.2022 r. 

I danie:        
                 
II danie: 
 
 
 

 
 

 
     

  

 
 

 

 

1. Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.  

2. Oświadczam, iż zapoznałem/am się z zapytaniem ofertowym oraz przyjmuję 

zawarte w nim  

warunki i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń.  

3. Zobowiązuję się do wykonania zamówienia w terminie określonym w zapytaniu 

ofertowym.  

4. W przypadku przyznania mi zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w 

miejscu  

i terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

5. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od daty 

upływu terminu składania ofert.  
  

  

  

 

 

 
 

……………………………..…………….                                                        ………………………….…………………  

            (miejscowość i data)                                                                               (pieczęć i/lub podpis)  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 



 

 

 

 
 

Załącznik 2  

  

  

Wykaz wykonanych usług  
  

  

 

 

..........................................................................  

(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy)  

  

  

  

Uczelnia Korczaka – Akademia Nauk Stosowanych  

Wydział Nauk Społeczno – Pedagogicznych w Katowicach 

ul. Katowicka 27  

REGON: 010291998  

NIP: 5261723036  
 

Wykaz wykonanych przez Wykonawcę usług cateringowych: 

  

  

 

 

L.p. 
  

 

Przedmiot wykonywanej 
usługi 

 

 

Odbiorca / 

Zamawiający 
(adres i telefon) 

 

 

Data wykonania 
 

 

Kwota 
zamówienia 

          
          
          
          
          
          
  

  

* Wykonawca zobowiązany jest załączyć dokumenty potwierdzające, że ww. usługi zostały 

wykonane należycie.  

  

  
  
  
  
  

……………………. …………………………..  

(miejscowość i data) (pieczęć i/lub podpis)  

  

  

   

  

  

  

  



 

 

 
 

Załącznik nr 3  

  

  

  

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM  

  

  

  

Oświadczam, iż nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tj. Uczelnią 

Korczaka w Warszawie przy ul. Pandy 13, 02-202 Warszawa, Wydział Zamiejscowy  w Szczecinie, 

ul. Plac Jana Kilińskiego 3.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między  

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego  

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające   

w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IŻ PO; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  

  

  

  

  

  
 

  

  

  

  

             ..…………………………………                                          ……..…………………………..  
                             (miejscowość i data)                                                                         (pieczęć i/lub podpis)  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  
 

        Załącznik 4  

  

WZÓR UMOWY  

  

UMOWA NR……..  

zawarta dnia  ................................ w Warszawie  

pomiędzy:   

Uczelnią Korczaka – Akademią Nauk Społecznych 

ul. Pandy 13, 02-202 Warszawa  

REGON: 010291998  

NIP: 5261723036  

reprezentowanym przez:   
 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Zamawiającym  

a  

……………………………………………………………………………………………………………………… 
 

reprezentowanym przez  
 

……………………………………………………………………………………………………………………... 

zwanym dalej Wykonawcą  

 
 

Zamawiający i Wykonawca zwani są dalej łącznie Stronami.  
 

  

§ 1  
 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi cateringowej realizowanej w trakcie 

szkolenia na potrzeby projektu pod nazwą „Superwizja pracy socjalnej” POWR.02.05.00-00-

0397/20 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.  
 

2. Przedmiot umowy obejmuje:  

 

1.  Usługa cateringowa obejmuje każdego dnia przerwę kawową (w każdym 

dniu szkolenia) i 1 przerwę obiadową w każdym dniu szkoleniowym   

a. catering przerwy kawowej :  

 napoje (kawa, herbata owocowa, zielona i czarna, woda mineralna gazowana i 

niegazowana, soki, mleko do kawy),  

 ciasta i ciasteczka bankietowe,  

 owoce  

 

b. catering przerwy obiadowej:  

 danie lunchowe (pierwsze danie –zupa ) i drugie danie - danie mięsne oraz danie 

wegetariańskie (gramatura dania ok. 400g na osobę)(liczba dań wegeteriańskich i 

mięsnych zostanie wskazana przez Zamawiającego 3 dni przed każdym z dni szkoleń)  

 napoje (kawa, herbata owocowa, zielona i czarna, woda mineralna gazowana i 

niegazowana, soki, mleko do kawy), 

 

 



 

 

 

2. Przygotowanie serwisu kawowego, jego dowóz i estetyczne podanie w dniach   

i w godzinach uzgodnionych z Zamawiającym do miejsca i sali, w której będą 

odbywały się zajęcia, najpóźniej na 30 min. przed rozpoczęciem przerw kawowej  

i obiadowej, przygotowania (nakrycia) stołów w sposób uzgodniony   

z Zamawiającym, zebrania naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych najpóźniej 30 min. 

po zakończeniu każdej przerwy,  

3. Zapewnienie czystej i nieuszkodzonej zastawy stołowej ceramicznej, sztućców 

metalowych, szklanek, filiżanek lub kompletów naczyń jednorazowych   

w odpowiedniej ilości, a także dekoracji stołów: materiałowe obrusy, serwetki,   

4. Terminowego przygotowania posiłków, zgodnie z ustalonym planem szkoleń,  

5. zachowania zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy 

przygotowywaniu posiłków,  

6. Przygotowywania posiłków pełnowartościowych, ze świeżych produktów z 

ważnymi terminami przydatności do spożycia.  

  

3. Szczegółowy harmonogram zajęć podczas, których świadczona będzie usługa 

cateringowa stanowi załącznik nr 6 do niniejszej umowy.  

4. Zamawiający zastrzega, że termin świadczenia może ulec zmianie. W takim wypadku 

zobowiązany jest powiadomić o tym Wykonawcę z 3 dniowym wyprzedzeniem telefonicznie 

lub drogą mailową.  

6. O ilości osób uczestniczących w każdym szkoleniu Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę na 3 dni przed każdym dniem szkolenia telefonicznie lub drogą mailową. 

7. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednią wiedzą i doświadczeniem oraz 

zapleczem organizacyjnym i technicznym koniecznymi do wykonania przedmiotu umowy.  

  

§ 2  

  

Usługa zostanie zrealizowana w okresie od dnia …………… do ………….. z uwzględnieniem 

postanowień §1 ust. 3.  

§ 3 

  

1. Zamawiający i Wykonawca ustalają, że maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za 

przedmiot umowy, wyniesie łącznie: .…………….……. zł (netto), ………………………zł brutto 

(słownie:  (netto)…………………………………….…,  (brutto) ………………………………………….. 

zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiącym załącznik do umowy.  

2. Wynagrodzenie jest liczone przez mnożenie liczby osób i dni szkoleniowych, w których 

usługa została zrealizowana.  

     Wg zasady:  liczba osób x 2 dni x kwota w złotych jednostkowa oraz  
 

40 osób x 2 dni x kwota w złotych jednostkowa przerwa obiadowa netto….. /brutto…… = 

………. zł netto/ ………. zł brutto,  

40 osób x 2 dni x kwota w złotych jednostkowa przerwa kawowa  netto…... / brutto…….. = 

……………zł netto/ ………… zł brutto   
 

Całkowity koszt usługi:  

(netto)…………………………………………PLN, (brutto) …………………………………………….PLN  

Słownie (netto) …………………………………………………………………………………………………  

(brutto) ……………………………………………………………………………………………………………  
 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zrealizowania przedmiotu umowy tylko dla 

jednego zjazdu  lub mniejszej liczby uczestników zajęć. W takim przypadku wynagrodzenie 

Wykonawcy zostanie obliczone proporcjonalnie do ilości osób uczestniczących   

w zajęciach i zjazdów. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość rezygnacji   



 

 

z wykonania usługi w przypadku realizowania zajęć w formule zdalnej.   

O rezygnacji musi poinformować Wykonawcę na minimum 3 dni przed datą danego zjazdu.   

4. W przypadku wystąpienia okoliczności określonych w ust. 3, Wykonawcy nie będą 

przysługiwały żadne roszczenia.  

5. Należność za usługę cateringową będzie płatna po przeprowadzeniu zjazdu dla danej 

grupy uczestników, na podstawie faktury (rachunku) wystawionej przez Wykonawcę, na kwoty 

wynikające z ilości osób, dla których przedmiot umowy został zrealizowany.   

6. Wykonawca wystawi fakturę VAT lub przedstawi rachunek niezwłocznie po wykonaniu 

usługi po każdym zjeździe.   

7. Należność, o której mowa w ust. 5 będzie płatna przelewem na konto Wykonawcy 

wskazane w fakturze (rachunku) w terminie 10 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez 

Zamawiającego prawidłowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiającego faktury 

(rachunku). W przypadku błędnie wystawionej faktury, termin płatności biegnie od dnia 

doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

8. Za datę zapłaty strony ustalają dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi 

polecenie przelewu na rachunek Wykonawcy.  

9. Przelew wierzytelności Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy nie może nastąpić 

bez zgody Zamawiającego.  

  

§ 4  

  

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy innemu podmiotowi, bez 

uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego.  

2. W przypadku naruszenia postanowień ust. 1 Zamawiający może rozwiązać umowę ze 

skutkiem natychmiastowym.  

  

§ 5  

  

1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w ustalonych terminach, o którym 

mowa w §2, z winy Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje od Wykonawcy kara umowna   

w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w §3 ust.1 Zamawiający zastrzega sobie 

ponadto dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.  

2. Zamawiającemu nie przysługuje kara umowna od Wykonawcy, w przypadku 

niewykonania niniejszej umowy w ustalonym terminie,  o którym mowa w §2, z wyłącznej winy 

Zamawiającego.  

3. W razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę, Zamawiający 

ma prawo żądać obniżenia wynagrodzenia umownego o 10% wynagrodzenia brutto 

określonego w §3 ust. 1 niniejszej umowy lub rozwiązać umowę ze skutkiem 
natychmiastowym Zamawiający zastrzega sobie ponadto dochodzenia odszkodowania na 

zasadach ogólnych.  

4. W przypadku Wykonawcy, który otrzymał punkty (15 lub 30) za kryterium oceny III,   

w okresie realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest zatrudniać co najmniej 

jedną osobę z katalogu osób, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy – Prawo zamówień 

publicznych, w pełnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o pracę. W przypadku 

uchybienia powyższemu obowiązkowi, jak też obowiązkom dokumentowania i raportowania 

faktu zatrudnienia zgodnie z wymaganiami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia w 

zapytaniu ofertowym. Zleceniodawca będzie upoważniony do zastosowania kary umownej w 

wysokości 5 % z tytułu nienależytego wykonywania umowy lub rozwiązania umowy w trybie 

natychmiastowym, o czym mowa w § 6. Zamawiający może odstąpić od naliczenia kary 

umownej z tego tytułu , jeśli Wykonawca uzasadni i odpowiednio udokumentuje niemożliwość 

zatrudniania takiej osoby w czasie realizacji usługi.  

  

 
 



 

 

§ 6  

  

1. Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym w 

przypadku nie  realizowania usługi szkoleniowej.  Zamawiający zobowiązuje się poinformować 

o tym Wykonawcę najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem świadczenia usługi cateringowej.   

2. W przypadku o którym mowa w ust. 1 powyżej Wykonawcy nie przysługują wówczas 

roszczenia finansowe wobec Zamawiającego.  

  

§ 7  

  

Wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia składane w związku z niniejszą umową w formie 

pisemnej, pod rygorem ich nieważności.  

  

§ 8  

  

W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego.  

  

§ 9  

  

Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją postanowień niniejszej umowy Strony 

zobowiązują się rozstrzygać na drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich 

niepowodzenia przed sądem powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego.  

  

§ 10  

  

Osobami do kontaktu są:  

1. Ze strony Zamawiającego: ………………………… tel. ……. e-mail ………….  

2. Ze strony Wykonawcy: ……………………………… tel. ……. e-mail ………….  

  

§ 11  

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla 

Zamawiającego, jednym dla Wykonawcy.  

  

  

………………………………                                                                               …………………………   

    Zamawiający                                                                                                  Wykonawca  

  

  
Załączniki:  

1)formularz ofertowy  

2) Harmonogram  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

Załącznik nr 5  

  

  

  

Oświadczenie o możliwości uznania stosowania  klauzuli społecznej 
  

Ja niżej podpisany, działając w imieniu: 

 

……………………………………………………………  
 

  

  

 Oświadczam*, iż  

 

a) Nie zatrudniam osób w szczególnej sytuacji na rynku pracy  

               

b) Zatrudnianie na umowę o pracę od  1 do 3  osób w szczególnej sytuacji na rynku 

pracy   

 

c) Zatrudnianie na umowę o pracę powyżej 3 osób w szczególnej sytuacji na rynku 

pracy   

 

 

W przypadku zaznaczenia b lub c zobowiązuję się, że przedstawię dokument potwierdzający 

ten fakt. 

 

 

*(zaznaczyć właściwe) 

  

  

  

  

……………………..……………………….  
         (Podpis składającego oświadczenia)  

  

  

  

  
  
 
 

  
 

 

 

 

 



 

 

 

Załącznik nr 6  

 

HARMONOGRAM ZJAZDU  

Szkolenie „Spotkanie z Superwizją” dla 40 osób 

Zjazd 2 - dniowy Termin 

1 17-18.09.2022 r. 

 

Listę uczestników korzystających z przerwy kawowej i obiadowej Zleceniodawca przedstawi 

najpóźniej na 3 dni przed planowanym rozpoczęciem zamówionej usługi cateringowej. 

 


