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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i realizacja zagranicznego kursu jezykowego dla pracownikow Akademii Ekonomiczno -
Humanistycznej w Warszawie do kompleksowa realizacja zagranicznego kursu jezykowego na terenie Anglii dla pracownikow kadry naukowo-
dydaktyczne AEH w Warszawie w zakresie:

1) Przedmiot sklada si¢ z nastepujacych czeSci:

Czes¢ 1 —2 osoby (termin kursu 04-17.09.2022)
Czes¢ 2- 2 osoby (termin kursu 11-24.09.2022)
Cze$¢ 3- 2 osoby (termin kursu 18.09-01.10.2022)
Cze$¢ 4 - 2 osoby (termin kursu 25.09-08.10.2022)
Cze$¢ 5 - 1 osoby (termin kursu 16-29.10.2022)

2. Swiadczenie ustugi odbedzie si¢ w ramach projektu pn. ,, Vizja przysztosci” 0 numerze umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-Z036/18 ktory
jest finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014
— 2020, O$ Priorytetowa III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych.

3. Grupadocelowa: Kadra akademicka, tj. pracownicy badawczo-dydaktyczni posiadajgcy tytut zawodowy profesora habilitowanego, profesora, doktora,

magistra. Zajmujacy si¢ ksztalceniem i wychowywaniem studentéw, prowadzaca badania naukowe, uczestniczaca w ksztalceniu doktorantow
i posiadajaca wysoka, specjalistyczng wiedze z dziedzin naukowych tj. administracja, finanse i rachunkowo$¢, informatyka, komunikacja spoteczna
i PR, prawo w zarzadzaniu przedsi¢biorstwem, psychologia, psychologia ekonomiczna, psychologia w zarzadzaniu, wspolczesne stosunki

miedzynarodowe. Wiedza zdobyta podczas kursu bedzie pomocna w efektywniejszym wykonywaniu swoich obowigzkow.
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4. Miejsce realizacji zamowienia. Kurs musi zosta¢ zrealizowany na terenie Anglii, w miejscowosci do ktorej dostepne sa bezposrednie potaczenia
lotnicze z Warszawy, tj. Lotnisko Chopina lub Lotnisko Warszawa Modlin.
5. Wymagania dot. realizacji przedmiotu zamowienia (dla kazdej czesci):
1) W ciagu 10 dni roboczych od podpisania umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie przesta¢ droga mailowa na wskazany adres w umowie:
a) szczegdlowy harmonogram® wyjazdu (dla Uczestnikow) do akceptacji Zamawiajacego,
b) wykaz lektoréw ze wskazaniem do$wiadczenia — (patrz. zatgcznik nr 82),
€) Niedotrzymanie terminu wigze si¢ z utrata mocy prawnej umowy.
2) Przeprowadzenie intensywnego Kurs na terenie Anglii w zaproponowanym przez Wykonawce¢ miejscu (patrz ponizej, Rozdz. 11).
3) Transport (patrz ponizej, Rozdz. I1l)
4) Zakwaterowanie (patrz ponizej, Rozdz. IV)
5) Wyzywienie (patrz ponizej, Rozdz. V)
6) Zapewnienie ubezpieczenia (patrz ponizej, Rodz. VI)

11 Dot. Intensywnego kursu jezyka angielskieso w Anglii

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) Przeprowadzenia zaje¢ w jezyku angielskim w wymiarze 50h godzin dydaktycznych® na jednego uczestnika kursu. Czas trwania: [2

tygodnie, 5 lekcji dziennie, kazda po 45 min), 25 lekcji tygodniowo)] :

! Szczegbtowy harmonogram wyjazdu — (min. miejsce odbywania kursu, godzina wyloty/przylotu, adres miejsca zakwaterowania/kursu, godziny positkow, mapka
pogladowa z punktami komunikacji publicznej, polis¢ ubezpieczeniowa uczestnika kursu, dane kontaktowe do Organizatora).Harmonogram wyjazdu zawiera szczegbtowy
program intensywnego kursu jezykowego (uwzgledniajacy godziny zajec i przerw).

2 Uzupetiony Zatacznik nr 8 Wykonawca prze$le skanem na adres mailowy Zamawiajgcego.

% 1 godzina dydaktyczna = 45 minut
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a) kurs odbywac si¢ bedzie w dniach roboczych, nie wezesniej niz od 8.00 i nie pdzniej niz po 16.00. Szczegétowe godziny zostang
wyznaczone przez Wykonawce, zaakceptowane przez Zamawiajacego przy uwzglednieniu potrzeb oraz propozycji zgtaszanych
przez Uczestnikow/czki* (patrz nizej ust 5.),
b) Zajecia grupowe - Zamawiajacy wymaga, aby grupa, do ktorej zakwalifikowany zostanie uczestnik, byta grupa miedzynarodows,
w celu zwigkszenia jakosci 1 efektywnosci kursu. Kurs prowadzony bedzie w grupie osob dorostych.
2) Przygotowanie program kursu wraz elementami ksztalcenia:

Zamawiajacy wymaga aby program, zawieral w szczegdlno$ci nastepujace elementy:

a) intensywne czytanie,
b) stuchanie i notowanie,
C) Uumiejetnosci mowienia akademickiego (academical skills),
d) pisanie esejow i raportow,
e) tworzenie prezentacji,
f) ogblne umiejetnosci komunikacyjne,
g) odbieranie i przekazywanie informacji w akademickim miejscu pracy,
h) poprawa réznicowania stylow komunikacji,
i) zwickszenie pewnosci siebie jako jednostki i jako czg¢$¢ szerszej grupy komunikatorow,
j) poprawa ogdlnych umiejetno$ci jezykowych,
Metodologia:

a) sesje wejsciowe,

4Uczestnicy na etapie realizacji zamowienia postugujg si¢ jezykiem angielskim na poziomie nie mniejszym niz B1.
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b) ¢wiczenia praktyczne,
c) odgrywanie rol w celu konsolidacji wykorzystania jezyka i umiejetnosci akademickich,

d) sesje opinii zwrotnych na temat najczestszych probleméw indywidualnych i zbiorowych.

Dopasowanie umiegjetnosci nauczania do umiejetnosci uczestnika kursu (osoby skierowane przez Zamawiajacego posiadaja
umiejetnosci jezykowe na poziomie min. B1).

Informowania Zmawiajacego 0 wszelkich zmianach w ustalonym harmonogramie (patrz: Rozdz. I, ust 5, pkt. 1)) oraz wszelkich
nieprawidlowo$ciach wystepujacych w trakcie realizacji zamowienia.

Zapewnienie wykwalifikowanego/ych Lektora/ow, ktory/rzy osobiscie przeprowadzi/g intensywny kurs jezykowy i bedzie/beda
spetnial/li wszystkie wymagania okres§lone niniejszym Zapytaniem ofertowym.

Przygotowanie i przeprowadzenie intensywnego kursu jezykowego w formie ¢wiczen, warsztatow, konwersacji, nie tylko o
warto$ci teoretycznej, ale rowniez praktycznej, z wykorzystaniem nowoczesnych technik, np. nagran video, symulacji, case study,
itp.

Przygotowanie szczegotowego programu intensywnego kursu jezykowego w oparciu o informacje zawarte w niniejszym zataczniku,
w szczegblnosci w Rozdziale II ust. 1 pkt 2. Szczegdlowy program zostanie przestany wraz ze Szczegdétowym harmonogramem
wyjazdu (patrz: Rozdz. I, ust 5, pkt. 1)).

Opracowanie materialow dydaktycznych dla uczestnika. Materialy w formie papierowej zostang udostepnienie uczestnikowi
na pierwszych zajeciach. Kopia (wydruk) zostanie przekazana na potrzeby Zamawiajgcego.

Wydanie uczestnikowi zaswiadczenia/dyplomu potwierdzajacego udzial w kursie oraz wzrost kompetencji/kwalifikacji po
ukonczonym kursie. Zamawiajgcy w dniu podpisania umowy, przesle droga mailowg logotypy jakie Wykonawca bedzie zobowigzany

umiesci na dokumentacji szkoleniowej udostgpnionej Uczestnikowi.
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10) Przekazanie Zamawiajacemu po zakonczonym kursie listy obecnosci, raportu poszkoleniowego. Wzory dokumentacji projektowe;j
zostang przestane przez Zamawiajacego nie pozniej 10 dni roboczych przed realizacja zamowienia.

11) Przekazania Zamawiajacemu kompletng dokumentacj¢ z kursu (w tym pre i post testy). Wykonawca jest zobowigzany dostarczaé
do Zamawiajacego w oryginale niezwlocznie po zakonczonym szkoleniu (maksymalnie w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia).

12) Przeprowadzenie kursu dla Uczestnika projektu zgodne z ustalonym w umowie harmonogramem?®

13) Zapewnienie sal szkoleniowych, w ktorych realizowany bedzie kurs, z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

a) pomieszczenie klimatyzowane,

b) dostegp do $wiatta dziennego,

€) wyposazone w odpowiednig liczbe komfortowych stanowisk pracy odpowiadajacg liczbie uczestnikow kursu,
d) dostosowane do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami,

e) powierzchnia sali dostosowana do liczby uczestnikow.

111 Dot. Transportu
1. Zapewnienie transferu z/na lotnisko w Anglii, w tym zakup biletdow w obie strony, klasa ekonomiczna.
2. Przelot samolotem w klasie ekonomicznej w obie strony z bagazem podrecznym kabinowym min. 10 kg oraz bagazem rejestrowanym min. 20 kg
wliczonym w ceng.

3. Wylot z Polski musi zosta¢ zaplanowany w niedzielg, natomiast przylot z Anglii w sobote dzien po zakonczonych zajeciach jezykowym.

5 Zamawiajacy zastrzega, iz w szczegdlnych przypadkach dopuszcza minimalne zmiany w programie zaje¢ (Np. godziny rozpoczecia zaje¢ danego dnia), przestanym na 2
tygodnie przed rozpoczeciem kursu. Kazda zmiana wymaga zgloszenia i akceptacji Zamawiajgcego. A po otrzymaniu akceptacji, niezwlocznym poinformowaniu Uczestnikow
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IV Dot. Zakwaterowania
Wykonawca zobowigzany bedzie do :

1. Zapewnienia noclegu dla kazdego uczestnika kursu od niedzieli do soboty, tj.14 dni (13 nocy).

2. Zakwaterowanie w tzw. ,,rodzinie goszczacej” w pokoju jednoosobowy z dostepem do petnego wezta higieniczno-sanitarnego.

3. Odlegto$¢ migdzy miejscem zakwaterowania a miejscem realizacji kursu nie moze by¢ wigksza niz nie wigkszej niz 30 minut marszu. Zamawiajacy

rozumie najkrotsza mozliwa do pokonania pieszo przez uczestnika kursu droge. Zamawiajacy bedzie weryfikowatl niniejsza odleglos¢ za
posrednictwem Google Maps wpisujac doktadny adres zamieszkania i odbywania kursu.
W przypadku zakwaterowania wymagajacego korzystania z komunikacji publicznej, dotarcie do miejsca odbywania kursu powyzej 20 minut
(wyklucza sie odlegto$¢ powyzej 45 minut) wliczajac przejsécia piesze z miejsca zakwaterowania do miejsca odbywania kursu, Wykonawca zapewnia
uczestnikowi bilety lub abonament na przejazdy komunikacja publiczng na trasie: zakwaterowanie — miejsce odbywania kursu, bez dodatkowych optat
ze strony uczestnika.

4. Wykonawca zobowigzany jest do podania w tresci oferty miejsca zakwaterowania uczestnikow kursu wraz z podaniem doktadnego adresu. Brak
wskazania powyzszych informacji skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.

5. Zamawiajacy zezwala aby uczestnicy, mogli by¢ zakwaterowani w roznych miejscach noclegowych z zastrzezeniem zachowania odleglosci

wskazanych w ust. 3.

V Dot. Wyzywienia
Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1. Zapewnienia calodniowego wyzywienia dla uczestnikow kursu przez caty okres jego realizacji, tj. co najmniej trzech positkéw w ciggu dnia,

tzn.: $niadania, obiad, oraz kolacji.
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1) $niadanie ikolacja - na ciepto lub zimno w formie bufetu szwedzkiego lub serwowane z uwzglednieniem diet uczestnikow w
zalezno$ci od preferencji Uczestnika (patrz nizej pkt 4).
2) obiad — jednodaniowy.

2. Do wszystkich positkéw nalezy zapewni¢ kawe oraz herbatg.

3. Dzienna warto$¢ energetyczna positkéw to min. 2000 kcal.

4. Positki powinny by¢ przygotowane zgodnie z zasadami zdrowego odzywiania z pelnowartosciowych i §wiezych artykutow, przy czym dania
nie mogg si¢ powtarza¢ dzien po dniu.

5. Preferencje Uczestnikow beda zgtaszane dzien wczesniej do wyznaczonej przez Wykonawce osoby. W przypadku braku takiego zgloszenia
o formie menu decyduje Wykonawca.

6. Kawa, ktora bedzie czg$cia sktadowa positkéw, musi pochodzi¢ z legalnych i zréwnowazonych upraw i by¢ wyprodukowana z poszanowaniem
nastgpujacych standardéw spotecznych: zakaz pracy przymusowej oraz pracy dzieci, rowne traktowanie kobiet i mg¢zczyzn, demokratyczne
podejmowanie decyzji w organizacjach drobnych producentéw/ek oraz obecno$¢ zwigzkow zawodowych na duzych plantacjach,
wynagrodzenia wystarczajace na godne zycie (nie nizsze niz pensja minimalna w danym kraju lub sektorze) oraz wyptacanie pracownikom/com
lub organizacjom producenckim premii na projekty rozwojowe. Kawa musi posiada¢ certyfikat kontroli pochodzenia kawy, np. certyfikat
Fairtrade, lub jakikolwiek rownowazny certyfikat lub dokument potwierdzajacy spetienie okre§lonych warunkéw pochodzenia. Powyzszy
wymog bedzie weryfikowany przez Zamawiajacego podczas realizacji zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do okazania na prosbe
Zamawiajacego odpowiedniego certyfikatu dla danego produktu.

7. Zapotrzebowanie na dania wegetarianskie, weganskie lub inne diety beda zgloszone z odpowiednim wyprzedzeniem i potwierdzone na 5 dni

przed rozpoczgciem kursu W raz z liczba osob.

VI Dot. Ubezpieczenie
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1. Uczestnik kursu, w okresie jego trwania, musi zosta¢ objety przez Wykonawceg ubezpieczeniem NNW.
2. Przedmiotem ubezpieczenia sg nastepstwa:
1) nieszczgsliwego wypadku,
2) zawalu serca,
3) krwotoku $rodczaszkowego oraz udaru spowodowanego niedokrwieniem mozgu,
4) obrazen ciata spowodowane atakiem epilepsji lub wstrza$nienia mozgu, powodujace uszczerbek na zdrowiu.
5) ubezpieczenie kosztow leczenia do wysokos$ci sumy ubezpieczenia, W tym:
a) wizyty u lekarza (takze stomatologa przy ostrym bolu),
b) badania (np. RTG, EKG, USG, rezonans magnetyczny),
C) operacje i zabiegi,
d) pobyt w szpitalu,
e) transport (medyczny do lekarza lub szpitala, migdzy kolejnymi placowkami medycznymi, do innego szpitala, do miejsca
zakwaterowania po udzieleniu pomocy),
f) zastosowanie komory dekompresyjnej,
g) zwrot kosztow m.in. lekow, opatrunkow, protez, okularéw korekcyjnych.
3. Rodzaje i wysokos¢ $wiadczen:
1) Smieré powstata w wyniku nieszczesliwego wypadku, zawatu serca, krwotoku $rodczaszkowego, pod warunkiem, Ze zdarzenie to wystapito
w okresie ubezpieczenia, natomiast Smier¢ nastgpita w ciggu dwodch lat od zdarzenia; $wiadczenie w wysokosci 100% sumy ubezpieczenia.

2) Trwate inwalidztwo catkowite spowodowane nieszcze$liwym wypadkiem, zawatem serca, krwotokiem $rodczaszkowym, ktory miat miejsce

w okresie ubezpieczenia, pod warunkiem, ze trwate inwalidztwo wystapito w okresie jednego roku od wystgpienia zdarzenia, $wiadczenie w

wysokosci 100% sumy ubezpieczenia.
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3) Uszczerbek na zdrowiu w wyniku nieszczesliwego wypadku, zawatu serca, krwotoku $rodczaszkowego, obrazen ciata spowodowanych

atakiem epilepsji lub wstrzag$nieniem moézgu; §wiadczenie w wysokosci 100% sumy ubezpieczenia jezeli uszczerbek na zdrowiu wynosi 100%,
swiadczenie w wysokosci takiego procentu sumy ubezpieczenia w jakim nastgpita utrata zdrowia okreslona przez lekarza na podstawie
dokumentacji medycznej zgodnie z procentowym uszczerbkiem wedtug tabeli ZUS (uwaga: bez komisji lekarskiej, w przypadku odwotania
ubezpieczonego od decyzji powotywana bedzie komisja lekarska).

4) Pobyt w szpitalu w wyniku nieszczesliwego wypadku, $wiadczenie ptatne w wysokosci 0,2% sumy.

5) Transport zwtok wraz zakupem trumny do kraju stalego pobytu dla 0sob przebywajacych poza granicami Rzeczpospolitej Polski - do sumy

ubezpieczenia.

4. Zamawiajacy ustala sumg¢ ubezpieczenia w kwocie 250 000,00 zt na jedna osobe.

VIl dot. INFORMACJE DODATKOWE

1. Dopuszcza si¢ sytuacje, w ktorej Wykonawca, nie mogac zrealizowa¢ intensywnego kursu jezyka angielskiego w ustalonych z Zamawiajacym
godzinach i dniach delegujac do pracy lektora wyznaczonego w ofercie, zaproponuje innego/innych prowadzgcego, o kwalifikacjach
1 do$wiadczeniu nie mniejszym, niz okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym w rozdziale IV ,,Wymagania dotyczace wykonawcow”
i spetniajacego wszystkie wymogi postawione w danym zapytaniu. W takim przypadku Wykonawca, aby potwierdzi¢ kwalifikacje nowego
lektora/lektordéw, przesle do Zamawiajacego, w wersji elektronicznej, wszystkie niezbedne, wymienione w Zapytaniu ofertowym dokumenty, a
po uzyskaniu zgody Zamawiajacego dostarczy do Siedziby Zamawiajacego dokumenty Trenera’ki w wersji oryginalne;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany uczestnika kursu na 5 dni kalendarzowych przed wylotem uczestnika kursu. Wykonawcy z tego
tytutlu nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania udziatu uczestnika w kursie na min. 2 dni przed jego rozpoczgciem w przypadku braku

mozliwo$ci wymiany uczestnika kursu oraz w przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia terminu realizacji kursu pasujgcego obu stronom.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaptaty wynagrodzenia wylacznie za faktycznie zrealizowane i wlasciwie udokumentowane ustugi, np.
faktura/rachunek za bilety lotnicze, faktura/rachunek za zaliczke z tytulu zakwaterowania i wyzywienia, faktura/rachunek za polisg

ubezpieczeniowg wraz z potwierdzeniem zaplaty i udokumentowanym brakiem mozliwosci uzyskania zwrotu wydatkowanych §rodkow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany wyznaczyé Koordynatora/Opickuna wyjazdu, z ktérym Uczestnicy bedg mogli si¢ kontaktowaé w sprawach

zwigzanych z organizacja przedmiotu zamowienia podczas trwania wyjazdu. W tym celu poda dane kontaktowe, tj. imi¢ i nazwisko, telefon,
adres e:mail, do bezposredniego kontaktu z ww. osoba.
Wykonawca zobowigzany jest do oznakowania miejsca kursu oraz materiatow szkoleniowych zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

. Wykonawca zobowiagzany jest do informowania uczestnikow o tym, ze kursy wspotfinansowane sg ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

. Platnos¢ zrealizowana bedzie za faktycznie wykonang cz¢$¢ Umowy. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za ilo$¢ faktycznie
przeszkolonych osob (pracownikéw AEH). W takim przypadku Wykonawca nie ma prawa wnosi¢ zadnych roszczen z tego tytutu.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu ustugi w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawce prawidlowo wystawionej

faktury/rachunku, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tre$ci faktury/rachunku po dostarczeniu poprawnych dokumentéw

potwierdzajacych realizacje zajec.

AKADEMIA

EKONOMICZNO-HUMANISTYCZNA

W WARSZAWIE


http://www.vizjaprzyszlosci.vizja.pl/
mailto:vizjaprzyszlosci@vizja.pl

