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Mielnik, 12.07.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE IR.042.4.2019-15/2022

dotyczace realizacji zamowienia publicznego pn. ,,Ustuga przeprowadzenia warsztatow manualnych —
kwiaty z juty i papieru - dla cztonkéw Klubu Seniora w Gminie Mielnik”
w ramach projektu pn.: ,,Rozwdj ustug spotecznych w Gminie Mielnik”

Projekt jest wspoétfinansowany ze $Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, wspdtfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Os priorytetowa VIl Poprawa spdjnosci spotecznej, Dziatanie 7.2
Rozwdj ustug spotecznych, Poddziatanie 7.2.1 Rozwdéj ustug spotecznych i zdrowotnych na rzecz oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

I. Zamawiajacy:

Gmina Mielnik

ul. Piaskowa 38, 17-307 Mielnik
NIP 544-143-83-89

Il. Miejsce publikacji zapytania ofertowego

1. Strona internetowa Zamawiajgcego:

https://bip-ugmielnik.wrotapodlasia.pl/informacje/przetargi inne/odroku2020/zamowienia-publiczne-
ponizej-progu-pzp-od-roku-2020-1.htm|?p=2022

2. Strona internetowa https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

lll. Opis przedmiotu zamdwienia

Kody CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia 27 godzin zaje¢ warsztatow manualnych — kwiaty z
juty i papieru - dla oséb w wieku 60+ w Klubie Seniora w Gminie Mielnik w miesigcu lipcu i sierpniu 2022 r.

Planowane do przeprowadzenia warsztaty obejmujg przeprowadzenie warsztatéw z wykonania ozdobnych
kwiatow z juty i z papieru z wykorzystaniem ozddb.

Materiaty do realizacji warsztatow zapewnia Zamawiajgcy.

Zajecia odbedg sie w miejscowosciach:

a) Oksiutycze (3 godziny)

b) Homoty (3 godziny)

c) Radziwittéwka (3 godziny)

d) Ostowo (3 godziny)

e) Niemiréw (3 godziny)

f) Metna (3 godziny)

g) Moszczona Krélewska (3 godziny)

h) Wilanowo (3 godziny)

i) Mielnik (3 godzin)

Szczegétowy harmonogram zaje¢ w poszczegdlnych miejscowosciach zostanie ustalony po wyborze
Wykonawcy. Godzina zaje¢ rozumiana jest jako 60 minut zajeé. Dojazd do poszczegdlnych miejsc realizacji
warsztatéw pozostaje w zakresie Wykonawcy.
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IV. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy warunek udziatu w postepowaniu w
zakresie doswiadczenia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat co
najmniej jedng ustuge polegajaca na prowadzeniu zajeé z zakresu rekodzieta artystycznego o tematyce
tozsamej lub zblizonej do przedmiotu zamédwienia.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku udziatu w postepowania Wykonawca obowigzany jest
wypetnic tabele znajdujgcy sie w pkt 3 formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

V. Kryteria oceny ofert
W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu, Zamawiajgcy dokona oceny ofert
na podstawie kryterium:

Nr kryterium Opis kryteridw oceny Znaczenie

1 Oferowana cena brutto 100%

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do w/w kryteriéw moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

Ocenie w ramach kryterium ,cena” bedzie podlega¢ catkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia wskazana przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

a) znaczenie kryterium — 100%

b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,ceny”

LC = (Cmin/C) x 100

Gdzie:

LC — liczba uzyskanych punktow dla kryterium ,,Cena” ocenianej oferty
C - cena w ofercie ocenianej

Cmin — najnizsza cena spos$rdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Sposdéb przygotowania i ztozenia oferty

Wykonawca sktada:

— oferte - Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1,

— osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla oséb fizycznych), stanowigce
zatacznik nr 2,

— w przypadku ustanowienia petnomocnika — petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jezeli
oferta i zataczniki nie bedg podpisane przez osobe/y wskazang/e w rejestrze sgdowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) z podaniem zamawiajgcego, jakiego
zamowienia publicznego dotyczy oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé
do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e (w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem).

Uwagi dotyczace przygotowania oferty oraz wymaganych oswiadczen i dokumentéw.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Strona2:z5



Fundusze i . .
Europejskie '.aat':l?"_i:-fs_- ) Unia Europejska

= Ll e Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny L nalk ]

Podlaskie I i

3. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte na realizacje catosci
zamdwienia.

4. Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

5. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania, stanowigcym
zatgcznik nr 1. Wykonawca podpisujgc formularz ofertowo-cenowy podpisuje rdwnoczesnie zawarte w
nim oswiadczenia. Oferte cenowa nalezy:
- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzgd Gminy Mielnik, ul. Piaskowa 38, 17 — 307 Mielnik — Punkt
Obstugi Interesanta w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Ustuga przeprowadzenia warsztatow
manualnych - kwiaty z juty i papieru - dla cztonkéw Klubu Seniora w Gminie Mielnik”
NIE OTWIERAC PRZED: 20.07.2022 r. godz. 12.00
lub
- przesta¢ drogg elektroniczng adres e-mail: e.klimaszewska@mielnik.com.pl w terminie do dnia
20.07.2022 r., godz. 12.00

6. Koperta powinna by¢ opisana w sposdb pokazany ponize;j:

Oferta na ustuge przeprowadzenia warsztatow manualnych — kwiaty z juty i papieru -
dla cztonkéw Klubu Seniora w Gminie Mielnik
IR.042.4.2019-15/2022
nie otwierac¢ do dnia 20.07.2022 r. godz. 12.00

7. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu do Zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10.0Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane i bedg odestane do Oferenta bez otwierania.

11.Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia powinny by¢ skalkulowane w cenie oferty.

12.Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. Warunki zmiany umowy

Przewiduje sie mozliwos¢ wprowadzenia zmian istotnych postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty
Wykonawcy na podstawie ktérej dokonany zostanie wybdr Wykonawcy dotyczacych w szczegélnosci:

1) okolicznosci wynikajacych ze zmiany wszelkich rozporzadzen, przepiséow, wytycznych, umowy
o dofinansowanie i innych dokumentéw, w tym dokumentéow programowych RPO WP 2014 — 2020,
majacych wptyw na realizacje umowy;

2) zmiany okresu realizacji zamowienia tj. zmiany daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania lub
wydtuzenia realizacji;

3) zmiany liczby godzin $wiadczonych ustug a w konsekwencji tgcznej wartosci zamdwienia, z zastrzezeniem,
Ze cena za 1 godzine $wiadczonej ustugi pozostaje niezmienna w okresie realizacji przedmiotu umowy
(zmniejszenie nie przekraczajgce 50% wartosci umowy).

4) zmiany termindw rozliczen, w szczegdélnosci wydtuzenie terminu wyptaty wynagrodzenia, w przypadku
nie otrzymania przez Zamawiajgcego transzy dotacji. Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne odsetki
za zwtoke.

VIIl. Warunki ptatnosci

Pfatnos$¢ z tytutu wykonania dostawy bedzie zrealizowana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na
fakturze lub rachunku, w terminie 7 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku
Zamawiajgcemu.

IX.  Termin realizacji
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Zajecia zostang przeprowadzone w okresie od 25.07.2022 r. do 25.08.2022 r. w $wietlicach wiejskich w
miejscowosciach:

Oksiutycze — 3 godziny

Homoty — 3 godziny

Radziwittdwka — 3 godziny

Ostowo — 3 godziny

Niemiréw — 3 godziny

Metna — 3 godziny

Moszczona Krélewska — 3 godziny

Wilanowo — 3 godziny

Mielnik — 3 godziny (Gminny Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Mielniku).

Szczegétowy harmonogram zaje¢ w poszczegdlnych miejscowosciach zostanie ustalony po wyborze
wykonawecy. Dojazd do poszczegdlnych miejsc realizacji zaje¢ pozostaje w zakresie Wykonawcy.

X. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ptatnosci czesciowe;j.

3. Zamawiajgcy przewiduje ptatnosc po dokonaniu odbioru.

4. Cena winna zawiera¢ koszt dojazdu Wykonawcy.

Osobg upowazniong do udzielania wszelkich informacji zwigzanych z zamoéwieniem jest Ewa Klimaszewska
e.klimaszewska@mielnik.com.pl

XI.  Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) — dalej: RODO, informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Wéjt Gminy Mielnik, ul. Piaskowa 38, 17-307 Mielnik

2) Na podstawie obowigzujgcych przepisow, wyznaczylisSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna
kontaktowac sie: przez e-mail: iod-sk@tbdsiedlce.pl ;

3) Dane osobowe pozyskane w zwigzku z realizacjg zaméwienia bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
¢ zwigzanych z realizacjg zamdwienia,

¢ zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan,

* udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi,

¢ udzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach.

4) Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest:

 niezbednos¢ do wykonania zamodwienia lub do podjecia dziatari na Pani/Pana zadanie przed wykonaniem
zamodwienia (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

¢ konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
e niezbednos¢ do celéw wynikajagcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji zamdwienia.

6) Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

¢ podmiotom przetwarzajgcym je na nasze zlecenie oraz
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e organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych
przepisOdw prawa, np. sgdom, organom scigania lub instytucjom paistwowym, gdy wystgpig z zgdaniem, w
oparciu o stosowng podstawe prawna.

7) Pani/Pana dane nie bedg przekazane do panstw trzecich.

8) Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzalezniony od celu w jakim dane s3
przetwarzane. Okres, przez ktéry Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jest obliczany w oparciu
o nastepujace kryteria:

¢ czasu wykonywania zaméwienia,

* przepiséw prawa, ktdre mogg nas obligowac¢ do przetwarzania danych przez okreslony czas,

¢ okresu, ktory jest niezbedny do obrony naszych intereséw.

9) Ponadto, informujemy, ze ma Pani/Pan prawo do:

¢ dostepu do swoich danych osobowych,

e 7adania sprostowania swoich danych osobowych, ktére sg nieprawidiowe oraz uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych,

¢ 7adania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegdlnosci w przypadku cofniecia przez Panig/Pana
zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania,

¢ 73dania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana szczegdlng sytuacje
w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego
interesu czy tez na potrzeby marketingu bezposredniego,

® przenoszenia swoich danych osobowych,

¢ whiesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10) W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody — ma Pani/Pan prawo
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodnosé z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.
Zgode moze Pani/Pan wycofa¢ poprzez wystanie oswiadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres
korespondencyjny badz adres e-mailowy.

Zapytanie ofertowe opracowata: Ewa Klimaszewska

Zataczniki do zapytania ofertowego
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla oséb fizycznych).
3. Wzdr umowy.

woITt

dr Marcin Urbanski
Pieczec i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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