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Mielnik, 12.07.2022 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE IR.042.4.2019-15/2022 
 

dotyczące realizacji zamówienia publicznego pn. „Usługa przeprowadzenia warsztatów manualnych – 
kwiaty z juty i papieru - dla członków Klubu Seniora w Gminie Mielnik”  

w ramach projektu pn.: „Rozwój usług społecznych w Gminie Mielnik” 
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś priorytetowa VII Poprawa spójności społecznej, Działanie 7.2 
Rozwój usług społecznych, Poddziałanie 7.2.1 Rozwój usług społecznych i zdrowotnych na rzecz osób 

zagrożonych wykluczeniem społecznym. 
 
 
I. Zamawiający:  
Gmina Mielnik    
ul. Piaskowa 38, 17-307 Mielnik 
NIP 544-143-83-89 

 
II. Miejsce publikacji zapytania ofertowego 
1. Strona internetowa Zamawiającego:  
https://bip-ugmielnik.wrotapodlasia.pl/informacje/przetargi_inne/odroku2020/zamowienia-publiczne-
ponizej-progu-pzp-od-roku-2020-1.html?p=2022  
2. Strona internetowa https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
Kody CPV:  
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia 27 godzin zajęć warsztatów manualnych – kwiaty z 
juty i papieru - dla osób w wieku 60+ w Klubie Seniora w Gminie Mielnik w miesiącu lipcu i sierpniu 2022 r. 
 
Planowane do przeprowadzenia warsztaty obejmują przeprowadzenie warsztatów z wykonania ozdobnych 
kwiatów z juty i z papieru z wykorzystaniem ozdób. 
 
Materiały do realizacji warsztatów zapewnia Zamawiający.  
 
Zajęcia odbędą się w miejscowościach: 
a) Oksiutycze (3 godziny) 
b) Homoty (3 godziny) 
c) Radziwiłłówka (3 godziny) 
d) Osłowo (3 godziny) 
e) Niemirów (3 godziny) 
f) Mętna (3 godziny) 
g) Moszczona Królewska (3 godziny) 
h) Wilanowo (3 godziny) 
i) Mielnik (3 godzin) 
Szczegółowy harmonogram zajęć w poszczególnych miejscowościach zostanie ustalony po wyborze 
Wykonawcy. Godzina zajęć rozumiana jest jako 60 minut zajęć. Dojazd do poszczególnych miejsc realizacji 
warsztatów pozostaje w zakresie Wykonawcy. 
 
 

https://bip-ugmielnik.wrotapodlasia.pl/informacje/przetargi_inne/odroku2020/zamowienia-publiczne-ponizej-progu-pzp-od-roku-2020-1.html?p=2022
https://bip-ugmielnik.wrotapodlasia.pl/informacje/przetargi_inne/odroku2020/zamowienia-publiczne-ponizej-progu-pzp-od-roku-2020-1.html?p=2022
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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IV. Warunki udziału w postępowaniu 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunek udziału w postępowaniu w 
zakresie doświadczenia. Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał co 
najmniej jedną usługę polegającą na prowadzeniu zajęć z zakresu rękodzieła artystycznego o tematyce 
tożsamej lub zbliżonej do przedmiotu zamówienia. 
 
Na potwierdzenie spełnienia powyższego warunku udziału w postępowania Wykonawca obowiązany jest 
wypełnić tabelę znajdującą się w pkt 3 formularza ofertowego (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 
 
V. Kryteria oceny ofert 
W odniesieniu do Wykonawców, których oferty nie podlegają odrzuceniu, Zamawiający dokona oceny ofert 
na podstawie kryterium: 
 

Nr kryterium Opis kryteriów oceny Znaczenie 

1 Oferowana cena brutto 100% 

 
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do w/w kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 
 
Ocenie w ramach kryterium „cena” będzie podlegać całkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu 
zamówienia wskazana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 
 
a) znaczenie kryterium – 100% 
b) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „ceny” 
LC = (Cmin/C) x 100 
Gdzie: 
LC – liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty 
C – cena w ofercie ocenianej 
Cmin – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu 
 
Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia oferty 
o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą 
zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
 
VI. Sposób przygotowania i złożenia oferty 
Wykonawca składa: 

− ofertę - Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1, 

− oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla osób fizycznych), stanowiące 
załącznik nr 2, 

− w przypadku ustanowienia pełnomocnika – pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jeżeli 
oferta i załączniki nie będą podpisane przez osobę/y wskazaną/e w rejestrze sądowym lub innym 
dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy) z podaniem zamawiającego, jakiego 
zamówienia publicznego dotyczy oraz jego przedmiotu. Z pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać 
do jakich czynności prawnych dana osoba/y została/y umocowana/e (w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem).  

 
Uwagi dotyczące przygotowania oferty oraz wymaganych oświadczeń i dokumentów. 
1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie 

długopisem bądź niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym. 
2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 
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3. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę na realizację całości 
zamówienia. 

4. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy 
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami 
prawa. 

5. Wykonawca powinien złożyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania, stanowiącym 
załącznik nr 1. Wykonawca podpisując formularz ofertowo-cenowy podpisuje równocześnie zawarte w 
nim oświadczenia. Ofertę cenową należy: 
- złożyć w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy Mielnik, ul. Piaskowa 38, 17 – 307 Mielnik – Punkt 
Obsługi Interesanta w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Usługa przeprowadzenia warsztatów 
manualnych – kwiaty z juty i papieru - dla członków Klubu Seniora w Gminie Mielnik” 
NIE OTWIERAĆ PRZED: 20.07.2022 r. godz. 12.00 
lub 
- przesłać drogą elektroniczną adres e-mail: e.klimaszewska@mielnik.com.pl w terminie do dnia 
20.07.2022 r., godz. 12.00 

6. Koperta powinna być opisana w sposób pokazany poniżej: 
 

Oferta na usługę przeprowadzenia warsztatów manualnych – kwiaty z juty i papieru - 
 dla członków Klubu Seniora w Gminie Mielnik  

IR.042.4.2019-15/2022 
nie otwierać do dnia 20.07.2022 r. godz. 12.00 

 
7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę wpływu do Zamawiającego. 
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10. Oferty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane i będą odesłane do Oferenta bez otwierania.  
11. Wszystkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia powinny być skalkulowane w cenie oferty. 
12. Termin związania ofertą złożoną w przedmiotowym postępowaniu wynosi 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 

VII. Warunki zmiany umowy 
Przewiduje się możliwość wprowadzenia zmian istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty 
Wykonawcy na podstawie której dokonany zostanie wybór Wykonawcy dotyczących w szczególności: 
1) okoliczności wynikających ze zmiany wszelkich rozporządzeń, przepisów, wytycznych, umowy  
o dofinansowanie i innych dokumentów, w tym dokumentów programowych RPO WP 2014 – 2020, 
mających wpływ na realizację umowy; 
2) zmiany okresu realizacji zamówienia tj. zmiany daty rozpoczęcia i zakończenia realizacji zadania lub 
wydłużenia realizacji; 
3) zmiany liczby godzin świadczonych usług a w konsekwencji łącznej wartości zamówienia, z zastrzeżeniem, 
że cena za 1 godzinę świadczonej usługi pozostaje niezmienna w okresie realizacji przedmiotu umowy 
(zmniejszenie nie przekraczające 50% wartości umowy). 
4) zmiany terminów rozliczeń, w szczególności wydłużenie terminu wypłaty wynagrodzenia, w przypadku 
nie otrzymania przez Zamawiającego transzy dotacji. Z tego tytułu nie należą się Wykonawcy żadne odsetki 
za zwłokę. 
 
VIII. Warunki płatności 
Płatność z tytułu wykonania dostawy będzie zrealizowana przelewem na konto Wykonawcy wskazane na 
fakturze lub rachunku, w terminie 7 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku 
Zamawiającemu.  
 
 
IX. Termin realizacji 

mailto:e.klimaszewska@mielnik.com.pl


 

Strona 4 z 5 
 

Zajęcia zostaną przeprowadzone w okresie od 25.07.2022 r. do 25.08.2022 r. w świetlicach wiejskich w 
miejscowościach: 
Oksiutycze – 3 godziny 
Homoty – 3 godziny 
Radziwiłłówka – 3 godziny 
Osłowo – 3 godziny 
Niemirów – 3 godziny 
Mętna – 3 godziny 
Moszczona Królewska – 3 godziny 
Wilanowo – 3 godziny 
Mielnik – 3 godziny (Gminny Ośrodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Mielniku). 
 
Szczegółowy harmonogram zajęć w  poszczególnych miejscowościach zostanie ustalony po wyborze 
wykonawcy. Dojazd do poszczególnych miejsc realizacji zajęć pozostaje w zakresie Wykonawcy. 
 

X. Informacje dodatkowe 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
2. Zamawiający nie przewiduje możliwości płatności częściowej. 
3. Zamawiający przewiduje płatność po dokonaniu odbioru.   
4. Cena winna zawierać koszt dojazdu Wykonawcy. 

 
Osobą upoważnioną do udzielania wszelkich informacji związanych z zamówieniem jest Ewa Klimaszewska  
e.klimaszewska@mielnik.com.pl  
 
XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiających w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
 
1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) – dalej: RODO, informujemy, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 
Wójt Gminy Mielnik, ul. Piaskowa 38, 17-307 Mielnik 
 
2) Na podstawie obowiązujących przepisów, wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, z którym można 
kontaktować się: przez e-mail: iod-sk@tbdsiedlce.pl ; 
 
3) Dane osobowe pozyskane w związku z realizacją zamówienia będą przetwarzane w następujących celach: 
• związanych z realizacją zamówienia, 
• związanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeń, odszkodowań, 
• udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi, 
• udzielania odpowiedzi w toczących się postępowaniach. 
 
4) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest: 
• niezbędność do wykonania zamówienia lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed wykonaniem 
zamówienia (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 
• konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), 
• niezbędność do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 
administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 
5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji zamówienia. 
6) Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane: 
• podmiotom przetwarzającym je na nasze zlecenie oraz 

mailto:e.klimaszewska@mielnik.com.pl
mailto:iod-sk@tbdsiedlce.pl
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• organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiązujących 
przepisów prawa, np. sądom, organom ścigania lub instytucjom państwowym, gdy wystąpią z żądaniem, w 
oparciu o stosowną podstawę prawną. 
7) Pani/Pana dane nie będą przekazane do państw trzecich. 
8) Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane są 
przetwarzane. Okres, przez który Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jest obliczany w oparciu 
o następujące kryteria: 
• czasu wykonywania zamówienia,  
• przepisów prawa, które mogą nas obligować do przetwarzania danych przez określony czas,  
• okresu, który jest niezbędny do obrony naszych interesów. 
9) Ponadto, informujemy, że ma Pani/Pan prawo do: 
• dostępu do swoich danych osobowych, 
• żądania sprostowania swoich danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia 
niekompletnych danych osobowych, 
• żądania usunięcia swoich danych osobowych, w szczególności w przypadku cofnięcia przez Panią/Pana 
zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania, 
• żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, 
• wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze względu na Pani/Pana szczególną sytuację 
w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego 
interesu czy też na potrzeby marketingu bezpośredniego, 
• przenoszenia swoich danych osobowych,  
• wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych. 
10) W zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody – ma Pani/Pan prawo 
wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. 
Zgodę może Pani/Pan wycofać poprzez wysłanie oświadczenia o wycofaniu zgody na nasz adres 
korespondencyjny bądź adres e-mailowy. 
 
 
Zapytanie ofertowe opracowała: Ewa Klimaszewska  
 
 
Załączniki do zapytania ofertowego 

1. Formularz ofertowy. 
2. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (dla osób fizycznych). 
3. Wzór umowy. 
 

 
 

WÓJT 
 

dr Marcin Urbański 
Pieczęć i podpis Kierownika Zamawiającego       


