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UMOWA NR …… 
Pomiędzy:
Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, reprezentowanym przez pełnomocników, którymi są:
Mirosław Nicewicz      	– Dyrektor Oddziału
………	– Zastępca Dyrektora Oddziału 
Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Olsztynie, Al. Warszawska 89, 
10-083 Olsztyn, zwanym dalej „Zamawiającym”
a 
………………, zwany dalej „Wykonawcą”, którą reprezentuje:
…………… 	– …………
została zawarta umowa następującej treści:
[bookmark: _Hlk103770004]Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie ogłoszonego przez Generalną Dyrekcję Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Olsztynie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego współfinansowanego z funduszy Unii Europejskiej  o wartości mniejszej 
niż 130.000 PLN (netto) oraz wyłączonego spod stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. na Obsługę biurowo – administracyjną GDDKiA Oddział w Olsztynie z podziałem na 2 zadania (*niewłaściwe Zadanie przekreślić): *Zadanie nr 1: Obsługa biurowo - administracyjna sekretariatu Biura Kierownika Projektu KP-6 przy ul. Żwirki 18 w Mławie / *Zadanie nr 2: Obsługa biurowo - administracyjna sekretariatu Biura Kierownika Projektu KP-7 przy ul. Grzebskiego 10 w Mławie 
Prawa i obowiązki wynikające z umowy należy interpretować w kontekście całości postępowania o udzielenie zamówienia będącego podstawą zawarcia niniejszej umowy.
§ 1.
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się przyjąć do wykonania usługę Obsługę biurowo – administracyjną GDDKiA Oddział w Olsztynie z podziałem na 2 zadania (*niewłaściwe Zadanie przekreślić): *Zadanie nr 1: Obsługa biurowo - administracyjna sekretariatu Biura Kierownika Projektu KP-6 przy ul. Żwirki 18 w Mławie / *Zadanie nr 2: Obsługa biurowo - administracyjna sekretariatu Biura Kierownika Projektu KP-7 przy ul. Grzebskiego 10 w Mławie .
§ 2.
1. Szczegółowy zakres i sposób wykonania przedmiotu umowy określa umowa 
z następującymi dokumentami stanowiącymi jej integralną część:
1) oferta Wykonawcy;
2) Ogłoszenie o zamówieniu; 
3) Opis Przedmiotu Zamówienia;
4) wzór miesięcznego protokołu wykonania usługi.

2. Wykonawca w czasie wykonywania postanowień umowy zobowiązuje się postępować 
z należytą starannością i zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
§ 3.
Wykonawca skieruje do wykonania usługi osoby przeszkolone przez niego w zakresie bhp oraz w zakresie instrukcji bezpieczeństwa pożarowego znajdującej się na terenie biura Zamawiającego. Dokument potwierdzający odbycie szkolenia będzie przekazany Zamawiającemu w terminie do 3 dni od odbycia szkolenia.
§ 4.
1. Zamawiający wymaga, aby każda z osób, która w ramach realizacji przedmiotu umowy będzie wykonywała obsługę biurowo - administracyjną, była zatrudniona na podstawie umowy o pracę.
2. Zamawiający wymaga, aby osoby skierowane do wykonywania pracy w ramach realizacji przedmiotu umowy, wykonywały ją w wymiarze 1 etatu. Przy czym przez 1 etat należy rozumieć pracę w wymiarze 8 godzin dziennie w 40 godzinnym tygodniu pracy. 
3. Usługa świadczona będzie w dniach i godzinach urzędowania Zamawiającego, tj. w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godz. pomiędzy od 7:00/8:15 do odpowiednio 15:00/16:15. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia Zamawiającemu najpóźniej w terminie 5 dni od daty zawarcia umowy kopii zanonimizowanych umów o pracę  zawartych 
ze wszystkimi osobami skierowanymi do wykonania przedmiotu zamówienia 
oraz przy każdorazowej zmianie tych osób, nie później niż w terminie 3 dni od dokonania przedmiotowej zmiany. Kopia umów powinna zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy 
o pracę i zakres obowiązków pracownika. 
5. W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym 
w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 
o pracę przez Wykonawcę osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia:
1) oświadczenie zatrudnionego pracownika, 
2) oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę;
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem zanonimizowanej kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika;
4) inne dokumenty;
-  zawierające informacje, w tym dane osobowe niezbędne do weryfikacji zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę, w szczególności  imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę, zakres obowiązków pracownika, a w przypadku oświadczeń datę złożenia oświadczenia oraz podpis.
6. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczania Zamawiającemu co miesiąc 
wraz z miesięcznym protokołem wykonania usługi, o którym mowa w § 5 ust. 1, oświadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu wszystkich osób na warunkach umowy o pracę.
7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy 
przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 
przez Państwową Inspekcję Pracy.


§ 5.
1. [bookmark: _Hlk106353531][bookmark: _Hlk106350664]Wykonawca dostarczy Zamawiającemu w ciągu 5 dni od dnia rozpoczęcia świadczenia usługi harmonogram pracy oraz najpóźniej do drugiego dnia roboczego kolejnego miesiąca miesięczny protokół wykonania usługi za miesiąc poprzedni, który potwierdzi prawidłowe wykonanie umowy.  
2. Pracownicy pracujący przy obsłudze biurowo – administracyjnej podlegają bezpośrednio Wykonawcy.
3. Osoby skierowane do wykonywania przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 2, zobowiązane są do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych 
w związku z realizacją niniejszej umowy, zarówno w czasie obowiązywania umowy,
jak też po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu. 
4. Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawcę w związku 
z wykonywaniem umowy będą traktowane jako wrażliwe. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania ich w tajemnicy bez ograniczenia w czasie. Wykonawca jest zobowiązany do kontrolowania przestrzegania zobowiązania do zachowania w tajemnicy 
tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez Wykonawcę. Z powyższego tytułu Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody poniesionej 
przez Zamawiającego.
5. Do informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej umowy nie zalicza się:
1) informacji powszechnie dostępnych i informacji publicznych;
2) informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Wykonawcy 
przed zawarciem niniejszej umowy, o ile na mocy wcześniejszych porozumień 
lub umów zawartych przez Wykonawcę nie zostały one określone jako zastrzeżone 
lub poufne bądź tajne lub ściśle tajne;
3) informacji uzyskanych przez Wykonawcę w związku z pracami realizowanymi na rzecz innych podmiotów, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Wykonawcę nie zostały określone jako poufne bądź zastrzeżone, tajne 
lub ściśle tajne.
6. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 3 nie dotyczy informacji, których ujawnienie jest wymagane przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi orzeczeniami sądu lub organu władzy publicznej.
7. Informacje niestanowiące informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej umowy mogą być ujawniane publicznie jedynie za wyrażoną wprost na piśmie pod rygorem nieważności zgodą Zamawiającego i w sposób określony przez Zamawiającego.
8. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o zasadach przebywania pracowników Wykonawcy na terenie biura Zamawiającego.
9. Do obowiązków Zamawiającego należy zapewnienie personelowi wykonującemu czynności stanowiące przedmiot umowy pomieszczenia biurowego w celu należytego 
ich wykonywania. 
10. [bookmark: _Hlk105577921]Potwierdzenie należytego wykonania umowy będzie stanowić zatwierdzony bez uwag przez Zamawiającego miesięczny protokół wykonania usługi.




§ 6.
1. Wykonawca będzie świadczył usługi będące przedmiotem zamówienia od dnia 1 … 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.
2. Zamawiający zastrzega, że jeżeli zawarcie umowy nastąpi po dniu 1 … 2022 r., 
to wskazany w ust. 1 termin rozpoczęcia realizacji umowy ulegnie zmianie w taki sposób, że jego początkiem będzie dzień zawarcia umowy.
§ 7.
1. Wykonawca zobowiązuje się skierować do świadczenia usługi osoby zgodnie ze złożoną ofertą na Obsługę biurowo – administracyjną GDDKiA Oddział w Olsztynie 
z podziałem na 2 zadania (*niewłaściwe Zadanie przekreślić): *Zadanie nr 1: Obsługa biurowo - administracyjna sekretariatu Biura Kierownika Projektu 
KP-6 przy ul. Żwirki 18 w Mławie / *Zadanie nr 2: Obsługa 
biurowo - administracyjna sekretariatu Biura Kierownika Projektu KP-7 
przy ul. Grzebskiego 10 w Mławie. 
2. Zmiana każdej z osób skierowanych do świadczenia usługi musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie z 14-dniowym wyprzedzeniem. Uzasadnienie powinno zawierać informację o doświadczeniu osoby, która miałaby zastąpić osobę dotychczasową 
(wraz z informacją o doświadczeniu nowej osoby). Pismo powinno być przesłane 
na adres e-mail: olsztyn_sekretariat@gddkia.gov.pl oraz na adres Oddziału:  
al. Warszawska 89, 10-083 Olsztyn.
Aby zmiana mogła być uznana za skuteczną, wymagane jest jej pisemne zaakceptowanie przez Zamawiającego. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę 
w terminie 5 dni od daty przedłożenia propozycji i wyłącznie wtedy, gdy nowa osoba będzie posiadać – na dzień przedstawienia propozycji zmiany – co najmniej takie doświadczenie, jak osoba zastępowana. Zmiana osoby nie wymaga aneksu do umowy.
3. W przypadku planowanej nieobecności każdej z osób świadczącej usługę (tj. urlop wypoczynkowy) Wykonawca wskaże na jej miejsce zastępstwo co najmniej na 3 dni przed jej nieobecnością. Osoba zastępująca powinna posiadać co najmniej takie doświadczenie, jak osoba zastępowana.
Aby zmiana mogła być uznana za skuteczną wymagane jest jej pisemne zaakceptowanie przez Zamawiającego. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę w terminie 3 dni od daty przedłożenia propozycji i wyłącznie wtedy, gdy nowa osoba będzie posiadać – na dzień przedstawienia propozycji zmiany – co najmniej takie doświadczenie, jak osoba zastępowana.
Zastępstwo osoby nie wymaga aneksu do umowy.
4. W przypadku nieplanowanej nieobecności (np. zwolnienie lekarskie, urlop na żądanie) Wykonawca najpóźniej na drugi dzień od zaistniałej sytuacji zapewni na jej miejsce zastępstwo.
Zamawiający zaakceptuje zastępstwo niezwłocznie, w przypadku gdy nowa osoba będzie posiadać – na dzień przedstawienia propozycji zmiany – co najmniej takie doświadczenie, jak osoba zastępowana.
Zastępstwo osoby nie wymaga aneksu do umowy.
§ 8.
Wykonawca zobowiązuje się do właściwego zabezpieczenia i dbałości o mienie Zamawiającego w czasie wykonywania usług oraz ponosi odpowiedzialność za sprzęt Zamawiającego powierzony do realizacji przedmiotu zamówienia.

§ 9.
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalają zgodnie 
z ofertą Wykonawcy na kwotę netto: ………… zł, (słownie złotych: ……. zł …/100) plus podatek VAT: …………….. zł, (słownie złotych: ………… zł …/100) łącznie kwota brutto: ………. zł (słownie złotych: ……………. zł ../100). 
2. Zgodnie z ofertą Wykonawcy, miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu umowy wynosi ………… zł netto.
3. W przypadku gdy usługa będąca przedmiotem umowy nie będzie świadczona 
przez pełny miesiąc Wykonawca otrzyma wynagrodzenie netto powiększone o podatek VAT za ten miesiąc (Wp) proporcjonalne do czasu świadczenia usługi tj.:

gdzie:
	DP	ilość dni przepracowanych w danym miesiącu
	DR	ilość dni roboczych w danym miesiącu
      W	wynagrodzenie netto o którym mowa w ust. 2
4. Faktyczne wynagrodzenie Wykonawcy będzie stanowiło sumę iloczynów ryczałtów miesięcznych w wysokości określonej w ust. 2 z zastrzeżeniem ust. 3 i liczby miesięcy wykonywania usługi. W przypadku gdy będzie ono niższe od kwoty wskazanej 
w ust. 1, Wykonawca nie będzie uprawniony do otrzymania różnicy tych kwot.
5. Jeżeli na skutek zmiany ustawowej stawki podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego nastąpi zmiana wartości ryczałtowych wskazanych w ofercie Wykonawcy 
to wysokość wynagrodzenia umowy może zostać zmieniona.
6. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 5, będzie polegać na tym, że do niezafakturowanej części wynagrodzenia netto, należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług 
lub podatku akcyzowego  zostanie doliczony podatek VAT zgodnie z obowiązującą stawką tego podatku lub podatek akcyzowy zgodnie z obowiązującą stawką tego podatku. Zmiana będzie dotyczyć niezafakturowanej części wynagrodzenia netto, należnego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy.
7. Nie przewiduje się waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy.
8. Zmiana przepisów, o której mowa w ust. 5, stanowi podstawę do zawarcia aneksu 
o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
9. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 rozliczane będzie w miesięcznych okresach, na podstawie wystawianych przez Wykonawcę faktur na kwotę obliczoną zgodnie z ust. 2, z zastrzeżeniem ust. 3.
 	Płatność następować będzie w terminie do 30 dni licząc od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Datą zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
10. Działając na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 1666 z późn. zm.) Zamawiający wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, 
o których mowa w art. 2 pkt 4 tej ustawy, w stosunku do umów, do których nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający oświadcza, że w przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej do niniejszego zamówienia/umowy faktura taka będzie uznana 
za nieskutecznie doręczoną, tym samym nie biegną terminy związane z zapłatą wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie zleconych zamówieniem świadczeń wobec Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany do doręczenia faktury w tradycyjny sposób, tj. osobiście do kancelarii Zamawiającego 
albo też za pośrednictwem operatora pocztowego lub przedsiębiorstwa zajmującego się doręczaniem przesyłek (kurierem).
Zamawiający, działając na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. 
o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r., 
poz. 1666 z późn. zm.), nie wyraża zgody na przesyłanie za pośrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych wskazanych w art. 2 pkt 3 
tej ustawy. Do innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych — zgodnie 
z § 1 rozporządzenia Ministra Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, które mogą być przesyłane za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowani służącej 
do przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (Dz.U z 2019 r., poz. 856 z późn. zm.) zalicza się: (1) zlecenie dostawy (zamówienie), (2) awizo dostawy, (3) potwierdzenie odbioru, 4) fakturę korygującą, (5) notę księgową.
11. Należności z tytułu faktur będą płatne przez Zamawiającego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy: ………….. (nazwa banku). Zmiana rachunku bankowego, na który ma nastąpić płatność z tytułu realizowanej umowy następuje poprzez pisemne zawiadomienie Zamawiającego i nie wymaga zmiany treści umowy. W wypadku niepowiadomienia Zamawiającego o zmianie numeru konta należność przekazana 
na dotychczasowy rachunek uważana będzie za skuteczną.
12. Pismo informujące Zamawiającego o zmianie rachunku bankowego, na który ma być dokonywana płatność powinno być podpisane przez osoby prawnie umocowane 
do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy. Do pisma powinny być załączone stosowne dowody uwierzytelniające umocowanie oraz dokonane zmiany.
13. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją usługi.
14. Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach pomocy technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura 
i Środowisko 2014-2020, będących w dyspozycji Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych 
i Autostrad.
§ 10.
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu kary umowne: 
1) w wysokości 1% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 jeżeli usługi objęte przedmiotem umowy będzie wykonywał podmiot inny niż Wykonawca 
lub inny niż podwykonawca zgłoszony przez Wykonawcę, za każdy dzień wykonywania usług przez podmiot do tego nieuprawniony;
2) w wysokości 300 zł za  każdy dzień, w którym naruszony zostanie obowiązek o którym mowa w § 4 ust. 1 tj. niezatrudnienie którejkolwiek z osób skierowanych do wykonania przedmiotu zamówienia na podstawie umowy o pracę;
3) w wysokości 300 zł, jeżeli Wykonawca naruszy obowiązek określony w § 4 ust. 4. Kara będzie liczona za każdy dzień, w którym Wykonawca nie będzie stosował się do zapisów zawartych w § 4 ust. 4 umowy;
4) w wysokości 300 zł za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu dokumentów, o których mowa w § 4 ust. 5 umowy;
5) w przypadku odstąpienia od umowy/ wypowiedzenia umowy przez jedną ze stron umowy, z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną, w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1;
6) w wysokości 50 zł za każdą rozpoczętą godzinę w przypadku nieobecności osoby mającej wykonywać czynności stanowiące przedmiot umowy.
2. W przypadku odstąpienia od umowy/wypowiedzenia umowy przez jedną ze stron umowy, z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający, Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną, w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w § 9 ust. 1.
3. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody i utraconych korzyści. 
4. W przypadku zaistnienia okoliczności faktycznych uprawniających Zamawiającego 
do obciążenia Wykonawcy którąkolwiek z kar umownych, o których mowa w ust. 1, przedstawiciel Zamawiającego wskazany w § 11 ust. 1 pkt 1 poinformuje przedstawiciela Wykonawcy, o którym mowa w § 11 ust. 1 pkt 2 o zdarzeniu stanowiącym podstawę 
do naliczenia kary umownej. Informacja zostanie przekazana przedstawicielowi Wykonawcy telefonicznie lub pocztą elektroniczną. 
5. Zamawiający może potrącić kwotę kar umownych z każdej płatności należnej 
lub jaka będzie się należeć Wykonawcy. Zapłata kary przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary z płatności należnej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania czynności, której kara dotyczy lub jakichkolwiek innych obowiązków i zobowiązań wynikających z umowy.
6. Limit kar umownych, jakich mogą żądać strony ze wszystkich tytułów przewidzianych 
w niniejszej umowie, wynosi 20% wynagrodzenia umownego brutto określonego 
w § 9 ust. 1.
§ 11.
1. Przedstawicielami do nadzorowania realizacji zamówienia są:
1) ze strony Zamawiającego: 
Pan/Pani …………………., tel. ……………., e-mail: ……………
2) ze strony Wykonawcy:
Pan/Pani …………………., tel. ……………., e-mail: ……………
2. Przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany jest do pozostawania w stałym kontakcie telefonicznym, e-mailowym w godz. 7.00 – 16:15 w dniach urzędowania Zamawiającego, oraz zobligowany do natychmiastowego (maksymalnie do 3 godzin 
od momentu wezwania) przyjazdu na każde wezwanie Zamawiającego.
3. Zmiana przedstawiciela Wykonawcy lub telefonów kontaktowych wskazanych w ust. 1 pkt 2 wymaga pisemnego poinformowania Zamawiającego na co najmniej 3 dni przed dokonaniem każdej z w/w zmian. Zmiana taka nie wymaga aneksu do umowy.
§ 12.
1. Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad, jako Administrator w rozumieniu 
art. 4 pkt. 7 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: RODO) poleca Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych niezbędnych do wykonania usług objętych niniejszą umową.
2. Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad wyda Wykonawcy pisemne imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 
3. Strony ustalają, że tylko osoba upoważniona do przetwarzania danych osobowych może mieć dostęp do danych osobowych, wobec których status Administratora przysługuje Generalnemu Dyrektorowi Dróg Krajowych i Autostrad. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności przetwarzanych danych osobowych oraz do stosowania wobec nich środków ochrony wskazanych 
przez Administratora. Administrator zapozna Wykonawcę z przepisami i zasadami ochrony danych osobowych obowiązującymi w Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych 
i Autostrad przed przystąpieniem do realizacji niniejszej umowy. Wykonawca zobowiązany jest do potwierdzenia, że został zapoznany z ww. informacjami.
5. Wykonawca może przetwarzać jedynie takie kategorie danych osobowych, 
które są niezbędne do realizacji niniejszej umowy.
6. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie 
na obszarze wskazanym przez Administratora i wyłącznie przy użyciu systemów teleinformatycznych stanowiących własność Administratora.
7. Wykonawca nie może w ramach realizacji zobowiązań wynikających z niniejszej umowy dokonywać powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom trzecim.
8. Wykonawca przed zakończeniem obowiązywania niniejszej umowy zobowiązuje się 
do zwrotu wszelkich materiałów zawierających dane osobowe, które przetwarzał w celu realizacji umowy.
§ 13.
    Klauzula informacyjna dla Wykonawcy
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych 
i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel. (22) 375 88 88, e-mail: kancelaria@gddkia.gov.pl.
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl
Administrator przetwarza Państwa dane osobowe 
· w celu zawarcia i realizacji umowy z Państwem (art. 6 ust. 1 lit b RODO);
· w celu realizacji obowiązku prawnego nałożonego na Administratora na przepisów 
o rachunkowości oraz przepisów w zakresie archiwizacji (art. 6 ust. 1 lit c RODO).
Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane przez Administratora także w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest konieczne do zawarcia i realizacji umowy. Jeżeli nie poda Pan/Pani swoich danych osobowych Administrator nie będzie mógł zawrzeć z Panią/Panem umowy.
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do momentu wykonania i rozliczenia 
umowy  świadczenia usług, a następnie przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązków wynikających z przepisów prawa, w szczególności w zakresie archiwizacji 
oraz przechowywania dokumentów księgowych dotyczących umowy.
Pani/Pana dane osobowe mogą być powierzane lub udostępniane podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi związane z obsługą i rozwojem systemów IT oraz osobom fizycznym korzystającym bezpośrednio z usług realizowanych zgodnie z wiążącą Panią/Pana umową.
W ramach funkcjonowania systemów teleinformatycznych Administratora dane osobowe mogą zostać przekazane do państwa trzeciego. Podstawą takiego przekazania 
są standardowe klauzule umowne (art. 46 ust. 2 lit c RODO). Szczegółowe informacje 
na temat warunków przekazania Państwa danych osobowych do państw trzecich możne udzielić Inspektor Ochrony Danych – kontakt iod@gddkia.gov.pl Przysługują Państwu następujące prawa: 
1) prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania;
2) prawo żądania ograniczenia przetwarzania - jeżeli spełnione są przesłanki określone 
w art. 18 RODO;
3) prawo żądania usunięcia danych osobowych - jeżeli spełnione są przesłanki określone 
w art.  17 RODO; 
4) prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorów 
lub żądania, o ile jest to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora innemu administratorowi - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest zgoda 
lub realizacja umowy z osobą, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO) 5) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu.
§ 14.
1. W związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy każda ze stron będzie samodzielnie i niezależnie od drugiej strony odpowiadać za przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”). 
2. Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest … .
3. Każda ze Stron zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane 
z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione drugiej Stronie w celu realizacji niniejszej umowy, o fakcie przekazania ich danych osobowych drugiej Stronie
i ich przetwarzaniu przez drugą Stronę.
4. Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany przez każdą ze Stron poprzez przekazanie osobom, których dane będą udostępnione drugiej Stronie, aktualnej treści klauzuli informacyjnej oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych 
do wykonania w imieniu drugiej Strony obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. Aktualna treść klauzuli informacyjnej dla Wykonawcy znajduje się 
w § 13.
5. Każda ze Stron ponosi wobec drugiej Strony pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej.



§ 15.
1. Zamawiający uprawniony jest do wypowiedzenia umowy Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym z ważnych powodów, za które w szczególności uważa się:
1) ujawnienie przez Wykonawcę lub jego pracowników informacji niejawnych, poufnych, 
w których posiadanie wejdzie w trakcie realizacji umowy;
2) przerwanie świadczenia usługi bez zgody Zamawiającego; 
3) świadczenie usługi przez osobę, która nie została zaakceptowana przez Zamawiającego zgodnie z procedurą opisaną w § 7 umowy;
4) nierozpoczęcie przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie rzeczywistej realizacji usługi w terminie, o którym mowa w § 6 ust. 1.; 
5) naruszenie obowiązku zachowania poufności, o którym mowa § 5 ust. 4, jak również naruszenie obowiązków wynikających z § 12.
2. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 
o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
4. Każdej ze Stron przysługuje prawo do wypowiedzenia umowy za 2 - miesięcznym okresem wypowiedzenia przypadającym na koniec miesiąca kalendarzowego.
5. Odstąpienie od umowy lub jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej 
pod rygorem nieważności.  
§ 16.
1. Poza przypadkami wymienionymi w umowie, zmiany umowy będą mogły również nastąpić w następujących przypadkach:
1) zaistnienia omyłki pisarskiej lub rachunkowej;
2) zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku siły wyższej, to znaczy niezależnego 
od Stron losowego zdarzenia zewnętrznego, które było niemożliwe do przewidzenia 
w momencie zawarcia umowy i któremu nie można było zapobiec mimo dochowania należytej staranności. Strony uzgadniają, że pod pojęciem siły wyższej rozumieją zwłaszcza: wojnę, zamach terrorystyczny, katastrofy naturalne, pożar, powódź, trzęsienie ziemi, burzę, huragan, strajk, stan epidemii;
3) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia Stron;
4) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej, w postaci aneksu do umowy,
pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem § 7 ust. 2-4 oraz § 11 ust.3.
§ 17.
Zakazuje się cesji wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy.



§ 18.
1. W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
2. W przypadku zaistnienia sporu Strony będą dążyć w pierwszej kolejności 
do polubownego załatwienia sprawy w drodze negocjacji. W przypadku nieosiągnięcia przez Strony polubownego rozstrzygnięcia, każda ze Stron jest uprawniona 
do dochodzenia roszczeń przed sądem powszechnym w Olsztynie.
§ 19.
Umowę będzie uważało się za zawartą w dniu podpisania jej przez ostatnią ze Stron.
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