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Czesc1

Zalacznik nr 1- Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Uruchomienie e-ustug publicznych -zakup licencji portalu interesanta
e]ST - zakup licencji i wdrozenie portalu podatkowego umozliwiajacego
mieszkancom gminy logowanie sie przez Internet przy wykorzystaniu
uwierzytelnienia Profilem Zaufanym do portalu prezentujacego stan
rozliczen podatkow i optat lokalnych z mozliwoscig zdalnej ptatnosci
elektronicznej oraz sktadaniem formularzy elektronicznych (deklaracji
i informacji) zwigzanych z podatkami i optatami lokalnymi,

ustugi informatyczne w zakresie wdrozenia, konserwacji i serwisu
sprzetu Informatycznego oraz oprogramowania,

edukacja cyfrowa dla urzednikéw- Szkolenia stacjonarne dla
pracownikéw urzedu w zakresie obstugi zakupionego sprzetu
i oprogramowania.

W ramach realizacji projektu zgtoszonego do Konkursu Grantowego Cyfrowa
Gmina ogtoszonego przez Beneficjenta projektu indykatywnego Cyfrowa Gmina -
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC) w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa.

1. Ogéblne warunki realizacji zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest stworzenie mozliwosci zdalnej obstugi klienta z wykorzysta-
niem e-ustug w oparciu o System, ktéry zostanie uruchomiony w efekcie realizacji dostaw
i ustug wskazanych w Zestawieniu rzeczowo - iloSciowym ponize;.

2. Dostarczany sprzet i oprogramowanie muszg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, nieuszko-
dzone i nieobcigzone prawami osob trzecich.

3. Wykonawca udzieli licencji na dostarczane Oprogramowanie na zasadach wskazanych
w Zataczniku nr 3_1 do Zapytania ofertowego - Wzér umowy dla Czesci 1.

4. Wykonawca udzieli gwarancji na System, w tym na Oprogramowanie Aplikacyjne, na okres
minimum 24 miesiecy na zasadach wskazanych w Zalgczniku nr 3_1 do Zapytania oferto-
wego - Wzor umowy dla Czesci 1.

Zestawienie rzeczowo - ilosciowe

Przedmiot dostawy Ilos¢
Uruchomienie e-ustug publicznych - zakup licencji portalu interesanta 1 szt.
Integracja systemow eksploatowanych przez urzad z systemem do zdalnej obstugi mieszkanca | 1 szt.
Uruchomienie e-ustug publicznych - wdrozenie portalu interesanta - eJST 1 szt.
Szkolenia w zakresie obstugi portalu interesanta 10
os6b

Kody CPV:

o 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

. 48422000-2 Zestawy pakietdbw oprogramowania

o 48600000-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne

. 48900000-7 Rézne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe

o 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
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o 72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania
o 72253200-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu

Wymogi prawne

Oferowane przez Wykonawce rozwigzania musza by¢ na dzien odbioru zgodne z aktami
prawnymi regulujacymi prace urzedéw administracji publicznej oraz ustug urzedowych
realizowanych droga elektroniczng. Oferowane rozwigzania musza by¢ zgodne w szczegdblnosci
z nastepujacymi przepisami (z ich péZniejszymi zmianami):

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2021 poz.
735).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006
r. w sprawie niezbednych elementéw struktury dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2006 r.
Nr 206 poz. 1517).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006
r. w sprawie szczeg6towego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.U.
2006 r. Nr 206 poz. 1518).

Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stycznia 2018 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sporzadzania
i doreczania dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordéw i kopii
dokumentéw elektronicznych (Dz. U. 2018 poz. 180).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781).
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. 2019 poz. 742).
Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.
2021 poz. 1797).

Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz.U. 2020 poz.
1369).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 .
w sprawie identyfikacji elektronicznej iustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93 /WE.
Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego
i podpisu zaufanego (Dz.U. 2020 poz. 1194).

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. 2020 poz.
344).

Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o ochronie niektérych ustug §wiadczonych drogg elektroniczna
opartych lub polegajacych na dostepie warunkowym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1341).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U. 2021 poz. 2070).

Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(Dz.U. 2017, poz. 2247).

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie sporzgdzania
pism w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentéw elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.U. 2018 poz.
180).
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Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. 2022 poz. 569).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2021 poz. 305).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2021 poz. 1540).

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 poz. 217).

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. 2019 poz. 1170).
Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U. 2020 poz. 333).

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku leSnym (Dz.U. 2019 poz. 888).

Ustawa z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz.U. 2019 poz. 2188).

Ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. 2021
poz. 888).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzoréw informacji
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na podatek od nieruchomosci
(Dz.U. 2019 poz. 1104).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2020 poz. 1564).

i/lub innymi, ktére zastgpig ww. w dniu wdrozenia rozwigzania.

Ogélne wymagania dla Systemu i jego elementéw

Dostarczane oprogramowanie musi w catosci posiada¢ polskojezyczny interfejs i instrukcje
obstugi w jezyku polskim. W jezyku polskim musza by¢ réwniez wyswietlane wszystkie
komunikaty przekazywane przez System.

Dostarczane oprogramowanie musi dziata¢é w modelu przetwarzania transakcyjnego,
gwarantujgcego bezpieczenstwo danych.

Dostarczane oprogramowanie musi przechowywac¢ wszystkie dane w postaci bazy danych.
System powinien umozliwia¢ prace na bazie typu Open Source badZ na komercyjnym
systemie bazodanowym. Dopuszcza sie przechowywanie poza baza danych plikow w postaci
repozytorium dyskowego. Ich integralno$¢ z systemem musi by¢ zapewniona przez
metadane opisujace poszczegolne pliki.

Dostarczane oprogramowanie musi cechowac¢ sie przyjaznym interfejsem uzytkownika
wykorzystujacym: menu, moduty, listy, formularze, przyciski, referencje (linki) itp.
Dostarczone rozwigzania muszg:

a. dziata¢ w dowolnej sieci komputerowej TCP/IP,

b. by¢ poprawnie obstugiwane z dowolnego komputera, na ktérym zainstalowany jest
system Windows lub Linux,

c. by¢ poprawnie obstugiwane z dowolnego komputera, na ktérym zainstalowany jest
system Windows lub Linux, powinny poprawnie dziata¢ z minimum 4 najbardziej
popularnymi przegladarkami w Polsce w ich najnowszych wersjach zgodnie ze
statystyka prowadzona na stronie http://gs.statcounter.com/ za okres 12 miesiecy
poprzedzajacych miesigc ogloszenia postepowania okreslong dla komputerow
stacjonarnych ,desktop” (wymaganie dotyczy Oprogramowania Aplikacyjnego; obstuga
przez przegladarke internetowg nie jest wymagana w stosunku do systemoéw
dziedzinowych),

d. umozliwia¢ prace jedno i wielostanowiskowg oraz =zapewnia¢ jednokrotne
wprowadzanie danych tak, aby byty one widoczne dla wszystkich uzytkownikow,

e. umozliwia¢ wykorzystanie bezpiecznego protokotu komunikacji pomiedzy stacja
roboczg a serwerem, na ktérym sg zainstalowane, w celu zabezpieczenia poufnosci
danych (w zakresie wtasciwym dla poszczegélnych systemow).

f. Dla zastosowan, o ktérych mowa w punkcie powyzej, Wykonawca dostarczy certyfikaty
SSL klasy co najmniej DV (Domain Validation) i zapewni ich wazno$¢ co najmniej na
okres zaoferowanej gwarancji na System.
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7.

8.

10.
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Elementy systemu musza by¢ wyposazone w mechanizmy zapewniajacy bezpieczenstwo
danych oraz mechanizmy autoryzacji, w tym:

a. dostep do poszczeg6lnych elementéw Systemu musi by¢ zabezpieczony loginem
i hastem,

b. System musi udostepnia¢ funkcje zarzadzania uzytkownikami modutéw
(przydzielania lub odbieranie uprawnien do poszczegélnych funkcji lub grupy
funkcji, a takze aktywowanie lub zamykanie kont uzytkownikow),

c. rozwigzania muszg udostepnia¢ mozliwos¢ skonfigurowania wymuszania
stosowania tzw. twardego hasta, np. narzucajac stosowanie wielkich i matych liter,
cyfr itp. oraz mozliwo$¢ ustawienia blokady konta po okreslonej liczbie nieudanych
logowan.

Dostarczone rozwigzania muszg cechowac sie skalowalno$cig zaréwno pod wzgledem ilosci
przetwarzanych danych, jak i liczby uzytkownikéw.

Wszystkie interfejsy zewnetrzne dostarczanych systemoéw, jezeli to mozliwe, powinny by¢
oparte na standardowych rozwigzaniach - w obszarach stosowalnosci standardéw
wymienionych w Rozporzadzeniu w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych,
aw pozostatych obszarach beda stosowane powszechnie stosowane standardy
(w szczegoblnosci standardy otwarte).

Wdrozone rozwigzania musza zapewnia¢ mozliwo$¢ tworzenia kopii zapasowych danych.
Zamawiajagcy wymaga, aby wyspecyfikowane elementy zamowienia byly ze soba
kompatybilne oraz stanowity zintegrowang catos$¢, w szczeg6lnosci wymagane jest, zeby:

a. Portal Interesanta pobierat z systeméw dziedzinowych (dalej: SD) i prezentowat
informacje dotyczace interesanta, w szczegélnoSci zwigzane z jego stanem
zobowigzan wobec jednostki Zamawiajgcego ztytulu podatkéw i  gospodarki
odpadami (w zakresie okre$§lonym w dalszej cze$ci niniejszego dokumentu).

b. System automatyzowal wprowadzanie do SD wnioskéw, deklaracji i informacji
sktadanych przez interesantéw w formie elektronicznej przy wykorzystaniu e-ustug
udostepnionych w ramach zamdwienia.

Dokumentacja uzytkownika dla kazdego elementu Oprogramowania Aplikacyjnego musi
zawierac opis funkcji programu, wyjasnia¢ zasady pracy z programem oraz zawiera¢ opisy
przyktadowych scenariuszy pracy.
System w czeSci publicznej (tzn. udostepnionej poprzez sie¢ Internet mieszkanicom -
uzytkownikom niebedacym pracownikami jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego - tzw.
front-office) musi uwzglednia¢é mozliwosci i potrzeby osdéb niepetnosprawnych, w tym
postanowienia WCAG 2.1 (z uwzglednieniem poziomu AA) tj. wytycznych dotyczacych
dostepnosci tresci internetowych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych 4/102 i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. 2012r., poz. 526) oraz
poprzez spetnienie wymagan okre§lonych w Ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
Ponadto rozwigzania udostepniane w cze$ci publicznej musza zapewnia¢ dostepno$¢ na
poziomie wyzszym nizZ ww. minimum w zakresie nastepujacych kryteriéw sukcesu (success
criteria):
e Zasada nr 1: Postrzegalno$¢ — informacje oraz komponenty interfejsu uzytkownika
muszg by¢ przedstawione uzytkownikom w sposéb dostepny dla ich zmystéw.
o Wytyczna 1.4 Mozliwo$¢ rozrdznienia: Uzytkownik powinien moéc dobrze
widzie¢ badz styszec tresci — mie¢ mozliwos¢ oddzielenia informacji od tta.
= Kryterium sukcesu 1.4.9. Obrazy tekstu (bez wyjatkéw): Obrazy tekstu sg
wykorzystywane jedynie w celach czysto dekoracyjnych lub tez



w przypadkach, gdy taka prezentacja tekstu jest istotna dla
przekazywanej informacji. (Uwaga: Logotyp (tekst bedacy czescig logo
lub nazwy wtasnej produktu) jest uznawany za istotny.) (Poziom AAA);

Zasada nr 2: Funkcjonalno$¢ — komponenty interfejsu uzytkownika oraz nawigacja
muszg by¢ mozliwe do uzycia.

o Wytyczna 2.4 Mozliwo$¢ nawigacji: Dostarczenie narzedzi utatwiajacych
uzytkownikowi nawigowanie, znajdowanie tresci i ustalanie, gdzie sie w danym
momencie znajduje.

=  Kryterium sukcesu 2.4.9. Cel linku (z samego linku): Dostepny jest
mechanizm umozliwiajacy zidentyfikowanie celu kazdego linku z samej
jego tresci, poza tymi przypadkami, kiedy cel tacza i tak bytby niejasny
dla uzytkownikéw (Poziom AAA);
Zasada nr 3: Zrozumiato$¢ — informacje oraz obstuga interfejsu uzytkownika musza by¢
zrozumiate:

o Wpytyczna 3.2 Przewidywalno$¢: Strony internetowe powinny otwieraé sie

i dziata¢ w przewidywalny sposéb.
=  Kryterium sukcesu 3.2.5 Zmiana na Zadanie: Zmiany kontekstu
inicjowane s3 tylko na zadanie uzytkownika, lub tez istnieje mechanizm
pozwalajacy na wytgczenie takich zmian (Poziom AAA);

o Wytyczna 3.3 Pomoc przy wprowadzaniu informacji: Istnieje wsparcie dla
uzytkownika, by mogt unikngé btedéw lub je skorygowac.

=  Kryterium sukcesu 3.3.5 Pomoc: Dostepna jest pomoc kontekstowa
(Poziom AAA).

13. Rozwigzania front-office, o ktérych mowa w ust. powyzej, musza by¢ dostepne przez strony
responsywne.

14. Zamo6wienie obejmuje dostawe infrastruktury sprzetowo - systemowej dla dostarczanego
i wdrazanego przez Wykonawce oprogramowania. Wykonawca zaoferuje i dostarczy sprzet
o parametrach zapewniajacych wydajng, stabilna i bezpieczng eksploatacje oprogramowania
bedacego przedmiotem zamowienia, w rodzaju i ilo$ci nie mniejszej niz okre$lona w dalszej
czesci niniejszego dokumentu i o parametrach technicznych réwnych badz wyzszych niz
wymagania minimalne okreslone w dalszej czesci niniejszego dokumentu. W szczegélnosci
Zamawiajgcy wymaga, zeby:

d.

Calo$¢ dostarczanego sprzetu informatycznego byta kompatybilna z wdrazanymi
w ramach zamdwienia systemami informatycznymi oraz ze wszystkimi aplikacjami
niezbednymi do ich uruchomienia.

Wykonawca zainstalowal wymagane oraz wyspecyfikowane przez Zamawiajacego
aplikacje niezbedne do dziatania wdrazanych systemoéw informatycznych .

Wykonawca skonfigurowat w sposéb optymalny, bezpieczny i wydajny $srodowisko
pracy dla wdrazanych systeméw informatycznych.

Rodzaj Oprogramowania Wspomagajacego - w szczegdlnosci zarzadzajacego (w tym
systemy operacyjne) i bazodanowego - byt dostosowany do wymagan dostarczanych
przez Wykonawce wdrazanych systeméw informatycznych przy zachowaniu
parametréw minimalnych okre§lonych w niniejszym zataczniku (jesli je wskazano)
oraz umozliwial zgodne z ich licencja wykorzystanie podzespotéw sprzetowych (np.
procesory) dostarczanego przez Wykonawce sprzetu.

Wykonawca skonfigurowat urzadzenia sieciowe bedace przedmiotem zamoéwienia
w spos6b umozliwiajagcy prawidtowe wykorzystanie dostarczanych systemow
informatycznych, w szczegélnosci - $Swiadczenie planowanych do uruchomienia e-
ustug.

Wykonawca opracowat procedury tworzenia kopii zapasowych danych
przetwarzanych przez Oprogramowanie Aplikacyjne bedgce przedmiotem zaméwienia
oraz wdrozyl je zwykorzystaniem dostarczanej infrastruktury sprzetowo -
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systemowej i/lub Infrastruktury = Zamawiajgcego w  zakresie ustalonym
Z Zamawiajgcym.

g. Wykonawca skoordynowat proces dostaw sprzetu informatycznego, jego instalacji,
a nastepnie wdrozen systemow informatycznych dostarczanych w taki sposéb, by byt
on racjonalny, efektywny i mozliwy do realizacji zgodnie z harmonogramem realizacji
zamowienia.

Dostawa i wdrozenie Portalu Interesanta (system do zdalnej obstugi mieszkanca)

Portal Interesanta(dalej: Portal, System) to system dostepny on-line, przeznaczony do zdalnej
obstugi mieszkanca. Portal musi udostepnia¢ interesantom spersonalizowane dane podatkowe
oraz agregowac informacje o $wiadczonych e-ustugach przez ePUAP. W szczegdlnosci Portal
powinien zapewniac:

1.

3.

Opisy wszystkich ustug $wiadczonych przez urzad na platformie ePUAP, z ktérych
mieszkaniec moze skorzysta¢ w sposob elektroniczny;

Podglad swoich, spersonalizowanych danych o nalezno$ciach i zobowigzaniach z tytutu
podatkéw i gospodarki odpadami;

Mozliwo$¢ dokonania ptatnosci z tytutu podatkéw i gospodarki odpadami.

Wymagania funkcjonalne:

1.

w

Portal musi umozliwia¢ bezpieczne zalogowanie sie przez przegladarke z wykorzystaniem
SSO (Single Sign-On) modutu Wezta Krajowego.

Portal musi umozliwiaé¢ pozyskiwanie z Systemu Dziedzinowego (dalej SD), integrowanego
z Portalem w ramach niniejszego projektu, danych o aktualnych zobowigzaniach
zalogowanego interesanta z uwzglednieniem nalezno$ci dodatkowych (odsetki i inne
koszty) w zakresie:

a. podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych

b. podatku od nieruchomosci od oséb prawnych

c. podatku rolnego od oséb fizycznych

d. podatku rolnego od oséb prawnych

e. podatku lesnego od os6b fizycznych

f. podatku le$nego od 0séb prawnych

g. podatku od $rodkéw transportowych

h. optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Portal w cze$ci publicznej musi prezentowac skategoryzowane karty ustug.
Portal musi by¢ podzielny na cze$¢ publiczng - udostepniang niezalogowanym
uzytkownikom i uzytkownikom zalogowanym do portalu oraz cze$¢ wewnetrzng - dla
administratora systemu.
Uzytkownik w cze$ci publicznej powinien mie¢ mozliwo$¢ przejrzenia karty ustugi, dla
ktérej prezentowany jest opis zredagowany przez administratora oraz mozliwo$¢ przejscia
do wypetnienia formularza elektronicznego.
Karta ustugi powinna by¢ charakteryzowana przynajmniej przez nastepujgce atrybuty:
nazwe, opis, do kogo jest skierowana.
Z poziomu Portalu bedzie mozna skierowac interesanta do dedykowanych formularzy
elektronicznych udostepnionych na platformie elektronicznych ustug publicznych ePUAP,
w przypadku uzytkownikéw zalogowanych przy pomocy Profilu Zaufanego umozliwiajgce
ztozenie do jednostki Zamawiajacego deklaracji i informacji dotyczacych:

a. podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych
podatku od nieruchomosci od oséb prawnych
podatku rolnego od oséb fizycznych
podatku rolnego od 0s6b prawnych
podatku lesnego od oséb fizycznych

o a0 o
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

f. podatku lesnego od 0séb prawnych
g. podatku od $rodkow transportowych
h. optatza gospodarowanie odpadami komunalnymi
System musi umozliwia¢ zarzadzanie rejestrem interesantéw, gdzie kazdego interesanta
mozna:
a. zidentyfikowa¢ minimum takimi danymi jak: imie, nazwisko, login, dane kontaktowe,
zmieni¢ mu dane podstawowe,
zmieni¢ mu dane kontaktowe,
powiazaé go z interesantem z SD,
aktywowac lub zablokowa¢ konto interesanta.
Admlmstrator musi mie¢ mozliwo$¢ powigzania uzytkownika z kontem kontrahenta w SD.
Uzytkownik zalogowany do systemu musi mie¢ mozliwo$¢ przegladania i zmiany wiasnych
danych.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ zmiany hasta.
W przypadku uzytkownikéw zalogowanych przy pomocy Profilu Zaufanego uzytkownik
bedzie posiadatl mozliwo$¢ korzystania z ustug udostepnianych przez ePUAP.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwos$¢ przegladu swoich danych kontrahenta z SD, o ile jego
konto zostato powigzane z kontem kontrahenta SD.
0 ile konto powigzane jest z SD, system musi prezentowac¢ dla danego uzytkownika:
a. Dane adresowe, o ile takie dane sg zawarte w SD
b. , gdzie dla kazdej nieruchomosci prezentowana jest wielko$¢, typ nieruchomosci, typ
wiasnosci i podatkow pobieranych z tytutu nieruchomosci: m.in.: podatek od oséb
fizycznych, podatek od os6b prawnych, oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,
c. Liste $rodkéw transportu - podlegajaca optatom, o ile w SD uzytkownik jest
podmiotem prawnym posiadajgcym opodatkowane srodki transportu.
Po zalogowaniu na swoje konto interesant musi mie¢ mozliwo$¢ wySwietlenia informacji
o wszystkich swoich naleznosciach wobec JST pobranych z SD oraz historie swoich ptatnosci.
Portal musi umozliwia¢ przeglad wszystkich zobowigzan finansowych z uwzglednieniem
tytutu nalezno$ci, nalezno$ci gtéwnej, odsetki, koszty upomnien, salda do zaptaty, terminie
platnosci, kwocie juz zaptaconej (w przypadku nalezno$ci, ktéra zostata juz czeSciowo
sptacona), kwocie zleconej ptatno$ci poprzez Portal oraz dacie i godzinie zlecenia tej
platnosci.
Mozliwos¢ prezentowania i wyszukiwania konkretnej nalezno$ci wedtug rodzaju/tytuty,
daty, terminu ptatnosci itp., o ile takie informacje zawiera baza danych SD.
Wszystkie dane, o ktérych mowa powyzej muszg by¢ pobierane z bazy danych SD.
Mozliwos¢ wyswietlania historii wszystkich interakcji finansowych mieszkanca z urzedem,
jakie zostaty zrealizowane poprzez System.
System powinien by¢ zintegrowany co najmniej z dwoma systemami ptatniczymi. Systemy
ptatnicze powinny posiada¢ zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na $wiadczenie ustug
platniczych w charakterze krajowej instytucji ptatniczej lub realizowa¢ bezposrednie
platnosci z konta ptatnika na rachunek urzedu.
Portal musi pozwala¢ na wnoszenie optat za posrednictwem systemu ptatnosci
elektronicznych w rézny sposéb tzn. przez wygenerowanie ptatnosci na wybrang rate
naleznosci i optacenie, lub na zaznaczenie kilku rat i zaptacenie je jednym przelewem (w
obrebie jednej kartoteki optat).
Jesli naleznos$¢ jest ptatna w ratach (np. naleznos$ci podatkowe, naleznos$ci roztozone przez
urzad na raty) portal winien rowniez przedstawia¢ klientowi informacje, ktérg rate kwota
ptatnosci stanowi.
W przypadku, jesli nalezno$¢ powstata w drodze decyzji administracyjnej urzedu numer
decyzji ma by¢ rowniez widoczny dla klienta.
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1.

W sytuaciji, kiedy kilku klientéw jest solidarnie zobowigzanych do zaptaty naleznosci klient
zalogowany do portalu musi widzie¢ réwniez minimum imie, nazwisko pozostatych
wspotzobowigzanych. W przypadku podmiotéw gospodarczych bedzie to nazwa firmy i jej
siedziba.

Informacje o wygenerowanych ptatnosciach musza by¢ przesytane z portalu do SD.
Mozliwos¢ wyszukiwania lub filtrowania naleZnos$ci wedlug co najmniej: kwoty, daty
zlecenia.

Mozliwos$¢ przegladu operacji ksiegowych juz zrealizowanych tzn. optaconych (wptaty,
zwroty, przeksiegowania).

Dla naleznosci dotyczacych nieruchomosci system musi prezentowa¢ dodatkowo minimum:
numer decyzji, kwote wymiaru oraz umozliwia¢ pobranie decyzji w formacie pdf.- pobrane
z SD.

Dla danych upomnienia system musi prezentowa¢ dodatkowo: koszt upomnienia, date
wydania upomnienia, kwote do zaptaty.

Mozliwo$¢ ustawienia sortowania wyswietlanych danych rosngco lub malejagco wzgledem
dowolnego z wyswietlanych parametréw naleznosci.

Aplikacja powinna posiada¢ mechanizmy kontroli i bezpieczenistwa chronigce
uzytkownikéw przed kilkukrotnym wniesieniem ptatnosci z tego samego tytutu.

Portal musi generowa¢ komunikaty informujace i/lub ostrzezenia wizualne dla uzytkownika
podczas proby ponownego zlecenia ptatnosci dla nalezno$ci, dla ktoérych ptatno$¢ zostata
zlecona za posrednictwem Portalu, a transakcja jeszcze jest przetwarzana.

Mozliwo$¢ wydrukowania wypelnionego polecenia przelewu bankowego dla zaznaczonej
jednej lub zaznaczonych wielu nalezno$ci.

Mozliwo$¢ wyszukiwania i prezentowania naleznosci wedtug statusu platnosci tzn. np.
pokaz tylko zalegte itp.

Wygenerowane ptatnosci zlecone za posrednictwem Portalu, ale jeszcze nie zaksiegowane
powinny zawiera¢ informacje takie jak: nr konta bankowego na ktdre zostata przelana
ptatnos$¢, kwota i data zlecenia, status zlecenia oraz data wykonania.

Portal Interesanta powinien zapewnia¢ obstuge komunikacji z mieszkaficami w zakresie:

a. umozliwia¢ wysytanie wiadomosci tylko do os6b, ktére wyraza na to zgode podczas
rejestracji konta w system i zostang zarejestrowane w bazie odbiorcéw,

b. powinien umozliwia¢ wysytanie wiadomosci do odbiorcéw przez sms (system
powinien umozliwiac¢ integracje z zewnetrznym dostawcg ustug bramki sms),

c. powinien umozliwia¢ wysytanie informacji podatkowych generowanych przez
podatkowy system dziedzinowy do obywatela, przy czym informacja taka musi trafic
do witasciwej, zarejestrowanej w systemie osoby, ktéra w trakcie procesu rejestracji
podata PESEL i/lub NIP (parametr identyfikacyjny),

d. obstugiwaé¢ wysytke minimum nastepujacych typow wiadomosci z systemu
dziedzinowego:

i. informacja o wystawionej decyzji,
ii. informacja o zblizajacym sie terminie ptatnosci,
iii. informacja o zalegtosci,

e. cala komunikacja pomiedzy systemem dziedzinowym, a systemem powinna by¢
zabezpieczona przed nieautoryzowanym dostepem,

Funkcjonalno$ci dotyczgce obstugi komunikacji z mieszkancami, wskazane w ust. powyzej
mog3a by¢ obstugiwane bezposrednio poprzez mechanizmy portalu mieszkarnca
Wdrozenie Portalu obejmie:

Instalacje i konfiguracje rozwigzan na infrastrukturze sprzetowo - systemowej zapewnionej
przez Wykonawce. Wykonawca zapewni wysoka dostepnos$¢ tej infrastruktury w okresie
gwarancji. Parametry infrastruktury zapewnionej przez Wykonawce muszg umozliwi¢



1.4.

stabilne, wydajne ibezpieczne korzystanie przez interesantéw jednostki Zamawiajacego
z udostepnionych w efekcie realizacji Zamdéwienia e-ustug.

W przypadku ustug ptatnosci wykonawca zintegruje portal mieszkanca z systemem
platnosci wybranym przez Zamawiajacego na podstawie mozliwych rozwigzan oferowanych
przez Wykonawece.

Integracja systemow eksploatowanych przez urzad z systemem do zdalnej obstugi

mieszkanca

W ramach przygotowania systemu dziedzinowego funkcjonujacego w jednostce Zamawiajacego
do wymiany danych z Portalem Interesanta Wykonaweca zrealizuje nastepujace prace:

1.

Przygotowanie systemu dziedzinowego do wsparcia dla obstugi dokumentow
elektronicznych sporzadzonych przy pomocy formularzy elektronicznych (minimalizacja
konieczno$ci recznego wprowadzania dokumentu elektronicznego oraz danych
z dokumentu elektronicznego).
Utworzenie niezbednych do procedowania e-ustug podatkowych elementéw systemu
dziedzinowego.
Przygotowanie systemu dziedzinowego w zakresie umozliwienia przygotowania dokumentu
elektronicznego w celu wysyltki do klienta bez koniecznos$ci recznego wprowadzania danych,
ktére istniejg w systemie dziedzinowym, do dokumentu wychodzacego.
Przygotowanie systemu dziedzinowego w zakresie umozliwienia podpisania dokumentu
elektronicznego podpisem kwalifikowanym oraz weryfikacji poprawnosci podpisu na
dokumencie elektronicznym przychodzacym.
Utworzenie hurtowni danych zawierajacej jednolita i uporzadkowang informacje dotyczaca
wszystkich naleznos$ci, warto$ci odsetek naleznych dla urzedu w przypadku naleznosci
zalegltych ze wszystkich systeméw merytorycznych funkcjonujacych w urzedzie. Hurtownia
danych powinna zawiera¢ rodzaje nalezno$ci, historie wptat dotyczaca nalezno$ci wraz
z listg 0s6b wptacajacych naleznosci, warto$ci odsetek naleznych dla urzedu w przypadku
naleznosci zalegtych.
Przygotowanie systemu dziedzinowego do wspoétpracy z planowanym do wdrozenia
systemem elektronicznego obiegu dokumentéw (dalej: EOD) w nw. zakresie:
a. SD musi mie¢ mozliwo$¢ synchronizowania baz kontrahentéw z bazg EOD
w zakresie:
i. Dodawania kontrahentéw z pelnymi danymi (m.in.: imie, nazwisko/nazwa,
PESEL, NIP, adresy pocztowe, adresy elektroniczne i inne);
ii. Usuwania kontrahentéw;
iii. Modyfikowania danych kontrahenta;
iv. Masowego synchronizowania baz kontrahentéw;
v. taczenia kontrahentéw w obu systemach jednoczesnie;
b. SD musi wymienia¢ dokumenty elektroniczne przychodzace z ePUAP i skierowane
na ePUAP z EOD w zakresie:
i. Metadanych dokumentow
ii. Dokumentu elektronicznego w XML
iii. Zatacznikdéw do dokumentu elektronicznego
Integracja systemu dziedzinowego w zakresie gospodarki nieruchomo$ciami z zasobem
ewidencji gruntéw i budynkéw (z wykorzystaniem formatu plikow SWDE,GML lub innej
postaci integracji), do generowania bazy nieruchomosci, a takze do celéw weryfikacji
w systemach  dziedzinowych np. poréwnywania zgtoszonych powierzchni do
opodatkowania, a faktycznym stanem posiadania zawartym w ewidencji gruntéow
i budynkdow.
Integracje systemu dziedzinowego z aplikacjami zewnetrznymi, ktére posrednicza
w komunikacji z innymi organami administracji np. Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych



10.

(ZUS - program PLATNIK), Ministerstwem Finanséw (MF - BESTIA), oraz Gléwnym
Urzedem Statystycznym (GUS), ktére agreguja dane w skali catego kraju dla celow
analitycznych i sprawozdawczych.

Integracje systemu dziedzinowego z systemami bankowymi, w zakresie generowania
przelewéw do banku oraz automatyzacja obstugi wyciggéw bankowych, zwtaszcza
w zakresie masowych ptatnosci podatnikow.

Przygotowanie mechanizméw integracji z Portalem Interesanta poprzez rozbudowe
funkcjonalnosci SD w zakresie:

a. SD musi udostepnia¢ informacje o kontrahentach w zakresie nie mniejszym niz:
nazwa/nazwisko, imie, PESEL, NIP, adres (w przypadku jesli SD takie dane zawiera)

b. SD musi udostepnia¢ informacje o naleznos$ciach kontrahenta z uwzglednieniem, ze
kilku kontrahentéw moze dotyczy¢ jedna naleznos¢.

c¢. Informacje dot. nalezno$ci w zakresie co najmniej (o ile dotyczy): rodzaj naleznosci,
kwota, kwota do zaptaty, kwota odsetek, numer decyzji urzedowej, termin ptatnosci.

d. SD musi udostepnia¢ informacje dotyczace kont bankowych, na ktére nalezy wptacic¢
nalezno$¢ z uwzglednieniem konfiguracji modutu SD dotyczacego przyjmowania
masowych ptatnosci.

e. SD musi udostepnia¢ informacje dotyczace wptat dokonanych na naleznoSci.
Przekazane dane musza zawiera¢ zakres informacyjny przynajmniej: data wplaty,
kwota, kwota odsetek.

f.  SD musi udostepnia¢ szczegétowe informacje dla nalezno$ci do zaptaty bedacych
upomnieniami takie jak: data odbioru, data wydania, data zaptaty, koszt, numer.

g. SD musi udostepnia¢ szczegétowe informacje dla naleznosci dotyczacych mienia,
w zakresie nie mniejszym niz: data wystawienia dokumentu, numer dokumentu,
nazwa dokumentu (np. akt notarialny, akt wtasno$ci ziemi, decyzja administracyjna,
ksiega wieczysta i inne), dane o nieruchomosci ktérej to dotyczy (lokal, budynek,
dziatka, obreb, jednostka ewidencyjna), dane Kkontrahenta wskazanego jako
wiasciciel i cze$¢ udziatu ktéra posiada (np. 100%, 1/3, etc.) - jesli takie dane sg
wprowadzone w SD.

h. SD musi udostepnia¢ informacje dla nalezno$ci dotyczacej podatku od osé6b
prawnych i fizycznych w zakresie nie mniejszym niz: numer dokumentu, rok
dokumentu, typ dokumentu (decyzja czy deklaracja), rodzaj podatku, typ decyzji,
wskazanie nieruchomosci ktére dotyczy (budynek, dziatka, obreb etc.).

i.  SD musi udostepniac¢ informacje dla nalezno$ci dotyczacej optaty za gospodarowanie
odpadami w zakresie minimalnym: typ zbiérki odpadéw (np. selektywna /
nieselektywna), parametry deklaracji, numer deklaracji

j- SD musi umozliwia¢ podanie naleznosci z okresleniem: nazwy, typu, kwoty, terminu
ptatnosci, kontrahenta.

Po przeprowadzonych pracach:

11.

12.
13.
14.

Wszystkie moduty SD muszg pracowaé¢ w oparciu o jedna, wspélng baze danych,
zlokalizowang na jednym serwerze w sieci lokalne;j.

Wszystkie moduty SD muszg korzystac z jednej, wspdlnej bazy informacji o interesantach.
Wszystkie moduty SD muszg korzystac z jednej, wspdlnej bazy uzytkownikéw systemu.
Wszystkie moduty podatkowe powinny mie¢ wspdlne stowniki (stawek podatkowych,
rodzaju i stawek ulg, obrebéw ewidencyjnych itp.) oraz by¢ zintegrowane, tak by
uzytkownik wystawiajgcy np. zaswiadczenie dla podatnika o zaleganiu badzZ niezaleganiu
w podatkach miat dostep do grupy funkcji wydawania zaswiadczen obejmujacych wszystkie
moduly podatkowe. Podobnie w zakresie wydawania decyzji umarzajacych, zmieniajacych
terminy ptatnosci, rozktadajacych nalezno$¢ na raty, symulacji i postepowania



egzekucyjnego. System powinien dawa¢ mozliwo$¢ ustawienia wielu warto$ci stownikowych
w jednym miejscu, np. stownik stawek, termindw, klas gruntéw itp.

15. System powinien dawa¢ mozliwo$¢ eksportu danych do formatu XML i CSV dla ustalonych
parametrow indywidualnie przez uzytkownika.

16. System powinien dawa¢ mozliwo$¢ tworzenia pliku I[PE-PN XML dla os6b prawnych
i fizycznych dotyczacy danych podatkowych.

17. Powinna istnie¢ mozliwo$¢ eksportu danych w formacie XML z modutu rejestru
mieszkancéw oraz moFdutéw podatkowych.

Aktualnie w jednostce Zamawiajgcego eksploatowany jest pakiet systemow dziedzinowych
firmy Mikrobit Sp. z 0.0. Wykaz uzytkowanych modutéw:

e Planowanie budzetu

e Rejestr zakupu i rozliczenia VAT
o Ksiegowos$¢ budzetowa

e Gospodarka odpadami

e System podatkowy

e Modut integrujacy system podatkowy z programem mikropesel
e Ewidencja i naliczanie ptac

e Wyposazenie

e Srodki trwate

e Zwrot akcyzy

e Oprogramowanie Mikrobit

e Rozliczenie zuzycia wody

e Modut centralizacji VAT

e Modut do podpisu i wysytki JPK
e Noty ksiegowe

Zamawiajacy nie posiada autorskich praw majatkowych do funkcjonujacego w urzedzie
oprogramowania, nie posiada kodéw zZrédtowych oprogramowania, a licencja posiadanego
oprogramowania nie umozliwia mu modyfikacji kodéw Zrédtowych, zatem Zamawiajacy nie jest
w stanie zapewni¢ Wykonawcy, Ze udostepni mu state, niezmienne interfejsy integracyjne
umozliwiajgce pelna wymiane danych z nowo uruchamianymi rozwigzaniami. Wykonawca
odpowiedzialny jest za dostawe w pelni funkcjonujgcych rozwigzan opisanych w niniejszym
zalaczniku, w tym jezeli jest konieczne, pozyskanie niezbednych informacji do realizacji
zamdwienia, zawarcie koniecznych uméw itp.

Majac na uwadze powyzsze, w przypadku jezeli Wykonawcy nie maja mozliwosci uzyskania
odpowiedniego do realizacji dostepu do oprogramowania firm trzecich, w celu zapewnienia
zasady konkurencyjnosci postepowania, Zamawiajacy dopuszcza wymiane systemu
dziedzinowego na jedno zintegrowane rozwigzanie (Zintegrowany System Dziedzinowy - ZSD)
pod warunkiem, Ze:

1. Rozwiazania zastepujace dotychczas funkcjonujace u Zamawiajacego systemy Wykonawca
dostarcza i wdraza na swoj koszt, z zachowaniem warunkéw licencjonowania wskazanych
dla Oprogramowania Aplikacyjnego w Zatgczniku nr 3 Zapytania ofertowego - Wz6r umowy

2. Wykonawca przeprowadzi migracje danych w zakresie wskazanym w rozdziale 1.5.3 na
swoj koszt.

3. Wykonawca przeprowadzi wdrozenie ZSD na zasadach wskazanym w rozdziale 1.5.2.

4. Wymiana systemu nie moze zakltdci¢ biezacej pracy Zamawiajacego oraz musi zapewnic
ciagto$¢ pracy wynikajaca z obowigzujacych terminéw, przepiséw prawa i stosowanych
procedur. W szczegdlnosci dotyczy to wymiaru podatkéw i optat oraz sprawozdawczosci
budzetowe;j.




5. Nowe rozwigzania muszg realizowa¢ wszystkie wymienione wyzej funkcje systemu oraz
zapewni¢ zgodno$¢ z wymaganiami dla systemu dziedzinowego okre§lonymi ponizej.

1.4.1. Wymagania funkcjonalne dla zintegrowanego systemu dziedzinowego oferowanego jako
rozwigzanie rownowazne do integracji z istniejacym systemem dziedzinowym

Zintegrowany System Dziedzinowy (dalej: ZSD lub SD) musi obja¢ caty obszar funkcjonalny
obstugiwany aktualnie przez moduly systeméw dziedzinowych uzytkowane przez
Zamawiajgcego.

Wszystkie funkcjonalno$ci musza umozliwia¢ peing realizacje czynnosci niezbednych do obstugi
danego obszaru. Funkcjonalnosci musza by¢ realizowane w spos6b ergonomiczny, wykonane
zgodnie z najlepszymi praktykami projektowania systeméw informatycznych.

Zaleca sie, aby ZSD miat budowe modutowa oraz zapewniat pelng wymiane informacji pomiedzy
poszczegdlnymi modutami systemu, pozwalajac na kompletne i kompleksowe prowadzenie
wszystkich zadan administracji samorzadowej, jednak Zamawiajacy nie narzuca sposobu
podziatu ZSD na moduly, czy ich liczby. Z punktu widzenia Zamawiajgcego istotnym jest
spelnienie przez ZSD wskazanych nizej funkcjonalnos$ci. W stosunku do Zintegrowanego
Systemu Dziedzinowego na potrzeby opisu funkcjonalnego stosuje sie zamiennie nazwy:
,modul” - majac na uwadze czes$¢ funkcjonalng Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego,
,0bszar” - majgc na uwadze cze$¢ funkcjonalng Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego,
a takze ,System”, ,Aplikacja” - majac na uwadze ZSD. W przypadku, jezeli Zamawiajacy nie
uwzglednit obszaru funkcjonalnego systemu ZSD w poniZszym opisie, a jest on niezbedny
z tytutu funkcjonowania calego rozwigzania oraz e-ustug publicznych musi on zosta¢
uwzgledniony przez Wykonawce w cenie oferty, a wszystkie dostarczone elementy ZSD musza
spetnia¢ wymogi licencyjne okreslone w niniejszym dokumencie. W ponizej wskazanych
wymaganiach Zamawiajacy postuguje sie terminami ,musi’, ,powinien”, ,mozliwo$¢”
w stosunku do ZSD okreslajac wymagang funkcjonalno$¢ systemu.

1.4.1.1. Wymagania funkcjonalne ogdlne

1. Baza informacji o interesantach urzedu powinna by¢ jedna i wspélna dla wszystkich
modutéw dziedzinowych.

2. Wszystkie moduly podatkowe powinny mie¢ wspdlne stowniki (stawek podatkowych,
rodzaju i stawek ulg, obrebéw ewidencyjnych itp.), o ile jest to merytorycznie uzasadnione
oraz powinny by¢ zintegrowane, tak by uzytkownik wystawiajacy np. zaswiadczenie dla
podatnika o zaleganiu badZ niezaleganiu w podatkach miat dostep do grupy funkcji
wydawania zaswiadczen obejmujacych wszystkie moduty podatkowe. Podobnie w zakresie
wydawania decyzji umarzajacych, zmieniajgcych terminy platnosci, rozktadajacych
naleznos¢ na raty, symulacji i postepowania egzekucyjnego. System powinien dawac
mozliwo$¢ ustawienia wielu wartosci stownikowych w jednym miejscu, np. stownik stawek,
terminow, klas gruntéw itp.

3. Moduty dziedzinowe powinny by¢ zintegrowane z modutami ustug dla ludnosci,
a w szczegllnosci w zakresie przelewéw masowych (w ksiegowosci zobowigzan powinno
by¢ widoczne, na ktére naleznos$ci dokonano przelewéw), dokumentéw elektronicznych
sktadanych przez interesantéw za pomoca platformy ePUAP i dostepnych formularzy (np.
deklaracji czy informacji podatkowych).

4. Wymagana jest mozliwos¢ zapisu szablondw systemowych do wydrukéw z systemu
dziedzinowego do pliku zewnetrznego (w celu ich dalszej modyfikacji) oraz modyfikacja
szablonéw wydrukéw w aplikacji, a takze mozliwos¢ wydrukéow z uzyciem
zmodyfikowanego szablonu (z pliku).

5. Na kazdym etapie pracy uzytkownikéw poszczegdlnych modutéw merytorycznych musi
istnie¢ tzw. pomoc kontekstowa informujaca uzytkownika o mozliwych dziataniach.

6. System musi dawaé mozliwo$¢ sklejania danych stownikowych w przypadku ich powielenia,
np. sklejania nazw ulic, kontrahentow.

7. System powinien dawa¢ mozliwos¢ eksportu danych do formatu XML i CSV dla ustalonych



9.

10.

parametréw indywidualnie przez uzytkownika lub wykonawcy.

Wszystkie moduly musza by¢ wyposazone w filtry pozwalajace na budowanie i zapisywanie
dowolnych kryteriéw logicznych selekcji danych umozliwia¢ zapisywanie wykonanych
zestawien w celu ich p6Zniejszego wydruku.

System powinien dawa¢ mozliwos¢ tworzenia pliku IPE-PN XML dla os6b prawnych
i fizycznych dotyczacy danych podatkowych.

System powinien umozliwia¢ przygotowania eksportu danych w postaci XML z modutu
rejestru mieszkancéw oraz modutéw podatkowych.

1.1.1.1. Baza interesantow

1.

2.

10.

11.

System musi umozliwia¢ rejestracje w odrebnych kartotekach oséb fizycznych i organizacji
(osoby pozostate).

System musi pozwala¢ na wyszukiwanie oséb/organizacji po nizej wymienionych
kryteriach:

1) dla oso6b fizycznych: nazwisko, imie, nr PESEL/NIP, danych adresowych
(miejscowos¢, ulica, numer budynku/lokalu), data urodzenia, imie ojca, matki, typ
i numer dokumentu, nr tel. komérkowego, konto email, informacja o posiadaniu
konta na platformie ePUAP i posiadaniu profilu zaufanego;

2) dla organizacji pozostatych: nazwa/REGON/KRS/NIP po numerze konta bankowego,
danych adresowych (miejscowo$¢, ulica, numer budynku/lokalu), nr tel
komoérkowego, konto email, informacja o posiadaniu konta na platformie ePUAP
i posiadaniu profilu zaufanego;

3) dla obydwu grup: po identyfikatorze, bedacym indywidualnym numerem
przyporzadkowanym tylko dla danej osoby.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie oséb/organizacji w zakresie podstawowych danych
osobowych, adresowych i dokumentéw oraz mozliwo$¢ dokonywania zmian/poprawek na
wprowadzonych danych.

Dla zarejestrowanej osoby (fizycznej/pozostatej) system musi umozliwia¢ wprowadzanie:

1) kilku réznych typéw adreséw,

2) os6b powigzanych z dana osobg (np.: dla oséb fizycznych - matzonka, dla osoby
pozostatej - filie, wiasciciele),

3) dla oso6b pozostatych - kody PKD - funkcja zintegrowana z aplikacjami
windykacyjnymi w celu stworzenia sprawozdania PKD,

4) kilku numeréw kont bankowych, ze wskazaniem gtéwnego konta w celu
wystawiania przelewow w aplikacjach windykacyjnych,

5) Urzedu Skarbowego, pod ktéry podlega osoba,

6) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, do ktérego sa odprowadzane sg sktadki.

System musi umozliwia¢ przechowywanie pelnej historii oséb z uwzglednieniem kiedy, jakie
dane byly zmieniane i przez jakiego operatora.

System musi umozliwia¢é wyszukiwanie i wybdér oséb ze stanem archiwalnym oraz
wprowadzanie zmian archiwalnych.

System musi posiada¢ funkcje administracyjng (dostepna tylko dla wybranych
uzytkownikéw) pozwalajaca na sklejanie os6b/organizacji w przypadkach gdy sa
kilkakrotnie wprowadzone do systemu z réznymi danymi (aktualnymi i archiwalnymi) lub
pojawily sie w systemie z importu z systemow zewnetrznych. Po scaleniu dane aktualne
powinny by¢ wyswietlane w systemach dziedzinowych.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ odszukania osoby, ktora zostata doklejona/ do osoby
gtownej, uwzgledniajac jej poprzednie stany.

System musi umozliwia¢ tworzenie profili dla poszczegdlnych uzytkownikéw aplikacji
w zakresie dostepu do informacji znajdujacych sie w systemie dotyczacych os6b/organizacji
- winna by¢ mozliwo$¢ - jesli zaistnieje taka potrzeba - aby pewne informacje nie byty
dostepne dla danego wuzytkownika (np. dane adresowe, dokumenty, numer
NIP/REGON/PESEL, informacje o kontach bankowych itp.).

System musi zawiera¢ stowniki pieczatek/znakéw graficznych wykorzystywanych
w korespondencjach w zintegrowanym module podatku od nieruchomosci.

Kartoteka interesantéw systemoéw dziedzinowych musi by¢ wspdlna dla wszystkich
moduléw oferowanego systemu oraz powinna zawiera¢ mechanizmy umozliwiajace jej



integracje (powigzan) z kartoteka systemu EOD, w szczegélnosci w zakresie aktualizacji
danych oraz wprowadzania nowych podmiotéw.

1.1.1.2. Obstuga podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

W zakresie obstugi podatku rolnego, lesnego i od nieruchomos$ci System musi speiac
nastepujace wymagania funkcjonalne:

1.

2.

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

System musi zapewni¢ ewidencjonowanie kart podatkowych z uwzglednieniem podziatu na
sotectwa/obreby podatkowe i stosowa¢ odpowiednig numeracje uwzgledniajaca ten podziat.
Ewidencja kart podatkowych dla oséb fizycznych musi by¢ wspdélna dla wszystkich rodzajow
podatkow.

System musi rozdziela¢ ewidencje oso6b fizycznych i prawnych.

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wyboru grup kart w zakresie sposobu opodatkowania
(podatek rolny, le$ny, od nieruchomosci, taczne zobowigzanie zaréwno dla oséb fizycznych
jak i prawnych).

System musi umozliwia¢ taczenie kart podatkowych i scalanie ich automatycznie. Karta po
scaleniu musi zawiera¢ przedmioty opodatkowania znajdujace sie na wszystkich
powiazanych Kkartach. Uzytkownik okres$la nadrzedng karte do ktorej beda przeniesione
dane z kart podrzednych.

System powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji dziatek i musi uwzglednia¢ mozliwo$¢
wprowadzenia przy nich informacji o udziatach z uwzglednieniem historii zmian.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie wielu adreséw zwigzanych z danym podatnikiem
(adres zamieszkania, korespondencyjny).

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzania zar6wno ulg i zwolnienn ustawowych jak
i wprowadzonych uchwatg Rady Gminy.

System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ naliczania podatku rolnego wg. hektaréw fizycznych
i przeliczeniowych. Zmiana sposobu opodatkowania w roku podatkowym nie moze
wymusza¢ zatozenia nowej karty, a jedynie wprowadzenia daty od ktoérej ma nastapic
zmiana sposobu jego naliczania.

System w naliczaniu wymiaru podatku musi wyliczy¢ odpowiednie kwoty z uwzglednieniem
podziatu na poszczeg6lne rodzaje zobowiagzan (rolny, lesny i od nieruchomosci) oraz raty
z uwzglednieniem obowigzujacych terminéw ptatnosci.

Naliczanie wymiaru powinno by¢ dokonywane w trybie zbiorczym dla cato$ci podatnikow
lub wybranego sotectwa/obrebu podatkowego.

System musi umozliwia¢ naliczanie zmian w wysokosci podatku i wydawanie stosownych
decyzji.

System musi umozliwia¢ drukowanie odpowiednich decyzji z uwzglednieniem wydrukéw
zbiorczych i dla pojedynczych kart.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wystawiania decyzji dla pozycji wspotwtasnosci, na ktorej
widniejg wszyscy wspoétwtasciciele, z podaniem ich adresu i cze$ci udziatu wraz ze
stosownymi dowodami wptat.

System musi mie¢ mozliwo$¢ uchylania decyzji, dokonywania zmian decyzji za lata ubiegte
jak i wystawiania decyzji dodatkowej przypisujacej lub odpisujacej w danym roku
podatkowym.

System musi umozliwiaé wprowadzanie deklaracji u os6b sprawnych.

System musi umozliwia¢ wystawianie decyzji okre$lajacych, uchylenia decyzji i zmiany
u 0s6b prawnych.

System musi umozliwiaé generowanie wydrukéow z wykazem gospodarstw o roznej
powierzchni np. od 1ha-do 5 ha, od 5ha do 10 ha itp.

System musi umozliwiaé generowanie decyzji elektronicznych i wysytanie ich przez ePUAP.
System musi wspiera¢ wczytywanie do systemu deklaracji i zatacznikow ztozonych przez
podatnika za pomoca platformy ePUAP.

System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ modyfikacji standardowych wzoréw wydrukéw oraz
mozliwo$¢ wprowadzania nowych wzoréw. Musi takze uwzgledniaé mozliwo$é tworzenia
wydrukéw w formacie RTF z uwzglednieniem automatycznego wypetniania wydruku
danymi z programu. System musi umozliwia¢ generowanie wydrukéw na podstawie tych
wzorcow.



22.
23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

System musi umozliwia¢ drukowanie zaswiadczen do pliku PDF i wysytanie ich przez
ePUAP.
System musi posiadac¢ rejestr wydanych zaswiadczen.
System musi umozliwia¢ wydruk blankietéw dowodéw wptat, potwierdzen odbioru decyzji
z mozliwoscia drukowania w/w dokumentéw tacznie z decyzjami wymiarowymi. System
musi umozliwia¢ drukowanie w/w dokumentéw do pliku PDF i wysytanie ich przez ePUAP.
System musi umozliwia¢ oznaczanie wydrukéw kodem kreskowym identyfikujagcym dana
karte podatkowg oraz kodéw kreskowych identyfikujacych poszczegdlne raty zobowigzania
w celu integracji z systemami bankowymi w zakresie obstugi indywidualnych rachunkdéw
bankowych dla ptatno$ci masowych.
Wszystkie dokonane wydruki decyzji wymiarowych i zmieniajacych wymiar musza by¢
zapisywane do bazy danych i gromadzone na karcie podatnika. W kazdym momencie
uzytkownik moze podgladng¢ i wydrukowa¢ na nowo taka decyzja w niezmienionym
formacie.
System musi posiada¢ mozliwos¢ generowania wydrukéw wybranych pism (decyzji) do
formatu RTF z mozliwoscig ich edycji i zapisu do karty podatnika i wysytania ich przez
ePUAP.
System musi umozliwiaé prowadzenie (wydruk) rejestru wymiarowego oraz rejestru
przypiséw i odpiséw. Wydruki te powinny mie¢ mozliwo$¢ zapisu duplikatu rejestru
wymiarowego do pliku PDF.
System musi posiada¢ mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzanych danych
i mozliwos¢ ich raportowania w postaci wydrukéw. W szczegélnosci wymagane beda
zestawienia z uwzglednieniem podzialu na sotectwa/okregi podatkowe uwzgledniajgce
wysokos¢é poszczegdlnych podatkéw, szczegdétowa analize ulg i zwolnien oraz skutkow
obnizenia stawek w podatku rolnym i od nieruchomosci. Zestawienia te musza dawac tez
mozliwo$¢ uzyskania informacji o 1acznej iloSci przedmiotéw opodatkowania oraz
o wysokosci podstawy ich wymiaru.
System musi obstugiwa¢ skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych oraz zwolnien
uchwatla za lata ubiegte wedtug stawek z lat ubieglych, dla 0s6b prawnych i fizycznych.
System musi obstugiwa¢ wszelka sprawozdawczo$¢ wynikajaca z przepiséw finansowych
i podatkowych, miedzy innymi sprawozdanie podatkowe w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku le$nego.
System musi umozliwia¢ generowanie zestawienia decyzji niepotwierdzonych.
System musi umozliwia¢ przeglad historii wlascicieli nieruchomosci.
System musi uwzglednia¢ mozliwo$¢ wydruku indywidualnych numeréw rachunkéw
bankowych na ktére beda dokonywac¢ wptaty podatnicy. System musi uwzgledniaé
mozliwo$¢ dostosowania w/w rozwigzania do wymogéw bankowych ptatnos$ci masowych.
System musi dawa¢ mozliwo$¢ wydruku odpowiednich danych w postaci kodu kreskowego
na blankiecie dowodu wptaty z mozliwoscia wprowadzenia w nim identyfikacji ptatnika,
kwoty wptaty, identyfikacji zobowigzania.
System musi mie¢ mozliwos¢ generowania i edycji odpowiednich dla danego typu podatku
formularzy podatkowych, w szczegélno$ci informacji i deklaracji wraz z zatgcznikami.
Wspoétpraca z  czytnikiem  kodéw  kreskowych ~ w  zakresie  identyfikacji
podatnika i automatycznego potwierdzania odbioru decyzji.
System musi umozliwia¢ tworzenie raportéw i zestawien w zakresie obejmujgcym co
najmniej (o ile dotyczy danego typu podatku):

1) Karty pozycji,

2) Rejestr przypisow i odpiséw,

3) Zestawienie przypisow i odpisow,

4) Dowody wptat w rozbiciu na poszczegdlne raty,

5) Potwierdzenia odbioru nakazu,

6) Zestawienie decyzji,

7) Decyzja dodatkowa,

8) Stopien realizacji poboru podatkdw,

9) Wykaz nalezno$ci zalegtosci i nadptat,

10) Wykaz nalezno$ci, zalegtosci i odsetek na dzien,



11) Zaswiadczenie o stanie posiadania i niezaleganiu.

1.1.1.3. Obstuga podatku od Srodkéw transportu

W

zakresie obstugi podatku od S$rodkow transportu System musi speinia¢ nastepujace

wymagania funkcjonalne:

1.

i

10.

11.

12.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzania danych pojazdéw i dokonywania
zmian/poprawek (zgloszenie sprzedazy, zmiana wtasciciela, zmiana parametrow
technicznych itp.) w zakresie umozliwiajagcym prawidtowe naliczenie kwot podatku.

System musi umozliwia¢ obstuge stownikéw takich jak: stownik stawek podatkéw na
poszczegdblne lata, stownik terminéw ptatnosci, rodzajéow i marki pojazdu).

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie podatnika po minimum wymienionych Kkryteriach:
nazwa/nazwisko, numer rejestracyjny pojazdu, adresu zamieszkania/siedziby, numer karty
kontowej podatnika.

System musi umozliwia¢ wystawianie decyzji okreslajacych , uchylania decyzji i zmiany
decyzji.

System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania, edycji deklaracji od srodkéw transportowych.
System musi obstugiwaé skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych oraz zwolnien
uchwala za lata ubiegte wedlug stawek z lat ubiegtych.

System musi umozliwia¢ rejestracje decyzji uznaniowych (np. umorzenie odsetek lub ich
czesci, odroczenie terminéw platnosci, rozlozenie ptatnosci na raty).

System musi umozliwia¢ tworzenie raportéw i zestawien w minimalnym zakresie
zdefiniowanym ponizej:

1) Zestawienie podatnikéw z naliczonym wymiarem.

2) Zestawienie podatnikdéw bez naliczonego wymiaru.

3) Zestawienie przypisoéw i odpisow.

4) Rejestr pism.

5) Rejestr decyzji uznaniowych.

6) Statystyka wtascicieli pojazddw.

7) Statystyka osob, ktore ztozyty, badz nie ztozyty deklaracji za dany rok podatkowy.
System musi umozliwia¢ rejestrowanie elektronicznych deklaracji DT-1 ztoZzonych przez
podatnika za poSrednictwem platformy ePUAP.

System musi mie¢ mozliwos¢ generowania i edycji odpowiednich dla danego typu podatku
formularzy podatkowych, w szczegdlnosci informacji i deklaracji wraz z zatacznikami.
Wspoétpraca z czytnikiem kodéw kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika
i automatycznego potwierdzania odbioru decyzji.

System musi umozliwia¢ tworzenie raportéw i zestawien w zakresie obejmujacym co
najmniej (o ile dotyczy danego typu podatku):

1) Karty pozycji,

2) Rejestr przypisow i odpiséw,

3) Zestawienie przypisoéw i odpisow,

4) Dowody wptat w rozbiciu na poszczegdlne raty,

5) Potwierdzenia odbioru nakazu,

6) Zestawienie decyzji,

7) Decyzja dodatkowa,

8) Stopien realizacji poboru podatkdw,

9) Wykaz nalezno$ci zalegtoSci i nadptat,

10) Wykaz nalezno$ci, zalegtosci i odsetek na dzien,

11) Zaswiadczenie o stanie posiadania i niezaleganiu.

1.1.1.4. Obstuga zwrotu podatku akcyzowego

System musi w pelni realizowa¢ wymogi obowigzujacych przepiséw o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
poprzez nastepujace funkcje:

1.
2.
3.

Ewidencja wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego wraz z zatgcznikami.
Kartoteka wnioskéw i decyzji.
Wydanie (wydruk) decyzji musi odbywac¢ sie przez wybranie z listy dostepnych wzoréw



pism.

System musi zapewnia¢ obstuge dwdch typow list: KASA lub BANK. Wnioskodawca podczas
sktadania wniosku, decyduje o formie wyptaty: gotéwka lub rachunek bankowy, jezeli
wybierze gotéwke, wowczas naliczone pienigdze do zwrotu mogga by¢ umieszczone
wytacznie na liScie typu KASA, z drugiej strony, jezeli wskaze rachunek bankowy, wéwczas
naliczone pienigdze trafig na liste wyptat typu BANK.

Sprawozdawczo$¢ systemu musi umozliwiaé generowanie wydrukéw: Wniosek o dotacje,
Okresowe sprawozdanie, Roczne sprawozdanie, Okresowe rozliczenie, Roczne rozliczenie.
System musi umozliwia¢ drukowanie duplikatéw ww. dokumentéw do pliku PDF.

System musi zapewnia¢ kontrole powierzchni gruntéw na podstawie ewidencji podatkowe;.
Ze wzgledu na to, Ze dane z wnioskéw nalezy poréwnaé z ewidencjg gruntéw, musi istnie¢
mozliwos¢ weryfikacji danych o gruntach z modutu podatkowego lub innego rejestru
zawierajgcego dane EGIB.

1.1.1.5. Obstuga optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

W zakresie obstugi optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi System musi spetniac¢
nastepujace wymagania funkcjonalne:

1.

8.
9.

10.

System w zakresie obstugi optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi musi
umozliwia¢ prowadzenie szczeg6towej ewidencji ptatnikow.

System musi dokonywa¢ okresowych rozliczen naleznosci z tytutu wywozu nieczystosci.
System musi posiada¢ wszystkie funkcje zwigzane z naliczaniem optat, podziatem na raty
i przypisaniem naleznosci w systemie (w module ksiegowym).

System musi mie¢ mozliwos$¢ edycji formy i tresci informacji o wysokos$ci optaty, decyzji
ustalajgcej wysokos$¢ optaty wraz z potwierdzeniami odbioru oraz mozliwo$¢ tworzenia
innych dowolnych dokumentow.

System musi mie¢ mozliwo$¢ wydruku informacji o wysokosci optaty lub decyzji ustalajace;j
jej wysoko$¢ oraz innych definiowalnych pism dla wybranych oséb lub miejscowosci.

System musi umozliwia¢ wczytywanie do systemu deklaracji i zatacznikdw ztoZzonych przez
podatnika za pomoca platformy ePUAP. Dane z deklaracji elektronicznej powinny zostac
automatycznie przepisane do systemu dziedzinowego. System powinien umozliwi¢
wprowadzanie zar6wno nowych deklaracji jak i rejestracje korekty zeznania.

System musi zapewnia¢ wyszukiwanie podatnikéw wg nazwiska lub numeru karty oraz
adresu podatnika i poses;ji z ktorej odbierane sg odpady.

System musi generowa¢ wydruki na drukarke, na ekran lub do pliku PDF.

System musi umozliwia¢ tworzenie i przegladanie danych archiwalnych.

System musi zapewni¢ integracje z systemami bankowymi w zakresie ptatnos$ci masowych.

1.1.1.6. Obstuga optat innych

1.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ definiowania kontekstéw pracy odpowiadajgcym
grupom nalezno$ci dla ktoérych beda tworzone kartoteki optat (na podstawie dokumentéw
Zrodtowych), np.:

a. przeksztalcenie prawa wtasnosci,

b. decyzje administracyjne.
Konteksty pracy musza mie¢ mozliwo$¢ indywidualnej parametryzacji tzn. przypisania
charakterystycznych wartosci okreslajacych typ optaty: cyklicznos¢, czy optata zwigzana jest
z potrzeba wystawienia faktury, stawka z kartoteki towaréw, , termin ptatnosci , schemat
ksiegowan.
W sktad modutu musza wchodzi¢ dwa elementy:

a. kontekstowa kartoteka optat zawierajaca informacje niezbedne do zidentyfikowania

platnika oraz do naliczenia wartoSci optaty tworzona na podstawie dokumentéow
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Zrédtowych, np. decyzji;

b. konta ksiegowe bedace integralng czescia systemu finansowo - ksiegowego
(elementem zakladowego planu kont), na ktérych beda wykonywane operacje
zapiséw ksiegowych zwigzanych z rozliczaniem i windykacja przypisanych
naleznoSci.

Kartoteka optat oraz konta ksiegowe musza by¢ ze sobg powigzane w ten sposéb, aby:

a. wprowadzenie nowej Kkarty optat musialo skutkowa¢ wygenerowaniem
odpowiednika w planie kont systemu finansowo - ksiegowego,

b. wszystkie operacje zwigzane z dokonywaniem zapiséw ksiegowych musza by¢
wykonywane poprzez mechanizmy zaimplementowane w systemie finansowo -
ksiegowych tzn. prowadzenie kontroli zapisow Winien - Ma z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej w ujeciu Kklasycznym (dziat/rozdziat/paragraf) oraz
zadaniowym.

System musi umozliwia¢é wprowadzanie dokumentéw przez uzytkownikéw komorek
organizacyjnych z przypisang do ich kompetencji funkcjonalnoscia oraz udostepnianie
mechanizmoéw kontroli.

System musi umozliwia¢ automatyczng dekretacje (poprzez zdefiniowane i przypisane
szablony) naliczen zaré6wno w zakresie zapisow ksiegowych jak i klasyfikacji dochodéw
i wydatkéw budzetowych - w petnej szczegétowosci planu okreslonej w module planowania
budzetu, bedacego przedmiotem wdrozenia.

System musi umozliwia¢ automatyczne wystawianie dokumentu sprzedazy na podstawie
danych z modutu rejestr uméw i dokumentdow.

System musi uniemozliwia¢ wprowadzenie modyfikacji do dokumentu sprzedazy, ktory
zostal zaakceptowany i zadekretowany (system weryfikacji przez akceptacje, ktéry nie
pozwoli na zmiany).

System musi umozliwia¢ anulowanie dokumentu sprzedazy w przypadku, gdy nie wszedt do
obrotu prawnego badz wystawi¢ dokument korygujacy, jesli jest w obrocie prawnym.
Dokumenty wystawione na podstawie danych z modutu rejestr uméw i dokumentéw musza
by¢ kompletne i nie moga wymuszac¢ na operatorze ingerencji w dane. Na zagdanie operatora
system musi umozliwia¢ reczng poprawe danych w dokumencie.

System musi uniemozliwia¢ wielokrotne wystawianie dokumentu na przypis wynikajgcy
z modutu rejestr uméw i dokumentéw (w przypadku wykorzystania catej kwoty przypisu).
System musi umozliwia¢é reczne wystawianie dokumentéw oraz ich kopiowanie
z automatycznym wprowadzeniem do rejestru.

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie kontrahenta wg wielu kryteriéw (ich fragmentéw),
w szczegblno$ci: nazwisko, imie, adres zamieszkania, NIP, PESEL, adres (potozenie)
przedmiotu opodatkowania.

System musi umozliwia¢ przeksiegowanie nadptat na inng naleznos$¢, mozliwo$¢ zwrotu
nadptaty kontrahenta.

System musi umozliwia¢ anulowanie upomnien i tytutéw wykonawczych.

System musi umozliwia¢ uzupetnienie oraz poprawianie daty doreczenia dla wystawionych
pism (np. upomnien).

System musi posiada¢ wbudowany kalkulator odsetkowy.

System musi umozliwia¢ realizacje kontroli naliczonych warto$ci optat z zapisami
ksiegowymi zadekretowanymi na kontach ksiegowych np. wyszukanie kart optat ktére maja
naliczong optate i nie jest ona zadekretowana na koncie ksiegowym.

System musi pozwala¢ wykona¢ i wydrukowac rejestr wystawionych pism, np. rejestréw
tytutéw wykonawczych.

System musi umozliwia¢ wykonywanie operacji zbiorowych na kartotekach optat takich jak:
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a. naliczenie cyklicznej optaty,
b. wystawienie dokumentu sprzedazy do naliczonych optat,
c. zadekretowa¢ wykonane naliczenia (wygenerowanie zapiséw ksiegowych na
kontach planu kont na podstawie przypisanych szablon6w dekretacji).
System musi umozliwia¢ drukowanie duplikatu dokumentu do pliku PDF i wysytanie ich
przez ePUAP.

1.1.1.7. Obstuga ksiegowosci podatkowej i optat

W zakresie ksiegowos$ci podatkowej System musi spetiaé nastepujace wymagania
funkcjonalne:
1. Ewidencja kart kontowych zgodna z ustawg o rachunkowosci oraz ordynacjg podatkowa

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

z uwzglednieniem podziatu na sotectwa/okregi podatkowe lub obreby.
Poszczegblnym kartom optat z wymiaru odpowiadajg konta w systemie ksiegowym.
System musi umozliwia¢ przegladanie karty kontowej podatnika oraz zawartych na niej
wszelkich zapiséw ksiegowych wraz z wydrukiem takiej karty.
System musi umozliwia¢ automatyczne rejestrowanie wptywéw zaksiegowanych w module
kasowym na konta podatnikéw.
System musi umozliwiaé rozksiegowanie wptat z wyciggu bankowego z mozliwoscia:

a. zarachowania od najstarszej zaleglosci,

b. zarachowania na wskazang naleznos¢,

c. automatycznego wyliczenia i pobrania odsetek.
System musi umozliwia¢ przeksiegowanie nadptat na inng nalezno$¢ podatkowg, na inny
rodzaj podatku lub zwrot nadptaty podatnikowi.
System musi umozliwia¢ zaksiegowanie wplaty i wybor wplacajacego w pozycjach
wspotwtasnoSciowych.
System musi umozliwiaé¢ wystawianie i anulowanie upomnien i tytutéw wykonawczych.

System musi umozliwia¢ uzyskanie informacji o zalegtosciach w rozbiciu na naleznos¢
gtéwna, odsetki na wybrany dzien.
System musi umozliwia¢ tworzenie wydrukéw, w szczegélnosci:

a. Zestawienie bilansowe

b. Zestawienie zawierajace dane do RB-27S

c. Zestawienie syntetyczne zawierajace podsumowanie okresu

d. Zestawienie syntetyczne zawierajace salda wptywow
Zapisy wszystkich operacji ksiegowych na odpowiednich kontach podatnikéw dokonywane
sa w systemie dwustronnym z uwzglednieniem ksiegowan na kontach przeciwstawnych.
Zapisy te dokonywane sg po odpowiednich stronach WINIEN, MA.
Zapisy ksiegowan na odpowiednich paragrafach budzetowych. Wizualizacja danych na
koncie w uktadzie budzetowym
Informacja o aktualnym stanie zadtuzenia na koncie oraz o wysokosci naleznych odsetek na
dany dzien.
Zapisy ksiegowe grupowane sg w obrebie odpowiedniego typu ksiegowania (np. rejestr
wymiarowy, raport kasowy, wyciag bankowy, itp.). Wszystkie te grupy maja mozliwos¢
zbiorczego zaksiegowania i zablokowania mozliwosci dokonania zmian w obrebie tej
pozycji.
System musi umozliwia¢ uzytkownikowi zamkniecie miesigca oraz otwarcie zamknietego
miesigca.
Mozliwo$¢ wprowadzania umorzeni naleznosci gltéwnej i odsetek w rozbiciu na
poszczegdlne podatki (lesny, rolny i od nieruchomosci).
Mozliwo$¢ wprowadzania roztozenia naleznoSci na raty oraz przesuniecia terminéw
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23.
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25.
26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

platnosci.

Mozliwo$¢ wprowadzenia ulg podatkowych.

Mozliwo$¢ dokonywania przypiséw odpisow za lata ubiegte.

Mozliwo$¢ wykonywania przeksiegowan witasnych (storno czerwone).

Mozliwos$¢ odpis6w hipotecznych.

System musi posiada¢ kalkulator odsetkowy obstugujacy osoby prawne i fizyczne.
Mozliwo$¢ wprowadzania rozlozenia nalezno$ci na raty oraz przesuniecia termindéw
platnosci.

Ksiegowanie wptat z uwzglednieniem automatycznego ksiegowania na najstarsze naleznosci
i automatyczne dzielenie kwoty wptaty na nalezno$¢ gtéwna, odsetki koszty egzekucji.
Wydruki postanowien o zarachowaniu wptaty.

Mozliwos¢ wydrukow zestawien z wptat sottysow wraz z wyliczeniem kwot prowizji im
naleznych w rozbiciu na poszczegolne sotectwa.
Mozliwo$¢ wydrukéw upomnien i tytutow wykonawczych oraz prowadzenie ich ewidencji.

Przy generowaniu zbiorowym upomnien uzytkownik moze okresli¢ jakie naleznos$ci chce
umieSci¢ na upomnieniu oraz okres$li¢ minimalng kwote od ktérej bedg wystawiane
upomnienia. Wzory upomnienia i tytulu wykonawczego moga by¢ modyfikowane przez
uzytkownika.

Wydruk sprawozdania RB-27 na podstawie zapisow dokonanych na poszczegdlnych
kontach.

Wieloptaszczyznowa analiza wprowadzanych danych i mozliwo$¢ ich raportowania
w postaci wydrukdow.

Zbiorcze przeksiegowania nadptat poczatkowych na naleznosci biezace z uwzglednieniem
odpowiedniego zapisu na paragrafach budzetowych.

Mozliwo$¢ zablokowania zapiséw ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia
danego okresu obliczeniowego (zbiorcze zaksiegowanie dokumentow).

System musi umozliwia¢ wydruk dziennika zbiorczego podatkéw, zestawienia wptat
wedtug form, stopien realizacji poboréw podatkéw, zestawienia dziennego wptat wedtug
rodzajéw podatkow, wykaz dtuznikéw, wykaz dtuznikéw hipotecznych, zestawienie nadptat,
bilans otwarcia, wykaz naleznosci, zalegtosci i odsetek na dzien, wykaz sald inkasentéw na
dzien, zadluzenie podatnikow z dziatalno$ciga gospodarcza, zestawienie przepiséw do
umorzen, zestawienie przypiséw i odpiséw za lata ubiegte.

Automatyczne ksiegowanie wptat na podstawie elektronicznego wyciggu bankowego przy
uruchomieniu indywidualnych rachunkéw bankowych w systemie wymiarowym.

System musi umozliwia¢ ksiegowanie wptat w rozbiciu na wptate bankowg, wptate w kasie
i wptate u sottysa z mozliwos$cia wydruku rozliczenia dziennego na poszczegdlne rodzaje
zaksiegowan (polecenia ksiegowe).

Wspoétpraca z czytnikiem kodoéw kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika

i automatycznego wprowadzania dowoddw wptat sygnowanych kodami kreskowymi.
Integracja z modutem finansowo-ksiegowym w zakresie przesytania noty ksiegowej do
systemu finansowo-ksiegowego z zastosowaniem formatu XML lub inng metoda.

1.1.1.8. Finanse i ksiegowos¢

W zakresie obstugi finansowo - ksiegowej jednostki System powinien posiada¢ funkcjonalnosci
odpowiadajace za realizacje nastepujacych obszaréw: finanse i budzet, rejestry VAT, rejestr

umow, obstuga wydatkéw.

W zakresie obstugi finanséw i budzetu system musi realizowac¢ nw. funkcjonalnosci:

1. System musi spetnia¢ wymagania okreslone przepisami ustawy o finansach publicznych,
o rachunkowosci, o sprawozdawczo$ci budzetowe;.
2. System musi posiada¢ mozliwos¢ kontekstowego trybu pracy tj. definiowalna struktura



jednostek organizacyjnych oraz dziennikéw dostosowana do zakresu obowigzkow

pracownikdéw.

3. System musi posiada¢ mozliwo$¢ definiowania dostepu do poszczegélnych opcji menu

oraz elementéw struktury organizacyjnej (jednostka/dziennik), tak aby odpowiadato to

zakresowi obowiazkéw (podglad/edycja /administrowanie).

4. System musi mie¢ mozliwo$s¢ wgladu w przetwarzane dane w sposéb wynikajacy

z nadanych uprawnien tj. dostep do informacji wybranego dziennika lub ksiegi gtéwnej

bedacej agregacja zapis6w wszystkich zdefiniowanych dziennikéw.

5. System musi pozwala¢ na prowadzenie ewidencji zaangazowania srodkéw budzetowych

w poszczegbélnych paragrafach klasyfikacji budzetowej na poziomie kazdej jednostki

organizacyjnej, jak i catego budzetu.

6. System musi posiada¢ warstwe prezentacyjng pozwalajacg na swobodne przegladanie

stanu wykonania budzetu z uwzglednieniem warto$ci:

a. planuy, realizacji, % realizacji (stosunek plan/realizacja), réznicy plan - realizacja,
b. kosztéw, % kosztéw (stosunek plan/koszty),
c. zaangazowania Srodkow RB, réznicy plan - zaangazowanie RB, % zaangazowania
RB (stosunek plan/zaangazowanie RB),
d. zaangazowania $rodkow LN
7. System powinien pozwala¢ na prowadzenie analiz wg. kryteriow:
a. dziat, rozdziat, dziat/rozdziat/ paragraf, dziat/rozdziat/paragraf/analityka,
b. wydziat, jednostka organizacyjna, zadanie,
c. dziat/rozdziat/paragraf/analityka - zadanie,
d. dziennik,
e. okresrozliczeniowy.

8. System musi pozwala¢ na wprowadzanie i ksiegowanie jednostkowych sprawozdan

z wykonania wydatkéw oraz dochodéw budzetowych (import plikow).

9. System musi mie¢ mozliwo$¢ definiowania oraz sporzadzania zestawien wynikowych

takich jak:

a. zestawienie zmian funduszu,
b. rachunek zyskow i strat,
c. bilans jednostki,
d. bilans skonsolidowany.
10. System musi realizowac obstuge sprawozdan budzetowych w zakresie:
a. dochodéw budzetowych,
b. wydatkow budzetowych
c. nadwyzki lub deficytu budzetowego,
d. stanu zobowigzan i naleznosci.

11. System musi pozwala¢ na przegladanie stanéw i obrotéw kont, oraz ich wydruk w formie

kont syntetycznych i analitycznych w formacie A4.

12. System musi posiada¢ mozliwo$¢ importu uchwat budzetowych z systemu planowania

budzetu.

13. System musi pozwala¢ na generowanie zestawien i ich wydruk w przekroju jednostek

organizacyjnych, klasyfikacji budzetowej oraz zadan, zapisywanie tych zestawieni do formatu

PDF i wysytanie w formie elektronicznej do jednostek.

14. System musi pozwala¢ na generowanie raportow sprawozdawczych dla RIO (Rb-27S,
Rb-27zz, Rb-28S, Rb-30, Rb-30S, Rb-34S, Rb-50, Rb-Nds, Rb-Z, Rb-N, RB-ZN, RB-UZ, RB-
UN, RB-PDP) z mozliwoscig ich eksportu do programu BeSTi@.

15. System musi generowac w postaci elektronicznej sprawozdania w formacie wymaganym

przez RIO i eksportowaé¢ dane do wymaganego przez RIO systemu sprawozdawczosci



budzetowej (obecnie system Besti@ i obowigzujace prawnie systemy sprawozdawcze).
16. Funkcjonalno$¢ sprawozdawczosci budzetowej powinna zwiera¢ réwniez mozliwos$c:
a. agregacji sprawozdan jednostkowych do sprawozdania zbiorczego,
b. tworzenia sprawozdan réznicowych - wykonanie budzetu za miesiac,
c. generowanie dokumentéw ksiegowych na podstawie danych sprawozdan
réznicowych (wykonanie budzetu za miesigc).
17. System musi posiada¢ modut kontroli informujacy o przekroczeniach zaplanowanego
budzetu w zakresie klasyfikacji budzetowej, zadan oraz uméw. Rodzaje przekroczen ktore
musza podlegac¢ analizie:
plan na paragrafie / wydatki;
plan na paragrafie / koszty;
plan na paragrafie / zaangazowanie RB;
wydatki / zaangazowanie RB;
plan na zadaniu / wydatki;
plan na zadaniu / koszty;
g. plan na zadaniu / zaangazowanie RB.
18. System musi umozliwia¢ przygotowanie zestawien i ich wydruk:
a. o przekroczeniu wykonania wydatkéw ponad plan,
0 zobowiazaniach przekraczajacych plany wydatkéw,
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o0 zaangazowaniu przekraczajacym plany wydatkow,
planu oraz wykonania kosztow i wydatkow wg klasyfikacji budzetowe;j,
o wydatkach przekraczajacych zaangazowanie wynikajgce z umowy,
f. ozobowigzaniach, nalezno$ciach wymagalnych.
19. System musi pozwala¢ na wprowadzanie bilansu otwarcia (generowanie B.O.
automatycznie) z mozliwoscia:
a. recznego i automatycznego wprowadzania,
b. tworzenia roboczego zbioru BO, ktéry moze by¢ modyfikowany przed
ostatecznym zamknieciem lub mozliwo$¢ innego korygowania BO,
c. generowania tgcznego BO, BZ dla kilku jednostek organizacyjnych,
d. generowania i drukowania zestawienia BO, BZ w formacie A4.
e. Zbiory BO, BZ (salda dwustronne).
20. System musi zapewnia¢ zamkniecie roku z mozliwo$cia zachowania na Kkoniec
zamykanego roku sald wszystkich kont analitycznych i jednocze$nie uzyskania zerowych
sald wybranych kont syntetycznych - salda dwustronne.
21.System musi umozliwia¢ rejestracje operacji gospodarczych w dziennikach
z mozliwoscia:
a. storna czarnego i czerwonego,
b. generowaniai drukowania dziennika w formacie A4
c. wprowadzenia dokumentu ksiegowego i jego zaplaty w rozbiciu na Zrédia
finansowania a zarazem uzyskania tacznej kwoty na danym koncie analitycznym.
22. Prowadzenie planu kont z mozliwoscia:
a. korekty definicji konta,
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b. usuwania konta z planu,

c. blokady konta,

d. generowania i drukowania planu kont w formacie A4

e. tworzenia o dowolnej gtebokos$ci analityki, z wykorzystaniem zaréwno cyfr jak

i liter przy jego budowie

f. automatycznej zmiany struktury kont analitycznych w $rodku roku obrotowego
wraz z uzupetnieniem analityki pozycji dokumentéw roku objetego modyfikacja



o wybrang domys$lng wartosc¢.

23. System musi umozliwia¢ automatyczne i ciggte numerowanie dowodow ksiegowych.
24.System musi umozliwiaé tworzenie procedur automatycznego dokonywania
przeksiegowywan rocznych i miesiecznych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci (grupy kont
1,2,4,5,7,8 oraz przeksiegowan i wyksiegowan obowigzujacych dla rozpoczecia roku (konta
grupy 8 i pozabilansowe wydatkéw strukturalnych).
25.System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ rejestracji réznych typéw dokumentow
dochodowych, przychodowych, rozchodowych i wydatkowych, w tym m.in.:

a. polecenie ksiegowania,
nota ksiegowa,
raport kasowy,
dotacji,
subwencji,
rachunkéw do umow zlecen,
rachunkéw do umow o dzieto,
faktur VAT,
delegacji, liste srodkéw dla jednostek, zaliczek, rozliczen zaliczek,

j- liste dotacji,

k. ryczattéw samochodowych,

l. zaliczek statych.
26. System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ samodzielnego definiowania kolejnych rodzajow
dokumentow.
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27. System musi zapewnia¢ dekretacje zarejestrowanych dokumentéw zaréwno w zakresie
zapiséw ksiegowych jak i klasyfikacji budzetowe;.
28. System musi umozliwiaé prowadzenie centralnego rejestru dowodéw ksiegowych na
poziomie wydziatu finansowego jak rowniez wydziatéw merytorycznych.
29. System powinien posiada¢ mechanizmy integracyjne pozwalajgce na pobieranie danych
z systemow zewnetrznych takich jak:
a. informacji o wystawionych naliczeniach, wraz z ich automatyczna dekretacja;
b. naliczonych list ptac oraz rozliczenie podatkéw i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne.
c. Import ksiegowan z systemow rozliczen analitycznych takich jak: ksiegowo$¢
podatkow, ksiegowos¢ gospodarki odpadami.

W zakresie rejestrowania sprzedazy i zakupdéw system musi realizowaé nw. funkcjonalnosci:

1.

System powinien zapewni¢ mozliwo$¢ prowadzenia centralnego rejestru sprzedazy
uwzgledniajacego mozliwos¢ wystawienia dokumentéw nastepujacych typdéw: faktura
sprzedazy, korekta faktury sprzedazy (tryb automatyczny, pétautomatyczny i reczny),
faktura do paragonu, paragon sprzedazy (obstuga drukarki fiskalnej), faktura rozliczajaca,
faktura wewnetrzna, nota obcigzeniowa, rachunek.

System powinien umozliwi¢ prowadzenie rejestru VAT zakupéw z uwzglednieniem odliczen
podatku VAT w zakresie czeSci lub catosci, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami z uwzglednieniem tworzenia rejestru zakupéw dotyczacych sprzedazy
opodatkowanej oraz rejestru dotyczace sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej.

System powinien umozliwi¢ wybdr sposobu odliczenia podatku (wariant cze$ciowy): przy
pomocy wskaznika, prewskaznika lub iloczynu tych dwoéch wartosci.

System powinien umozliwi¢ przyporzadkowanie do dokumentu wiele zakupu Kklasyfikacji
budzetowych celem dokonania analizy odliczen PTU z uwzglednieniem tego kryterium.
System powinien umozliwi¢ dokonywania automatycznych dekretacji dokumentéw



handlowych (sprzedaz i zakup) za pomoca wcze$niej zdefiniowanych schematow ksiegowan.

6. System powinien umozliwi¢ sporzadzania deklaracji VAT- 7 (na podstawie wprowadzonych
dokumentéw handlowych).

7. System powinien umozliwi¢ automatyczne obliczenie korekty rocznej podatku VAT.

8. System powinien umozliwia¢ tworzenie zbioréw JPK w zakresach wymaganych przez
ustawodawce.

9. System powinien umozliwi¢ wysytke deklaracji VAT i zbioréw JPK z uzyciem podpisu
kwalifikowanego.

W zakresie obstugi uméw System musi realizowa¢ nw. funkcjonalnosci:

1. System musi umozliwia¢ katalogowanie dokumentdw:

a. Dokumenty dochodowe,

b. Dokumenty wydatkowe,

c. Dokumenty mieszane (dochodowo-wydatkowe),

d. Dokumenty bez kwotowe.
2. System w zakresie obstugi/rozliczania uméw musi opiera¢ sie na wprowadzonych
w systemie dekretacjach zbudowanych na wspoélnych dla catego systemu stownikach m.in.
rozdzialéw, paragraféw, zadan. System musi umozliwi¢ analize stanu realizacji umowy
w zakresie zaksiegowanych pozycji zaangazowania, kosztéw, wydatkow;
3. System musi posiada¢é wbudowane narzedzia administracyjne pozwalajgce
na przypisywanie uprawnien uzytkownikom co najmniej w zakresie dostepu do okreslonego
wydziatu, rejestru. Mozliwo$¢ przydzielania dostepu do definiowania schematu numeracji
umoéw / dokumentéw w obrebie rejestrow. Mozliwo$¢ przydzielania dostepu do nadawania
dokumentom poszczeg6lnych stopni akceptacji: w edycji, zatwierdzenia / zakoniczenia.
4. System w ramach modutéw musi umozliwia¢ rejestracje wszelkiego rodzaju umow /
dokumentéw, np.:

a. umowy o dzieto,

b. umowy zlecenie,

c. dotyczacych wtasnosci : akt zakupu, akt zbycia, stanu posiadania.

Obstuga wydatkow:
1. System musi zapewniaé mozliwo$¢ rejestracji réznych typéw dokumentdw
rozchodowych i wydatkowych, w tym m.in.:
a. rachunkéw do umdéw zlecen umozliwiajgc ich automatyczne sktadkowanie,
rachunkéw do umoéw o dzieto,
faktur VAT,
delegacji, liste srodkéw dla jednostek, zaliczek, rozliczen zaliczek,
liste dotacji,
ryczattow samochodowych,
g. zaliczek statych.
2. System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ samodzielnego definiowania kolejnych rodzajow
dokumentow i rejestrow.
3. System musi zapewnia¢ dekretacje zarejestrowanych dokumentéw zaréwno w zakresie
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zapiséw ksiegowych, jak i klasyfikacji budzetowe;j.

4. System musi umozliwia¢ prowadzenie centralnego rejestru dowodow ksiegowych na
poziomie wydziatu finansowego jak rowniez wydziatéw merytorycznych.

5. W przypadku faktur VAT, system musi zapewni¢ funkcjonalno$¢ umozliwiajaca
dokonanie odliczen czesci lub catosci podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami z uwzglednieniem tworzenia rejestru zakupdéw dotyczacych



sprzedazy opodatkowanej oraz rejestru dotyczace sprzedazy opodatkowane;j
i zwolnione;j.

6. System musi umozliwi¢ eksport rejestrow czastkowych z systeméw innych jednostek
podlegtych nie bedacych zintegrowanymi z urzedem.

7. System musi umozliwi¢ tworzenie rejestrow z uwzglednieniem korekt z réznych
okreséw rozliczeniowych w tym z lat ubieglych z uwzglednieniem zachowania
archiwalnych wersji poprzednich rejestréow.

8. System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ generowania na podstawie wprowadzonych
dokumentéw kosztowych plikéw zawierajacych polecenia przelewéw do systemu
bankowego posiadanego przez Zamawiajacego.

9. Procedura tworzenia paczek eksportu do systemu bankowego Zamawiajgcego powinna
zawiera¢ mozliwo$¢ selekcji dokumentéw niezaptaconych, a nastepnie powinna
posiada¢ (do wyboru) algorytmy grupowania np. wg daty ptatnos$ci, kontrahenta itp.

10. Na podstawie wprowadzonych dokumentéw, system musi umozliwi¢ generowanie
zestawien zawierajacych kasowaq liste wyptat.

11. System musi zapewni¢ mechanizmy, ktére umozliwig rejestracje dokumentu w systemie
z wielostopniowa akceptacja zgodnie z obowiazujacymi zasadami kontroli wewnetrznej:

a. akceptacja formalna i rachunkowa dokonywang przez komdrke finansowsg,
b. akceptacja merytoryczna, dokonywana przez komérke merytoryczng,
c. zatwierdzenie do realizacji przez decydentéw.- OBIEG DOKUMENTOW

12. Organizacja akceptacji musi by¢ przejrzysta i odpowiada¢ drodze obiegu dokumentu.

13. System musi zapewnia¢ kontrole dokumentu stanowigcego zobowigzanie, ze stanem
realizacji umowy z kontrahentem (jezeli umowa poprzedza dokument wydatkowy), na
podstawie danych zawartych w module rejestr uméw i dokumentéw, a takze kontrole
tego dokumentu z planem finansowym, na kazdym jego etapie, rejestracji, oraz kolejnych
akceptacji w petnej szczegdtowosci okreslonej w planie budzetu.

14. System powinien umozliwi¢ import wyciagu bankowego (ze zbioru plikowego
dostarczanego przez system bankowy Zamawiajgcego), analize jego danych oraz
powigzanie poszczegélnych wydatkéw z dokumentami kosztowymi na podstawie
ktérych zostaty wygenerowane przelewy bankowe. Tak przygotowane dane powinny
podlega¢ automatycznej dekretacji stosownie do podziatki budzetowej (paragrafy
i zadania).

15. System powinien na etapie ksiegowanie wyciggu bankowego analizowa¢ stan wykonania
budzetu i wysSwietla¢ stosowng informacje dotyczaca wychwyconego przekroczenia
w zakresie planu budzetu jak i planu zawartych uméw z kontrahentami.

1.1.1.9. Obstuga przelewéw

Modut obstugujacy ww. obszar:

1.

2.

Musi zapewnia¢ mozliwo$¢ ustawienia podstawowych informacji niezbednych do obstugi
przelewdw: banku obstugujacego urzad oraz formatu plikéw importowanych z banku.
Musi uwzglednia¢ mozliwo$¢ pracy w dwoch wariantach: z zastosowaniem kont ogélnych
urzedu oraz kont indywidualnych. W zakresie kont ogélnych modut powinien umozliwiaé:
1) wprowadzenie kont ogélnych z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,
2) wprowadzenie szablonéw kont z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,
3) generowanie identyfikatorow rodzajow naleznosci w ramach Kkartoteki
i podatku/rodzaju nalezno$ci dla kont ogélnych, co umozliwi rozréznienie naleznosci
wptacanych na ogélne konto.
W zakresie kont indywidualnych musi umozliwia¢ generowanie indywidualnych rachunkéw
bankowych w ramach kartoteki i podatku/rodzaju naleznoSci,
Musi umozliwiaé generowanie zawiadomien: o indywidualnym numerze rachunku
bankowego, o numerze konta ogélnego z podanie identyfikatora, ktéory ma by¢ tytutem



przelewu w celu jego identyfikacji podczas wptaty.
5. Platnos$ci masowe powinny by¢ mozliwe poprzez import pliku z przelewami.
6. Musi umozliwia¢ automatyzacje rozdysponowania przelewéw, w tym:

1)

2)

3)
4)

5)

automatyczne rozliczanie przelewdw: na rachunek indywidualny, na konto ogoélne,
gdzie w tytule jest rozpoznawalny identyfikator lub dyspozycja z zewnetrznego
systemu do ptatnosci online,

potautomatycznego rozliczania przelewoéw, z mozliwos$cig kontroli rozdysponowania
na ekranie: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne, gdzie w tytule jest
rozpoznawalny identyfikator, dyspozycje z systemu do ptatnosci online
z mozliwoscia recznej zmiany dyspozycji proponowanej przez system,

mozliwo$¢ recznego rozdysponowania,

mozliwo$¢ rozdysponowania na naleznos¢ wtasng wptacajacego lub naleznosci innej
osoby (np. wptata komornicza),

rozliczenie przelewu.

7. Musi pozwalaé na obstuge wyciggéw bankowych, w tym:

1)
2)

3)
4)

automatyczne rozliczenie wyciagu po rozliczeniu wszystkich operacji,

tworzenie dekretu na podstawie wyciggu w ramach wybranego kontekstu w module
finansowo-ksiegowym,

wydruk wyciggu bankowego,

wydruku utworzonego dekretu.

8. Musi by¢ zintegrowany z ksiegowo$cig zobowigzan w zakresie ksiegowania wptat na
naleznosci w trybie online.

1.1.1.10.

Obszar kadrowo-ptacowy

1. System musi umozliwia¢ definiowanie struktury jednostki z uwzglednieniem podziatu
kadrowego oraz podziatu ksiegowego.

2. System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie danych osobowych pracownika.

3. System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie umoéw o prace, anekséw, angazy.

4. System musi umozliwia¢ gromadzenie szczegélowego przebiegu pracy pracownika
z uwzglednieniem poprzedniego zatrudnienia i ukoniczonych szkét w celu automatycznego

naliczania dodatku stazowego, uprawnien urlopowych i nagréd jubileuszowych.

5. System musi umozliwia¢é prowadzenie ewidencji wszystkich rodzajéw nieobecnosci
W pracy.

6. System musi wspéipracowac z elektronicznymi zwolnieniami lekarskimi e-ZLA.

7. System musi umozliwia¢ rejestracje badan lekarskich, dodatkowych badan lekarskich,
szkolen, ryczattéw samochodowych i kar.

8. System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw ubezpieczeniowych.

9. System musi umozliwia¢ wydruk kwestionariusza osobowego, angazu, skierowania na
badania lekarskie, Swiadectwa pracy i wielu innych dokumentow.

10. System musi umozliwia¢ wydruk listy obecnosci oraz ewidencji czasu pracy w uktadzie
rocznym i miesiecznym.

11. System musi umozliwia¢ tworzenie raportu z limitéw urlopéw wedtug stanu na dowolny
dzien i z réznych kryteriéw wyszukiwania.

12. System musi umozliwia¢ wydruk zestawien i sprawozdan.

13. System musi umozliwia¢ dowolne wyszukanie i zestawienie danych zgromadzonych
w zapisach bazy danych w formie wydruku.
14. System musi umozliwiaé wspoétprace z rejestratorami czasu pracy i szczegotowe

rozliczanie czasu pracy zatrudnionych.

15. System musi umozliwia¢é wprowadzanie i przechowywanie danych osobowych

pracownika, ktére pozwolg jednoznacznie okresli¢ osobe oraz przys$pieszy¢ wprowadzanie

danych zapobiegajac ich dublowaniu. Do danych osobowych muszg zalicza¢ sie:

15.1.

podstawowe informacje (nazwisko, imie, stan cywilny, obywatelstwo, miejsce



i date urodzenia, NIP, pesel, nr dowodu osobistego, urzad skarbowy),

15.2. adresy pobytu statego, zameldowania i do korespondenciji,

15.3. informacje o cztonkach rodziny, kontach bankowych, odbytych szkoleniach,
kwalifikacjach, szkoleniach, odznaczeniach, przynaleznosci do organizacji i znajomosci
jezykow,

15.4. historia poprzedniego zatrudnienia.

16. System musi pozwala¢ na definiowanie wielu ptatnikéw sktadek, a w ich obrebie wiele
miejsc pracy z dowolna strukturg organizacyjng Dodatkowo, oprocz podstawowych danych
takich jak adres musi zawiera¢ informacje o NIPie, regonie, kontach bankowych, posiada¢
mozliwo$¢ definiowania formatu numerowania pism 2z wykorzystaniem jednolitego
rzeczcowego wykazu akt, ustawiania domys$lnego kalendarza oraz wpisania osoby
reprezentujgcej. Do kazdego miejsca pracy musi by¢ mozliwo$¢ dodania struktury
organizacyjnej. Struktura musi odzwierciedlaé komoérki w jakich sg zatrudnieni pracownicy.
17. System musi zawiera¢ wszystkie informacje dotyczace kolejnych uméw o prace i
anekséw do umowy oraz informacje o sktadnikach wynagrodzenia z uwzglednieniem
czasookresow, za ktéry dany sktadnik przynalezy.

18. System musi pozwala¢ na zdefiniowanie dowolnej ilosci kalendarzy i przypisanie ich do
pracownikéw. Tworzenie nowego miesigca dla kalendarza musi odbywac¢ sie na podstawie
uprzednio zdefiniowanych domyslnych godzin pracy urzedu lub dowolnego miejsca pracy.
Na podstawie kalendarzy oraz stownika kodéw nieobecno$ci musi by¢ tworzony
szczegOtowy wykaz czasu pracy dla pracownika. Kalendarze musza mie¢ posta¢ graficzng,
z wyszczeg6lnieniem absencji w postaci okre$lonego koloru oraz skrotu literowego.

19. System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie biezacego i zalegtego urlopu wypoczynkowy
oraz ilo$¢ urlopu wypoczynkowego na Zgdanie.

20. Musi by¢ mozliwo$¢ drukowania pustych i wypetionych formularzy z planowanym
urlopem wypoczynkowym. Dodatkowo musi by¢ mozliwos¢ Sledzenia dowolnego
limitowanego urlopu, np. szkoleniowego, opieki nad zdrowym dzieckiem, macierzynskim itp.
21. System musi zawiera¢ petng game szablonéw dokumentéw poszeregowanych wedtug
kategorii charakterystycznych dla dziatu kadr. Uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ zaktadania
swoich kategorii i szablonéw. Zatozenie nowego szablonu musi sprowadzac sie do:

21.1. wpisania tre$ci dokumentu,

21.2. wprowadzenia do dokumentu zmiennych ktére w momencie generowania juz
wlasciwego dokumentu zostang zamienione na dane pracownicze.

22. System musi posiada¢ aktoéwke pracownika w ktérej umieszczane muszg by¢ wszystkie
dokumenty elektroniczne dotyczace pracownika. Dokumenty te muszg by¢ generowane w
oparciu o szablony dokumentéw. Musi by¢ mozliwos¢é pobrania obrazu bezposrednio ze
skanera, np. badania lekarskie, ktore dostarczyt pracownik lub dotaczyé dokument
znajdujacy sie na dysku komputera.

23.System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw ZUS w formacie KEDU
kompatybilnych z programem PLATNIK. Dostepne muszg by¢ nastepujace formularze:

23.1. ZUA - zgloszenie do ubezpieczen / zgloszenie zmiany danych osoby
ubezpieczonej

23.2. ZUS ZZ7A - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego / zgtoszenie zmiany danych
23.3. ZUS ZIUA - zgtoszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej
23.4. ZUS ZCNA - zgloszenie danych o cztonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania
nie jest zgodny z adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla celéw ubezpieczenia
zdrowotnego

23.5. ZUS ZCZA - zgtoszenie danych o cztonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania

jest zgodny z adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego



23.6. ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen

24. System musi umozliwia¢ automatyczne przenoszenie na powyzsze formularze danych
platnika sktadek i osoby ubezpieczanej, tak aby maksymalnie uprosci¢ wprowadzanie
danych.

25. System musi zawiera¢ mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji okresowego rozliczania
wydawanych pracownikom $rodkéw ochrony indywidualnej (odziez ochronna i robocza
itp.) wraz z mozliwoscia wykonania imiennego zestawienia wydanych $rodkéw ochrony
indywidualne;.

26. System musi zawieraé mozliwo$¢ stworzenia zestawienia zapotrzebowania $rodkoéw
ochrony indywidualne;j.

27. System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie okresowej oceny pracownikow.

W zakresie obstugi ptac System musi spetnia¢ nastepujqce wymagania funkcjonalne:

28. System musi posiada¢ gotowe sktadniki ptacowe podzielone na grupy tematyczne: ptaca
brutto, sktadniki dodatkowe, socjalne, przerwy w pracy, potracenia dobrowolne i inne.

29. System musi posiadaé gotowe sposoby wyliczenia wynagrodzen dla grup pracownikéw.
30. System musi posiada¢ mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnego systemu wynagrodzen oraz
mozliwos¢ jego modyfikacji indywidualnie przez przeszkolonego administratora systemu.
31. System musi posiada¢ mozliwo$¢ tworzenia wielu rodzajéw list ptac w dowolnych
okresach rozliczeniowych.

32.System musi posiada¢ mozliwosé¢ grupowania pracownikéw wedtug dowolnych
kryteriow.

33. System musi posiada¢ mozliwo$¢ uwzgledniania réznych sposobdéw wynagradzania
takich jak: umowa o prace, umowa o dzieto, umowa zlecenia, prawa autorskie, wyptaty
komisji, ryczattéw, diet.

34. System musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajow list ptac takich jak: lista
podstawowa, listy dodatkowe, lista wyréwnujaca, lista korygujaca, planowana trzynastka.
35. System musi posiada¢ mozliwos$¢ zbiorczego wprowadzania sktadnikéw ptacowych dla
wybranych pracownikéw np. diety, nagrody itp.

36. System musi posiada¢ mozliwos¢ zadeklarowania automatycznych dodatkowych wyptat
miedzy innymi takich jak: wyptaty diet, ryczattéw, wynagrodzen za posiedzenia komisji itp.
37. System musi posiada¢ mozliwo$¢ konfiguracji parametréw ptacowych okreslajacych
sposob wyliczania wynagrodzenia z uwzglednieniem regulaminu wynagradzania danej
jednostki.

38. System musi posiada¢ mozliwo$¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia wynagrodzen za
czas nieobecnosci pracownika (chorobowe, macierzynskie itp.).

39. System musi posiada¢ mozliwo$¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia godzin
nadliczbowych oraz ,trzynastki”.

40. System musi posiada¢ zestaw parametrow potrzebnych do wyliczen (parametry sktadek
ZUS, progi podatkowe itp., kalendarze) uzupetnianych w trakcie aktualizacji.

41. System musi posiada¢ mozliwo$¢ zaplanowania dowolnej struktury organizacyjnej
jednostki.

42.System musi umozliwiaé dowolna konfiguracje pod wzgledem praw dostepu
uzytkownikom systemu. Administrator systemu musi mie¢ mozliwos$¢ okreslenia doktadnie i
jednoznacznie zakresu danych oraz czynno$ci do ktoérych jest upowazniony dany
uzytkownik.

43. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych osobowych pracownikéw oraz
innych osob, dla ktérych prowadzimy wyptaty (radni, umowy cywilnoprawne, inkasenci itp.)
44. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych dotyczacych przebiegu



zatrudnienia oraz wynagrodzenia. W gromadzonych danych musi by¢ odzwierciedlony
angaz pracownika czyli miedzy innymi podstawowe dane zwigzane z zatrudnieniem,
wymiarem czasu pracy, kodem tytutu ubezpieczenia, rodzajem kosztéw, nalezng ulga
podatkow3 oraz state sktadniki ptacowe wraz z potragceniami dobrowolnymi.

45. System musi umozliwia¢ prowadzenie archiwum pracownikéow.

46. System musi umozliwia¢ automatyczne naliczanie ptac.

47.System musi zawiera¢ mechanizm automatycznego rozksiegowania listy ptac na
podstawie struktury klasyfikacji budzetowej prowadzonej przez jednostke.

48. System musi zawiera¢ mechanizm automatycznego przestania rozksiegowanych list ptac
do systemu finansowo-ksiegowego.

49. System musi zawiera¢ mozliwos¢ wydruku polecenia ksiegowania.

50. System musi zawiera¢ mozliwo$¢ wydruku polecenia ksiegowania uméw zlecen i o
dzieto z dodatkowg informacjg dotyczgca szczegdétéw umowy oraz rachunku.

51.System musi zawiera¢ mozliwos¢ prawidlowego zaksiegowania naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego (,trzynastki”), ktore nie zostato jeszcze wyptacone.
52. System musi automatycznie tworzy¢ deklaracje PIT.

53. System musi umozliwia¢ tworzenie korekt deklaracji PIT.

54. System musi mie¢ mozliwo$¢ wygenerowania, modyfikacji, podpisania elektronicznego
oraz wystania nastepujacych deklaracji PIT: PIT 11, PIT R, PIT 8C, PIT 4R, PIT

55.System musi mie¢ mozliwos¢ wyboru 1 zaznaczenia domySlnego numeru
identyfikacyjnego wykorzystanego przy tworzeniu osobowych deklaracji PIT (NIP, PESEL).
56. System musi mie¢ wpisane i skonfigurowane w stowniku wszystkie Urzedy Skarbowe w
Polsce.

57. System musi mie¢ mozliwo$¢ generowania i drukowania comiesiecznej informacji o
naliczonym i zaptaconym podatku na poczet zaliczki wynikajacej z deklaracji: PIT 8AR, PIT
4R.

57.1.1.1.  Obstuga kasy

W zakresie obstugi kasy System musi spetnia¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.
2.

10.

System musi umozliwia¢ kompleksowg obstuge zadan w zakresie prowadzenia kasy urzedu.
System musi w szerokim zakresie wykorzystywaé mozliwosci $rodowiska Windows
(przejrzyste wydruki graficzne, czytelnia forma prezentacji, rozbudowane metody selekcji
danych, przyjazny interfejs itp.).

System musi umozliwia¢ przyjmowanie wptat i wyptat na wybrane raporty kasowe,
wydawanie dokumentow KP, KW, itp.

System musi umozliwia¢ dwukierunkowg wspétprace z pozostalymi modutami
rozliczajagcymi dochody budzetowe.

System musi umozliwia¢ generowanie raportow kasowych oraz okresowych zestawien
z mozliwoscig ich dowolnego filtrowania.

System musi posiada¢ obstuge kodéw kreskowych umieszczanych na wydrukach z
systeméw rozliczajagcych dochody budzetowe (np. nakazy ptatnicze w systemie
podatkowym).

System musi pozwalac¢ na identyfikacje ptatnika za pomocg czytnika kodéw kreskowych.
System musi pozwala¢ na wspoétprace zaréwno z tradycyjnymi drukarkami igtlowymi jak
i drukarkami atramentowymi czy laserowymi.

System musi dawa¢ mozliwos¢ samodzielnego tworzenia i modyfikowania wzoréw
wydrukéw za pomocg wbudowanego edytora tekstu.

System musi pozwala¢ na integracje z wszystkimi modutami ksiegowymi umozliwiajac
automatyczna obstuge kasowg ptatnosci zobowigzan.



11.

System musi zapewni¢ obstuge ptatnosci dokonywanych kartami ptatniczymi oraz poprzez
polski system ptatno$ci mobilnych BLIK.

11.1.1.1.  Ewidencja srodkéw trwatych

W zakresie ewidencji $rodkdw trwatych System musi spetnia¢ nastepujace wymagania
funkcjonalne:
1. System musi pozwala¢ na szczegdtowa rejestracje, ewidencjonowanie posiadanego majatku

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

w postaci: $rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw
w uzytkowaniu (matowarto$ciowe sktadniki majatku).

System musi posiadac przejrzyste menu poprzez ktére mozna sprawnie wprowadzaé nowe
informacje.

System musi posiada¢ rozbudowany panel filtru pozwalajacy na szybkie wybranie danych
z interesujacego zakresu.

System musi upraszcza¢ wszelkie operacje zwigzane z tworzeniem oraz prowadzeniem
ewidencji, eliminujgc Zmudne prace zwigzane z recznym sporzadzaniem kartotek, zestawien
i naliczaniem amortyzacji.

System musi pozwala¢ na przyjecie Srodka trwatego do ewidencji z uwzglednieniem
nastepujacych danych: numer inwentarzowy, symbol, nazwa $rodka. Do kazdej kartoteki
powinna by¢ przypisywana faktyczna lokalizacja oraz odpowiednia klasyfikacja Srodka
trwatego z podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje.

System musi pozwala¢ na wprowadzanie danych dotyczacych stopy amortyzacji, warto$ci
umorzenia, data i numer dowodu przyjecia, rok produkcji lub oddania do eksploatacji,
nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej, uwagi itp.

System musi pozwala¢ na ewidencjonowanie wszystkich zdarzen zwigzanych ze $rodkami
trwatymi i tworzy¢ dla nich odpowiednie wydruki. Musi odbywa¢ sie to w oparciu o
stosowne zapisy ksiegowe tj.: bilans otwarcia, odbiér techniczny, amortyzacje miesieczng,
modernizacje, zmiane miejsca uzytkowania, likwidacje czeSciowg lub catkowita, co musi
pozwalaé na $ledzenie wszystkich operacji od zakupu $rodka trwatego az do jego likwidaciji.
System musi pozwala¢é na automatyczne naliczanie na caly rok kwot amortyzacji
miesiecznych w uktadzie liniowym.

System musi pozwala¢ na rézne sposoby amortyzacji $rodkéow trwatych: liniowsg,
degresywng, na okreslong ilos¢ rat, reczng oraz zamortyzowanie $rodka trwatego jedng ratg
zaraz po jego wprowadzeniu na stan.

System musi pozwala¢ na aktualizacje danych z automatycznym uwzglednianiem wptywu
tych zmian na naliczanie amortyzacji i umorzenia.

System musi pozwala¢ na przecene (modernizacja lub likwidacja cze$ciowa) $rodka
trwatego, (zmiana warto$ci inwentarzowej i umorzenia) z aktualizacja zmian naliczen
amortyzacji i umorzenia.

System musi pozwala¢ na przeszacowanie warto$ci srodkéw trwatych w wybranej grupie
z mozliwos$cig przeszacowan przy roéznych wspotczynnikach kolejnych przedziatow lat
(w ciaggu roku lub na poczatku roku).

System musi pozwala¢ na likwidacje Srodka z przeniesieniem do kartoteki Srodkow
zlikwidowanych.

System musi pozwalac¢ na zakorniczenie roku i naliczenie bilansu otwarcia na rok nastepny.
System musi pozwala¢ na automatyczne naniesienie na kartoteki dokumentéw amortyzacji
na caly rok ewidencyjny - wykonywane podczas operacji zamkniecia roku.

System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji przedmiotéw w uzytkowaniu w sposéb
ilosciowy lub ilosciowo - warto$ciowy, dodatkowym atutem obstugi kartoteki przedmiotéw
w uzytkowaniu jest mechanizm cech, ktéory pozwala na powielanie juz istniejacych



rekorddw, co znacznie przySpiesza wprowadzanie danych, uzyskiwanie na biezaco dowolnej
informacji o wybranym $rodku trwatym lub o grupie srodkéw - wyswietlanie lub wydruk
zestawien dla wybranych grup, dziatéw lub obiektéw np.: wykaz Srodkéw przyjetych,
przekazanych pomiedzy dziatami lub skreslonych w danym okresie z ewidencji, zestawienie
umorzen iamortyzacji sSrodkow w danym okresie, itp. wydruki: karty Srodka trwatego,
rejestru analitycznego, listy srodkéw zlikwidowanych lub przyjetych do ewidencji w danym
roku, arkusz spisu z natury, o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej, wydruk
zestawienia rocznego dla wszystkich grup (wartosci inwentarzowe, amortyzacja i
umorzenia, zwiekszenia, zmniejszenia itp), zapis aktualnego stanu ewidencji do archiwum.

1.1.2. Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedzinowego

Wdrozenie ZSD obejmie:

1. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej obejmujace;j:

1) analize dziatalno$ci Zamawiajgcego w zakresie objetym wymaganiami ZSD,

2) analize danych i ich struktury w obecnie wykorzystywanych systemach (zawartosci
baz danych), analize proceséw, procedur, czynnosci i operacji dziatajacych na tych
danych, analize bezpieczenstwa oprogramowania aplikacyjnego uwzgledniajaca:
przepisy o ochronie danych osobowych, zagwarantowanie uzytkownikom dostepu
do funkcji i danych niezbednych do wykonywania ich obowigzkéw na zasadzie
uprawnien dostepu do wybranych czesci systemu,

3) analize infrastruktury teleinformatycznej Zamawiajgcego zwigzanej z realizacja
Umowy.

2. Instalacje i konfiguracje Systemu. Wymaga sie by oprogramowanie byto zainstalowane na
infrastrukturze sprzetowej bedacej przedmiotem zamowienia przy wykorzystaniu
Infrastruktury Zamawiajacego w zakresie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

3. Instruktaze oraz asyste stanowiskowa dla administratora systemu polegajaca na:

1) przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu badz jego czeSci
wspomagajacego obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu dla wskazanych przez urzad
pracownikdéw,

2) przeprowadzeniu we wspoéipracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem
analizy stanowiskowej zadan realizowanych w systemie charakterystycznych dla
konkretnych merytorycznych stanowisk pracowniczych,

3) przeprowadzeniu instruktazu w  zakresie zarzadzania  uzytkownikami
i uprawnieniami, zabezpieczania i odtwarzania danych systemu dla os6b petnigcych
obowigzki administratoréw systemu wskazanych przez urzad,

4. Po wdrozeniu Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszelkie niezbedne dokumenty w celu
umozliwienia mu korzystania z wdrozonego oprogramowania. Dokumenty jakie powinny
zostac przekazane to:

1) Pelna dokumentacja powykonawcza obejmujaca:

2) opis techniczny procedur aktualizacyjnych,

3) dostarczenie wszelkich niezbednych materiatéw uzupetniajgcych do powyzszej
dokumentacji powykonawczej, ktére sa konieczne do wtasciwej eksploatacji
systemu.

4) Instrukcje uzytkownika i administratora wdrozonego systemu informatycznego.

1.1.3. Migracja danych do zintegrowanego systemu dziedzinowego

Ustuga polega na przeniesieniu przez Wykonawce wszystkich danych z istniejgcych
rozporoszonych systemoéw i zestawien funkcjonujgcych w urzedzie do zintegrowanego systemu
dziedzinowego.

1. Wykonawca ma obowiazek przeprowadzenia analizy przedwdrozeniowej obejmujacej:
1) analize dotychczasowego sposobu organizacji pracy w obszarach ZSD,
2) listy uzytkowanego oprogramowania ze wskazaniem Zrédet aktualnosci danych do
migracji.
2. Wykonawca ma obowigzek uzgodnienia z Zamawiajagcym Planu wdrozenia obejmujacego:



1) plan oraz zakres przeprowadzenia procesu migracji,
2) liste wymaganych czynno$ci wykonywanych po stronie Zamawiajacego,
3) uzgodnienie sposobu odbioru procesu migracji.
3. Specyfikacja dotyczaca planu oraz zakresu przeprowadzenia procesu migracji musi zawieraé
€O najmniej:

1) liste systeméw i modutdw, dla ktérych dokonywany bedzie proces migracji,

2) zakres danych podlegajacy procesowi migracji automatycznej,

3) zakres danych wymagajacy konfiguracji reczne;j,

4) kolejnos¢ dostarczania modutéw migrowanych, uwzgledniajaca zalezno$ci miedzy
modutami,

5) rekomendowane terminy czastkowe, umozliwiajgce osiagniecie wdrozenia
docelowego.

4. Wykonawca moze zastosowa¢ dowolny wybrany przez siebie sposdb przeniesienia danych z
systemu Zrddlowego tj. systemu uzytkowanego do Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego,
w tym:

1) migracje automatycznag, czyli przeniesienie danych przy pomocy oprogramowania,
bez stosowania recznego przenoszenia danych,

2) migracje potautomatyczna, czyli reczne przenoszenie danych ze wspomaganiem
oprogramowania do migracji,

3) migracje reczng, czyli reczne przenoszenie danych bez wspomagania
oprogramowania do migracji.

5. Migracji danych nie podlegajg dane historyczne, tj. dane, ktére nie sa niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania Systemu w aktualnym okresie rozliczeniowym (roku) oraz w
aktualnie obowigzujacym otoczeniu prawnym.

W zakresie zintegrowanego systemu dziedzinowego migracja danych powinna umozliwi¢
uzytkownikowi prace systemu w nowym roku obrachunkowym. Dopuszczalna jest konieczno$¢
wprowadzenia do nowego systemu charakterystycznych dla niego parametréw. Aktualne dane
robocze potrzebne do prawidtowej pracy systemu powinny zostaé przeniesione w procesie
migracji. Migracja powinna obja¢ te dane archiwalne, ktére beda potrzebne do biezacej pracy
systemu.

1. Minimalny zakres migracji w odniesieniu do kluczowych modutéw systemu powinien objg¢:
1) W zakresie danych finansowo ksiegowych (ksiegowos$¢ budzetowa):
l.a. Migracja zakladowego planu kont z uwzglednieniem charakterystyki
i parametrow:

l.ai. konta analityczne/konta syntetyczne;

l.a.ii. konta bilansowe/konta pozabilansowe;

1.a.iii. konta rozrachunkowe;

l.a.iv. przyporzadkowanie do obszaréw i grup sprawozdania RB-N i RB-
Z.

2) Migracja struktura budzetu jednostki w podziale:

2.ai. na obszary: wydatki, dochody, przychody, rozchody;

2.a.ii. w szczegotowosci: dzial /rozdziat/grupa/paragraf/analityka
(grupa opcjonalnie).

3) Migracja kartoteka kontrahentéw z uwzglednieniem:

3.ai. Danych adresowych;

3.a.ii. Numerdéw NIP/PESEL/REGON;

3.a.iii. numer/numery kont bankowych;

3.a.iv. powigzanie z kontami zaktadowego planu kont.

4) Migracja bilansu otwarcia:

4.a.i. salda kont w uktadzie jedno lub dwustronnym (zaleznie od typu
konta);

4.a.ii. zapisy ksiegowe (rozliczenia: naleznos$ci, zobowigzania, nadplaty
nalezno$ci, nadptaty zobowiagzan) bedace rozwinieciem analitycznym
sald kont rozrachunkowych w  szczegdélnosci: dokument
zrédtowy/Kklasyfikacja budzetowa z podaniem daty wystawienia



i ptatnosci/zaptaty.

2. W zakresie danych systeméw podatkowych (wymiar podatkéw rolny, lesny i od
nieruchomosci):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Migracja danych niezbednych do naliczenia wymiaru podatkéw obejmujaca
przedmioty opodatkowania (grunty, budynki, budowle) z uwzglednieniem podstawy
naliczenia podatku (powierzchnia, warto$¢ budowli), dat wprowadzenia (zdjecia) do
ewidencji oraz innych informacji potrzebnych do ustalenia kwoty podatku (klasy
gruntéw, rok zasadzenia lasu, dane dotyczace ulg i zwolnien z podziatem na
zwolnienia ustawowe i wprowadzone uchwatg).

Migracja pozostalych danych ewidencyjnych (nr geodezyjnych jednostek
rejestrowych, numery dziatek, dane dotyczace ksigg wieczystych) i o ile to mozliwe
powiazanie ich bezposrednio z danymi stanowigcymi podstawe naliczenia podatku.
Migracja numerdéw porzadkowych kartotek podatnikow z uwzglednieniem podziatu
na sotectwa (grupy podatnikéw) z mozliwoscia zachowania dotychczasowych
numerdw kart a w przypadku braku mozliwo$¢ (inna zasada nadawania numeréw)
wymagany jest zapis dotychczasowego numeru kartoteki w oddzielnym polu
tekstowym.

Pelna migracja kartotek personalnych podatnikéw (osoby fizyczne i prawne)
obejmujaca swoim zakresem dane adresowe zaré6wno w odniesieniu do danych
zamieszkania jak i adreséw korespondencyjnych (nazwisko/nazwa, imiona, imiona
rodzicéw, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, data
urodzenia, data zgonu, nr dokumentu toZsamosci, nr rachunku bankowego itp.).
Migracja  danych  dotyczacych  wspéitwlasnosci, charakterow  wladania
z wzglednieniem okresow (dat) oraz wielkoSci udziatu.

Migracja adnotacji (danych opisowych) z uwzglednieniem dat ich wprowadzenia.

3. W zakresie danych systeméw do naliczania optaty za gospodarowanie odpadami (wymiar):

1)

2)
3)

4)

Pelna migracja kartotek personalnych podatnikow obejmujaca swoim zakresem
dane adresowe zaréwno w odniesieniu do danych zamieszkania jak i adresow
korespondencyjnych (nazwisko/nazwa, imiona, imiona rodzicéw, miejscowos¢, ulica,
nr domu, nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, data urodzenia, data zgonu, nr dokumentu
tozsamosci, nr rachunku bankowego itp.).

Migracja dane dotyczacych sposobu naliczania optaty za gospodarowanie odpadami
z wzglednieniem stosowanych stawek oraz rodzaju segregaciji.

Migracja danych zwigzanych z posesja, z ktorej odbierane sg odpady (adresy, numery
dziatek, infrastruktura itp.).

Migracja danych dotyczaca ztozonych deklaracji z uwzglednieniem dat jej ztozenia,
numerdw oraz wynikajacej z niej wysokosci optaty.

4. W zakresie danych systeméw podatkowych (podatek od $rodkéw transportu):

1)

2)

3)

4)

Pelna migracja kartotek personalnych podatnikéw (osoby fizyczne i prawne)
obejmujaca swoim zakresem dane adresowe zaréwno w odniesieniu do danych
zamieszkania jak i adreséw korespondencyjnych (nazwisko/nazwa, imiona, imiona
rodzicow, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, data
urodzenia, data zgonu, nr dokumentu tozsamosci, nr rachunku bankowego itp.).
Migracja kartotek podatnikéw zawierajace w sobie ewidencje posiadanych pojazdow
(zadeklarowanych w ostatnim roku podatkowym) z zachowaniem podziatu i o ile to
mozliwe wczesniejszej numeracji.

Migracja danych w odniesieniu do posiadanych pojazdéw umozliwiajaca naliczenie
wymiaru i uwzgledniajaca dane wprowadzane w deklaracjach podatkowych (nr
rejestracyjny pojazdu, marka i typ, rodzaj zawieszenia, DMC pojazdu/zestawu,
tadownos¢, ilos¢ miejsc, data rejestracji, dane dotyczace czasowego wyrejestrowania
pojazdu itp.).

Migracja kartoteki podatnikoéw zawierajace w sobie ewidencje posiadanych
pojazdow (zadeklarowanych w ostatnim roku podatkowym).



5. W zakresie danych systemow ksiegowosci podatkéw i optat:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

Migracja danych personalnych tak jak dla systemu wymiarowego, jezeli nie objeta ich
transmisja w zakresie wymiaru podatkowego (wspdlne kartoteki po transmisji
musza pozosta¢ nadal jako jednolite wpisy).

Migracja danych dotyczacych bilansu otwarcia z uwzglednieniem nadptat, zalegtosci
kosztéw egzekucji, naleznych odsetek.

Migracja ewidencji wystawionych tytutéw wykonawczych oraz rejestr wystawionych
upomnien.

Dane dotyczace =zalegtoSci powinny uwzglednia¢ ich daty wymagalnosci
umozliwiajgce prawidtowe naliczanie odsetek na dany dzien.

Migracja numeréw indywidulanych rachunkéw NRB.

Migracja danych z okresu pieciu lat wstecz od daty wymiany systemu
dziedzinowego niezbednych do sporzadzania: sprawozdan okresowych
(dziennik zbiorczy, Rb27s),wydrukow przypisow/odpisow, naleznosci,
zaleglosci, nadptat, wplat.

Dane umozliwiajace powigzanie kartoteki ksiegowej z danymi bedacymi podstawa
jej naliczenia.

6. W zakresie danych kadrowych:

1)
2)

3)
4)

5)

Migracja struktury organizacyjnej jednostki (ptatnik, miejsca pracy, dziaty).

Migracja danych podstawowych pracownika (nazwisko, imie, numer PESEL, data
urodzenia).

Migracja danych adresowych pracownika (wojewddztwo, powiat, miejscowo$¢, ulica,
kod pocztowy, numer domu i lokalu).

Migracja aktualnych danych zwigzanych z biezagcym zatrudnieniem (data
zatrudnienia, cechy umowy, sktadniki wynagrodzenia).

Migracja w zakresie danych potrzebnych do poprawnego naliczenia aktualnego stazu

pracy.

7. W zakresie kartotek (list) ptacowych:

1)

2)

3)

Migracja danych niezbednych do wygenerowania deklaracji PIT 11, PIT R z okresu
ustalonego z Zamawiajacym, w przypadku migracji w trakcie roku kalendarzowego.
Migracja danych niezbednych do naliczenia Dodatkowego Wynagrodzenia Rocznego
obejmujacego okres ustalony z Zamawiajagcym. Migracja jest niezbedna tylko w
przypadku, gdy migracja nastepuje w okresie poprzedzajacym naliczania warto$ci
Dodatkowego Wynagrodzenia Rocznego, w innym okresie migracja nie jest
wymagana. Szczegétowe ustalenia dotyczace wymagalnosci migracji powinny by¢
ustalone z Zamawiajgcym.

Migracja danych w zakresie niezbednym do prawidtowego naliczenia podstaw przy
wyptacie wynagrodzenia chorobowego oraz zasitkéw. System ptacowy po migracji
danych powinien w prawidlowy sposoéb wyliczy¢é podstawe wynagrodzenia
chorobowego oraz zasitkow w przypadku naliczenia nowych podstaw. W przypadku
podstaw, ktore nie powinny by¢ ponownie naliczane (nastgpita ciggto$¢ podstawy)
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetnienia recznego tych naliczen.

8. W zakresie danych systemu $rodki trwate:

1)

2)

Pelna migracja kartotek poszczegdlnych $rodkéw trwatlych obejmujaca swoim
zakresem: dane podstawowe tj. numer inwentarzowy, nazwe S$rodka trwatego,
warto$¢ brutto, umorzenie, warto$¢ netto, charakterystyke srodkéw trwalych a w
tym: rok produkcji, nr fabryczny, nr dowodu dostawy, date zakupu, date dostawy,
dostawce, warto$¢ bilansowa brutto w roku, warto$¢ bilansowa netto w roku,
warto$¢ pola zamortyzowany bilansowo, a w przypadku dziatek powierzchnie
dziatek - pole [pow. w ha].

Migracja klasyfikacji $rodkéw trwatych obejmujaca swoim zakresem uzytkownika,
wiasciciela, sposéb eksploatacji, stan sSrodka trwatego, klasyfikacje dodatkowa, dane
dotyczace sposobu naliczania odpisow umorzeniowych od $rodkéw trwatych z
uwzglednieniem stosowanych stawek amortyzacyjnych, stopy rocznej, stopy rocznej
branej do naliczen, historie warto$ci Srodka trwatego w powigzaniu z dokumentami
tj. data zmiany warto$ci, rodzaj zmiany itd.



3) Migracja stownikéw dotyczacych m.in: dokumentéw: wykaz symboli dokumentéw,
ich opisu, sposobu ksiegowania w tym: przyczyn rozchodu, Zrédta przychodu i
rozchodu, przeznaczenia, klasyfikacji dodatkowej, sposobu eksploataciji.

4) Migracja danych dotyczacych kontrahentéw (symbol kontrahenta, nip, nazwa
kontrahenta, miejscowos¢, ulica, kod pocztowy).

5) Migracja archiwum dokumentow.

1.4 Szkolenia z zakresu obstugi Portalu Interesanta:

Szkolenia dla uzytkownikéw i administratora Systemu muszg obejmowac co najmnie;j:

1.

przeprowadzenie instruktazu z zakresu obstugi Portalu dla wskazanych przez urzad
pracownikow;

przeprowadzeniu we wspélpracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem ana-
lizy stanowiskowej zadan realizowanych w systemie charakterystycznych dla konkret-
nych merytorycznych stanowisk pracowniczych;

przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami,
zabezpieczania i odtwarzania danych systemu dla oséb petnigcych obowigzki admini-
stratoréw systemu wskazanych przez urzad.

1.5 Wdrozenie ustug katalogowych

ZamoOwienie obejmuje wykonanie ustugi wdrozenia ustug katalogowych w Urzedzie Gminy
Szastarka w oparciu o system operacyjny serwera bedacego przedmiotem zamdéwienia (pozycja
LSerwer z systemem operacyjnym”). Ustuga obejmie co najmniej:

1.
2.

Instalacje lub aktualizacje i konfiguracje systemu operacyjnego na serwerze wirtualnym.
Utworzenie domeny i konfiguracje lokalnego serwera DNS z odzwierciedleniem topologii
sieci Jednostki.

Utworzenie i konfiguracje serwera ustug katalogowych, w tym:

a. przeniesienie topologii sieci i struktury organizacyjnej urzedu w ustugach kata-
logowych (grupy, sieci VLAN),

zdefiniowanie kont uzytkownikdéw,

zaimplementowanie struktury katalogowej: komputery i uzytkownicy,

d. utworzenie i konfiguracje zasobéw dyskowych dla profili uzytkownikéw oraz
pracy w obrebie grup,

e. wdrozenie mechanizméw zarzadzania z poziomu ustug katalogowych kluczo-
wymi aplikacjami w sieci Jednostki,

f. okreslenie polityk bezpieczenistwa na serwerach ustug katalogowych (w dome-
nie),Opracowanie struktury Grup Zabezpieczen i ustalenie praw dostepu do za-
sobdéw sieciowych,

g. wdrozenie opracowanej struktury Grup Zabezpieczen (zaloZenie grup i przypi-
sanie im odpowiednich praw dostepu),

h. zatozenie kont uzytkownikéw wraz z przypisaniem kont do odpowiednich grup
zabezpieczen,

i. przygotowanie procedury podtaczania stacji roboczych do domeny ustugi kata-
logowej,

j-  podiaczenie do domeny 35 stacji lokalnych w réznych VLAN-ach sieci do domeny
wraz z migracja danych uzytkownikéw do nowych profili,

k. opracowanie i wdrozenie skryptéw logowania uzytkownikéw, uwzgledniajacych
ustalone uprawnienia do zasobow sieciowych, w tym implementacja polityki ha-
seti czasu pracy,

. konfiguracja obiektéw Zasad Grup dotyczacych automatycznej aktualizacji stacji
roboczych,

oo
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m. opracowanie i wdrozenie Zasad Grup, dla automatyzacji konfiguracji stacji robo-
czych oraz profili uzytkownikow,

n. stworzenie polityk dostepowych w oparciu o grupy uzytkownikéw grupy katalo-
gowej.

Przedmiotem zamoéwienia jest Cyfryzacja: biur jednostek publicznych jednostek
podlegtych i nadzorowanych Chmura obliczeniowa dla JST w ramach realizacji
projektu zgtoszonego do Konkursu Grantowego Cyfrowa Gmina ogloszonego
przez Beneficjenta projektu indykatywnego Cyfrowa Gmina - Centrum Projektéw
Polska Cyfrowa (CPPC) w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

tawa sprzetu w postaci: stacji roboczych, laptopéw, urzadzenia UTM wraz z oprogramo-

waniem

2.1

Ogédlne warunki realizacji zamdéwienia

Przedmiot zamodwienia obejmuje dostarczenie do siedziby Zamawiajacego sprzetu i
oprogramowania opisanego ponizej w ilosciach wskazanych w zestawieniu rzeczowo -
iloSciowym ponize;j.

Dostarczany sprzet i oprogramowanie moze by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, nieusz-
kodzone i nieobcigzone prawami 0séb trzecich.

Wykonawca zapewni takie opakowanie sprzetu, jakie jest wymagane, zeby nie dopuscic¢
do jego uszkodzenia lub pogorszenia jego jakosci w trakcie transportu do miejsca dosta-
wy.

Sprzet bedzie oznaczony zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a w szczego6lnosci zna-
kami bezpieczenstwa.

Wykonawca wyda Zamawiajgcemu instrukcje obstugi sprzetu lub - jesli sa one udostep-
niane przez producenta w formie elektronicznej - przekaze adresy WWW, pod ktérymi
mozna je pobrac.

Dla oprogramowania Wykonawca zobowiazany jest do udzielenia niewytgcznej licencji
Zamawiajacemu lub przeniesienia na Zamawiajgcego niewylacznego uprawnienia licen-
cyjnego zgodnego z zasadami licencjonowania okreslonymi przez producenta.

Zestawienie rzeczowo - ilosciowe

Przedmiot dostawy llos¢
Stacje robocze 10
Laptopy 5
Licencja Remote Desktop Svcs CA 5
Licencja Windows Server CA 10
Zakup urzadzenia UTM wraz z wdrozeniem (licencja 1 rok + opieka techniczna) 1
Kody CPV:

30214000-2 Stacje robocze
30213100-6 komputery przeno$ne
30231300-0 Monitory ekranowe
30237410-6 Myszka komputerowa
30237460-1 Klawiatury komputerowe




o 32422000-7 Elementy sktadowe sieci

. 48210000-3 Pakiety oprogramowania dla sieci
o 48920000-3 Pakiet oprogramowania do automatyzacji prac biurowych
. 72611000-6 Ustugi w zakresie wsparcia technicznego
2.2 Stacje robocze
Obszar wymagan Wymagania minimalne
Typ urzadzenia Komputer stacjonarny
Procesor 6 rdzeni, taktowanie od 2.4GHz, 12MB cache
Pamie¢ operacyjna RAM 16GB DDR4 2400MHz z mozliwoscia
rozbudowy, jeden slot wolny
Dysk twardy SSD 1000GB

Karta graficzna

6GB, GDDR4, 128bit,

Wyposazenie Karta dzwiekowa zintegrowana z ptytg
multimedialne gtéwna
Monitor 25" lub wiekszy, LED rozdzielczos$¢

2560x1440

Klawiatura i mysz

Klawiatura USB w uktadzie QWERTY US.
Mysz USB z trzema klawiszami oraz rolka
(scroll)

Zasilacz

500W lub wiekszy

System operacyjny

Prosty w obstudze system operacyjny

Dodatkowe oprogramowanie

Pakiet aplikacji biurowych- nowa wersja

Program antywirusowy zabezpieczajacy
przed wirusami szyfrujagcymi (ransomware)
oraz phishingiem i utrzymujacy wydajno$¢
komputera na niezmienionym poziomie

2.3 Laptopy

Obszar wymagan Wymagania minimalne

Procesor 8 rdzeni, taktowanie od 2.4GHz , 12MB
cache

Pamie¢ operacyjna RAM 16GB DDR4 z mozliwoscig rozbudowy,
3200MHz

Dysk twardy SSD 512GB

Karta graficzna

4GB, GDDR6 lub lepsza

Wyposazenie
multimedialne

Karta dzwiekowa zintegrowana z ptytg
gtéwna



https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-w-zakresie-wsparcia-technicznego-8502

Wyswietlacz

15.6” lub wiekszy, rozdzielczos¢ 1920x1080
Full HD

Lacznosc Karta sieciowa, WiFi
Porty HDMI
USB 3.0

System operacyjny

Prosty w obstudze system operacyjny

Dodatkowe oprogramowanie

Pakiet aplikacji biurowych- nowa wersja

Program antywirusowy zabezpieczajacy
przed wirusami szyfrujgcymi (ransomware)
oraz phishingiem i utrzymujacy wydajnos¢
komputera na niezmienionym poziomie

2.4 Licencja Remote Desktop Svcs
Obszar wymagan Wymagania minimalne
Licencja Remote Desktop Svcs CA

2.5 Licencja Windows Server CAL

Obszar wymagan

Wymagania minimalne

Licencja

Windows Server CA

2.6 Urzadzenie UTM

Obszar wymagan Wymagania minimalne
Liczba Portow 8x RJ-45

LAN (R]-45) 10/100/1000 Mb/s
Porty SFP 4x SFP

ZYacze USB 3.0- Type A
Przepustowos¢ zapory 3Gb/s

Wydajno$¢ prewencji zagrozenia 1Gb/s

Przepustowos¢ IPS 1,3 Gb/s

Przepustowos$¢ VPN (IPSec) 1Gb/s
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Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenstwa oraz szkolen
w zakresie obstugi portalu interesanta w ramach realizacji projektu zgtoszonego do Konkursu




Grantowego Cyfrowa Gmina ogloszonego przez Beneficjenta projektu indykatywnego Cyfrowa
Gmina - Centrum Projektéw Polska Cyfrowa (CPPC) w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa, 0§ V. Rozwdj cyfrowy ]JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia -
REACT-EU, Dziatanie 5.1 Rozwdj cyfrowy ]JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia.

Zamoéwienie obejmuje:

3.1.  przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenistwa oraz szkolen w zakresie obstugi
portalu interesanta.

3.1.1. Diagnoza musi by¢ przeprowadzona przez osobe posiadajacg certyfikat
uprawniajacy do przeprowadzenia audytu, o ktéorym mowa w Rozporzadzeniu
Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018r. w sprawie wykazu certyfikatow
uprawniajacych do przeprowadzenia audytu.

1.1. Przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczenstwa.

1. Wykonawca przeprowadzi diagnoze cyberbezpieczenistwa jednostki samorzadu terytorialne-
go - Urzedu Gminy Szastarka.

2. Diagnoza musi by¢ przeprowadzona w zakresie okreslonym w ,Formularzu informacji zwig-
zanych z przeprowadzeniem diagnozy cyberbezpieczenstwa” stanowigcym zatgcznik nr 8 do
Regulaminu Konkursu Grantowego Cyfrowa Gmina.

3. Diagnoza musi by¢ przeprowadzona przez osobe posiadajacy certyfikat uprawniajacy do
przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12
pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatow uprawniajacych do przeprowadzenia
audytu.

4. Wykonawca przekaze wynik przeprowadzonej diagnozy w postaci pliku wypetnionego arku-
sza kalkulacyjnego formularza, o ktorym mowa w pkt. 2, podpisanego podpisem cyfrowym
(weryfikowanym certyfikatem kwalifikowanym lub przy wykorzystaniu profilu zaufanego)
przez osobe posiadajacg uprawnienia, o ktérych mowa w pkt. 3.

5. Jednostki samorzadu terytorialnego biorgce udziat w projekcie ,Cyfrowa Gmina” sa zobowia-
zane do przeprowadzenia diagnozy cyberbezpieczenstwa bedacej przedmiotem niniejszego
zamOwienia. Niezwlocznie po jej przeprowadzeniu, jej wyniki majg by¢ przekazane przez
Zamawiajgcego do Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej - Panstwowego Instytutu
Badawczego (NASK) za posrednictwem platformy ePUAP. Dane z diagnozy przekazane przez
JST do NASK postuzg do opracowania raportu na temat stanu bezpieczenstwa systemoéw jed-
nostek samorzadowych. Wykonawca jest zobowigzany mie¢ na uwadze powyzszy cel prze-
prowadzenia diagnozy i jej przeznaczenie.

Signed by /
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