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Zamowienie: swiadczenie ustugi w zakresie biegtego rewidenta, ktéry dokona badania
przygotowanych przez Biuro Zarzqdu Stowarzyszenia sprawozdar finansowych do Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej w zwiqzku z rozliczeniem dotacji udzielonej na finansowanie
kosztow funkcjonowania podmiotu realizujgcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.
Realizowane w ramach projektu POPT.03.01.00-00-0293/19, finansowanego ze srodkow
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 i sporzqdzi protokoty z badania
sprawozdan rocznych, okresowych i koricowych oraz wykona pisemnq opinie wraz z raportem
o tym, czy dane sprawozdanie finansowe jest rzetelne i prawidtowe.

Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie Metropolia Krakowska poszukuje w ramach zamdwienia nie przekraczajgcego
réwnowartosci kwoty 30 000 EURO, realizowanego w oparciu o przepis art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
wykonawcy ustugi pn.: w Zzakresie bieglego rewidenta, ktory dokona badania
przygotowanych przez Biuro Zarzadu Stowarzyszenia sprawozdar finansowych do
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w zwiazku z rozliczeniem dotacji
udzielonej na finansowanie kosztow funkcjonowania podmiotu realizujacego
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne. Realizowane w ramach projektu
POPT.03.01.00-00-0293/19, finansowanego ze srodkow Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020 i sporzadzi protokoly z badania sprawozdan rocznych,
okresowych i koricowych wg udostepnionego przez Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej wzoru stanowiacego Zafacznik nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego
oraz wykona pisemna opinie wraz z raportem (w dwoch egzemplarzach) o tym, czy
dane sprawozdanie finansowe jest rzetelne i prawidfowe.

I. ZAMAWIAJACY

1. Adres:
Stowarzyszenie Metropolia Krakowska
ul. Reymonta 20, 30-059 Krakdow
NIP 6762477784
KRS 0000514292

2. Dane kontaktowe, godziny urzedowania:
tel.: 12 341 85 12, e-mail: biuro@metropoliakrakowska.pl
godziny urzedowania: pn. — pt.: 7:30-15:30

3. Strona internetowa Zamawiajgcego:
http://metropoliakrakowska.pl/ oraz https://bip.malopolska.pl/metropoliakrakowska

II.SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwy i kody stosowane we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien:

79212100-4

1. W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobligowany bedzie do wykonania w latach:
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a) Rok 2020 — 1-go badania sprawozdania zgodnie z Zatgcznikiem nr 8 do niniejszego

zapytania ofertowego.

b) Rok 2021 - 2-6ch badan sprawozdan zgodnie z Zatacznikiem nr 8 do niniejszego
zapytania ofertowego.

c) Rok 2022 - 2-6ch badan sprawozdan zgodnie z Zatgcznikiem nr 8 do niniejszego
zapytania ofertowego

d) Rok 2023 - 1-go badania sprawozdania zgodnie z Zatgcznikiem nr 8 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia/zwiekszenia tgcznej ilosci sprawozdan
finansowych podlegajacych badaniu.

Brak sztywnego harmonogramu przekazywania sprawozdan przez Zamawiajgcego wynika

z faktu, ze termin przygotowania sprawozdan zaleiny jest od osiggniecia wymaganego

umow3g poziomu wydatkowania kolejnych transz dotacji.

Dane dotyczace podmiotu:
- stan zatrudnienia na 01.10.2020 r. — 16 etatéw
- szacowana wartos¢ projektu: do 2 min w roku kalendarzowym

Opinie oraz raporty z badania sprawozdania finansowego za poszczegdlne w/w okresy
zostang ztozone przez biegtego rewidenta do dwdch tygodni (14 dni) od chwili przekazania
do badania sprawozdania finansowego biegtemu rewidentowi;

Bieglty rewident bedzie obecny w razie koniecznosci, na posiedzeniach Walnego Zebrania
Cztonkdéw/Zarzadu Stowarzyszenia. O terminie posiedzenia zostanie powiadomiony z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. Koszt uczestnictwa w posiedzeniu ponosi biegty
rewident. Oswiadczenie o gotowosci do udziatu w posiedzeniach zawiera

Biegly rewident, w przypadku koniecznosci, bedzie S$cisle  wspdtpracowat
z audytorem/kontrolg, w tym w szczegélnosci w zakresie dot. sporzadzenia informacji
z badania dla audytora/kontroli oraz ewentualnego udostepnienia dokumentacji
z przeprowadzonego badania. Wzér oswiadczenia o wspdtpracy zawiera ;

Biegly rewident w miare mozliwosci bedzie obecny podczas catego badania sprawozdan
finansowych w siedzibie Biura Zarzadu Stowarzyszenia. Z zachowaniem kluczowych zasad
wynikajacych z wprowadzenia stanu epidemii;

Badanie pojedynczego sprawozdania finansowego w siedzibie Biura Zarzagdu Stowarzyszenia
bedzie trwato maksymalnie 5 dni roboczych i przeprowadzone bedzie
w godzinach pracy Biura Zarzgdu Stowarzyszenia Metropolia Krakowska, tj. w godz. 7.30 —
15.30;

Wykonawca musi byé niezalezny od Zamawiajgcego, w szczegdlnosci nie moze byé
zaangazowany w przygotowanie Sprawozdan Finansowych Zamawiajgcego;

Wykonawca zaplanuje prace w taki sposob, aby mogly zosta¢ przeprowadzone wytyczne
okreslone w pkt 1-7;
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Wykonawca bedzie sie stosowac do okreslonych wytycznych i bedzie uzywac obowigzkowych

wzorow protokotu z badania sprawozdania okreslonego w Zat. nr 8 niniejszego zapytania
ofertowego;

Wykonawca ztozy protokoty z kazdego badania sprawozdania finansowego Zamawiajgcemu;

Zamawiajacy sporzadzi sprawozdania finansowe dotyczace dziatania finansowanego zgodnie
z wzorem Zatacznika nr 7 niniejszego zapytania ofertowego;

Zamawiajgcy przesle sprawozdania finansowe Wykonawcy;
Zamawiajgcy odpowiada za prawidtowos¢ sprawozdan finansowych;

Zamawiajgcy odpowiada za kompletnos¢ i prawidtowos$¢ podanych informacji, aby umozliwié
Wykonawcy przeprowadzenie badania sprawozdania.

Zamawiajacy akceptuje to, ze Wykonawca nie moze przeprowadzi¢ procedur jesli nie ma
petnego dostepu do personelu i ksiegowosci Zamawiajgcego, jak réwniez do wszelkich innych
odpowiednich danych i dokumentaciji.

III.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg tgcznie nastepujgce
warunki:

1.

Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia tj. biegli rewidenci wpisani na liste podmiotéw uprawnionych do wykonywania
badan sprawozdan finansowych. Potwierdzeniem spetnienia warunku bedzie o$wiadczenie
oferenta.

Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania ustugi. W celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat, przed
uptywem terminu sktadania oferty, a jesli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
zrealizowat, a w przypadku $Swiadczen okresowych lub ciggtych, ze realizuje co najmniej dwie
ustugi polegajgce na badaniu sprawozdan finansowych podmiotéw realizujgcych zadania
wspdtfinansowane ze $rodkéw unijnych lub badaniu sprawozdan z realizacji zadan
wspdtfinansowanych ze srodkéw unijnych.

Wykonawca rozliczy sie z Zamawiajgcym na podstawie faktury VAT lub rachunku.
Wykonawca przyjmie zlecenie przedmiotowego zadania w formie pisemnej umowy miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

W przypadku, gdy Wykonawca wyznaczy do realizacji zamdwienia wiecej niz jedng osobe,
wszystkie te osoby beda zobowigzane do uczestniczenia w jego realizacji. Osoba/osoby
wskazana/wskazane przez Wykonawce bedzie/bedg wpisana/wpisane do umowy.
Osoba/osoby ta/te bedzie/bedg musiata/musiaty wykonywac przewidziane dla niej czynnosci
osobiscie. Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany tej/tych osoby/osdb, za wyjatkiem sytuaciji,
gdy wystapig uzasadnione przeszkody (nie do usuniecia), aby osoba/osoby
wskazana/wskazane do realizacji zamdwienia mogta/mogty petni¢ obowigzki osobiscie -
w przypadku wystgpienia przeszkdd w ich wykonywaniu Wykonawca niezwtocznie zapewni
na swodj koszt zastepstwo przez osobe spetniajgcg co najmniej warunki kwalifikacji
i doswiadczenia jak wskazane odpowiednio w rozdz. IIi pkt. 1 i 2. Ustanowienie zastepcy
wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca bedzie sie postugiwat podwykonawcami lub osobami trzecimi, a takze
pracownikami, bedg one dziata¢ kazdorazowo w imieniu Wykonawcy.
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7. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobligowany jest do ztozenia wraz
z ofertg:

a)

b)

wykazu wykonanych badan sprawozdan finansowych podmiotow realizujgcych zadania
wspdtfinansowane ze $rodkdéw unijnych lub badaniu sprawozdan z realizacji zadan
wspdtfinansowanych ze srodkéw unijnych wraz z terminem ich wykonania sporzadzony
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

wykazu osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego,

Powyzsze dokumenty powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doSwiadczenia osob, ktére beda

bezposrednio zaangazowane w realizacie zamdwienia, jak rdwniez podmiotu ubiegajacego sie

0 udzielenie zamdwienia.

8. Audyt mogg przeprowadzi¢ podmioty, ktére m.in:

a)

b)

C)

uprawnione sg do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia 7 maja
2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do
badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.
1415 ze zm.) lub

posiadajg kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego zgodnie
z ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
ze zm.) lub

w latach 2003-2006 zdaty przed komisjg powotang w Ministerstwie Finanséw egzamin
pozwalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewnetrznego,

oraz:
- posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw publicznych,

- nie byty karane za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.
Jednym z cztonkéw zespotu audytowego musi byé osoba posiadajgca uprawnienia biegtego

rewidenta.

IV. KRYTERIA OCENY OFERTY, INFORMACIE O WAGACH PUNKTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERTY ORAZ OPIS
SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM
OCENY OFERTY

1. Sposrod ofert ztozonych przez Wykonawcow, a spetniajgcych warunki podane niniejszym
zapytaniu, zostanie wybrana najkorzystniejsza oferta przy uwzglednieniu nastepujacych
kryteridw:

a) Cena (C) — znaczenie 100 %

Punktowa ocena C dokonana bedzie na podstawie wzoru:

C =Cn/Cs x 100 x 100%, przy czym 1 pkt odpowiada 1%

C — liczba punktow badanej oferty
Cv - cena najnizsza za wykonanie catosci zamdwienia sposrod waznych ofert z VAT;

(s - cena oferty badanej za wykonanie catosci zamdwienia sposrod waznych ofert z
VAT;

2. Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwiekszg liczbe punktow (C).
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Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, a
zaokraglenia — zgodnie z zasadami matematycznymi.

. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT ORAZ INNE INFORMACIE DOTYCZACE

OFERTY

Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do skladania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie, aby Wykonawca dotgczyt
do oferty petnomocnictwo do podpisania oferty.

Oferte nalezy przestac za posrednictwem poczty elektronicznej na  adres:
biuro@metropoliakrakowska.pl w terminie do dnia 10 listopada 2020 r. do godz.
24:00.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, obejmujaca realizacje catego przedmiotu
zamdwienia.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad,
jak sktadana oferta.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia na adres wskazany w pkt. 3.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Oferty czeSciowe zostang odrzucone.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferty wariantowe zostang odrzucone.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uzna sie za odrzucona.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Wykonawcy nie przystuguje zwrot kosztdw z tytutu udziatu w niniejszym postepowaniu.

VI. TERMIN I WARUNKI REALIZACJI UMOWY

1.
2.

7.

Wykonanie ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 31 marca 2023 r.

Za termin zakonczenia ustugi przyjmuje sie dzien pisemnego zgtoszenia Zamawiajgcemu

przez Wykonawce — gotowosci do odbioru przedmiotu zamdwienia wraz z przekazaniem

dokumentow, niezbednych do dokonania odbioru.

Zamawiajgcy ma prawo wystgpi¢ do Wykonawcy z pro$bg o wyjasnienie i/lub doprecyzowanie

po przekazaniu i zapoznaniu sie z protokotami z badan  okreslonymi

w Rozdz. II1.1 a), b), ¢) i d).

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcego kary umowne:

a) za nieterminowe wykonanie poszczegdlnych badan o ktdrych mowa w Rozdz. II pkt. 2 i
6 w wysokosci 0, 5 % wynagrodzenia umownego brutto, za kazdy dzien opdznienia;

b) za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce z wylgcznej winy lezacej po stronie
Wykonawcy w wysokosci 15 % wynagrodzenia umownego brutto,

Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego ponad zastrzezone kary

umowne na zasadach ogdinych.

Z chwilg przekazania Zamawiajgcemu przedmiotu zamdwienia tj. podpisania protokotu

zdawczo-odbiorczego przedmiotu zamowienia, w ramach otrzymanego wynagrodzenia

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do catosci

przedmiotu zamdwienia.

W sprawach nieuregulowanych bedg stosowane przepisy Kodeksu cywilnego.

Zamowienie wspotfinansowane przez Unie Europejska
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8. Za termin zakonczenia ustugi przyjmuje sie dzien pisemnego zgtoszenia Zamawiajgcemu

przez Wykonawce — gotowosci do odbioru przedmiotu zamoéwienia wraz z przekazaniem
dokumentéw, niezbednych do dokonania odbioru.

VII. LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

o

. Formularz oferty — zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.

Pelnomocnictwo (Upowaznienie) do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia w przypadku, gdy nie wynika ono z wpisu do KRS lub wpisu do CEIDG.

. Aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce podstaw wykluczenia

— zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania.

Aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania.

Wykaz ustug - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania.

Wykaz oséb - zgodnie z zalgcznikiem nr 5 do niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub
oswiadczen badz ztozone dokumenty i/lub o$wiadczenia zawierajg braki, do ich uzupetnienia
W wyznaczonym terminie. Czynno$¢ uzupetniania dokumentéw i/lub o$wiadczen jest
czynnoscig jednokrotng. Uzupetnieniu nie podlega formularz ofertowy.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

IX.

1.

Wykonawca jest zobowigzany do podania za przedmiot zamoéwienia: ceny netto, stawki VAT
i ceny brutto za badanie pojedynczego sprawozdania wymienionego w pkt 1 Formularza
ofertowego - Zatgcznik Nr 1. Cene catkowitg brutto nalezy wyrazi¢ liczbowo i stownie.

. Warto$¢ brutto oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe, ktore obejmuje wykonanie ustugi,

wszystkie koszty oraz Swiadczenia wraz ze wszystkimi kosztami towarzyszgcymi, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami i umowg realizacji
przedmiotu zamdwienia.

. W przypadku zmiany stawki podatku VAT w toku realizacji umowy w sprawie niniejszego

zamowienia, kwota wynagrodzenia netto zostanie powiekszona lub pomniejszona o kwote
podatku VAT w stawce obowigzujacej na dzien wystawienia faktury. Zmiana stawki podatku
VAT nie wymaga zmiany Umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza podania ceny ofertowej w walutach obcych. Cena oferty ma by¢
wyrazona w ztotych polskich.

Obowigzujgca walutg w rozliczeniach miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg jest ztoty polski.
Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia
wynikajgce wprost z dokumentacji zapytania ofertowego, jak réwniez w nim nieujete, a bez
ktérych nie mozna wykonac zamdwienia (m.in. koszty wszelkich ustug przygotowawczych)
Oferta cenowa powinna uwzglednia¢ wszelkie rabaty, upusty oraz winna by¢ ceng ostatecznag
brutto zawierajgca podatek VAT.

Wszelkie wartosci okresSlone w formularzu oferty oraz ostateczna cena oferty musza by¢ liczone
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, a zaokraglenia — zgodnie z zasadami
matematycznymi.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmieni¢. Nie
prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
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i spetniajg warunki postawione przez Zamawiajacego.

2. W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie
moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny
by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

3. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisdéw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Osoby powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym podlegajg wykluczeniu.

X. INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Stowarzyszenie Metropolia
Krakowska, ul. Reymonta 20, 30-059 Krakdw, e-mail: biuro@metropoliakrakowska.pl;

2) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego;

3) odbiorcami Pani/Pana/Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktdérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.);

4) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do 30.10.2023 r.

5) obowigzek podania przez Panig/Pana/Panstwa danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
Zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana/Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada/jg Pani/Pan/Panstwo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana/Panstwo
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana/Panstwa danych
osobowych;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu/Panistwu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana/Panstwa danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 kolejnych dni kalendarzowych
poczawszy od dnia skiadania ofert wilacznie.

XII.ZMIANY TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO, UDZIELANIE WYJASNIEN

1.
2.

Zamawiajacy nie zamierza zwotac zebrania Wykonawcow.

Wykonawcy mogg zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
pocztg elektroniczng (na adres: biuro@metropoliakrakowska.pl). Wskazane jest
przekazywanie wnioskdw o wyjasnienie (pytan), zwtaszcza przy wiekszej ich objetosci, pocztg
elektroniczng w postaci edytowalnej, tj. umozliwiajgcej wpisanie wyjasnien (odpowiedzi). Nie
udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego zapytania.

Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane drogg mailowg
wszystkim Wykonawcom, ktdrzy ztozyli zapytania, bez ujawniania zrodta zapytania oraz
zamieszczone na stronie internetowej

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ bez ujawniania zrédta zapytania.

Osoba odpowiedzialna za zapytanie po stronie Zamawiajgcego w zakresie merytorycznym
jest: p. Anna Jelen, w zakresie formalnym : p. Paulina Wiercioch-Lipinska. Wszelkie pytania
dotyczace zapytania ofertowego prosimy kierowac¢ na adres: biuro@metropoliakrakowska.pl

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA.

Umowa zostanie zawarta na warunkach okre$lonych w projekcie umowy stanowigcym
Zatacznik Nr 6 do niniejszego zapytania z Wykonawca, ktory:

a) ztozyt oferte odpowiadajgcg wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu;

b) przediozyt oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia kryterium oceny przyjetego
W niniejszym postepowaniu;

Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy wskazane przez Wykonawcow w formularzu
ofertowym, jak réwniez o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnosciach, jakie winny
zosta¢ dopetnione w celu zawarcia umowy.

W przypadku jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze udzieli¢c zaméwienia Wykonawcy, ktérego
oferta byta sklasyfikowana jako druga w kolejnosci bez koniecznosci powtarzania procedury
zapytania ofertowego.
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XIV. POZOSTALE INFORMACIE

o

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc:

a) do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu skfadania ofert,
b) zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z oferty,
c) odwotania postepowania do momentu ztozenia ofert,
d) uniewaznienia postepowania, jesli:
= cena oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktdorg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
= wystgpita istotna zmiana okolicznosci powoduijaca, iz realizacja zamdwienia nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wszczynania
postepowania;
= postepowanie obarczone jest wadg powodujaca, ze zawarta umowa bedzie sprzeczna
z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadkach, o ktdrych mowa powyzej, Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do
Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe, o czym niezwiocznie
poinformuje Wykonawce.

W sprawach nie opisanych w niniejszym zapytaniu stosuje sie odpowiednie przepisy prawa
polskiego.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenie w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego ustug uzupetniajgcych do 20 % warto$ci zamdwienia podstawowego.
Zaklada sie ze zamodwienie uzupetniajgce dotyczyé moze powtdrzenia ustug (tj. ustug
z zakresu realizacji przedmiotu zamodwienia). Zamowienia polegajgce na powtdrzeniu
uzupetniajgcych ustug zostang udzielone w przypadku, gdy zaistnieje uzasadniona potrzeba
rozszerzenia zamoéwienia podstawowego, a pomimo zachowania nalezytej starannosci nie
mozna byto przewidzie¢ koniecznosci realizacji takich zamoéwien w trakcie przygotowania
niniejszego postepowania i zostang zapewnione $rodki finansowe na ten cel. Wysoko$¢
wynagrodzenia za realizacje zamowien uzupetniajgcych zostanie ustalona na podstawie np.
negocjacji.

XV. DOPUSZCZALNE ZMIANY UMOWY

Dopuszczalne zmiany treSci zawartej umowy oraz warunki dokonania takich zmian zostaty
okreslone w § 7 projektu umowy — Zatacznik Nr 6 do niniejszego zapytania oraz zamieszczone
ponizej:

1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
w nastepujacych okolicznosciach:
1) zmiana termindw wykonania umowy:
a) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zapytaniem
ofertowym,
b) wprowadzenie zakazéw lub ograniczen w podrézowaniu, przekraczaniu granic przez
witadze w zwigzku z wystgpieniem np. epidemii, wirusow,
c) zmiana warunkéw umowy o dofinansowanie realizowanego zamdwienia,
d) gdy zaistnieje inna okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, skutkujgca
niemozliwoscig wykonania lub nalezytego wykonania umowy zgodnie z zapytaniem
ofertowym,
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2) zmiana wynagrodzenia umownego:

a) zmiana przepiséw podatkowych w zakresie wystawiania faktur, powstawania
obowigzku podatkowego itp.,
b) koniecznos¢ wykonania ustug zamiennych lub zaméwienn dodatkowych,

3) zmiana zakresu przedmiotu umowy w wyniku rezygnacji przez Zamawiajgcego
z realizacji cze$ci przedmiotu umowy wraz ze zmniejszeniem wynagrodzenia Wykonawcy,
zmiana procedur i zasad przeprowadzania badania sprawozdan wynikajgca z podpisanego
aneksu do umowy dotacji POPT.

Wszystkie powyzsze postanowienia zawarte w ust. 1 pkt 1) — 3) stanowig katalog zmian, na
ktére Zamawiajagcy moze wyrazic zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do
wyrazenia takiej zgody.

Strona wystepujgca o zmiane postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1. Wniosek o zmiane
postanowien umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

Zmiana umowy moze nastgpi¢ wylgcznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

XVI. INFORMACJA O ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA

1.

Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej

https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/informacje o:

a) wyborze Wykonawcy,
b) odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert,
c) zakonczeniu tego postepowania bez wyboru Zzadnej z ofert.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (zat. Nr 1),

Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia (zat. Nr 2),

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu (zat. Nr 3),

Wykaz ustug (zat. Nr 4),

Wykaz 0sob (zat. Nr 5),

Wz6r umowy (zat. Nr 6).

Wzdr sprawozdania finansowego z realizacji zadania - obowigzujgcy w dniu zamieszczenia

zapytania ofertowego ( zat. Nr 7)

8. Wozodr protokotu z weryfikacji sprawozdania przez biegtego rewidenta — obowigzujgcy w
dniu zamieszczenia zapytania ofertowego ( zat. Nr 8)

9. W?zdr oSwiadczenia o gotowosci ew. uczestnictwa w posiedzeniach Zarzadu oraz Walnego
Zebrania Cztonkow SMK (zat. Nr 9)

10. Wz6r o$wiadczenia o wspotpracy z audytorem/kontrolg (zat. Nr 10)

NouwuhkwnN

Opracowanie:

Stowarzyszenie Metropolia Krakowska.
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