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ZAPYTANIE OFERTOWE

Ustugi ttumaczenia w zwigzku z konferencja w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj Lokalny Hrubieszowa —
od partycypacji do realizacji” finansowanego ze srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021,
w tym ttumaczenie konsekutywne z jezyka polskiego na angielski i z angielskiego na polski oraz
ttumaczenie pisemne zwykte z jezyka polskiego na angielski i z angielskiego na polski.
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Hrubieszow, dnia 22 czerwca 2022 roku
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1. Zamawiajacy

Gmina Miejska Hrubieszow

ul. mjr. H. Dobrzarskiego ,,Hubala” 1,
22-500 Hrubieszow,
woj. lubelskie

NIP: 919-10-59-278

Adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego : rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl
Adres strony internetowej Zamawiajgcego : https://umhrubieszow.bip.lubelskie.pl

tel./fax.: 084 696 25 04, 084 696 23 80

2. Informacje o projekcie oraz tryb przeprowadzenia
postepowania

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci w ramach
projektu pn. ,Rozwdj Lokalny Hrubieszowa —od partycypacji do realizacji” finansowanego ze
srodkéw Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021.

Nr umowy: 14/2021/RL z dnia 21 grudnia 2021 roku.

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie kompleksowe] ustugi ttumaczen zwigzanych z
konferencjg organizowang w ramach projektu pn. ,,Rozwdj Lokalny Hrubieszowa — od partycypacji
do realizacji”. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwa zadania.

3.1. Zadanie | - tlumaczenia pisemne zwykte z jezyka polskiego na angielski i z angielskiego na polski;

3.1.1. Zakres ttumaczen.
3.1.1.1. Pisemne zwykte z jezyka polskiego na jezyk angielski.
3.1.1.2. Pisemne zwykte z jezyka angielskiego na jezyk polski.

3.1.2. Maksymalna liczba ttumaczen w okresie obowigzywania Umowy.
3.1.2.1. Ttumaczenie pisemne obejmowato bedzie maksymalnie 25 stron obliczeniowych.
3.1.2.2. Przez strone obliczeniowg Zamawiajgcy rozumie tekst sktadajacy sie z 1800 znakow
komputerowych liczonych ze spacjami. Liczbe stron nalezy przyjg¢ / ustali¢ z doktadnoscig
do 1 strony obliczeniowe;.

3.1.3. Tematyka ttumaczen.
3.1.3.1. Ttumaczeniu beda podlegaty wszystkie teksty / dokumenty / prezentacje przekazane przez
Zamawiajgcego, w szczegolnosci:
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3.1.3.1.1. o tematyce politycznej, spotecznej, gospodarczej, miedzynarodowej, Unii

Europejskiej, administracji publicznej oraz innych zagadnien znajdujgcych sie w obszarze
dziatan jednostek samorzgdowych;

3.1.3.1.2. dotyczace dziatarn promocyjnych / informacyjnych realizowanych ze srodkéw
funduszy norweskich;

3.1.3.1.3. dotyczace biezgcej wspdtpracy i wymiany doswiadczen w obszarach objetych
projektem.

3.1.4. Ttumacz/zespot ttumaczy.

3.1.4.1. Jezeli w czasie wykonywania Umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze jakos¢ wykonanych
ttumaczen nie spetnia jego wymagan, Zamawiajgcy ma prawo zwrdci¢ sie do Wykonawcy
o odsuniecie osoby, ktéra sporzadzita takie ttumaczenie od wykonywania Umowy, a
Wykonawca dokona niezwtocznie zmiany tej osoby w sposéb i na zasadach okreslonych w
Umowie.

3.1.5. Warunki dotyczgce wykonania ttumaczenia i weryfikacji.

3.1.5.1. Wykonawca zapewni, ze osoby dokonujgce ttumaczen bedg spetnia¢ nastepujgce
wymagania:
3.1.5.1.1. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku filologia angielska lub

lingwistyka stosowana z jezykiem wiodgcym angielskim.
3.1.5.1.2. Doswiadczenie w ttumaczeniach o tematyce wskazanej w pkt 3.1.3 w jezyku
angielskim —w okresie ostatnich 3 lat przettumaczyt co najmniej 100 stron obliczeniowych
z jezyka polskiego na jezyk angielski lub z jezyka angielskiego na jezyk polski.
3.1.5.2. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu zweryfikowane ttumaczenie z
naniesionymi poprawkami oraz wykaz poprawek, ktére zostaty wprowadzone do
ttumaczenia.
3.1.5.2.1. Przez weryfikacje ttumaczernn Zamawiajacy rozumie weryfikacje jezykowa
(sprawdzenie poprawnosci jezykowej ttumaczonego dokumentu i ujednolicenie
stosowanej terminologii) i merytoryczng (sprawdzenie prawidtowego zastosowania
terminologii specjalistycznej w dostarczonym tlumaczeniu) poprzez poréwnanie
pisemnego ttumaczenia dokumentu z dokumentem oryginalnym, z ktérego nastgpito
ttumaczenie i wprowadzenie odpowiednich poprawek.
3.1.5.3. W ttumaczonych dokumentach Wykonawca zobowigzany jest:
3.1.5.3.1. Zapewnié¢ jednolitos¢ i spdjnosé zastosowanego stownictwa, terminologii
specjalistycznej oraz frazeologii uzywanej w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej i
krajach EOG oraz polskiej administracji rzgdowej i samorzadowej,
ewentualnie terminami powszechnie uzywanymi przez doktryne danej dziedziny, ktérej
ttumaczenie dotyczy.
3.1.5.3.2. Zapewni¢ zgodnos$¢ zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej
ze stownictwem oraz terminologig stosowang w dziedzinie, ktérej dotyczy ttumaczony
dokument,
3.1.5.3.3. Dokonac¢ korekty jezykowe] tekstu, pod wzgledem poprawnosci jezykowej,
gramatycznej oraz terminologicznej przed oddaniem przettumaczonego tekstu, bedgcego
przedmiotem danego zlecenia.
3.1.5.3.4. Dokonac korekty tekstu pod wzgledem spdjnosci stylistycznej i edycyjnej
(spojny dobdr czcionek, spdjne style formatowania itp.).
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3.1.5.3.5. Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowac¢ z Zamawiajgcym watpliwosci

dotyczace nazewnictwa.

3.1.5.3.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ttumaczen pisemnych za
pomocg programow komputerowych stuzgcych do translacji tekstow.

3.1.5.3.7. Wykonawca zobowigzuje sie zachowac szate graficzng ttumaczonych tekstéw
zgodnie z oryginatem, uwzglednia¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy tekstow
oryginalnych, takie jak: rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich skopiowanie lub
zeskanowanie i zataczenie do tekstu ttumaczenia w odpowiednim miejscu w formie
obiektéw graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektéw zostang
przettumaczone.

3.1.5.3.8. Tekst zawarty w tabelach, wykresach, diagramach, schematach i polach
tekstowych bedzie liczony za pomocg narzedzi do automatycznego podliczania (MS Word)
znakdéw w przypadku, gdy istnieje fizyczna mozliwos¢ ich zastosowania. W razie, gdy uzycie
narzedzi do podliczenia znakéw w wyszczegdlnionych przypadkach jest niemozliwe, jedna
strona fizyczna (A4) ttumaczenia liczona bedzie jako strona przeliczeniowa.

3.1.5.3.9. Liczba znakdéw ttumaczenia stanowigca podstawe do wyptaty wynagrodzenia
nie obejmuje niepodlegajagcych  ttumaczeniu  jednolitych  blokdw  danych
liczbowych/teleadresowych (z wytgczeniem nagtowkow wierszy i kolumn), nazw wtasnych
nie majacych swego odpowiednika w jezyku obcym lub zwyczajowo nie ttumaczonych.
Tekst na rysunkach i wykresach ttumaczony jest bezposrednio na rysunku, jesli istnieje
mozliwos¢ jego edycji, lub bezposrednio pod nim w przypadku, gdy edycja tekstu jest
niemozliwa, wedtug schematu: , stowo/fraza oryginalna — sfowo/fraza przettumaczona”.

3.1.5.3.10. W ramach swiadczonych ustug Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania
uktadu graficznego oryginatu (w tym prezentacji), odtwarzania tabel i wykonywania innych
prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem szaty graficznej oryginatu bez zmiany formatu
i rozszerzenia pliku.

3.1.5.3.11. Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktu z Zamawiajgcym (adres e-mail oraz
numer telefonu) w celu umozliwienia bezposredniego kontaktu Zamawiajacego z
ttumaczem i ttumaczem weryfikujgcym.

3.1.6. Zlecenie ustugi.
3.1.6.1. Zlecenie ustugi ttumaczenia odbywa sie poprzez przestanie przez
Zamawiajgcego do Wykonawcy, na wskazany w zawartej umowie adres poczty
elektronicznej, tekstu / dokumentu / prezentacji w formie pliku umozliwiajgcego jego
edycje z wykorzystaniem pakietu MS Office albo, jesli nie bedzie to mozliwe, w formacie
PDF ze wskazaniem w tresci wiadomosci terminu wykonania ttumaczenia.

3.1.6.2. Wykonawca doreczy Zamawiajgcemu przettumaczony tekst / dokument /
prezentacja, w formie pliku umozliwiajgcego jego edycje z wykorzystaniem pakietu MS
Office.

3.1.6.3. Wykonawca doreczy Zamawiajgcemu przettumaczony tekst w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

3.1.6.4. Ttumaczenie uwaza sie za doreczone w momencie wplywu danego
dokumentu/materiatu do Biura Projektu Rozwdj Lokalny przy ul. Staszica 9, 22-500
Hrubieszow lub momentu uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku
dokumentéow/materiatdw  przekazywanych przy uzyciu $rodkéw  komunikacji
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elektronicznej, przy czym Wykonawca komunikuje sie w zwigzku z wykonywaniem Umowy
z Zamawiajacym wyfacznie od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30 i pod
warunkiem, ze zaden z tych dni nie jest dniem wolnym od pracy w rozumieniu ustawy z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1920).
3.1.6.5. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia, na adres poczty
elektronicznej wskazany w zawartej umowie, otrzymania od Zamawiajgcego zlecenia, w
ciggu 24 godzin od doreczenia.

3.1.7. Rozliczenia.
3.1.7.1. Jednostkg rozliczeniowg przyjetg przez Zamawiajacego jest 1 strona
obliczeniowa, na ktérg sktada sie 1800 znakow komputerowych liczonych ze spacjami
(czcionka Arial, wielko$¢ 11, marginesy strony 2,5 cm, odstepy miedzy wierszami 1,5).

3.1.7.2. taczna liczba stron liczona jest z doktadnoscig do 0,5 strony obliczeniowej co
oznacza, ze:

3.1.7.3. 0Od 0,51 strony obliczeniowej, czyli powyzej 900 znakdéw ze spacjami na stronie
— liczona jest petna strona obliczeniowa,

3.1.7.4. Od 1,01 strony obliczeniowej do 1,5 liczone jest 1,5 strony obliczeniowej itd.

3.1.7.5. Liczba znakéw ttumaczenia stanowigca podstawe obliczenia liczby stron

obliczeniowych nie obejmuje nie podlegajacych ttumaczeniu: jednolitych blokéw danych
liczbowych, teleadresowych, nazw wtasnych oraz rysunkdw i ilustracji.
3.1.7.6. W przypadku ttumaczenia prezentacji, np. Power Point, okreslanie liczby stron
odbywac¢ sie bedzie na podstawie zsumowania liczby znakéw (ze spacjami) z
poszczegdlnych slajdéw i podzielenia tej sumy przez liczbe znakéw okreslong w Umowie
jako przypadajacg na strone rozliczeniowsa.

3.2. Zadanie Il - ttumaczenia ustne konsekutywne z jezyka polskiego na angielski i z angielskiego na
polski.
3.2.1. Zakres ttumaczen.

3.2.1.1. Ttumaczenia konsekutywne z jezyka angielskiego na jezyk polski.

3.2.1.2. Ttumaczenia konsekutywne z jezyka polskiego na jezyk angielski.

3.2.2. Maksymalna liczba ttumaczen w okresie obowigzywania Umowy.

3.2.2.1. Ttumaczenie konsekutywne ustugi zwigzanej z realizacjg konferencji
obejmowato bedzie okoto 3 bloki ttumaczeniowe.
3.2.2.2. Czas pracy ttumacza moze sie przedtuzy¢ ze wzgledu na wykraczajgcy poza

ustalone harmonogramem ramy czasowe konferencji dyskusje podsumowujgcy to
wydarzenie w dniu konferencji oraz faktyczny czas trwania spotkan w dniach pozostatych.
W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do kontynuowania ustugi ttumaczenia
ustnego az do zakonczenia konferencji lub spotkania.

3.2.3. Tematyka ttumaczen.

3.2.3.1. Ttumaczeniu bedg podlegaty dziatania zwigzane z organizacjg konferencji w ramach
projektu pn. ,Rozwéj Lokalny Hrubieszowa — od partycypacji do realizacji”, w szczegdlnosci
obejmujace:

3.2.3.1.1. Konferencje.
3.2.3.1.2. Spotkania.
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3.2.3.2. Tematyka ttumaczen bedzie dotyczyta przedmiotu projektu, a w
szczegblnosci:
3.2.3.2.1. Zagadnien o tematyce spotecznej, gospodarczej, miedzynarodowej, Unii
Europejskiej, administracji publicznej oraz innych zagadnien znajdujgcych sie w obszarze
dziatan jednostek samorzadowych.
3.2.3.2.2. Rotzliczen finansowych.
3.2.3.2.3. Dziatan promocyjnych / informacyjnych realizowanych ze $rodkéw funduszy
norweskich.
3.2.3.2.4. Biezacej wspotpracy i wymiany doswiadczen w obszarach objetych projektem.

3.2.4. Ttumacz/zespét ttumaczy.

3.2.4.1. Wykonawca zapewni zespdt co najmniej 1 ttumacza wykonujgcego
ttumaczenia ustne, zgodnie z oferta.

3.2.4.2. Jezeli w czasie wykonywania Umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze jakos¢
wykonanych ttumaczen nie spetnia jego wymagan, Zamawiajgcy ma prawo zwrdci¢ sie do
Wykonawcy na pismie wraz z uzasadnieniem o odsuniecie osoby, ktéra wykonata takie
ttumaczenie od wykonywania Umowy a Wykonawca dokona niezwfocznie zmiany tej
osoby w sposdb i na zasadach okreslonych w Umowie.

3.24.3. Kazda zmiana ttumacza moze odby¢ sie jedynie za pisemng zgoda
Zamawiajgcego, po uprzednim zweryfikowaniu przez Zamawiajgcego kompetencji nowe;j
osoby.

3.2.5. Warunki dotyczgce wykonania ttumaczenia i weryfikacji.
3.2.5.1. Wykonawca wskaze osobe/osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu
zamoéwienia, legitymujgce sie  kwalifikacjiami zawodowymi, doswiadczeniem
wyksztatceniem odpowiednimi do funkgcji, jakie zostang im powierzone.
3.2.5.2. Wykonawca na funkcje wymieniong ponizej wskaze osobe/osoby, ktére
powinny by¢ dostepne na etapie realizacji zamdwienia i spetnia¢ nastepujace wymagania:
3.2.5.3. Wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku filologia angielska lub
lingwistyka stosowana z jezykiem wiodgcym angielskim, lub - kwalifikacje jezykowe na
poziomie C2 (zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego, a dokument to poswiadczajacy zostat wydany przez niezalezny
osrodek egzaminacyjny); Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego - ESOKIJ, ang.
Common European Framework of Reference for Languages, CEFR) — stopien znajomosci
jezyka obcego w okreslonej klasyfikacji, a wiec umiejetnosci w mdwieniu, stuchaniu,
czytaniu i pisaniu. Klasyfikacje przyjeta Rada Europy, wprowadzajac sze$¢ poziomow
oznaczonych wielkg literg i dodatkowo cyfra: Al — poczatkujacy, A2 — nizszy Srednio
zaawansowany, B1 — srednio zaawansowany, B2 — wyzszy srednio zaawansowany, C1 —
zaawansowany, C2 — profesjonalny. Poziom Al odpowiada najmniejszej biegtosci, a
poziom C2 — najwiekszej.
3.2.5.4. Doswiadczenie w wykonywaniu ttumaczen ustnych polegajgce na
przettumaczeniu ustnie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 150 godzin z jezyka
angielskiego na jezyk polski i/lub z jezyka polskiego na jezyk angielski.
3.2.5.5. W ttumaczonych wypowiedziach Wykonawca zobowigzany jest:
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3.2.5.5.1. Zapewni¢ jednolitos¢ i spdjnos¢ zastosowanego stownictwa,
terminologii specjalistycznej oraz frazeologii uzywanej w oficjalnych dokumentach Unii
Europejskiej i krajach EOG oraz polskiej administracji rzgdowej i samorzadowe],
ewentualnie terminami powszechnie uzywanymi przez doktryne danej dziedziny,
ktorej ttumaczenie dotyczy, jak rowniez zachowac spdjnos¢ terminologiczng z
wypowiedziami ttumaczonymi lub weryfikowanymi wczesniej i zatwierdzonymi przez
Zamawiajgcego, a takze uwzgledni¢ stownictwo specjalistyczne uzywane przez
Zamawiajgcego oraz wszelkie zmiany w terminologii.
3.2.5.5.2. Zapewni¢ zgodno$¢ zastosowanego stownictwa, terminologii
specjalistycznej ze stownictwem oraz terminologia stosowang w dziedzinie, ktérej
dotyczy ttumaczona wypowiedz.
3.2.5.6. Wykonawca powinien konsultowaé z Zamawiajgcym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa.
3.2.5.7. Czas pracy ttumacza liczy sie od chwili rozpoczecia spotkania do momentu, w
ktdrym zostat zwolniony z wykonywania ttumaczenia.
3.2.5.8. W szczegdlnych okolicznosciach czas pracy ttumaczy moze sie przedtuzy¢ ze
wzgledu na faktyczny czas trwania spotkania / konferencji, wykraczajgcy poza pierwotne
szacunki okreslone w zleceniu. W takich przypadkach Wykonawca zobowigzuje sie do
kontynuowania ustugi ttumaczenia ustnego az do zakornczenia spotkania / konferencji.
3.2.5.9. Ttumacz/e majg obowigzek stawi¢ sie w stroju formalnym (lub innym
wskazanym przez Zamawiajgcego) w ustalonym przez Zamawiajgcego miejscu najpozniej
30 minut przed rozpoczeciem spotkania i konferencji w celu uzgodnienia szczegétéw.
3.2.5.10. Wykonawca wyznaczy osobe do kontaktu z Zamawiajgcym.

3.2.6. Zlecenie ustugi.

3.2.6.1. Zamawiajgcy przekaze zlecenie ustugi ttumaczenia ustnego konsekutywnego
Wykonawcy (szczegdty dotyczace zlecenia) na wskazany w zawartej umowie adres poczty
elektroniczne;j.

3.2.6.2. Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzenia, drogg elektroniczng na
wskazany w zawartej umowie adres poczty elektronicznej, otrzymania od Zamawiajgcego
danego zlecenia, w ciggu 24 godzin od doreczenia zlecenia.

3.2.6.3. Wykonawca zobowigzany jest przekazaé, drogg elektroniczng na wskazany
w zawartej umowie adres poczty elektronicznej dane personalne ttumacza, ktéry bedzie
wykonywat dane zlecenie (tj. imie i nazwisko).

3.2.7. Rozliczenia.

3.2.7.1. Podstawowg jednostkg rozliczeniowa jest 1 blok ttumaczeniowy — 1 dniowy (8
godzin).
3.2.7.2. Czasu dojazdu do i z miejsca spotkania nie wlicza sie do czasu pracy ttumacza i

nie bedzie to podstawa do obcigzenia Zamawiajgcego.

3.2.7.3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie powiekszone o kwoty na pokrycie
kosztéw noclegu (zakwaterowania) oraz diet pobytowych zgodnie ze stawkami diet i
limitem na nocleg okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej
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(Dz. U. z 2013 r. poz. 167) oraz o koszt przejazdu ttumacza do miejsca docelowego
konferencji w miescie Hrubieszéw.

3.2.7.4. Powyzsze powiekszenie wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku kosztéw
noclegu (zakwaterowania), przejazdu ttumacza do miejsca docelowego konferencji nie

bedzie miato zastosowania w przypadku zapewnienia tych kosztéw przez Zamawiajgcego.

4. Kody CPV

79530000-8 ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych,
79540000-1 ustugi w zakresie ttumaczen ustnych.

5. Termin realizacji zamowienia

5.1. Wymagany termin wykonania zamédwienia: Il potowa lipca 2022 r,,
Zamawiajagcy przewiduje potrzebe ttumaczenia podczas spotkan w dniu
poprzedzajgcym konferencje, w dniu konferencji (konferencja i spotkania) oraz
w dniu nastepujgcym po konferencji.

5.2.  Ostateczny termin oraz godziny, w jakich odbedzie sie wydarzenie zostang
ustalone z Zamawiajgcym na etapie realizacji zamdwienia, jednak nie pdzniej
niz na 7 dni przed jego planowanym wykonaniem.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb ich oceny
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy:

6.1. nie podlegajg wykluczeniu;

6.2.  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
6.2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w powyzszym zakresie.
6.2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w powyzszym zakresie.
6.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w powyzszym zakresie.
6.2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w powyzszym zakresie.

6.3. nie posiadajg powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajgcym,
polegajgcych w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie
wynika z przepisdw prawa;
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze
wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzeniskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6.4. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw dotyczgcych powigzan osobowych lub
kapitatowych Wykonawca sktada odpowiednie os$wiadczenie znajdujgce sie w
formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
przez wykonawcow.

8. Kryteria oceny ofert
8.1. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat w dalszym etapie
postepowania przy wyborze ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i
sposobu oceny ofert:
8.1.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu, na
podstawie nastepujacych kryteridw:

a) cena (oferty netto) 100%
cena najnizsza

cena = x 100 pkt
cena oferty badanej

8.2.  Punkty bedg zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku, jezeli przy zastosowaniu
wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w ilosci przyznanych punktéw
wynikajgca z matej réznicy zaoferowanych cen.

8.3.  Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty, z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw, Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

9. Termin i miejsce sktadania ofert

9.1. Termin skfadania ofert
e 30 czerwca 2022 roku (Czwartek) do godziny 10.00
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9.2. Miejsce i sposob sktadania ofert

9.2.1. Oferte nalezy ztozy¢:

Za pomocg poczty elektronicznej na adres rozwojlokalny@miasto.hrubieszow.pl w postaci
skanéw prawidtowo wypetnionych dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego tj.
formularza ofertowego wraz z zatgcznikami.
Lub
Za posrednictwem platformy Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

9.2.2. W przypadku sktadania ofert za pomocg platformy, oferta winna by¢ podpisania
za pomocg podpisu kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego

9.2.3. W przypadku, jesli dokument zostanie podpisany w inny sposdb niz wskazany
w punkcie 9.2.2. i przestany, jako odwzorowany cyfrowo np. podpisany skan, na
etapie podpisania umowy, Wykonawca bedzie musiat dostarczy¢ oryginat oferty
wraz z oryginatami wymaganych zatgcznikdéw.

9.2.4. Termin skfadania ofert wyznacza sie na dzien 30.06.2022 r. do godziny 10:00

9.2.5. Termin otwarcia ofert wyznacza sie na dzien 30.06.2022 r. godzina 11:00

9.2.6. Oferta powinna zawiera¢ informacje o tym ktére dane stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. W tym celu nalezy wskazaé¢ numery stron oferty, na ktérych
znajdujg sie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa.

9.2.7.Ponadto oferta powinna zawiera¢ wszelkie oswiadczenia
wymagane przez zamawiajgcego stanowigce zatgczniki do
niniejszego zapytania ofertowego, ktore powinny by¢ wypetnione
w sposob czytelny z dochowaniem nalezytej starannosci.

9.3. Termin zwiazania oferta
Wykonawcy zwigzani sg ofertg przez okres 30 dni od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

9.4. Odrzucenie oferty
9.4.1. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:

a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

b) nie zostata ztozona w sposdb wskazany w zapytaniu ofertowym;

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) zaoferowana cena przez danego Wykonawce przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

e) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;

f) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;

g) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen,

h) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu

i) Oferta zawiera razgco niska cene. W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze wezwac

Wykonawce do ztozenia wyjasnied. Wyjasnienia winny by¢ przedstawione
przez Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajgcy
odrzuca oferte wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
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ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.
9.4.2. Oferta odrzucona nie bedzie uwzgledniania przy ocenie ofert.

10.Podstawy wykluczenia
10.1. Z udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy wykluczy wykonawce, w stosunku do ktérego

zachodzi co najmniej jedna z nizej wskazanych okolicznosci:
a. jest powigzany z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzain w imieniu beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdélnosci na:

= uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,
= posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,
= petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
=  pozostawaniu z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb, w
szczegblnosci  pozostawanie w  zwigzku matzenskim, w  stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunki
przysposobienia, opieki lub kurateli.
b. nie wykazat spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do
wykluczenia okreslonych w Zapytaniu.
10.2. Oferta wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu uwazana jest za
odrzucong i nie podlega badaniu i ocenie.
10.3. Poza przestankami wymienionymi w ust. 10.1. niniejszego rozdziatu, z postepowania
wyklucza sie takze Wykonawce:

10.3.1. ktéry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

10.3.2. w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego ogtoszono upadtos¢;

10.3.3. ktéry ztozyt nieprawdziwe informacje majagce wplyw na wynik
prowadzonego postepowania;

10.3.4. ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat Ilub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocg stosownych srodkéw dowodowych — jezeli nie uptynety 3 lata od
dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

10.3.5. ktoéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamodwienia
finansowanego Ilub wspdtfinansowanego ze srodkéw publicznych w
rozumieniu przepisbw o finansach publicznych, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania - jezeli nie uptynety 3 lata
od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia.
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10.3.6. w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie
przestanek okreslonych w ust. 10.1 i 10.3 niniejszego rozdziatu.

10.4. Z postepowania wykluczony zostanie wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. W celu udowodnienia, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu na w/w podstawie nalezy dotgczy¢ do oferty podpisany wzér oswiadczenia
sankcyjnego stanowigcy zatgcznik nr 4 do opisu przedmiotu zamdwienia.

11. Zawarcie i zmiany umowy

11.1. Z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie

podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

11.2. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, Zamawiajacy bedzie miat prawo do podpisania umowy z kolejnym
wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

11.3.  Wzdr umowy zostat okreslony w Zatgczniku nr 2 do Zapytania.

11.4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian w tresci umowy w
sprawie zamdwienia w przypadkach:

a. zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktérg, na potrzeby
niniejszego warunku, rozumie¢ nalezy jako zdarzenie zewnetrzne wobec f3czacego
Zamawiajgcego i wykonawce stosunku prawnego:

(i) o charakterze od nich niezaleznym,

(ii) ktorego nie mogli przewidzie¢ przed zawarciem umowy,

(iii) ktéorego nie mozna unikngé, ani ktéoremu nie mogli zapobiec przy
zachowaniu nalezytej starannosci,

(iv) ktérej nie mozna przypisa¢ Zamawiajgcemu lub wykonawcy.

W takim przypadku termin wykonania przedmiotu umowy moze zostaé przesuniety
0 czas trwania sity wyzszej oraz czas trwania jej nastepstw. W takim przypadku
Zamawiajacy i wykonawca mogg réwniez okresli¢ zmieniony sposdéb osiggniecia
rezultatu bedgcego przedmiotem danego $wiadczenia wchodzacego w zakres
przedmiotu umowy celem dostosowania go do skutkdw wystgpienia sity wyzszej.

b. Zmiana wynagrodzenia wykonawcy, bedzie mozliwa w przypadku:

a. Zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT (jezeli w trakcie realizacji umowy
nastgpi zmiana stawki dla ustug objetych zamdwieniem, a wykonawca
zaoferowat cene uwzgledniajagcg podatek VAT, wynagrodzenie brutto
zostanie zmniejszone lub zwiekszone o kwote rdwng réznicy zmiany stawki
podatku — dotyczy to cze$¢ wynagrodzenia za dostawy, ktérych w dniu zmiany
stawki podatku VAT jeszcze nie dokonano),

b. zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

c. zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania
zaméwienia przez wykonawce. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, moga
zosta¢ dokonane ze skutkiem nie wczesniej, niz na dzied wejscia w zycie
przepiséw, z ktorych wynikaja ww. zmiany. W przypadku zmian, o ktdérych
mowa powyzej, wykonawca zobowigzany jest w terminie wskazanym przez
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Zamawiajgcego przedtozy¢ Zamawiajgcemu na pismie szczegétowq analize
porownawczg kosztéw (przed i po nowelizacji) stanowigcg wykaz
poniesionych wydatkéw w zwigzku ze zmiang ww. przepiséw, z powotaniem
sie na stosowne przepisy, z ktdrych wynikajg ww. zmiany, a takze przedtozy¢

konieczne dokumenty (w tym oswiadczenia dla celéw podatkowych i ZUS).
c. zaistnienia okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci
spowodowanych sytuacjg finansowq, zdolnosciami ptatniczymi, kwestiami
organizacyjnymi, ktdre nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy.
11.5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian treSci umowy w
przypadkach dozwolonych zgodnie z Wytycznymi w zakresie udzielania zaméwien w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 Wszystkie postanowienia pkt 11.4.
stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig

jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

12. Pozostate informacje

12.1 Woyjasnianie tresci Zapytania. Zmiana Zapytania

12.1.1 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
Zapytania, poprzez wystanie pytania/pytan poprzez Baze Konkurencyjnosci.

12.1.2 Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci Zapytania wptynie do Zamawiajgcego w terminie umozliwiajgcym
udzielenie odpowiedzi przed uptywem terminu sktadania ofert.

12.1.3  Tres¢ wyjasnien, bez podawania zrédta zapytania, Zamawiajgcy opublikuje w
bazie konkurencyjnosci.

12.1.4  Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany tresci Zapytania, w tym Zatacznikéw do
Zapytania, w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert.

12.1.5 Dokonang zmiane Zapytania Zamawiajacy uwzgledni w opublikowanym
Zapytaniu.

12.1.6 Jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian,
Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach.

12.2 Uniewaznienie postepowania

12.2.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie, rowniez po wyborze oferty, bez podania przyczyny, rowniez dla kazdej z
czesci zamowienia oddzielnie.

12.2.2 W przypadku uniewaznienia postepowania wykonawcy nie bedg przystugiwac
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

12.2.3 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert — na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn i bez
ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

12.3 Informacja o wyniku postepowania

12.3.1  Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy opublikuje w ten sam

sposéb, w jaki opublikowane zostato Zapytanie.
12.4 Wadium i zabezpieczenie

12.4.1 Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12.4.2 Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

12.5 Oferty czesciowe. Ofert Wariantowe.
12.5.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty Zamawiajgcy uznaje za wazng te ostatnia.
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12.5.2 Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych. /Depuszezalnejestziozenie
12.5.3 Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych. £Bepuszezalnejestskiadanie
sfertwariantowyeh.
12.6 Zamoéwienia uzupetniajgce
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych.

13.Zataczniki

1. Formularz ofertowy;

2. Wzér umowy;

3. Wazdr Oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych;
4. Oswiadczenie sankcyjne.

Burmistrz Miasta

Marta Majewska
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INFORMACIJA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miejska Hrubieszow ul. mjr H.
Dobrzanskiego Hubala 1, 22-500 Hrubieszow, tel.,, fax. 084 696 23 80, adres poczty
elektronicznej: um@miasto.hrubieszow.pl;;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Miejskiej Hrubieszow jest: Pani
Matgorzata Grela, adres poczty elektronicznej: iod@miasto.hrubieszow.pl
3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
wykonaniem ustugi.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; - na
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; — prawo
do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

1 * Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

***  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze s$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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