
 

 

 
 

 

 

Olsztyn, 14.06.2022 r. 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2022 

 

na wybór Wykonawcy -pełnienie funkcji Animatora [powiat bartoszycki i powiat ostródzki]  

 
w projekcie „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 

 
realizowanym w ramach Osi Priorytetowej 11. Włączenie społeczne, 

Działania 11.01. Aktywne włączenie, w tym z myślą o promowaniu równych szans oraz aktywnego uczestnictwa i zwiększaniu szans na zatrudnienie 
Poddziałania 11.01.01 Aktywizacja społeczna i zawodowa osób wykluczonych oraz zagrożonych wykluczeniem społecznym - projekty konkursowe 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko- Mazurskiego na lata 2014 – 2020. 
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 

DOTYCZY POZYCJI W BUDŻECIE: 

POZ.3 

 

I.  DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 
ul. Zygmunta Augusta 18/206 
 76-200 Słupsk 
NIP: 8392557315; REGON: 771307879 
reprezentowanym przez Elżbietę Iwaniec. 
 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na 
lata 2014-2020” (wersja z dnia 21 grudnia 2020 )  

2. Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (z 
późniejszymi zmianami).  

3. Podstawa prawna: Zamówienie powyżej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz nie podlega przepisom 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Dokumentem regulującym są Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 
(wersja z dnia  21 grudnia 2020 r.).  
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Zamówienie dotyczy: Kod CPV:  

80570000-0 - Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

Przedmiotem zamówienia jest: 

CZEŚĆ I  

Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu indywidualnych spotkań, wykładów, 

pogadanek, konsultacji oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest niewystarczające i istnieje 

konieczność zastosowania w pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze społ.;  w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 

11.1.1) na terenie powiatu ostródzkiego w województwie warmińsko-mazurskim. Uczestnicy projektu będą osobami zamieszkującymi (w 

rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) w powiecie ostródzkim w gminach: Dąbrówno (Gmina Wiejska), Grunwald (Gmina Wiejska), Łukta (Gmina 

Wiejska), Małdyty (Gmina Wiejska), Miłakowo (Gmina Miejsko-Wiejska), Miłakowo (Miasto), Miłakowo (Obszar Wiejski), Miłomłyn (Gmina Miejsko-

Wiejska), Miłomłyn (Miasto), Miłomłyn (Obszar Wiejski), Morąg (Gmina Miejsko-Wiejska), Morąg (Miasto), Morąg (Obszar Wiejski), Ostróda (Gmina 

Wiejska) [wymiar: 80h/1 miesiąc]  

 

 
CZEŚĆ II:  

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkolenia-w-dziedzinie-rozwoju-osobistego-8960


 

 

 
 

Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu indywidualnych spotkań, wykładów, 

pogadanek, konsultacji oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest niewystarczające i istnieje 

konieczność zastosowania w pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze społ.;  w ramach „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” 

nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 

2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 11.1.1) na terenie powiatu 

ostródzkiego w województwie warmińsko. Uczestnicy projektu będą osobami zamieszkującymi (w rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) w 

powiecie ostródzkim w gminach: Dąbrówno (Gmina Wiejska), Grunwald (Gmina Wiejska), Łukta (Gmina Wiejska), Małdyty (Gmina Wiejska), 

Miłakowo (Gmina Miejsko-Wiejska), Miłakowo (Miasto), Miłakowo (Obszar Wiejski), Miłomłyn (Gmina Miejsko-Wiejska), Miłomłyn (Miasto), 

Miłomłyn (Obszar Wiejski), Morąg (Gmina Miejsko-Wiejska), Morąg (Miasto), Morąg (Obszar Wiejski), Ostróda (Gmina Wiejska) [wymiar: 80h/1 

miesiąc]  

 

CZĘŚĆ III: 

Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu indywidualnych spotkań, wykładów, 

pogadanek, konsultacji oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest niewystarczające i istnieje 

konieczność zastosowania w pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze społ.;  w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 

11.1.1) na terenie powiatu bartoszyckiego w województwie warmińsko-mazurskim. Uczestnicy projektu będą osobami zamieszkującymi (w 

rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) w powiecie bartoszyckim w gminach: Górowo Iławeckie (Gmina Miejska), Bartoszyce (Gmina Wiejska), 

Bisztynek (Gmina Miejsko-Wiejska), Bisztynek (Miasto), Bisztynek (Obszar Wiejski), Górowo Iławeckie (Gmina Wiejska), Sępopol (Gmina Wiejska), 

Sępopol (Miasto), Sępopol (Obszar Wiejski) [wymiar: 80h/1 miesiąc]. 
 

CZĘŚĆ IV: 
Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu indywidualnych spotkań, wykładów, 

pogadanek, konsultacji oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest niewystarczające i istnieje 

konieczność zastosowania w pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze społ.;  w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 

11.1.1) na terenie powiatu bartoszyckiego w województwie warmińsko-mazurskim. Uczestnicy projektu będą osobami zamieszkującymi (w 

rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) w powiecie bartoszyckim w gminach: Górowo Iławeckie (Gmina Miejska), Bartoszyce (Gmina Wiejska), 

Bisztynek (Gmina Miejsko-Wiejska), Bisztynek (Miasto), Bisztynek (Obszar Wiejski), Górowo Iławeckie (Gmina Wiejska), Sępopol (Gmina Miejsko-

Wiejska), Sępopol (Miasto), Sępopol (Obszar Wiejski [wymiar: 80h/1 miesiąc]  

 

 

ZAPISY WSPÓLNE DLA CZĘŚCI I/II/III/IV: 

 
1. Do głównych zadań Animatora będzie należało m. in. [wykaz dla każdej części]:  

− opieka i nadzór nad Uczestnikami Projektu 

− pełen nadzór nad Uczestnikami Projektu 

− monitorowanie sytuacji rodzinnej/zdrowotnej Uczestników Projektu, 

− wizytacja miejsc aktywności Uczestników Projektu w celu weryfikacji ich obecności, 

Dotyczy m.in.:  

• ciągłego kontaktu Animatora z Uczestnikami. Określanie na bieżąco potrzeb, problemów Uczestników jakie napotykają 

w trakcie udziału w projekcie, sytuacji rodzinnej i zdrowotnej itp. 

− ustalenie ścieżki reintegracji z UP i aktualizacja , przygotowanie z Uczestnikiem Projektu  umowy na wzór kontraktu socjalnego, 

− wspieranie uczestników projektu we wspólnym definiowaniu i realizacji długofalowych działań na rzecz rozwiązywania problemów 

lub potrzeb społecznych, edukacyjnych i ekonomicznych oraz wspólnym monitorowaniu wyników swoich działań, 

− organizacja dodatkowych indywidualnych spotkań z Animatorem: pogadanek/wykładów indywidualnych (w razie potrzeby) 

− prowadzenie bieżącej dokumentacji działań zgodnie ze standardami i wytycznymi programu operacyjnego (w tym m.in.: listy 

obecności ze spotkań z Animatorem, dokumenty dotyczące ścieżki reintegracji zawodowej itp.) 

Dotyczy: indywidulanych spotkań z Animatorem (obowiązkowych oraz wg potrzeb). 

Dotyczy m.in.: 

• indywidulanych spotkań z Animatorem (obowiązkowych oraz wg potrzeb). 

− promocja zatrudnienia osób Uczestników Projektu w lokalnym środowisku, w szczególności wśród lokalnych pracodawców, 



 

 

 
 

− stały kontakt z lokalnymi pracodawcami, przybliżanie, wyjaśnianie spraw dot. zatrudnienia osób zagrożonych wykluczeniem i 

ubóstwem, pozyskiwanie informacji o potrzebach lokalnych zakładów pracy w zakresie zatrudniania, udzielanie informacji 

dotyczących zatrudniania Uczestników, promowanie zatrudnienia Uczestników wśród pracodawców, 

− zachęcanie potencjalnych instytucji oraz osób do aktywnego udziału w procesie zatrudniania/aktywizacji Uczestników Projektu, 

− pomoc w organizacji miejsc pracy dla Uczestników Projektu. 

Dotyczy m.in:  

• monitoringu rynku pracy pod kątem potencjalnych ofert stażu/pracy dla Uczestników Projektu (miejsca stażu/pracy 

zgodne z tematyką ukończonego szkolenia zawodowego), pozyskiwanie ofert stażu/pracy od pracodawców i udzielaniu 

pracodawcom informacji o kandydatach na staż zawodowy, upowszechnianie ofert stażu/pracy wśród Uczestników 

Projektu, nawiązywanie i podtrzymywanie współpracy z pracodawcami przyjmującymi na staże i do pracy, ustalanie 

programów staży, obowiązków stażystów itp., pomoc Uczestnikom Projektu w negocjacjach z podmiotami 

zatrudniającymi (negocjacje warunków pracy dla przyszłych pracowników) i udzielanie podmiotom zatrudniającym 

pomocy przy ustalaniu tych warunków, wsparcie Uczestników Projektu w podjęciu zatrudnienia, 

• pomocy w organizacji miejsc pracy w szczególności dla uczestników będących osobami niepełnosprawnymi ze 

specjalnymi potrzebami, dotyczy identyfikacji stanowiska pracy, określenie niezbędnej pomocy dla Uczestnika (pomoc 

w miejscu pracy i poza pracą, pomoc w dojazdach itp.) 

2. Zasady świadczenia wsparcia [dla każdej części]: 

 

− Animator będzie zatrudniony na umowę zlecenie / umowę o świadczenie usług (2 *średnio 80 h/1 miesiąc/1 powiat). 

− Animator powinien dysponować własnym laptopem/komputerem stacjonarnym wraz z dostępem do Internetu oraz telefonem. 

− Zamawiający zapewni sale na sporządzenie indywidualnej ścieżki reintegracji dla Uczestników  
 

3. Planowany termin realizacji zamówienia:  

• CZEŚĆ I 

01.07.2022-30.06.2023 

• CZĘŚĆ II 

01.07.2022-30.06.2023 

• CZĘŚĆ III 

01.07.2022-30.06.2023 

• CZEŚĆ IV:  

01.07.2022-30.06.2023 

 

4. Planowane miejsce realizacji zajęć:  

• CZĘŚĆ I/II: województwo warmińsko-mazurskie powiat ostródzki: Ostróda / inne 

• CZĘŚĆ III/IV: województwo warmińsko-mazurskie powiat bartoszycki:  Bartoszyce/inne 

 

5. Warunki przedmiotu zamówienia:  

 

1. Zamawiający zapewnia: sale na sporządzenie indywidualnej ścieżki reintegracji dla Uczestników Projektu.  

2. Zamawiający zapewnia dostęp do biura projektu, które mieści się w Olsztynie przy ulicy Parkowej 1. Przez „dostęp do biura projektu” 

rozumie się dostęp do Internetu, urządzenia wielofunkcyjnego, materiałów.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia kart usług doradztwa i innych dokumentów, które zostaną wskazane przez 

Zamawiającego. Pełny komplet dokumentacji będzie stanowił podstawę do wystawienia rachunku/faktury i wypłaty należności za 

przedmiot zamówienia. 

4. Wykonawca wykonując zlecenie ma bezwzględny obowiązek stałego i bieżącego informowania Zamawiającego o postępach Uczestników 

projektu 

5. Realizacja wsparcia: przez 1 godzinę świadczenia usług rozumie się 60 minut. 

 

6. Informacje dodatkowe dotyczące przedmiotu zamówienia:  

 

1. Zamówienie posiada wyodrębnione części zamówienia. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej część zamówienia.  

2. Zamawiający zapewnia, że miejscem przedmiotu zamówienia będzie wyłącznie powiat ostródzki bądź powiat bartoszycki (w zależności od 

części zamówienia) w województwie warmińsko-mazurskim. 

3. Projekt skierowany jest do łącznie 40 (25K,15M) osób zagrożonych ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia społ.,  (o których mowa w 

Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020) w wieku 18-64 lat; 

pozostających bez zatrudnienia, w tym osób bezrobotnych, wobec których zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy 

jest niewystarczające i istnieje konieczność zastosowania w pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze społecznym ; 

zamieszkujących (zgodnie z zapisami Kodeksu Cywilnego) w województwie warmińsko-mazurskim w powiecie ostródzkim w gminach: 

Dąbrówno (Gmina Wiejska), Grunwald (Gmina Wiejska), Łukta (Gmina Wiejska), Małdyty (Gmina Wiejska), Miłakowo (Gmina Miejsko-

Wiejska), Miłakowo (Miasto), Miłakowo (Obszar Wiejski), Miłomłyn (Gmina Miejsko-Wiejska), Miłomłyn (Miasto), Miłomłyn (Obszar 



 

 

 
 

Wiejski), Morąg (Gmina Miejsko-Wiejska), Morąg (Miasto), Morąg (Obszar Wiejski), Ostróda (Gmina Wiejska) lub w powiecie 

bartoszyckim w gminach: Górowo Iławeckie (Gmina Miejska), Bartoszyce (Gmina Wiejska), Bisztynek (Gmina Miejsko-Wiejska), 

Bisztynek (Miasto), Bisztynek (Obszar Wiejski), Górowo Iławeckie (Gmina Wiejska), Sępopol (Gmina Wiejska), Sępopol (Miasto), Sępopol 

(Obszar Wiejski)  [dla każdej części po 10 Uczestników projektu]  

4. Praca Animatora w projekcie powinna być celowa, w tym m.in. przyczyniać się do osiągnięcia wskaźników rezultatu projektu. Zastrzega 

się, że dla poprawnego i kompletnego wykonania przedmiotu zamówienia właściwe są zawsze wnioski o dofinasowanie projektu: „OD 

WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20  sumami kontrolnymi zatwierdzonymi przez właściwą instytucję.   

5. Osoba pracująca na stanowisku Animatora powinna posiadać: 

− wykształcenie co najmniej średnie 

− minimum 0,5 roku doświadczenia w pracy na stanowisku Animatora lub 0,5 roku doświadczenia w pracy z grupą osób 

zagrożonych wykluczeniem społecznym (bez względu na formę zatrudnienia).  

6. Osoba pracująca na stanowisku Animatora powinna posiadać ukończone szkolenie z zakresu równości szans i niedyskryminacji lub 

posiadać wiedzę z zakresu równości szans i niedyskryminacji.  

7. Osoby na stanowisku Animatora nie mogą być osobami, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo 

przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo 

popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej 

grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. 

8. Łączne zaangażowanie zawodowe personelu projektu, niezależnie od formy zaangażowania, w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i 

innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. Do limitu wlicza się czas nieobecności pracownika związanej ze zwolnieniami 

lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza się natomiast czasu nieobecności pracownika związanej z urlopem bezpłatnym. O 

każdej zmianie w tym zakresie Zleceniobiorca zobowiązuje się pisemnie informować Zleceniodawcę 

9. Wykonawca w przypadku opracowania utworu i materiałów wytworzonych i wykorzystywanych podczas realizacji przedmiotu 

zamówienia zobowiązuję się do przeniesienia autorskich praw majątkowych na Zamawiającego.  

10. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 

2020 oraz  innych  dokumentów  krajowych  i europejskich odnoszących się do  realizacji projektów w ramach EFS. 

11. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji. Niniejsze  zapytanie  ofertowe  może  ulec  

modyfikacji.  Jego  najbardziej  aktualna  wersja znajduje się na stronie internetowej: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

IV. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

1) Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej RODO, Administratorem 

Danych Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą 

konkurencyjności w odniesieniu do zbioru pn. „Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-

2020” jest Województwo Warmińsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z 

siedzibą w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko- Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, będący 

Instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: 

Instytucja Zarządzająca) oraz Instytut Wiedzy I Rozwoju Elżbieta Iwaniec z siedzibą w Słupsku (76-200), ul. Zygmunta Augusta 18/206 , 

NIP:839 255 73 15; 

2)  Instytucja Zarządzająca powołała Inspektora Danych, z którymi kontakt jest możliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl. 

3) Dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art.9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Oznacza 

to, że dane osobowe są niezbędne do wypełnienia przez Instytucję Zarządzającą obowiązków prawnych ciążących na niej w związku z 

realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WiM 2014-2020). 

Wspomniane obowiązki prawne ciążące na Instytucji Zarządzającej w związku z realizacją RPO WiM 2014- 2020 określone zostały 

przepisami m. in. niżej wymienionych aktach prawnych: 

 

a) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy 

dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 

Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:iod@warmia.mazury.pl


 

 

 
 

c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie 

finansowej 2014–2020 (Dz. U. poz. 1146); 

d) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 

Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

e) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie 

finansowej 2014–2020, 

f) Rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy 

wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do 

przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a 

instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi. 

 

4)  Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 

oraz art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, a także uprawnione podmioty i instytucje, w tym Minister właściwy do spraw 

rozwoju regionalnego, instytucje kontrolujące np. Najwyższa Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa. 

5) Dane osobowe mogą zostać powierzone lub udostępnione także specjalistycznym podmiotom realizującym badanie ewaluacyjne, 

kontrole i audyt w ramach RPO WiM 2014-2020, w szczególności na zlecenie Instytucji Zarządzającej RPO WiM lub Beneficjenta. 

6) Dane osobowe będą przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą 

konkurencyjności. 

7) Obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem wykonawcy w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą konkurencyjności.. Niepodanie przez wykonawcę danych osobowych uniemożliwi 

zamawiającemu wykonanie czynności związanych z badaniem i oceną oferty oraz ewentualne zawarcie umowy. 

8)  Każdy wykonawca udostępniający dane osobowe posiada prawo: 

 

a) dostępu do swoich danych osobowych, 

b) do sprostowania swoich danych osobowych, 

c)  żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO, oraz do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, że 

przetwarzanie danych osobowych dotyczących wykonawcy narusza przepisy RODO. 

 

 

V. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA  

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia 

zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu  do umowy. Zakres zmian może dotyczyć: 

− okresu i harmonogramu realizacji umowy, 

− ostatecznej ilości uczestników Projektu dla 1 części zamówienia 

− zwiększenia lub zmniejszenia wartości zamówienia 

− w szczególnych wypadkach losowych (ciężka choroba/śmierć/inne zdarzenia losowe itp.) - zmiany osoby wykonującej 

powierzoną funkcję - w formie aneksu do umowy. Powierzenie funkcji nowej osobie wymaga zgody Zleceniodawcy a  ta może 

nastąpić po wcześniejszym udokumentowaniu, że nowa osoba posiada nie gorsze kwalifikacje i doświadczenie zawodowe od 

osoby zastępowanej.   

− gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy, 

− konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż 

Wykonawca stroną, w szczególności Instytucją Zarządzającą, Instytucją Pośredniczącą I i II stopnia, a także innymi instytucjami, 

które na podstawie przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia;  

− gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu RPO Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w 

szczególności w zakresie sprawozdawczości oraz kwalifikacji wydatków a także innych wytycznych i zaleceń dotyczących 

Europejskiego Funduszu Społecznego; 

− gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub osiągnięcie jego celów według pierwotnie 

przyjętych założeń w umowie 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej 

realizacji projektu. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIENIA      

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki udziału w  postępowaniu:  

1. Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, czyli nie zaistnieje sytuacja wzajemnych powiązań między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegającego w szczególności 

na:  

 - uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  



 

 

 
 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Weryfikacja spełnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy (według wzoru Zamawiającego- Załącznik 

nr 2 oraz 2A). Ocena spełnienia kryterium: tak – nie. 

2. Nie są osobami, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 

przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, 

przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za 

przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 

przestępstwa skarbowego.  

Weryfikacja spełnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy (według wzoru Zamawiającego- Załącznik 

nr 3). Ocena spełnienia kryterium: tak – nie. 

3. Posiadają wykształcenie co najmniej średnie oraz minimum 0,5 roku doświadczenia w pracy na stanowisku Animatora lub 0,5 roku 
doświadczenia w pracy z grupą osób zagrożonych wykluczeniem społecznym (bez względu na formę zatrudnienia)  (według wzoru 
Zamawiającego- Załącznik nr 4). 

− Wykonawca jest zobowiązany załączyć kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie  oraz kwalifikacje- potwierdzone 

„za zgodność z oryginałem” wraz z podpisem Wykonawcy i datą potwierdzenia. [WYKSZTAŁCENIE].  

− Wykonawca jest zobowiązany załączyć kopie dokumentów potwierdzających posiadanie 0,5 rocznego doświadczenia (bez względu na 
formę zatrudnienia)- potwierdzone „za zgodność z oryginałem” wraz z podpisem Wykonawcy i datą potwierdzenia lub kopie 
referencji/listów polecających /protokołów odbioru usług  z dokładnym oznaczeniem okresu wykonywania obowiązków potwierdzonych 
za zgodność z oryginałem wraz z podpisem Wykonawcy i datą potwierdzenia . Z załączonych dokumentów musi jasno wynikać, że 
Wykonawca posiada minimum 0,5 roku doświadczenia [DOŚWIADCZENIE]. 
Kryterium musi być spełnione łącznie. Ocena spełnienia kryterium: tak – nie. 

4. Posiadają ukończone szkolenie z zakresu równości szans i niedyskryminacji i/lub posiadają wiedzę z zakresu równości szans i 

niedyskryminacji. Weryfikacja spełnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy (według wzoru 

Zamawiającego- Załącznik nr 5). Ocena spełnienia kryterium: tak – nie. 

5. Złożą oświadczenie pozwalające na przetwarzanie danych osobowych (według wzoru Zamawiającego- Załącznik nr 6). Ocena spełnienia 

kryterium: tak – nie. 

 

Kryteria muszą być spełnione łącznie. Niespełnienie jednego skutkuje odrzuceniem oferty. 

 

 

VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY:  

 

1. Po spełnieniu przez oferentów wszystkich warunków udziału w postępowaniu, każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. 

Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować kryterium: 

 

A. CENA – 70% (max. 70 pkt) obliczona na podstawie wzoru: 

całkowita cena brutto brutto za 1 miesiąc pełnienia funkcji Animatora / całkowita cena brutto brutto za 1 miesiąc pełnienia funkcji 

Animatora x 70 pkt. 

 

UWAGA: Ze względu na planowane w 2023 zmiany oskładkowania wynagrodzeń z tytułu umów cywilnoprawnych zapytanie ofertowe 

dotyczy całkowitej ceny brutto brutto.  

„Całkowita cena brutto brutto” oznacza cenę ponoszoną z kosztami wymaganymi odpowiednimi przepisami prawa (w tym z kosztami 

pracodawcy) (jest to np.: składka na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, podatek). Podana przez Wykonawcę całkowita cena brutto 

brutto będzie obowiązywała w całym okresie umowy. 

 

B. DOŚWIADCZENIE OSÓB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA – 30% (max. 30 pkt) obliczone na podstawie wzoru:: 

doświadczenie z badanej oferty/ największe doświadczenie spośród złożonych ofert x 30 pkt. 

 

Skala punktów dla „doświadczenie”:  

wymiar 480 -960 h zegarowych (bez względu na formę zatrudnienia) doświadczenia w pracy na stanowisku Animator lub doświadczenia 

w pracy z grupą osób zagrożonych wykluczeniem społecznym =10 pkt.  

wymiar 961 - 4 800 h zegarowych (bez względu na formę zatrudnienia) doświadczenia w pracy na stanowisku Animator lub 

doświadczenia w pracy z grupą osób zagrożonych wykluczeniem społecznym = 20 pkt.  

wymiar minimum.  4 801 h zegarowych (bez względu na formę zatrudnienia) doświadczenia w pracy na stanowisku Animator lub 

doświadczenia w pracy z grupą osób zagrożonych wykluczeniem społecznym = 30 pkt. 

 

Wykazywane w ofercie doświadczenie winno być udokumentowane załącznikami do oferty  

(kopia - potwierdzona „za zgodność z oryginałem” wraz z podpisem Wykonawcy i datą potwierdzenia - np. referencji, protokołów 



 

 

 
 

odbioru usługi, listu polecającego potwierdzającego wymiar czasowy usługi). Z załączonej dokumentacji musi jednoznacznie wynikać 

wymiar doświadczenia Wykonawcy. W innym przypadku może nie być wzięte pod uwagę przy dokonywaniu oceny oferty. 

 

Ocena na podstawie zapisów Oświadczenia nr 4  oraz dokumentacji. 

 

Maksymalna możliwa do zdobycia liczba punktów wynosi: 100 

 

1. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Osoba oceniającą oferty będzie Iwaniec Elżbieta -właściciel Instytutu Wiedzy i rozwoju Elżbieta Iwaniec 

3. Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (suma kryteriów A+B) uznana zostanie za najkorzystniejszą. 

4. W przypadku wpłynięcia 2 ofert dla 1 powiatu na jedną część dotyczącą tego powiatu (np. dwie oferty wpłyną dla części I, a żadna nie 

wpłynie dla części II, która to część jest tożsama z częścią I) Zamawiający zaoferuje równoważną część zlecenia dla Wykonawcy, którego 

oferta wpłynęła jako druga bez konieczności powtarzania zamówienia.   

5. Wykonawcy, których oferty zostaną wybrane zostaną wezwani do podpisania umowy. 

 

 

 

VIII.   ODRZUCENIE OFERTY  

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który:  

a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego; 

b. złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu lub złoży 

ofertę niezgodną z wzorami Zamawiającego;  

c. przedstawi nieprawdziwe informacje;  

d. nie spełni któregokolwiek warunku udziału w postępowaniu.  

2. Zamawiający ma prawo do poprawy oczywistych omyłek piśmienniczych w ofertach (np. poprzestawiane litery w nazwisku/nazwie/ 

numery pesel itp.) 

3. Zamawiający  zastrzega  możliwość  wykluczenia  Wykonawcy  z  powodu  zaproponowania  rażąco  niskiej  ceny za realizację przedmiotu 

zamówienia - jeżeli cena oferty wydawać się będzie rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i  budzić będzie  wątpliwości  

Zamawiającego  co  do  możliwości  wykonania  przedmiotu  zamówienia  zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w 

szczególności jeżeli będzie niższa o 30% lub więcej procent od wartości  zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych 

ofert dla danej części. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera  rażąco  niska  cenę  w  stosunku  do  przedmiotu  zamówienia,  

zwróci się  do  Wykonawcy o  udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość 

ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie 

złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdzi, że oferta zawiera rażąco  niską  cenę  stosunku do przedmiotu zamówienia.  

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa  na Wykonawcy.  

4. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej.     

 

IX. WADIUM 

 

1. Zamawiający nie żąda wniesienia  wadium.  

 

 

X. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY 

1. Wykonawca  może  złożyć  ofertę na jedną lub więcej części zamówienia.   

2. Wykonawca nie może złożyć ofert wariantowych.  

3. Istnieje  możliwość  wycofania  oferty  po  uprzednim  złożeniu stosownego oświadczenia.  

4. Ofertę należy złożyć w formie: 

elektronicznej j na email: instytutwir@gmail.com 

papierowej na adres: 10-233 Olsztyn, ul. Parkowa 1 biuro11 

poprzez Bazę Konkurencyjności  

 

5. Oferta powinna być czytelna i złożona w języku polskim.  

6. Ofertę należy przygotować na Formularzu Oferty (według wzoru Zamawiającego- Załącznik nr 1). Do Formularza Oferty  należy dołączyć: 

a. oświadczenie   o   braku   powiązań (według wzoru Zamawiającego- Załącznik nr 2 i 2A); 
b. oświadczenie, że Wykonawca nie jest osobą, którą prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, 

przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo 

udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego 

(według wzoru Zamawiającego- Załącznik nr 3); 
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c. oświadczenie dotyczące wykształcenia oraz doświadczenia zawodowego (według wzoru Zamawiającego- Załącznik nr 4) wraz z 

kopiami dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie/kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe (w przypadku 

wersji papierowej potwierdzone „za zgodność z oryginałem” wraz z podpisem Wykonawcy i datą potwierdzenia); 

d. oświadczenie, że Wykonawca posiada ukończone szkolenie lub posiada wiedzę z zakresu równości szans i niedyskryminacji  

(według wzoru Zamawiającego- Załącznik nr 5). 

e. Oświadczenie dotyczące danych osobowych (według wzoru Zamawiającego- Załącznik nr 6). 

7. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki, dopiski) powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym 

wypadku nie będą uwzględniane.  

8. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę.  

9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert.  

10. Weryfikacja  spełnienia  wyżej  opisanych  kryteriów  zostanie  dokonana  na  podstawie  złożonej  przez Wykonawcę dokumentacji.  

 

 

XI. FORMA, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Ofertę należy złożyć:  

w postaci elektronicznej na adres email: instytutwir@gmail.com 

Z dopiskiem: ZAPYTANIE OFERTOWE 1/2022 Animator 

 

w postaci papierowej na adres: 10-233 Olsztyn, ul. Parkowa 1 biuro11 

Z dopiskiem: ZAPYTANIE OFERTOWE 1/2022 Animator 

 

poprzez Bazę Konkurencyjności  

 

2. Termin składania ofert upływa z dniem 27.06.2022 r., o godz. 10:00 – decyduje data i godzina wpłynięcia oferty na adres Zamawiającego 

(adres biura/e-mailowy /skrytka w Bazie Konkurencyjności). Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

 

XII. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 

Zgodnie z pkt. 8 lit. g rozdziału 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, w wypadku 

kiedy Zamawiający udziela Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, 

przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamówień na usługi, polegających na powtórzeniu podobnych usług, nie będzie konieczne ponowne 

stosowanie zasady konkurencyjności. 

 

XIII.  UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA  

Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie.  

 

 

XIV.  OSOBA DO KONTAKTÓW:  

 

Elżbieta Iwaniec 

790 632 507 

e-mail: instytutwir@gmail.com 

 

 

Wykaz załączników:  

1.  Formularz oferty  

2.  Oświadczenie   o   braku   powiązań  

2A . Oświadczenie o braku powiązań z Oceniającym. 

3. Oświadczenie, że Wykonawca nie jest osobą, którą prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo 

przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także 

za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub 

przestępstwa skarbowego  

4. Oświadczenie dotyczące wykształcenia/kwalifikacji oraz doświadczenia zawodowego  osób wyznaczonych do realizacji zamówienia 

5. Oświadczenie, że Wykonawca posiada ukończone szkolenie i/lub posiada wiedzę z zakresu równości szans i niedyskryminacji  

6. Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych.  

7. Wzór umowy zlecenia /Umowa o świadczenie usług 
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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego: Formularz oferty 

 

Formularz oferty 

do zapytania ofertowego nr  1/ 2022 

w postępowaniu zgodnym z zasadą konkurencyjności na pełnienie funkcji Animatora [powiat ostródzki  i powiat bartoszycki]  

w związku z realizacją Projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20, realizowanego w ramach Osi 
Priorytetowej 11. Włączenie społeczne, Działanie 11.01. Aktywne włączenie, w tym z myślą o promowaniu równych szans oraz aktywnego 
uczestnictwa i zwiększaniu szans na zatrudnienie; Poddziałanie 11.01.01 Aktywizacja społeczna i zawodowa osób wykluczonych oraz zagrożonych 
wykluczeniem społecznym - projekty konkursowe, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko- Mazurskiego na lata 2014 – 
2020. 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

ZAMAWIAJĄCY:  

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 
Ul. Zygmunta Augusta 18/206 
76 – 200 Słupsk 
 

• Kod CPV: 80570000-0 - Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

• Termin realizacji zamówienia:  
•CZEŚĆ I 
01.07.2022-30.06.2023 
•CZĘŚĆ II 
01.07.2022-30.06.2023 
•CZĘŚĆ III 
01.07.2022-30.06.2023 
•CZEŚĆ IV:  
01.07.2022-30.06.2023 
 

1. Imię i nazwisko  oraz adres WYKONAWCY: 

.................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

NIP/PESEL: ............................................................................................................................................................. 

Telefon: ....................................................................................................................................................... 

E-mail: ....................................................................................................................................................... 

 

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizację zamówienia: 

Przedmiot zamówienia 

ILOŚĆ MIESIĘCY 

 

CAŁKOWITA CENA BRUTTO 

BRUTTO ZA 1 MIESIĄC 

PEŁNIENIA FUNKCJI 

ANIMATORA [PLN] 

ŁĄCZNA KWOTA 

ZAMÓWIENIA BRUTTO 

BRUTTO [PLN] 

A B A x B 

CZĘŚĆ I: 

Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora 

polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu 

indywidualnych spotkań, wykładów, pogadanek, konsultacji 

oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym 

osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których 

zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest 

niewystarczające i istnieje konieczność zastosowania w 

pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze 

społ.;  w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 

12 

  



 

 

 
 

realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 

2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 

11.1.1) na terenie powiatu ostródzkiego w województwie 

warmińsko-mazurskim. Uczestnicy projektu będą osobami 

zamieszkującymi (w rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) 

w powiecie ostródzkim w gminach: Dąbrówno (Gmina 

Wiejska), Grunwald (Gmina Wiejska), Łukta (Gmina Wiejska), 

Małdyty (Gmina Wiejska), Miłakowo (Gmina Miejsko-

Wiejska), Miłakowo (Miasto), Miłakowo (Obszar Wiejski), 

Miłomłyn (Gmina Miejsko-Wiejska), Miłomłyn (Miasto), 

Miłomłyn (Obszar Wiejski), Morąg (Gmina Miejsko-Wiejska), 

Morąg (Miasto), Morąg (Obszar Wiejski), Ostróda (Gmina 

Wiejska) [wymiar: 80h/1 miesiąc]  

 

CZEŚĆ II:  

 

Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora 

polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu 

indywidualnych spotkań, wykładów, pogadanek, konsultacji 

oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym 

osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których 

zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest 

niewystarczające i istnieje konieczność zastosowania w 

pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze 

społ.;  w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 

realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 

2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 

11.1.1) na terenie powiatu ostródzkiego w województwie 

warmińsko-mazurskim. Uczestnicy projektu będą osobami 

zamieszkującymi (w rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) 

w powiecie ostródzkim w gminach: Dąbrówno (Gmina 

Wiejska), Grunwald (Gmina Wiejska), Łukta (Gmina Wiejska), 

Małdyty (Gmina Wiejska), Miłakowo (Gmina Miejsko-

Wiejska), Miłakowo (Miasto), Miłakowo (Obszar Wiejski), 

Miłomłyn (Gmina Miejsko-Wiejska), Miłomłyn (Miasto), 

Miłomłyn (Obszar Wiejski), Morąg (Gmina Miejsko-Wiejska), 

Morąg (Miasto), Morąg (Obszar Wiejski), Ostróda (Gmina 

Wiejska) [wymiar: 80h/1 miesiąc]  
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CZĘŚĆ III: 

 

Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora 

polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu 

indywidualnych spotkań, wykładów, pogadanek, konsultacji 

oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym 

osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których 

zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest 

niewystarczające i istnieje konieczność zastosowania w 

pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze 

społ.;  w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 

realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 

12 

  



 

 

 
 

2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 

11.1.1) na terenie powiatu bartoszyckiego w województwie 

warmińsko-mazurskim. Uczestnicy projektu będą osobami 

zamieszkującymi (w rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) 

w powiecie bartoszyckim w gminach: Górowo Iławeckie 

(Gmina Miejska), Bartoszyce (Gmina Wiejska), Bisztynek 

(Gmina Miejsko-Wiejska), Bisztynek (Miasto), Bisztynek 

(Obszar Wiejski), Górowo Iławeckie (Gmina Wiejska), Sępopol 

(Gmina Wiejska), Sępopol (Miasto), Sępopol (Obszar Wiejski) 

[wymiar: 80h/1 miesiąc]. 
 

CZĘŚĆ IV: 

 

Wybór Wykonawcy na pełnienie funkcji Animatora 

polegające na bieżącym przygotowaniu i przeprowadzeniu 

indywidualnych spotkań, wykładów, pogadanek, konsultacji 

oraz pomoc w wejściu na rynek pracy 10 niezatrudnionym 

osobom zagrożonym ryzykiem ubóstwa lub wykluczenia 

społecznego, w tym osobom bezrobotnym, wobec których 

zastosowanie wyłącznie instrumentów i usług rynku pracy jest 

niewystarczające i istnieje konieczność zastosowania w 

pierwszej kolejności usług aktywnej integracji o charakterze 

społ.;  w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 

realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 

2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Działanie 

11.1.1) na terenie powiatu bartoszyckiego w województwie 

warmińsko-mazurskim. Uczestnicy projektu będą osobami 

zamieszkującymi (w rozumieniu zapisów Kodeksu Cywilnego) 

w powiecie bartoszyckim w gminach: Górowo Iławeckie 

(Gmina Miejska), Bartoszyce (Gmina Wiejska), Bisztynek 

(Gmina Miejsko-Wiejska), Bisztynek (Miasto), Bisztynek 

(Obszar Wiejski), Górowo Iławeckie (Gmina Wiejska), Sępopol 

(Gmina Wiejska), Sępopol (Miasto), Sępopol (Obszar Wiejski) 

[wymiar: 80h/1 miesiąc]. 
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Jednocześnie oświadczam, że:   

Ja niżej podpisany/a oświadczam, że zapoznałem/am się z pełna treścią zapytania ofertowego nr 1/2022. 

 

Ja niżej podpisany/a oświadczam, że zapoznałem/am się z Rozdziałem IV Zapytania ofertowego, i akceptuję informacje dotyczące przetwarzania 

danych osobowych przez Zamawiającego w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą 

konkurencyjności. 

 

Ja niżej podpisany/a oświadczam, że zapoznałem/am się ze wzorem umowy zlecenia /umowy o świadczenie usług, który stanowi załącznik nr 7 

do zapytania ofertowego  i w pełni akceptuję treść tego dokumentu.  

 

………………………                                                                                                                     ………….……………………………….………………………  

  miejscowość, data                                                                                                                        czytelny podpis Wykonawcy 

 



 

 

 
 

Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego: Oświadczenie o braku powiązań 

 
…………………, dnia ……………… 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:  

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

Ul. Zygmunta Augusta 18/206 

76 – 200 Słupsk 

 

 
WYKONAWCA: 
Nazwa / imię i nazwisko …………………………………..… 
Adres …………………………………………………............. 
Nr telefonu …………………………………………………… 
e-mail …….......………………………………………………. 
Nr KRS / NIP / PESEL ……..……………………………...… 
 
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/2022 w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20  , 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 
 

Ja niżej podpisany(a) ………………………………………………………………………………………………….. 
oświadczam, że jako Wykonawca jestem/nie jestem* powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub 
kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, 

teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni 
małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
 
 

                                                                                                                                                        …………………………………………………….. 
czytelny podpis Wykonawcy 

 
 

* Niepotrzebne skreślić 
 
 
 



 

 

 
 

Załącznik nr 2A do Zapytania Ofertowego: Oświadczenie o braku powiązań z Oceniającym 

 
…………………, dnia ……………… 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:  

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

Ul. Zygmunta Augusta 18/206 

76 – 200 Słupsk 

 

 
WYKONAWCA: 
Nazwa / imię i nazwisko …………………………………..… 
Adres …………………………………………………............. 
Nr telefonu …………………………………………………… 
e-mail …….......………………………………………………. 
Nr KRS / NIP / PESEL ……..……………………………...… 
 
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/2022 w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 
 

Ja niżej podpisany(a) ………………………………………………………………………………………………….. 
oświadczam, że jako Wykonawca jestem/nie jestem* powiązany osobowo lub kapitałowo z Elżbietą Iwaniec, która będzie dokonywała oceny ofert. 
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Elżbietą Iwaniec a Wykonawcą, polegające w szczególności 
na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, 

teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni 
małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
 
 

                                                                                                                                                        …………………………………………………….. 
czytelny podpis Wykonawcy 

 
 

* Niepotrzebne skreślić 
 



 

 

 
 

Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego: Oświadczenie  

 
…………………, dnia ……………… 

 
ZAMAWIAJĄCY:  

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

Ul. Zygmunta Augusta 18/206 

76 – 200 Słupsk 

 
WYKONAWCA: 
Nazwa / imię i nazwisko …………………………………..… 
Adres …………………………………………………............. 
Nr telefonu …………………………………………………… 
e-mail …….......………………………………………………. 
Nr KRS / NIP / PESEL ……..……………………………...… 
 
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/2022 w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

 

 
 

OŚWIADCZENIE  
 

Ja niżej podpisany(a)* ……………………………………………………………………………………………………………… 
działając w imieniu podmiotu (tylko dla podmiotów): …………………………………………………………………………… 

oświadczam, że jako Wykonawca jestem/nie jestem* osobą/podmiotem, których prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko 

środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 

korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. 

 
 

 
 

                                                                                                                                                                 …………………………………………………….. 
czytelny podpis Wykonawcy 

 
 
* Niepotrzebne skreślić 
 
 



 

 

 
 

Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego: Oświadczenie dotyczące wykształcenia/kwalifikacji oraz doświadczenia zawodowego 

 

 
ZAMAWIAJĄCY:  

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

Ul. Zygmunta Augusta 18/206 

76 – 200 Słupsk 

 
WYKONAWCA: 
Nazwa / imię i nazwisko …………………………………..… 
Adres …………………………………………………............. 
Nr telefonu …………………………………………………… 
e-mail …….......………………………………………………. 
Nr KRS / NIP / PESEL ……..……………………………...… 
 
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/2022 w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

 

 
 

OŚWIADCZENIE  
DOŚWIADCZENIE  OSÓB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
Ja niżej podpisany(a)* ……………………………………………………………………………………………………………… 
działając w imieniu podmiotu (tylko dla podmiotów): …………………………………………………………………………… 

oświadczam, że jako Wykonawca [proszę odznaczyć krzyżykiem]* 

 posiadam wykształcenie co najmniej średnie co dokumentuję załączoną/ymi kserokopią/ami świadectwa/tw; 

 posiadam minimum 0,5 roku doświadczenia w pracy na stanowisku Animatora lub 0,5 roku doświadczenia w pracy z grupą osób 

zagrożonych wykluczeniem społecznym  (bez względu na formę zatrudnienia). 

Wykaz udokumentowanego doświadczenia w zakresie przedmiotu zamówienia:  

L.p. NAZWA DOKUMENTU Okres realizacji [np. 2 lata i 3 miesiące]   Liczba godzin 

1    

2    

3    

 

 

 

 

 

……………………………….………  ……….…………..…………………………….……………………… 

miejscowość, data  czytelny podpis Wykonawcy 

 

 

 

 

  

*do oświadczenia niezbędne jest załączenie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe - w przypadku 

kserokopii potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.  

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

Załącznik nr 5 do Zapytania Ofertowego: Oświadczenie  

 
…………………, dnia ……………… 

 
ZAMAWIAJĄCY:  

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

Ul. Zygmunta Augusta 18/206 

76 – 200 Słupsk 

 

 
WYKONAWCA: 
Nazwa / imię i nazwisko …………………………………..… 
Adres …………………………………………………............. 
Nr telefonu …………………………………………………… 
e-mail …….......………………………………………………. 
Nr KRS / NIP / PESEL ……..……………………………...… 
 
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/2022 w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
 

 
 

OŚWIADCZENIE  
 

 
 
Ja niżej podpisany(a)* ……………………………………………………………………………………………………………… 
oświadczam, że jako Wykonawca posiadam ukończone szkolenie i/lub posiadam wiedzę z zakresu równości szans i niedyskryminacji; 

 

 

 

                                                                                                                                                         …………………………………………………….. 
czytelny podpis Wykonawcy 

 
 
 

 
* Niepotrzebne skreślić



 

 

 
 

Załącznik nr 6 do Zapytania Ofertowego: Oświadczenie  

 
…………………, dnia ……………… 

 
ZAMAWIAJĄCY:  

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

Ul. Zygmunta Augusta 18/206 

76 – 200 Słupsk 

 

 
WYKONAWCA: 
Nazwa / imię i nazwisko …………………………………..… 
Adres …………………………………………………............. 
Nr telefonu …………………………………………………… 
e-mail …….......………………………………………………. 
Nr KRS / NIP / PESEL ……..……………………………...… 
 
Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/2022 w ramach projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 
 

 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 

W związku z przystąpieniem do odpowiedzi na zapytanie ofertowe projektu pt. „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-
0001/20 oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż: 

1. Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn. „Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020” jest Województwo Warmińsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarząd Województwa Warmińsko-

Mazurskiego z siedzibą w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 

Olsztyn, będący Instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 

(dalej: Instytucja Zarządzająca). 

2. Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn. „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację 

programów operacyjnych” jest minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego.  

3. Instytucja Zarządzająca powołała Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem email: iod@warmia.maury.pl 

4. Moje dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Oznacza to, że moje 

dane osobowe są niezbędne do wypełnienia przez Instytucję Zarządzającą obowiązków prawnych ciążących na niej w związku z realizacją 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WiM 2014-2020). Wspomniane 

obowiązki prawne ciążące ba Instytucji Zrządzającej w związku z realizacją RPO WiM 2014-2020 określone zostały przepisami m.in. niżej 

wymienionych aktach prawnych:  

a) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy 

dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu 

Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

c) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie 

finansowej 2014–2020, 

d) Rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy 

wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do 

przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a 

instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi. 

  

5. Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu wykonania przez Instytucję Zarządzającą określonych prawem obowiązków w 

związku z realizacją Projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20,  w szczególności w celu potwierdzenia 



 

 

 
 

kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, zarządzania, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań 

informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WiM 2014-2020. 

6. Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania, Beneficjentowi realizującemu projekt-Instytutowi Wiedzy i Rozwoju Elżbieta 

Iwaniec z siedzibą w Słupsku (76-200) Słupsk, ul. Zygmunta Augusta 18/206 oraz podmiotom (o ile dotyczy), które na zlecenie Beneficjenta 

uczestniczą w realizacji projektu -   

PARTNER A: POWIAT BARTOSZYCKI/  POWIATOWY URZĄD PRACY BARTOSZYCE  ul. Grota- Roweckiego 1 (11-200) Bartoszyce oraz  

INNE PODMIOTY KTÓRE UCZESTNICZĄ W REALIZACJI PROJEKTU 

(nazwa i adres ww. podmiotów) **.  

7. Moje dane osobowe, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, są udostępniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi 

właściwemu do spraw rozwoju regionalnego. 

8. Moje dane osobowe mogą zostać powierzone lub udostępnione także specjalistycznym podmiotom realizującym badania ewaluacyjne, 

kontrole i audyt w ramach RPO WiM 2014-2020, w szczególności na zlecenie Instytucji Zarządzającej RPO WiM lub Beneficjenta **. 

9. Moje dane osobowe będą przechowywane do czasu akceptacji sprawozdania końcowego z realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 przez Komisję Europejską. 

10. W każdym czasie przysługuje mi prawo dostępu do moich danych osobowych, jak również prawo żądania ich sprostowania. Natomiast prawo 

do usunięcia danych, prawo do  ograniczenia przetwarzania danych,  prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przysługuje mi 

w przypadkach i na zasadach określonych odpowiednio w art. 17-22 RODO. 

11. Jeżeli uznam, że przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, mam prawo wnieść skargę do 

organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

12. Podanie przeze mnie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania będzie równoznaczna z brakiem możliwości udziału w realizacji 

Projektu / Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w 

ramach Projektu. ***. 

13. Po zakończeniu udziału w projekcie przekażę Beneficjentowi dane dotyczące mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziału 

w kształceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji, zgodnie z zakresem danych określonych w Wytycznych w 

zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 (tzw. Wspólne wskaźniki rezultatu 

bezpośredniego)****. 

 

 

 

 

…..……………………………………… 

            

 

 

 

                                        ….................…………………………………………… 

MIEJSCOWOŚĆ I DATA                                                     CZYTELNY PODPIS WYKONAWCY 

  

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 



 

 

 
 

Załącznik nr 7 do Zapytania Ofertowego: Oświadczenie  
 
 

UMOWA ZLECENIE / UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG 

[zwana dalej: Umową] 

„OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20 

 

zawarta w dniu ................. w Olsztynie, na podstawie …………………………………………………………………………………………. 

 

 pomiędzy: 

Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec  

adres: 76-200 Słupsk, ul. Zygmunta Augusta 18/206, 

NIP: 839-255-73-15 

reprezentowanym przez : Elżbietę Iwaniec – Właściciel,  

zwaną dalej „Zleceniodawcą” 

 

a 

   

Nazwisko i imię  

PESEL:  

NIP: …………………………………. 

Adres zameldowania:  

Zwana/y dalej ‘Zleceniobiorcą”  

 

Umowa  

§ 1 

1. Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie w sposób samodzielny następujących prac :   

 

− opieka i nadzór nad Uczestnikami Projektu 

− pełen nadzór nad Uczestnikami Projektu 

− monitorowanie sytuacji rodzinnej/zdrowotnej Uczestników Projektu, 

− wizytacja miejsc aktywności Uczestników Projektu w celu weryfikacji ich obecności, 
Dotyczy m.in.:  

• ciągłego kontaktu Animatora z Uczestnikami. Określanie na bieżąco potrzeb, problemów Uczestników jakie napotykają 
w trakcie udziału w projekcie, sytuacji rodzinnej i zdrowotnej itp. 

 

− ustalenie ścieżki reintegracji z UP i aktualizacja , przygotowanie z Uczestnikiem Projektu  umowy na wzór kontraktu socjalnego, 

− wspieranie uczestników projektu we wspólnym definiowaniu i realizacji długofalowych działań na rzecz rozwiązywania problemów lub 
potrzeb społecznych, edukacyjnych i ekonomicznych oraz wspólnym monitorowaniu wyników swoich działań, 

− organizacja dodatkowych indywidualnych spotkań z Animatorem: pogadanek/wykładów indywidualnych (w razie potrzeby) 

− prowadzenie bieżącej dokumentacji działań zgodnie ze standardami i wytycznymi programu operacyjnego (w tym m.in.: listy obecności 
ze spotkań z Animatorem, dokumenty dotyczące ścieżki reintegracji zawodowej itp.) 
Dotyczy: indywidulanych spotkań z Animatorem (obowiązkowych oraz wg potrzeb). 
Dotyczy m.in.: 

• indywidulanych spotkań z Animatorem (obowiązkowych oraz wg potrzeb). 
 

− promocja zatrudnienia osób Uczestników Projektu w lokalnym środowisku, w szczególności wśród lokalnych pracodawców, 

− stały kontakt z lokalnymi pracodawcami, przybliżanie, wyjaśnianie spraw dot. zatrudnienia osób zagrożonych wykluczeniem i ubóstwem, 
pozyskiwanie informacji o potrzebach lokalnych zakładów pracy w zakresie zatrudniania, udzielanie informacji dotyczących zatrudniania 
Uczestników, promowanie zatrudnienia Uczestników wśród pracodawców, 

− zachęcanie potencjalnych instytucji oraz osób do aktywnego udziału w procesie zatrudniania/aktywizacji Uczestników Projektu, 

− pomoc w organizacji miejsc pracy dla Uczestników Projektu. 
Dotyczy m.in:  

• monitoringu rynku pracy pod kątem potencjalnych ofert stażu/pracy dla Uczestników Projektu (miejsca stażu/pracy 
zgodne z tematyką ukończonego szkolenia zawodowego), pozyskiwanie ofert stażu/pracy od pracodawców i udzielaniu 



 

 

 
 

pracodawcom informacji o kandydatach na staż zawodowy, upowszechnianie ofert stażu/pracy wśród Uczestników 
Projektu, nawiązywanie i podtrzymywanie współpracy z pracodawcami przyjmującymi na staże i do pracy, ustalanie 
programów staży, obowiązków stażystów itp., pomoc Uczestnikom Projektu w negocjacjach z podmiotami 
zatrudniającymi (negocjacje warunków pracy dla przyszłych pracowników) i udzielanie podmiotom zatrudniającym 
pomocy przy ustalaniu tych warunków, wsparcie Uczestników Projektu w podjęciu zatrudnienia, 

• pomocy w organizacji miejsc pracy w szczególności dla uczestników będących osobami niepełnosprawnymi ze 
specjalnymi potrzebami, dotyczy identyfikacji stanowiska pracy, określenie niezbędnej pomocy dla Uczestnika (pomoc 
w miejscu pracy i poza pracą, pomoc w dojazdach itp.) 
 

Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dołożeniem należytej staranności.   
 

2. Wymienione w pkt.  1 niniejszego paragrafu wykonanie prac określa się nazwą „przedmiot umowy”. 

3. Praca Animatora w projekcie powinna być celowa, w tym m.in. przyczyniać się do osiągnięcia wskaźników rezultatu projektu. 

Animator poświadcza, że został zapoznany z celem głównym projektu jak i ze wskaźnikami rezultatu.  

4. Zastrzega się, że dla poprawnego i kompletnego wykonania przedmiotu zamówienia właściwe są zawsze wnioski o dofinasowanie 

projektu: „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20  z sumami kontrolnymi zatwierdzonymi przez 

właściwą instytucję.   

5.  Szczegółowy zakres oraz warunki realizacji przedmiotu umowy  określa niniejsza Umowa  

 

§ 2 

1. Funkcję ANIMATORA Projektu pełni ……………………………….. .  

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada: 

• wykształcenie co najmniej średnie 

• minimum 0,5 roku doświadczenia w pracy na stanowisku Animatora lub 0,5 roku doświadczenia w pracy z grupą osób 

zagrożonych wykluczeniem społecznym.  

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada ukończone szkolenie z zakresu równości szans i niedyskryminacji lub posiada wiedzę z zakresu 

równości szans i niedyskryminacji. 

4. Zmiana osoby wykonującej powierzoną funkcję może nastąpić jedynie na piśmie w formie aneksu do niniejszej umowy w szczególnie 

uzasadnionych sytuacjach (np. śmierć, choroba lub inne zdarzenia losowe).  

5. Powierzenie funkcji nowej osobie wymaga zgody Zleceniodawcy, która może nastąpić po wcześniejszym udokumentowaniu, że ta osoba 

posiada nie gorsze kwalifikacje i doświadczenie zawodowe od osoby zastępowanej.   

6. Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz znajduje się w sytuacji ekonomicznej umożliwiającej 

wykonanie zamówienia lub wyżej wymieniona osoba 

posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz znajduje się w sytuacji ekonomicznej umożliwiającej wykonanie zamówienia  

 
7. Zleceniobiorca oświadcza, iż nie jest prawomocnie skazany za przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, 

przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 

przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 

zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego. 

8. Zleceniobiorca oświadcza, iż nie jest powiązany z Zleceniodawcą osobowo lub kapitałowo, czyli nie zaistniała/eje sytuacja wzajemnych 

powiązań między Zleceniodawcą lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zleceniodawcy lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zleceniodawcy czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Zleceniobiorcy a 

Zleceniobiorcą, polegającego w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

•  pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

9. Zleceniobiorca oświadcza, że wyraża zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych.  

 

§ 3 

1. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z zapisami Umowy. 

2. Strony uzgadniają termin obowiązywania umowy:  

− termin rozpoczęcia: od dnia zawarcia umowy,  

− termin zakończenia: do 30.06.2023 r.   

3. Zleceniobiorca będzie świadczyć usługi opisane w §1 z należytą starannością, zgodnie z najlepszymi praktykami przyjętymi przy 

świadczeniu usług tego rodzaju.  

 

§ 4 

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapoznania się z wszelkimi dokumentami dotyczącymi Projektów o numerach „OD WYKLUCZENIA DO 

ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20  . 



 

 

 
 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się zachować w tajemnicy bez ograniczeń czasowych i terytorialnych wszelkie informacje uzyskane przy 

wykonywaniu niniejszej Umowy, a także do należytego zabezpieczenia dokumentów Zleceniodawcy oraz do ich bezzwłocznego zwrotu w 

przypadku rozwiązania Umowy lub na każde żądanie Zleceniodawcy.  

3. Zleceniobiorca w pełni uznaje komunikację na drodze elektronicznej (poczta elektroniczna e-mail na adres: …………………………) jako 

obowiązującą formę korespondencji z Zleceniodawcą i zobowiązuje się do udzielania odpowiedzi lub innej reakcji na pocztę do 2 dni 

roboczych od daty jej otrzymania. 

4. Zleceniobiorca w pełni uznaje, że poszczególne etapy działań jak i wszelkie propozycje działań Zleceniobiorcy muszą być zatwierdzone 

przez Zleceniodawcę.  

5. Zleceniobiorca w pełni uznaje, że świadczy usługi na rzecz Zleceniodawcy co oznacza również dbanie o interesy Zleceniodawcy na każdej 

płaszczyźnie wykonywania przedmiotu umowy. 

6. Łączne zaangażowanie zawodowe personelu projektu, niezależnie od formy zaangażowania, w realizację wszystkich projektów 

finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych 

podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. Do limitu wlicza się czas nieobecności pracownika związanej ze zwolnieniami 

lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, nie wlicza się natomiast czasu nieobecności pracownika związanej z urlopem bezpłatnym 

O każdej zmianie w tym zakresie Zleceniobiorca zobowiązuje się pisemnie informować Zleceniodawcę.  

7. Z tytułu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych. 

 

 

§ 5 

 

1. O miejscu wykonywania przedmiotu umowy decyduje Zleceniobiorca. Strony wstępnie ustaliły, że miejscem świadczenia usług jest 

województwo warmińsko-mazurskie. Świadczenie usług  może być również wykonywany  w innych miejscach, w których jest to 

niezbędne dla realizacji umowy. 

2. O czasie wykonywania przedmiotu umowy decyduje Zleceniobiorca. 

Średnia ilość godzin miesięcznie przeznaczona na realizację prac wynikających z niniejszej Umowy będzie wynosić po 80 godzin. 

Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie w wypadku przekroczenia 80 godzin miesięcznie. 

W przypadku, gdy z dniem końca Umowy łączne zaangażowanie wyniesie w przeliczeniu na 1 miesiąc poniżej 80 godzin wynagrodzenie 

Wykonawcy zostanie proporcjonalnie pomniejszone. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji ilości godzin wykonywanego zlecenia, która dokumentować ma faktyczny 

czas wykonania przez Zleceniobiorcę zlecenia.  

4. Przed przystąpieniem do wykonania zlecenia, Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawcę o planowanej ilości godzin niezbędnej do 

wykonania zlecenia. 

5. W przypadku kolizji świadczeń, świadczenie na rzecz Zleceniodawcy posiada pierwszeństwo przed świadczeniami na rzecz osób trzecich.   

 

§ 6 

1. Bezpośredni nadzór nad pracą Zleceniobiorcy sprawuje  Elżbieta Iwaniec.  

Zmiana osoby odpowiedzialnej za nadzór nad pracą Zleceniobiorcy nie stanowi zmiany niniejszej umowy.  

Zleceniodawca poinformuje co najmniej e-mailowo Zleceniobiorcę niezwłocznie o zmianie osoby, o której mowa w zdaniu 1 niniejszego 

ustępu. 

2. Zleceniodawca zobowiązuje się do udostępnienia Zleceniobiorcy materiałów źródłowych niezbędnych do należytego wykonywania 

przedmiotu umowy, będących w posiadaniu Zleceniodawcy oraz innych osób uczestniczących w Projekcie.  

3. Zleceniodawca powierzy Zleceniobiorcy dane osobowe Uczestników Projektów.  

4. Zleceniodawca w pełni uznaje komunikację na drodze elektronicznej (poczta elektroniczna e-mail na adres: instytutwir@gmail.com) jako 

obowiązującą formę przekazywania wszelkiej informacji dotyczącej Projektu. 

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli realizacji zadań zleconych oraz wglądu do dokumentacji Projektu. 

 

§ 7 

Strony wspólnie zobowiązują się do szybkiego i polubownego  rozstrzygania wszelkich sporów, które mogą zaistnieć pomiędzy Zleceniodawcą a 

Zleceniobiorcą. Niemniej ostateczne zdanie i decyzja o sposobie postępowania w sporze każdego rodzaju należy do Zleceniodawcy.  

 

§ 8 

1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Zgodnie ze złożoną ofertą Strony ustalają z tytułu realizacji niniejszej umowy wynagrodzenie  Wykonawcy za 1 miesiąc przedmiotu 

Umowy w wysokości: …………..złotych brutto brutto  (słownie:………………………… brutto brutto), nie więcej niż łącznie ………………..złotych 

brutto brutto (słownie: …………………………….złotych 00/100 brutto brutto) miesięcznie .  

3. Zleceniobiorca oświadcza, że przyjmuje do wiadomości iż wynagrodzenie wymienione w  § 8 ustęp 2 wyczerpuje wszelkie roszczenia z 
tytułu wypełniania przedmiotu umowy. 

4. Zleceniobiorca oświadcza, że przyjmuje do wiadomości iż z kwoty wynagrodzenia zostaną potrącone przez Zleceniodawcę należne składki 

ZUS oraz na podatek a także inne składki, o ile będą wymagały tego obowiązujące przepisy prawa. 



 

 

 
 

5. Wynagrodzenie będzie płatne co miesiąc.  

6. Pierwsza płatność nastąpi na podstawie rachunku/faktury VAT/faktury bez VAT/innego właściwego dokumentu wystawionego przez 

Zleceniobiorcę po zakończeniu pierwszego pełnego miesiąca  kalendarzowego obowiązywania Umowy.  

Następne raty płatne będą po zakończeniu każdego kolejnego miesiąca kalendarzowego na zasadach opisanych w Umowie. Ostatni 

rachunek/faktura VAT/faktura bez VAT/inny właściwy dokument wystawiony przez Zleceniobiorcę zostanie zapłacony do 31.07.2023 r. 

na podstawie rachunku/faktury VAT/faktury bez VAT/innego właściwego dokumentu wystawionego przez Zleceniobiorcę doręczonej 

Zleceniodawcy do dnia 05.07.2023 roku. 

7. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie do 14 dni od daty doręczenia rachunku/faktury VAT/faktury bez VAT/innego, 

właściwego dokumentu Zleceniodawcy, na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na rachunku/fakturze VAT/ fakturze.  

8. Datą zapłaty jest data obciążenia rachunku Zleceniodawcy.  

9. Podstawą dokonania zapłaty wynagrodzenia za dany okres rozliczeniowy będzie rachunek/faktura VAT/faktura bez VAT/inny właściwy 

dokument wystawiony przez Zleceniobiorcę wraz z ewidencją czasu pracy, listą obecności oraz protokołem odbioru usług podpisanym 

przez Zleceniodawcę lub osobę przez niego upoważnioną.  

Protokół odbioru prac jest podpisywany przez Zleceniodawcę po zatwierdzenie wszystkich dokumentów przedstawionych przez 

Zleceniobiorcę obowiązujących w danym okresie rozliczeniowym.  

10. Ustalony sposób rozliczania i płatności ulega odpowiedniej zmianie (przesunięciu), w przypadku nie przekazania na czas środków przez 

instytucję finansującą realizację Projektów. Termin płatności ustalony w punkcie 5 niniejszego paragrafu zależy od dostępności 

środków finansowych na koncie bankowym Projektu. W przypadku braku środków finansowych termin ulega przesunięciu do czasu 

możliwości zapłaty przez Zleceniobiorcę. Zleceniobiorca oświadcza, ze przyjmuje ten fakt do wiadomości i zgadza się z nim oraz nie 

będzie wnosił z tego tytułu żadnych roszczeń. 

11. Ustalony sposób rozliczania i płatności ulega odpowiedniej zmianie (przesunięciu), w wyniku zmiany harmonogramów Projektów.  

12. Zleceniodawca nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.  

13. Zleceniobiorca oświadcza, że z chwilą przyjęcia (za „przyjęcie” uznaje się również datę wdrożenia i zaistnienia) utworów powstałych w 

ramach umowy na Zleceniodawcę przechodzą w całości autorskie prawa majątkowe do tych utworów (w tym kolejnych wersji wniosków 

o dofinasowanie) wraz z prawem własności egzemplarzy utworów oraz z prawem do korzystania z utworów na wszystkich polach 

eksploatacji znanych w chwili zawarcia umowy, w szczególności wymienionych w art. 50 ustawy Prawo autorskie. Wynagrodzenie 

określone w § 8 pkt. 2 wyczerpuje całość roszczeń Zleceniobiorcy, wynikających z prawa autorskiego. 

 

§ 9 

1. Strony przyjmują następujące kary umowne:  

a) za nieterminowe wykonywanie prac Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w wysokości  

− 20 złotych brutto brutto  (słownie: dwadzieścia złotych 0/100 brutto brutto) za każdy dzień opóźnienia z 

zastrzeżeniem sytuacji w pkt. 2, 

− za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zleceniobiorcy w wysokości 2 000,00 złotych brutto brutto 

(słownie: dwa tysiące  złotych brutto brutto) 

− za wszelkie uchybienia w wykonaniu przedmiotu, które będą wiązały się z karami nałożonymi na Zleceniodawcę, 

Zleceniodawca obciąży Zleceniobiorcę kwotami do wysokości rzeczywiście poniesionych strat. Zastrzega się, że 

Zleceniodawca ostatecznie decyduje o wysokości strat biorąc pod uwagę wszelkie zaistniałe okoliczności.  

2. Zleceniobiorca jest zwolniony z zapłaty kar umownych w przypadku:  

a) wystąpienia siły wyższej, pod pojęciem której rozumie się wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do 

przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu najwyższej staranności, a które uniemożliwia 

Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W szczególności są to zdarzenia i okoliczności takie jak: klęska 

żywiołowa, działania wojenne, rebelie, terroryzm, rewolucja, powstanie, inwazja, bunt, zamieszki, strajk spowodowany przez inne 

osoby nie związane z realizacją Projektu.  

3. W przypadku, gdyby zastrzeżone kary umowne nie pokrywały całości szkody, Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych.   

 

§ 10 

1. Zleceniobiorca, oświadcza że posiada i w celu wykonania prac wymienionych w umowie będzie wykorzystywał: 

- Laptop wraz z dostępem do Internetu 

- telefon z kartą SIM 

 

§ 11 

1.  Wszelkie zmiany i uzupełnienia do niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zatwierdzenia przez Zleceniodawcę, a zmiana umowy 

może nastąpić jedynie na piśmie w formie aneksu pod rygorem nieważności. 

2.  Zleceniodawca przewiduje możliwość zmiany umowy w szczególności w zakresie:  

a) realizacji przedmiotu umowy: 

− gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu 

umowy, 



 

 

 
 

− konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a 

inną niż Wykonawca stroną, w szczególności Instytucją Zarządzającą, Instytucją Pośredniczącą I i II stopnia, a także 

innymi instytucjami, które na podstawie przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia;  

− gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu RPO 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i 

II stopnia, w szczególności w zakresie sprawozdawczości oraz kwalifikacji wydatków a także innych wytycznych i zaleceń 

dotyczących Europejskiego Funduszu Społecznego; 

− gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub osiągnięcie jego celów według 

pierwotnie przyjętych założeń w umowie.  

− okresu i harmonogramu realizacji umowy, 

− ostatecznej ilości uczestników Projektu dla 1 części zamówienia 

− zwiększenia lub zmniejszenia wartości zamówienia 

− w szczególnych wypadkach losowych (ciężka choroba/śmierć/inne zdarzenia losowe itp. ) - zmiana osoby wykonującej 

powierzoną funkcję która została wymieniona w paragrafie 2 - w formie pisemnego aneksu do umowy. Powierzenie 

funkcji nowej osobie wymaga zgody Zleceniodawcy a  ta może nastąpić po wcześniejszym udokumentowaniu, że 

nowa osoba posiada nie gorsze kwalifikacje i doświadczenie zawodowe od osoby zastępowanej.   

 

§ 12 

1. Zarówno Zleceniodawca jak i Zleceniobiorca jest uprawniony wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego okresu 

wypowiedzenia, na koniec miesiąca kalendarzowego.  

2. W przypadku udokumentowanego nieterminowego i/lub nieprawidłowego wykonania zakresu obowiązków Animatora Projektu 

wynikających z niniejszej umowy, Zleceniodawca ma prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym. Zleceniobiorca 

zobowiązany będzie do zapłaty kary umownej w wysokości określonej w § 9 ust. 1. 

 

§ 13 

 Spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy, których nie można rozwiązać w drodze negocjacji, podlegają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla 

Zleceniodawcy.   

 

§ 14 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.  

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.   

 

 

§ 15 

Integralną część umowy stanowi:  

- Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcy  

- Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych Uczestników Projektu  

 

ZLECENIODAWCA                                                                                                                                                                                                   ZLECENIOBIORCA 

 



 

 

 
 

 OŚWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY 

W związku z przystąpieniem do odpowiedzi na zapytanie ofertowe projektu pt. „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr: RPWM.11.01.01-28-0001/20  oświadczam, 
że przyjmuję do wiadomości, iż: 

14. Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn. „Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-

2020” jest Województwo Warmińsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego z siedzibą w Urzędzie Marszałkowskim 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, będący Instytucją Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: Instytucja Zarządzająca). 

15. Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn. „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych” jest 

minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego.  

16. Instytucja Zarządzająca powołała Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem email: iod@warmia.maury.pl 

17. Moje dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Oznacza to, że moje dane osobowe są niezbędne do wypełnienia przez Instytucję 

Zarządzającą obowiązków prawnych ciążących na niej w związku z realizacją Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 

2014-2020 (dalej: RPO WiM 2014-2020). Wspomniane obowiązki prawne ciążące ba Instytucji Zrządzającej w związku z realizacją RPO WiM 2014-2020 określone 

zostały przepisami m.in. niżej wymienionych aktach prawnych:  

e) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 

Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006, 

f) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i 

uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

g) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020, 

h) Rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych 

informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, 

audytowymi i pośredniczącymi. 

18. Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu wykonania przez Instytucję Zarządzającą określonych prawem obowiązków w związku z realizacją 

Projektu „OD WYKLUCZENIA DO ZATRUDNIENIA” nr. RPWM.11.01.01-28-0001/20,  w szczególności w celu potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia 

wsparcia, zarządzania, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WiM 2014-2020. 

19. Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania, Beneficjentowi realizującemu projekt-Instytutowi Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec z siedzibą w 

Słupsku (76-200) Słupsk, ul. Zygmunta Augusta 18/206 oraz podmiotom (o ile dotyczy), które na zlecenie Beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu -   

PARTNER A: POWIAT BARTOSZYCKI/  POWIATOWY URZĄD PRACY W BARTOSZYCACH  ul. Grota – Roweckiego  1 (11-220) Bartoszyce oraz  

INNE PODMIOTY KTÓRE UCZESTNICZĄ W REALIZACJI PROJEKTU 

(nazwa i adres ww. podmiotów) **.  

20. Moje dane osobowe, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, są udostępniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi właściwemu do 

spraw rozwoju regionalnego. 

21. Moje dane osobowe mogą zostać powierzone lub udostępnione także specjalistycznym podmiotom realizującym badania ewaluacyjne, kontrole i audyt w ramach 

RPO WiM 2014-2020, w szczególności na zlecenie Instytucji Zarządzającej RPO WiM lub Beneficjenta **. 

22. Moje dane osobowe będą przechowywane do czasu akceptacji sprawozdania końcowego z realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 przez Komisję Europejską. 

23. W każdym czasie przysługuje mi prawo dostępu do moich danych osobowych, jak również prawo żądania ich sprostowania. Natomiast prawo do usunięcia danych, 

prawo do  ograniczenia przetwarzania danych,  prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przysługuje mi w przypadkach i na zasadach określonych 

odpowiednio w art. 17-22 RODO. 

24. Jeżeli uznam, że przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, mam prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

25. Podanie przeze mnie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania będzie równoznaczna z brakiem możliwości udziału w realizacji Projektu / Podanie 

danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości udzielenia wsparcia w ramach Projektu. ***. 

26. Po zakończeniu udziału w projekcie przekażę Beneficjentowi dane dotyczące mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziału w kształceniu lub 

szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji, zgodnie z zakresem danych określonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postępu 

rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 (tzw. Wspólne wskaźniki rezultatu bezpośredniego)****. 

 

 

…..……………………………………… 

  

  ……………………….…………………… 

MIEJSCOWOŚĆ I DATA CZYTELNY PODPIS ZLECENIOBIORCY* 

 

 

 

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby małoletniej oświadczenie powinno zostać podpisane przez jej prawnego opiekuna. 
** Należy wykreślić w przypadku sporządzania oświadczenia przez Beneficjenta. 
*** Brak oświadczenia Beneficjenta będącego osobą fizyczną powinien skutkować rozwiązaniem Umowy. Beneficjent winien uzyskać oświadczenie członka personelu Projektu 
dotyczące przetwarzania jego danych osobowych. Niepotrzebne skreślić. 
**** Dotyczy oświadczeń uczestników Projektów dla właściwych typów operacji. Należy wykreślić w przypadku sporządzenia Oświadczenia przez Beneficjenta. 

            

  



 

 

 
 

 

 

UPOWAŻNIENIE Nr______ 
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

 

Z dniem …………………… r., na podstawie art. 29 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), jako Podmiot przetwarzający dane osobowe upoważniony przez administratora – 

Instytucję Zarządzającą Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, upoważniam: 

 

Panią/Pana.............................................................................................................................................................................. 

/imię i nazwisko/ 

do przetwarzania danych osobowych  

 

w zbiorze: „Regionalny Program Operacyjny Województwa Warmińsko-Mazurskiego 2014-2020” 

/nazwa zbioru danych osobowych/ 

 

w zakresie.............................................................................................................................................................................. 

/ np. kategorie danych, operacje na danych osobowych, jakich może dokonywać osoba upoważniona  

do przetwarzania danych osobowych/ 

 

Niniejsze upoważnienie jest ważne od wydania* / od dnia 27.12.2019  (jeżeli inny dzień niż dzień wydania)* 

do odwołania* / do dnia 31.03.2020 (jeżeli z góry określany jest okres obowiązywania upoważnienia)*.  

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

 

_________________________________ 
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania upoważnień 

 

 
* należy wybrać właściwe 

Upoważnienie otrzymałem 

_________________________________________ 

data, podpis osoby upoważnionej do przetwarzania danych osobowych 

 

Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), a także ze stosowanymi przez  
Instytut Wiedzy i Rozwoju Elżbieta Iwaniec politykami ochrony danych osobowych* oraz niniejszym zobowiązuję się do przestrzegania 
zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych aktach prawnych i dokumentach. 

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi zapoznałem/am się oraz sposobów ich 
zabezpieczania, zarówno w okresie trwania umowy jak również po ustania stosunku prawnego łączącego mnie z Instytut Wiedzy i 
Rozwoju Elżbieta Iwaniec 

 

_____________________________ 

Czytelny podpis osoby upoważnionej do przetwarzania danych osobowych 

  

* dotyczy przypadków, w których podmiot stosuje polityki ochrony danych osobowych zgodnie z art. 24 RODO 

 


