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Kartuzy, dnia 13.06.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 3/2022

Fundacja Edukacji i Dziata Spotecznych w Kartuzach
zaprasza do sktadania ofert w zakresie:

zorganizowania i przeprowadzenia Kursu projektowania ogrodéw dla 1 osoby — Uczestnikow
Projektu , Aktywizacja spofeczno — zawodowa mieszkaricow Powiatu Kartuskiego dotknietych
i zagrozonych ubéstwem i wykluczeniem spotecznym — edycja Il”

Zamawiajacy

Fundacja Edukacji i Dziatan Spotecznych

ul. Jeziorna 2/33

83-300 Kartuzy

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Tadeusz Podymiak, tel. 698-146-654, e-mail: klekakartuzy@op.pl

Nazwa kodu CPV
8050000-8 Ustugi szkoleniowe

l. Informacje o Projekcie, w ramach ktérego udzielane jest zamoéwienie:

1. Zamoéwienie udzielane jest w ramach projektu pn. , Aktywizacja spoteczno — zawodowa
mieszkancow Powiatu Kartuskiego dotknietych i zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem
spotecznym — edycja II”, zwanego dalej Projektem.

2. Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014 — 2020, w ramach Osi Priorytetowej 6. Integracja, Dziatania 6.1.
Aktywna integracja, Poddziatania 6.1.1. Aktywizacja spoteczno — zawodowa — mechanizm ZIT.
Projekt wspétfinansowany ze S$rodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

3. Gtéwnym celem Projektu jest poprawa funkcjonowania oséb i rodzin dotknietych i zagrozonych
ubdstwem i wykluczeniem spotecznym poprzez zwiekszenie ich zatrudnienia przy
wykorzystaniu instrumentéw o charakterze spotecznym, zawodowym i edukacyjnym.

1. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wg Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

lll. Cel zaméwienia
Celem zamoéwienia jest wytonienie Wykonawcy na swiadczenie ustug w zakresie zorganizowania
i przeprowadzenia Kursu projektowania ogrodow dla 1 osoby — Uczestnika Projektu ,,Aktywizacja
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spoteczno — zawodowa mieszkaricow Powiatu Kartuskiego dotknietych i zagrozonych ubdéstwem
i wykluczeniem spotecznym — edycja Il”.

V. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego
w zakresie nabycia nowych kompetencji i umiejetnosci w ramach Kursu projektowania
ogrodow dla 1 osoby — Uczestnika Projektu ,Aktywizacja spoteczno — zawodowa
mieszkancéw Powiatu Kartuskiego dotknietych i zagrozonych ubdstwem i wykluczeniem
spotecznym - edycja II”.

2. Zakres merytoryczny szkolenia obejmowac bedzie co najmniej nastepujgca tematyke:

I.  Sprawdzenie podstawowej wiedzy o roslinach ozdobnych na podstawie zdjec¢ z katalogow
szkétkarskich i autorskich zdje¢ ogrodéw ozdobnych.
1. Dobér roslin jako integralna cze$é koncepcji.
1. Materiat roslinny.
a) funkcje roslin w ogrodzie,
b) czynniki wptywajgce na wzrost i rozwdj roslin (Swiatto, temperatura otoczenia,
nawodnienie, typ gleby, uksztattowanie terenu, wiatr):
- rosliny na podtoze wysoce przepuszczalne (zwirowe, piaszczyste),
- rosliny na podtoze stabo przepuszczalne (gliniaste),
- rosliny na stanowiska stoneczne,
- rosliny na stanowiska zacienione,
c¢) omdwienie podziatu roslin na grupy (drzewa, krzewy, byliny, pnacza, rabatowe) z
wykorzystaniem katalogéw i zdjec¢ autorskich.
2. Cechy plastyczne rodlin (barwa, pokrdj, rozmiar) i ich znaczenie przy
projektowaniu ogrodu.
a) odmiennosc rél roslin iglastych i lisciastych,
b) wykorzystanie mozliwosci stopniowania nasadzen (od najwyzszych do
najnizszych),
c) dostosowanie kolorystyki roslin do charakteru ogrodu,
d) uwzglednienie w projekcie roslin dajgcych poczucie lekkosci i harmonii.
3. Elementy tfa - trawniki, zywoptoty.
a) omowienie problematyki rodzaju trawnika (z siewu, z rolki, sztuczne),
b) omodwienie problematyki rodzaju zywoptotu, z podkresleniem mozliwosci
tworzenia zywoptotédw nieformalnych.
Il Rodzaje ogrodéw ozdobnych, omdéwienie na przyktadach.
- ogréd wiejski,
- ogrod japoniski,
- ogréd nowoczesny,
- ogrod przy zabudowie szeregowe;.
IV.  Tworzenie koncepcji ogrodu.
a) rozmiar i usytuowanie dziatki oraz infrastruktura na niej (w tym wymiarowanie i
nanoszenie wymiarow na projekt),
b) uwarunkowania przyrodnicze (otoczenie roslinne, rosliny obecne na dziatce),
¢) uwarunkowania ekonomiczne (zamoznos¢ klientow),
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d) uwarunkowania kulturowe (gusta estetyczne klientéw, ich wrazliwos$é zmystowa).
V. Praca nad projektem.

a) czesé graficzna (omowienia na przyktadach, praktyka wtasna),

b) czesé opisowa,

c) sporzadzanie kosztorysu,

d) zasady realizacji projektu i wspdtpracy z klientem.

3. Program zajec teoretycznych i praktycznych powinien obejmowac i by¢ realizowany zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa. tgczna liczba godzin szkolenia: 32 godziny (jedna
godzina szkoleniowa, 45 minut), w tym 8 godzin teoretycznych i 24 godzin praktycznych.

4. Zamawiajacy podat minimalny zakres programowy wskazujgc tym samym na zagadnienia,
ktore muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca moze przedstawi¢ autorski
program szkolenia, zawierajgcy niezbedne minimum, rozszerzajgc dowolnie zakres
poszczegdblnych zagadnien oraz dodajgc wiasne moduty tematyczne.

Walidacja/certyfikacja:
1. Wykonawca zorganizuje egzaminy korcowe dla realizowanego szkolenia i powiadomi

Zamawiajgcego o ich terminie.

2. Po ukonczonym szkoleniu uczestnik otrzyma:

a) zaswiadczenie/a ukonczenia kursu zgodnie z wzorem z rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 lutego 2014r. (Dz. U. z 2014r. poz. 622 w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych, wraz z suplementem obejmujgcym: okres
trwania szkolenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz numer z rejestru
zaswiadczenia, do ktérego jest dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaznionej przez
instytucje szkoleniowa.

b) Certyfikat z opisem efektéw ksztatcenia

Miejsce realizacji szkolenia/kursu zapewnia Wykonawca na terenie Kartuz, jesli w innym miejscu
Wykonaweca zapewnia i pokrywa koszty transportu Uczestnikdw na szkolenie.

Wykonawca zobowigzany jest do:
a) opracowania programu i harmonogramu kursu/szkolenia;

b) prowadzenia zaje¢ wytgcznie w formie stacjonarnej;

c) pokrycia kosztow ubezpieczenia Uczestnika od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw od dnia
rozpoczecia kursu/szkolenia do dnia zakonczenia kursu/szkolenia (koszty ubezpieczenia
powinny by¢ doliczone do ceny kursu/szkolenia i wliczone w cene oferty);

d) przedtozenia Zamawiajgcemu programu i harmonogramu kursu/szkolenia w terminie 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kursu/szkolenia po wczesniejszym ustaleniu w/w informacji
z Uczestnikami szkolenia.

e) program szkolenia powinien by¢ zgodny z § 71 ust.3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie w sprawie szczegdtowych warunkéw realizacji
oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667),
zawierajacy:

e nazwe szkolenia;
e czas trwania i sposdb organizacji szkolenia;
e wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia;

e cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;
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V.

e plan nauczania okreslajagcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej;
e opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajeé
edukacyjnych;
e wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatdw dydaktycznych;
e przewidziane sprawdziany i egzaminy;
f) oraz sporzadzony zgodnie ze standardami kwalifikacji zawodowych i modutowych
programow szkolen zawodowych;
g) zapewnienia materiatéw szkoleniowych (koszty materiatéw szkoleniowych powinny by¢
doliczone do ceny kursu/szkolenia i wliczone w cene oferty) - o ile dotyczy;
h) zapewnienia niezbednego podstawowego sprzetu/wyposazenia umozliwiajgcego realizacje
poszczegdlnych czesci kursu/szkolenia.
i) wydania Uczestnikowi stosownych zaswiadczen o ukonczeniu kursu/Szkolenia
j) ustalenia terminu i pokrycia kosztéw egzaminu zewnetrznego

Termin realizacji zamoéwienia:

Realizacja ustugi bedzie odbywata sie w okresie od dnia zawarcia umowy nie dtuzej niz do dnia

31.08.2022 r. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia powinien by¢ mozliwie najkrétszy. Jako

korncowg date obowigzywania umowy rozumie sie zakonczenie szkolenia/kursu i zgtoszenie

Uczestnika do egzaminu zewnetrznego oraz dokonanie optaty za ten egzamin (sam egzamin moze
odby¢ sie w terminie pdzniejszym).

VI.

Wymagania wobec Wykonawcy:

1. Rzetelna, terminowa, kompleksowa i zgodna z wymogami projektowymi realizacji
przedmiotu umowy.

2. Przedstawienie Zamawiajgcemu harmonogramu realizacji szkolenia/kursu na 7 dni przed
rozpoczeciem oraz informowaniu na biezgco o kazdorazowej jego zmianie.

3. Zapewnienie miejsca, niezbednego wyposazenia, wykwalifikowanej kadry
wyktadowcow/instruktorow  posiadajacych doswiadczenie zwigzane z przedmiotem
zamowienia.

4. Prowadzenie dokumentacji przebiegu szkolenia/kursu ktérg stanowisa:

a) dzienniki zaje¢ zawierajgce wymiar godzinowy zaje¢, tematy zajeé¢ edukacyjnych oraz imie
i nazwisko wyktadowcy/trenera;

b) listy obecnosci za kazdy dzien uczestnictwa w szkoleniu/kursie zawierajgce date zajed,
podpis Uczestnika oraz osoby prowadzacej zajecia;

c) rejestr/liste wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie
szkolenia/kursu i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcy: numer dokumentu, imie i nazwisko
Uczestniczek/Uczestnikéw kursu oraz date wydania zaswiadczenia.

5. Oznakowanie prowadzonej w ramach ustugi dokumentacji oraz oznakowanie miejsca

prowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji projektéow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

6. Przekazanie Zamawiajgcemu wszelkiej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zaje¢ do 5

dni roboczych po zakonczeniu szkolenia/kursu, a zeskanowanych dokumentow np.: dziennika
zaje¢, listy obecnosci na kazde wezwanie Zamawiajgcego.
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7. Na wezwanie Zamawiajgcego przekazanie potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem
kserokopii dokumentéw potwierdzajagcych dokonanie optat za egzaminy zewnetrzne
Uczestnikéw kursu, za ktérych optaty zostaty uiszczone.

8. Przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizowanej ustugi objetej
umowa, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
roéwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

9. Poinformowania Uczestnika Projektu o wspotfinansowaniu szkolenia/kursu
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej Ilub elektronicznej informacji
o kazdym Uczestniku, ktdry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

11. Niezwtoczne udostepnianie do wglagdu na zgdanie Instytucji Zarzadzajacej lub innych
podmiotéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

VII. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
W postepowaniu:

1. Posiadaja aktualny dokument potwierdzajgcy status prawny Wykonawcy
i umocowanie 0sdb go reprezentujgcych - o ile nie jest on dostepny w internetowych
wyszukiwarkach podmiotéw Krajowego Rejestru Sgdowego Iub Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz
z ofertg dokumentu potwierdzajgcego posiadanie ww. dokumentu (jako Zafqcznik Nr 1 do
Formularza ofertowego).

2. Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej. Wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
ww. wpisu (jako Zatgcznik Nr 2 do Formularza ofertowego).

3. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Wykonawca zobowigzany jest do
ztozenia wraz z ofertg stosownego oswiadczenia (jako Zatgcznik Nr 5 do Formularza
ofertowego).

4. Posiadaja uprawnienia do certyfikowanego egzaminowania Ilub zapewnig podmiot
zewnetrzny uprawniony do prowadzenia egzamindw certyfikujacych oraz wykazg,
ze proponowany certyfikat potwierdza nabycie kwalifikacji zgodnie z Listq sprawdzajgcg czy
dany certyfikat/dokument mozna uznaé za kwalifikacje na potrzeby pomiaru wskaznikéw
monitorowania EFS. Weryfikacja spetnienia wskazanych warunkéw nastapi na podstawie
ztozenia stosownych oswiadczen, ktdére stanowig Zatgcznik nr 6 do Formularza ofertowego
wraz z zatqcznikiem 6 a.

VIIl.  Kryteria wyboru oferty

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridéw:
a) Cena: 80%
b) Doswiadczenie - 20%

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Sposéb wyliczenia punktaciji:
1) Kryterium cenowe — max. 80 pkt
Punkty za cene bedg obliczane wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena oferty brutto
Liczba punktow = x 100 x 80%
cena badanej oferty brutto

2) Kryterium doswiadczenia — max. 20 pkt
Punkty za doswiadczenie bedg obliczane wg nastepujgcego wzoru:
od 1 do 5 kurséow: 5 pkt,
od 6 do 10 kurséw: 10 pkt,
od 11 i wiecej kurséw: 20 pkt.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg tgczng liczbg punktow.

Wymagania w stosunku do ofert:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kompletna oferta na wykonanie przedmiotu zamdwienia musi zosta¢ opracowana na
formularzu ofertowym zatagczonym do niniejszego zapytania wraz z wypetnionymi zatgcznikami.

Dodatkowe informacje i zastrzezenia

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo skierowania do udziatu w niniejszym kursie/szkoleniu

mniejszej ilosci 0séb z przyczyn niezaleznych od niego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skierowania do udziatu w kursie wiekszej ilosci oséb

w zakresie, ktéry zostanie uzgodniony z Wykonawcg, jednak po uprzedniej akceptacji przez
Wykonawce liczby dodatkowych oséb.

. Zamawiajacy zapewni biezgcg wspodtprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji

i wyjasnien odnosnie probleméw i watpliwosci mogacych sie pojawi¢ na etapie realizacji
zamowienia.

. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje cato$¢ kosztow zwigzanych z realizacjg zadania

niezbednych do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow.

Pfatno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie do 21 dni od dnia
przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury /rachunku oraz
innych wymaganych dokumentéw potwierdzajacych prawidiowe wykonanie przedmiotu
zamowienia.

W trakcie wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawce Zamawiajgcemu przystuguje
prawo kontroli prawidtowosci ich wykonywania. W celu umozliwienia Zamawiajgcemu realizacji
tego prawa, Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ upowaznionym przedstawicielom
Zamawiajgcego wglad w prowadzone prace - na kazde ich zgdanie. Ponadto Wykonawca
zwigzany jest trescig uwag i wskazowek upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego,
dotyczacych sposobu wykonywania umowy z zachowaniem formy pisemnej.
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Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspdtpracy z Wykonawcg w celu terminowego wykonania
przez niego przyjetych zobowigzan oraz informowania Wykonawcy o zmianach i sytuacjach,
ktére mogtyby wptyngé na wykonanie umowy.

Zamawiajgcy zapewni biezgcg wspotprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji
i wyjasnied odnos$nie probleméw i watpliwosci mogacych sie pojawi¢ na etapie realizacji
zamowienia.

W przypadku gdy osoba uczestniczagca w kursie w trakcie jego trwania zostanie skreslona z listy
Uczestnikébw Zamawiajgcy pokryje tylko koszty faktycznie poniesione przez Wykonawce,
przypisane indywidualnie do osoby zgodnie z Zafqgcznikiem Nr 3 do Formularza ofertowego.

Miejsce i termin skfadania ofert oraz termin otwarcia ofert
Oferte wraz z zatgcznikami mozna dostarczy¢ osobiscie do siedziby Fundacji Edukacji i Dziatan

Spotecznych ul. Jeziorna 2/33, 83-300 Kartuzy, Il pietro - sekretariat w godzinach 9.00-15.00,
przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub kurierem na adres: Fundacji Edukaciji
i Dziatan Spotecznych ul. Jeziorna 2/33, 83-300 Kartuzy.

W przypadku dostarczenia oferty za posrednictwem poczty/kuriera, Wykonawca powinien
umiesci¢ oferte wraz z zatgcznikami w zamknietej kopercie z napisem: ,Oferta
na przeprowadzenie kursu pn. Kurs projektowania ogrodéw dla 1 osoby - Uczestnika
Projektu ,,Aktywizacja spoteczno — zawodowa mieszkancéw Powiatu Kartuskiego dotknietych
i zagrozonych ubéstwem i wykluczeniem spotecznym — edycja II” z dopiskiem ,,NIE OTWIERAC
PRZED DNIEM 21.06.2022r.”

Jednoczesnie informujemy, ze biuro Zamawiajgcego czynne jest w dni robocze, od poniedziatku
do pigtku w godzinach: 9.00 - 15.00. Oferty dostarczone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wszystkie wymagane zataczniki muszg by¢ podpisane czytelnie. Wszystkie kopie dokumentéw
muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnosc z oryginatem”. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb
czytelny, w jezyku polskim. Nie spetnienie ktdregokolwiek warunku spowoduje odrzucenie
oferty.

Termin sktadania ofert: do 21 czerwca 2022 r. do godz. 12:00. Uwaga! Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego
(adres podany powyzej), a nie data jej nadania przesytkg pocztowg czy kurierskg. Decyduje data
wptywu. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Decyzja dot. wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie podjeta niezwtocznie po dokonaniu
oceny wszystkich ztozonych ofert.

Oferent, za posrednictwem Bazy KonkurencyjnosSci moze zadaé¢ pytanie do postepowania
ofertowego, z tym, ze o fakcie skierowania pytania, poinformuje Zamawiajgcego réwniez za
posrednictwem poczty e-mail: rozwoj@kartuskipowiat.pl lub pod numerem telefonu 724-600-

640. Brak w/w informacji skutkowaé moze brakiem odpowiedzi na zadane pytanie.
Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Ztozone oferty, ktére nie spetniag wymogow formalnych zawartych w niniejszym postepowaniu
podlegajg odrzuceniu bez dokonania oceny punktowe;.
Okres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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11. Fundacja Edukacji i Dziatan Spotecznych w Kartuzach zapewnia réwne traktowanie

wyborze wykonawcow do projektu i kieruje sie zasadami zachowania uczciwej konkurencji.

Zataczniki
1. Wozér formularza ofertowego wraz z zatgcznikami

przy
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