Fundusze "":" Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska | "~

Europejskie w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny .
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Przemysl, dnia 2 czerwca 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2022/MtODZI - SAMODZIELNI
dotyczace zakupu ustug Eksperta dotacyjnego
w ramach Projektu ,,MtODZI — SAMODZIELNI”
z podziatem na czesc A, cze$é B, cze$¢€ C, cze$¢ D i cze$¢ E

I. Zamawiajacy
Caritas Archidiecezji Przemyskiej
ul. Kapitulna 1
37-700 Przemysl
Telefon: 16 676 90 60
Fax: 16 676 90 61
Adres e-mail: przemysl@caritas.pl

Adres strony www: https://caritas.przemyska.pl/

Biuro Projektu ,,MtODZI — SAMODZIELNI":

Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczo$ci Katarzyna Podraza

ul. J. Dgbrowskiego 20A

35-036 Rzeszéw

Telefon: 17 857 71 00

Fax: 17 857 71 00

Adres e-mail: samodzielni@pap.rzeszow.pl

Biuro Projektu jest czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00.

Osoba upowazniona przez Zamawiajgcego do biezacych kontaktéw, w tym udzielania odpowiedzi na zapytania
Wykonawcéw:

Katarzyna Podraza — Koordynator Projektu

E-mail: kpodraza@pap.rzeszow.pl

Tel. kom. 500 073 316

II. Postanowienia ogdlne

W zwigzku z realizacjg projektu ,MtODZI — SAMODZIELNI” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy projekty konkursowe, numer
umowy o dofinansowanie: POWR.01.02.01-18-0003/21-00 z dnia 04.03.2022 r., przez Caritas Archidiecezji
Przemyskiej, ul. Kapitulna 1, 37-700 Przemysl, zapraszamy do ztozenia oferty na swiadczenie ustug Eksperta
dotacyjnego w ramach Projektu ,,MtODZI - SAMODZIELNI” z podziatem na czeS¢ A, cze$¢€ B, cze$¢ C, cze$¢€ D i czes¢
E.
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Celem realizacji Projektu jest wzrost poziomu samozatrudnialnosci u 110 oséb (63 kobiet, 47 mezczyzn) na terenie
woj. podkarpackiego do 30.06.2023 r. ws$rdd miodych oséb bezrobotnych niezarejestrowanych w PUP
i zamierzajgcych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. W efekcie Projektu liczba utworzonych miejsc
pracy z udzielonych z EFS srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wyniesie 100. Kazdy z Uczestnikow
Projektu zostanie objety szkoleniem przygotowujgcym do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w wymiarze 42 h lekcyjnych (7 dni, 11 grup x 10 oséb). W wyniku przeprowadzonych szkolen co
najmniej 100 Uczestnikdw Projektu zdobedzie wiedze niezbedng do samodzielnego zatozenia i prowadzenia
dziaftalnosci oraz ubiegania sie o wsparcie finansowe w Projekcie. Wsparcie w technicznym wypetnieniu
Biznesplanéw w wymiarze 2 godzin/Uczestnika Projektu (tgcznie dla 110 Uczestnikow Projektu) oraz
przeprowadzenie oceny formalnej Biznesplandow oraz oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw o udzielenie
wsparcia pomostowego (facznie 110 ocen), Swiadczone bedzie przez Ekspertow dotacyjnych.

Grupa docelowg Projektu stanowig osoby fizyczne:

- bezrobotne niezarejestrowane w PUP,

- w wieku 18-29 lat (do dnia poprzedzajgcego dzien 30 ur.),

- zamieszkujgce lub uczace sie w rozumieniu Kodeksu Cywilnego na terenie woj. podkarpackiego,

- nie posiadajgce zarejestrowanej/zawieszonej dziatalnosci (CEIDG/KRS) w okresie 12 m-cy poprzedzajgcych dzien
przystgpienia do Projektu,

- nie uczestniczgce w innym Projekcie aktywizacji zawodowej z EFS.

Preferowang grupa docelowga Projektu sg kobiety (57,4%) oraz osoby zamieszkujace (w rozumieniu Kodeksu
Cywilnego) miasta Srednie lub tracgce funkcje spoteczno - gospodarcze, tj. Debica, Jarostaw, Jasto, Krosno, tancut,
Mielec, Nisko, Przemysl, Przeworsk, Ropczyce, Sanok, Stalowa Wola, Tarnobrzeg, dla ktérych przeznaczono 50%
miejsc (55 osdb).

Postepowanie niniejsze toczy sie w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem obowigzujacej zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

1. Sposob upublicznienia zapytania ofertowego:

- strona internetowa www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl

2. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) — kody CPV:

CPV 85312320-8 — Ustugi doradztwa, CPV 79411100-9 - Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci
gospodarcze;j.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Rodzaj zamdwienia: ustuga.

2. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego dla Uczestnikdw Projektu ,,MtODZI
— SAMODZIELNI”, polegajace na $wiadczeniu Uczestnikom Projektu pomocy w technicznym wypetnieniu
Biznesplandéw oraz przeprowadzaniu oceny formalnej Biznesplandéw wraz z oceng formalng i merytoryczng
Whioskdow o udzielenie wsparcia pomostowego, z podziatem na czesci:
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- czes$€ A — Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego A dla Uczestnikow Projektu ,,MtODZI - SAMODZIELNI”,
- czes$¢ B — Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego B dla Uczestnikow Projektu ,,MtODZI - SAMODZIELNI”
- czesc¢ C - Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego C dla Uczestnikéw Projektu ,,MtODZI — SAMODZIELNI,
- cze$¢ D - swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego D dla Uczestnikow Projektu ,,MtODZI — SAMODZIELNI”,
- cze$¢ E - Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego E dla Uczestnikéw Projektu ,,MtODZI — SAMODZIELNI”.

Podziat zamdwienia na czes¢ A, czesc B, czesé C, czes¢ D i czes¢ E, wynika z koniecznosci przydzielenia do
poszczegblnych czesci zamodwienia, ilosci godzin Swiadczenia przez Ekspertdw dotacyjnych pomocy
w technicznym wypetnieniu Biznesplandw na rzecz okres$lonej liczby Uczestnikdw Projektu oraz koniecznosci
przydzielenia Ekspertom dotacyjnym okreslonej ilosci Biznesplanéow i Whnioskéw o udzielenie wsparcia
pomostowego do przeprowadzania ich oceny. Z uwagi na przewidywang koniecznos¢ Swiadczenia przez
Ekspertéw dotacyjnych wsparcia w technicznym wypetnieniu Biznesplanu w jednym czasie, dla kilku
Uczestnikéw Projektu, a takze koniecznos¢ réwnoczesnego przeprowadzania oceny formalnej kilku
Biznesplandéw wraz z oceng formalng i merytoryczng kilku Wnioskéw o udzielenie wsparcia pomostowego w
jednym czasie, niezbednym jest wytonienie przez Zamawiajgcego Wykonawcy/Wykonawcdéw do realizacji
zamoOwienia, dysponujgcym/ch co najmniej jednym Ekspertem dotacyjnym skierowanym do realizacji
zamoéwienia w danej czesci zamdwienia - spetniajgcym warunki okreslone w pkt IV niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skierowania przez Wykonawce tego samego
Eksperta/tych samych Ekspertow dotacyjnych do realizacji wiecej niz jednej czesci zamowienia, co oznacza, ze
w przypadku sktadania ofert na np. dwie czesci, Wykonawca musi dysponowac co najmniej 2 (stownie: dwoma)
Ekspertami dotacyjnymi (dwoma réznymi osobami).

Z uwagi na fakt, ze opisane powyzej czesci zamowienia majg charakter umowny i nie wynikajg z podziatu
tematycznego/geograficznego przedmiotu zaméwienia, Wykonawca sktadajgcy oferte w niniejszym
postepowaniu, nie zaznacza w formularzu ofertowym konkretnej czesci zamdwienia (A, B, C, D, E), wskazujac
jedynie na liczbe czesci, o ktdérej/ych udzielenie sie ubiega (jedna/dwie/trzy/cztery/piec). Sposdb
przyporzadkowania ofert do poszczegdlnych czesci zamowienia (A, B, C, D, E), opisano w pkt VI niniejszego
zapytania ofertowego.

W ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.

Maksymalna liczba czesci, w odniesieniu do ktérych Wykonawca moze ztozy¢ oferte: 5 (piec) czesci.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte w odniesieniu do 1 (jednej) lub 2 (dwéch) lub 3 (trzech) lub 4 (czterech) lub
5 (pieciu) czesci zamdwienia, przy czym Wykonawca musi dysponowaé co najmniej jednym Ekspertem
dotacyjnym do kazdej czesci, o udzielenie ktérej sie ubiega. W przypadku sktadania oferty na realizacje wiecej
niz 1 czesci zamdwienia, Wykonawca musi dysponowac kilkoma Ekspertami dotacyjnymi tj. kilkoma réznymi
osobami, z ktérych kazda musi spetnia¢ warunki okreslone w pkt IV niniejszego zapytania ofertowego. Ztozenie
oferty na realizacje wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia ze wskazaniem, ze Wykonawca dysponuje tym samym
ekspertem (tg samg osoba) do realizacji wiecej niz jednej czesci zamdwienia, skutkowaé bedzie odrzuceniem
ztozonej oferty jako nieodpowiadajgcej tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Z uwagi na dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sie wyborem
kilku Wykonawcow (maksymalnie pieciu - po jednym do realizacji kazdej z czesci zamdwienia, tj. czesci A,
czesci B, czesci C, czesci D i czesci E zamowienia).
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W ramach zamdwienia tacznie przez wszystkich Ekspertow dotacyjnych we wszystkich czesciach zamdéwienia
(czes$€ A, czesc B, czesc C, czes¢ D i czes¢ E zamdwienia) swiadczonych bedzie:

>

>

220 godzin pomocy w technicznym wypetnieniu Biznesplanéw (2 godz. na UP x 110 oséb).

1 godzina to 60 minut.

110 ocen formalnych Biznesplanéw wraz z oceng formalng i merytoryczng Wnioskéw o udzielenie
wsparcia pomostowe.

W poszczegélnych czesciach zamowienia (czes€ A, czes¢ B, czesé, czesc D, czes¢ E zamdwienia) Swiadczonych

bedzie:

>

Cze$¢ A zamdwienia — Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego A dla Uczestnikéw Projektu ,,MtODZI
— SAMODZIELNI":

44 godzin pomocy w technicznym wypetnieniu Biznesplanow (2 godz. na UP x 22 oséb). 1 godzina to
60 minut.

22 oceny formalne Biznesplandéw wraz z oceng formalng i merytoryczna 22 Whnioskéw o udzielenie
wsparcia pomostowego.

Czes¢ B zamowienia — $wiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego B dla Uczestnikéw Projektu ,,MLODZI
— SAMODZIELNI":

44 godzin pomocy w technicznym wypetnieniu Biznesplanow (2 godz. na UP x 22 oséb). 1 godzina to
60 minut.

22 oceny formalne Biznesplandw wraz z oceng formalng i merytoryczng 22 Wnioskow o udzielenie
wsparcia pomostowego.

Cze$¢ C zamowienia - Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego C dla Uczestnikéw Projektu ,MtODZI
— SAMODZIELNI:

44 godzin pomocy w technicznym wypetnieniu Biznesplanow (2 godz. na UP x 22 oséb). 1 godzina to
60 minut.

22 oceny formalne Biznesplandéw wraz z oceng formalng i merytoryczng 22 Whnioskéw o udzielenie
wsparcia pomostowego.

Cze$¢ D zamowienia - Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego D dla Uczestnikéw Projektu ,,MtODZI
— SAMODZIELNI":

44 godzin pomocy w technicznym wypetnieniu Biznesplanow (2 godz. na UP x 22 oséb). 1 godzina to
60 minut.

22 oceny formalne Biznesplandw wraz z oceng formalng i merytoryczng 22 Wnioskow o udzielenie
wsparcia pomostowego.

Cze$¢ E zamowienia - Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego E dla Uczestnikéw Projektu ,,MLODZI
— SAMODZIELNI":

44 godzin pomocy w technicznym wypetnieniu Biznes - Planéw (2 godz. na UP x 22 oséb). 1 godzina
to 60 minut.

22 oceny formalne Biznesplanéw wraz z oceng formalng i merytoryczng 22 Whnioskéw o
udzielenie wsparcia pomostowego.

10. Termin realizacji umowy (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czesci E zamdwienia):

>

Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym ze $wiadczeniem pomocy
w technicznym uzupetnieniu Biznesplanéw: czerwiec/lipiec/sierpierh 2022 roku.
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> $wiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym z przeprowadzaniem ocen formalnych
Biznesplanéw wraz z oceng formalng i merytoryczng Wnioskdéw o udzielenie wsparcia pomostowego:
lipiec/sierpien/wrzesien 2022 roku.

Forma realizacji zamoéwienia (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czesci E zamodwienia):

» Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym ze $wiadczeniem pomocy w technicznym
uzupetnieniu Biznesplanéw: forma bezposrednia/zdalna/telefoniczna/e-mailowa — dostosowana do
potrzeb i mozliwosci Uczestnikdw Projektu. Ustugi w formie bezposredniej bedg swiadczone na terenie
wojewodztwa podkarpackiego w Biurze projektu w Rzeszowie lub w innym miejscu zapewnionym przez
Zamawiajgcego. Przy czym 50% uczestnikow szkolenn (projektu), tj. 55 osdb bedg stanowity osoby
zamieszkujgce miasta, tj. Debica, Jarostaw, Jasto, Krosno, tancut, Mielec, Nisko, Przemysl, Przeworsk,
Ropczyce, Sanok, Stalowa Wola, Tarnobrzeg, co moze sie przetozyé na miejsce $wiadczenia przez Eksperta
dotacyjnego wsparcia w wypetnianiu Biznesplandw na rzecz Uczestnikdw Projektu.

> S$wiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym z przeprowadzeniem ocen formalnych
Biznesplandéw wraz z oceng formalng i merytoryczng Wnioskdéw o udzielenie wsparcia pomostowego: forma
bezposrednia na terenie wojewddztwa podkarpackiego. Ustugi bedg mogty byé swiadczone w Biurze
projektu w Rzeszowie lub w innej lokalizacji (sali/biurze zapewnionym przez Zamawiajgcego).

Zakres wsparcia w technicznym uzupetnianiu Biznesplanéw (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D

i czesci E zamodwienia):

12.1 Ekspert dotacyjny stuzyt bedzie Uczestnikowi/czce Projektu (UP) pomoca w technicznym
wypetnieniu Biznesplanu (2h/UP), zgodnie z procedurg sktadania Biznesplanéw, okreslong w § 3
Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na zafozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz
wsparcia pomostowego, dostepnego pod adresem mlodzisamodzielni.pl (zaktadka ,,Dokumenty”).

12.2 Biznesplan, stanowigcy Zatacznik nr 1 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na
zatozenie witasnej dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego, sktadany bedzie przez
Uczestnika/czke do beneficjenta w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.

12.3 Ekspert dotacyjny przed przystgpieniem do swiadczenia pomocy w technicznym uzupetnianiu
Biznesplandw, zobowigzany jest do zapoznania sie z Regulaminem przyznawania srodkow finansowych na
zatfozenie wtfasnej dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego wraz z zatgcznikami, oraz
stosowania zapisow ww. dokumentdw podczas $wiadczonego wsparcia oraz innych dokumentow
niezbednych do prawidtowego swiadczenia wsparcia.

Zakres wsparcia w przeprowadzaniu ocen formalnych Biznesplandéw (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C,

czesci D i czesci E zamowienia):

13.1 Kazdy biznesplan bedzie oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego Eksperta dotacyjnego
na podstawie karty oceny biznesplanu, ktérej wzdr stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu przyznawania
srodkow finansowych na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego.

13.2 Osoby, ktérych biznesplany nie beda zawieraty wymaganych zatgcznikdw lub posiadajg braki
formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wezwane do ich uzupetnienia.

13.3 Na dokonanie korekty btedéw formalnych Uczestnicy projektu bedg mieli 2 dni robocze od daty
otrzymania wezwania, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w §1 ww.
Regulaminu. W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, Beneficjent (Zamawiajgcy)
bedzie rekomendowat wizyte osobistg Uczestnika/czki w Biurze projektu.
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13.4 Uczestnik/czka zobowigzany/a bedzie do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych

dokumentdéw, a nie ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa
biznesplanu bedzie mogta dotyczy¢ jedynie elementéw wskazanych przez Eksperta dotacyjnego.

13.5 Ztozone oswiadczenia podlegaé bedg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktéry nie ma wptywu
na tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy pisarskie).

13.6 Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalne;j.

13.7 W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie
wskazanym w pkt 13.3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

13.8 Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

13.9 Biznesplany, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng beda podlegaty ocenie merytorycznej.

14. Zakres wsparcia w przeprowadzaniu ocen formalnych i merytorycznych Whioskéw o udzielenie wsparcia

pomostowego (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czeSci E zamdwienia):

14.1 Ocena formalna i merytoryczna Wnioskdw o udzielenie wsparcia pomostowego dokonywana
bedzie przez Eksperta dotacyjnego.
14.2 Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw odbywac sie bedzie na podstawie Karty weryfikacji

formalnej i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego, stanowigcej Zatgcznik nr 10 do
Regulaminu przyznawania Srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz
wsparcia pomostowego.

14.3 Procedura oceny formalnej i merytorycznej Wnioskdw o udzielenie wsparcia pomostowego jest
analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej biznesplandw, okreslonej w§5 ww.
Regulaminu.

14.4 W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujgce kwestie:

a) zasadnos$¢ wsparcia,

b) zwigzek wydatkdw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

¢) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie sg tozsame z wydatkami w ramach
wsparcia finansowego.

14.5 Whioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym bedg rekomendowane
do wsparcia.
14.6 Oceniajgcy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowac niiszg niz

whioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za niekwalifikowalne
(np. uzna niektére koszty za niezwigzane z dziatalnoscig), w przypadku gdyby byty one tozsame z kosztami
pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie niektérych kosztéw jako zawyzone w
poréwnaniu ze stawkami rynkowymi.

14.7 W Zzadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajgcego wniosek,
nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie Uczestnik/czka.

14.8 Wysokos¢ wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega negocjacjom.

14.9 Po dokonaniu oceny formalnej merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej zgodnie z

definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika/czke Projektu o wynikach oceny wniosku
oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajgc kserokopie Karty oceny merytorycznej z
zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie ochrony danych osobowych (tym
RODO).
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14.10 Uczestnik/czka Projektu, ktérego/rej wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie zostat

oceniony negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy
(odwotania), w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny
whniosku (zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji).

14.11 Procedura odwotawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest analogiczna do
procedury odwotawczej biznesplandéw opisanej w § 5 Regulaminu, z tym ze powtdrnej oceny dokonuje
jedna osoba.

14.12 W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, Zamawiajgcy moze ponownie ogtosi¢ nabér wnioskéw o udzielneie wsparcia pomostowego
z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji Projektu pozwoli na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych
z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie
finansowego wsparcia pomostowego ustanowionego na poczet poprawnej realizacji umowy.

15. Dodatkowe obowigzki zwigzane z realizacia zamdwienia (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czesci

E zamoéwienia):

15.1 Dodatkowo informujemy, iz wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia réwniez innych
dziatan wynikajgcych z wymogdw realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych przez Unie Europejskg ze

srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego, wtym w szczegdlnosci do umozliwienia Zamawiajgcemu oraz
Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Rzeszowie i innym upowaznionym instytucjom, wgladu do dokumentéw
zwigzanych z realizacjg ustug w ramach Projektu, w tym dokumentdéw finansowych.

15.2 Wykonawca zobowigzany bedzie do umozliwienia przeprowadzenia, przez Zamawiajgcego, Wojewddzki Urzad
Pracy w Rzeszowie (WUP), instytucje kontrolne wyznaczone przez WUP lub inne uprawnione podmioty, kontroli w
zakresie sposobu i terminowosci wykonywania przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego przez Wykonawce
oraz zapewnienia, przez okres wynikajacy z przepisow prawa krajowego, Zamawiajgcemu iinstytucjom
kontrolujgcym wglad we wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia (bez
wzgledu na rodzaj nosnika, na ktérym sg przechowywane).

15.3 Wykonawca zobowigzany jest przy realizacji przedmiotu zamdwienia, do zachowania dbatosci o srodowisko
naturalne, poprzez m.in. eliminowanie z uzycia przedmiotéw jednorazowego uzytku wykonanych z tworzyw
sztucznych, wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatéw, ktére pochodza z recyklingu lub podlegaja
procesowi recyklingu, rezygnacji z uzywania jednorazowych opakowan, toreb, siatek i reklaméwek wykonanych
z poliolefinowych tworzyw sztucznych, itp.

16. Zasady ptatnosci za realizacje zamoéwienia (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czesci E zamoOwienia):
16.1 Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia zgodnie

zZ wymaganiami Zamawiajgcego.
16.2 Pfatnos¢ nastgpi za faktycznie zrealizowang ustuge, czyli:
> 1za Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym ze $wiadczeniem pomocy
w technicznym uzupetnieniu Biznesplandw: za swiadczenie jednej godziny pomocy w technicznym
wypetnianiu Biznesplanu.
> 1za Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym z przeprowadzeniem ocen
formalnych Biznesplandw wraz z oceng formalng i merytoryczng Whnioskéw o udzielenie wsparcia
pomostowego: za przeprowadzenie jednej oceny formalnej Biznesplanu wraz z jedng oceng
formalng i merytoryczng Whniosku udzielenie o wsparcia pomostowego.

16.3 Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wypfate wynagrodzenia za zaplanowang dla jednego Eksperta
dotacyjnego w ramach danej czesci zamdwienia, liczbe godzin wsparcia w technicznym wypetnieniu Biznesplanéw
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oraz za zaplanowang ilos¢ ocen formalnych Biznesplandw wraz z oceng formalng i merytoryczng Whnioskéw
o udzielwnie wsparcia pomostowego, jesli nie wszystkie godziny wsparcia/nie wszystkie oceny, zostang
zrealizowane.
16.4 Termin ptatnosci: 30 dni od wystawienia rachunku/faktury na kazdg z ponizszych pozycji. Jednostka
rozliczeniowg bedzie:
» w przypadku swiadczenia ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym ze Swiadczeniem
pomocy w technicznym uzupetnianiu Biznesplandéw: iloczyn liczby godzin Swiadczenia pomocy
w technicznym wypetnianiu Biznesplanu i stawki jednostkowej za Swiadczenie jednej godziny
pomocy w technicznym wypetnianiu Biznesplanu okreslonej w ofercie.
> w przypadku swiadczenia ustug Eksperta dotacyjnego w zakresie zwigzanym z przeprowadzaniem
ocen formalnych Biznesplanéw wraz z oceng formalng i merytoryczng Wnioskéw o udzielenie
wsparcia pomostowego: iloczyn liczby przeprowadzonych ocen formalnych Biznesplanu wraz z
oceng formalna i merytoryczng Wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego i stawki jednostkowej
za przeprowadzenie jednej oceny formalnej Biznesplanu wraz zjedng oceng formalng
i merytoryczng Wniosku o wsparcie pomostowe okreslonej w ofercie.

16.5 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢  przesuniecia terminu  pfatnosci  wynagrodzenia
w razie opdznien zwigzanych z przekazaniem srodkéw finansowych przez Instytucje Posredniczgcg. W przypadku
o ktdrym mowa wyzej, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zaptaty na rzecz Wykonawcy odsetek ustawowych.
16.6 Zamoéwienia wykonywane bedg na podstawie umowy cywilno — prawnej (umowa zlecenie).

16.7 Zamawiajgcy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych (dot.
0s0b prawnych oraz osdéb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczy).

IV. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdw
(dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czesci E zamdwienia):

1. O realizacje zamdwienia mogg ubiegac sie wszystkie podmioty, osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktére spetniajg tgcznie ponizsze wymogi:

a) Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i zawodowym niezbednym do prawidtowego
wykonania zamdéwienia.

Zamawiajgcy, w celu zapewnienia realizacji zamodwienia na odpowiednim poziomie jakosci, wymaga, aby kazdy
z Ekspertéw dotacyjnych skierowanych przez Wykonawce/éw do realizacji zaméwienia w ramach kazdej czesci
zamowienia, spetniat tacznie ponizsze warunki*:

a) posiadat co najmniej wyksztatcenie wyisze,
oraz

b) posiadat co najmniej 2-letnie udokumentowane doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie, tj.
praktyczne doswiadczenie zawodowe w przygotowaniu biznes plandw dla przedsiebiorstw (w tym
przedsiebiorstw spotecznych) lub w celu uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w tym
dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstw spotecznych) i/lub z zakresu prowadzenia szkolen
w dziedzinie przedsiebiorczosci
oraz
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c) posiadat kwalifikacje umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia w postaci doswiadczenia w realizacji
doradztwa z zakresu sporzadzania biznes plandw, na poziomie minimum 200 godzin oraz w postaci
przeprowadzenia oceny formalnej i/lub merytorycznej wnioskdw dotyczacych przyznawania wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci/biznes planéw na poziomie minimum 50 ocen.

* Wykonawca musi dysponowac co najmniej jednym Ekspertem dotacyjnym skierowanym do realizacji zaméwienia
w danej czesci - spetniajgcym facznie ww. warunki. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skierowania przez
Wykonawce tych samych Ekspertéw dotacyjnych do realizacji wiecej niz jednej czesci zamdwienia.

Wszystkie ww. warunki muszg by¢ spetnione tgcznie. Wykonawca spetni ww. warunki, jesli kazdy z Ekspertow
dotacyjnych skierowanych do realizacji zamdwienia posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze oraz co najmniej 2-
letnie udokumentowane doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie, tj. praktyczne doswiadczenie zawodowe
w przygotowaniu biznes plandow dla przedsiebiorstw (w tym przedsiebiorstw spotecznych) lub w celu uruchomienia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w tym dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstw spotecznych) i/lub z
zakresu prowadzenia szkolen w dziedzinie przedsiebiorczosci oraz kwalifikacje umozliwiajgce przeprowadzenie
wsparcia w postaci doswiadczenia w realizacji doradztwa z zakresu sporzadzania biznes plandw, na poziomie
minimum 200 godzin oraz w postaci przeprowadzenia oceny formalnej i/lub merytorycznej wnioskéw dotyczgcych
przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci/biznes plandéw na poziomie minimum 50 ocen.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce ww. warunkéw wedtug formuty spetnia/nie spetnia — na
podstawie analizy przedstawionych przez Wykonawce dokumentow.

Informacje na temat wymaganego wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego oraz kwalifikacji Ekspertow
dotacyjnych kierowanych do realizacji zaméwienia, Wykonawca wskazuje w Zatgczniku nr 3 do formularza
ofertowego pn. Zyciorys zawodowy osoby wskazanej do realizacji zamdwienia — Eksperta dotacyjnego, do ktérego
zatgczy¢ nalezy dokumenty potwierdzajgce wymagane wyksztatcenie (np. dokument potwierdzajgcy posiadanie
wyksztatcenie wyzsze), doswiadczenie (np. referencje, Swiadectwa pracy, umowy/rachunki, protokoty odbioru) oraz
kwalifikacje (np. referencje, $wiadectwa pracy, umowy/rachunki, protokoty odbioru). Do oferty nalezy zatgczyé
zyciorys kazdego Eksperta dotacyjnego, ktdry bedzie uczestniczyt w realizacji zamdéwienia w danej czesci
zamowienia.

Zmiana Ekspertow dotacyjnych wskazanych do realizacji zamoéwienia na etapie realizacji zamoéwienia jest mozliwa
wytgcznie w przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych $wiadczenie wsparcia przez pierwotnie
wskazanych do realizacji zamowienia Ekspertéw dotacyjnych. W takim przypadku zaproponowana osoba powinna
posiadac nie nizsze kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe, jak Ekspert dotacyjny zastepowany. W takim przypadku
Wykonawca musi przedstawié Zyciorys zawodowy Eksperta dotacyjnego oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztatcenie, doswiadczenie i kompetencje Eksperta dotacyjnego skierowanego do realizacji zamdwienia — na
zasadach okres$lonych niniejszym zapytaniem ofertowym.

b) Nie s3 powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym — Caritas Archidiecezji Przemyskiej, ul.
Kapitulna 1, 37-700 Przemysl.

Wykonawca spetni ww. warunek, jesli wykaze, ze nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunku braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajagcym wedtug formuty spetnia/nie spetnia — na podstawie analizy przedstawionego przez Wykonawce
oswiadczenia, wedtug wzoru zatgczonego do niniejszego zapytania ofertowego.
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2. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie muszg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu:

Do wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza oferty (zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego), nalezy dotfaczy¢:

- Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony/e nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert (Zamawiajgcy
dopuszcza wydruki pobrane z wiasciwych stron internetowych).

- Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (wg zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego).

- Zyciorys zawodowy kazdej osoby wskazanej do realizacji zaméwienia — Eksperta dotacyjnego - wedtug zatacznika
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z kserokopiami dokumentéw potwierdzajacych wymagane
wyksztatcenie (np. dokument potwierdzajacy posiadanie wyksztatcenie wyzsze), doswiadczenie (np. referencje,
$wiadectwa pracy, umowy/rachunki, protokoty odbioru) oraz kwalifikacje (np. referencje, swiadectwa pracy,
umowy/rachunki, protokoty odbioru). Do oferty nalezy zataczy¢ zyciorys kazdego Eksperta dotacyjnego, ktéry
bedzie uczestniczyt w realizacji zamodwienia w danej czesci zamdwienia.

- Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
z RODO (wedtug zatacznika nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego).

- Petnomocnictwo - jezeli oferte podpisuje osoba upowazniona.

Powyzsze zatgczniki nalezy przedstawi¢ w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem, opieczetowad
pieczecig firmowg (dotyczy oséb oraz podmiotdéw postugujacych sie pieczecig firmowa), pieczecig imienng wraz z
podpisem lub czytelnym podpisem oraz opatrzy¢ aktualng datg. Powyzszy sposdb poswiadczenia zgodnosci dotyczy
kazdej strony dokumentu osobno, przedstawionego jako kserokopia. Potwierdzenia za zgodnos¢ dokonuje osoba
do tego upowazniona, ktéra podpisuje oferte.

Brak ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw lub zatgczenie ich w niewtasciwej formie lub niezgodnie
z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym bedzie skutkowato odrzuceniem oferty,
z wyjatkiem oferty Wykonawcy powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, ktdry zostanie wykluczony
z niniejszego postepowania ofertowego.

W przypadku ztozonych oswiadczen, na poziomie podpisywania umowy Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia
dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych zgodnos¢ oswiadczen ze stanem faktycznym. Zamawiajgcy moze
réowniez na etapie weryfikowania ztozonych ofert zobowigza¢ podmiot skfadajacy oferte do przedstawienia
referencji lub innych dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagan.

V. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (waga) - dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czesci E

zamoOwienia:

Zamawiajgcy wybierze jedng najkorzystniejszg oferte w kazdej czesci zamoéwienia (A, B, C, D, E), zgodnie
z ponizszymi kryteriami wyboru:
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taczna cena brutto za swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego dla Uczestnikéw Projektu ,MtODZI -
SAMODZIELNI”, polegajacych na sSwiadczeniu Uczestnikom Projektu 44 godzin pomocy w technicznym
wypetnieniu Biznesplanéw (2 godz. na UP x 22 oséb) oraz przeprowadzeniu 22 ocen formalnych Biznesplanéw
wraz z oceng formalna i merytoryczng Wnioskéw o udzielenie wsparcia pomostowego (22 ocen) - 100%.

VI. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium oceny oferty (dotyczy czesci A, czesci B,
czesci C, czesci D i czesci E zamoOwienia):

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:

najnizsza zaproponowana cena brutto
x 100 punktow

cena badanej oferty brutto

Maksymalna liczba punktéw, jakie moze otrzymac oferta wynosi: 100 punktéw.

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Ocenie podlegac bedg oferty ztozone przez Wykonawcédw niewykluczonych z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia,
ktdre nie podlegajg odrzuceniu i spetniajg warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy przewiduje wybdr wykonawcow wedtug ponizszego algorytmu:

1. Ztozone oferty zostang ocenione w oparciu o wyzej opisany wzor.

2. Oferty zostang nastepnie ujete w postaci listy rankingowej, na szczycie ktdre znajdzie sie oferta z najwyzszg iloscig
punktow.

3. Jesli oferta z najwyzszg iloscig punktdw bedzie dotyczy¢ realizacji jednej czesci zamowienia zostanie ona
przyporzadkowana do czesci nr A.

4. Jesli oferta z najwyzszg iloscig punktdw bedzie dotyczy¢ realizacji wiecej niz jednej czeSci zamodwienia zostanie
ona przyporzgdkowana do poszczegdlnych czesci poczynajgc od litery A, a koriczac na literze odpowiadajacej
kolejnosci liter alfabetu (przyktadowo oferta na 3 czesci — nr A,B,C).

5. Opisany powyzej model oceny ofert bedzie stosowany do kazdej kolejnej oferty.

6. Wybdr najwyzej punktowanych ofert Wykonawcéw realizowany bedzie do momentu wyboru oferty, ktéra
zagwarantuje osiggniecie planowanej liczby czesci zamdwienia.

7. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z Wykonawcg, ktéry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzszg liczbe
punktow.

VII. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert (dotyczy czesci A, czesci B, czesci C, czesci D i czesci E

zamowienia):

1. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ pocztg elektroniczng w formie scanu zawierajgcego oryginalny

podpis i piecze¢ Wykonawcy, na adres e-mail: kpodraza@pap.rzeszow.pl w tytule wpisujac: ,OFERTA -
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2022/Mt0ODZI — SAMODZIELNI” lub osobiscie, pocztg tradycyjng lub przesytka
kurierska w zamknietej kopercie, opatrujac dopiskiem: ,,OFERTA - ZAPYTANIE OFERTOWE NR 3/2022/Mt0ODZ|
— SAMODZIELNI” lub za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci.
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2. Oferta powinna by¢ przekazana:
a. osobiscie w Biurze Projektu pod adresem:

Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczos$ci Katarzyna Podraza
ul. J. Dgbrowskiego 20A, 35-036 Rzeszow
Biuro Projektu jest czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00.
b. pocztg elektroniczng w formie scanu dokumentdw zawierajgcych oryginalny podpis Wykonawcy na

adres: kpodraza@pap.rzeszow.pl

c. pocztg tradycying lub przesytkg kurierskg na adres Biura Projektu:

Podkarpacka Akademia Przedsiebiorczosci Katarzyna Podraza
ul. J. Dgbrowskiego 20A, 35-036 Rzeszéw
d. poprzez serwis: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
Termin skfadania ofert uptywa dnia: 10 czerwca 2022 r. o godz. 10:00. Oferty ztozone po tym terminie nie

beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opdzinienia). O terminie ztozenia oferty decyduje data
i godzina wptywu oferty na wskazany powyzej adres (o ztozeniu oferty nie decyduje data stempla
pocztowego) lub data i godzina wptywu korespondencji mailowej zawierajgcej oferte na wskazany adres e-
mail lub na baze konkurencyjnosci.

Miejsce oraz termin otwarcia ofert: Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10 czerwca 2022 r.
0 godz. 10:30, w Biurze Projektu.

Dodatkowe informacje dotyczace sktadania ofert mozna uzyska¢ w Biurze Projektu mieszczacym sie
w Rzeszowie, ul. J. Dgbrowskiego 20A, 35-036 Rzeszow.

Osobg odpowiedzialng za udzielanie informacji jest Katarzyna Podraza, e-mail: kpodraza@pap.rzeszow.pl,
tel. 17 857 71 00, kom. 500 073 316.

Sposdb przygotowania oferty oraz forma jej sktadania

Oferte nalezy przedstawic na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu.
Cene oferty nalezy podac¢ w ztotych polskich (PLN).
Ceng oferty jest cena brutto za Swiadczenie ustug Eksperta dotacyjnego dla Uczestnikdw Projektu ,MtODZI
— SAMODZIELNI”, polegajgcych na swiadczeniu Uczestnikom Projektu 44 godzin pomocy w technicznym
wypetnieniu Biznesplandw (2 godz. na UP x 22 osdb) oraz przeprowadzeniu 22 ocen formalnych Biznesplanéw
wraz z oceng formalng i merytoryczng Wnioskéw o udzielenie wsparcia pomostowego (22 ocen).
Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto:
> za $wiadczenie jednej godziny pomocy w technicznym wypetnianiu Biznesplanu,
» $wiadczenie 44 godzin pomocy w technicznym wypetnianiu Biznesplanu,
oraz
» za przeprowadzenie jednej oceny formalnej Biznesplanu wraz zjedng oceng formalng
i merytoryczng jednego Wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego.
> za przeprowadzenie 22 ocen formalnych Biznesplanéw wraz z oceng formalng i merytoryczng 22
Whioskow o udzielenie wsparcia pomostowego.

W cenie ustugi wskazanej zgodnie z kryteriami oceny ofert, Wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie
przewidywalne koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz wszystkie koszty wynikajgce z zapiséw
niniejszego zapytania ofertowego, bez ktérych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa.

Nieodfaczny element oferty stanowig zatgczniki wymagane w pkt. IV.2 niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypetnienia odrecznego
nalezy tego dokonaé duzymi drukowanymi literami w sposdb czytelny.
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Kazda strona oferty i zatgcznikdw zawierajgca jakagkolwiek tres¢ powinna zosta¢ parafowana (jezeli nie jest
opatrzona podpisem).

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze
Sadowym, wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajgcym o jej
umocowaniu prawnym. W razie podpisania oferty przez osobe upowazniong — wymagane przedtozenie do
oferty petnomocnictwa.

Zamawiajgcy odrzuci oferte niespetniajgcg warunkéw formalnych lub ztozong po terminie. Zamawiajgcy

odrzuci takze oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem merytorycznym;
oferte niekompletna, tj. nie zawierajacg oswiadczen i dokumentéw wskazanych przez Zamawiajgcego;
oferte, w ktdrej Wykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje; oferte ktdra nie spetnia warunkéw udziatu
w postepowaniu; oferte ktdéra zawiera razgco niskg cene. W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy lub
odrzuceniem oferty wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia ani srodki ochrony prawnej.

Nie dopuszcza sie ztozenia oferty wariantowe.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozyc tylko jedng oferte — do jednej lub wiekszej ilosci czesci zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkéw zapytania ofertowego,
a takze jego odwotania lub uniewaznienia oraz zakornczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielkos¢ srodkdw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na
sfinansowanie zamowienia.

W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert i zatgczonych dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedzie watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegélnosci w przypadku gdy cena bedzie nizsza o co najmniej 30%
od warto$é¢ zamdwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajgcy moze zwrdcic¢ sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien w okreslonym terminie, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawecy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia uptywu terminu na

ztozenie ofert.

Rozliczenia z Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy upublicznia informacje o wyniku postepowania w taki
sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wynikach postepowania zawierac
bedzie co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, Zamawiajgcy
udostepni wnioskodawcy protokdét postepowania o udzielenie zamdéwienia, z wytgczeniem czesci ofert
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy zawiera umowe z wybranym Wykonawcy, we wskazanym terminie po ogfoszeniu wyniku
postepowania, wedtug wzoru oraz w miejscu i w czasie wskazanym przez Zamawiajgcego. Umowa jest
zawierana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych:
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1. O udzielenie zamdwienia nie mogg sie ubiegaé Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym.
2. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamodwienia publiczne, nie mogg by¢ udzielone podmiotom

powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepisdw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ PO,
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powigzan wedtug wzoru do
niniejszego zapytania ofertowego.

4. W przypadku oferty sktadanej przez wspdlnikdw spotki cywilnej lub w konsorcjum oswiadczenie o braku w/w
powigzan sktada kazdy ze wspdlnikéw/konsorcjantéw oddzielnie.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym, zostanie
on wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym.

X. Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami:

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami, odbywa
sie za posrednictwem poczty elektronicznej, z zastrzezeniem sposobu skfadania ofert oraz ust. 2 ponizej. Sposdb
i termin sktadania ofert zostat okreslony w pkt VIl niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca moze, za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem serwisu Baza
Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), zwréci¢ sie do Zamawiajgcego

o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajagcy ma obowigzek udzieli¢ odpowiedzi na pytania
Wykonawcy pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnienia wptynie po uptywie ww. terminu lub
dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic¢ wniosek bez rozpatrzenia.
Zamawiajgcy  zamiesci  tres¢  pytan  oraz  wyjasnien w  serwisie  Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Wyjasnienia bedg stanowi¢ integralng czesé

zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ wzywania Wykonawcdéw do wyjasnien oraz uzupetnien, co do tresci oferty, jak
i dokumentdéw, wyznaczajgc w tym celu odpowiedni termin oraz wskazujgc zakres wymaganych korekt, uzupetnien
oraz sposob ich dostarczenia. Niedotrzymanie wskazanego przez Zamawiajgcego terminu, bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do udzielenia wyjasnien i uzupetnienia dokumentéw za
posrednictwem poczty elektronicznej, kierujgc wezwanie na adres e-mail Wykonawcy wskazany w formularzu
ofertowym.

4. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy postuguja sie
numerem zapytania ofertowego.
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5. W komunikacji z Wykonawcami, Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie adresem e-mail: kpodraza@pap.rzeszow.pl

lub samodzielni@pap.rzeszow.pl.

6. Wykonawca zobowiazany jest do podania w formularzu ofertowym adresu e-mail, ktéry bedzie stuzyt do
komunikacji zZamawiajgcym.

XI. Okreslenie warunkéw zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie

niniejszego zamowienia:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy
z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
W sytuacji pojawiajgcych sie potrzeb i konieczno$ci wprowadzenia zmian podczas realizacji projektu, takich
jak:

- zmiany harmonogramu realizacji projektu, zmiany liczby godzin wsparcia w technicznym wypetnianiu
Biznesplandw, zmiany liczby Biznesplandéw i/lub Wnioskdw o udzielenie wsparcia pomostowego
podlegajgcych ocenie, zmiany liczby uczestnikéw projektu (zmniejszenia lub zwiekszenia), z przyczyn od
Zamawiajgcego niezaleznych lub wynikajgcych z dziatania sity wyiszej — w tym stanu zagrozenia
epidemiologicznego/stanu epidemicznego, kataklizméw, panstwowego zakazu organizowania spotkan
grupowych, stanem kleski zywnosciowej/wyjgtkowym/wojennym itp.,

- zmiana osoby/ wskazanie dodatkowego Eksperta dotacyjnego na osobe o kwalifikacjach nie nizszych niz
wskazana w przedmiotowej ofercie, w sytuacji wystgpienia zdarzen losowych lub waznych powoddéw
osobistych uniemozliwiajgcych realizacje catkowite lub czesSciowe powierzonych czynnosci przez Eksperta
dotacyjnego w projekcie,

- zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepisdw i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych
POWER na lata 2014-2020, majgcych wptyw na realizacje oferty edukacyjnej przez Zamawiajgcego,
dopuszczalne bedg zmiany, dotyczgce w szczegdélnosci:

a. zmiany terminu realizacji zamdwienia,

b. zmiany liczby godzin wsparcia w technicznym wypetnianiu Biznesplandw,

c. zmiany liczby Biznesplanow i/lub Wnioskéw o udzielenie wsparcia pomostowego podlegajgcych ocenie,
d. zmiany osoby Eksperta dotacyjnego,

e. zmiany organizacyjnej, polegajgcej na zmianie oséb, podwykonawcéw, grup wykonawcow i innych

podmiotéw wspdtpracujgcych przy realizacji zaméwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia, potencjat
ekonomiczny, wykonawczy i doswiadczenie nie nizszych od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane.
Zmiany te mogq nastgpic z przyczyn organizacyjnych pod warunkiem, ze osoby, podwykonawcy, grupy
wykonawcéw i innych podmiotéw spetniajg wszystkie wymogi wynikajgce z zapytania ofertowego
i ztozonej oferty,

f.  zmiany formy realizacji zamdwienia — na zdalng - w wyjatkowych przypadkach spowodowanych sitg
Wyzszg np. stanem zagrozenia epidemicznego, stanem epidemii, kataklizmdéw, panstwowego zakazu
organizowania spotkan grupowych, stanem kleski zywnosciowej/wyjatkowym/wojennym itp.

Powyzsze zmiany zostang wprowadzone aneksem za zgodnym porozumieniem stron.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawca musza by¢é dokonywane

w formie pisemnych anekséw do umowy, podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

XIl. INFORMACJE DODATKOWE Z TRESCIA KLAUZULI INFORMACYJNEJ Z ART. 13 RODO W CELU ZWIAZANYM Z

POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informujemy, ze:
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Caritas Archidiecezji Przemyskiej, ul. Kapitulna 1, 37-
700 Przemys$l (dane kontaktowe: Telefon: 16 676 90 60, Fax: 16 676 90 61,adres e-mail:
przemysl@caritas.pl, adres strony internetowej: https://caritas.przemyska.pl/),

inspektorem ochrony danych osobowych w Caritas Archidiecezji Przemyskiej, ul. Kapitulna 1, 37-700
Przemysl jest Magdalena Litwin, kontakt: m.litwin@caritas.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego numer
3/2022/MtODZI — SAMODZIELNI dot. zakupu ustug Eksperta dotacyjnego w ramach Projektu ,MtODZI —
SAMODZIELNI” z podziatem na cze$¢ A, czes¢ B, czes¢ C, cze$¢ D i cze$¢ E w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych na regionalnym rynku pracy —
projekty konkursowe, numer umowy o dofinansowanie: POWR.01.02.01-18-0003/21-00,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania ofertowego, prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci,

Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez okres realizacji, trwatosci
oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu (umowa o dofinansowanie nr
POWR.01.02.01-18-0003/21-00 z dnia 4 marca 2022r., projekt pn. ,MtODZI — SAMODZIELNI” tj. przez okres
2 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej zestawienie wydatkéw, w ktérym
ujeto ostateczne wydatki, dotyczace zakonczonego, przedmiotowego projektu).

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonego w oparciu o
zasade konkurencyjnosci,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Z powazaniem,

Artur Janiec
Dyrektor Caritas
Archidiecezji Przemyskiej
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Zataczniki:

1.

2.
3.
4

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Zatacznik nr 3 - Zyciorys zawodowy osoby wskazane] do realizacji zamdwienia — Eksperta dotacyjnego.

Zatagcznik nr 4 - Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw

informacyjnych wynikajgcych z RODO.
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