
  

 

  

Mielnik, dn.31.05.2022 r.  

Zamawiający:  
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielniku   
ul. Piaskowa 38, 17-307 Mielnik 
NIP: 544-13-20-191 
tel. (85) 73 53 284 
e-mail: gops@mielnik.com.pl 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE GOPS.BK-01/2022 

 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielniku (dalej jako „Zamawiający”) w związku z realizacją 
projektu „Nowe usługi społeczne w tym utworzenie Dziennego Domu Pomocy w Gminie Mielnik” nr 
projektu RPO.07.02.01-20-0080/20 (dalej jako „Projekt”) współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Podlaskiego na lata 2014-2020 OŚ PRIORYTETOWA VII POPRAWA SPÓJNOŚCI SPOŁECZNEJ, DZIAŁANIE 
7.2 Rozwój usług społecznych, PODDZIAŁANIE 7.2.1 Rozwój usług społecznych i zdrowotnych na rzecz 
osób zagrożonych wykluczeniem społecznym poszukuje wykonawcy usługi: PRZEPROWADZENIE ZAJĘĆ 
DLA SENIORÓW Z DZIENNEGO DOMU POMOCY W MIELNIKU.  

  

Kod CPV  

80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne  

80500000-9 Usługi szkoleniowe  

  

Wybór wykonawcy zamówienia stanowiącego przedmiot niniejszego zapytania będzie dokonany zgodnie 
z zasadami i procedurą „zasady konkurencyjności” określonymi przez „Wytyczne w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministra Inwestycji i Rozwoju  
z 22 sierpnia 2019 r. (MIiR/2014-2020/12(4)), bez zastosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 
2019 r. Prawo zamówień publicznych. (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.).  

  

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

  

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć dla seniorów w zakresie:  

CZĘŚĆ 1 ZAJĘCIA PLASTYCZNE - 2 godziny dziennie 2 razy w tygodniu; łączna liczba godzin 320 godz.  

CZĘŚĆ 2 ZAJĘCIA RĘKODZIELNICZE – 2 godziny 1 raz w tygodniu; łączna liczba 160 godz.  

CZĘŚĆ 3 ZAJĘCIA MUZYCZNE – 1 godzina dziennie 1 raz w tygodniu; łączna liczba 80 godz. 

CZĘŚĆ 4 ZAJĘCIA FITNESS - 1 godzina dziennie 2 razy w tygodniu; łączna liczba 166 godz. 

CZĘŚĆ 5 ZAJĘCIA SZACHOWE – 1 godzina dziennie 1 raz w tygodniu; łączna liczba 80 godz. 
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CZĘŚĆ 1 ZAJĘCIA PLASTYCZNE 

Poprawa sprawności manualnych przy użyciu różnych technik plastycznych. Zakres tematyczny  
i szacowana liczba godzin: malowanie farbami akrylowymi (100 godz.), malowanie akwarelami (30 godz.), 
malowanie kredkami akrylowymi (20 godz.), rysowanie węglem (10 godz.), malowanie na drewnie 
 (30 godz.), malowanie na tkaninie (20 godz.), rysowanie mandali (10 godz.), kolaż (10 godz.), asamblaż – 
obrazy z wykorzystaniem ziaren, kasz, naturalnych materiałów (10 godz.), scrapbooking (80 godz.). 
Dopuszczalna jest zmiana zakresu tematycznego oraz liczby godzin poszczególnych rodzajów zajęć  
w zależności od preferencji uczestników. Czas trwania każdego z warsztatów to: tj. średnio 2 godziny 
dziennie 2 razy w tygodniu - razem 320 godzin do 31.08.2023 r. w terminach i czasie uzgodnionym przez 
Zamawiającego. Osoba prowadząca zajęcia powinna posiadać umiejętność nawiązywania dobrego 
kontaktu, powinna być odpowiedzialna, rzetelna, samodzielna, powinna umieć pracować w zespole oraz 
posiadać doświadczenie w pracy z Seniorami. Materiały do prowadzenia zajęć zapewnia Zamawiający. 

CZĘŚĆ 2 ZAJĘCIA RĘKODZIELNICZE.   

Poprawa sprawności manualnych przy użyciu różnych technik rękodzielniczych. Zakres tematyczny  
i szacowana liczba godzin: makrama (60godz.), decupage (30 godz.), wyrób świec woskowych/sojowych 
(4 godz.), wyrób mydełek glicerynowych (4 godz.), masa solna (2 godz.), zimna porcelana (2 godz.), tkanie 
na krosnach ręcznych (10 godz.), filcowanie na mokro i sucho (20 godz.), anioły styropianowe  
ze sznurkiem (4 godz.), przygotowanie i przędzenie wełny (10 godz.), kwiaty z krepiny (6 godz.), wianki na 
drzwi (2 godz.), stroiki świąteczne (2 godz.), kwiaty z foamirianu (4 godz.). Dopuszczalna jest zmiana 
zakresu tematycznego oraz liczby godzin poszczególnych rodzajów zajęć w zależności od preferencji 
uczestników. Czas trwania każdego z warsztatów to: tj. średnio 2 godziny dziennie 1 razy w tygodniu - 
razem 160 godzin do 31.08.2023 r. w terminach i czasie uzgodnionym przez Zamawiającego. Osoba 
prowadząca zajęcia powinna posiadać umiejętność tworzenia w/w rękodzieła, umiejętność nawiązywania 
dobrego kontaktu, powinna być odpowiedzialna, rzetelna, samodzielna, powinna umieć pracować  
w zespole oraz posiadać doświadczenie w pracy z Seniorami. Materiały do prowadzenia zajęć zapewnia 
Zamawiający. 

CZĘŚĆ 3 ZAJĘCIA MUZYCZNE.  

Prowadzenie zajęć ze śpiewu, ćwiczeń oddechowych, nauka śpiewania w grupie z akompaniamentem na 
akordeonie. Czas trwania warsztatów to: średnio 1 godzina 1 raz w tygodniu - razem 80 godzin do 
31.08.2023 r. w terminach i czasie uzgodnionym przez zamawiającego. Osoba prowadząca zajęcia 
powinna posiadać umiejętność nawiązywania dobrego kontaktu, powinna być odpowiedzialna, rzetelna, 
samodzielna, powinna umieć pracować w zespole oraz posiadać doświadczenie w pracy z Seniorami. 
Instrument do prowadzenia zajęć zapewnia Wykonawca. 

CZĘŚĆ 4 ZAJĘCIA FITNESS.  

Prowadzenie zajęć ruchowych dla osób w wieku 60+. Czas trwania każdego z warsztatów to: średnio 1 
godzina dziennie 2 razy w tygodniu – razem 166 godzin do 31.08.2023 r. w terminach i czasie 
uzgodnionym przez zamawiającego. Osoba prowadząca zajęcia powinna posiadać umiejętność 
nawiązywania dobrego kontaktu, powinna być odpowiedzialna, rzetelna, samodzielna, oraz powinna 
umieć pracować w zespole.  

CZĘŚĆ 5 ZAJĘCIA SZACHOWE.  

Prowadzenie zajęć ruchowych dla osób w wieku 60+. Czas trwania każdego z warsztatów to: średnio 1 
godzina dziennie 1 raz w tygodniu – razem 80 godzin do 31.08.2023 r. w terminach i czasie uzgodnionym 
przez zamawiającego. Osoba prowadząca zajęcia powinna posiadać umiejętność nawiązywania dobrego 
kontaktu, powinna być odpowiedzialna, rzetelna, samodzielna, oraz powinna umieć pracować w zespole.  

Wykonawcy mogą składać oferty na jedną lub więcej części.  

 



  

 

2.  SPOSÓB I WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1) Zajęcia będą realizowane na podstawie przedłożonego harmonogramu uzgodnionego przez 
Zamawiającego i Wykonawcę na dany miesiąc z wyprzedzeniem tygodniowym.  

2) Do realizacji warsztatów materiały będą zapewnione przez Zamawiającego.  

3) Nadzór nad usługą prowadzony jest przez Zamawiającego: Wykonawca zobowiązany jest do 
umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenie wszelkich ankiet ewaluacyjnych i oceniających oraz 
umożliwienia przeprowadzenia kontroli realizacji zajęć.  

4) Wykonawca jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu każdorazowo w terminie 3 dni po 
zakończeniu każdego miesiąca kompletu dokumentacji obejmującej:  

- oryginału list obecności uczestników,  

- harmonogramu z programem zajęć,  

- kart czasu Pracy,  

- rachunku/faktury wystawionego na podstawie miesięcznego protokołu zdawczo-odbiorczego 
przygotowanego przez Zamawiającego (rachunek/faktura może być wystawiona rzadziej niż raz na 
miesiąc po uzgodnieniu z Zamawiającym), wynagrodzenie zostanie naliczone za faktycznie 
przepracowane godziny wykonania usługi na podstawie ewidencji liczby godzin świadczenia usługi po 
każdym zakończonym miesiącu.   

5)  Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania oznakowań unijnych na w/w dokumentach,  

6)  Zamawiający upoważni Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych Uczestników na podstawie 
wytycznych realizacji projektów RPO WP 2014-2020.  

7)  Termin prowadzenia zajęć to: od daty zawarcia umowy w niniejszym postępowaniu do 31.08.2023.  
8) Przez godzinę zajęć rozumie się godzinę zegarową, tj. 60 min.  

9) Usługi i wszystkie czynności z nimi związane realizowane będą zgodnie z uwzględnieniem potrzeb osób 
z niepełnosprawnościami oraz zasadą równości szans kobiet i mężczyzn. Zajęcia realizowane będą w 
terminach i godzinach dostosowanych do możliwości uczestników w planowanym okresie w formie zajęć 
grupowych. Wykonawca oświadcza, iż będzie stosował Standard dostępności dla polityki spójności 
20142020, które stanowią załącznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i 
niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans 
kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w szczególności zawartych w ww. 
Wytycznych standardów szkoleniowych, edukacyjnych, informacyjno- promocyjnych oraz cyfrowych.  

3. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

Realizacja zajęć realizowana będzie w budynku Dziennego Domu Pomocy w Mielniku, ul. Graniczna 5, 
17-307 Mielnik.  

Zadanie powinno zostać w całości zrealizowane od dnia zawarcia umowy najpóźniej do dnia 31 sierpnia 
2023 r.  

4. UDZIAŁ PODWYKONAWCÓW I WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O ZAMÓWIENIE  

1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia:  

1) Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę, wykonania części lub całości 
zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej 
ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz przedstawić 
ich pisemne zobowiązanie do wykonania wskazanej części zamówienia.  



  

 

2) Podwykonawca zobowiązany jest do spełnienia wszystkich warunków określonych w niniejszym 
postępowaniu dla danej części zamówienia.  

3) Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego i osób trzecich za 
usługi wykonane przez podwykonawców.  

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:  

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni spełniać warunki 
udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków zgodnie z 
zapisami zawartymi w ust. 5. Ponadto Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają 
Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia.  

2) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.  

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, przed zawarciem umowy o zamówienie, mogą zostać wezwani przez Zamawiającego 
do przedstawienia stosownej umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

5. WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU, KRYTERIA OCENY, WYMOGI FORMALNE  

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający ogólne warunki:  

1) Posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile przepisy prawa nakładają 
obowiązek ich posiadania.  

2) Znajduje się w sytuacji ekonomiczno-finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie Zamówienia.  

3) Dysponuje potencjałem organizacyjnym i technicznym,  

4) Nie został wszczęty wobec niego proces likwidacyjny, ani nie ogłoszono upadłości.  

5) Nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.  

6) Nie został prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne 
przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych.  

7) Wobec którego sąd nie orzekł zakazu ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o 
odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.  

8) Posiada wiedzę i doświadczenie przy realizacji adekwatnych usług.  

9) Dysponują osobami zdolnymi do realizacji zamówienia tj. dysponują co najmniej 1 osobą, spełniającą 
poniższe wymagania:  

- DLA CZĘŚCI 1: Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
osobą, która wykonała co najmniej trzy usługi polegające na przeprowadzeniu zajęć z zakresu zajęć 
plastycznych o tematyce tożsamej lub zbliżonej do przedmiotu zamówienia, przeprowadzonych dla osób 
w wieku 60+, w łącznym wymiarze minimum 15 godzin. Na potwierdzenie spełnienia powyższego 
warunku udziału w postępowania Wykonawca obowiązany jest wypełnić tabelę znajdującą się w pkt 3 
formularza ofertowego (załącznik nr 1A do zapytania ofertowego). Jeżeli wykonawca jest osobą fizyczną, 
która samodzielnie spełnia powyższe warunki udziału w postępowaniu i będzie realizować zamówienie, 
wówczas jako osobę skierowaną do realizacji zamówienia należy wskazać samego wykonawcę. 

- DLA CZĘŚCI 2: Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
osobą, która wykonała co najmniej trzy usługi polegające na przeprowadzeniu zajęć z zakresu rękodzieła 
artystycznego o tematyce tożsamej lub zbliżonej do przedmiotu zamówienia, przeprowadzonych dla osób 
w wieku 60+, w łącznym wymiarze minimum 15 godzin. Na potwierdzenie spełnienia powyższego 
warunku udziału w postępowania Wykonawca obowiązany jest wypełnić tabelę znajdującą się w pkt 3 



  

 

formularza ofertowego (załącznik nr 1B do zapytania ofertowego). Jeżeli wykonawca jest osobą fizyczną, 
która samodzielnie spełnia powyższe warunki udziału w postępowaniu i będzie realizować zamówienie, 
wówczas jako osobę skierowaną do realizacji zamówienia należy wskazać samego wykonawcę. 

- DLA CZĘŚCI 3: Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
osobą posiadającą umiejętność biegłej gry na akordeonie oraz posiadającą doświadczenie w prowadzeniu 
grupowych zajęć wokalnych lub warsztatów wokalnych, przeprowadzonych dla osób w wieku 60+, w 
łącznym wymiarze minimum 15 godzin. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu 
wykonawca obowiązany jest wypełnić tabelę zawartą w pkt 3 formularza ofertowego według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1C. Jeżeli wykonawca jest osobą fizyczną, która samodzielnie spełnia powyższe 
warunki udziału w postępowaniu i będzie realizować zamówienie, wówczas jako osobę skierowaną do 
realizacji zamówienia należy wskazać samego wykonawcę. 

- DLA CZĘŚCI 4: Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
osobą posiadającą uprawnienia instruktorskie do prowadzenia zajęć sportowych w zakresie: instruktor 
sportu o specjalizacji gimnastyka korekcyjno – kompensacyjna lub rehabilitacyjna ruchowa lub instruktor 
rekreacji ruchowej lub równoważne oraz posiadającą doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć, 
przeprowadzonych dla osób w wieku 60+, w łącznym wymiarze minimum 15 godzin. Na potwierdzenie 
spełniania warunków udziału w postępowaniu wykonawca obowiązany jest wypełnić tabelę zawartą w 
pkt 3 formularza ofertowego według wzoru stanowiącego załącznik nr 1D. Jeżeli wykonawca jest osobą 
fizyczną, która samodzielnie spełnia powyższe warunki udziału w postępowaniu i będzie realizować 
zamówienie, wówczas jako osobę skierowaną do realizacji zamówienia należy wskazać samego 
wykonawcę. 

- DLA CZĘŚCI 5: Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje 
osobą posiadającą posiadająca uprawnienia instruktorskie do prowadzenia zajęć szachowych oraz 
posiadającą doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć, przeprowadzonych dla osób w wieku 60+, 
w łącznym wymiarze minimum 15 godzin. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w 
postępowaniu wykonawca obowiązany jest wypełnić tabelę zawartą w pkt 3 formularza ofertowego 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 1E. Jeżeli wykonawca jest osobą fizyczną, która samodzielnie 
spełnia powyższe warunki udziału w postępowaniu i będzie realizować zamówienie, wówczas jako osobę 
skierowaną do realizacji zamówienia należy wskazać samego wykonawcę. 

10) Spełnia wymóg braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym.  

2. Zamawiający ustala następujący sposób dokonania oceny ogólnych warunków udziału w postępowaniu:  

1) W zakresie warunku wskazanego w ust. 5, pkt. 1 ppkt. od 1) do 8) powyżej, ocena spełnienia warunku 
nastąpi na podstawie złożonego przez Wykonawcę Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu (załącznik nr 2) i dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”  

2) W zakresie warunku wskazanego w ust. 5 pkt. 1 ppkt. 9) powyżej, warunek ten zostanie spełniony, jeżeli 
Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej 1 osobą: 

- dla części 1: która wykonała co najmniej trzy usługi polegające na przeprowadzeniu zajęć  
z zakresu zajęć plastycznych o tematyce tożsamej lub zbliżonej do przedmiotu zamówienia, 
przeprowadzonych dla osób w wieku 60+, w łącznym wymiarze minimum 15 godzin; 

- dla części 2: która wykonała co najmniej trzy usługi polegające na przeprowadzeniu zajęć  
z zakresu rękodzieła artystycznego o tematyce tożsamej lub zbliżonej do przedmiotu zamówienia, 
przeprowadzonych dla osób w wieku 60+, w łącznym wymiarze minimum 15 godzin; 

- dla części 3: posiadającą umiejętność biegłej gry na akordeonie oraz posiadającą doświadczenie 
w prowadzeniu grupowych zajęć wokalnych lub warsztatów wokalnych, przeprowadzonych dla osób  
w wieku 60+, w łącznym wymiarze minimum 15 godzin; 



  

 

- dla części 4: posiadającą uprawnienia instruktorskie do prowadzenia zajęć sportowych w 
zakresie: instruktor sportu o specjalizacji gimnastyka korekcyjno – kompensacyjna lub rehabilitacyjna 
ruchowa lub instruktor rekreacji ruchowej lub równoważne oraz posiadającą doświadczenie w 
prowadzeniu grupowych zajęć, przeprowadzonych dla osób w wieku 60+, w łącznym wymiarze 
minimum 15 godzin; 

- dla części 5: posiadająca uprawnienia instruktorskie do prowadzenia zajęć szachowych oraz 
posiadającą doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć, przeprowadzonych dla osób w wieku 60+, 
w łącznym wymiarze minimum 15 godzin. 

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę wykazu osób w 
formularzu ofertowym dla danej części zamówienia zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”.  

3) W zakresie warunku wskazanego w ust. 5 pkt. 1 ppkt. 10) powyżej, ocena warunku nastąpi na podstawie 
złożonego przez Wykonawcę oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z 
Zamawiającym w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014- 2020.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się przede wszystkim wzajemne powiązania 
pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a. Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej, Posiadaniu co najmniej 10% udziałów 
lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,  

b. Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

c. Pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości 
co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w 
stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego złożonego oświadczenia o braku 
powiązań  osobowych  lub  kapitałowych  z  Zamawiającym  i  dokonana  zostanie  zgodnie  z  formułą 
„spełnia – nie spełnia”.  

 3.  Kryteria oceny ofert:  

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt w tym: 100 pkt w kryterium cena,  

Kryterium Cena (C) – waga 100 %  

Punkty w kryterium cena będą przyznawane zgodnie z poniższym wzorem:  

  

               najniższa cena brutto spośród oferowanych  

C =     - x 100 pkt x 100 %  

                  cena brutto oferty ocenianej  

 

6. BADANIE I OCENA OFERT, TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Wykonawca, który nie uzupełni oferty w części „Wykaz osób” w sposób umożliwiający ocenę spełniania 
przez nią warunków udziału w postępowaniu w zakresie doświadczenia -  jego oferta zostanie 
odrzucona.  



  

 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy do przedłożenia dowodów 
potwierdzających należyte wykonanie usług wskazanych w części „Wykaz osób”.  

3. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień lub dodatkowych 
informacji lub dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. Każdorazowo Zamawiający wyznaczy 
termin na złożenie dodatkowych informacji lub dokumentów.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania szczegółowych wyjaśnień w zakresie ceny od Wykonawcy i 
prawo odrzucenia oferty, która zawierać będzie rażąco niską cenę, tj. cenę niższą o więcej niż 30% od 
oszacowanej przez Zamawiającego wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich ofert 
złożonych w postępowaniu.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych 
w treści oferty o czym informuje Wykonawcę. Jeżeli Wykonawca nie poinformuje Zamawiającego o 
zaakceptowaniu dokonanej korekty Oferta zostanie odrzucona i nie będzie podlegała dalszej ocenie.  

6. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 
sam bilans punktów w ramach kryteriów oceny ofert i oferty te zawierają taką samą cenę, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawca składając oferty dodatkowe nie może 
zaoferować wyższej ceny niż w ofercie wcześniejszej/pierwotnej.  

7. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.  

7. OFERTY CZĘŚCIOWE i WARIANTOWE:  

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamawiający nie ogranicza liczby części, 
na które ofertę może złożyć Wykonawca, tj. oferta może zostać złożona na jedną, kilka lub wszystkie 
części. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych tj. zakładających inny sposób 
wykonania zamówienia niż opisany przez Zamawiającego.  

8. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM:  

1. Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie niniejszego zapytania jest: Ewa Klimaszewska 

2. Zamawiający dopuszcza kontakt za pośrednictwem modułu Pytania w Bazie  konkurencyjności oraz  
za pomocą poczty elektronicznej na adres e.klimaszewska@mielnik.com.pl . 

9. FORMA I SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY:  

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty:  
a) Wypełniony i podpisany formularz oferty dla danej części zamówienia (odpowiednio załączniki od 1A do 

1E), zawierające w treści oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o braku 
powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, o braku podstaw do wykluczenia oraz wykaz 
osób skierowanych do realizacji zamówienia, spełniających wymagania określone w niniejszym 
zapytaniu ofertowym; 

b) Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych. 
2. Oferta powinna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim.  
3. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania 

przedmiotu zamówienia, narzuty na cenę, należne podatki i opłaty, w tym ewentualnie występujący 
podatek VAT; cena ofertowa jest maksymalnym wynagrodzeniem brutto należnym Wykonawcy z tytułu 
realizacji umowy; w przypadku osób fizycznych, nieprowadzących działalności gospodarczej, cena 
ofertowa jest maksymalnym wynagrodzeniem należnym Wykonawcy z tytułu realizacji umowy wraz ze 
wszystkimi pochodnymi wymaganymi wg. przepisów prawa (tzw. koszt całkowity brutto brutto).  

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia, w przypadku złożenia przez 
ten sam podmiot więcej niż jednej oferty na daną część zamówienia,  wszystkie oferty  złożone  przez  
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danego  Wykonawcy na tę część zamówienia  zostaną odrzucone jako niezgodne z treścią zapytania i nie 
będą podlegały ocenie.  

5. Oferta powinna zawierać wszystkie informacje i oświadczenia wymagane przez Zamawiającego w treści 
Zapytania ofertowego.  

6. Jeżeli ofertę podpisuje osoba nie wskazana w dokumentach rejestrowych (pełnomocnik) do oferty musi 
być dołączony oryginał stosownego pełnomocnictwa lub kopia pełnomocnictwa poświadczona 
notarialnie.  

W  celu  złożenia  oferty  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  skorzystania  z  przygotowanego  
formularza „OFERTA” stanowiącego odpowiednio załączniki od nr 1A do nr 1E do niniejszego 
zapytania. 

10. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY:  

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 09.06.2022 r. do godziny 23:59:59.  

2. Oferty niekompletne, nieważne na podstawie odrębnych przepisów lub oferty, które wpłyną po terminie 
nie będą podlegały ocenie i nie zostaną zwrócone Wykonawcy.  

3. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem modułu Oferty w Bazie Konkurencyjności lub w formie pisemnej: 
osobiście lub przesłać na adres: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielniku, ul. Piaskowa 38,  
17-307 Mielnik. Za termin złożenia oferty uważa się termin doręczenia oferty Zamawiającemu lub 
publikacji Oferty w Bazie konkurencyjności.  

4. Oferta składana w formie pisemnej - korespondencyjnie - powinna być umieszczona w zamkniętej 
kopercie zaadresowanej do Zamawiającego, oznaczonej nazwą/imieniem i nazwiskiem Wykonawcy  
z podaniem adresu korespondencyjnego oraz oznaczeniem „Oferta dot. GOPS.BK-01/2022”.  

11. WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:  

1. Po dokonaniu oceny ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający umieści tę informację na 
stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ .  

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do podpisania 
umowy.  

3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, bądź będzie się 
uchylał od podpisania umowy (tj. nie podpisze umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego) możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w przedmiotowym 
postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów na liście rankingowej.  

12. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE NALEŻY DOPEŁNIĆ W CELU ZAWARCIA UMOWY Z 
WYBRANYM WYKONAWCĄ ORAZ INFORMACJE DODATKOWE:  

1. Zamawiający zastrzega sobie (przed podpisaniem umowy) możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, 
który złożył najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, 
którą Zamawiający dysponuje na sfinansowanie zamówienia.  

2. W sytuacji, w której Wykonawca nie wyrazi zgody na negocjowanie ceny do wartości, którą Zamawiający 
dysponuje na sfinansowanie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia 
postępowania bez wybrania oferty i unieważnienia postępowania także bez podania przyczyny.  

3. Przed podpisaniem umowy Zamawiający może zażądać od wybranego Wykonawcy – pod rygorem 
odstąpienia od podpisania umowy z winy Wykonawcy – przedstawienia dokumentów, (w tym także do 
wglądu oryginałów dokumentów) potwierdzających spełnianie wymagań Zamawiającego opisanych w 
zapytaniu ofertowym, w szczególności w zakresie: posiadania wymaganych kompetencji, kwalifikacji i 
doświadczenia oraz potwierdzających posiadanie niezbędnej zdolności technicznej i zawodowej do 
wykonania zamówienia.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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13. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO PRZYSZŁEJ UMOWY:  

1. Do przyszłej umowy zawieranej z wybranym Wykonawcą, wprowadzone zostaną między innymi 
poniższe zapisy dotyczące zasad realizacji umowy, obowiązków i odpowiedzialności Wykonawcy 
względem Zamawiającego czy Instytucji Pośredniczącej/Instytucji Zarządzającej:  

2. Za naruszenie przez Wykonawcę warunków realizacji umowy i wymagań dotyczących realizacji usługi 
określonej w zapytaniu ofertowym Zamawiający może naliczyć Wykonawcy kary umowne w wysokości:  

1) 10% wartości brutto stawki godzinowej umowy za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w stosunku do 
ustalonego harmonogramu;  

2) do 10% wartości brutto umowy za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z winy Wykonawcy; 
powyższe nie wyłącza możliwości naliczenia kary opisanej w ppkt. 3);  

3) do 10% wartości brutto umowy za każdy inny przypadek naruszenia warunków umowy, w szczególności 
w sytuacjach:  

a) nieprzedstawienia dokumentów potwierdzających realizację umowy w terminach wskazanych w 
umowie;  

b) innych przypadków niewykonywania przez Wykonawcę umowy zgodnie z jej postanowieniami lub 
działań czy zaniechań Wykonawcy uniemożliwiających Zamawiającemu prawidłową realizację Projektu.  

3. Umowa zawierać będzie także zapisy:  

A. zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy;  

B. zastrzegające Zamawiającemu możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego 
wysokość naliczonych i potrąconych kar umownych, na zasadach ogólnych;  

4. Umowa w zakresie opisu sposobu rozliczeń i wypłaty wynagrodzenia zawierać będzie zapisy:  

A. uzależniające wypłatę wynagrodzenia od prawidłowo wystawionego i doręczonego rachunku lub faktury 
VAT; w ciągu 30 dni od dokonania przez Zamawiającego odbioru zamówienia potwierdzonego 
protokołem odbioru.  

B. uzależniające termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wpłynięcia na konto 
Zamawiającego środków dofinansowania na realizację Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatków 
związanych z realizacją umowy i zastrzegające tym samym możliwe opóźnienia w zapłacie 
wynagrodzenia z tego wynikające;  

14. ZMIANY W UMOWIE  

1. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian w umowie w zakresie:  

A. Zmiany terminu wykonania przedmiotu zamówienia określonego w umowie, w przypadku gdy:  

a) Niedotrzymanie terminu będzie następstwem okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi 
Zamawiający,  

b) Wystąpi działanie siły wyższej uniemożliwiające wykonanie Przedmiotu Umowy zgodnie z jej 
postanowieniami;  

c) Zaistnienie niemożliwych do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczności prawnych, 
ekonomicznych, technicznych, za które żadna ze Stron umowy nie ponosi odpowiedzialności, skutkujące 
brakiem możliwości realizacji umowy w terminie,  

2. Wszelkie zmiany w umowie wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.  



  

 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian w umowie nie mających  istotnego wpływu na 
postanowienia umowy. 

15. INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:  

1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r. (dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że:  

1) Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia umowy oraz 
realizacji umowy jest Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Mielniku, ul. Piaskowa 38, 17-307 Mielnik. 

2) Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom oraz podmiotom upoważnionym zgodnie z 
powszechnie obowiązującym prawem.  

3) Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wglądu do treści tych danych 
oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru Wykonawcy, zawarcia 
umowy oraz realizacji umowy.  

4) Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
dalszego przetwarzania tych danych.  

5) Osobom, które w ofercie podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego.  

6) W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym 
mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 wpływa na zmianę treści złożonej oferty, w sposób 
mający lub mogący mieć wpływ na wynik postępowania, Zamawiający odrzuca ofertę zawierającą dane 
osobowe, których przetwarzanie ma zostać ograniczone.  

7) Dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporządzenia 2016/679.  

8) Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania.  

9) W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której 
dane dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o 
których mowa w art. 14 rozporządzenia 2016/679.  

16. INNE INFORMACJE: 

1. Ewentualne pytania dotyczące niniejszego Zapytania ofertowego należy kierować do Zamawiającego za 
pośrednictwem modułu Pytania w Bazie konkurencyjności lub za pomocą poczty elektronicznej na adres 
e.klimaszewska@mielnik.com.pl najpóźniej do upływu połowy terminu na złożenie oferty. Odpowiedź 
zostanie przesłana wyłącznie w formie elektronicznej, za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności lub na 
adres poczty elektronicznej, z której wpłynęło pytanie. Jeśli pytanie dotyczące treści zapytania wpłynęło 
po wyznaczonym terminie Zamawiający może pozostawić pytanie bez odpowiedzi.  

2. Wszelkie koszty poniesione w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu Wykonawca 
pokrywa na własny koszt i ryzyko, i w związku z tym nie przysługują mu żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego w szczególności w przypadku odrzucenia złożonej przez niego oferty.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert; 
odwołania postępowania lub jego unieważnienia w całości lub części na każdym etapie – w tym także po 
upływie terminu składania ofert – także bez podania przyczyny.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania, zamknięcia zapytania bez dokonywania 
wyboru oferty lub do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. Z tego tytułu nie 
przysługują Wykonawcy żadne roszczenia wobec Zamawiającego (Oferenci zrzekają się wszelkich 
ewentualnych przysługujących im roszczeń).  
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5. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego 
zapytania ofertowego.  

6. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, 
jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.  

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowiązuje Zamawiającego do żadnego określonego działania.  

8. Ogłoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do akceptacji oferty w 
całości lub w części bez względu na jej zawartość cenową i nie zobowiązuje do składania wyjaśnień co 
do powodów akceptacji lub odrzucenia ofert.  

9. Niniejsze zapytanie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 10. O 
miejscu i dokładnym terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcy.  

11. Od rozstrzygnięcia niniejszego postępowania nie przysługuje odwołanie oraz nie przysługują środki 
ochrony prawnej przewidziane w przepisach ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych.  

 

 Załączniki do Zapytania ofertowego:  

1. Formularz ofertowy dla części 1 - załącznik nr 1A 

2. Formularz ofertowy dla części 2 - załącznik nr 1B 

3. Formularz ofertowy dla części 3 - załącznik nr 1C 

4. Formularz ofertowy dla części 4 - załącznik nr 1D 

5. Formularz ofertowy dla części 5 - załącznik nr 1E 

6. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych – załącznik nr 2 


