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Zapytanie ofertowe nr 11
z dnia 30.05.2022

w ramach projektu ,,Mieszkancy Powiatu Gdanskiego aktywni zawodowo - etap Il ”
nr umowy: UDA-POWR.01.02.01-22-0015/19-00
Os priorytetowa: V RPO wojewddztwa Pomorskiego
dziatania 5.2 Aktywizacja zawodowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020
oznaczone we wspdlnym stowniku CPV jako:
80000000-4 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zamawiajacy: Plac Wolnosci 22/20
82-100 Nowy Dwor Gdanski
NIP: 5792265098

Osoba do kontaktu w sprawie | Karolina Ktosowicz
zapytania:

Miejsce sktadania ofert: Pomorska Akademia Dziatania
Ul. Fryderyka Chopina 19
83-000 Pruszcz Gdanski

I: Opis przedmiotu zamdéwienia

Czeéc 1
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu z zakresu AUTO CAD
Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 20 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa to 45
minut) na 1 osobe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatéw praktycznych i teoretycznych. Program szkolenia
bedzie opracowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa. Po szkoleniu
uczestnik otrzyma certyfikat, zaswiadczenie o odbytym kursie wraz z wykazem zdobytych
umiejetnosci/kwalifikacji. Projektu jest minimum 80% obecnosci na
Zajeciach.
Czeséc 2

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu z zakresu KURS DLA
OPIEKUNKI DZIECI DO LAT 3 — KURS KWALIFIKACYJNY
Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze co najmniej 240 godzin zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Kurs na rzecz 3 uczestnikow projektu.
Zajecia prowadzone beda w formie warsztatéw praktycznych i teoretycznych. Program szkolenia
bedzie opracowany zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa. Po szkoleniu
uczestnik otrzyma certyfikat, zaswiadczenie o odbytym kursie wraz z wykazem zdobytych
umiejetnosci/kwalifikacji. Projektu jest minimum 80% obecnosci na
Zajeciach.
Czes¢ 3
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu 2z zakresu Mata
przedsiebiorczos¢ — nowe przepisy, rozliczenia, rachunkowosé, kadry Szkolenie bedzie realizowane
w wymiarze 32 godziny szkoleniowe na 1 osobe.
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Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatéw praktycznych i teoretycznych. Szkolenia zakoriczyé
sie musi egzaminem Panstwowym, egzamin zorganizowa¢ moze wykonawca jesli ma do tego
uprawnienia. Egzamin moze by¢ wykupiony przez wykonawce w osrodku prowadzgcym kursy.
Czesc¢ 4

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu z zakresu STYLIZACIJI
PAZNOKCI ORAZ STYLIZACIJI RZES

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 40 godzin szkoleniowych na 1 osobe.

Zajecia prowadzone beda w formie warsztatow praktycznych i teoretycznych. Szkolenia prowadzone
bedg w sposéb umozliwiajgcy przygotowanie uczestnika do egzaminu nadajgcego kwalifikacje.
Projektu jest minimum 80% obecnosci na

Zajeciach.

Cze$é 5

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu z zakresu JEZYKA POLSKIEGO
POZIOM OD A.1 DO B.1 wraz z egzaminem zewnetrznym dla poziomu B.1 Szkolenie bedzie
realizowane w wymiarze 134 godzin szkoleniowych na 1 osobe. Szkolenie dedykowane 2
uczestnikom projektu.

Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatéw praktycznych i teoretycznych. Szkolenia prowadzone
bedg w sposdb umozliwiajgcy przygotowanie uczestnika do egzaminu nadajgcego kwalifikacje.
Warunkiem ukoriczenia szkolenia przez Uczestnika Projektu jest minimum 80% obecnosci na
Zajeciach.

Czes$¢ 6

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu 2z zakresu OPERATORA
tADOWARKI JEDNONACZYNIOWEJ

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 102 godziny, w tym 116 godzin zajec¢ teoretycznych i 86
godzin zaje¢ praktycznych, w szkoleniu wezmie udziat 1 uczestnik projektu. Zajecia prowadzone
beda w formie warsztatéw praktycznych i teoretycznych. Szkolenia prowadzone beda w sposéb
umozliwiajgcy przygotowanie uczestnika do egzaminu nadajgcego kwalifikacje.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez Uczestnika Projektu jest minimum 80% obecnosci na
Zajeciach.

Czesc 7

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu z zakresu PRACOWNIK
BIUROWY Z OBStUGA MS WORD | MS EXCEL.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 40 godziny zegarowych, w szkoleniu weZmie udziat 1
uczestnik projektu. Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatdw praktycznych i teoretycznych.
Szkolenia prowadzone beda w sposéb umozliwiajacy przygotowanie uczestnika do egzaminu
nadajacego kwalifikacje.

Warunkiem ukonczenia szkolenia przez Uczestnika Projektu jest minimum 80% obecnosci na
Zajeciach.

Cena obejmuje: zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia, optacenie wyktadowcdw,
przekazanie uczestnikom materiatow szkoleniowych, podrecznikow, drobny catering na
szkoleniu, badania lekarskie, odziez robocz3 ( jezeli dotyczy), optacenie egzaminéw oraz wydanie
zaswiadczen ukonczenia kursu potwierdzajacych uzyskane kwalifikacje.

WAZNE INFORMACIJE DOTYCZACE ORGANIZACJI KURSOW:
ZE WZGLEDU NA SYTUACIE EPIDEMIOLOGICZNA, ZAMAWIAJACY OCZEKUJE ORGANIZACII

KURSOW W POMIESZCZENIACH SPEENIAJACYCH OBOWIAZUJACE PRZEPISY NA DZIEN REALIZACII
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KURSU (NA DZIEN DZISIEJSZY NALEZY ZAPEWNIC PRZESTRZEN 15 M2 NA 1 UCZESTNIKA
PROJEKTU), W SYTUACJACH UZASADNIONYCH DOPUSZCZA SIE MOZLIWOSC PROWADZENIA
SZKOLEN ONLINE.
ZAMAWIAJACY ZAPENI UCZESTNIKOM:
1. NIEZBEDNE MATERIALY PISMIENNICZE (NOTES, DLUGOPIS)
2. MATERIALY TEORETYCZNE W FORMIE DRUKOWANE..
3. W PRZYPADKU SZKOLEN TRWAJACYCH POW. 4 GODZIN W CIAGU 1 DNIA — CATERING
KAWOWY TJ. KAWE, HERBATE, WODE, CIASTKA KRUCHE.
4. WW PRZYPADKU SZKOLEN TRWAJACYCH POWYZEJ 6 GODZIN W CIAGU JEDNEGO DNIA -
OBIAD, SKEADAJACY SIE Z DWOCH DAN (ZUPY ORAZ DANIA DRUGIEGO)
5. PUNKTY 4 ORAZ 5 DOTYCZA WYLACZNIE SZKOLEN STACJONARNYCH.
6. SZKOLENIA STACJONARNE MOGA ODBYWAC SIE NA TERENIE MIASTA GDANSK LUB NA
TERENIE POWIATU GDANSKIEGO (W OBREBIE ODDZIALYWANIA PROJEKTU).

Il: Kryteria oceny ofert i ich waga:

1. Informacje ogélne: 1.1.Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na
podstawie spetnienia kryterium dostepu oraz wyniku
osiggnietej zsumowanej liczby punktéw uzyskanych w
ramach poszczegdlnych ocen kryteriow merytorycznych.

1.2.Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu wykonawcy, ktéry
po spetnieniu kryterium dostepu uzyska najwiekszg liczbe
punktéw (maksymalnie 100 punktéw) w oparciu o
ponizsze kryteria.

2. Kryteria dostepu: Oferte mogg ztozy¢ podmioty spetniajgce nastepujgce

warunki:
e osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg,
jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci
prawnej oraz osoby prawne, a takie te podmioty
dziatajgce wspdlnie, ktdre spetniajg warunki okreslone
W niniejszym zapytaniu,
e O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie
Wykonawcy, ktdrzy posiadaja:
- aktualne zaswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru
przedsiebiorcéw
- wpis do RIS,
- posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie (dotyczy
0s6b prowadzacych szkolenie) tj.
Czeéc 1
e Wyksztatcenie wyzisze/ podyplomowe lub
kwalifikacje  umozliwiajgce  przeprowadzenie
szkolenia

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — min. 5
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat

Czesc¢ 2
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e Wyksztatcenie wyzsze/ podyplomowe lub
kwalifikacje  umozliwiajgce  przeprowadzenie
szkolenia

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — min. 5
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat

Czes¢ 3

e Wyksztatcenie wyisze/ podyplomowe lub
kwalifikacje  umozliwiajgce  przeprowadzenie
szkolenia

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — min. 5
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat

Czesc 4

o Wyksztatcenie wyisze techniczne na kierunku
mechanicznym lub budowa maszyn,

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — min. 5
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat

Cze$¢ 5

e Wyksztatcenie wyisze/ podyplomowe lub
kwalifikacje  umozliwiajgce  przeprowadzenie
szkolenia

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — min. 5
szkolen z zakresu przedmiotu zamodwienia w ciggu
ostatnich 3 lat

Cze$¢ 6

e Wyksztatcenie wyzsze/ podyplomowe lub
kwalifikacje  umozliwiajgce  przeprowadzenie
szkolenia

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — min. 5
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat

Czes¢ 7

e Wyksztatcenie wyisze/ podyplomowe lub
kwalifikacje  umozliwiajgce  przeprowadzenie
szkolenia

e Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen — min. 5
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia w ciggu
ostatnich 3 lat

3. Zasady spetnienia i 3.1.Informacje zawarte w Formularzu ofertowym; zat. nr 1
weryfikacji kryteriow 3.2.Ztozenie Oswiadczenia o braku powigzan (Zamawiajacy-
dostepu: Wykonawca); zat. nr 2

3.3.Ztozenie Oswiadczenia Wykonawcy ustugi; zat. nr 2
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3.4.Ztozenie podpisanego Opisu przedmiotu zamdwienia

zat.nr3

3.5.Posiadanie odpowiedniego wyksztatcenie — kopie
dokumentdéw dostarczone w ciggu 3 dni po wytonieniu
wykonawcy

3.6.KRS/CEIDG - kopia dokumentéw dostarczone w ciggu 3
dni po wytonieniu wykonawcy
3.7.Wpis do RIS — kopia ztozona w ciggu 3 dni po wytonieniu
wykonawcy.
Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. kryteriow bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.
4. Kryterium merytoryczne: | 4.1 Kryterium 1. Cena - 70% (maksymalnie mozliwych do
uzyskania 70,00 pkt)
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg
nastepujgcego wzoru:
C=(Cmin:C0)x70

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena spos$réd waznych ofert,
co - cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce
w  kryterium cena wynosi 70. Wszystkie obliczenia
bedg dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Kryterium 2. Doswiadczenie - 30% (maksymalnie mozliwych
do uzyskania 30,00 pkt)

Oceniane bedzie doswiadczenie Wykonawcy
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia oferty, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie.

Punkty przyznawane za kryterium doswiadczenie beda
liczone wg nastepujgcego wzoru:

D = (DO : Dmax) x 30

gdzie:

D —liczba punktéw przyznana danej ofercie,

DO - doswiadczenie (liczba godzin — dotyczy realizacji
szkolenia) badanej oferty,

Dmax — maksymalne doswiadczenie (liczba godzin — dotyczy
realizacji szkolenia) sposréd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce
w kryterium doswiadczenie wynosi 30. Wszystkie obliczenia
bedg dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow. Ocena
oferty wyrazona jest w punktach z doktadnoscig do dwadch
miejsc po przecinku.

4.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z
Wykonawcami, ktérzy uzyskajg najwyzszg liczbe punktow
jezeli zaproponowana cena bedzie przewyzszaé budzet

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zamawiajgcego. Negocjacje dotyczace ceny nie bedg
prowadzone w  przypadku zaproponowania  przez
Wykonawce ceny rédwnej badZ nizszej od zapisanej w
budzecie projektu.

4.3 W przypadku otrzymania réwnej liczby punktéw przez
co najmniej 2 Oferentdw decydowac bedzie doswiadczenie
oferenta dotyczgce ilosci lat prowadzenia dziatalnosci.
Weryfikacja doswiadczenia nastgpi na postawie wpisu do
CEiDG lub KRS.

4.4  Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg oraz spetni
wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

4.5  Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikdw:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od
Wykonawcéw  uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

4.6  Sprawdzanie wiarygodnosci ofert:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku
oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazow, danych i
informacji.

4.7  Ogtoszenie wynikéw postepowania:

4.8 Informacja o wynikach postepowania zostanie
udostepniona w oddziale Zamawiajgcego — Pomorska
Akademia Dziatania, ul. Fryderyka Chopina 19, Pruszcz
Gdanski, na stronie WWW.bazakonkurencyjnosci.gov.pl, oraz
w filii Zamawiajacego..

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wgladu do
dokumentédw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
zamoéwieniem, w tym dokumentdéw finansowych, na etapie
realizacji zadania przez Wykonawce oraz po jego zakoriczeniu,
w zakresie jakim jest to niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania, rozliczania oraz kontroli Projektu.

Ill: Inne elementy zwigzane z realizacjg zamdwienia:

Rozliczenie z Wykonawca:
1. Rozliczenie z Wykonawca bedzie sie odbywac na podstawie ceny w ztozonej ofercie.
2. Cena za ustuge podana przez Oferenta powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
jej wykonaniem, w tym:
e osobowe koszty podatkowe i ubezpieczeniowe wynikajgce z ustawy o podatku dochodowym
od oséb fizycznych oraz ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
e podatek VAT (jezeli dotyczy)
o koszty dojazdow do miejsc wykonywania zlecenia,
e koszty potaczen telefonicznych zwigzanych z obowigzkiem umawiania sie na spotkania i
podtrzymywania statego kontaktu z uczestnikami projektu, ktdrzy zostang objeci wsparciem.
3. Kwota do zaptaty bedzie réwnoznaczna z rzeczywistym zakresem realizacji zamdéwienia tj. ilos¢
0s0b przeszkolonych x cena brutto/ 1 przeszkolong osobe.

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Europejskie
Program Regionalny

Fundusze % URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska

TP WOIEWODZTWA POMORSKIEGO ~ Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,Mieszkancy Powiatu Gdanskiego aktywni zawodowo- etap Ill” realizowany w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

4.

10.

11.

Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy wynosi¢ bedzie
do 60 dni, liczonych od dnia przedtozenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury oraz dokumentéw rozliczeniowych.

. Zamawiajacy zastrzega, iz termin ptatnosci jest uzalezniony od terminu wptyniecia na konto

Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacjg
projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom.

. W przypadku nieprawidtowej realizacji zamowienia przez Wykonawce i uznania z tego

tytutu za niekwalifikowalne wydatki przez Instytucje Posredniczacg, Wykonawca z tego
tytutu zostanie obcigzony kare umowng réwna wysokosci niekwalifikowalnych wydatkow.

. Ponadto, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a. rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca (np. stwierdzenia przez Zamawiajgcego zmiany, opdznienia, skracania spotkan i
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie 1z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych
podczas realizacji przedmiotu zaméwienia dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika) —w
wysokosci 5 000,00 ztotych.

b. rozwigzania umowy przez Wykonawce wskutek okolicznosci, za ktére Zamawiajgcy nie
odpowiada - w wysokosci 5 000,00 ztotych

c. niewykonania catosci lub czesci przedmiotu umowy - w wysokosci petnego wynagrodzenia
brutto, jakim zostanie obcigzony Zamawiajacy przez inny podmiot realizujgcy te ustuge w innym
terminie;

d. niewtasciwego wykonania przedmiotu umowy - w wysokosci 70% wynagrodzenia brutto, jakie
otrzymatby Wykonawca w przypadku prawidtowego wykonania ustugi.

e. w przypadku nie wywigzania sie z deklarowanej, miesiecznej dostepnosci czasowej
(oswiadczenie do zapytania ofertowego nr 3) —w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto na dany
miesigc.

. Zamawiajacy informuje, iz w umowie bedg zapisy:

a) Przewidujace kare umowng w wysokosci 5.000 zt Wykonawcy — w przypadku realizowania

przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 5.000 zt Wykonawcy —w przypadku nie wykonywania

przez Wykonawce ustugi w sposdb zgodny z innymi postanowieniami umowy oraz bez

zachowania nalezytej starannosci;

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcania naliczonych kar umownych z

wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania

przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogdlnych prawa cywilnego, jezeli wysokos¢ szkody przekraczajgcej wysokosé kar

umownych lub jezeli szkoda powstata z powodéw nieobjetych karg umowng (np. pokrycia

wszelkich kosztdw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku z koniecznoscig zmian

terminéw spotkan).

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢ dokonywania zmian postanowienn umowy w zakresie:

e Terminu realizacji umowy;

e Ostatecznej liczby Uczestnikéw projektu w ramach umowy;

e Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego sSrodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom);

e llos¢ godzin do zrealizowania: liczba godzin moze ulec zmianie;
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e Formalnego brzmienia umowy, w zaleznosci od rodzaju umowy z Wykonawcg, ze wzgledu na
koniecznos¢ dostosowania zapiséw do specyfiki zatrudnienia.
12. Wskazane powyzej istotne zmiany postanowiert umowy zostang wprowadzone do umowy
pod warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajacych. Zmiany
zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatagcznikédw do  umowy.

IV: Termin i forma ztozenia oferty:

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zatgczonym - wypetnié zatgczniki nr 1,
nr 2, nr 3 w formie pisemnej.

Oferta powinna zawierac:

* nazwa wykonawcy,

¢ zawierac¢ adres, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP,

¢ by¢ sporzadzona w jezyku polskim,

¢ tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

¢ zawierac koszty zwigzane z wyktadami oraz dojazdem na zajecia

Planowany okres realizacji zadan w projekcie: od luty 2022 r. do marzec 2023 r. Wynagrodzenie
uwzglednia wykonanie wszystkich praci czynnosci oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
zadan sSwiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie, w tym takze koszty
z tytutu przeniesienia praw autorskich na Zamawiajgcego jezeli zajdzie taka potrzeba.
Wynagrodzenie jest wyrazone w PLN, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wynagrodzenie musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i nie moze rodzi¢ jakichkolwiek dodatkowych
zobowigzan majatkowych po stronie Zamawiajgcego.

Termin zwigzania z oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Do oferty nalezy dotaczyc¢:
e Petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy)

Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg byc¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wzory dokumentéw dotfgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawece i dofgczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy zlozyé w terminie do 08.06.2022., do godz. 14:00 wybrang z ponizszych droga:
¢ osobiscie, drogg pocztowa, za posrednictwem kuriera na adres wskazany ponizej od poniedziatku
do piagtku w godz. 8:00-15:00 na adres:
POMORSKA AKADEMIA DZIALANIA

ul. Fryderyka Chopina 19,

83-000 Pruszcz Gdanski,
Za posrednictwem bazy konkurencyjnosci oraz mailowo na adres
aktywizacja.akademia@gmail.com
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Oferty nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta dotyczgca zapytania
ofertowego nr 11 — ustugi szkoleniowe” jesli oferta przesytana bedzie drogg elektroniczng nalezy
wpisa¢ w tytule Oferta dotyczgca zapytania ofertowego nr 11 — ustugi szkoleniowe.

Przy czym za date i godzine dostarczenia dokumentu uwaza sie date i godzine wptywu dokumentu
do siedziby Zamawiajacego

1. Tryb postepowania:

o

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego o wartosci powyzej 50.000 zt nett
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami konkurencyjnosci z wytgczeniem przepiséw

>

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z péz
zm.). Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ww. ustawy zgodnie z art. 4 tgj
ustawy.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie aktualnych wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 — wg procedury dla zasady konkurencyjnosgi,
o ktorej mowa w punkcie 6.5.2 wytycznych.

2. Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonawcag, ktéry
ztozyt w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang
podjete w szczegdlnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zatozonej
przez Zamawiajgcego.

3. O zamowienie moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdérzy zaoferujg przedmiot zamdwienia
zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

4. Oferty nie spetniajace ktdregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

5. Zleceniodawca powiadomi pisemnie wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozg oferty o
wynikach postepowania.

6. Dopuszcza sie mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

7. Wykonawcy, ktdrzy ztozg najkorzystniejszg oferte w ciggu 3 dni roboczych od wytonienia
dostarcza do siedziby Zamawiajgcego kopie dokumentéw potwierdzajagce wymagane
wyksztatcenie/kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe oséb prowadzacych szkolenia
oraz program szkolenia zawierajacy co najmniej tematy zajec oraz liczbe godzin.

SZKOLENIA

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie Wykonawcy zamdwienia.
3. Opis przedmiotu zamowienia
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Ztacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 11 z dnia 30.05.2022

Nazwa/ imie i nazwisko Wykonawcy:

Adres:

Telefon kontaktowy:

Adres e-mail w sprawach zwigzanych z
postepowaniem:

Kalkulacja cenowa Wykonawcy dotyczaca realizacji przedmiotu zamdwienia:

Wyszczegdlnienie

Z

CczesC1

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia
dla jednej osoby za cene brutto:

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio TAK NIE
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu min 5 llos¢ godzin przeprowadzonych przez osobe
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia (w wyznaczong do realizacji szkolenia......

okresie do 3 lat przed dniem ztozenia oferty)

llo$¢ przeprowadzonych godzin szkoleniowych
Wykonawcy w ciggu ostatnich 3 lat.  Prosze
wpisac ilos¢ godzin szkoleniowych

z

CZESC 2

Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia
dla jednej osoby za cene brutto:

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio TAK NIE
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu min 5 llos¢ godzin przeprowadzonych przez osobe
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia (w wyznaczong do realizacji szkolenia......

okresie do 3 lat przed dniem ztozenia oferty)

llo$¢ przeprowadzonych godzin szkoleniowych
Wykonawcy w ciggu ostatnich 3 lat.  Prosze
wpisac ilos¢ godzin szkoleniowych

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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CZESC3

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia
dla jednej osoby za cene brutto:

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio TAK NIE
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu min 5 llos¢ godzin przeprowadzonych przez osobe
szkolen z zakresu przedmiotu zamoéwienia (w wyznaczong do realizacji szkolenia......

okresie do 3 lat przed dniem ztozenia oferty)

llo$¢ przeprowadzonych godzin szkoleniowych
Wykonawcy w ciggu ostatnich 3 lat.  Prosze
wpisac ilos¢ godzin szkoleniowych

Z

CzesCa

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia
dla jednej osoby za cene brutto:

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio TAK NIE
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu min 5 llos¢ godzin przeprowadzonych przez osobe
szkolen z zakresu przedmiotu zamoéwienia (w wyznaczong do realizacji szkolenia......

okresie do 3 lat przed dniem ztozenia oferty)

llo$¢ przeprowadzonych godzin szkoleniowych
Wykonawcy w ciggu ostatnich 3 lat. Prosze
wpisac ilos¢ godzin szkoleniowych

Z

CZESC5

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia
dla jednej osoby za cene brutto:

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio TAK NIE
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu min 5 llos¢ godzin przeprowadzonych przez osobe
szkolen z zakresu przedmiotu zamoéwienia (w wyznaczong do realizacji szkolenia......

okresie do 3 lat przed dniem ztozenia oferty)

llo$¢ przeprowadzonych godzin szkoleniowych
Wykonawcy w ciggu ostatnich 3 lat.  Prosze
wpisac ilos¢ godzin szkoleniowych

z

CczeSC6

Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia
dla jednej osoby za cene brutto:

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio TAK NIE
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu min 5 llos¢ godzin przeprowadzonych przez osobe
szkolen z zakresu przedmiotu zamdwienia (w wyznaczong do realizacji szkolenia......

okresie do 3 lat przed dniem ztozenia oferty)
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llo$¢ przeprowadzonych godzin szkoleniowych
Wykonawcy w ciggu ostatnich 3 lat.  Prosze
wpisac ilos¢ godzin szkoleniowych

Z

CZESC7

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia
dla jednej osoby za cene brutto:

Oswiadczam iz, osoba bezposrednio TAK NIE
zaangazowana do wykonania ustugi posiada
doswiadczenie w przeprowadzeniu min 5 llos¢ godzin przeprowadzonych przez osobe
szkolen z zakresu przedmiotu zamoéwienia (w wyznaczong do realizacji szkolenia......

okresie do 3 lat przed dniem ztozenia oferty)

llo$¢ przeprowadzonych godzin szkoleniowych
Wykonawcy w ciggu ostatnich 3 lat. Prosze
wpisac ilos¢ godzin szkoleniowych
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE Wykonawcy zamoéwienia

1A, NIZEJ POUPISANY/@: ovirieecteetetee ettt ettt bt st st et sstesba et st ebe e et et ebeseasessesaas st astesssessasessesanesrens

dZiatajaC W IMIENIU 1 M@ FZECZ: vttt st st st e e et et e et et sae st stese e sanbentebesansaneanas

(nazwa Wykonawcy)

os$wiadczam, ze nie jestem powigzany/a z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

Q 0 T W

uczestnictwo w spotce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, ze:

Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
zamowienia.

Posiadam niezbednga wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Posiadam wpis do RIS.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Data i czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 3

Opis przedmiotu zamdwienia

Opis przedmiotu zamoéwienia

Czes$é1
l.p. Pozycja Opis pozycji
1 Opis AUTO CAD
przedmiotui | pPrzedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie
zamowienia | ¢k olenia zawodowego wraz z egzaminem dla kandydatéw korzystajacych z
kursu.
Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 16 godzin zegarowych na 1 osobe.
Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatéw praktycznych i
teoretycznych. Szkolenia prowadzone bedg w sposdéb umozliwiajacy
przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacyjnego.
Program szkolenia musi obejmowaé¢ co najmniej nastepujacy zakres
tematyczny:
Wprowadzenie do srodowiska pracy
Ustawienia rysunku
Wspodtrzedne i podstawowe narzedzia rysunkowe
Tworzenie geometrii dwuwymiarowej
Modyfikowanie geometrii dwuwymiarowej
Zarzadzanie cechami obiektow
Zarzadzanie cechami obiektéw
Wydruki
2 Liczba Zajecia teoretyczne: 4 godzin
godzin: Zajecia praktyczne: 12 godzin
3 Miejsce Szkolenia realizowane powinno by¢ na terenie M. Gdariska lub na terenie
realizacji powiatu gdanskiego
4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Fundusze # URZAD MARSZAEKOWSKI Unia Europejska

Eu I'OPG.‘JS_kle \ 9 WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny N 24

Projekt ,Mieszkancy Powiatu Gdanskiego aktywni zawodowo- etap Ill” realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Czesc 2

l.p. Pozycja Opis pozycji

1 Opis KURS DLA OPIEKUNKI DZIECI DO LAT 3 - KURS
przedmiotu i | KWALIFIKACYIJNY

zamoéwienia | Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie szkolenia zawodowego.

280-godzinne szkolenie dla opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym;

Program szkolenia powinien byé opracowane na podstawie
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25
marca 2011 r. w sprawie zakresu programéw szkolen dla
opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym oraz dziennego
opiekuna (Dz. U. 22020 r. poz. 1205 j.t

Program szkolenia musi obejmowaé co najmniej nastepujacy
zakres tematyczny:
Kompetencje opiekuna dziecka
Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka
Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki
Rozwdj dziecka w okresie wczesnego dziecinstwa

2 Liczba godzin: | Zajecia teoretyczne: 200 godziny
Zajecia praktyczne: 80 godziny

3 Miejsce Szkolenia realizowane powinno by¢ na terenie M. Gdarska lub
realizacji na terenie powiatu gdanskiego

4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji
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Cze$é 3
l.p. Pozycja Opis pozycji
1 Opis MALA PRZEDSIEBIORCZOSC — NOWE PRZEPISY, ROZLICZENIA,

przedmiotui | RACHUNKOWOSC, KADRY

zamoéwienia | Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie szkolenia zawodowego.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 32 godzin
szkoleniowych na 1 osobe, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatéow
praktycznych i teoretycznych. Program szkolenia bedzie
opracowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa. Szkolenia prowadzone bedg w sposéb
umozliwiajgcy przygotowanie uczestnika do egzaminu.

Program szkolenia musi obejmowaé co najmniej nastepujacy
zakres tematyczny:

Zmiany w prawie w roku 2021 i 2022

Najwazniejsze zmiany

Wybrane procedury i czynnosci z zakresu zaktadania i
funkcjonowania firmy

Podstawowa dokumentacja zwigzana z dziatalnoscia
gospodarczg

Zrédta i sposoby finansowania dziatalnosci gospodarczej i jej
rozwoju

Podstawowe zagadnienia z zakresu ksiegowosci jednoosobowej
dziatalnos$ci gospodarczej Podstawowe zagadnienia z zakresu
kadr

2 Liczba godzin: | Zajecia teoretyczne: 15 godziny
Zajecia praktyczne: 17 godziny

3 Miejsce Szkolenia realizowane bedg na terenie powiatu gdanskiego lub
realizacji M. Gdanska

4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Czesc 4

l.p. Pozycja Opis pozycji

1 Opis STYLIZACJI PAZNOKCI ORAZ STYLIZACJI RZES
przedmiotu i
zamowienia | pradmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie szkolenia zawodowego wraz z egzaminem dla
kandydatdéw korzystajgcych z kursu.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 40 godzin zegarowych
na 1 osobe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zajecia
prowadzone bedg w formie warsztatéw praktycznych i
teoretycznych.

Program szkolenia musi obejmowac co najmniej nastepujacy
zakres tematyczny:

higiena w pracy stylisty paznokci

dezynfekcja i sterylizacja narzedzi

budowa paznokcia

pielegnacja paznokci naturalnych i dtoni

manicure naturalny — z cgzkami i bez

manicure hybrydowy

przedtuzanie paznokci zelem: tips, forma

pokrycie wtasnej ptytki masg

omoéwienie istoty przedtuzania rzes

cykl zycia rzes naturalnych

przeciwwskazania do zabiegu

wywiad z klientka/klientem

omoéwienie ksztattu oczu oraz dobér stylizacji do oka

procedura zabiegowa

efekty niepozgdane w trakcie lub po stylizacji rzes

zasady uzupetnienia rzes

alergia

2 Liczba godzin: | Zajecia teoretyczne: 15 godzin
Zajecia praktyczne: 25 godzin

3 Miejsce Szkolenia realizowane bedg na terenie powiatu gdanskiego lub
realizacji M. Gdanska

4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Czesc 4

l.p. Pozycja Opis pozycji

1 Opis STYLIZACJI PAZNOKCI ORAZ STYLIZACJI RZES
przedmiotu i
zamowienia | pradmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie szkolenia zawodowego wraz z egzaminem dla
kandydatdéw korzystajgcych z kursu.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 40 godzin zegarowych
na 1 osobe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zajecia
prowadzone bedg w formie warsztatéw praktycznych i
teoretycznych.

Program szkolenia musi obejmowac co najmniej nastepujacy
zakres tematyczny:

higiena w pracy stylisty paznokci

dezynfekcja i sterylizacja narzedzi

budowa paznokcia

pielegnacja paznokci naturalnych i dtoni

manicure naturalny — z cgzkami i bez

manicure hybrydowy

przedtuzanie paznokci zelem: tips, forma

pokrycie wtasnej ptytki masg

omoéwienie istoty przedtuzania rzes

cykl zycia rzes naturalnych

przeciwwskazania do zabiegu

wywiad z klientka/klientem

omoéwienie ksztattu oczu oraz dobér stylizacji do oka

procedura zabiegowa

efekty niepozgdane w trakcie lub po stylizacji rzes

zasady uzupetnienia rzes

alergia

2 Liczba godzin: | Zajecia teoretyczne: 15 godzin
Zajecia praktyczne: 25 godzin

3 Miejsce Szkolenia realizowane bedg na terenie powiatu gdanskiego lub
realizacji M. Gdanska

4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Cze$¢ 5

l.p. Pozycja Opis pozycji

1 Opis Kurs JEZYKA POLSKIEGO POZIOM OD A.1 DO B.1 wraz z
przedmiotu i |egzaminem zewnetrznym dla poziomu B.1
zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie szkolenia zawodowego wraz z egzaminem dla
kandydatdéw korzystajgcych z kursu.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 134 godzin
szkoleniowych na 1 osobe, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami. Zajecia prowadzone bedg w formie warsztatow
praktycznych i teoretycznych. Program szkolenia bedzie
opracowany zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa. Szkolenia prowadzone bedg w sposéb
umozliwiajgcy przygotowanie uczestnika do egzaminu na
poziomie B.1

Zakres tematyczny:

e przedstawianie sie

e nawigzywanie kontaktu, pytanie i wyrazanie
samopoczucia

e zadawanie pytan

e okreslanie cech os6b

e pytania o podstawowe informacje, adres, numer
telefonu, narodowos¢, pochodzenie, wiek, zawdd i
zajecie

e wyrazanie upodobania, relacji czasowych

e czesci dnia, godziny, dni tygodnia

e czynnosci dnia codziennego

e O0pis wygladu

e zainteresowania, hobby, wolny czas

e zakupy

e jedzeniei picie

e wyrazanie mozliwosci i zdolnosci, proponowanie
spotkania, przyjecie i odrzucenie propozycji;

e wyrazanie relacji czasowych, pytanie o informacje w
miejscach publicznych, rodzaje srodkéw komunikacji;

e zakupy w sklepie spozywczym, odziezowym, nazwy
sklepéw i towardw, wyrazanie preferencji,
niezadowolenia, uznania, komplementy;

e relacjonowanie przesztosci;

* nazwy miesiecy;

e plany na przysztos¢;

e sktadanie zyczen;

e okreslanie lokalizacji, pytania o kierunek i droge, nazwy
kierunkéw ,obiektow i miejsc, podrézowanie, wakacje;

e mieszkanie;

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

S

| URZAD MARSZAtKOWSKI Unia Europejska
TP WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt ,Mieszkancy Powiatu Gdanskiego aktywni zawodowo- etap Ill” realizowany w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

e pogoda, pory roku;

e zdrowie, cztowiek, czesci ciata, wizyta u lekarza,
choroby, porady;

e relacje czasowe z przesztosci;

e wyrazanie opinii, upodobania, relacjonowanie.

e opis cech wygladu i charakteru;

e porownywanie i wyrazanie opinii na konkretny temat;

e ustugi; przedstawianie i opisywanie sytuacji z
przesztosci;

e wyrazanie uczu¢;

e mowienie o przysztosci, planach;

e wyrazanie warunku, swoich preferencji;

e Opis zycia na wsi i w miescie;

e opisywanie Srodowiska naturalnego;

e wyrazanie zyczenia ,o0czekiwania;

opisywanie zwigzkdw uczuciowych.

2 Liczba godzin:

Zajecia teoretyczne: 52 godziny
Zajecia praktyczne: 82 godziny

3 Miejsce Szkolenia realizowane bedg na terenie powiatu gdanskiego lub
realizacji M. Gdanska

4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Czesc 6

l.p. Pozycja Opis pozycji

1 Opis OPERATOR tADOWARKI JEDNONACZYNIOWEJ

przedmiotu i |Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i
zamoéwienia | przeprowadzenie szkolenia wraz z wykupieniem egzaminem
panstwowego oraz niezbednych badan lekarskich dla 1
uczestnika.

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 134 godzin na 1
osobe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zajecia
prowadzone bedg w formie warsztatéw praktycznych i
teoretycznych. Program szkolenia bedzie opracowany zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa. Szkolenia
prowadzone bedg w sposdb umozliwiajacy przygotowanie
uczestnika do egzaminu panstwowego.

2 Liczba godzin: | Zajecia teoretyczne: 52 godziny szkoleniowych
Zajecia praktyczne: 82 godziny zegarowych

3 Miejsce Szkolenia realizowane bedg na terenie powiatu gdanskiego lub
realizacji M. Gdanska

4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Czesc 7
l.p. Pozycja Opis pozycji
1 Opis PRACOWNIK BIUROWY Z OBStUGA MS WORD | MS EXCEL.
przedmiotu i

zamoéwienia | Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja i
przeprowadzenie szkolenia

Szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 40 godzin na 1 osobe,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zajecia prowadzone bedg
w formie warsztatéw praktycznych i teoretycznych. Program
szkolenia bedzie opracowany zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa. Szkolenia prowadzone bedgy w
sposdb umozliwiajgcy przygotowanie uczestnika do egzaminu
panstwowego.

Program szkolenia musi obejmowaé co najmniej nastepujacy
zakres tematyczny:

Rola pracownika biurowego
Praca z MS WOR — tworzenie pism, edycja tekstu

Praca z MS Excel — skréty i podstawowe funkcje
wykorzystywane przy wypetnianiu obowigzkéw pracownika
biurowego.

2 Liczba godzin: | Zajecia teoretyczne: 15 godzin

Zajecia praktyczne: 25 godzin

3 Miejsce Szkolenia realizowane bedg na terenie powiatu gdanskiego lub
realizacji M. Gdanska

4 Termin Termin szkolenia zostanie ustalony z uczestnikiem projektu
realizacji

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



