
	

	 	 	 	 	 	 	 	 	 	      Lublin dn.24.05.2022


ZAPYTANIE OFERTOWE

 

Nr 5.1/KSM/2022

dotyczące dostarczania produktów spożywczych


Fundacja Innowacji i Inspiracji w związku z realizacja projektu „Utworzenie klubów seniora w Gminie Milejów”  
(nr umowy o dofinansowanie RPLU.11.02.00-06-0042/20) w ramach Osi Priorytetowej 11 Włączenie społeczne 
Działanie 11.2 Usługi społeczne i zdrowotne Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 
2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego ogłasza zapytanie ofertowe na 
wyłonienie wykonawcy zakupu oraz dostarczania produktów spożywczych. 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
15800000-6 Różne produkty spożywcze 
15861000-1 Kawa 
15863000-5 Herbata 
15865000-9 Napary ziołowe 
15821200-1 Herbatniki słodkie 
15831200-4 Cukier biały 
15511210-8 Mleko UHT 
33763000-6 Ręczniki papierowe do rąk 
03413000-8 Drewno opałowe


Fundacja Innowacji i Inspiracji 
ul. Konopnicka 6/2, 20-022 Lublin 
NIP: 7123298650 
E-mail: fundacja3i@gmail.com


Wybór dostawcy zamówienia, stanowiącego przedmiot niniejszego zapytania, będzie dokonany zgodnie z zasadami  
i procedurą „zasady konkurencyjności” określonymi przez „Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków  
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014-2020” Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 19.07.2017 r. (MR/H 2014-2020/23(3)07/2017),  
bez zastosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.


SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi polegającej na sukcesywnych dostawach produktów spożywczych na 
potrzeby funkcjonowania Klubów Seniora w Gminie Milejów (Klub Seniora w Milejowie, Klub Seniora w Maryniowie 
oraz w Klubie seniora w Cygance) w ramach projektu „Utworzenie klubów seniora w Gminie Milejów”


W zakresie przedmiotu zamówienia wymagana jest sprzedaż i dostawa wraz z wniesieniem przedmiotu zamówienia do 
siedziby Klubów Seniora w Gminie Milejów pod następującymi adresami: 
- Klub Seniora w Milejowie – Gminny Ośrodek Kultury, ul. Fabryczna 1, 21-020 Milejów   
- Klub Seniora w Maryniowie – Maryniów 11A, 21-020 Milejów  
- Klub Seniora w Cygance – Cyganka 25, 21-020 Milejów 


Produkty spożywcze będą dostarczone  w następujących ilościach:  
Klub seniora w Milejowie  -średnio dla 20 osób/ 5 dni w tygodniu,  
Klub seniora w Maryniowie -średnio dla 20 osób /5 dni w tygodniu, 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Klub seniora w Cygance -średnio dla 20 osób/ 5 dni w tygodniu. 
 
Produkty będą dostarczane w latach 2022-2023 działalności klubów w następujących ilościach: 


Produkty na ogniska dostarczane będą dostarczane w latach 2022-2023 działalności klubów przy założeniu 
następujących ilości: 

- Klub Seniora w Milejowie –20 osób na 1 ognisku 
- Klub Seniora w Maryniowie - 20 osób na 1 ognisku 
- Klub Seniora w Cygance – 20 osób na 1 ognisku

Planowane jest przeprowadzenie 4 ognisk/rok w każdym klubie seniora. 

Łącznie: 


 
Czas realizacji oraz ilość produktów może ulec zmianie według zapotrzebowania Zamawiającego. 
 
a) Szczegółowy opis minimalnych parametrów produktów oraz wymagań Zamawiającego dotyczących produktów 
spożywczych składających się na przedmiot zamówienia został zawarty w Załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania przesunięć między pozycjami zawartymi w załączniku nr 1 do 
Zapytania Ofertowego, tj. zamówienia innej ilości poszczególnych pozycji po cenach jednostkowych zawartych w 
umowie. Zamawiający podkreśla jednak, że w ramach poszczególnych części, wartość zawartej na podstawie 
niniejszego postępowania umowy pozostaje taka sama. 
c)) Zamawiający zastrzega, że minimalny, gwarantowany poziom ilościowy umowy dla poszczególnych lat będzie 
wynosił 90 %  osobodni.  
d) Zamawiający zastrzega, że nie wykonanie pełnego zakresu ilościowego umowy nie rodzi roszczenia o zakup nie 
zrealizowanej w okresie obowiązywania umowy ilości towaru podanej w ofercie cenowej Wykonawcy.  
e) Asortyment przedstawiony w załączniku nr 1 nie jest katalogiem zamkniętym, Zamawiający w okresie 
obowiązywania umowy może dokonywać zamówienia na dodatkowy asortyment mieszczący się w zakresie serwisu 
kawowego z danej grupy towarów określonej w Zadaniu do kwoty podanej w ofercie cenowej Wykonawcy. 

f) Przedmiot zamówienia musi być wytworzony i dostarczony zgodnie z niżej wymienionymi normami  
i przepisami: 
- Ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2017 poz. 149); 
- Ustawą z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2212); 
- Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 22 listopada 2010 r. w sprawie dozwolonych substancji dodatkowych (Dz. 
U. z 2010 nr 232 poz. 1525 z późn. zm.) 
- Rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie znakowania poszczególnych 
rodzajów środków spożywczych (Dz.U. 2015 poz. 29 z późn. zm.)

 
Realizacja przedmiotu zamówienia:

	 


a) Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta na czas określony okres licząc od daty jej podpisania do 
dn. 31.08.2023r.


b) Wykonawca wszystkie dostawy do Zamawiającego będzie realizował na podstawie zamówień składanych 
drogą telefoniczną, na piśmie lub  e-mailem przez upoważnione osoby.


c) Zamawiający zobowiązuje się, że wartość brutto jednorazowego zamówienia nie będzie niższa niż 150 
złotych.


d) W zamówieniach Zamawiający będzie określał dokładną ilość i rodzaj zamawianego asortymentu oraz datę 
zamówienia.


Rok 2022 9 600 osobodni

Rok 2023 8 400 osobodni

Rok 2022 12 ognisk

Rok 2023 12 ognisk 
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e) Dostawy co do zasady będą odbywać się dwa razy w miesiącu do każdego klubu lub na każde żądanie 

Zamawiającego lecz nie częściej niż raz w tygodniu.

f) Wykonawca zobowiązuje się dostarczać towar do dwóch klubów Seniora, w dni robocze w godzinach 7:00 do 

20:00. 

g) Wykonawca zobowiązuje się dostarczać towar na własny koszt. Wykonawca zobowiązuje się we własnym 

zakresie dokonywać wyładunku i wniesienia dostarczonego towaru do wskazanych pomieszczeń  
i ich rozładunku.


1. Nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych oraz częściowych

2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w polskich złotych (PLN). Nie przewiduje się 
rozliczeń w walutach obcych.

3. Nie dopuszcza się zakupu asortymentu przez Wykonawcę o niższych od wymaganych parametrów.

4. Wykonawca zobowiązuje się, że dostarczane produkty będą świeże, pełnowartościowe oraz należytej jakości.

5. W przypadku stwierdzonych wad jakościowych lub w przypadku dostarczenia przedmiotu zamówienia innego niż był 
zatwierdzony przez Zamawiającego, informuje on Wykonawcę o stwierdzonej wadliwości, wstrzymując jednocześnie 
zapłatę za zakwestionowany towar i uruchomi postępowanie reklamacyjne. Termin na złożenie reklamacji wynosi 2 dni 
robocze od dnia otrzymania przedmiotu zamówienia. Po stwierdzeniu zasadności reklamacji Wykonawca zobowiązany 
jest dokonać wymiany towaru na wolny od wad, na własny koszt, na przedmiot zamówienia.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy przyjęcia przedmiotu zamówienia w następujących przypadkach:

a) dostarczonego w sposób niewłaściwy, 
b) dostarczonego w uszkodzonym opakowaniu, 
c) gdy uszkodzony jest przedmiot zamówienia, 
d) gdy przedmiot zamówienia i jego jakość są niezgodne z opisem zawartym w umowie, 
e) gdy jego wygląd, zapach, konsystencja budzą uzasadnione podejrzenia co do jakości bądź przydatności do spożycia.

W takim wypadku osoba upoważniona w imieniu Zamawiającego do odbioru zamówienia sporządza stosowną notatkę, 
wskazując przyczynę odmowy przyjęcia zamówienia, zaś Wykonawca ma obowiązek niezwłocznie, najpóźniej w 
terminie 1 dnia roboczego od dnia sporządzenia notatki dostarczyć w sposób właściwy przedmiot zamówienia.

9. W sytuacji, gdy Wykonawca nie jest w stanie dostarczyć w wyznaczonym terminie produktu zgodnego  
z opisem zawartym w Załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego, Zamawiający ma prawo do nabycia towaru poza 
obowiązującą umową i obciążenia kosztami zakupu Wykonawcę.

10. Podstawą zapłaty są poprawnie wystawione i przesłane na właściwy adres faktury. 

11. Zamawiający preferuje aby wśród osób bezpośrednio uczestniczących w wykonywaniu przedmiotu zamówienia 
była zatrudniona co najmniej 1 osoba znajdująca się w szczególnej sytuacji na rynku pracy. Wykonawca zobowiązuje się 
do:  
• zapewnienia czynnego udziału przy realizacji przedmiotu zamówienia co najmniej 1 osoby znajdującej się  
w szczególnej sytuacji na rynku pracy (zatrudnionej na podstawie umowy o pracę/umowy cywilno-prawnej 
nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy na realizację usługi) – od pierwszego dnia realizacji przedmiotu 
zamówienia, a) przedłożenia Zamawiającemu – w terminie do 7 dni od daty podpisania umowy na realizację usługi – 
kserokopii (potwierdzonych za zgodność z oryginałem) dokumentów poświadczających fakt zatrudnienia osoby 
znajdującej się w szczególnej sytuacji na rynku pracy tj.:  
* umowę o pracę/umowy cywilno-prawnej;  
* zakres obowiązków, jakie osoba znajdująca się w szczególnej sytuacji na rynku pracy będzie pełnić przy realizacji 
przedmiotu zamówienia;  
* oświadczenia dotyczącego wyrażenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przez osobę znajdującą się  
w szczególnej sytuacji na rynku pracy.  
W przypadku rozwiązania stosunku pracy lub zakończenia umowy cywilno-prawnej przez osobę znajdującą się  
w szczególnej sytuacji na rynku pracy, która brała udział przy realizacji przedmiotu zamówienia lub przez (Wykonawcę) 
przed zakończeniem okresu realizacji usługi Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o tym fakcie Zamawiającego 
(forma pisemna/e-mail) w terminie do 2 dni licząc od dnia, w którym nastąpiło rozwiązanie stosunku pracy lub 
zakończenie umowy cywilno-prawnej, a także do zatrudnienia na to miejsce innej osoby spełniającej takie same 
warunki oraz dostarczenie dokumentów wymienionych w niniejszym powyżej – w terminie do 7 dni. 

IV WYMAGANIA I ZOBOWIĄZANIA 
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Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania przedmiotu zamówienia w każdym momencie 
jego realizacji bez wcześniejszego powiadomienia.


1. Prawo do ubiegania się o udzielenie zamówienia mają tylko ci wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania oraz spełniają warunki określone przez Zamawiającego w niniejszym Zapytaniu Ofertowym 
dotyczące: 
1.1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności lub czynności, o ile wynika to z odrębnych 
przepisów 
1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
1.3. spełnienia warunku nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz 835). 
1.4. opłacenia wadium. 


2.  Warunki udziału w postępowaniu: 
2.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności lub czynności warunkiem udziału w 
postępowaniu jest wykazanie się przez Wykonawcę, że: 
2.1.1 Wykonawca został dopuszczony do produkcji lub obrotu artykułami spożywczymi i posiada decyzję o 
spełnianiu wymagań koniecznych do zapewnienia higieny w procesie produkcji lub w obrocie oraz do zapewnienia 
właściwej jakości zdrowotnej tych artykułów zgodnie z art. 62 ust. 1 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o 
bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2017 poz. 149) - wydaną przez właściwy organ urzędowej kontroli 
żywności - jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
2.1.2. Wykonawca posiada zgłoszoną działalność gospodarczą w zakresie produkcji, składowania, konfekcjonowania 
i obrotu artykułami rolno-spożywczymi, zgodnie z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej 
artykułów rolno- spożywczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2212) - jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich 
uprawnień. 
Spełnienie warunku ocenione zostanie na podstawie złożonego oświadczenia. 
2.2. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa  
2.2.1 Oferent zobowiązany jest do przedłożenia ubezpieczenia OC w zakresie przedmiotowym na kwotę minimum 
50 000 złotych. Ocena na podstawie skanu Ubezpieczenia OC, potwierdzonego za zgodność  
z oryginałem. 
2.2.2 Oferent zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu 
skarbowego potwierdzające, że oferent nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał 
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  
w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert 
2.2.3. Oferent zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że oferent nie zalega  
z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub potwierdzenia,  że uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
3 Zabrania się składania ofert przez podmioty powiązane kapitałowo i/lub osobowo z Zamawiającym. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  
a oferentem, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawaniu 

w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,


d) pozostawaniu z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione 
wątpliwości co do bezstronności tych osób.


V WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
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Złożenie przez takie podmioty oferty skutkować będzie jej odrzuceniem.   

Ponadto zabrania się składania ofert przez:


a) Oferentów, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili szkodę na skutek 
niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia finansowanego ze środków publicznych lub 
prywatnych,  


b) Oferentów, co do których złożono wniosek o wszczęcie postępowania układowego lub upadłościowego lub 
wniosek o likwidację,


c) Oferentów skazanych prawomocnymi wyrokami za przestępstwa karnoskarbowe, umyślne przestępstwa 
przeciwko mieniu, wiarygodności dokumentów, obrotowi gospodarczemu i przeciwko ochronie informacji;  
w przypadku, gdy Wniosek o dopuszczenie składa podmiot będący spółką prawa handlowego lub inną osobą 
prawną wskazany w niniejszej pozycji warunek dotyczy osób reprezentujących ten podmiot a w przypadku 
spółek osobowych – wspólników tych spółek.


d) Oferentów, którzy zalegają z terminową zapłatą podatków oraz składek na ubezpieczenie społeczne.

Złożenie przez takie podmioty oferty skutkować będzie jej odrzuceniem. 
4. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz 835). 
Spełnienie warunku ocenione zostanie na podstawie złożonego oświadczenia na formularzu ofertowym. 
5. Wadium 
5.1 Zamawiający informuje, iż każdy Oferent ubiegający się o realizację zamówienia zobowiązany jest przed upływem 
terminu składania ofert do wniesienia w pieniądzu wadium w wysokości 1 100,00 zł (słownie: jeden tysiąc sto złotych) 
na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy (Bank PKO BP,  nr rachunku 19 1020 3176 0000 5102 0290 
7103 ) W tytule podając informację „Wadium - oferta dot. zapytania ofertowego nr 5.1/KSM/2022”. Oferent 
zobowiązany jest dołączyć do oferty potwierdzenie wpłaty wadium. Zamawiający zatrzyma wadium, jeżeli Oferent, 
którego oferta została wybrana, odmawia lub uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zapytania z zachowaniem zasad 
konkurencyjności na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym lub też nie przedłoży wymaganych procedurą 
dokumentów i oświadczeń – bez względu, czy jest to zawinione czy też niezawinione przez Oferenta. Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość zatrzymania wadium Oferenta, z którym zawarta zostanie umowa jako zabezpieczenie 
właściwego wykonania rzeczonej umowy.

6. Dla potwierdzenia umocowania do reprezentowania Wykonawcy - wypis z odpowiedniego rejestru (KRS, CEIDG) lub 
pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile osoba podpisująca nie występuje w w/w dokumentach.  
W przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa ust. 9, 
w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowym ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 
Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.


Oferty należy składać:

- w formie pisemnej na adres:  

Fundacja Innowacji i Inspiracji

ul. Konopnicka 6/2, 20-022 Lublin 
w dni robocze, w godzinach od 8.00 do 16.00. 
lub

w wersji elektronicznej (tj. skan formy pisemnej oferty wraz z wymaganymi załącznikami w formacie PDF) przesłać na 
adres

e-mail: fundacja3i@gmail.com

w tytule wiadomości (e-mail’a) podając: nazwę/imię i nazwisko oferenta oraz informację „Oferta dot. zapytania 
ofertowego nr 5.1/KSM/2022”


do dnia 31.05.2022 (decyduje data dostarczenia)


1. Oferty złożone w innej formie i/lub po wskazanym terminie zostaną odrzucone.  Oferty należy składać  
na wzorze określonym w zał. nr 1 do niniejszego zapytania.


2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem nieważności.


V OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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3. Oferty mogą zostać dostarczone osobiście (w zamkniętej kopercie) lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej/

kurierem.

4. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data wpływu oferty do 

Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

5. Podpisy wykonawcy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób czytelny i pozwalający 

zidentyfikować osobę podpisującą (np. podpis i obok czytelnie imię i nazwisko).

6. Wykonawca poda cenę oferty w formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do zapytania) w kwocie brutto.

7. Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla rzetelnego i pełnego wykonania 

wszystkich zobowiązań wynikających z opisu przedmiotu zamówienia.

8. Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy.

9. Wykonawca odpowiada za wszelkie negatywne skutki wynikłe z nieprawidłowego zaadresowania, oznaczenia 

koperty, czy też za skierowanie przesyłki do innej jednostki.

10. Przed upływem terminu na składanie ofert Wykonawca może zmienić (uzupełnić, poprawić) ofertę. Zmiana 

taka może nastąpić poprzez złożenie Zamawiającemu oferty zmieniającej według takich samych zasad jak 
wcześniej złożona oferta.


11. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

12. Wykonawcy zobowiązani są złożyć wszystkie wymagane załączniki.

13. Przed upływem terminu na składanie ofert Wykonawca może wycofać złożoną ofertę. W tym celu 

Wykonawca złoży Zamawiającemu pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty, podpisane przez osobę/y 
upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Niezbędne jest dołączenie aktualnego odpisu z właściwego 
rejestru Wykonawcy. Zamawiający zwróci Wykonawcy jego ofertę bezpośrednio do rąk osoby upoważnionej 
przez Wykonawcę, za pokwitowaniem odbioru lub prześle pocztą na adres wskazany w piśmie strony 
ponumerowane i podpisane przez osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu 
Wykonawcy.


14. Oferty złożone w innej formie i/lub po wskazanym terminie zostaną odrzucone, a oferty prawidłowo 
zaadresowane a złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy bez otwierania.


15. Zamawiający żąda określenia ceny oferty w walucie PLN, wyrażonej w cyfrach i słownie, w zaokrągleniu do 
dwóch miejsc po przecinku.


16. Wykonawca ma obowiązek ustalenia prawidłowej stawki podatku od towarów i usług.

17. Zamawiający nie dopuszcza możliwość złożenia oferty wspólnej. Poprzez Wykonawców ubiegających się 

wspólnie rozumie się również wspólników spółki cywilnej.


1. Ocena ofert jest dwuetapowa: I etap - ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu i II etap – badanie i 
ocena oferty. 
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych ofert. 
Niezgodności nie mające istotnego znaczenia dla oferty, takie jak oczywiste omyłki pisarskie nie powodują odrzucenia 
oferty, ale są wyjaśnianie z Wykonawcami. 
3. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń i dokumentów wskazanych w Rozdziale VII Zapytania ofertowego lub ich nie 
uzupełni po wezwaniu, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają niemożliwe do skorygowania błędy 
(inne niż oczywiste omyłki pisarskie), Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy. 
4. Etap I odbywa się po otrzymaniu ofert i ma na celu sprawdzenie czy oferty spełniają wymagane warunki udziału w 
postępowaniu wynikające z treści ogłoszenia zapytania ofertowego. 
5. Zamawiający odrzuca oferty, jeżeli: 
a) oferta nie odpowiada treści Zapytania Ofertowego, 
b) do oferty nie załączono wszystkich wymaganych dokumentów przewidzianych w zapytaniu lub ich nie uzupełniono 
po wezwaniu. 
c) oferent jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym; przez powiązania kapitałowe lub osobowe 
rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  

VI KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT:
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a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 
określony przez IZ w wytycznych programowych;  
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 
kurateli. 
e) Wykonawca nie spełnił warunków udziału w postępowaniu. 
 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:


Sposób przyznawania punktacji w poszczególnych kryteriach oceny ofert:

Ad. 1: Sposób obliczania punktów w ramach kryterium 1: „Cena brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia.”:

C = (CON / COB ) x 90 % x 100

gdzie:

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia.”;

C ON - cena oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert;

C OB - cena oferty badanej;


W kryterium nr 1 oferta może uzyskać maksymalnie 90 pkt. 
 
Ad. 2: Sposób obliczania punktów w ramach kryterium 2: „Klauzule społeczne”

W kryterium nr 2 Zamawiający przyzna punkty za spełnienie klauzul społecznych

 
D = TAK - 10 pkt 
       NIE - 0 pkt 
 
W kryterium nr 2 oferta może uzyskać maksymalnie 10  pkt. 
 
6. Oferta wykonawcy, która uzyska największą liczbę punktów wg wzoru Pc= C+D zostanie wybrana jako oferta 
najkorzystniejsza.

7. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień lub dodatkowych informacji lub 
dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania szczegółowych wyjaśnień w zakresie ceny od oferenta i prawo 
odrzucenia oferty, która zawierać będzie rażąco niską cenę, tj. cenę niższą o więcej niż 30% od oszacowanej przez 
Zamawiającego wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich ofert złożonych w postępowaniu. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do korygowania oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych w treści oferty 
o czym informuje Oferenta. Jeżeli oferent nie poinformuje Zamawiającego o zaakceptowaniu dokonanej korekty Oferta 

Lp. Kryterium Liczba punktów  
(waga) kryterium.

1. Cena brutto za realizację całości 
przedmiotu zamówienia.

90 pkt (90 %)

2. Klauzule społeczne TAK- 10 pkt ( 10%) 
NIE- 0 pkt ( 0%)

Łączna waga kryteriów 
oceny ofert: 100 pkt (100 %)
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zostanie odrzucona i nie będzie podlegała dalszej ocenie. 
10. Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zaproszony do podpisania umowy. 
11. Zamawiający po wybraniu oferty albo zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru, powiadamia oferentów o 
jego wyniku albo o zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru poprzez informację umieszczoną na stronie: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 


1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie bez podania przyczyny, 
b) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 
c) zmiany terminów wyznaczonych w zapytaniu, 
d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie postępowania, 
e) wyłącznej interpretacji zapisów zapytania.

2. Zamawiający od chwili udostępnienia warunków, a oferent od chwili złożenia oferty zgodnie z zapytaniem są 
obowiązani postępować zgodnie z postanowieniami zapytania. 
3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia w wyznaczonym przez siebie terminie.

4. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający wezwie wykonawcę, który złożył najkorzystniejszą ofertę do 
zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy wykonawca nie zawrze umowy, 
Zamawiający może zawrzeć umowę z wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną 
najwyższą liczbę punktów, pod warunkiem, że nie upłynął termin związania ofertą. 
5. Dopuszczalna jest zmiana warunków zamówienia przed zawarciem umowy, jeżeli zmiany te są korzystne dla 
Zamawiającego. 
6. Dopuszczalna jest zmiana umowy, o ile zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie 
następujące warunki: 
a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą 
starannością, nie mógł przewidzieć, 
b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie

7. Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w następujących przypadkach:

a) w części dotyczącej wysokości wynagrodzenia brutto, która będzie wynikać ze zmiany w prawie właściwym dla 
podatku od towarów i usług VAT - w razie zmiany stawki podatku VAT po zawarciu umowy, strony obowiązywać będzie 
nowa stawka podatku z datą wprowadzenia jej w życie przepisami, a zmiana kwoty brutto wartości umowy z tego 
tytułu jest akceptowana przez strony bez konieczności składania dodatkowych oświadczeń i zmiany umowy zmiany 
obowiązujących przepisów, jeżeli konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego;

b) w części dotyczącej wysokości wynagrodzenia, która będzie wynikać z wprowadzenia przez Wykonawcę nowych, 
niższych w stosunku do obowiązujących w umowie, cen za przedmiot zamówienia; 
c) zmiany nazwy produktów, wycofania produktów, ogólnej niedostępności produktów na rynku ze względu na 
szczególne, trudne do przewidzenia okoliczności, zamiany sposobu konfekcjonowania, o ile zmiana ta nie będzie 
powodowała pogorszenia jakościowego, a produkt będzie spełniał wszelkie wymagania określone przez Zamawiającego 
w Załączniku 1.2 do Zapytania Ofertowego, ponadto zmiana nie może spowodować zmiany ceny wynikającej z oferty, 
na podstawie, której był dokonany wybór Wykonawcy; 
d) zmiany prawa, wchodzącej w życie po zawarciu umowy, powodującej konieczność zmiany umowy w celu 
dostosowania jej do prawa wraz ze skutkami wprowadzenia tej zmiany, 
e) zmiany wytycznych horyzontalnych i/lub programowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Lubelskiego na lata 2014-2020, wchodzącej w życie po zawarciu umowy, powodującej konieczność zmiany umowy w 
celu dostosowania jej do wytycznych wraz ze skutkami wprowadzenia tej zmiany, 
f) zmiany wynikającej z powstania niezgodności pomiędzy zapisami umowy a treścią oferty i/lub zapytania ofertowego.

8. Zmiany, o których mowa w pkt. 7 mogą być dokonane na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy, za zgodą obu 
stron i zostaną wprowadzone do umowy aneksem. 
9. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej oraz osób biorących udział w realizacji umowy którejkolwiek 
ze stron umowy nie stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do 
informowania siebie wzajemnie o zmianie formy organizacyjno-prawnej, o zmianie adresu lub osób. Zawiadomienie 
uważa się za skutecznie doręczone, jeżeli zostanie sporządzone na piśmie  
i dostarczone drugiej stronie. 

VIII POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
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10. Do przyszłej umowy zawieranej z wybranym oferentem, mogą zostać wprowadzone między innymi poniższe zapisy 
dotyczące zasad realizacji umowy, obowiązków i odpowiedzialności Wykonawcy względem Zamawiającego czy 
Instytucji Pośredniczącej/ Instytucji Zarządzającej:

Zastrzegające możliwość nałożenia kar umownych na rzecz Zamawiającego, do 100% wartości zamówienia, 
na okoliczność niewykonania lub nienależytego wykonania usługi przez Wykonawcę m.in. w następujących sytuacjach:

a) Realizacji przez Wykonawcę usługi wbrew ustalonym harmonogramom;

b) Nieprzedstawiania dokumentów realizacji usługi w terminach wskazanych w umowie;

c) Przedkładania w toku realizacji usługi fałszywych oświadczeń lub podrobionych, przerobionych  
lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub też popełnienie oszustwa;

d) Innych przypadków nie wykonywania przez Wykonawcę usługi zgodnie z jej postanowieniami lub działań,  
lub zaniechań Wykonawcy uniemożliwiających Zamawiającemu prawidłowe realizowanie wsparcia.


1. Minimalny wymiar i zakres kar umownych: Wykonawca zobowiąże się do zapłaty na rzecz Zamawiającego 
następujących kar umownych: 
a) W wysokości minimum 2% wartości wynagrodzenia umownego brutto, za każdy dzień opóźnienia  
w wykonaniu przedmiotu umowy, w stosunku do terminu określonego w umowie 
b) W wysokości minimum 10% wartości wynagrodzenia umownego brutto, z tytułu odstąpienia  
od umowy przez Zamawiającego na skutek okoliczności leżących po stronie Wykonawcy.   
c) W wysokości minimum 2% wartości wynagrodzenia umownego brutto, z tytułu nieprawidłowej realizacji 
zamówienia,  za każdy dzień do czasu usunięcia nieprawidłowości.


         2.    Umowa w zakresie opisu sposobu rozliczeń i wypłaty wynagrodzenia zawierać będzie zapisy: 
	 a) uzależniające wypłatę wynagrodzenia od prawidłowo wystawionego i doręczonego rachunku  
	 lub faktury; 
	 b) uzależniającej możliwość wystawienia rachunku lub faktury od dokonania przez Zamawiającego 

ostatecznego odbioru zamówienia potwierdzonego „protokołem odbioru” lub w inny uzgodniony przez strony 

sposób - upoważniający Wykonawcę do wystawienia dokumentów rozliczeniowych;

	 c) uzależniające termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego 

środków dofinansowania na realizację Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych z realizacją 

umowy i zastrzegające tym samym możliwe opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia z tego wynikające (do 90 dni 

od wystawienia faktury lub rachunku).


1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1

2. Formularz ofertowy – Załącznik nr 2

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – Załącznik nr 3


Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji treści niniejszego ogłoszenia ofertowego.

Modyfikacja może mieć miejsce w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert.  
W przypadku wprowadzenia modyfikacji, o której mowa powyżej informacja zostanie  
niezwłocznie zamieszczona na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Dodatkowo w przypadku zmiany treści ogłoszenia Zamawiający przedłuży termin składania ofert  
o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofercie.  Zamawiający zastrzega sobie prawo także  
do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny, a także  
do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.


Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia udziela:

Pani Katarzyna Dymowska

Email: fundacja3i@gmail.com

XI WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA
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