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Nowy Sącz, 2022-05-19

Zamawiający:
Inventum Sp. z o. o.
ul. Siemiradzkiego 11A/2
33-300 Nowy Sącz
tel. 18 521 10 18
biuro@inventum-global.pl

Zapytanie ofertowe
na organizację szkoleń zawodowych  

W ramach projektu pt. „Kierunek -AKTYWIZACJA!” RPSL.09.01.05-24-0083/20 realizowanego dla osi priorytetowej: IX. Włączenie społeczne dla działania 9.1. Aktywna integracja dla poddziałania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym - konkurs w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Śląskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Społeczny).

Tryb postępowania: Wybór wykonawcy odbędzie się zgodnie z zasadą konkurencyjności.

Nazwa i kod CPV: 
Szkolenia zawodowe: 80500000-9

Miejsce, termin i sposób składania ofert: Ofertę należy złożyć za pośrednictwem poczty na adres:  Inventum Sp. z o. o., ul. Siemiradzkiego 11A/2, 33-300 Nowy Sącz, lub osobiście w siedzibie firmy lub w formie elektroniczne poprzez portal baza konkurencyjności. 
Formę elektroniczną należy rozumieć zgodnie z treścią art. 781 § 1 KC jako postać elektroniczną opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ust. 2 tego przepisu mówi, iż w postępowaniach poniżej progów unijnych (procedura krajowa) ofertę składa się w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Podpis zaufany jest dostępny z poziomu profilu zaufanego, natomiast podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny ujęty w e-dowodzie. 
Termin dostarczenia oferty upływa 27.05.2022r.
Pytania dotyczące niniejszego postępowania można kierować elektronicznie na adres:
adrian.janusz@inventum-global.pl 

Podstawowe zasady postępowania: postępowanie realizowane jest w sposób transparentny, z zachowaniem uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców.

Sposób upublicznienia zapytania: Upublicznienie nastąpiło w dniu 19.05.2022r. na bazie konkurencyjności. 

Opis przedmiotu zamówienia: 
Szkolenia zawodowe dla 8 (+/-3) UP trwające średnio 120h, chyba że są inne wytyczne w ich zakresie. 

Szkolenia odbędą się na terenie województwa śląskiego. Tematy szkoleń, liczba osób:

· Rejestratorka medyczna - 120h dla 8UP 

Zamawiający zastrzega sobie iż liczba osób może ulec zmiennie na każdym kursie +/- 3 osoby lub dany kurs może się nie rozpocząć z powodu braku uczestników. 

Uczestnikami Projektu są osoby ON w stopniu znacznym lub umiarkowanym, doświadczone wielokrotnego wykluczenia rozumianego jako wykluczenie z powodu więcej niż jednej z przesłanek 
o których mowa w art. 7 ustawy o pomocy społecznej.

Szkolenia będą realizowane od poniedziałku do soboty (z sobotą włącznie), średnio 3-5 razy w tygodniu w zależności od specyfiki szkolenia max. 8h na dzień a w przypadku osób z niepełnosprawnością 7h/dzień. 

Wykonawca będzie odpowiadał za:
a) Zapewnienie Trenera posiadającego odpowiednie wykształcenie lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia tj. posiadanie odpowiedniej wiedzy i praktyczne doświadczenie w danym obszarze oraz min 2 letnie 
doświadczenie w realizacji prowadzonych szkoleń lub min. 200h w zakresie merytorycznych szkoleń. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu dokumenty kadry trenerskiej wraz 
z ofertą. 
b) Zapewnienie wysokiego poziomu merytorycznego szkolenia.
c) Zapewnienie odpowiedniego zaplecza techniczno-szkoleniowego realizowanego w pomieszczeniach w pełni dostosowanych do potrzeb grupy docelowej (w tym ON).
d) Zapewnienie wysokiej efektywności i jakości zajęć- udokumentowana skuteczność i zdawalność. 
e) Wykorzystanie różnorodnych, angażujących metod nauczania. 
f) Przestrzeganie zasad bezpieczeństwa, procedur oraz aktualnych przepisów wydawanych przed odpowiednie służby w związku z pandemią SARS-CoV-2.  
g) Zapewnienie sali szkoleniowej dostosowanej do potrzeb grupy (ilości osób w grupie, bez barier architektonicznych, dostosowanej do osób z niepełnosprawnością), obecnych procedur i przepisów wydawanych przez odpowiednie służby w związku z pandemią SARS-CoV-2 oraz zapewnienie w sali niezbędnego sprzętu do prawidłowej realizacji poszczególnych kursów.
h) Zapewnienie badań lekarskich/psychologicznych jeżeli są wymagane.
i) Zapewnienie materiałów szkoleniowych, wymaganych do danego szkolenia. 
j) Szkolenia zakończą się uzyskaniem certyfikatu potwierdzającego udział w szkoleniu. Każde szkolenie kończy się egzaminem i  uzyskaniem kwalifikacji poprzez certyfikacją zewnętrzną - Wykonawca to umożliwi. Wykonawca umożliwi Uczestnikom przystąpienie do egzaminu zewnętrznego lub uzyskanie uprawnień do wykonywania zawodu unormowanych w rozporządzeniach właściwego ministra. Warunkiem zakończenia udziału Uczestnika w szkoleniu jest udział w egzaminie mającym na celu weryfikację kompetencji i kwalifikacji zawodowych nabytych podczas szkolenia. Wydawane dokumenty będą potwierdzać kwalifikacje do wykonywania określonych czynności i zadań zawodowych oraz posiadane umiejętności, kompetencje i wiedzę we wskazanym zakresie.
k) Zapewnienie wyżywienia uczestników szkoleń; obiad podczas zajęć powyżej 6h dziennie oraz catering dostępny cały czas: kawa, herbata, ciastka, woda, soki.  
l) Zamawiający dopuszcza dołączenie uczestników projektu do innych zorganizowanych grup.  

Koszt realizacji Zamówienia zawiera: koszt wynagrodzenia trenerów, wynajmu sal szkoleniowych, wyżywienia Uczestników Projektu podczas zajęć, koszt materiałów szkoleniowych, koszty egzaminów, przygotowania certyfikatów oraz zaświadczeń, koszty badań lekarskich/psychologicznych (jeśli wymagane) każdego Uczestnika Projektu a także wszelkie inne koszty Wykonawcy związane z realizacją zamówienia.
Wszystkie szkolenia obligatoryjnie będą realizowane przez podmioty wpisane do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 

Szkolenia muszą być prowadzone zgodnie w sposób opisany w STANDARD USŁUG PROJEKTU KONKURSOWEGO REALIZOWANEGO W RAMACH DZIAŁANIA 9.1 AKTYWNA INTEGRACJA REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA ŚLĄSKIEGO NA LATA 2014-2020 (EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOŁECZNY).

W ramach realizacji zajęć, prowadzący zobowiązani są w szczególności do: 
a) Przeprowadzenia szkoleń dla 8 (+/-3) uczestników zgodnie z ustalonym programem i harmonogramem, który zostanie dostarczony Zamawiającemu min. 3 dni przed rozpoczęciem realizacji oraz wytycznymi Zamawiającego.
b) Stosowania się do materiałów, przekazanych przez Zamawiającego do realizacji.
c) Rzetelne prowadzenie dokumentacji potwierdzającej przeprowadzenie szkolenia oraz terminowe (tj. do 7 dni od ukończenia szkolenia) przekazanie jej Zamawiającemu. Wymagane dokumenty: 
- rejestr uczestników,
- program szkolenia,
- listy obecności wraz z listą potwierdzającą odbiór w cateringu na każdy dzień szkolenia, 
- dziennik zajęć, 
- ankieta przed szkoleniem,
- ankieta po szkoleniu,
- kopie zaświadczeń wydanych uczestnikom oraz listę potwierdzającą odbiór zaświadczeń,
- protokół z przeprowadzenia egzaminu,
- kopie certyfikatów wydanych uczestnikom oraz listę potwierdzającą odbiór certyfikatów, 
d) Zamieszczenie informacji na salach dotyczących finansowania projektu przekazanej przez 
Zamawiającego oraz powiadomienie Uczestników o finansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej. 

Termin realizacji szkoleń zawodowych: od dnia podpisania umowy do 31.08.2022r. 

Warunki udziału w postępowaniu:
1. Wykonawca oświadczy pisemnie, iż jest uprawniony do wykonywania wymaganej 
przedmiotem zamówienia działalności, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, dysponuje potencjałem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia oraz znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie
zamówienia - załącznik nr 1 
2. Wykonawca przedstawi zaświadczenia o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego dotyczące zarówno instytucji jak i jej wszystkich poszczególnych członków zarządu. Wszystkie zaświadczenia powinny być wystawione nie wcześniej niż na 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
3. Wykonawca dostarczy zaświadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej. 
4. Posiada doświadczenie: Wykonawca musi posiadać doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w tym  min 1 referencje z każdego rodzaju szkolenia obejmujących przedmiot zamówienia– załącznik  nr 4 
5. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu dokumenty kadry trenerskiej wraz z ofertą. 
6. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu kserokopię zaświadczeń z ZUS i US o niezaleganiu ze składkami na ubezpieczenia społeczne oraz podatkami. Zaświadczenia powinny być wystawione nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
7. Wykonawca jest zobowiązany do wpłacenia wadium w wysokości 600 zł (słownie:  sześćset złotych 00/100) w pieniądzu, w postaci poręczenia bankowego lub poręczenia spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli przed upływem wymaganego terminu składania ofert znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy. Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert w przypadku łącznego zaistnienia następujących przesłanek – 1) wycofania oferty przed upływem terminu składania ofert oraz 2) złożenia wniosku o zwrot wadium. Wadium w formie pieniężnej należy wnieść na rachunek bankowy Zamawiającego: 33 1050 1722 1000 0090 3017 0311. Wadium w formie pieniężnej musi być opisane w sposób umożliwiający jego identyfikację poprzez wpis w tytule przelewu: WADIUM Kierunek - AKTYWIZACJA!. 
8. Wykonawca nie jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające 
w szczególności na: uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, o czym Wykonawca oświadczy pisemnie.
9. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia, jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
10. Zamawiający informuje, iż osoby prowadzące szkolenia zawodowe obligatoryjnie muszą posiadać odpowiednie wykształcenie lub certyfikat/zaświadczenie/inne umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia tj. posiadanie odpowiedniej wiedzy i praktyczne doświadczenie w danym obszarze (min. 400h w zakresie merytorycznych szkoleń). 
11. Szkolenia będą realizowane w sposób zapewniający odpowiednią jakość wsparcia (zgodnie ze standardami jakości MSUES bądź określonymi wymaganiami jakościowymi w Standardzie usług).
12. Wykonawca wraz z ofertą przedstawi harmonogram każdego szkolenia z podziałem na dni wraz z tematami prowadzonych zajęć. Tematy zajęć mają się odnosić bezpośrednio do tematu szkolenia.
13. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania oraz z pozostałymi załącznikami. Niedopuszczalne jest składanie ofert przygotowanych na innych wzorach niebędących załącznikami do niniejszego Zapytania ofertowego oraz modyfikowanie treści zapytania (np. usuwanie poszczególnych pozycji) ani pozostałych załączników.
14. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Każda strona oferty powinna być ponumerowana i zaparafowana.
15. Zapytanie ofertowe (jako integralna część oferty) wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami (strony ponumerowane i zaparafowane) powinno być umieszczona w zamkniętej kopercie, na której należy umieścić napis: „Oferta złożona w postępowaniu dotyczącym szkoleń zawodowych w projekcie „Kierunek - AKTYWIZACJA!” . Nie otwierać przed dniem 28.05.2022r.”.
16. Zapytanie ofertowe należy dostarczyć osobiście do siedziby Zamawiającego lub 
drogą pocztową na adres Zamawiającego: 
Inventum Sp. z o.o.
ul. Siemiradzkiego 11A/2
33-300 Nowy Sącz
tel. 18 521 10 18
biuro@inventum-global.pl
17. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.
Jakiekolwiek odstępstwo od sposobu przygotowania oferty wraz z załącznikami jest 
równoznaczne z jej odrzuceniem, ze względu na brak spełnienia kryteriów formalnych. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Wykluczenia  z udziału w postępowaniu:
W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może być́ udzielone:
podmiotom powiązanym osobowo lub kapitałowo. Przez powiazania kapitałowe lub
osobowe rozumie się̨ wzajemne powiazania między beneficjentem lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań́ w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na (katalog przykładowy): 
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej
2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 


Warunki zawarcia umowy 
1. Wykonawca składając ofertę akceptuje, że w umowie będą znajdowały się między innymi następujące zapisy:
a) przewidujące karę umowną w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy - 
w przypadku realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z harmonogramem, za każdym razem gdy harmonogram zostanie naruszony zgodnie z uzupełnionym załącznikiem Gotowość,
b) przewidujące karę umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy  w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób zgodny 
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności w szczególności, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek         
nieuzasadnionych opóźnień w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnościach lub wykonywaniu usługi nienależycie, 
c) zastrzegające Zamawiającemu możliwość nie przyjęcia zawartości merytorycznej
usługi w przypadku stwierdzenia niezgodności z przedmiotem umowy i indywidualnymi potrzebami uczestnika, braku rzetelności i uchybień ze strony Wykonawcy,
d) zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy,
e) zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do 
wysokości faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub 
zaniechania Wykonawcy  oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku z przygotowaniem zajęć/wsparcia w innym terminie,
f) zastrzegające możliwość wyboru przez Zamawiającego innego Wykonawcy 
w przypadku niewypełniania warunków umowy lub odstąpienia Wykonawcy od umowy 
z uzasadnionych przyczyn,
g) zastrzegające możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego 
w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.:
i. stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem,
ii. uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy,
iii. zastrzegające przeniesienie pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.
h) Zastrzegające możliwość przesunięcia okresu realizacji umowy oraz zmianę ostatecznej liczby Uczestników, w przypadku wystąpienia zdarzeń zewnętrznych (zdarzeń uniemożliwiających wykonanie zamówienia, siły wyższej, awarii, nieprzewidzianym przerwaniem uczestnictwa w projekcie przez osoby skierowane na wsparcie, bądź niemożnością ich uczestniczenia we wsparciu w pierwotnie zaplanowanym terminie), niewywołanych działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy i Zamawiającego, o czas adekwatny do zaistniałej sytuacji, jednak nie więcej, niż o 90 dni kalendarzowych.
Pytania w kwestii merytorycznej można kierować pod adresem e-mail: adrian.janusz@inventum-global.pl

Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz
unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 
uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego.
Umowa na realizacje usługi zostanie podpisana po wyborze Wykonawcy.

Wymagania dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia
1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, 
w tym prowadzenie dokumentacji, sporządzania sprawozdań, prowadzenia list obecności, przeprowadzania ankiet, z uwzględnieniem dodatkowych wymagań zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika.
2. Dbałość o równe traktowanie kobiet i mężczyzn, szczególnie poprzez takie dostosowanie ćwiczeń, kazusów, przykładów oraz posiłków by nie dyskryminować i nie faworyzować żadnej z grup. 
3. Niezwłoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym 
uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości.
4. Pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w pełnej 
dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako: 
a) realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego 
harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu;
b) akceptacja organizacji zajęć w godzinach 7-21 we wskazanych przez 
Zamawiającego miejscach, bez możliwości ich zmiany (pełna dyspozycyjność);
c) Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości Uczestników Projektu, zabezpieczeniem prawidłowej realizacji projektu oraz zapewnieniem zgodności działań z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków.
5. Prawidłowa i efektywna realizacja powierzonych zadań w okresie trwania umowy.
6. Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginałów list obecności, dzienników i innych dokumentów związanych z realizacją usług wraz z wystawieniem faktury VAT/rachunku zgodnie z umową.
7. Informowanie uczestników o współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej.

Kryteria i sposób oceny ofert: 
Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w postępowaniu , każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie kierował się następującymi kryteriami:

1 Kryterium 70% cena:

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążaniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:
C=(Cmin:C0)x70 
gdzie:
C- liczba punktów przyznane danej ofercie,
Cmin- najniższa cena pośród ważnych ofert
C0- Cena obliczona badanej oferty
Maksymalnie liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 70.

2 Kryterium 30%  Gotowość do realizacji zamówienia
Najwyższą liczbę̨ punktów otrzyma oferta zawierająca najkrótszy okres (liczony w dniach) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo wezwania do zrealizowania zajęć (danej sesji zajęć), a dniem rozpoczęcia tych zajęć (przykładowo, jeżeli Wykonawca wskaże 
w ofercie okres 14 dni, to Zamawiający będzie uprawniony każdorazowo wyznaczyć́ termin zajęć (danej sesji zajęć) najwcześniej na dzień́ wypadający 14 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania; w przypadku niezrealizowania zajęć w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, Wykonawca podlega karze umownej), zgodnie ze wzorem:
Punkty przyznawane za kryterium gotowości będą liczone wg następującego wzoru:
G = (G min : G 0 ) x 30
gdzie:
G – liczba punktów przyznana danej ofercie,
G min – najwyższa gotowość ( najmniejsza liczba dni) spośród ważnych ofert,
G 0 – gotowość (liczba dni) obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium gotowości wynosi 30.

Pozostałe Informacje:

Inventum dba o ochronę danych osobowych swoich Partnerów, w związku z czym, zgodnie z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016  informujemy, że:
1. Administratorem danych osobowych jest Inventum Sp.z o.o.  z siedzibą w Nowym Sączu, 33-300, ul. Siemiradzkiego 11A/2, , NIP: 734-351-89-93. 
1. Dane będą przechowywane z możliwością wykorzystania wirtualnych i elektronicznych zasobów i źródeł magazynujących. Dane będą udostępniane osobom upoważnionym w związku 
z wykonywaniem przez nie obowiązków służbowych. Zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, Dane będą także udostępniane odpowiednim organom państwowym na ich uzasadnione żądanie.
1. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b w/w  Rozporządzenia w celu uzasadnionego interesu administratora polegającego na prowadzeniu korespondencji i/lub wykonania przedmiotu umowy.
1. Odbiorcami danych osobowych będą podmioty uczestniczące w wykonaniu umowy, w tym również obsługa księgowa, prawna, informatyczna, kurierska, które współpracują z administratorem zgodnie z przepisami prawa na podstawie umowy powierzenia danych.
1. Dane będą przetwarzane przez okres obowiązywania współpracy, a także po ustaniu jej bytu prawnego a także po jej ustaniu dla celów dalszych propozycji współpracy, archiwizacyjnych, ewaluacyjnych, kontrolnych i statystycznych.
1. Wykonawca ma prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.
1. Wykonawcy przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
1. Wykonawca ma prawo do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem: biuro@inventum-global.pl 
1. Dane są przekazywane dobrowolnie, jednak ich brak może skutkować odmową wykonania umowy.
1. Oferent musi być świadomy, że jego oferta wraz z wszystkimi załącznikami w tym, dane osobowe osób wskazanych w ofercie będą podlegać kontroli przez Instytucje Zarządzającą RPO SL, Instytucje Pośredniczącą RPO SL oraz Beneficjenta. W obowiązku Oferenta jest poinformowanie o tym fakcie osoby, które wskazuje w ofercie.

Pozostałe Informacje:
Osobą upoważnioną do zaciągania zobowiązań́ w imieniu Inventum jest Adrian Janusz. Osobami wykonującymi w imieniu Inventum czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy jest: Adrian Janusz.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania cen z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę , w przypadku gdy wartość oferty przewyższa kwotę środków przeznaczonych na zamówienie, 
Okres związania ofertą wynosi 30 dni.
W przypadku uchylenia się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający zastrzega możliwość podpisania umowy z następnym w kolejności Wykonawcą.
W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu właściwej realizacji projektu zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian na drodze aneksu do umowy: 
Okres i harmonogram realizacji umowy
Ostatecznej liczby uczestników
Zwiększenia wartości zamieniania 
Podpis i pieczęć Zamawiającego 



Załącznik nr 1 - Wzór formularza ofertowego. 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań 
Załącznik nr 3 – Gotowość
Załącznik nr 4 – Doświadczenie 
Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna







































Załącznik nr 1

Oferta

W odpowiedzi na zamówienie z dnia 19.05.2022r. w ramach projektu pt. „Kierunek - AKTYWIZACJA!” RPSL.09.01.05-24-0083/20 realizowanego dla osi priorytetowej: IX. Włączenie społeczne dla działania 9.1. Aktywna integracja dla poddziałania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym - konkurs w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Śląskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Społeczny), niniejszym przedkładam ofertę wykonawcy:

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….

……………………………………………………….
Nazwa (imię i nazwisko) i adres wykonawcy, kontakt telefoniczny i e-mail

Oświadczam i zapewniam, iż zapoznałem się z zapytaniem ofertowym z dnia 19.05.2022r. 
dotyczącym usługi na wynajem sali szkoleniowej w ramach projektu pt. „Kierunek - AKTYWIZACJA!”, akceptuję jego treść, oraz zobowiązuję się do wykonania całości przedmiotu zamówienia:

	1. 
	Rejestratorka medyczna  120h

	CENA NETTO za 1 osobę
	
	Kwota słownie
	

	WARTOŚĆ VAT 
	
	Kwota słownie
	

	CENA BRUTTO  za 1 osobę
	
	Kwota słownie
	


Dodatkowo oświadczam i zapewniam, iż:
Jestem uprawniony do wykonywania wymaganej przedmiotem zamówienia działalności
Dysponuję potencjałem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia 
Znajduję się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia
Przedmiot zamówienia zrealizuję zgodnie z powszechnie obowiązującymi normami prawa oraz standardami przyjętymi dla tego typu usług, 
Zapoznałem/am się i akceptuję warunki zawarte w Zapytaniu ofertowym oraz załącznikach do tego zapytania.
Uzyskałem/am wszystkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i realizacji przedmiotu zamówienia
Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją powyższego zamówienia
W przypadku uzyskania zamówienia zobowiązuję się do podpisania umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego
spełniam warunki udziału w postępowaniu



..........................................................			..........................................................................................
Miejscowość, data                                                                                                             Pieczęć oraz podpis Wykonawcy 
							lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 2


OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 


Ja niżej podpisany/a, …………….…………………....................................................................................................
oświadczam, że nie jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym Inventum Sp. z o.o. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 





..........................................................			..........................................................................................
Miejscowość, data                                                               		  Pieczęć oraz podpis Wykonawcy 
					                lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy








Załącznik 3: „Gotowość”


Oferowany przeze mnie okres (liczony w dniach) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo wezwania do zrealizowania zajęć (danej sesji zajęć), 
a dniem rozpoczęcia tych zajęć wynosi:

………………… dni 



 Data, miejscowość: ……………………………………….
……………………………………
Podpis oferenta




































Załącznik nr 4

Doświadczanie Wykonawcy  



	Lp.
	Nazwa 
szkolenia         
	Data
 wykonania           
	Kwota
	Ilość osób 
	Dane 
Zamawiającego

	1
	
	
	

	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	



*Do Wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające wykonanie, referencje, protokoły, umowy itp. 

..........................................................			..........................................................................................
Miejscowość, data                                                           		 Pieczęć oraz podpis Wykonawcy 
						lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik 5
KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodna z art. 13 i art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”: 
[bookmark: _Hlk14172859]administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych „Regionalny Program Operacyjny Województwa Śląskiego 2014-2020”, jest Zarząd Województwa Śląskiego stanowiący Instytucję Zarządzającą dla Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, z siedzibą w Katowicach przy ul. Ligonia 46;
administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych „Centralny System Teleinformatyczny wspierający realizacje Programów Operacyjnych” jest minister właściwy do spraw rozwoju z siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa;
administratorem danych osobowych jest Inventum spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (dalej "Inventum” lub „Inventum 
Sp. z o.o.”), której siedzibą jest Nowy Sącz, kod pocztowy 33-300, ul. Siemiradzkiego 11A/2, wpisana do Krajowego Rejestru Sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa- Śródmieścia, XII Wydział Gospodarczy pod nr KRS 0000453856, o numerze NIP: 7343518993. Kontakt z Administratorem Danych mogą Państwo uzyskać mailowo pod adresem: biuro@inventum-global.pl 
Dane osobowe zawarte w ofercie złożonej przez Wykonawcę przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 – dane osobowe są niezbędne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 na podstawie: 
a. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006; 
b. rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006; 
c. ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217); 
d. rozporządzenie Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiające szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi; 
1. dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji projektu „Kierunek – AKTYWIZACJA!” RPSL.09.01.05-24-0083/20, 
w szczególności do realizacji rozeznania rynku.
2. dane osobowe zostaną powierzone do przetwarzania Instytucji Pośredniczącej – Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego, ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, beneficjentowi realizującemu projekt – Inventum sp. z o.o., ul. Siemiradzkiego 11A/2, 33-300 Nowy Sącz oraz podmiotom, które na zlecenie beneficjenta uczestniczą w realizacji projektu. Dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzającego, Instytucji Pośredniczącej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Powierzającego (Powierzający oznacza IZ RPO WŚ 2014 – 2020 i minister właściwy do spraw rozwoju), Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO SL; 
3. dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji i rozliczenia projektu i zamknięcia i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego 2014-2020 oraz zakończenia okresu trwałości dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później, 
4. podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym a konsekwencją odmowy ich podania jest brak możliwości udzielenia zamówienia w ramach projektu, 
5. Osoba przekazująca swoje dane osobowe ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich: sprostowania, nie ma prawa do ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych zgodnie z art. 15-20 RODO, 
6. Osoba przekazująca swoje dane osobowe nie posiada prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w sposób opisany powyżej. Wykonanie prawa, o którym mowa w art. 21 RODO. Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, które jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi.
7. Osoba przekazująca swoje dane osobowe ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iż przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;
8. Dane osobowe osoby przekazującej dane mogą zostać ujawnione innym podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, 
9. Dane osobowe osoby przekazującej dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również profilowane.
10. Prawo do sprzeciwu reguluje ust. 6 art. 21 RODO
11. Powierzający nie ma prawa do usunięcia przekazanych danych, co jest regulowane art. 17. RODO.





..........................................................			....................................................................................................................
Miejscowość, data           		           Pieczęć oraz podpis Oferenta lub osoby uprawnionej do reprezentowania Oferenta
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