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Poznan, dnia 18 maja 2022 roku

POSTEPOWANIE NR 7/ZK/SZKOL

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Wielkopolski Osrodek Ksztatcenia i Studiéw Samorzgdowych, ul. Sienkiewicza 22, 60-818 Poznan,
NIP: 781 10 03 898, REGON: 004806007

tel. 61 847 54 22, fax 61 624 37 64

e-mail: office@wokiss.pl

Il. Tryb wyboru oferty

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordéwnania ofert zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepisow Ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

lll. Przedmiot zamoéwienia

Kody CPV:  80000000-4: Ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
85312320-8 Ustugi doradztwa

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

Celem zamoéwienia jest wytonienie wykonawcdw, kitdrzy przeprowadzg szkolenia i doradztwo dla
JST z tematdw z obszaru zarzgdzania nieruchomosciami przez JST.

1. Przedmiotem zamOwienia jest przeprowadzenie cykli szkolen na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego i wojewddztwa lubuskiego oraz swiadczenie doradztwa z tematu objetego
szkoleniem.

2. Szkolenia odbeda sie w miejscach wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaktada

realizacje szkolen w minimum 7 miastach. W uzasadnionych przypadkach mozliwa bedzie

realizacja szkolen w formie zdalnej na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

W kazdym szkoleniu uczestniczy¢ bedzie od 10 do 25 pracownikéw samorzgdowych.

4. Szkolenia beda odbywac sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:30 do
15:30, w tym 6 godzin zegarowych zaje¢ merytorycznych.

5. Zamdwienie realizowane bedzie w okresie od 6 czerwca 2022 roku do maksymalnie 30 czerwca
2023 roku.

6. Podczas pracy nalezy uwzgledni¢ wszystkie zalecenia merytoryczne i organizacyjne
Zamawiajgcego.

w
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7.

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Rekrutacja uczestnikéw, zorganizowanie poczestunku oraz ustalanie miejsc przeprowadzenia
szkolen bedzie po stronie Zamawiajgcego.

Trener prowadzacy zajecia musi posiada¢ swoj laptop wraz z programem do edycji prezentacji
odtwarzajgcy pliki z rozszerzeniem .ppt lub .pptx, edytor tekstow odtwarzajgcy pliki z
rozszerzeniem .doc lub .docx oraz program do prezentacji plikow PDF.

W okresie realizacji projektu trener bedzie musiat przeprowadzi¢ maksymalnie 40 godzin
doradztwa z obszaru tematycznego szkolenia dla JST objetych projektem. Doradztwo bedzie
miato forme dyzuréw petnionych w siedzibie Zamawiajgcego. W uzasadnionych przypadkach
moze sie odbywac w innej formie uzgodnionej z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a. Zapewnienia ustugi trenerskiej.

b. Opracowania programu szkolenia wg. wytycznych Zamawiajacego.

c. Opracowania materiatow szkoleniowych dla uczestnikow wg. wytycznych
Zamawiajacego.

d. Opracowania testu jednokrotnego wyboru, kitoéry bedzie badat poziom wiedzy
uczestnikow z zakresu materiatu omawianego na szkoleniu. Test musi sie sktada¢ z co
najmniej 8 pytan. Trener prowadzacy szkolenie musi zbada¢ wiedze uczestnikow na
poczatku szkolenia oraz na koniec zajec.

e. Odebrania od Zamawiajacego wydrukowanych materiatdw szkoleniowych (teczka, notes
dtugopis) i organizacyjnych (m.in. notesy, dtugopisy, lista obecnosci, ankiety i testy dla
uczestnikdw) i dostarczenia ich na kazde szkolenie (w przypadku realizacji szkolen
stacjonarnych).

f. Ustalenia wspdlnie z Zamawiajgcym harmonogramu dyzuréw trenera dla JST objetych
projektem.

g. Uczestnictwa =z przedstawicielami Zamawiajgcego w spotkaniach dotyczgcych
merytorycznego zakresu pracy i ustalania lub korekty harmonogramu prac. Spotkania
odbywa¢ sie bedg w biurze projektu przy ul. Sienkiewicza 22 w Poznaniu. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie tez spotkania w formie zdalne;.

W terminie 5 dni po wykonaniu kazdego szkolenia Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a. Dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego wypetnionych dokumentdéw organizacyjnych.
b. Dostarczenia w formie elektronicznej (na nosniku elektronicznym lub poprzez e-mail)
zbiorczego zestawienia wynikow ankiet oraz zbiorczego zestawienia wynikéw testéw
przygotowanych wg. wzoru Zamawiajgcego.
Po zakonczeniu miesigca, w ktérym miato miejsce doradztwo, trener zobowigzany bedzie do
dostarczenia do Zamawiajgcego podpisanej karty czasu pracy potwierdzajgcej czas doradztwa.
Wz6r karty zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezkosztowego odwotania szkolenia na dwa dni przed
terminem.
Ptatnosci moga nastepowac na podstawie rachunkoéw / faktur czesciowych zrealizowang czes¢
zamowienia.
Szkolenia sg finansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i sg zwolnione z
podatku VAT na podstawie art. 43 pkt.1, poz. 29 ¢ Ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1221).

Zamowienie podzielone jest na czesci
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Czesc 1

1. Szkolenia z tematu ,Mieszkania chronione - tworzenie i zarzadzanie”
2. Maksymalna ilos¢ szkolen — 18.
3. Maksymalna ilo$¢ godzin doradztwa z tematu objetego szkoleniem - 40

Czes¢ 2

1. Szkolenia z tematu ,Zarzadzanie samorzgdowym zasobem nieruchomosci”
2. Maksymalna ilos¢ szkolen — 18.
3. Maksymalna ilos¢ godzin doradztwa z tematu objetego szkoleniem - 40

Czes¢ 3

1. Szkolenia z tematu ,Elektronizacja procesu swiadczenia ustug i ewidencji nieruchomosci”
2. Maksymalna ilos¢ szkolen — 18.
3. Maksymalna ilos¢ godzin doradztwa z tematu objetego szkoleniem - 40

V. Warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem dokonywania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie osoby fizyczne i prawne, ktdre spetniajg ponizsze
warunki udziatu w postepowaniu:

a. W przypadku osoby prawnej — podmiot nie znajduje sie w stanie likwidacji ani nie toczy sie
przeciwko niemu postepowanie upadtosciowe. Ocena spetnienia tego warunku bedzie
dokonywana w oparciu o podpisany formularz ofertowy, zawierajgcy stosowne oswiadczenie
(pkt. 7).

b. W przypadku osoby prawnej — podmiot posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnos$ci. Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie ustug szkoleniowych. Ocena
spetnienia tego warunku bedzie dokonywana w oparciu o zatgczony do oferty dokument
rejestrowy (KRS lub CEIDG — wydruk aktualny na dzien skfadania oferty).

c. W przypadku osoby prawnej - trener wskazany przez Wykonawce posiada odpowiednie
doswiadczenie do realizacji zamowienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli
oferent przedstawi informacje o szkoleniach z obszaru objetego zapytaniem prowadzonych
przez trenera od 01.01.2017 roku do momentu ogtoszenia niniejszego zapytania, zgodnie z
zatgcznikiem nr 2. Wpisane dane majg potwierdzi¢, ze trener przeprowadzit co najmniej 3
szkolenia z proponowanego zakresu, z ktérych kazde trwato co najmniej 5 godzin lekcyjnych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania od oferenta dokumentéw o odpowiedniej
wartosci dowodowej (np. referencje, rachunki, kopie uméw lub zaswiadczen, itp.), ktére mogag
potwierdzi¢ posiadane doswiadczenie.

d. W przypadku osoby fizycznej — oferent, ktéry bedzie osobiscie wystepowat jako trener
posiada odpowiednie doswiadczenie do realizacji zamdwienia. Zamawiajgcy uzna warunek

Biuro projektu: Wielkopolski Osrodek Ksztatcenia i Studiéw Samorzgdowych
ul. Sienkiewicza 22, 60-818 Poznan, tel. 61 847 54 22, www.wokiss.pl



Fundusze e ] : H
s . o ' Unia Europejska
E EUI'OpejSkle Eﬁ- Wo ISS Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

Skuteczny samorzad - doskonalenie kompetencji kadr JST,
nr POWR.02.18.00-00-0011/21

za spetniony jezeli oferent przedstawi informacje o szkoleniach z obszaru objetego
zapytaniem prowadzonych przez trenera od 01.01.2017 roku do momentu ogtoszenia
niniejszego zapytania, zgodnie z zatgcznikiem nr 2. Wpisane dane majg potwierdzi¢, ze
trener przeprowadzit co najmniej 3 szkolenia z proponowanego zakresu, z ktérych kazde
trwato co najmniej 5 godzin lekcyjnych. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zazgdania
od oferenta dokumentéw o odpowiedniej wartosci dowodowej (np. referencje, rachunki, kopie
uméw lub zaswiadczen, itp.), ktére mogg potwierdzi¢ posiadane doswiadczenie.
e. Nie wystepujg powigzania osobowe lub kapitatowe z zamawiajgcym. Zamawiajgcy uzna ten
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 3.
2. Oferent musi ztozy¢ Zamawiajagcemu wypetnione i podpisane zataczniki nr 1, 2, 3 oraz
poswiadczenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci —
jesli dotyczy.
3. Oferent musi podac¢ cene za poprowadzenie pojedynczego szkolenia oraz za pojedyncza
godzine doradztwa. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferent moze ztozy¢ oferte na kazda z
czesci zaméwienia (na jedng, na dwie lub na trzy czesci)

&

VI. Kryteria oceny ofert

1. Cena-50%
2. Doswiadczenie trenera 30%
3. Wiedza trenera - 20%

Ad. 1. W kryterium ,Cena” punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

ilos¢ uzyskanych punktéw = x 50
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Uwaga: Suma ceny za poprowadzenie szkolenia oraz ceny za godzine doradztwa bedzie stanowita
kwote do wyliczenia wartosci punktowej oferty

Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyska¢ w kryterium ,Cena” — 50.
Ad. 2. W kryterium ,Doswiadczenie trenera” punkty zostang obliczone w nastepujgcy sposob:

W przypadku gdy wskazany trener przeprowadzit z obszaru objetego zapytaniem w okresie od
01.01.2017 roku:

a. Ponizej 3 szkolen — oferta zostanie odrzucona,
b. 3 szkolenia — otrzyma 0 punktow,

c. od 4 do 8 szkolen — otrzyma 5 punktéw,

d. od 9 do 12 szkolen — otrzyma 10 punktow,
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e. od 13 do 16 szkolen — otrzyma 20 punktow.
f. 17 i wiecej szkolen — otrzyma 30 punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania od oferenta dokumentéw o odpowiedniej wartosci
dowodowej (np. referencje, rachunki, faktury, kopie umoéw, itp.), ktére moga potwierdzi¢ posiadane
doswiadczenie.

Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyskac w kryterium ,Doswiadczenie trenera” — 30.

Ad. 3. W kryterium ,Wiedza trenera” punkty zostang obliczone w nastepujacy sposob:

Jesli wskazany trener opublikowat z obszaru objetego zapytaniem w okresie od 01.01.2017 roku:

- do 3 publikacji, artykutéw, opracowan — otrzyma 0 punktéw
- od 4 do 8 publikacji, artykutéw, opracowan — otrzyma 5 punktow
- od 9 do 12 publikaciji, artykutéw, opracowan — otrzyma 10 punktow
- od 13 do 16 publikacji, artykutow, opracowan — otrzyma 15 punktéw
- 17 i wiecej publikacji, artykutow, opracowan — otrzyma 20 punktow

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazadania od oferenta dokumentéw o odpowiedniej wartosci
dowodowej (np. referencje, wydruki, rachunki, faktury, kopie uméw, skany publikacji, linki do stron
internetowych itp.), ktére moga potwierdzi¢ posiadane doswiadczenie.

Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyska¢ w kryterium ,Wiedza trenera” — 20.

UWAGA:

Na potrzeby niniejszego postepowania zamawiajgcy wprowadza ponizszg definicje publikacji:
Publikacja — opracowanie na temat zwigzany z niniejszym zapytaniem w formie tekstu
zawierajgcego min. 6000 znakow ze spacjami, ktére zostato upublicznione w jeden z nastepujgcych
Sposobow:

- wydruk w czasopismie, periodyku lub gazecie majgcej naktad co najmniej 1000 ezg.

- wydruk w formie materiatow konferencyjnych w ilosci co najmniej 100 szt.

- wydruk w formie ksigzki lub czesci ksigzki posiadajacej numer ISBN majacej naktad co najmniej
1000 ezg.,

- ebook posiadajgcy numer ISBN

- umieszczenie w ogo6lnodostepnym polskojezycznym portalu internetowym, ktérego wiascicielem
jest podmiot dla ktérego jedng z podstawowych zrédet przychodu jest dziatalnos¢ portal
internetowych lub dziatalno$¢ wydawnicza lub wydawanie czasopism lub periodykéw.

W niniejszym kryterium Zamawiajgcy nie uzna za publikacje umieszczenia opracowania na stronie
internetowej np. podmiotéw szkoleniowych, konsultingowych lub podobnych.

VIl. Sposdéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.
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2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Cena ofertowa musi byé wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku.

4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i stownie, za wtasciwg uznaje sie cene
podang stownie.

5. Oferenci ponoszg wszelkie koszty witasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wynikow postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez
Oferentédw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage suma jednostkowej ceny brutto za pojedyncze
szkolenie oraz ceny brutto za godzine doradztwa podanych w PLN.

7. Nie jest mozliwe dokonywanie rozliczeh w innych walutach niz PLN.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

9. Wpykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Oferent musi ztozy¢ Zamawiajgcemu wypetnione i podpisane zatgczniki nr 1, 2, 3 oraz
poswiadczenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci —
jesli dotyczy.

11. W przypadku sktadania oferty poprzez Baze Konkurencyjnosci oferent musi podpisa¢ zatgczniki
nr 1, 2, 3 kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

IX. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 26 maja 2022 roku, do godz. 11:00, pocztg lub osobiscie
w biurze Projektu: Wielkopolski Osrodek Ksztatlcenia i Studiow Samorzadowych,
ul. Sienkiewicza 22, 60-818 Poznan, w kopercie z dopiskiem/nagtéwkiem:

,»Oferta dot. ustugi prowadzenia szkolen w ramach postepowania 5ZK/SZKOL”

lub poprzez baze konkurencyjnosci.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 26 maja 2022 roku, o godz. 11:15.
IX. Warunki zmiany umowy

Jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia:

a. sity wyzszej majacej bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

b. zmian powszechnie obowigzujgcych przepisobw prawa, ktére majg wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

c. innych zdarzen zewnetrznych lub sytuacji, ktérych Zamawiajacy ani Wykonawca nie mogli
przewidzie¢, ani im zapobiec, a ktére uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z umowa,

d. okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem COVID-19, ktére wptywajg lub moga wptynaé na
nalezyte wykonanie umowy, na warunkach i w zakresie zgodnym z art. 15, ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegllnych rozwigzaniach zwigzanych =z zapobieganiem,
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e.

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 poz. 374, ze zm.),
zmian decyzji jednostki udzielajgcej dofinansowania.

X. Postanowienia koncowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a.

mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
wartosci zamowienia. Zamowienie moze zostac¢ udzielone w przypadku zwiekszenia ilosci
0s0b objetych wsparciem lub zwiekszenia ilosci dni szkoleniowych,
odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci na kazdym etapie
postepowania,
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
zmiany termindéw wyznaczonych w ogtoszeniu,
zgdania szczeg6towych informacji i wyjasnien od oferentbw na kazdym etapie
postepowania,
wezwania oferenta do przedstawienia potwierdzen dokonanych publikacji np. poprzez
podanie danych typu:
i. link do strony internetowej lub nazwe i date periodyku lub opracowania, w ktérym
ukazata sie publikacja,
ii. tytut publikacii,
iii. data publikaciji,
iv. skan czesci publikacii,
g. wezwania oferenta do przedstawienia zestawienia wykonanych szkolen zawierajgcego
co najmniej dane:
i. data szkolenia,
ii. czas trwania szkolenia,
iii. odbiorca szkolenia,
iv. temat szkolenia,
wytgcznej interpretacji zapiséw ogtoszenia,
negocjacji cen z oferentem, ktéry otrzymat najwyzszg liczbe punktow,
podpisania umowy z oferentem, ktéry uzyskat drugg najwyzszg liczbe punktéw, jesli oferent,
ktory uzyskat najwyzszg liczbe punktéow wycofa swojg oferte lub odstgpi od podpisania
umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty,
odrzucenia oferty Oferenta, jezeli zaproponowana cena jest razaco niska, a w
szczegoblnosci, jezeli jest nizsza o ponad 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert,
nieudzielenia odpowiedzi na pytanie od oferenta zadane w trakcie ostatnich dwoch dni
przed terminem sktadania ofert.

2. Odrzuceniu podlegajg oferty:

a.
b.
c.

ktorych tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
ztozone przez oferenta niespetniajgcego warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
nieposiadajgce wszystkich informacji wymaganych w formularzu ofertowym.

Oferty ztozone po terminie skfadania ofert, okre$lonym w zapytaniu ofertowym, beneficjent

niezwtocznie zwraca oferentom. Nie biorg one udziatu w postepowaniu.

Biuro projektu: Wielkopolski Osrodek Ksztatcenia i Studiéw Samorzgdowych
ul. Sienkiewicza 22, 60-818 Poznan, tel. 61 847 54 22, www.wokiss.pl
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4. W przypadku, gdy wiecej niz jeden Oferent otrzyma taka samag najwyzszg liczbe punktdéw
zostang oni wezwani przez Zamawiajgcego do ztozenia oferty dodatkowej lub negocjacji cen, co
pozwoli na zachowanie zasady réwnego traktowania Oferentéw i uczciwej konkurencji, a
ponadto pozwoli na racjonalne i oszczedne gospodarowanie srodkami.

5. Osobg upowazniong do udzielania informacji Oferentom w zakresie merytorycznym jest
p. Wojciech Mastowski (tel.: 501559975, w.maslowski@wokiss.pl).

Biuro projektu: Wielkopolski Osrodek Ksztatcenia i Studiéw Samorzgdowych
ul. Sienkiewicza 22, 60-818 Poznan, tel. 61 847 54 22, www.wokiss.pl



