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Lublin, 18.05.2022 r.

0.K. Centrum Jezykéw Obcych Sp. z o.0.
ul. Boh. Monte Cassino 53
20-705 Lublin

ZAPYTANIE OFERTOWE
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

Firma O.K. Centrum Jezykéw Obcych Sp. z 0.0., na terenie wojewodztwa lubuskiego realizuje projekt
»Szansa na lepsze jutro”, nr projektu RPLB.07.03.00-08-0020/21 (warto$¢ projektu: 532 003,00 zt).

Przedmiotem zamoéwienia jest zrealizowanie USLUGI SZKOLENIOWEJ — Szkolenia prowadzgce
do uzyskania kwalifikacji/nabycia kompetencji zawodowych dla 19 Uczestnikow Projektu, tj. 2 grup
szkoleniowych (maksymalnie 10-osobowych) w miejscowosci Dobiegniew.

Ustuga bedzie realizowana dla grupy docelowej, ktora stanowia osoby przebywajace na obszarach stabo
zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji (DEGURBA 3), zagrozonych ryzykiem uboéstwa lub
wykluczenia spolecznego, a w szczegdlnosci:

- osoby dtugotrwale bezrobotne,

- osoby niesamodzielne ze wzglgdu na wiek,

- 0S0by z niepelnosprawnosciami.

Szkolenia realizowane bgda w wymiarze 96 godzin dydaktycznych w systemie 12 spotkan po
8 godzin dydaktycznych, $rednio 5 razy w tygodniu dla 1 grupy szkoleniowej. Lacznie dla 2 grup
szkoleniowych zostanie zrealizowanych 192 godziny dydaktyczne wsparcia. Przez godzing
dydaktyczna rozumie si¢ 45 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza si¢ przerw.

Tematyka szkolen odpowiada¢ bedzie na potrzeby UP zdiagnozowane przez doradce zawodowego na
etapie realizacji wsparcia — poradnictwa zawodowego i zostanie dostosowana do UP. UP zobowigzani
sa do wuczestnictwa w szkoleniu, systematycznym realizowaniu programu i przestrzegania
obowigzujacego regulaminu. Ukonczenie zadania przez UP warunkuje min. 80% obecno$ci na zajeciach
(UP zobowiazany jest do kazdorazowego usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajgciach) oraz
przystapienie do testu wiedzy na ostatnim spotkaniu szkoleniowym i uzyskanie zaswiadczenia
0 ukonczeniu szkolen.

Kompetencja to wyodregbniony zestaw efektow uczenia si¢ / ksztalcenia. Opis kompetencji zawiera
jasno okre§lone warunki, ktéore powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie
o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujacg informacje o efektach uczenia si¢ dla danej kompetencji oraz
kryteria i metody ich weryfikacji.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow:
a) ETAP |- Zakres
b) ETAP Il — Wzorzec
c) ETAP Il — Ocena
d) ETAP IV — Poroéwnanie
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Warunkiem nabycia kompetencji jest zrealizowanie wszystkich ww. etapow (zestaw efektow uczenia
si¢). Nabycie kompetencji bedzie potwierdzone odpowiednim dokumentem (np. certyfikatem), ktory
bedzie zawiera¢ informacje na temat uzyskanych przez uczestnika efektow uczenia si¢ zgodnie
z etapami Il i IV nabywania kompetencji w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 i ktory moze by¢ wydany w sytuacji
uzyskania przez uczestnika szkolenia co najmniej 80% frekwencji podczas zajec.

W zwiazku z powyzszym, w ramach zamowienia realizowane bedg szkolenia o tematyce:

Szkolenie grupowe - Pracownik biurowy z elementami ksiggowosci — dla 2 grup szkoleniowych
(maksymalnie 19 UP, 2 grupy szkoleniowe po 96 godzin dydaktycznych, maksymalnie 192 godziny
dydaktyczne), zakres merytoryczny:

a) Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Ksi¢gowos$ci

b) Umiejetnos¢ sporzadzania dokumentacji administracyjnej

C) Znajomo$¢ aktow prawnych regulujacych organizacj¢ pracy jednostki

d) Znajomos$¢ poje¢ dokumentacji zewngtrznej i wewngtrznej

e) Umiejetnos¢ przeprowadzania procesu archiwizacji dokumentow

f) Umiejetnos¢ zaktadania teczek rzeczowych

g) Znajomos¢ procedury przyjecia interesanta

h) Umiejetnos¢ optymalizacji czasy pracy

i) Umiejetne wykorzystanie narz¢dzi usprawniajgcych prace jednostki administracyjnej

j) Podstawowa wiedza z zakresu rachunkowo$ci

k) Podstawowa wiedza na temat §rodkow gospodarczych, znajomo$¢ pojeé aktywa i pasywa
I) Podstawowa wiedza na temat operacji gospodarczych

m) Znajomo$¢ ogolnych przepisow PHP, w tym ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska
n) Umiejetnos¢ zarzadzania sobg w czasie i organizacji stanowiska pracy

Szkolenie zostanie dopasowane do poziomu UP (przed przystapieniem do szkolenia u kazdego UP
zostanie zbadany wyjsciowy poziom posiadanych kompetencji za pomoca testu), a program szkolenia
oraz wykorzystywane w jego trakcie metody dydaktyczne zostang dopasowane do tego poziomu.

Podczas szkolen wykorzystywane beda rdéznorodne, angazujace uczestnikow metody ksztatcenia oraz
srodki i materialy dydaktyczne, dostosowane do poziomu, specyfiki i sytuacji oséb uczacych sig.
Metody te beda adekwatne do deklarowanych rezultatow, tresci szkolenia oraz specyfiki i sytuacji
grupy. Rekomendowane jest czgste wykorzystanie sposoboéw aktywizujgcych uczestnikow. W efekcie
UP powinni naby¢ wiedzg i praktyczne umiejetnosci, ktore beda wykorzystywaé w zyciu zawodowym.

Na koszt ustugi, poza wyzej wymienionymi informacjami, skladaja si¢ w szczegolnosci:

1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych UP szkolen zawodowych zgodnych z zakresem
merytorycznym oraz harmonogramem przedstawionym przez Zamawiajacego.

2. Zapewnienie kadry osob realizujgcych ustuge, w iloSci niezbednej do przeprowadzenia wsparcia
W sposob prawidlowy, zgodny z harmonogramem i w miejscu dostosowanym do UP.
Trener/trenerzy ~ wykonujacy  szkolenie muszg posiada¢  odpowiednie = kompetencje
i kwalifikacje adekwatne do celow i zakresu merytorycznego szkolenia. Potwierdzeniem
umiejetnosci adekwatnych do tematyki szkolenia moga by¢ w szczeg6élnosci: dokumenty
potwierdzajace do$wiadczenie zawodowe, posiadane kwalifikacje (uprawnienia, certyfikaty),
referencje.

Zaangazowane osoby muszg spetnia¢ ponizsze wymagania, tj. legitymowac si¢ tacznie:

a) wyksztalceniem wyzszym lub posiada¢ inne certyfikaty/za§wiadczenia umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia, oraz
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b) doswiadczeniem umozliwiajgcym przeprowadzenia danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie moze by¢ krotsze niz 2 lata.

Zamawiajacy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osob realizujacych ustuge wskazanych przez
Wykonawce, pod katem spetnienia wymagan, o ktéorych mowa powyzej oraz wyrazenia Sprzeciwu,
co do mozliwos$ci prowadzenia przez nich ustugi (w przypadku gdy Zamawiajacy powezmie
watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, 0 ktorych mowa powyzej). W przypadku
wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajacemu
nowych (innych) oséb spetniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osob stosuje si¢
tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby realizujace ustuge
w toku realizacji zajg¢ nie beda speinialy oczekiwan UP lub/i Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajagcemu nowych osob. Do nowo
wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

3. Zapewnienie warunkow lokalowych o metrazu pozwalajacym na przeprowadzenie szkolenia dla
grupy i trenera, zapewniajacych komfort uczenia si¢ tj. sal szkoleniowych spetniajacych warunki
BHP, wymogi bezpieczenstwa, wymogi akustyczne, o$wietleniowe, a takze instalacj¢ grzewcza
oraz posiadajace odpowiednie zaplecze sanitarne. Sale powinny by¢ odpowiednio wyposazone we
wszystkie sprzety i urzadzenia niezbedne do przeprowadzenia zaje¢, m. in. krzesta w ilo$ci
odpowiadajacej liczebnosci grupy wraz z trenerem, stoliki
w odpowiedniej ilosci oraz projektor multimedialny z ekranem, komputer, tablice flipchart lub
tablice sucho$cieralne, bezprzewodowy dostep do Internetu. W razie potrzeby sale pozbawione beda
barier  architektonicznych 1 dostosowane do  potrzeb  UP, zwlaszcza  0sob
z niepelnosprawno$ciami. Sale zostana odpowiednio oznaczone zgodnie z Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.
Uktad przestrzenny (m.in. ustawienie krzesel, stotow, itp.) podczas szkolenia powinien zostac
zorganizowany w sposob:

a. zapewniajacy zwigkszenie fizycznej odleglos$ci migdzy uczestnikami szkolenia min. 1,5
metra,

b. uniemozliwiajacy samodzielny wybor miejsca przez uczestnika szkolenia (miejsca/krzesta
itp. specjalnie oznakowane i przypisane do danej osoby).

4. Umieszczenie przed wejsciem do sal na zajecia oraz w toaletach srodka do dezynfekcji ragk na bazie
alkoholu (min.60%), tak aby kazdy uczestniczacy w zajgeciach mogt z niego skorzystac,
zapewnienie aby Uczestnicy Projektu i trenerzy mieli dostep do miejsc, w ktorych moga my¢ rece
mydtem i woda, zapewnienie aby dozowniki z mydlem w toaletach byty regularnie napetiane,
wywieszenie w widocznym miejscu informacji jak skutecznie my¢ rece.

5. Zorganizowanie miejsca odbywania szkolenia zgodnie z ponizszymi zaleceniami:

a. w widocznym miejscu przed wejsciem na teren spotkan powinna by¢ umieszczona
instrukcja dot. mycia rgk, zdejmowania 1 zakladania reckawiczek, zdejmowania
i zaktadania maseczki, a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji — instrukcja
prawidtowej dezynfekcji rak.

b. w ramach mozliwosci nalezy zapewni¢ bezdotykowe wejscie na teren budynku
w ktorym odbywaja si¢ zajecia (np. otwarcie na state i zablokowanie drzwi).

6. Zapewnienie bezpieczenstwa UP oraz osob prowadzacych zajecia co najmniej przez wypehienie
ponizszych wymagan:

a. organizacje¢ stanowisk z zachowaniem min. 1,5 metra odleglosci pomiedzy kazdym ze
stanowisk,

b. zachowanie odlegtos$ci min. 1,5 metra od rozméwcy w trakcie realizacji zajec,

c. dopilnowanie, aby kazdy z UP uzywal wylacznie wlasnego dtugopisu do podpisywania listy
obecnosci 1 innych dokumentow,

d. regularne wietrzenie pomieszczen, w ktorych odbywac si¢ beda zajecia obowigzkowo przed
zajgciami oraz po ich zakonczeniu,

e. zapewnienie funkcjonowania ogoélnodostepnych toalet dla UP poprzez: zapewnienie
ptynnego mydta, ptynu do dezynfekcji rak oraz recznikéw papierowych jednorazowych,
wywieszenie instrukcji dot. mycia rak, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania
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i zakladania maseczki oraz instrukcji prawidtowej dezynfekcji ragk. Obowigzuje zakaz
uzywania suszarek do rak,

f. przygotowanie i umieszczenie w tatwo dostgpnym miejscu potrzebnych numerow
telefonéw do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

7. Przeszkolenie osoby prowadzacej szkolenie (trenera) w zakresie stosowanych procedur
przeciwdziatania COVID - 19 zastosowanych przy organizacji szkolenia, uwzgledniajac
bezdotykowa obstuge uczestnikow oraz poinformowanie uczestnikow szkolenia przed szkoleniem
oraz przy samym jego rozpoczgciu o zastosowanych procedurach dot. przeciwdziataniu zarazeniu
koronawirusem.

8. Przygotowanie programu szkolen zgodnie z opisanym zakresem merytorycznym, dostosowanego
do poziomu Uczestnikow. Program szkolen musi zawiera¢ opis rezultatow uczenia — w taki sposob,
by dostarcza¢ uczestnikom odpowiedzi na pytanie ,,Co bgdzie wiedziat, rozumiat i/lub potrafit robic¢
uczestnik, ktory ukonczy to szkolenie?” (tj. w jezyku efektéw uczenia sie).

9. Zakup podrgcznikow zgodnych z tematyka realizowanego szkolenia oraz opracowanie materialow
niezbednych do przeprowadzenia szkolen. Materialy przygotowane beda zgodnie z zasada
zrbwnowazonego rozwoju Ww przystgpnej formie dla os6b z niepetnosprawnosciami
i z zastosowaniem przejrzystych, czytelnych przekazow, poprzez zastosowanie odpowiedniej
wielkos$ci czcionki, bez skrotow, ,,anglicyzmow”, zapewnienie nagran na ptytach dzwigkowych,
jezeli zajdzie taka potrzeba, nie umacniajacych stereotypéw dotyczacych zawodow
(z zastosowaniem jezyka gender). Materiaty szkoleniowe musza zawiera¢ podsumowanie tresci
szkolenia i odwolania do zrodel wiedzy, na ktdérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw
autorskich.

10. Zakup pen-drive dla kazdego UP, na ktorym Wykonawca nagra przygotowane wczesniej materiaty
szkoleniowe.

11. Zapewnienie cateringu w formie serwisu kawowego i cieptego positku (obiadu) w trakcie szkolen
grupowych. Serwis kawowy to gorgca kawa, gorgca herbata, cytryna, woda gazowana
i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobg), cukier oraz mleko/$mietanka do kawy —
W wystarczajacej ilosci, co najmniej trzy rodzaje ciastek (co najmniej 200 gram na osobg). Ciepty
positek bedzie si¢ sktadat z: zupy (co najmniej 300 ml na jednego UP) oraz drugiego dania tj. porcja
migsa (co najmniej 150 gram na jednego UP), ziemniaki (co najmniej 150 gram na jednego UP) lub
ryz (co najmniej 150 gram na jednego UP) lub frytki (co najmniej 150 gram na jednego UP),
suréwka (co najmniej 150 gram na jednego UP), woda gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5
litra na jednego UP). Catering na naczyniach wielorazowych, przygotowany w oparciu 0 sezonowe
owoce i warzywa, w miar¢ mozliwosci z wykorzystaniem produktow pochodzacych z gospodarstw
ekologicznych. Wykonawca zapewni rowniez niezb¢dne naczynia, sztuéce, a takze zobowigzuje si¢
do uprzatnigcia resztek pozywienia oraz naczyn. Zapewnienie cateringu UP powinno by¢ zgodne
Z ponizszymi zaleceniami:

a. serwowanie positkow (obiadu) oraz napojow bezposrednio przez obstuge (rezygnacja z tzw.
bufetow),

b. uczestnicy moga spozywac positki na terenie spotkania jedynie przy zachowaniu
odpowiedniej odlegtosci (min. 1,5 m dystansu pomi¢dzy stotami).

12. Prowadzenie dokumentacji z zajg¢ na wzorach Zamawiajgcego tj. program szkolenia
(z uwzglednieniem tematow zaje¢, harmonogram wraz z wymiarem czasowym), prawidtowo
uzupetione listy obecno$ci na zajeciach (z podpisami UP na kazdych zajeciach), potwierdzenie
odbioru cateringu, potwierdzenie odbioru materiatéw dydaktycznych, potwierdzenie odbioru
podrecznika oraz pendrive’a, dzienniki zajeé, rejestr wydanych zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia, zestawienie wynikow testow poczatkowych i koncowych, materiaty szkoleniowe, ankiety
oceniajgce jakos¢ i przydatnos$c szkolenia i inne i przekazanie ich w oryginale do Zamawiajgcego
w terminie nie dtuzszym niz do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.

13. Przygotowanie, przeprowadzenie i  ocenienie testbw  kompetencji  poczatkowych
i koncowych, sprawdzajacych wiedz¢ wsrod Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

14. Przygotowanie i wydanie Uczestnikom/czkom Projektu, ktorzy uczestniczyli w co najmniej 80%
zaje¢¢ zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, zawierajacych tematyke i wymiar czasowy szkolenia.

15. Prowadzenia rejestru wydanych za§wiadczen ukonczenia szkolen.
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16. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o nieobecnosciach
Uczestnikow/czek, rezygnacjach uczestnikow/czek, innego rodzaju problemach lub zalegtosciach.

17. Oznaczenie sal, budynkéw, w ktorych beda odbywaé si¢ zajecia zgodnie z Wytycznymi
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubuskiego na lata 2014 — 2020 oraz zgodnie
z ,Podrecznikiem Wnioskodawcy i Beneficjenta Programow Polityki Spojnosci 2014-2020
w zakresie Informacji i Promocji” wydanym przez Ministerstwo Rozwoju.

18. Umozliwienie przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez Zamawiajacego lub Instytucje
Zarzadzajaca w dowolnie wybranym momencie.

19. Wykonania innych, dodatkowych czynno$ci zwigzanych z bezposrednig realizacja projektu.

20. Realizacja wsparcia z poszanowaniem zasady rowno$ci szans 1 niedyskryminacji kobiet
1 mgzczyzn oraz 0sob z niepelnosprawnosciami.

KODY CPV
Kod CPV 80530000-08 — Uslugi szkolenia zawodowego

Kody CPV uzupelniajgce:

Kod CPV 80000000-4 — Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

Kod CPV 80500000-9 — Uslugi szkoleniowe

Kod CPV 39162200-7 - Pomoce i artykuly szkoleniowe
Kod CPV 70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
Kod CPV 55520000-1 - Ushugi dostarczania positkéw

Kod CPV 55330000-9 — Ustlugi podawania positkow

MIEJSCE REALIZACJI

Dobiegniew, wojewodztwo lubuskie

TERMINY

Okres realizacji cato$ci zamowienia — czerwiec 2022 r.

Zastrzegamy mozliwo$¢ przesuniecia harmonogramu i okresu realizacji ustugi.

WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

Wybdor Wykonawcey bedzie si¢ odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektow, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pézn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniajg tacznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnoSci
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Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty odpowiednie
za$wiadczenie.

B. Wiedza i doSwiadczenie

W okresie trzech lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci przez
Wykonawece jest krotszy — w tym okresie, w nalezyty sposob zrealizowali tacznie min. 190 godzin ustug
o tematyce pokrewnej z zamowieniem opisanym w niniejszej procedurze lub réwnowaznych. Przez
ustugi rbwnowazne rozumie si¢ ustugi o zakresie przedmiotowym zblizonym do tematyki ww.

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatacznik nr 1 musi wykazac, ze
wykonatl takie ustugi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowiazany jest do wypetnienia Zalacznika nr 1 w sposob umozliwiajacy jednoznaczng ocene
spetnienia ww. warunkéw (m.in. nazwa uslugi badz jej opis musza jednoznacznie wskazywaé na
tozsamos¢ lub rownowaznos$¢ ustugi. W innym wypadku Wykonawca zobowigzany jest dodatkowo
dotaczy¢ do oferty dokumenty jednoznacznie poswiadczajace spelnianie warunkow udziatu
w postepowaniu). W Zataczniku nr 1 Wykonawca nie moze wskaza¢ ustug, ktore wykazat w Zalaczniku
nr 2.

C. Dodatkowe warunki udzialu
1. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym kapitalowo lub osobowo. Przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac
ofert¢ jednoczes$nie o§wiadcza spehienie tego warunku.

2. Nie naleza do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

a) Wykonawcow, ktorzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonali lub nienalezycie wykonali albo dlugotrwale nienalezycie wykonywali istotne
zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej] umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub
umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia Iub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytulu rekojmi za wady;
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

b) Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogloszono upaditosé, ktorych
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarli uktad z wierzycielami, ktorych dziatalnosé¢
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gospodarcza jest zawieszona albo znajdujg si¢ oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

c) Wykonawcow, wobec ktorych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych nalezno$ci;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

I. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert oraz

Il. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego
nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

d) Osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo:
- udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
- handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
- 0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
- finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,
- 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popelnienie tego przestepstwa,
- powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz.769),
- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentoéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe.
- o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
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W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta
aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt.
1) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z
pozn. zm.) wystawiong nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

e) Wykonawcow, wobec ktorych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania  si¢
0 zamoOwienia publiczne;

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 108 ust. 1 pkt
4) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019
z p6zn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

f) Wykonawcodw, ktorych urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza wspolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spetienia tego warunku:

W celu spehienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta
aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt
2) oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych
(Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upltywem
terminu sktadania ofert.

g) Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spelnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujac oferte jednoczes$nie o§wiadcza spetnienie tego warunku.

D. Lista wymaganych dokumentow/oSwiadczen

1. Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

2. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert oraz

3. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz
3 miesiagce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. W zalezno$ci od statusu wykonawcy:

- aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt.
1) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z
pézn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
- aktualng informacje¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt
4) Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z
pozn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
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- aktualng informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art 108 ust. 1 pkt 2)
oraz art. 109 ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
5. Oferta wymaga podpisu o0so6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
Z wymaganiami ustawowymi. Je$§li ofert¢ podpisuje inna osoba (np. petnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z oferta przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

6. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty wadium (tytul przelewu
powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postgpowania i nazwg projektu).

E. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje ustugi zobowigzany jest przed
uplywem terminu sktadania ofert do wniesienia w pienigdzu wadium w wysokosci 800,00 zt (stownie:
osiemset ztotych 00/100) na wskazany przez Zamawiajacego rachunek bankowy 96 1140 1094 0000
5564 3300 1001. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty potwierdzenie wptaty wadium (tytut
przelewu powinien zawiera¢ co najmniej przedmiot postgpowania i nazwe projektu). Zamawiajacy
zatrzyma wadium, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, odmawia Iub uchyla si¢ od
zawarcia umowy na realizacje¢ ustugi na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

| CZESCI I KRYTERIA
CZESCI

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

KRYTERIA OCENY

Po spehieniu przez oferentow wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkow udziatu
w postepowaniu (w tym braku powiazan kapitatlowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie si¢ kierowaé kryterium 50%
cena oraz kryterium 50% jakos¢.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C =(Cnin: Co) x50

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cnmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakos¢.

Przez jako$¢ rozumie si¢ lgczng liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ustug zgodnych
z przedmiotem zamoéwienia lub réwnowaznych zrealizowanych w okresie trzech lat przed dniem
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.
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Wykonawca wykazujacy jako$¢ $wiadczonych ustug zgodnych z przedmiotem zamoéwienia lub
rownowaznych wypehnia tabelg: Zatacznik nr 2, ktorg dotacza do oferty. W Zalaczniku nr 2 Wykonawca
nie moze wskaza¢ ustug, ktore wykazal w Zataczniku nr 1. Wykonawca zobowigzany jest do
wypetnienia Zatgcznika nr 2 w sposob umozliwiajacy jednoznaczng oceng spetnienia ww. warunkow.
W przypadku wykazania w Zataczniku nr 2 ww. uslug o wartosci przekraczajacej 550 godzin,
Wykonawca uzyska maksymalnie 50 pkt. Dalsza liczba godzin w przypadku przekroczenia limitu 550
godzin nie bedzie brana pod uwagg przy obliczaniu kryterium jako$¢.

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ beda liczone wg nastgpujacego wzoru:
D = (Do : Dmax) x50

gdzie:

D — liczba punktow przyznana danej ofercie,

Do — jakos¢ (liczba godzin) obliczona badanej oferty,
Dmmax — maksymalna jakos¢ (liczba godzin) sposroéd waznych ofert.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$§¢é wynosi 50. Wszystkie
obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow (suma kryteriow C + D) uznana zostanie
za najkorzystniejsza.

Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

POZOSTALE INFORMACJE I POSTANOWIENIA

ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
Nie przewiduje si¢ mozliwos¢ powtdrzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym postepowaniu.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Przewiduje si¢ mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy w zakresie:

- Harmonogramu i okresu realizacji umowy;

- Ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu w ramach umowy (np. zmniejszenia ilos¢ UP na skutek
rezygnacji UP z udziatu w projekcie; innych obiektywnych przyczyn/zdarzen losowych/sity wyzszej nie
dajacych sie przewidzie¢ na dzien podpisania umowy z Wykonawca);

SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1. Oferta Wykonawcy musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

2. Miegjsce sktadania ofert: O.K. Centrum Jezykéw Obcych Sp. z 0.0., ul. Skromna 5, 20-704
Lublin.

3. Zlozenie oferty polega na wypetnieniu ,,czgsci ofertowej” oraz przestaniu calego dokumentu (tj.
,,CZgSci opisowe]” oraz ,,czesci ofertowe]”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie
elektronicznej na adres e-mail: zapytanie@okcjo.com.pl lub pisemnie do miejsca sktadania ofert
lub za posrednictwem bazy konkurencyjnosci. W przypadku oferty pisemnej, oferte wraz
Z pozostalymi dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie, ktéra nalezy opisa¢ nastepujaco: ,, Oferta w
postepowaniu na realizacje ustugi tj. Szkolenia prowadzqce do uzyskania kwalifikacji/nabycia
kompetencji zawodowych, w ramach realizacji projektu ,, Szansa na lepsze jutro nr RPLB.07.-3.00-
08-0020/21 . Na kopercie oprocz opisu jw. zaleca si¢ umiesci¢ nazwe i adres Oferenta.

4. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:

a) Zamawiajacy akceptuje wytacznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.

b) Zaleca si¢ aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

C) Zaleca si¢ aby kazdy zalaczony plik miat nadang inng nazwe wiasna.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem si¢ do zalecen z punktow b), ¢) konsekwencje powyzszego
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obcigzaja Wykonawce, ktory o§wiadcza, iz nie begdzie z tego tytutu wysuwatl roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.

5. Oferta musi by¢ zlozona do 26.05.2022 r. do godziny 10:00. Decyduje godzina wptywu oferty.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Oferenci moga zadawac pytania poprzez Bazg Konkurencyjnosci. Zamawiajacy udziela odpowiedzi
i publikuje ja na Bazie Konkurencyjnosci.

7. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

8. Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

9. Nieodlaczny element dokumentu stanowi ,,czg$¢ opisowa” oraz ,,czgs$¢ ofertowa”.

10. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

11. Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, z wyjatkiem miejsc
stluzacych do wypetnienia oferty.

12. Oferta wymaga podpisu o0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Jesli ofert¢ podpisuje inna osoba (np. pelnomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z oferta przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

13. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rownoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

14. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

2. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytulu realizacji przez Wykonawce
ustugi, ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowa, ktora przekracza okre§lone w umowie gczacej
strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz
odpowiednich regut i wytycznych, przepisOw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wlasciwych
wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacja Projektu.

Z uwagi na powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidlowej realizacji ushugi przez Wykonawce w nizej
okreslony sposob.

7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacj¢ ustugi beda zapisy:

a) Przewidujace przyjecie przez Wykonawce pelnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec
Zamawiajacego za wszelkie szkody, ktorych doznat Zamawiajacy na skutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania niniejszego zamowienia przez Wykonawce, w szczegdlnosci w
postaci utraty czeSci lub calosci dofinansowania, uznania wydatkow poniesionych przez
Zamawiajacego za niekwalifikowalne lub natozenia na Zamawiajacego korekty finansowej
przez uprawnione podmioty/organy, oraz oswiadczenie Wykonawcy, ze przyjmuje do
wiadomosci 1 w pelni akceptuje, ze odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza moze przekroczyc
wysokos$¢ wynagrodzenia wynikajacego z umowy;

b) Przewidujace 10% kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia;

CENTRUM . SZANSA
. HJEZYK[]W . NA
Al

T & O Sotro



Fundus.zek. A Lubuskie Unia Europejska i
Europejskie \\ Wanezachodu Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

* % %
* o *

* ok

C) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢é potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania do
wysokosci faktycznych strat jakie poniost Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy (okreslona w pkt 6 odpowiedzialnos$¢ finansowa Zamawiajacego przewyzszajaca
Warto$¢ umowy Zamawiajacego z Wykonawca);

e) Przeniesieniu pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytulu;

f) Zastrzegajace, ze platnosci za wykonanie ushugi begda realizowane na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce za godziny zrealizowane w danym miesigcu, w terminie 60 dni
od dnia przedtozenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury.

g) Przewidujace mozliwos¢ wyptacania Wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,
uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji uslugi oraz kompletnosci
i poprawnosci przedktadanych przez wykonawce dokumentow. Jednakze w kazdym przypadku
decyzja o wyplacie zaliczek nalezy wylacznie do Zamawiajacego.
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