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Załącznik nr 1- Formularz ofertowy  

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 02/01/2.16/2022/AKIE z dnia 18.05.2022 roku

Dane Wykonawcy:

……………………………………………………….
………………………………………………………..
………………………………………………………

tel: …………………………………………………
e-mail: ………………………………………………………………………………………
Osoba do kontaktu: …………………………………………………………………………

1. Oświadczam, że oferuję następujący przedmiot zamówienia:

Opracowanie oraz przeprowadzenie poszczególnych modułów szkoleń dla 20-osobowych grup, zgodnie z wybraną częścią:


A. WOJEWÓDZTWO PODLASKIE

CZĘŚĆ 1:  Moduł „Prawo gospodarcze”, 15 godzin na grupę, grupa liczy 20 osób, w planowanym okresie od 06.2022 roku do 12.2022 roku, obejmujący pakiet szkoleń:
- „Zakres stosowania ustawy, wyłączenia stosowania ustawy, zasady udzielania zamówień publicznych, Zamawiający, Wykonawcy” – 5h
- „Tryby udzielania zamówień publicznych” – 5h
- Szkolenie w zakresie tematyki wybranej przez UP – 5h 
a) „Odwołania (termin, przystąpienie do postępowania odwoławczego, postepowanie odwoławcze, postepowanie odwoławcze, postepowanie skargowe”
b) „Kontrola udzielania zamówień publicznych (Kontrola uprzednia zamówień współfinansowanych ze środków UE, kontrola doraźna)”

Cena brutto za usługę: 
	Moduł szkolenia
	Kwota Brutto za 1 godzinę szkolenia (60 minut)
	Województwo
	Zaznaczyć wybór „X”

	
„PRAWO GOSPODARCZE”
	
…………….zł 
(słownie: .……………………………...……….. zł)
	
podlaskie
	



CZĘŚĆ 2: Moduł „Ekonomia z elementami polityki przemysłowej”, 15 godzin na grupę, grupa liczy 20 osób, w planowanym okresie od 06.2022 roku do 12.2022 roku, obejmujący pakiet szkoleń:
-„Instrumenty polityki przemysłowej (ulgi podatkowe, ulgi celne, kredyty) - 10h
- Szkolenie w zakresie tematyki wybranej przez UP – 5h 
a) „Standardy i normy techniczne w polityce przemysłowej”
b)„Polityka sektorowa (dziedziny polityki sektorowej, wzrost konkurencyjności międzynarodowej, ochrona miejsc pracy w sektorach objętych polityką sektorową)”

Cena brutto za usługę: 
	Moduł szkolenia
	Kwota Brutto za 1 godzinę szkolenia (60 minut)
	Województwo
	Zaznaczyć wybór „X”

	
„EKONOMIA Z ELEMENTAMI POLITYKI PRZEMYSŁOWEJ”
	
…………….zł 
(słownie: .……………………………...……….… zł)
	
podlaskie
	



CZĘŚĆ 3: Moduł „Prawo pracy”, 15 godzin na grupę, grupa liczy 20 osób, w planowanym okresie od 06.2022 roku do 12.2022 roku, obejmujący pakiet szkoleń:
- „Wynagrodzenie za pracę i inne świadczenia (m.in. ustalanie wynagrodzenia za pracę i pozostałe świadczenia związane z pracą, ochrona wynagrodzenia za pracę, Świadczenia przysługujące w okresie czasowej niezdolności do pracy, Odprawa rentowa lub emerytalna, odprawa pośmiertna)” – 5h
- „Obowiązki pracodawcy i pracownika (obowiązki pracodawcy i pracownika, zakaz konkurencji, nagrody i wyróżnienia, odpowiedzialność porządkowa pracowników)”– 5h
- Szkolenie w zakresie tematyki wybranej przez UP – 5h 
a) „Spory o roszczenia ze stosunku pracy (Przepisy ogóle, Postępowanie pojednawcze, Sądy pracy)” 
b) „Zatrudnianie młodocianych (Zawieranie i rozwiązywanie umów o pracę w celu przygotowania zawodowego, Dokształcanie, Zatrudnianie młodocianych winnym celu niż przygotowanie zawodowe, Szczególna ochrona zdrowie, Urlopy wypoczynkowe)”

  Cena brutto za usługę: 
	Moduł szkolenia
	Kwota Brutto za 1 godzinę szkolenia (60 minut)
	Województwo
	Zaznaczyć wybór „X”

	
„PRAWO PRACY”
	
…………….zł 
(słownie: .……………………………...………. zł)
	
podlaskie
	



CZĘŚĆ 4: Moduł „Ekonomia przedsiębiorstwa”, 12,5 godzin na grupę, grupa liczy 20 osób,                           w planowanym okresie od 06.2022 roku do 12.2022 roku, obejmujący pakiet szkoleń:
- „Zarządzanie zasobami ludzkimi (metody zarządzania zasobami ludzkimi, planowanie zarządzania, ocena efektów pracy)” – 5h
- „Rekrutacja i selekcja pracowników (metody i techniki rekrutacji kandydatów: analiza życiorysu, rozmowa kwalifikacyjna, testy wiedzy, testy predyspozycji zawodowych, sprawdzanie referencji)” – 5h
- Szkolenie w zakresie tematyki wybranej przez UP – 2,5h 
a) „Ubezpieczenia NGOs”
b) Budowanie strategii przedsiębiorstwa (określenie wizji organizacji, analiza potencjału organizacji, ustalenie kierunku działania ocena i analiza elementów otoczenia)”

  Cena brutto za usługę: 
	Moduł szkolenia
	Kwota Brutto za 1 godzinę szkolenia (60 minut)
	Województwo
	Zaznaczyć wybór „X”

	
„EKONOMIA PRZEDSIĘBIORSTWA”
	
…………….zł 
(słownie: .……………………………...……… zł)
	
podlaskie
	




[bookmark: _GoBack]CZĘŚĆ 5: Moduł „Analiza finansowa”, 12,5 godzin na grupę, grupa liczy 20 osób, w planowanym okresie od 06.2022 roku do 12.2022 roku, obejmujący pakiet szkoleń:
- „Źródła finansowania NGO’s (odpłatna działalność pożytku publicznego, działalność gospodarcza, zbiórki publiczne, darowizny, sponsoring, akcje charytatywne, składki członkowskie)” – 5h
- „Analiza finansowania NGO’s (analiza bilansu i rachunku wyników, ocena kosztów, obejmująca badanie ich struktury i dynamiki w różnych ujęciach, analiza struktury i wielkości przychodów oraz ich zmian w czasie, ocena efektywności i skuteczności fundraisingu)” – 5h
- Szkolenie w zakresie tematyki wybranej przez UP – 2,5h
a)  „Analiza Konkurencji (Analiza 5 sił Portnera)”
b) „Analiza Konkurencji (Analiza SWOT i PEST)”

  Cena brutto za usługę: 
	Moduł szkolenia
	Kwota Brutto za 1 godzinę szkolenia (60 minut)
	Województwo
	Zaznaczyć wybór „X”

	
„ANALIZA FINANSOWA”
	
…………….zł 
(słownie: .……………………………...……….… zł)
	
podlaskie
	





2. Oświadczam, że posiadam odpowiednie zaplecze techniczne do wykonania zamówienia.
3. Oświadczam, że zapoznałam/em się z zapytaniem ofertowym, uzyskałam/em konieczne informacje do przygotowania oferty i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 
4. Mam świadomość, iż brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy oraz nieprzedłożenie wymaganych dokumentów w wyznaczonym terminie może spowodować  odstąpienie od podpisania umowy, a tym samym niespełnienie warunków udziału w postępowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.
5. Oświadczam, że po uwzględnieniu liczby godzin związanych z Zamówieniem moje łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie.
6. Oświadczam, że realizacja usługi będzie prowadzona zgodnie z warunkami oraz wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym;
7. Oświadczam, że wykonam zamówienie w wyznaczonym terminie, 
8. Oświadczam, że w cenie proponowanej oferty uwzględnione zostały wszystkie koszty wykonania zamówienia;
9. Wszystkie dane zawarte w ofercie są zgodne z prawdą
10. Zobowiązuję się do spełniania pozostałych wymagań wobec Zamawiającego:

1) Wykonawca posiada wykształcenie oraz 2-letnie doświadczenie  zawodowe  w  danym  obszarze tematycznym.
2) Wykonawca posiada umiejętność rozpoznania potrzeb szkoleniowych, w oparciu o nie przygotowania szkolenia, czyli określenia jego celów, oczekiwanych efektów uczenia się, planu szkolenia oraz metod i materiałów szkoleniowych oraz przeprowadzenia oceny efektów szkolenia. 
3) Wykonawca dysponuje wystarczającą wiedzą merytoryczną i umiejętnościami praktycznymi z zakresu objętego szkoleniem oraz wiedzą i umiejętnościami trenerskimi potrzebnymi do realizacji programu szkoleniowego. 
4) Wykonawca posiada umiejętność przygotowania procesu szkoleniowego, który będzie uwzględniał rozwój grupy i jej potrzeby edukacyjne. 
5) Wykonawca posiada umiejętność zaprojektowania procesu szkoleniowego ukierunkowanego na wykorzystanie zdobytych kompetencji w praktyce. 
6) Wykonawca posiada umiejętność rozwiązywania sytuacji trudnych podczas szkolenia w sposób konstruktywny dla procesu uczenia. 
7) Wykonawca posiada umiejętność przeprowadzania szkoleń metodami aktywnymi. 
8) Wykonawca posiada niezbędne umiejętności techniczne związane z prowadzeniem szkolenia i umiejętność wykorzystania odpowiednich środków dydaktycznych. 
9) Wykonawca wdraża mechanizmy zapewnienia jakości szkoleń, obejmujące co najmniej ewaluację każdego szkolenia. 
10) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z dojazdem na zajęcia (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyżywienia itp. ), zgodnie z punktem IV. Zapytania ofertowego.
12) Wykonawca akceptacje prowadzenie zajęć we wskazanych przez Zamawiającego miejscach, bez możliwości ich zmiany (pełna dyspozycyjność). 
13) Wykonawca realizuje przedmiot zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników Projektu;

Ponadto świadomy/a odpowiedzialności za składanie oświadczeń niezgodnych z prawdą oświadczam, iż:
1. Nie byłem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe,
2. Posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych,
3. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1977r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z późn. zm.)





































	…………………………………………
	…………………………………………

	(miejscowość, data)
	(czytelny podpis, pieczątka)
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